A~ TRIBUNAL DE CONTAS _
!‘ DO ESTADO DO CEARA

INSTRUCAO NORMATIVA TCE-CE N° 01/2025

(Atualizada pela Portaria n® 51/2026 — publicada no DOE/TCE de 29.01.2026)

Dispde sobre o envio ao Tribunal de Contas do
Estado do Ceara das prestacdes de contas de gestao
dos administradores e demais responsaveis por
orgdos e entidades da administragdo publica
municipal, direta e indireta, incluidas fundacdes e
sociedades instituidas e mantidas pelo Poder Publico
Municipal, e os consorcios publicos e da outras
providéncias.

O TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO DO CEARA, no uso de suas atribuicdes
constitucionais, legais e regimentais, e

CONSIDERANDO que compete ao Tribunal de Contas do Estado do Ceara julgar as contas dos
administradores e demais responsaveis por dinheiros, bens e valores publicos das administragdes
municipais direta e indireta, incluidas fundagdes e sociedades instituidas e mantidas pelo Poder
Publico Municipal, nos termos do art. 78, inciso II da Constitui¢do do Estado do Ceara e art. 1°,
inciso I da Lei Organica do Tribunal de Contas do Estado do Ceard (LOTCE), Lei n°® 12.509, de 06
de dezembro de 1995;

CONSIDERANDO que, nos termos do art. 6° da Lei n° 12.509, de 06 de dezembro de 1995, os
jurisdicionados do TCE/CE estdo sujeitos a tomada de contas, e, somente por decisdo do Tribunal,
podem ser liberadas dessa responsabilidade;

CONSIDERANDO que assiste ao Tribunal de Contas do Estado do Ceard, no ambito de sua
competéncia e jurisdicdo, o poder regulamentar, podendo editar atos, instru¢des normativas e
resolucdes sobre matéria de suas atribuicdes para o completo desempenho do controle externo,
obrigando ao seu cumprimento sob pena de responsabilidade, nos termos dos art. 78, inciso XII da
Constitui¢ao do Estado do Ceara e art. 3° da LOTCE;

CONSIDERANDO a necessidade de integrar, no exame e julgamento das contas dos gestores, o
controle da conformidade e do desempenho da gestdo, a fim de contribuir para o aperfeigoamento
da Administragao Publica Municipal;

CONSIDERANDO o disposto na Resolu¢do Administrativa TCE n°® 13/2020 do TCE/CE, que
disciplina o recebimento de pecas processuais, documentos e peticdes, a conversao de documentos e
processos fisicos para meio eletronico e o Portal de Servicos Eletronicos no ambito do Tribunal de
Contas do Estado;

CONSIDERANDO que o Tribunal de Contas do Estado do Ceara recebe mensalmente, mediante
sistema informatizado, as presta¢des de contas individuais das unidades gestoras da administragao
municipal direta e indireta, inclusive cdmara municipal, fundos especiais, fundagdes e sociedades
instituidas pelo poder publico, de acordo com os critérios que estabelecer, por for¢a do disposto no
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§1°A e caput do Art. 42 da Constitui¢ao do Estado do Ceara e Instrucdo Normativa n® 01/2019 do
TCE/CE;

CONSIDERANDO que as prestagdes de contas de gestdo municipais sdo apresentadas
exclusivamente em meio eletronico desde janeiro de 2014, mediante utilizagdo de sistema
disponibilizado aos jurisdicionados especificamente para este fim;

CONSIDERANDO que a prestacdo de contas dos gestores publicos deve conter elementos e
demonstrativos que evidenciem a regular aplicacao dos recursos publicos.

RESOLVE, por maioria de votos:

CAPITULO I
DAS DISPOSICOES INICIAIS

Art. 1° As Prestagdes de Contas de Gestdo dos administradores e demais responsaveis por dinheiro,
bens e valores publicos dos 6rgaos dos Poderes dos Municipios, das entidades da administracao
indireta, incluidas fundagdes e sociedades instituidas e mantidas pelo poder publico municipal e
suas subsididrias, € os consorcios publicos, a que se referem o art. 5° da Lei n° 12.509, de 06 de
dezembro de 1995, (LOTCE), deverdo ser submetidas ao Tribunal de Contas do Estado do Ceara
exclusivamente em meio eletronico ¢ em conformidade com as disposi¢des desta Instrugdo
Normativa e seus anexos.

Art. 2° Para os efeitos desta Instrugdo Normativa, entende-se por:

| - Prestacdo de Contas de Gestdo: ¢ o instrumento de gestdo publica mediante o qual os
administradores e, quando apropriado, os responsaveis pela governanga e pelos atos de gestao de
orgdos, entidades ou fundos da administragdo publica municipal apresentam e divulgam
informacdes e analises quantitativas e qualitativas dos resultados da gestdo orcamentaria, financeira,
operacional e patrimonial do exercicio, com vistas ao controle social e ao controle institucional
previsto nos artigos 68 e 69 da Constitui¢do do Estado do Ceara.

IT - Prestacdo de Contas de Gestdo Anual: ¢ a Prestagdo de Contas de Gestao que abrange o periodo
do inicio ao fim das atividades da entidade dentro do exercicio financeiro;

IIT - Prestacao de Contas de Gestao Parcial: ¢ a Prestagdo de Contas de Gestao correspondente a um
periodo de gestdo que ndo coincide com o encerramento do exercicio ou com todo o periodo das
atividades da entidade;

IV - Processo de Prestacdo de Contas de Gestao (PCS): processo de controle externo autuado com a
finalidade de receber e avaliar de forma individual ou agrupada as contas prestadas pelos
jurisdicionados e julgar a regularidade da gestdo dos administradores e demais responsaveis por
dinheiro, bens ou valores publicos ou pelos quais o ente publico responda;

V - Unidade Prestadora de Conta (UPC): unidade da administragdo publica municipal, direta ou
indireta, definida nos termos desta instru¢ao normativa, cujos administradores e responsaveis estao
sujeitos ao dever de prestar contas;

VI - Unidade Gestora: unidade pertencente a estrutura administrativa municipal responsavel pela
gestdo de uma ou mais Unidades Orcamentarias, a qual consolida o resultado da evolugdo
patrimonial dos recursos para estas destinados;
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VII - Orgdo: unidade de atuagio integrante da estrutura da administracdo direta, com a finalidade de
desempenhar fungdes estatais;

VIII - Entidades: pertencem somente a administragdo indireta, sempre mantendo vinculo com
algum 6rgdo da administragdo direta, apenas para fins de coordenacio e supervisdo, sem existéncia
de grau de subordinac¢ao;

IX - Unidade Orgcamentaria: unidade pertencente a estrutura administrativa municipal, subordinada
a um Orgdo, para a qual o orgamento municipal consignou dotagdes especificas com a finalidade de
realizar os projetos e atividades aprovados para o exercicio;

X - Ordenador de Despesa: agente publico com competéncia e atribuicdo para ordenar a execucao
de despesas orcamentdrias das unidades orgamentdrias e/ou gestora municipal, envolvendo a
emissao de empenho, autorizagdo de pagamento ou dispéndio de recursos publicos;

XI - Relatorio de Desempenho da Gestdo: relatorio que compde a prestacdo de contas de gestdo,
contendo informagdes sobre a atuagdao da unidade ou do arranjo de unidades no cumprimento das
suas finalidades, visando demonstrar a execuc¢ao da programacao orgamentaria € o cumprimento das
metas fisicas, além de permitir uma visao sistémica do desempenho e da conformidade da gestao do
responsavel pela unidade jurisdicionada durante um exercicio financeiro, com a finalidade de
auxiliar a analise das contas dos administradores e demais responsaveis, na forma definida nesta
instru¢cdo normativa.

XII - Dado Pessoal: informagao relacionada a pessoa natural identificada ou identificavel.

Art. 3° A Prestacdo de Contas de Gestdo devera ser elaborada por Unidade Prestadora de Contas
(UPC) e abranger todo o periodo do exercicio financeiro a que se refere e, quando do término
antecipado das atividades, o periodo de gestdo correspondente, considerando, assim, o rol de
responsaveis para fins de individualizag¢ao dos atos e condutas da gestao.

§ 1° As prestagdoes de contas a que se refere o caput deste artigo deverdo ser apresentadas ao
Tribunal de Contas do Estado do Ceara no prazo disposto no art. 8°, § 6° da LOTCE e disciplinado
no art. 5° desta instru¢cao normativa.

§ 2° Sem prejuizo do prazo definido no §1°, os responsaveis pelas Contas de Gestao deverao
fornecer a contabilidade central do municipio, no prazo definido pelo Executivo Municipal,
informacdes necessarias a consolidacdo do Balango Geral da Prefeitura, para elaboragcdo da
Prestacdo de Contas de Governo.

CAPITULO I
DO DEVER DE PRESTAR CONTAS
Secao I
Apresentacio

Art. 4° As prestagdes de contas de gestdo deverdo ser apresentadas ao Tribunal na forma de:

| - Prestagdes de Contas de Gestdo Anual, nos casos de encerramento do exercicio financeiro ou de
extingdo, liquidacdo, dissolucdo, transformagao, fusdo, incorporagdo ou desestatizagao da UPC,
contemplando todos os atos do exercicio;

IT - Prestagao de Contas de Gestao Parcial, nos casos de exoneracdo do responsavel pela UPC antes
do final do exercicio, contemplando os atos do periodo da gestao.
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Paragrafo unico. Fica dispensada a apresentacdo de Prestacdo de Contas de Gestdo Parcial no caso
de falecimento do dirigente maximo responsavel por UPC, devendo o seu periodo de gestdo ser
contemplado quando do envio da Prestacao de Contas de Gestao Anual da UPC.

Art. 5° As prestacdes de contas de gestao deverao ser apresentadas no prazo de 180 (cento e oitenta)
dias, contados:

I- na Prestagdo de Contas de Gestdo Anual, da data do encerramento do correspondente exercicio
financeiro;
IT - na Prestacdo de Contas de Gestdo Parcial, da data do término das atividades do gestor.

§ 1°. Nos casos de extingdo, liquidagdo, dissolugdo, transformagdo, fusdo, incorporagdo ou
desestatizagdo da UPC, o prazo para envio sera contado da data do encerramento do correspondente
exercicio financeiro, de forma a contemplar todos os procedimentos administrativos e contabeis
realizados com a transferéncia de ativos, passivos, patrimdnio e pessoal apds a data do término das
atividades da unidade.

§ 2°. Em carater excepcional, devidamente justificado por superveniéncia de fato excepcional ou
imprevisivel, o prazo disposto no caput deste artigo podera ser prorrogado, para exercicio
especifico, por ato da Presidéncia, dando-se ciéncia ao Plenario.

Art. 6° As prestagdes de contas de gestdo deverdo ser apresentadas:

I - no caso da Prestacdo de Contas de Gestdo Anual, pelo dirigente méximo ou representante legal
da Unidade Prestadora de Contas (UPC) que foi o gestor durante o exercicio financeiro a que se
referem as contas;

IT - no caso da Prestacdo de Contas de Gestao Parcial, pelo dirigente maximo que foi o gestor
durante o periodo a que se referem as contas.

Paragrafo tinico. O dirigente maximo ou representante legal responsavel pela UPC que estiver no
exercicio do cargo no prazo para a prestacdo de contas ¢ obrigado a fornecer as informacgdes
necessarias ao responsavel, sob pena de responsabilidade.

Art. 7° Para fins desta Instru¢do Normativa, a UPC corresponde a:

I - Unidade Gestora, para os 6rgdos da administragdo publica municipal direta e as entidades da
administracao indireta dependente;

IT - Empresas Publicas e Sociedades de Economia Mista, das quais os municipios detenham a
maioria das acdes com direito a voto, e suas subsidiarias;

IIT - Consorcio Publico.

Secao I1
Dos Documentos que Integram a Prestacio de Contas de Gestao Anual

Art. 8° Integrardo as Prestacdes de Contas de Gestdo Anual dos orgdos e entidades da
Administragao Publica Municipal direta e das entidades autdrquicas e fundacionais instituidas e
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mantidas pelo Poder Publico Municipal os documentos constantes no Anexo I desta Instrucao
Normativa.

§ 1° Adicionalmente a documentacao exigida no Anexo I a que se refere o caput, os documentos
especificos exigidos no Anexo II desta Instrugdo Normativa, conforme indicado no referido quadro,
deverao ser apresentados pelas seguintes unidades jurisdicionadas:

I - Poder Legislativo municipal;

II - Orgdo ou Fundo municipal responsavel pela educagio;

III - Demais Fundos;

IV - Entidades autarquicas e fundacionais instituidas e mantidas pelo poder publico municipal;
V - Controladoria municipal ou unidade equivalente responsavel pelo controle interno; e

VI - Orgdo ou Fundo municipal responsavel pela saude.

§ 2° No caso de UPC composta por unidades elencadas nos incisos do § 1°, a documentagdo
adicional devera compor a prestacao de contas da UPC.

Art. 9° Integrarao as Prestacdes de Contas de Gestdo Anual das Fundagdes Publica de direito
privado, os documentos constantes nos Anexos IV e V desta Instru¢ao Normativa.

Art. 10. Integrardo as Prestacdes de Contas de Gestdo Anual dos regimes proprios de previdéncia
municipais, independentemente da natureza juridica adotada, os documentos constantes no Anexo
IIT desta Instru¢ao Normativa.

Art. 11. Integrardo as Prestacdes de Contas de Gestdo Anual das empresas estatais, quais sejam, as
empresas publicas cujo capital social seja integralmente detido pelo municipio e as sociedades de
economia mista das quais os municipios detenham a maioria das a¢des com direito a voto, e suas
subsidiarias, a documentacao constante no Anexo IV desta Instru¢ao Normativa.

Paragrafo unico. Caso a empresa publica ou a sociedade de economia mista seja enquadrada como
empresa estatal dependente, nos termos do art. 2°, inciso III da Lei Complementar Federal n°
101/2000, deverdao ser acrescentadas as suas prestacdes de contas os documentos constantes no
Anexo V desta Instru¢do Normativa, além dos previstos no Anexo IV.

Art. 12. Integrardo as Prestacdes de Contas de Gestdo Anual dos consdrcios publicos os documentos
constantes no Anexo VI desta Instru¢ao Normativa.

Art. 13. Devera ser acrescentada a Prestagdo de Contas de Gestao Anual da UPC decorrente da
extingdo liquidagdo, dissolucdo, transformacdo, fusdo, incorporagdo ou desestatizacdo, o0s
normativos, atos, documentos e informacdes sobre o encerramento das atividades, em especial
sobre a transferéncia de ativos, passivos, patrimdnio e pessoal e os procedimentos administrativos
ou judiciais ndo encerrados, entre outros elementos pertinentes.

Art. 14. Os documentos de natureza contabil, or¢amentario e patrimonial que integram as Presta-
¢oes de Contas de Gestdo de UPC prevista no inciso I do art. 7° desta Instrucdo Normativa devem
ser elaborados consolidando todas as Unidades Or¢camentarias subordinadas a Unidade Gestora.
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Art. 15. Nos casos de inexisténcia de quaisquer documentos obrigatérios referenciados nos anexos
que integram esta Instrucdo, a autoridade competente deverd apresentar declaragdo, devidamente
justificada, no mesmo formato previsto nos Anexos desta Instru¢do Normativa para o item do
documento correspondente.

Secao 111
Dos Documentos que Integram a Prestacio de Contas de Gestao Parcial

Art. 16. Para fins do disposto no art. 4°, inciso II desta Instru¢do Normativa, a Prestacdo de Contas
de Gestao Parcial consistira dos seguintes documentos:

I - Relatorio de Desempenho da Gestdo da Prestacdo de Contas de Gestao Parcial (modelo 20);

II - atos de nomeacdo e exoneragdo, que comprovem o periodo da gestdo;

IIT - extratos bancarios que evidenciem os saldos existentes no 1° dia da gestdo de todas as contas-
correntes (inclusive aquelas com saldos zerados) e aplicagdes financeiras;

IV - extratos bancarios que evidenciem os saldos existentes no ltimo dia da gestdo de todas as
contas-correntes (inclusive aquelas com saldos zerados) e aplicagdes financeiras e, quando
necessario, os termos de encerramento das contas bancarias; €

V - termo de conferéncia de caixa e conciliagdes bancarias relativas ao periodo (modelo 03).

Secao IV
Do Relatério de Desempenho da Gestao

Art. 17. O Relatorio de Desempenho da Gestdo, conforme modelo 02 do apéndice I, conterd
informagdes complementares da gestdo integrantes da prestacdo de contas, no que se refere, entre
outros, as (aos):

I - objetivos e metas fisicas e financeiras estabelecidas nos programas, projetos e atividades,
conforme os dados constantes na Lei Orcamentaria Anual, da Lei de Diretrizes Or¢amentarias e do
Plano Plurianual;

IT - recursos orcamentarios, financeiros, patrimonial e humanos (quadro de pessoal), conforme a Lei
Orgamentaria Anual, Balango Geral do Municipio e Sistema de Folha de Pagamento;

III - ingressos e dispéndios extraorcamentarios;

IV - contribui¢des previdencidrias (patronal e individual);

V - adiantamentos concedidos (suprimentos de fundos), informando o registro contdbil dos
adiantamentos nos demonstrativos contabeis, para fins de controle e os casos de servidores
declarados em alcance, bem como as medidas administrativas adotadas para apuragdo de
responsabilidade e ressarcimento dos valores nao aplicados no prazo e/ou aplicados fora da
finalidade e os seus resultados;

VI - doagdes, subvencgodes, auxilios e contribuigdes;

VII - parcerias com o terceiro setor;

VIII - patrimdnio;

IX - despesas de Exercicios Anteriores;

X - ordem cronoldgica de pagamento, com a apresentagdo de justificativa nos casos de
descumprimento;

XI - determinacdes e recomendagdes expedidas pelo TCE/CE decorrentes de decisao transitada em
julgado, informando as a¢des implementadas ou a implementar em cumprimento a tais deliberagdes.
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§ 1° O Relatorio de Desempenho de Gestao referido no caput deste artigo deve contemplar todos os
recursos or¢amentarios e extraor¢amentarios utilizados, arrecadados, guardados ou geridos pelas
unidades jurisdicionadas que compdem a UPC, e serd considerado entregue quando atendidos todo
o conteudo e formato estabelecidos no modelo previsto nesta Instru¢do Normativa.

§ 2° Nos casos de inexisténcia de dados para composi¢do de item do Relatorio de Desempenho da
Gestdo, deve o dirigente méaximo consignar no devido item justificativa para a sua nao
aplicabilidade.

Secao V
Rol de Responsaveis

Art. 18. O rol de responsaveis devera conter, no minimo, as seguintes informagdes dos agentes
publicos que exerceram cargos de gestao na administragao publica municipal:

I - para os o6rgaos da administragdo direta, autarquias, fundag¢des, fundos municipais, empresas
estatais e suas subsidiarias e consorcios publicos:

a) dirigente méximo da unidade ou representante legal (no caso de consoércios);

b) ordenador de despesas;

¢) responsavel pelo setor financeiro;

d) responsavel pelo setor de almoxarifado;

e) responsavel pelo setor de patrimonio (Gestor e Comissdo Inventariante);

f) contador responsavel, com Certiddo de habilitagdao profissional, emitida pelo Conselho Regional
de Contabilidade;

g) responsaveis pelas licitacdes (Agentes de contratagdo, Equipe de apoio e Comissao de
contratagdo);

h) responsavel pelo setor de pessoal;

1) responsavel pelo controle interno;

j) responsavel pelo setor de planejamento;

k) responsével pelo setor juridico;

1) responsavel pelo setor de gestao de contratos (Gestor e Fiscal do Contrato).

IT - para o caso das autarquias, fundagdes, fundos municipais, consorcios publicos e empresas
estatais, o rol de responsaveis, além dos elencados no inciso I, deverd contemplar também, caso
exista, as informacdes relativas aos:

a) membros da Diretoria;

b) membros do Conselho de Administragao;

¢) membros do Conselho Deliberativo ou Curador;
d) membros do Conselho Fiscal;

¢) membros do Conselho Consultivo;

f) membros do Comité de Auditoria Estatutario.
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§ 1° O rol de responsaveis devera ser acompanhado das respectivas portarias de nomeacao e
exoneragao, esta, se houver, bem como da descri¢ao detalhada da atribuicdo/competéncia e a norma
que regulamenta os cargos.

§ 2° Devera compor o rol de responsaveis todos os responsaveis pelas Unidades Orcamentarias que
compdem a UPC relativa as contas prestadas, com identificagdo exata do respectivo periodo de ges-
tdo.

§ 3° Na auséncia de indicacao de responsavel previsto nas alineas de “b” a “I” do inciso I, a respon -
sabilizacdo pelos atos e fatos correspondentes recaird sobre o Dirigente Maximo.

§ 4° A individualizacdo das condutas referentes aos atos e fatos contidos na prestagdo de contas da
UPC sera realizada no ambito da instrug¢ao processual, observado o contraditorio e a ampla defesa.

§ 5° Os dados cadastrais dos responsaveis que compdem o Rol de Responsaveis deverdo ser
fornecidos quando do cadastramento da prestacdo de contas no sistema disponibilizado para esse
fim, anexando, como documento, dados resumidos conforme o Modelo 01 desta Instrugao
Normativa.

Art. 19. Serdo julgadas as contas dos administradores e demais responsaveis por dinheiros, bens ¢
valores publicos das administragdes municipais direta e indireta, incluidas fundagdes e sociedades
instituidas e mantidas pelo Poder Publico municipal, bem como as contas daquelas que derem causa
a perda, extravio ou outra irregularidade que resulte dano ao erario.

CAPITULO III
DA FORMALIZACAO DO PROCESSO DE PRESTACAO DE CONTAS

Art. 20. A comprovagdo de envio da Prestagao de Contas de Gestdo dar-se-4 com a confirmagao do
recebimento pelo Tribunal de Contas do Estado mediante emissao de numero do protocolo gerado
pelo sistema disponibilizado para este fim.

Art. 21. Serd autuada em processo de Prestagdo de Contas de Gestdo (PCS), a Prestacdo de Contas
de Gestao Anual de UPC selecionada para instrucao e julgamento, nos termos de regulamento
especifico.

Paragrafo unico. Além dos processos autuados mediantes seletividade, sera autuada em processo de
Prestagcdo de Contas de Gestdo (PCS) a Prestagdo de Contas de Gestdo Anual de UPC, quando da
indicacdo feita pelos Relatores, Presidente, Plendrio ou, ainda, pela Secretaria de Controle Externo,
nos termos de regulamento especifico.

Art. 22. As Prestagdes de Contas de Gestdo Anuais ndo autuadas em processo de Prestacdo de Con-
tas de Gestao (PCS), bem como as Prestagdes de Contas de Gestao Parciais, terdo seus protocolos
arquivados, apo6s solicitagdo da Secretaria de Controle Externo.

§ 1° Os protocolos nao autuados em processo de Prestagdo de Contas de Gestao (PCS) e que se en-
contram arquivados poderao ser desarquivados e autuados em PCS, mediante hipdteses previstas no
art. 21 e paragrafo Unico da presente instru¢do normativa, para fins de instrugdo e julgamento, den-
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tro do prazo de 3 (trés) anos, contados do encerramento do prazo previsto na LOTCE, e disciplinado
por esta instru¢do normativa, para apresentacao da prestacao de contas.

§ 2° A documentacdo que compde a Prestacdo de Contas de Gestdo Parcial podera ser utilizada
como subsidio para a analise de Prestagdao de Contas de Gestao Anual, caso esta venha a ser autuada
em processo de Prestagdo de Contas de Gestao (PCS).

CAPITULO IV
DA REMESSA DE INFORMACOES E DOCUMENTOS

Art. 23. As submissdes das prestacdes de contas de gestao serdo feitas exclusivamente por meio de
sistema informatizado disponibilizado pelo Tribunal de Contas do Estado no Portal de Servicos do
Tribunal.

§ 1° As informagdes e documentos integrantes das prestacdes de contas de gestdo, disciplinados
nesta instru¢do normativa, serdo encaminhadas por meio do sistema eContas de Gestdo — Prestagdo
de Contas Municipal (PCS) ou por outro que vier a substitui-lo.

§ 2° Quando da submissao da prestacdo de contas, nos termos do art. 6° desta instrugdo normativa, o
Dirigente Maximo responsavel, por meio do sistema disponibilizado para este fim, devera proceder
com a assinatura digital indicada pelo sistema, visando garantir a integridade e a autenticidade dos
documentos e informagdes que estdo sendo apresentados.

§ 3° Os documentos que compdem o processo de prestacdo de contas, em formato PDF (Portable
Document Format), atenderdo ao limite maximo de tamanho, por arquivo, de 15Mb, devendo
observar:

| - ser elaborados em meio eletronico e exportados diretamente para o formato PDF ou ser emitidos
da fonte diretamente no formato PDF, devendo a assinatura digital ser efetuada no proprio
documento eletronico, que visa garantir a sua autenticidade, criacdo/elaboragdo e responsabilidade
pelo seu conteudo, sendo os responsaveis por essas assinaturas indicados, quando aplicavel, em
campo especifico dos quadros que compdem os Anexo I a VI, evitando, assim, a assinatura fisica;

II - caso necessaria a digitalizagdo de documentos fisicos que ndo tenham sido elaborados ou
emitidos pelos responsaveis, devera ser realizada mediante a utilizagdo da funcionalidade de
Reconhecimento Optico de Caracteres — OCR, antes de sua inser¢do no sistema.

§ 4° A autenticidade das informagdes e dos documentos protocolizados eletronicamente, das
deliberagdes e demais documentos produzidos no ambito do Tribunal de Contas do Estado do Ceara
sera garantida pela utilizag¢do de certificado digital emitido por autoridade certificadora credenciada
pela Infraestrutura de Chaves Publicas Brasileira (ICP-Brasil).

Art. 24. Durante o exame inicial da documentagao relativa a prestagao de contas de gestdo, caso
seja verificada a auséncia de documentos de apresentacdo compulsoria, bem como o envio de
arquivos corrompidos ou a apresentacao de documentos ilegiveis com informagdes obrigatérias, a
unidade técnica competente poderd requerer o saneamento dos autos junto ao responsavel pelo
envio dos documentos, o qual devera ser realizado dentro do prazo de até¢ 10 (dez) dias uteis apos
notificagcdo do gestor.
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§ 1° Nao enviados os documentos obrigatorios no prazo previsto no art. 5° desta Instrugdo
Normativa € nem saneados os autos na forma prevista no caput, a apresentagdo extemporanea da
peca, ainda que admitida para a devida andlise, ndo elide a irregularidade decorrente da
intempestividade.

Art. 25. Em caso de erro de cadastramento ou submissdo indevida de prestagdo de contas, o
dirigente responsavel devera peticionar pedido de retificacdo ou arquivamento relacionado ao
protocolo indevido.

CAPITULO V
DA OMISSAO DO DEVER DE PRESTAR CONTAS

Art. 26. O descumprimento dos prazos fixados, estabelecidos no § 6° do art. 8 da LOTCE e regula-
mentado na Secao I do Capitulo II desta norma, implicara aos responsaveis:

I - em relacdo ao dirigente maximo do periodo a que se refere a prestacao de contas, omissao no de-
ver de prestar contas, para efeito do disposto no art. 8° da LOTCE, sem prejuizo das demais penali-
dades aplicaveis na legislacdo, respondendo pela pratica dos atos e fatos de gestdo correspondentes
ao periodo da prestagdo de contas;

Art. 27. A omissdo no dever de prestar contas ensejard a imediata instauragdo de processo de
Tomada de Contas de Gestao, considerando a auséncia de comprovagao.

§1° A citacdo do responsavel serd efetivada, em regra, pelo valor da despesa liquidada.

§2° A regra do paragrafo anterior ¢ excepcionada nos casos em que a execucdo da despesa ou a
gestdo dos valores ndo observe as fases de empenho, liquidagdo e pagamento.

§3° Nas hipoteses do pardgrafo 2°, a citagdo terd como base o valor integral dos recursos repassados,
adiantados ou administrados pelo responsavel da regular aplicagdo dos recursos publicos.

§4° No referido processo, o gestor responsavel pela Unidade Prestadora de Contas (UPC) durante o
periodo em que ocorreu a omissao sera citado para, em prazo a ser fixado pelo Tribunal, apresentar
sua defesa e, concomitantemente, as contas nao apresentadas ou as justificativas formais para a
omissao.

Art. 28. A omissdo, o envio extemporaneo, a inser¢ao de dados falsos ou ainda a alteragdo ou
exclusdo indevida de dados corretos nas prestagcdes de contas de gestdo poderdo ensejar a aplicacao
das sancdes previstas no Capitulo V, da LOTCE, sem prejuizo da devida representacdo ao
Ministério Publico Estadual quando constatada a ocorréncia de crime tipificado no art. 313-A. do
Codigo Penal.

CAPITULO VI
DAS DISPOSICOES FINAIS
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Art. 29. Observado o disposto no artigo 42, §11° da Constitui¢ao do Estado do Ceara, todos os
documentos e demonstrativos contabeis relativos a aplicacdo dos recursos recebidos e arrecadados,
notadamente aqueles relacionados a elaboracdo das prestagdes de contas de gestdo dos recursos
publicos gerenciados, deverdo permanecer na sede do Municipio a disposi¢ao dos cidaddos e dos
controles interno e externo, de modo a permitir a sua pronta disponibilizagdo ao Tribunal de Contas
do Estado, quando requisitados.

Art. 30. Os documentos que integram as prestacdes de contas de gestdo das unidades
jurisdicionadas, constantes nos anexos desta Instru¢do Normativa, a serem analisados conforme o
escopo definido para a instrugdo processual conclusiva da unidade técnica, poderdo ser utilizados
como fonte de informagdo em outros processos e procedimentos de controle externo do Tribunal de
Contas do Estado do Ceara.

§ 1° No ambito dos processos de prestacdo de contas de gestdo, poderdo ser consideradas
informacgodes de outras fontes oficiais, tais como o Sistema de Informag¢des Municipais (SIM), Portal
das Licitagdes do TCE-CE, Portais da Transparéncia das unidades jurisdicionadas, Sistema de
Informagdes Contabeis e Fiscais do Setor Publico Brasileiro (SICONFI), Sistema de Informacdes
dos Regimes Publicos de Previdéncia Social (CADPREV), dentre outros.

§ 2° Quando necessario, o Tribunal de Contas do Estado do Ceard podera solicitar a remessa de
informacodes, dados e documentos adicionais, além daqueles contidos nesta Instru¢ao Normativa.

Art. 31. Fica o Presidente do Tribunal de Contas do Estado do Ceara, mediante prévia manifesta¢ao
da SECEX e ouvidos os 6rgdos jurisdicionados, autorizado a expedir orientacdes gerais acerca desta
Instru¢ao Normativa, bem como a promover, por meio de Portaria, atualizagdes, inclusoes,
exclusdes ou alteragdes no conteido dos Anexos desta Instrucdo Normativa ¢ nas informagoes,
tabelas, quadros, modelos e demonstrativos neles referidos ou constantes no apéndice, dando-se
ciéncia ao Plendrio e conferindo-lhes ampla publicidade.

Art. 32. As solicitagdes de documentos previstas nos incisos I e II do artigo 9° da IN n° 01/2017
expedida pelo entdio TCM-CE ficam supridas pelo envio dos documentos previstos no anexo II
desta Instru¢do Normativa, a serem apresentados no momento da prestagcdo de contas de gestdao, sem
prejuizo do disposto no art. 74, §1° da Constituicdo Federal, art. 80, §1° da Constituicdo do Estado
do Ceara e art. 9°, III da LOTCE.

Art. 33. Todos os administradores e demais responsaveis referidos no art. 1° desta Instrucao
Normativa, independentemente da insercdo no cadastro de envio das Prestagdes de Contas de
Gestao, sdo obrigados a informar e manter atualizados, com precisdo, junto a esta Corte de Contas,
seus enderecos eletronicos (e-mails), realizando as modificagdes necessarias no sistema em caso de
alteragao.

Art. 34. A Secretaria de Controle Externo - Secex devera propor a Presidéncia do Tribunal de
Contas do Estado do Ceara - TCE um modelo padrao de relatério de controle interno com requisitos
minimos. Esse modelo serd utilizado por todos os administradores municipais para a prestacao de
contas ao final de cada exercicio financeiro. Apos aprovagdo, o modelo serd publicado por meio de
portaria no Diério Oficial Eletronico do Tribunal.
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Paragrafo Unico. O modelo padrio de relatério de controle interno sera revisado periodicamente,
com base em parecer técnico da Secex. O relatorio com as alteragdes aprovadas pela Presidéncia
serd publicado por meio de portaria no Diario Oficial Eletronico e entrardo em vigor na data
estabelecida na propria publicacio.

Art. 35. Sem prejuizo do formato de submissdo documental previsto nesta Instru¢do Normativa, o
Tribunal de Contas do Estado do Ceara poderd, mediante Portaria da Presidéncia, ouvido o setor
técnico competente e os orgaos jurisdicionados, estabelecer que informacgdes especificas constantes
nos Anexos € Modelos sejam também encaminhadas sob a forma de dados estruturados e
padronizados.

§1° A Portaria mencionada no caput definira:

a) as informacdes sujeitas ao envio em formato de dados estruturados;

b) os leiautes, padrdes técnicos e protocolos de transmissao;

¢) os prazos para adequacdo por parte das unidades jurisdicionadas;

d) eventuais substitui¢des da apresentagao documental pela apresentacao de dados estruturados,
quando aplicavel.

e) a periodicidade para o envio dos dados.

§2° O objetivo do envio de dados estruturados ¢ facilitar a recepgdo, o processamento, a analise ¢ a
fiscalizacdo das informagdes pelo Tribunal de Contas, por meio de seus sistemas informatizados.

Art. 36. Para fins de atendimento a Lei Federal n® 13.709/2018 — Lei Geral de Prote¢ao de Dados
Pessoais, os dados pessoais que receberdo tratamento em razao da remessa das PCS’s municipais,
objeto da presente instru¢do normativa, estdo descritos no Apéndice 1.

Art. 37. Esta Instru¢do Normativa entrard em vigor em 01 de janeiro de 2026, com repercussdo a
partir das Prestacdes de Contas de Gestao referentes ao exercicio de 2025 e seguintes, revogada a
Instrucdo Normativa n°® 03/2013 expedida pelo TCM-CE, bem como outras disposi¢cdes em
contrario.

TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO DO CEARA, em Fortaleza, na sessio virtual do Pleno de
18/08 a 22/08/2025.

Conselheiro Rholden Botelho de Queiroz
PRESIDENTE

Edilberto Carlos Pontes Lima
RELATOR

Esta Instrucdo Normativa foi publicada do DOE-TCE/CE de 03.09.2025

Rua Sena Madureira, 1047 - CEP: 60055-080 - Fortaleza/CE
Telefones: 3125.8397 | 3125.8398 - Ouvidoria: 3125.8334 | 3125.8335 - www.tce.ce.gov.br



e

TRIBUNAL DE CONTAS
DO ESTADO DO CEARA

(Anexos alterados pela Portaria n® 51/2026)

ANEXO I - ORGAOS E ENTIDADES ADMINISTRACAO PUBLICA MUNICIPAL
DIRETA DOS PODERES EXECUTIVO E LEGISLATIVO, ENTIDADES AUTARQUICAS
E FUNDACIONAIS INSTITUIDAS E MANTIDAS PELO PODER PUBLICO MUNICIPAL

(ART. 8° DA IN N° 01/2025)

Responsavel(is) que

Ttem Documento Assina(m) o Documento
Rol de Responsaveis, juntamente a portaria de nomeagao, designacao,

1 delegacdo, exoneragdo e/ou instrumentos congéneres aptos a |Dirigente maximo da UG e
demonstrar as situagdes e os respectivos periodos de gestdo dos da UO
responsaveis, conforme o caso (modelo 01)

2 Relatorio de Desempenho da Gestao (modelo 02) Dirigente rgsﬁrgo daUGe
Balango Org¢amentario — composto por Quadro Principal, Quadro da Dirigente méximo e

3 Execucdo dos Restos a Pagar Nao Processados e Quadro da Execugdo | Contador responsavel da
dos Restos a Pagar Processados UGedaUO

Dirigente maximo e
4 Balan¢o Financeiro Contador responsavel da
UGedaUO
Balanco Patrimonial — composto por Quadro Principal, Quadro dos Dirigente maximo e
5 Ativos e Passivos Financeiros ¢ Permanentes, Quadro das Contas de | Contador responsavel da
Compensacao (controle) e Quadro do Superavit/Déficit Financeiro UG e da UO
Dirigente maximo e
6 Demonstracdo das Variacdes Patrimoniais Contador responsavel da
UG e daUO
Dirigente maximo e
7 Demonstragdo dos Fluxos de Caixa Contador responsavel da
UG e daUO
8 Notas Explicativas as Demonstracdes Contdbeis, englobando Dirigente maximo e

informacgdes de qualquer natureza exigidas pela lei, pelas normas
contabeis e outras informacdes relevantes ndo suficientemente
evidenciadas ou que ndo constam nas demonstragdes, apresentando
a0 menos as seguintes informacdes:

a) Informacoées gerais:

a) Natureza juridica do (a) 6rgdo/entidade.
11 - Domicilio do (a) 6rgdo/entidade.

III - Natureza das operagdes e principais
orgao/entidade.

IV - Declaragdo de conformidade com a legislagdo e com as normas
de contabilidade aplicaveis.

b) Resumo das politicas contabeis significativas, por exemplo:

a) Bases de mensuragdo utilizadas, por exemplo: custo histérico,
valor realizavel liquido, valor justo ou valor recuperavel.

11 - Novas normas e politicas contdbeis alteradas.

111 - Julgamentos pela aplicagdo das politicas contabeis.

c. Informacdes de suporte e detalhamento de itens apresentados

atividades do (a)

nas demonstracées contibeis pela ordem em que cada

Contador responsavel da
UG e daUO
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demonstracio e cada rubrica sejam apresentadas.

d. Outras informacoes relevantes, por exemplo:

c) Passivos contingentes € compromissos contratuais ndo
reconhecidos;

e) Divulgacoes nao financeiras, tais como:

. Os objetivos e politicas de gestdo do risco financeiro da (o)
orgao/entidade;

. Pressupostos das estimativas;

. Reconhecimento de inconformidades que podem afetar a

compreensao do usudrio sobre o desempenho e o direcionamento das
operacgdes da entidade no futuro;
. Ajustes decorrentes de omissdes € erros de registro

Demonstragdo da Receita e Despesa segundo as Categorias

Dirigente maximo e

9 . . Contador responsavel da
Econd -A 1 da Lei n°® 4.320/1964
condmicas — Anexo 1 da Lei n° 4.320/196 UG e da UO
~ ~ . Dirigente maxi e
Demonstragdo da Despesa pelas fungdes segundo as categorias IHECTITe Max1mo
10 o 5 Contador responsavel da
econdmicas— Anexo 6 da Lei n° 4.320/1964
UGedaUO
~ . A Dirigente maximo e
Demonstragdo da Despesa pelas categorias econdmicas segundo as .
1 Yungdes - Anexo 7 da Lei ne 4.320/1964 Contador responsavel da
¢ ‘ UG e da UO
Demonstragdo da Divida Fundada Interna — Anexo 16 Lei n° Dirigente maxitho e
12 4320/1964 Contador responsavel da
' UG e daUO
Dirigente maximo e
13 |Demonstragiao da Divida Flutuante - Anexo 17 da Lei n® 4.320/1964 | Contador responsavel da
UG e daUO
Extratos bancérios que evidenciem os saldos existentes em 1° de Dirigente maximo e
14 |janeiro do exercicio de referéncia de todas as contas-correntes| responsavel pelo setor
(inclusive aquelas com saldos zerados) e aplicagdes financeiras financeiro da UG e da UO
Extratos bancarios que evidenciem os saldos em 31 de dezembro do .. -
. o . . . Dirigente maximo e
exercicio de referéncia e extratos de janeiro do exercicio seguinte, de .
15 . . responsavel pelo setor
todas as contas-correntes (inclusive com saldos zerados) e de .
N . financeiro da UG e da UO
aplicagdes financeiras
Termo de conferéncia de caixa e conciliagdo das disponibilidades Dirigente maximo e
16  |[financeiras (modelo 03), acompanhado de coépia dos documentos| responsavel pelo setor
comprobatorios das informagdes. financeiro da UG e da UO
Demonstrativo dos Restos a Pagar inscritos e reinscritos, .. -
. N Dirigente maximo e
discriminando os processados e ndo processados, bem como os .
17 | L . responsavel pelo setor
inscritos em exercicios anteriores e processados, pagos ou cancelados .
.. financeiro da UG e da UO
no exercicio (modelo 04)
Dirigente maximo e
~ Responsavel pelo setor de
1 Pl trat Anual :
8 ano de Contratagdes Anua planejamento da UG e da
Uuo
19  [I[nventario Sintético de Material de Consumo, estruturado por Dirigente maximo e

Natureza de Despesa (Subelemento), contendo: Unidade Gestora,
Localizacdo Fisica (Deposito/Prateleira), Codigo Identificador do

Item (Padriio de Descricdo de Material - PDM), Descri¢do Técnica,

Responsavel pelo setor de
almoxarifado da UG e da
Uuo
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\Unidade de Medida, Saldo de Estoque, Custo Médio Unitario, Valor
Total por Item de despesas e Data da Ultima Movimentacao.

20

Inventario Sintético do Bens Patrimoniais Mdveis, contendo, pelo
menos: Unidade Gestora, Unidade Or¢amentaria, Localizacdo,
Tombo do Bem, Descricdo do Bem, Valor de Aquisi¢do, Valor
Residual, Data de Aquisi¢io, Quantidade, Vida Util, Depreciagdo
IAcumulada e Valor Total dos Bens Patrimoniais Moveis

Dirigente maximo e
Responsavel pelo setor de
patriménio da UG e da UO

21

Inventario Sintético do Bens Patrimoniais Imoveis, contendo, pelo
menos: Unidade Gestora, Unidade Or¢amentaria, Matricula do
Imovel, Descricio do Imoével, Ano de Aquisicdo, Endereco do
Imovel, Valor Original, Depreciacdo/Exaustdo Acumulada e Valor
Total dos Bens Patrimoniais Imoveis

Dirigente maximo e
Responsavel pelo setor de
patrimoénio da UG e da UO

22

Inventario Sintético do Bens Patrimoniais Intangiveis, contendo, pelo
menos: Unidade Gestora, Unidade Or¢amentaria, Descrigao do Bem,
IAno de Aquisicdo, Valor Original, Vida Util, Valor Residual,
IAmortizacdo Acumulada e¢ Valor Total dos Bens Patrimoniais
Intangiveis

Dirigente maximo e
Responsavel pelo setor de
patriménio da UG e da UO

23

Relatorio(s) de Auditoria(s) Interna(s) concluida(s) no exercicio,
referentes a unidade, conforme previsto no Plano Anual de Auditoria
(PAA).

A Equipe Técnica ou o
Coordenador/Diretor
responsavel pela realizagio
da auditoria na Unidade
(UG/UO)

24

Parecer(es) de Auditoria (opinido), referentes a unidade, conforme
previsto no Plano Anual de Auditoria (PAA).

Dirigente  maximo do

Controle Interno

25

Certificado(s) de Auditoria (atestado), referentes a unidade, conforme
previsto no Plano Anual de Auditoria (PAA).

Dirigente  maximo do

Controle Interno

26

Pronunciamento, expresso e indelegavel, do Dirigente Maximo da
UG e da UO ou a autoridade de nivel hierarquico equivalente sobre o
parecer do controle interno, no qual atestara haver tomado
conhecimento das conclusées nele contidas, em atendimento ao art.
9°, inciso IV, da LOTCE.

Dirigente maximo da UG e
da UO

27

Certiddo de habilitagdo profissional do contador responsavel, emitida
pelo Conselho Regional de Contabilidade, conforme Resolugdo
1637/2021

28

Balancete Contabil com todos os grupos de contas

Dirigente maximo e
Contador responsavel da
UGedalUO

29

Demonstrativos das contribui¢cdes previdenciarias (segmentadas em
patronal, servidores e contribuintes individuais), discriminando os
valores devidos e os repasses efetivamente realizados no exercicio,
por unidade gestora, o6rgdo contribuinte e Poderes (Executivo e
Legislativo). O detalhamento deve contemplar os valores originais
por més de competéncia, eventuais compensagdes (para RGPS) e os
encargos moratdrios (multas e juros) atualizados até 31/12, conforme

diretrizes dos Modelos 08 (RGPS) e 08-A (RPPS)

Dirigente maximo e
Responsavel pelo setor de
pessoal da UG e da UO
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ANEXO IT - DOCUMENTOS ADICIONAIS A SEREM APRESENTADOS PELAS
SEGUINTES UNIDADES JURISDICIONADAS, CONFORME INDICADO NO QUADRO

(ART. 8° §1°, DA IN N° 01/2025)

Unidade

Item

Documento

Responsavel(is) que
Assina(m) o
Documento

Dirigente maximo e

Demonstrativo dos subsidios dos vereadores ,
1 Contador responsavel
o (modelo 05) da UG e da UO
Poder Legislativo altbcda
icipal . o
municipa ’ Lei que fixou o subsidio dos vereadores para o )
periodo.
IDemonstrativo das receitas destinadas e despesas | ... . .
) . Dirigente maximo da
realizadas pelo Fundo de Manutencdo e
. ~ L UG e da UO da
3 |Desenvolvimento da Educacdo Basica e de . ,
, R .. - unidade, responsavel
Orgdo ou Fundo Valorizagdo dos Profissionais da Educagdo - ~
18 : pela Educacao
municipal responsavel FUNDEB (modelo 06)
laE a
pela Educagdo lParecer do Conselho de Acompanhamento e de Responsaveis pelo
4 |Controle Social do FUNDEB sobre a prestagdo de P P
. Parecer da UO
contas do exercicio.
Lei de Criagdo do Fundo e normas que
5 regulamentam e das alteragdes ocorridas no )
exercicio, ou declaragdo expressa de sua ndo
Demais Fundos ocorrencia
Relatorio do Conselho do Fundo Especial, caso .
. . : Responsavel pelo
6 [existente, ¢ o Relatério do Fundo Especial, com a
~ documento da UO
comprovagdo de entrega ao Conselho
Entidades autarquicas e Lei de criacdo e alteracdes ocorridas no exercicio
fundacionais instituidas -, [nas normas reguladoras das autarquias, e as )
e mantidas pelo Poder alteragOes estatutarias nas fundagdes, ou declarag¢do
Publico municipal expressa de sua nao ocorréncia
Controladoria municipal
ou unidade equivalente Relatorio de Controle Interno (RCI), elaborado | Dirigente Maximo da
responsavel pelo 8 [conforme o Modelo RCI (com requisitos minimos) | Unidade Central de
Controle Interno previsto no Art. 34 da IN 01/2025. Controle Interno
9 |Plano anual de auditoria alusivo ao exercicio em
analise Dirigente maximo da
UGedaUO
10 |Cronograma de execucdo trimestral de auditoria

realizadas (contabil, financeira, orcamentaria,

operacional e patrimonial)

Dirigente maximo da
UGedaUO
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Orgdo ou Fundo
municipal responsavel | 11
pela Saude

Relatorio de Gestdo da Saude, previsto no Art. 4,
IV da Lei 8142/90 ou alteracdes posteriores

Dirigente méximo da
UG e da UO,
responsavel pela saude

ANEXO III - REGIMES PROPRIOS DE PREVIDENCIA MUNICIPAIS,
INDEPENDENTEMENTE DA NATUREZA JURIDICA

(ART. 10 DA IN 01/2025)

Item Documento

Responsavel(is) que
Assina(m) o Documento

Rol de Responsaveis, juntamente a portaria de nomeagdo, designagao,
delegacdo, exoneragdo e/ou instrumentos congéneres aptos a demonstrar as
situacdes e os respectivos periodos de gestdo dos responsaveis, conforme o
caso (modelo 01)

Dirigente maximo da UG e
da UO

2 |Relatério de Desempenho da Gestao (modelo 02)

Dirigente maximo da UG e
da UO

Balango Orgamentario — composto por Quadro Principal, Quadro da
3 |[Execucdo dos Restos a Pagar Nao Processados e Quadro da Execucao dos
Restos a Pagar Processados)

Dirigente maximo e
Contador responsavel da UG
e daUO

4  |Balango Financeiro

Dirigente maximo e
Contador responsavel da UG
e da UO

Balango Patrimonial — composto por Quadro Principal, Quadro dos Ativos e
5 |Passivos Financeiros ¢ Permanentes, Quadro das Contas de Compensagdo
(controle) e Quadro do Superavit/Déficit Financeiro)

Dirigente maximo e
Contador responsavel da UG
e da UO

6  |Demonstracao das Varia¢des Patrimoniais

Dirigente maximo e
Contador responsavel da UG
e daUO

7  |Demonstracdo dos Fluxos de Caixa

Dirigente maximo e
Contador responsavel da UG
e daUO

8 |Notas Explicativas as Demonstracdes Contabeis, englobando informagoes de
qualquer natureza exigidas pela lei, pelas normas contdbeis e outras
informagdes relevantes nao suficientemente evidenciadas ou que ndo
constam nas demonstracdes, apesentando ao menos as seguintes
informacdes:

a) Informacdes gerais:

'V - Natureza juridica do (a) 6érgdo/entidade.

VI - Domicilio do (a) 6rgao/entidade.

\VII - Natureza das operagdes e principais atividades do (a) érgdo/entidade.
'VIII - Declaragdo de conformidade com a legislagdo e com as normas de
contabilidade aplicaveis.

b) Resumo das politicas contabeis significativas, por exemplo:

IV - Bases de mensurag¢ao utilizadas, por exemplo: custo historico, valor
realizavel liquido, valor justo ou valor recuperavel.

Dirigente maximo e
Contador responsavel da UG
e da UO
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'V - Novas normas e politicas contabeis alteradas.

VI - Julgamentos pela aplicag@o das politicas contabeis.

c. Informagdes de suporte e detalhamento de itens apresentados nas
demonstracdes contabeis pela ordem em que cada demonstragdo e cada
rubrica sejam apresentadas.

d. Outras informacdes relevantes, por exemplo:

I1 - Passivos contingentes e compromissos contratuais nao reconhecidos;

e) Divulgacdes ndo financeiras, tais como:

1. Os objetivos e politicas de gestdo do risco financeiro da (o)
orgao/entidade;

2. Pressupostos das estimativas;

3. Reconhecimento de inconformidades que podem afetar a

compreensdo do usuario sobre o desempenho e o direcionamento das
operagoes da entidade no futuro;
4. Ajustes decorrentes de omissoes e erros de registro

Demonstragdo da Receita e Despesa segundo as Categorias Economicas —

Dirigente maximo e

. t avel
9 |Anexo 1 da Lei n° 4.320/1964 Contador responsavel da UG
e daUO
Demonstracdo da Despesa pelas fungdes segundo as categorias econdmicas— Dirigente mdximo e
10 60 ! 5 pesa b ¢ g & Contador responsavel da UG
IAnexo 6 da Lei n° 4.320/1964
e da UO
Demonstragdo da Despesa pelas categorias econdmicas segundo as fungdes Dirigente maximo e
11 ¢ © o pesa p & g ¢ Contador responsavel da UG
— Anexo 7 da Lei n° 4.320/1964
e da UO
Dirigente maximo e
12 [Demonstragdo da Divida Fundada Interna — Anexo 16 Lei n® 4.320/1964 Contador responsavel da UG
e da UO
Dirigente maximo e
13 |Demonstragdo da Divida Flutuante - Anexo 17 da Lei n° 4.320/1964 Contador responsavel da UG
e da UO
[Extratos bancarios que evidenciem os saldos existentes em 1° de janeiro do Dirigente maximo e
14 lexercicio de referéncia de todas as contas correntes (inclusive aquelas com | Responsavel pelo setor
saldos zerados) e aplica¢des financeiras financeiro da UG e da UO
Extratos bancarios que evidenciem os saldos em 31 de dezembro do Dlrlgen,te rlnaxllmo N
15 exercicio de referéncia e extratos de janeiro do exercicio seguinte, de todas fRequnsa(;/e pelo Zetor
as contas correntes (inclusive com saldos zerados) e de aplicagdes| 'Mancelroda UG edalUO
financeiras
Termo de conferéncia de caixa e conciliagdo das disponibilidades Dirigente maximo e
16 [financeiras (modelo 03), acompanhado de copia dos documentos| Responsavel pelo setor
comprobatorios das informagoes. financeiro da UG e da UO
IDemonstrativo dos Restos a Pagar inscritos e reinscritos, discriminando os . ..
~ . . ~ . - . Dirigente maximo e
processados e ndo processados, identificacdo da classificagdo funcional-
17 e . . . . Ordenador de despesas da
programatica, bem como os inscritos em exercicios anteriores e processados,
.. UGedaUO
agos ou cancelados no exercicio (modelo 04)
18 [Extratos bancarios mensais, de janeiro a dezembro do exercicio sob exame, i
das aplicacdes financeiras
19 |Inventario Sintético de Material de Consumo, estruturado por Natureza de Dirigente maximo e

Despesa (Subelemento), contendo: Unidade Gestora, Localizagdo Fisica
(Deposito/Prateleira), Codigo Identificador do Item (Padrao de Descricdo de

Material - PDM), Descricdo Técnica, Unidade de Medida, Saldo de Estoque,

Responsavel pelo setor de
almoxarifado da UG e da UO

Rua Sena Madureira, 1047 - CEP: 60055-080 - Fortaleza/CE

Telefones: 3125.8397 | 3125.8398 - Ouvidoria: 3125.8334 | 3125.8335 - www.tce.ce.gov.br




@

TRIBUNAL DE CONTAS
DO ESTADO DO CEARA

Custo Médio Unitario, Valor Total por Item e Data da Ultima
Movimentagao.

Inventario Sintético do Bens Patrimoniais Méveis, contendo, pelo menos:
Unidade Gestora, Unidade Or¢amentaria, Localizagdo, Tombo do Bem,

Dirigente maximo e

20 |Descrigdo do Bem, Valor de Aquisi¢ao, Valor Residual, Data de Aquisi¢do, | Responsavel pelo setor de
Quantidade, Vida Util, Depreciagio Acumulada e Valor Total dos Bens | patriménio da UG e da UO
Patrimoniais Moveis
Inventario Sintético do Bens Patrimoniais Imoveis, contendo, pelo menos: Dirigente maximo e
Unidade Gestora, Unidade Orgamentaria, Matricula do Imovel, Descrigdo do | Responsavel pelo setor de

21 [Imével, Ano de Aquisicdo, Endereco do Imodvel, Valor Original,| patrimdnio da UG e da UO
Depreciacao/Exaustdo Acumulada e Valor Total dos Bens Patrimoniais
Imdveis
Inventario Sintético do Bens Patrimoniais Intangiveis, contendo, pelo Dirigente maximo e

5y  [menos: Unidade Gestora, Unidade Orgz}mentéria, Descrigdo do Bem, Ano de | Responsavel pelo setor de
IAquisi¢ao, Valor Original, Vida Util, Valor Residual, Amortizacdo | patriménio da UG e da UO
\Acumulada e Valor Total dos Bens Patrimoniais Intangiveis

A Equipe Técnica ou o
Relatorio(s) de Auditoria(s) Interna(s) concluida(s) no exercicio, referentes a Coordenador/Diretor
23 unidade, conforme previsto no Plano Anual de Auditoria (PAA). responsavel pela realizagdo
da auditoria na Unidade
(UG/UO)
Parecer(es) de Auditoria (opinido), referentes a unidade, conforme previsto Dirigente maximo do
24 mno Plano Anual de Auditoria (PAA).
Controle Interno
Certificado(s) de Auditoria (atestado), referentes a unidade, conforme iy ..
25 previsto no Plano Anual de Auditoria (PAA). Dirigente miximo do
Controle Interno
Pronunciamento, expresso ¢ indelegavel, do Dirigente Maximo da UG e da

2 UO ou a autoridade de nivel hierarquico equivalente sobre o parecer do| Dirigente maximo da UG e
controle interno, no qual atestard haver tomado conhecimento das da UO
conclusoes nele contidas, em atendimento ao art. 9°, inciso IV, da LOTCE.

27 ILei de criagdo do Regime Proprio de Previdéncia, com atualizagdes ou i
declaracdo de que ndo houve atualizacio.

28 Relagdo das Unidades Gestoras que devem contribuir para o RPPS (modelo | Dirigente maximo da UG e
07) da UO
Demonstrativos das contribuigdes previdenciarias (segmentadas em
patronal, servidores e contribuintes individuais), discriminando os valores
devidos e os repasses efetivamente realizados no exercicio, por unidade . -

o~ o . Lo Dirigente maximo e

29 gestora, Orgdo contribuinte e Poderes (E.xe(.:utlvo e LeglslatlvoA). .O Responsavel pelo setor de

detalhamento deve contemplar os valores originais por més de competéncia,
. ~ g pessoal da UG e da UO
eventuais compensagoes (para RGPS) e os encargos moratoérios (multas e
juros) atualizados até 31/12, conforme diretrizes dos Modelos 08 (RGPS) e
08-A (RPPS)
Leis que autorizaram os Acordos de Parcelamento de Débitos vigentes
30 originados das contribuigdes previdenciarias em atraso, apuradas e i

confessadas, acompanhados dos respectivos termos de acordos firmados

(artigo 14 da Portaria MTP n° 1.467/2022 ou alteragdes posteriores)
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31

IDemonstrativo de valores oriundos de termos de parcelamento formalizados
(modelo 09) (artigo 14 da Portaria MTP n°® 1.467/2022 ou alteragdes
posteriores)

Dirigente maximo e
Responsavel pela informagao
da UG e da UO

32

Demonstrativo das transferéncias recebidas para cobertura de déficit
financeiro no exercicio ou declaragdo expressa de ndo ocorréncia (modelo
10)

Dirigente maximo e
Responsavel pela informagao
da UG e daUO

33

IDemonstrativo dos recursos do RPPS aplicados no mercado financeiro e de
capitais em conformidade com regras estabelecidas pelo Conselho
Monetario Nacional — CMN (artigo 87 da Portaria MTP n° 1.467/2022 ou
alteracOes posteriores) (modelo 11)

Dirigente maximo e
Responsavel pela informagao
da UG e da UO

34

Relatorio de Avaliacao Atuarial realizado por técnico habilitado ou entidade
independente e legalmente habilitada, referente a data-base de avaliacdo do
encerramento do exercicio sob exame, observados os pardmetros gerais para
a organizacdo e revisdo do plano de custeio e beneficios, contendo Nota
Técnica Atuarial e fluxos atuariais, contemplando as projegdes de as receitas
e despesas do RPPS e observagao das premissas atuariais geralmente aceitas
(artigo 26 e 66 da Portaria MTP n° 1.467/2022 ou alteragdes posteriores)

Responsavel pela informagao
da UG e da UO

35

Balango atuarial (modelo 12)

Dirigente maximo e
Responsavel pela informagao
da UG e da UO

36

Plano de equacionamento do déficit atuarial (se apurado), acompanhado de
comprovacdo de sua disponibilizacdo aos beneficidrios e do estudo técnico
que o fundamentou (plano de amortizagdo segregagdo de massas, aportes,
adequacdo das regras de concessdo de beneficios, etc), da lei que autoriza
sua implementacdo (caso ja aprovada) ou da comprovacdo do
encaminhamento da proposta ao Poder Legislativo para aprovagdo (artigos
55 a 65 da Portaria MTP 1.467/2022 ou alteragdes posteriores)

Dirigente maximo e
Responsavel pela informagao
da UG e daUO

37

Demonstrativo de calculo que evidencie a base para fins de apuracao do
montante das despesas administrativas do regime proprio de previdéncia
social (modelo 13) (artigo 84 da Portaria MTP n° 1.467/2022 ou alteragdes
osteriores)

Dirigente maximo e
Responsavel pela informacgao
da UG e da UO

38

IDemonstrativo que evidencie as despesas administrativas da unidade gestora
do RPPS no exercicio para fins de verificacdo quanto ao limite legal da taxa
de administragdo (modelo 14) (artigo 84 da Portaria MTP n° 1.467/2022 ou
alteracdes posteriores)

Dirigente maximo e
Responsavel pela informagao
da UG e da UO

39

IDocumento de registro da politica de investimentos aprovada pelo Conselho

Deliberativo e o Demonstrativo da Politica de Investimentos encaminhado

ao SPREV (artigo 101 da Portaria MTP 1.467/2022 ou alteragdes
osteriores)

40

Certificagcdo, nos termos da Portaria n. 1467/2022 do MTP, art. 76, II, ou
alteragOes posteriores, do dirigente da unidade gestora do RPPS, dos
membros dos conselhos deliberativo e fiscal, do comité de investimentos do
RPPS e do responsavel pela gestdo das aplicagdes dos recursos do RPPS

41

Certificado de Regularidade Previdencidria (CRP) emitido pelo Ministério
da Previdéncia Social, conforme critérios e exigéncias estabelecidos na Lei
n°® 9.717/1998 ou alteragdes posteriores, vigentes no periodo do exercicio

financeiro.
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42

Extratos previdenciarios emitidos no ultimo dia util de dezembro do
exercicio sob exame, extraidos do sistema de informagdes dos regimes
publicos de previdéncia (CADPREV), contendo as informagdes sobre a
situacdo do ente em relacdo a cada um dos critérios previstos na Lei n°
9.717/98 ou alteragdes posteriores, cuja regularidade ¢ exigida para fins de
emissdo do CRP (art. 247 da Portaria n® 1.467/2022 ou alteragdes
osteriores).

43

Demonstrativo dos montantes recebidos e pagos a titulo de compensagao
financeira no exercicio, conforme estabelecido na Lei Federal n® 9.796/1999,
regulamentada pelo Decreto Federal n® 3.112/1999, ou alteracdes posteriores
(modelo 15)

Dirigente maximo e
Responsavel pela informagao
da UG e da UO

44

Relatorios trimestrais sobre a rentabilidade, os riscos das diversas
modalidades de operagOes realizadas nas aplicagdes dos recursos do regime
e a aderéncia a politica de investimentos, na forma prevista no art. 136 da
Portaria n. 1467/2022 do MTP ou alteragdes posteriores

Responsavel pela informagao
da UG e da UO

45

Ato de designacao do servidor responsavel pela gestdo dos recursos do
RPPS.

46

Ato de designagdo dos membros do Conselho Deliberativo, Fiscal e do
Comité de investimentos

47

IAto normativo contendo a estrutura do Comité de Investimentos ¢ a Ata do

Comité de Investimentos contendo a aprovagdo das aplicagcdes do RPPS do

exercicio sob andlise (artigo 91 da Portaria MTP 1.467/2022 ou alteragdes
osteriores)

48

PProcesso de Credenciamento das Instituigoes escolhidas para receber as
aplicacdes dos recursos do RPPS (artigo 103 da Portaria MTP 1.467/2022 ou
alteragdes posteriores)

49

Parecer técnico de analise e selecio de investimentos, contendo a
fundamentacdo analitica dos critérios que motivaram a escolha dos fundos,
em estrita observancia aos requisitos minimos previstos nos arts. 108 a 111
da Portaria MTP n° 1.467/2022 ou alteragdes posteriores.

50

Certidoes negativas de antecedentes criminais da Justica Estadual e da
Justica Federal competentes dos dirigentes da unidade gestora, do
responsavel pela gestdo dos recursos, dos membros dos conselhos
deliberativo e fiscal e do comité de investimentos do RPPS (artigo 76, I e
§1° da Portaria MTP n° 1.467/2022 ou alteragdes posteriores)

51

Declaragdo dos dirigentes da unidade gestora, do responsavel pela gestdo
dos recursos, dos membros dos conselhos deliberativo e fiscal e do comité
de investimentos do RPPS de ndo ter incidido em alguma das situagdes
inelegibilidade previstas no inciso I do art. 1° da Lei Complementar n°® 64, de
18 de maio de 1990

Responsaveis pelas
informag¢des da UG e da UO

52

Certificado de comprovagdo de formagdo académica em nivel superior dos
dirigentes da unidade gestora e do responsavel pela gestdo das aplicagdes
dos recursos do RPPS (artigo 76, IV e §2° da Portaria MTP n° 1.467/2022 ou
alteracdes posteriores)

53

Documentos que comprovem experiéncia de, no minimo, 2 (dois) anos,
conforme as especificidades de cada cargo ou funcdo, no exercicio de
atividade nas 4reas financeira, administrativa, contabil, juridica, de

fiscalizacdo, atuarial ou de auditoria; dos dirigentes da unidade gestora e do
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responsavel pela gestdo dos recursos do RPPS (artigo 76, 11l e §2°, c/c artigo
80 da Portaria MTP n° 1.467/2022 ou alteracdes posteriores)

Relatorios demonstrando que o RPPS estd atendendo os requisitos de
transparéncia previstos no artigo 74, artigo 85, §2° e artigo 148 da Portaria | Dirigente maximo da UG e
IMTP n° 1.467/2022 ou alteragdes posteriores, utilizando a sua pagina na da UO

Internet

54

55 Certiddo de habilitacdo profissional do contador responsavel, emitida pelo i
Conselho Regional de Contabilidade, conforme Resolugdo 1637/2021

Dirigente maximo e
56 |Balancete Contabil com todos os grupos de contas Contador responsavel da UG
e da UO

ANEXO IV - EMPRESAS ESTATAIS (EMPRESAS PUBLICAS CUJO CAPITAL SOCIAL
SEJA INTEGRALMENTE DETIDO PELO MUNICIPIO E SOCIEDADES DE ECONOMIA
MISTA DAS QUAIS OS MUNICiPIOS DETENHAM A MAIORIA DAS ACOES COM
DIREITO A VOTO) E FUNDACAO PUBLICA DE NATUREZA PRIVADA
(ART. 11, CAPUT, DA IN 01/2025)

Responsavel(is) que
Item Documento Assina(m) o
Documento

Rol de Responsaveis, juntamente as portarias de nomeacdo, designagdo,
delegacao, exoneragdo e/ou instrumentos congéneres aptos a demonstrar as | Dirigente maximo da
situagdes e os respectivos periodos de gestao dos responsaveis, conforme o UG

caso (modelo 01)

Dirigente maximo da
uG
Dirigente méximo e
3 |Balango Patrimonial (quadro principal) Contador responsavel da
UG
Dirigente maximo e
4 |Demonstragao do Resultado do Exercicio Contador responsavel da
uG
Dirigente maximo e
5 |Demonstra¢do do Resultado Abrangente Contador responsavel da
uG
Dirigente maximo e
6 |Demonstracao dos Fluxos de Caixa Contador responsavel da
uG
Dirigente maximo e
7 |Demonstracdo de Valor Adicionado Contador responsavel da
uG
Dirigente méximo e
8 |Demonstragdo das Mutagdes do Patrimoénio Liquido Contador responsavel da
uG
9 |Balancete Contabil com todos os grupos de contas Dirigente maximo e
Contador responsavel da
uG

2 |Relatério de Desempenho da Gestido (modelo 02)
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10

Notas Explicativas as Demonstragdes Contabeis, englobando informacdes
adicionais ndo indicadas nas proprias demonstracdes financeiras e
consideradas necessarias para uma apresentagdo adequada (Lei 6.404/76,
art. 176, §5°), apesentando ao menos as seguintes informagoes:

I — Informagdes sobre a base de preparacdo das demonstragdes financeiras
e das praticas contabeis especificas selecionadas e aplicadas para negdcios
e eventos significativos;

II — divulgar as informagdes exigidas pelas praticas contabeis adotadas no
Brasil que ndo estejam apresentadas em nenhuma outra parte das
demonstrag¢des financeiras;

III — fornecer informagdes adicionais ndo indicadas nas proprias
demonstracdes financeiras e consideradas necessarias para uma
apresentacao adequada;

IV — indicar:

a) os principais critérios de avalia¢do dos elementos patrimoniais,
especialmente estoques, dos calculos de depreciagcdo, amortizagdo e
exaustdo, de constituicdo de provisdes para encargos ou riscos, € dos
ajustes para atender a perdas provaveis na realizagdo de elementos do
ativo;

b) os investimentos em outras sociedades, quando relevantes

¢) o aumento de valor de elementos do ativo resultante de novas avaliagdes
d) os Onus reais constituidos sobre elementos do ativo, as garantias
prestadas a terceiros e outras responsabilidades eventuais ou contingentes;
e) a taxa de juros, as datas de vencimento e as garantias das obrigacdes a
longo prazo;

f) o nimero, espécies e classes das agdes do capital social;

g) as opgdes de compra de agdes outorgadas e exercidas no exercicio;

h) os ajustes de exercicios anteriores

i) os eventos subsequentes a data de encerramento do exercicio que
tenham, ou possam vir a ter, efeito relevante sobre a situacdo financeira e
os resultados futuros da companhia

Dirigente maximo e
Contador responsavel da
UG

11

Extratos bancarios que evidenciem os saldos existentes em 1° de janeiro do
exercicio de referéncia de todas as contas correntes (inclusive aquelas com
saldos zerados) e aplicagdes financeiras

12

Extratos bancarios que evidenciem os saldos em 31 de dezembro do
exercicio de referéncia e extratos de janeiro do exercicio seguinte, de todas
as contas correntes (inclusive com saldos zerados) e de aplicagdes
financeiras

13

Termo de conferéncia de caixa e conciliagdo das disponibilidades
financeiras (modelo 03), acompanhado de copia dos documentos
comprobatorios das informacdes.

Dirigente maximo e
Responsavel pelo setor
financeiro da UG

14

Relagdo de contas bancarias, inclusive aquelas com saldos zerados.

Dirigente méximo e
Responsavel pelo setor
financeiro da UG

15

Relagdo de pagamentos por credor/fornecedor, contendo, no minimo:
credor (dados completos); contrato ou instrumento congénere; objeto;
fonte de recurso; fungdo programatica da despesa; dados do pagamento.
(modelo 16)

Dirigente maximo e
Responsavel pelo setor
financeiro da UG
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16

Mapa de licitagoes, incluindo na relacdo as dispensas e inexigibilidades,
enquadramento legal e contratos, inclusive aqueles celebrados em anos
anteriores, mas vigentes no exercicio de referéncia contendo, no minimo:
modalidade de licitacdo; fundamentagdo; empresa contratada (dados
completos); contrato ou instrumento congénere; objeto; vigéncia; fonte de
recurso; funcgdo programatica da despesa. (modelo 17)

Dirigente maximo e
Responsavel pela
informacdo da UG

17

Resumo da despesa realizada no exercicio por modalidade de contratag@o.
(modelo 18)

Dirigente maximo e
Responsavel pela
informag¢ao da UG

18

Relatorio(s) de Auditoria(s) Interna(s) concluida(s) no exercicio, referentes
a unidade, conforme previsto no Plano Anual de Auditoria (PAA).

A Equipe Técnica ou o
Coordenador/Diretor
responsavel pela
realizagdo da auditoria
na Unidade (UG)

19

Parecer(es) de Auditoria (opinio), referentes a unidade, conforme previsto
no Plano Anual de Auditoria (PAA).

Dirigente maximo do
Controle Interno

20

Certificado(s) de Auditoria (atestado), referentes a unidade, conforme
previsto no Plano Anual de Auditoria (PAA).

Dirigente maximo do
Controle Interno

21

Relatorio do auditor independente contendo sua opinido sobre as
demonstra¢des contabeis.

Responsavel pela
Auditoria Independente

22

Pronunciamento, expresso e indelegavel, do Dirigente Maximo ou a
autoridade de nivel hierarquico equivalente sobre o parecer do controle
interno, no qual atestara haver tomado conhecimento das conclusdes nele
contidas, em atendimento ao art. 9°, inciso IV, da LOTCE.

Dirigente maximo da
UG

23

Inventario Analitico de Materiais ¢ Suprimentos, estruturado por Grupo de
Contas e Centro de Custo, contendo: Unidade de Negocio/Filial,
Localizagao Fisica, Codigo do Item (SKU), Descricao Detalhada, Unidade
de Medida, Quantidade em Estoque, Custo Médio Ponderado, Valor Total
por Item e Provisdo para Perdas.

Dirigente maximo e
Responsavel pelo setor
de almoxarifado da UG

24

Inventario Sintético do Bens Patrimoniais Moveis, contendo, pelo menos:
Unidade Gestora, Unidade Orcamentaria, Localizacdo, Tombo do Bem,
Descricdo do Bem, Valor de Aquisicdo, Valor Residual, Data de
Aquisi¢do, Quantidade, Vida Util, Depreciagio Acumulada e Valor Total
dos Bens Patrimoniais Moveis

Dirigente méximo e
Responsavel pelo setor
de patriménio da UG

25

Inventario Sintético do Bens Patrimoniais Imoéveis, contendo, pelo menos:
Unidade Gestora, Unidade Or¢amentaria, Matricula do Imovel, Descri¢do
do Imoével, Ano de Aquisicdo, Endereco do Imodvel, Valor Original,
Depreciacao/Exaustdo Acumulada e Valor Total dos Bens Patrimoniais
Imoveis

Dirigente maximo e
Responsavel pelo setor
de patriménio da UG

26

Inventario Sintético do Bens Patrimoniais Intangiveis, contendo, pelo
menos: Unidade Gestora, Unidade Or¢camentaria, Descricdo do Bem, Ano
de Aquisi¢do, Valor Original, Vida Util, Valor Residual, Amortizacao
Acumulada e Valor Total dos Bens Patrimoniais Intangiveis

Dirigente maximo e
Responsavel pelo setor
de patriménio da UG

27

Relagdo de pessoal, contendo, no minimo: identificagdo, datas de admissao
e desligamento, cargo, carga horaria, vinculo (Efetivo, Comissionado
Exclusivo, Cedidos de outros o6rgdos, Tempordarios, Estagiarios, Bolsistas)
¢ quantitativos por vinculo (modelo 19)

Dirigente maximo e
Responsavel pelo setor
de pessoal da UG

28

Termo de Referéncia dos contratos de terceirizacdo de mao de obra
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29

Politica de Divulgagdo de Informagdes, contemplando indicagdo do sitio
eletronico utilizado para fins do disposto, notadamente, nos arts. 8°, §4°,
art. 48, art. 86, §1° e art. 88 da Lei n° 13.303/2016 e demais exigéncias de
divulgacdo e transparéncia

30

Codigo de Conduta e Integridade, previsto no artigo 9° da Lei n°
13.303/2016

31

Politica de indicacao dos administradores e membros do Conselho Fiscal

32

Instrumento de criacdo do comité estatutario e copia das respectivas atas de
reunides na forma prevista no artigo 10 da Lei n° 13.303/2016

33

Lei, estatuto e respectivas alteragdes que demonstrem o cumprimento ao
disposto no artigo 13 da Lei n® 13.303/2016

34

Documento contendo as conclusdes do Conselho de Administracdo quanto
a analise de atendimento das metas e resultados na execu¢do do plano de
negocios e da estratégia de longo prazo assumidos pela diretoria, conforme
artigo 23 da Lei n°® 13.303/2016

Responsavel pela
informacédo da UG

35

Deliberagdo do Conselho de Administracdo que tenha alterado os valores
estabelecidos nos incisos I e II do artigo 29 da Lei n°® 13.303/2016, quando
houver

Responsavel pela
informacao da UG

36

Regulamento interno de licitagdes e contratos previsto no art. 40 da Lei n°
13.303/2016

37

Relagdo contendo indicagdo de eventuais documentos sigilosos
apresentados ao TCE, quando houver, indicando os critérios previstos em
regulamento, nos termos do art. 85, §2 e art. 86, §5° da Lei n® 13.303/2016

38

Certiddo de habilitagdo profissional do contador responsavel, emitida pelo
Conselho Regional de Contabilidade, conforme Resolugdo 1637/2021

39

Demonstrativos das contribuigdes previdenciarias incidentes sobre a folha
de pagamento vinculada a execugdo contratual, discriminando o Valor
Devido (patronal, segurados e terceiros) e os repasses realizados ao
Regime Geral de Previdéncia Social (RGPS). O detalhamento deve
contemplar os valores originais por més de competéncia, as compensagoes
efetuadas (Salario-Familia e Salario-Maternidade) e a comprovagdo de
quita¢do dos encargos moratorios, se houver, conforme o Modelo 08

Dirigente maximo e
Responsavel pelo setor
de pessoal da UG

ANEXO V - EMPRESAS ESTATAIS ENQUADRADAS COMO DEPENDENTES, NOS
TERMOS DO INC. III DO ART. 2° DA LEI COMPLEMENTAR N° 101/2000 E
FUNDACAO PUBLICA DE NATUREZA PRIVADA
(ART. 11, PARAGRAFO UNICO, DA IN 01/2025)

Ttem

Documento

Responsavel(is) que
Assina(m) o Documento

Balango Orgamentario — composto por Quadro Principal, Quadro da

Dirigente maximo e

1 |Execug¢do dos Restos a Pagar Nao Processados e Quadro da Execucdo dos | Contador responsavel da
Restos a Pagar Processados UG
5 Demonstrativo de Execucao dos Restos a Pagar (Anexos 1 e 2 do Balango Dirigente maximo e

Orcamentario)

Contador responsavel da
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UG

Dirigente maximo e

3 |Balango Financeiro Contador responsavel da
UG
Demais quadros do Balango Patrimonial — Quadro dos Ativos e Passivos Dirigente maximo e
4 |Financeiros e Permanentes, Quadro das Contas de Compensacdo | Contador responsavel da
(controle) e Quadro do Superavit/Déficit Financeiro UG
Dirigente maximo e
5 |Demonstracdo das Varia¢des Patrimoniais Contador responsavel da
uG
Demonstragdo da Divida Fundada Interna - Anexo 16 da Lei n° Dirigente maximo e
6 [4.320/1964 Contador responsavel da
uG
Demonstracdo da Divida Flutuante - Anexo 17 da Lei n® 4.320/1964 Dirigente max1r’no ©
7 Contador responsavel da
UG
Certiddo de habilitacdo profissional do contador responsavel, emitida
8 |pelo Conselho Regional de Contabilidade, conforme Resolugdo -
1637/2021
Dirigente maximo e
9 |Balancete Contabil com todos os grupos de contas Contador responsavel da
uG
ANEXO VI - CONSORCIOS PUBLICOS
(ART. 12 DA IN 01/2025)
Item Documento R.esponsével(is) que
Assina(m) o Documento
Rol de Responsaveis, juntamente as portarias de nomeacdo, designagao,

1 delegacdo, exoneracdo e/ou instrumentos congéneres aptos a demonstrar | Representante Legal do
as situacdes e os respectivos periodos de gestdo dos responsaveis, consorcio
conforme o caso (modelo 01)

2 [Relatorio de Desempenho da Gestdo (modelo 02) Rep resentan’te Legal do

consoércio
Balango Or¢amentario - composto por Quadro Principal, Quadro da Representante Legal do
3 |Execugdo dos Restos a Pagar Nao Processados e Quadro da Execugdo dos | consoércio e Contador
Restos a Pagar Processados responsavel
Representante Legal do
4 Balanco Financeiro consorcio e Contador
responsavel
Balango Patrimonial - composto por Quadro Principal, Quadro dos Ativos | Representante Legal do
5 |e Passivos Financeiros ¢ Permanentes, Quadro das Contas de| consorcioe Contador
Compensac¢ao (controle) e Quadro do Superavit/Déficit Financeiro responsavel
Representante Legal do
6 |Demonstragdo das Variagcdes Patrimoniais consorcio e Contador
responsavel
Representante Legal do

7 |Demonstragdo dos Fluxos de Caixa consorcio ¢ Contador

responsavel

8 |Notas Explicativas as Demonstracdoes Contabeis, englobando informagdes | Representante Legal do
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Item

Documento

Responsavel(is) que
Assina(m) o Documento

de qualquer natureza exigidas pela lei, pelas normas contdbeis e outras
informacgdes relevantes ndo suficientemente evidenciadas ou que ndo
constam nas demonstracdes, apesentando a0 menos as seguintes
informacdes:

a) Informacoes gerais:

IX - Natureza juridica do (a) 6rgdo/entidade.

X - Domicilio do (a) 6rgao/entidade.

XT - Natureza das operagdes e principais atividades do (a)
orgao/entidade.

XII - Declaragdo de conformidade com a legislagdo e com as normas de
contabilidade aplicaveis.

b) Resumo das politicas contabeis significativas, por exemplo:

VII - Bases de mensuragdo utilizadas, por exemplo: custo histdrico, valor
realizével liquido, valor justo ou valor recuperavel.

IVIIT - Novas normas e politicas contdbeis alteradas.

IX - Julgamentos pela aplicag@o das politicas contabeis.

c. Informacdes de suporte e detalhamento de itens apresentados nas
demonstragdes contdbeis pela ordem em que cada demonstracio e
cada rubrica sejam apresentadas.

d. Outras informacdes relevantes, por exemplo:

111 - Passivos contingentes e compromissos contratuais nao reconhecidos;
e) Divulgac6es nao financeiras, tais como:

1. Os objetivos e politicas de gestdo do risco financeiro da (o)
orgao/entidade;

2. Pressupostos das estimativas;

3. Reconhecimento de inconformidades que podem afetar a

compreensdo do usudrio sobre o desempenho e o direcionamento das
operagoes da entidade no futuro;
4. Ajustes decorrentes de omissdes e erros de registro.

consorcio e Contador
responsavel

Demonstragdo da Receita e Despesa segundo as Categorias Econémicas —

Representante Legal do

?  |Anexo 1 da Lei n° 4.320/1964 consdreio e Contador
responsavel
10 Demonstragdo da Despesa pelas fungdes segundo as categorias R:gg:;f?fg?g;;iﬁio
econdomicas— Anexo 6 da Lei n® 4.320/1964 .
responsavel
1 Demonstragdo da Despesa pelas categorias economicas segundo as Rce(?;sgfélit?:ecl(;siﬁoio
funcdes - Anexo 7 da Lei n® 4.320/1964 .
responsavel
Representante Legal do
12 |Demonstracao da Divida Fundada Interna — Anexo 16 Lei n® 4.320/1964 consorcio e Contador

responsavel
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Responsavel(is) que

Item Document .
¢ ocumento Assina(m) o Documento
Representante Legal do
13 |Demonstragao da Divida Flutuante - Anexo 17 da Lei n°® 4.320/1964 consorcio e Contador
responsavel
Extratos bancarios que evidenciem os saldos existentes em 1° de janeiro
14 |do exercicio de referéncia de todas as contas correntes (inclusive aquelas -
com saldos zerados) e aplicagdes financeiras
Extratos bancarios que evidenciem os saldos em 31 de dezembro do
15 exercicio de referéncia e extratos de janeiro do exercicio seguinte, de i
todas as contas correntes (inclusive com saldos zerados) e de aplicagdes
financeiras
Termo de conferéncia de caixa e conciliagdo das disponibilidades | Representante Legal do

16

financeiras (modelo 03), acompanhado de copia dos documentos
comprobatorios das informagdes

consorcio e Responsavel
pelo setor financeiro

17

Demonstrativo dos Restos a Pagar inscritos e reinscritos, discriminando

os processados e ndo processados, identificacdo da classificagdo

funcional-programatica, bem como os inscritos em exercicios anteriores e
rocessados, pagos ou cancelados no exercicio (modelo 04)

Representante Legal do
consorcio e Ordenador de
despesas

18

Protocolo de Intengdes subscrito pelos entes consorciados e respectivas
ublica¢des em imprensa oficial

19

Leis de ratificagdo do Protocolo de Intengdes, aprovadas pelo Poder
Legislativo de cada ente consorciado, e respectivas publicacdes em
imprensa oficial;

20

Contrato de Programa e seus aditivos (se houver) e respectivas
ublicagoes

21

Contratos de rateio e respectivas publicacdes

22

Estatuto, Atas da Assembleia Geral ¢ Regimento Interno - este, se couber
- ¢ respectivas publicacdes

23

Instrumento normativo que regulamenta o valor das didrias e ajudas de
custo, e suas alteragoes

24

Instrumento normativo que define a estrutura de cargos comissionados do
Consorcio Publico

25

Instrumento normativo que regula a cessdo de servidores efetivos ao
Consorcio Publico

26

Mapa de licitagdes, incluindo na relagdo as dispensas e inexigibilidades,
enquadramento legal e contratos, inclusive aqueles celebrados em anos
anteriores, mas vigentes no exercicio de referéncia contendo, no minimo:
modalidade de licitagdo; fundamentagdo; empresa contratada (dados
completos); contrato ou instrumento congénere; objeto; vigéncia; fonte de
recurso; fun¢do programatica da despesa. (modelo 17)

Representante Legal do
consorcio e Responsavel
pelas informagdes

27

Inventario Sintético de Material de Consumo, estruturado por Natureza de
Despesa (Subelemento), contendo: Unidade Gestora, Localizagdo Fisica
(Deposito/Prateleira), Codigo Identificador do Item (Padrdo de Descrigao

de Material - PDM), Descri¢ao Técnica, Unidade de Medida, Saldo de

Representante Legal do
consorcio ¢ Responsavel
pelo setor de
almoxarifado

Rua Sena Madureira, 1047 - CEP: 60055-080 - Fortaleza/CE

Telefones: 3125.8397 | 3125.8398 - Ouvidoria: 3125.8334 | 3125.8335 - www.tce.ce.gov.br




e

TRIBUNAL DE CONTAS
DO ESTADO DO CEARA

Item Documento R.esp onsavel(is) que
Assina(m) o Documento
Estoque, Custo Médio Unitario, Valor Total por Item e Data da Ultima
Movimentagao.
Inventario Sintético do Bens Patrimoniais Méveis, contendo, pelo menos:
lUnidade Gestora, Unidade Orgamentaria, Localizagdo, Tombo do Bem, | Representante Legal do
28 |Descrigdo do Bem, Valor de Aquisi¢do, Valor Residual, Data de | consorcio e Responsavel
IAquisi¢do, Quantidade, Vida Util, Depreciacdo Acumulada e Valor Total | pelo setor de patriménio
dos Bens Patrimoniais Moveis
Inventario Sintético do Bens Patrimoniais Iméveis, contendo, pelo menos:
lUnidade Gestora, Unidade Orgamentaria, Matricula do Imovel, Descri¢do | Representante Legal do
29 |do Imoével, Ano de Aquisi¢do, Endere¢o do Imovel, Valor Original, | consorcio e Responsavel
Depreciacdo/Exaustdo Acumulada e Valor Total dos Bens Patrimoniais | pelo setor de patriménio
Imodveis
Inventdrio Sintético do Bens Patrimoniais Intangiveis, contendo, pelo
s . . - Representante Legal do
30 [menos: Unidade Gestora, Unidade Or¢amentaria, Descri¢do do Bem, Ano consorcio e Responsavel
de Aquisicdo, Valor Original, Vida Util, Valor Residual, Amortizac¢ao elo setor de patriménio
)Acumulada e Valor Total dos Bens Patrimoniais Intangiveis P P
Relacdo de pagamentos por credor/fornecedor, contendo, no minimo:
i . . ., | Representante Legal do
credor (dados completos); contrato ou instrumento congénere; objeto; . .
31 ~ - consorcio e Responsavel
fonte de recurso; fung@o programatica da despesa; dados do empenho; .
pelo setor financeiro
dados do pagamento (modelo 16)
. . . ~ | Representante Legal do
Resumo da despesa realizada no exercicio por modalidade de contratagdo . .
32 consorcio e Responsavel
(modelo 18) . ~
pelas informagoes
Declaragdo acerca da realizagdo de concurso, selecdo publica ou outra | Representante Legal do
33 |forma de provimento dos empregos publicos, durante o periodo a que se | consorcio e Responsavel
referem as Contas pelo setor de pessoal
Relacdo de pessoal, contendo, no minimo: identificacdo, datas de
AN . . . . Representante Legal do
admissdo e desligamento, cargo, carga horaria, vinculo (Efetivo, o ,
34 . . . LD L. consorcio e Responsavel
Comissionado Exclusivo, Cedidos de outros orgdos, Temporarios,
L . o , pelo setor de pessoal
Estagiarios, Bolsistas) e quantitativos por vinculo (modelo 19)
35 [Termo de Referéncia dos contratos de terceirizagdo de mao de obra -
36 Certiddo de habilitagdo profissional do contador responsavel, emitida pelo i
Conselho Regional de Contabilidade, conforme Resolugdo 1637/2021
Representante Legal do
37 |Balancete Contabil com todos os grupos de contas consorcio ¢ Contador
responsavel
APENDICE I - MODELOS
MODELO 01 - ROL DE RESPONSAVEIS
Exercicio
Municipio: :
Coédigo/Nome da UG:
ROL DE RESPONSAVEIS
Dados da Unidade Or¢camentaria
Nome da Unidade
Orcamentaria (conforme o
SIM):
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Codigo da Unidade
Orcamentaria (conforme o
SIM):
Periodos da Gestiio do(s) Responsavel(is)
N c Funci Periodo Inicial | Periodo Final | Ato Objeto do | Data do | Data do Nllmleir N° Protocol
ome argo uneao da Gestio da Gestio Normativo | Ato Ato DOE |I))OE o rotocolo
Portaria/ Nomeagao/
Decreto/ Designagao/ dd/mm/ dd/mm/ 9999
: aaaa aaaa
Ato Delegacao

OBS 1: Deve ser preenchida uma ficha para cada

Unidade Or¢amentaria.

OBS 2: Deve ser preenchido os dados do responséavel técnico e da empresa, caso

a responsabilidade por fungio tenha sido a esta designada.

OBS 3: o campo "Cargo" deve ser preenchido de acordo com o

campo 40 da tabela 951 do SIM

OBS 4: o0 campo "Fung¢io" deve ser preenchido de acordo com o Rol de Responsaveis disposto na Se¢ao
V da presente Instrugdo Normativa

OBS 5: A coluna "N° Protocolo" devera ser preenchida nos casos em que tenha havido mais de um Dirigente Méximo no exercicio da prestacdo
de contas, sendo informado o n° protocolo das Prestagdes de Contas Parciais encaminhadas, se houver.

Elaboradoem: / /
DIRIGENTE MAXIMO

ASS:
NOME:

MATRICULA:

MODELO 02 - RELATORIO DE DESEMPENHO DA GESTAO

1) Elementos pré-textuais

Informagdes que auxiliem o leitor, de acordo com a necessidade, a localizar as informagdes contidas no
relatorio, a exemplo de sumario e listas de ilustragdes.

2) Apresentacio

Apresentacao sucinta do relatorio de gestdo, abordando especialmente sua estrutura e pontos da gestdo no
exercicio que meregam destaque, tais como um resumo dos principais resultados alcangados em face dos
objetivos estratégicos e das prioridades da gestdo, para posterior detalhamento no corpo do relatorio.

3) Identificacdo da Unidade da Administracdo Piblica Municipal.

Quadro 01 — Identificacdo da Unidade da Administragdo Publica Municipal

Prefeitura Municipal de: |Exercici0:

Nome da Unidade Gestora (conforme o SIM):

Codigo da Unidade Gestora (conforme o SIM):

Nome da Unidade Orcamentaria (conforme o SIM):

Codigo da Unidade Org::amentéria (conforme o SIM):

Natureza Juridica: Orgdo/Fundo/Autarquia/Funda¢do/Empresa Publica/Sociedade de Economia

Mista/Camara/Consoércio

Situacdo Atual: (Ativa/Extinta/Liquidada/Dissolvida/Transformada/Fundida/Incorporada/Desestatizada)
Telefone(s) de Contato: |(099) 9999-9999 |(099) 9999-9999 |(099) 9999-9999

Enderec¢o Eletronico: nome@endereco

Pigina na Internet: http:/www.endereconalnternet

Endereco Postal: Logradouro, CEP, Cidade

Unidade(s) Orcamentaria(s)
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Nome da Unidade (conforme o SIM) Codigo da Unidade (conforme o SIM)

Normas Relacionadas a Unidade Jurisdicionada
Normas de criagdo e alteragdo da Unidade Jurisdicionada

4) Planejamento estratégico
Descrever sobre:
1. Planejamento estratégico, plano de longo prazo, médio ou curto prazo;

II - Plano ou programa nacional, estadual, regional ou setorial, do qual participa.
5) Execucao fisica e financeira das acées da LOA
Os quadros a seguir dispdem sobre as dimensdes fisicas e financeiras da execugdo dos Projetos ou
Atividades.
O quadro devera ser preenchido apenas por unidades responsaveis por projetos e/ou atividades,
conforme relacio da LOA e alteracées. Os dados financeiros do Projeto ou Atividade deverdo considerar a
totalidade dos recursos destinados para sua consecugao.

Quadro 02 — Projetos/Atividades de responsabilidade da Unidade Orgamentaria

Execucido Orcamentaria e Financeira da Acao
Codigo / Nome do Projeto ou

Atividade
Codigo / Nome do Program
de Governo
Restos a Pagar Inscritos ao Final do
Dotacgéo Despesa Exercicio
Inicial| Final | Empenhada| Liquidada Paga Processados Nao Processados
Execucao Fisica
Descriciao do Produto Unidade de Meta

Medida Prevista Reprogramada Realizada

Analise do Projeto ou Atividade
Analise da situagdo atual do Projeto ou Atividade com a sintese dos esforgos realizados para o atingimento
da meta e relato das dificuldades encontradas.

6) Pessoal
Resumo do quadro de pessoal da UG e da UO quanto a despesas liquidadas realizadas no exercicio de
referéncia, quantitativo de pessoal ativo por vinculo e cargo, que ddo suporte as informagdes de desempenho
da organizagdo no periodo, e relagdo de contratos de prestacao de servigo terceirizado, destacando a area de
atuacao.

Quadro 03 — Quadro de Pessoal

Quantitativos Total do
%6 . s . a Nomenclatura valor bruto
UG (Cédigo/Nome): UO (Cédigo/Nome): Vinculo @ T | @orpmia da folha de
pagamento
LEGENDA
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Vinculo:

IT - Servidores Efetivos/Empregados Publicos

III - Servidores Cedidos de Outros Orgaos

IV - Servidores Ocupantes Somente de Cargos Comissionados
V - Politico-Administrativo

VI - Contrato com prazo Determinado

VII - Terceirizado

VIII - Bolsista

Nota 01: O valor bruto da folha de pagamento devera ser o somatério das despesas liquidadas no exercicio
por Vinculo e Cargo.

Quadro 04 — Contratos de prestacao de servigos terceirizados

UG (Codigo/Nome):

UO (Cddigo/Nome):

Periodo Contratual de
Ano do

c Execucio das
LY Contrato Eoaiss Sres Daturees Atividades Contratadas

S (ENLRY Inicio Fim Previsto Contratado

Quantidade de
Trabalhadores Situagao

Nimero Empresa

Area:

Seguranga;

Transportes;

Informatica;

Copeiragem;

Recepgao;

Reprografia;
Telecomunicagdes;
Manutengdo de bens moveis;
. Manutenc¢do de bens imoveis;
10. Brigadistas;

Legendas: 11. Apoio Administrativo — Menores Aprendizes;
12. Outras

LR NN YW

Natureza:
(O) Ordinaria;
(E) Emergencial.

Situagio do Contrato:
(A) Ativo Normal;

(P) Ativo Prorrogado;
(E) Encerrado.

01 — Devera ser preenchida as informagdes sobre todos os contratos da UO que estiveram ativos
durante o exercicio da prestagdo de contas;

Notas: 02 — O campo “Quantidade de Trabalhadores” deve ser preenchido com a quantidade prevista e
contratada vigente ao final do exercicio ou ao final do contrato, quando este se encerrar antes do fim
do exercicio.

7) Desempenho or¢amentario e financeiro

Resumo da situacdo orcamentaria e financeira da UG e da UO, com a devida evolugdo horizontal no
exercicio de referéncia e em comparacdo com o ultimo exercicio, que ddo suporte as informagdes de
desempenho da organizac¢ao no periodo.

Quadro 05 — Execugdo Or¢amentario ¢ Financeiro
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UG (Cédigo/Nome):
UO (Codigo/Nome):
Indicador Exercicio Anterior Exercicio Atual Analise Horizontal (%)
(€] (b) [((b)/(a))-1]x100

Receita Prevista
Receita Arrecadada
Despesa Fixada
Despesa (Empenhada)
Disponibilidade de Caixa Bruta
Final
Passivo Circulante Final

Notas:

01 — A Disponibilidade de Caixa Bruta Final deve ser calculada por meio do somatorio das contas:

1. Caixa — Saldo total, em 31 de dezembro do exercicio de referéncia, da disponibilidade financeira de
numerario ¢ de outros valores em tesouraria;

2. Bancos — Saldo total, em 31 de dezembro do exercicio de referéncia, da disponibilidade financeira em
bancos;

3. Aplicacdes Financeiras de Liquidez Imediata — Saldo, em 31 de dezembro do exercicio de referéncia, da
disponibilidade financeira referente a aplicacdes financeiras consideradas equivalentes de caixa.

02 — O Passivo Circulante Final compreende os valores a titulo de Passivo Circulante constante no Balango
Patrimonial, tais como: Obrigagcdes Trab., Prev. e Assistenciais a Pagar a Curto Prazo; Empréstimos e
Financiamentos a Curto Prazo; Fornecedores e Contas a Pagar a Curto Prazo; Obrigagdes Fiscais a Curto
Prazo; Transferéncias Fiscais a Curto Prazo; Provisdes a Curto Prazo e Demais Obrigagoes a Curto Prazo.

8) Ingressos e Dispéndios Extraorcamentarios

O quadro a seguir dispde sobre os ingressos e dispéndios de natureza extraorgamentarios que estiveram sob a
responsabilidade da UG e UO no periodo da prestacdo de contas.

Quadro 06 — Demonstrativo de Ingressos e Dispéndios Extraorgcamentarios

UG (Cédigo/Nome):
UO (Cédigo/Nome):
2 Ay Ingresso Dispéndio Diferenca " .
Conta Extraorcamentaria Competéncia Justificativa
¢ P @) (b) ©) = (a) - (b)
Total
NOTAS:

01 — Os valores devem ser apresentados consolidando todas as Receitas Extraor¢amentarias retidas pela UO
no exercicio da prestagdo de contas por Conta Extraorcamentaria

02 - O campo "Competéncia" deve ser preenchido com o ano de competéncia da Receita Extraorcamentaria
realizado no exercicio da prestagdo de contas;

03 — O campo “Ingresso” sdo os recursos retidos no exercicio da prestacdo de contas;

04 - O campo "Dispéndio" deve ser preenchido com o valor efetivamente pago/repassado relativo ao recurso
retido daquela competéncia;

05 - O campo "Diferenga" deve ser preenchido com a diferenca entre os campos "Ingresso" e "Dispéndio”;
06 — O campo "Justificativa" deve ser preenchido com justificativas quando houver diferenca entre os
ingressos € repasses por competéncia, caso queira. Assim como, nos casos em que a receita retida que fora
repassada em exercicio divergente ao da prestacdo de contas.
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Enviar as evidéncias necessarias para fins de comprovacdo da justificativa.

9) Contribuicoes Previdenciarias

Os quadros a seguir dispdem sobre os controles realizados sobre as contribui¢des previdencidrias, a titulo de
obrigacao patronal e contribui¢do individual do servidor/empregado publico, seja para o regime geral ou
proprio de previdéncia, que estiveram sob a responsabilidade da UG e UO no periodo da prestagdo de contas.

Quadro 07 — Demonstrativo das contribui¢des previdenciarias a titulo de contribui¢ao patronal

UG
(Cédigo/Nome):
uo
(Codigo/Nome):
Valor Més/Ano Valor
Competéncia R Valor Pago Diferenca . .
RPPS/RGPS Devido do Parcelado _ Justificativa
(MES/ANO) &) ® | pagamento © @=@-0)-(©
Total
NOTAS:

01 — O quadro deve ser preenchido com os valores as contribuigdes previdencidrias a titulo de contribuigdo
patronal referentes ao reconhecimento das obrigacdes devidas na competéncia do exercicio da prestagdo de
contas;

02 — O campo “RPPS/INSS” deve ser preenchido de acordo com o regime de apuracdo da obrigagdo
patronal: RPPS para regime proprio de previdéncia e INSS para regime geral de previdéncia;

03 — O campo "Competéncia" deve ser preenchido com o més e ano de competéncia da obrigacdo patronal
no exercicio da prestacao de contas;

04 — O campo "Valor Devido" deve ser preenchido com o valor da obrigagdo patronal apurada para aquela
competéncia;

05 — O campo “Valor Pago” deve ser preenchido caso a obrigacdo daquela competéncia tenha sido paga;

06 — O campo “Valor Parcelado” se refere as obrigagdes ndo pagas, mas que ja estejam com os débitos
negociados para pagamento parcelado;

07 — O campo "Diferenca" deve ser preenchido com a diferenca entre os campos "Valor Devido" menos
"Valor Pago" e “Valor parcelado”™;

08 — O campo "Justificativa" deve ser preenchido com justificativas quando houver saldo de diferenga por
competéncia, caso queira. Assim como, nos casos em que a obrigacdo tenha sido paga em exercicio
divergente ao da prestacdo de contas.

Enviar as evidéncias necessarias para fins de comprovagao da justificativa.

Quadro 08 — Demonstrativo das contribui¢des previdenciarias a titulo de contribui¢@o individual

UG (Cédigo/Nome):
UO (Cédigo/Nome):
Valor
P Ingresso Dispéndio Diferenca . .
RPPS/INSS Competéncia Parcelado Justificativa
P (@ (b) © D=(a)-(b)- (0
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Total

NOTAS:

01 — O quadro deve ser preenchido com os valores as contribui¢des previdenciarias a titulo de contribuicao
individual referentes as retengdes de Receitas Extraorgamentarias realizadas na competéncia do exercicio da
prestacdo de contas;

02 — O campo “RPPS/INSS” deve ser preenchido de acordo com o regime de apuracdo da obrigagdo
patronal: RPPS para regime proprio de previdéncia e INSS para regime geral de previdéncia;

03 — O Campo "Competéncia" deve ser preenchido deve ser preenchido com o més e ano de competéncia da
Receita Extraorcamentaria realizada;

04 — O campo “Ingresso” sdo os recursos retidos no exercicio da prestacao de contas;

05 — O campo "Dispéndio" deve ser preenchido com o valor efetivamente pago/repassado relativo ao recurso
retido daquela competéncia;

06 — O campo “Valor Parcelado” se refere as obrigagdes ndo pagas, mas que ja estejam com os débitos
negociados para pagamento parcelado;

05 — O campo "Diferenca" deve ser preenchido com a diferenca entre os campos "Ingresso" menos
"Dispéndio" e “Valor Parcelado”;

05 — O campo "Justificativa" deve ser preenchido com justificativas quando houver diferenca entre os
ingressos e repasses por competéncia, caso queira. Assim como, nos casos em que a receita retida que fora
repassada em exercicio divergente ao da prestacdo de contas.

Enviar as evidéncias necessarias para fins de comprovacdo da justificativa.

10) Adiantamentos Concedidos
O quadro a seguir dispde sobre o acompanhamento dos adiantamentos concedidos a titulo de suprimento de

fundos a servidores responsaveis nas unidades or¢amentarias que compdem a Unidade Gestora.

Quadro 09 — Demonstrativo dos adiantamentos concedidos (Suprimento de Fundos)

Data
Matricula A (!0 Concessio LMD Comprovagio Va“’.r Observagao
Responsavel para Devolvido
Aplicacio
Processo VELIY Processo
Data o Concedi Data o
n do n

NOTAS:
01 — Os dados a serem preenchidos nos campos “Nome do Responsavel” e “Matricula” devem ser relativos
ao servidor beneficiado com o adiantamento.

11)  Doacoes, subvencdes, auxilios e contribuicoes

O quadro a seguir dispde sobre as doagdes, subvengdes, auxilios e contribui¢cdes concedidas no exercicio
desta prestac@o de contas que estiveram sob a responsabilidade da UG e UO.
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Quadro 10 — Demonstrativo das doagdes, subvengdes, auxilios € contribui¢coes

= P.C. junto a UG/UO
Entidade LCTHCERSOCE 0 Repassador

CPF/CNPJ Beneficiada

Data do Processo n® Valor Data Processo
Pagamento Concedido n’

12) Parcerias com o Terceiro Setor

Os quadros a seguir dispdem sobre as parcerias com o terceiro setor em execugdo no exercicio desta
prestagdo de contas que estiveram sob a responsabilidade da UG e UO, quanto a celebragdo, execugdo e
prestacdo de contas.

Quadro 11 — Demonstrativo das parcerias com o terceiro setor

Celebracao

Instrumento

Entidade a Data d val

CPF/CNPJ . congénere 5-q ata de alor
Beneficiada utilizado para Instrul:lent Data} IP ico Fim de Celebrado Objeto
on de vigéncia ]

firmar o acordo vigéncia (a)

de parceria

LEGENDA:

Instrumento congénere utilizado para firmar o acordo de parceria: Convénio, Termo de Parceria, Contrato
de Gestdo, Termo de Colaboragdo, Termo de Fomento, Acordo de Cooperagdo

Quadro 12 — Acompanhamento da celebracdo das parcerias com o terceiro setor

Celebracio Aditivos/Apostilamentos
Entidade Valor Data
CPF/CNPJ .
Beneficiada Instrumento Ce‘l]e:)l:: do N° Aditivo/ Datado | Tipo de ‘:;?:;‘2’0 Atualizado Final
n°® Apostilamento | Aditivo | Aditivo (¢) = (a) + | Atualiza

(a) ®)

) da

NOTAS:

01 — O campo “Data do Aditivo” deve ser preenchido com a data de celebragdo do aditivo, daqueles
realizados até o final do exercicio da prestagdo de contas;

02 — O campo “Tipo de Aditivo” deve ser preenchido por: Aditivo de valor; Aditivo de prazo; Outros Tipos
03 — O campo “Valor do Aditivo” deve ser preenchido caso o aditivo celebrado tem tido acréscimo ou
supressdo de valor. Nos casos de supressao, o valor deve ser preenchido com o sinal de negativo (-) antes do
numero;

04 — O campo “Valor Atualizado” deve ser preenchido com o valor celebrado do instrumento somando-se os
valores de aditivo realizados até o final do exercicio da prestagdo de contas, se for o caso;

05 — O campo “Data Final Atualizada” deve ser preenchido com a data de fim do instrumento, atualizada
com as prorrogacdes realizadas por aditivo ou de oficio até o final do exercicio da prestacdo de contas.

Quadro 13 — Acompanhamento financeiro das parcerias com o terceiro setor

CPF/CNPJ Entidade Celebracio Aditivos/ Liberacoes
Beneficiada Apostilament
o0s
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VLS Valor Data | Valor
Instrument | Celebrad . Parce | N° da N°da | Data Valor da
on’ 0 ATEITEGD | o | gy || G da | "\p | danp NP
(c) NE NE

(a)

NOTAS:

01 — O campo “Valor Atualizado” deve ser preenchido com o valor celebrado do instrumento somando-se os
valores de aditivo realizados até o final do exercicio da prestagdo de contas, se for o caso;

02 — Os campos de liberagoes devem ser preenchidos com as parcelas empenhadas e/ou pagas até o final do
exercicio da prestacdo de contas;

03 — O campo “Parcela n°” deve ser referente a parcela de liberagdo de recurso para o instrumento celebrado.

Quadro 14 — Acompanhamento da Prestacao de Contas das parcerias com o terceiro setor

Celebraciio Atualizada Prestaciio de Contas junto ao Orgio Repassador
Entidade Responsavel(i
SHTC S Beneficiada Instrumento Data Final Val.or N° Parcela | Valor A = Justificativ s) pela
B A Atualizado Data B Situagio =
n Atualizada Processo n Pago as aprovacio/de

(©)

saprovacio

LEGENDA:

Situacio: Aprovada; Aprovada com ressalvas; Em analise; Reprovada; Nao apresentada

NOTAS:

01 — O campo “Data Final Atualizada” deve ser preenchido com a data de fim do instrumento, atualizada
com as prorrogacdes realizadas;

02 — Por aditivo ou de oficio até o final do exercicio da prestacdo de contas;

o campo “Valor Atualizado” deve ser preenchido com o valor celebrado do instrumento somando-se os
valores de aditivo realizados até o final do exercicio da prestagdo de contas, se for o caso;

03 — Os campos de Prestagdo de Contas junto ao Orgio Repassador devem ser preenchidos com os dados
relativos as prestacdes de contas apresentadas pelo beneficiado das parcelas financeiras recebidas até o final
do exercicio da prestagdo de contas;

04 — O campo “Parcela n®” deve ser referente a parcela de liberagdo de recurso para o instrumento celebrado;
05 — O campo “Responsavel pela aprovacao/desaprovacdo” deve ser referente ao Nome/CPF dos servidores
responsaveis pela aprovagdo/ desaprovagdao no ambito da analise da execugdo do objeto (Parecer Técnico),
da execugdo financeira (Parecer Financeiro) e/ou parecer conclusivo e, ainda, o dirigente maximo da unidade
que decidiu pela avaliagdo das contas.

13) Patrimonial

O quadro a seguir dispde sobre as informagdes relativas aos saldos iniciais dos bens patrimoniais com as
movimentagdes de aquisicdes, alienagdes, baixas (por doagdo ou inserviveis) e depreciagdo/amortizacdo
acumulada dos bens moveis, imoveis e intangiveis, realizadas no periodo desta prestagdo de contas, que
estiveram sob a responsabilidade da UG e UO.

Quadro 15 — Demonstrativo das aquisi¢des, alienagdes e baixas (por doag@o ou inserviveis) de bens moveis,
imoveis e intangiveis

Uuo
(Cédigo/Nome):

Bem Patrimonial Saldo Aquisi¢des Outras Alienagdes | Baixas por Baixas de Depreciacio / Outras Saldo Final
Inicial (b) Aquisi¢des (d) Doacao Inserviveis Amortizacio / Baixas (i) = (a) + (b)
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Exaustiio (h) +(¢) - (d) - (¢)
((3) -M-()-m)

Bens de Consumo

Bens Moveis

Bens Imoveis

Intangiveis

Total

NOTAS:

01 — O campo “Saldo Inicial” deve ser preenchido com o valor consolidado do saldo inicial ao do exercicio
da prestagdo de contas por tipo de bem patrimonial;

02 — O campo “Aquisigdes” deve ser preenchido com o valor total reconhecido no exercicio da prestagdo de
contas com base no valor de aquisi¢ao, producao ou construgao;

03 — O campo “Outras Aquisi¢des” deve abranger o valor total reconhecido no exercicio da prestagdo de
contas relativo as reavaliagdes do bem para valores a maior ao custo de reconhecimento, recebimento de
bens por doagdo, ingresso na UG e UO por transferéncias entre unidades do mesmo ente, entre outras formas
de reconhecimento de aquisi¢do de bem;

04 — O campo “Alienagdes” deve abranger o valor total reconhecido no exercicio da prestacdo de contas
relativo aos desreconhecimentos do valor contabil de um bem quando ocorrer a sua venda/alienacao;

05 — O campo “Baixas por Doagao” deve abranger o valor total reconhecido no exercicio da prestagdao de
contas relativo aos desreconhecimentos do valor contabil de um bem quando ocorrer a transferéncias
voluntarias de ativos;

06 — O campo “Baixas de Inserviveis” deve abranger o valor total reconhecido no exercicio da prestacdo de
contas relativo aos desreconhecimentos do valor contabil de um bem quando o ocorrer a verificacdo de bens
que ndo estejam sendo utilizados e que ndo tenham valor de venda, em virtude de serem inserviveis
(obsoleto, quebrado, inutilizado, etc)

07 — O campo “Outras Baixas” deve abranger o valor total reconhecido no exercicio da prestagdo de contas
relativo as reavaliacdes do bem para valores a menor ao custo de reconhecimento, redugdes ao valor
recuperavel;

08 — O campo “Depreciagdo / Amortizagdo / Exaustdo” deve ser relativo ao valor total reconhecido no
exercicio da prestagdo de contas das redugdes de valor do bem a titulo de depreciagdo, amortizacdo e
exaustao;

09 — O campo “Saldo Final” ¢ relativo ao valor ao final do exercicio da presta¢do de contas de bem
patrimonial, considerando as suas aquisi¢des e baixas realizadas no exercicio.

14) Despesas de Exercicios Anteriores

O quadro a seguir dispde sobre os empenhos realizados no exercicio para o reconhecimento de despesas
cujos fatos geradores ocorreram em exercicios anteriores, que nao se tenham processado na época propria,
bem como os Restos a Pagar com prescri¢do interrompida, para o qual o orcamento continha crédito proprio,
com suficiente saldo or¢gamentario, mas que ndo tenham sido processados naquele momento.

Quadro 16 — Demonstrativo de Reconhecimento de Despesa de Exercicio Anterior

. N° Nota Data de Competén Ordenador
Umdade,z . de Emissdoda | Y alrdo Credor | Flementode cia da Enquadramento | 92 despesaa | Noprocesso
Orcamentaria

Empenho NE Eiupenby Despesa Despesa época do fato

Total por Unidade Or¢camentaria

Total
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LEGENDA:

Enquadramento:

01 - Despesas que ndo tenham sido empenhadas em época propria
02 - Restos a Pagar com prescrig@o interrompida

03 - Compromisso reconhecido apds o encerramento do exercicio

NOTAS:

01 — O quadro deve ser preenchido com os empenhos de reconhecimento de DEA emitidos no exercicio da
prestagdo de contas;

02 — O campo “Competéncia da Despesa” deve ser preenchido com o Més/Ano relativa a competéncia da
despesa reconhecida por DEA;

03 — O campo “Ordenador da despesa a época do fato” deve ser preenchido com o Nome/CPF do ordenador
de despesa responsavel pelo seu reconhecimento na devida competéncia;

04 — O Campo "N° processo" deve ser preenchido com o n° de processo administrativo formalizado para
reconhecimento da divida;

05 — O Campo "Enquadramento" deve ser preenchido com a causa da inobservancia do empenho ou
justificativa de anulacdo de empenho, entre as opgoes definidas na legenda.

15) Ordem Cronoldgica de Pagamento

O quadro a seguir dispde de informacgdes relativas aos pagamentos efetuados com priorizagdo na ordem
cronolégica de pagamento em situagdes excepcionais ¢ mediante prévia justificativa da autoridade
competente, previstas no art. 5° da Lei 8.666/1993 ¢ alteragdes posteriores pela Lei n® 14.133/2021.

Quadro 17 — Alteragdes na Ordem Cronoldgica de Pagamento

Unidade o Fonte de Categoria Valor de Data da Data de Justificativa da
g Credor N° Empenho -
Orc¢amentaria

<

Recurso de Contrato Liquida¢ao Exigibilidade | P priorizacgio/sus)

5

P

LEGENDA:

Categoria de Contrato:

01 — fornecimento de bens
02 — locagdes

03 — prestagdo de servigos
04 — realizagdo de obras

NOTAS:
01 — o campo “Data da Exigibilidade” deve ser preenchido com a data da liquidacdo da despesa

16) Determinacdes e Recomendacoes do TCE/CE
O quadro a seguir dispde sobre o acompanhamento das Determinagoes e Recomendagdes expedidas pelo

TCE/CE no exercicio desta prestacdo de contas que tiveram como destinatarias esta UG e UO.

Quadro 18 — Resumo das Decisdes do TCE/CE

N° do Dty Determinagio/ Deliberagio

Acordao Julgz:)ment Recomendacio Atendida?

UG (Cédigo/Nome): | UO (Cédigo/Nome): | N° do Processo Justificativas/Evidéncias

, |/
Local data
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DIRIGENTE MAXIMO

ASS:

NOME:

MATRICULA:

MODELO 03 - TERMO DE CONFERENCIA DE CAIXA E CONCILIACAO BANCARIA

Municipio: Exercicio:
UG (Cédigo/Nome): Data Inicial:
Data Final:
UO (Codigo/Nome): Data Inicial:
Data Final:
TERMO DE CONFERENCIA DE CAIXA E CON CILIACAO BAN CARIA
Aos ( ) dias do més de de 20__, efetuou-se uma verificagdo dos valores existentes nos cofres desta entidade, obtendo os

seguintes resultados:

01. Em caixa R$

);

02. Em banco R$

), discriminado da seguinte forma:

CONTA N° BANCO VALOR (R$)
03. Total Geral (1+2) R$ ;
04-Demonstrativo das Conciliagdes Bancarias:
Saldos Bancarios Conciliacdo Bancaria Contabilidade Diferencga

Banco Agéncia | Conta Saldo Final

Extrato Conciliacao

Saldo Final no
Valor em TCC

Saldo Final na _
Contabilidade ©@=0)-@

()

(b)
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Elaboradoem: / /

DIRIGENTE MAXIMO RESPONSAVEL PELO SETOR FINANCEIRO
ASS: ASS:
NOME: NOME:
MATRICULA: MATRICULA:
MODELO 03 A - CONCILIACAO BANCARIA
DEMONSTRATIVO DE CONCILIACAO BANCARIA
UG (Codigo/Nome): ANO: MES
UO (Codigo/Nome): ANO: MES
BANCO: AGENCIA: CONTA:
Saldo bancario, conforme extrato em
1
Movimentacgio Débito Crédito
(+) Valores em aplicagdes financeiras
(+) Valores bloqueados
(+) Valores debitados pelo banco e ndo contabilizados
(-) Receitas recolhidas ao banco e ndo contabilizadas
(-) Receitas auferidas e ndo contabilizadas
(-) Pagamentos realizados e ndo compensados
(=) Saldo contibil (Saldo bancario ajustado)
Valores em aplicacdes financeiras
Documento n°® Data Espécie de aplicacio Valor
TOTAL
Valores bloqueados
Documento n® Data Origem Valor

TOTAL
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Valores debitados pelo Banco e niio contabilizados

Documento n° Data Favorecido Valor

TOTAL

Receitas recolhidas ao banco e ndo contabilizadas

Documento n® Data Contribuinte/Devedor/Orgio arrecadador Valor

TOTAL

Receitas auferidas e ndo contabilizadas

Documento n° Data Contribuinte/Devedor/Orgio arrecadador Valor

TOTAL

Pagamentos realizados e ndo Compensados

Documento ]

n° Data Tipo Favorecido Valor

TOTAL

Rua Sena Madureira, 1047 - CEP: 60055-080 - Fortaleza/CE
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MODELO 04 - RELACAO DE RESTOS A PAGAR INSCRITOS E REINSCRITOS NO

EXERCICIO
Prefeitura Municipal
de: Exercicio:
Data Data
UG (Cdédigo/Nome): Inicial: Final:
Data Data
UO (Cédigo/Nome): Inicial: Final:
RELACAO CONSOLIDADA DE RESTOS A PAGAR PROCESSADOS INSCRITOS NO EXERCICIO
UG vo Subfi N° Nota Data Dat Classifica¢ao Fonte de Val
(Cédigo/No | (Codigo/No | Fungio l:l~ u de Emissio Li f'da = Or¢amentaria da Recurso | Credor Pr alor d
me): me): gao Empenho NE iquidacao Despesa (FR) ocessado
TOTAL de saldo dos restos a pagar processados inscritos no exercicio 0,00
RELACAO CONSOLIDADA DE RESTOS A PAGAR NAO PROCESSADOS INSCRITOS NO EXERCICIO
uG L0[0) , — Classificacao Valor Nio
(Cédigo/Nome) | (Cédigo/Nom | Funcio Sullf“ NPRI G DatalHmiSie Orcamentaria da HonSMICJRECULSe Credor Processado
n¢io [ Empenho NE (FR) .
8 e): Despesa Inscrito
TOTAL de saldo dos restos a pagar niio processados inscritos no exercicio 0,00
RELACAO CONSOLIDADA DE RESTOS A PAGAR PROCESSADOS, ,INSCRITOS EM EXERCICIOS ANTERIORES,
REINSCRITOS NO EXERCICIO
N° Nota
UG Uo Data Data Classifica¢io Fonte de
(Cédigo/Nom | (Cédigo/N | Funcio Sullfunq az Emissio | Liquida¢ | Orcamentaria Recurso Credor ]?ata (.ia~ Yalor.
ao Empenh ~ Reinscri¢io | Reinscrito
e): ome): o a0 da Despesa (FR)

TOTAL de saldo dos restos a pagar reinscritos de exercicios anteriores

0,00

RELACAO CONSOLIDADA DE RESTOS A PAGAR NAO PROCESSADOS, INSCRITOS EM EXERCICIOS ANTERIORES,
CUJAS LIQUIDACOES TENHAM OCORRIDO NO EXERCICIO

Rua Sena Madureira, 1047 - CEP: 60055-080 - Fortaleza/CE
Telefones: 3125.8397 | 3125.8398 - Ouvidoria: 3125.8334 | 3125.8335 - www.tce.ce.gov.br
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UG uo INF LI Classificacio | Fonte de
7F 7T Fun | Subf de — Data o Valor
(Cédigo/No | (Cédigo/No 30 | uncdo | Empenh Emissao Liquidacio Orcamentari | Recurso Credor Liquidado
me): me): ¢ § g q § a da Despesa (FR) q
TOTAL de saldo dos restos a pagar liquidados de exercicios anteriores 0,00

RELACAO CONSOLIDADA DE RESTOS A PAGAR, INSCRITOS EM EXERCICIOS ANTERIORES, CUJO PAGAMENTO TENHA

OCORRIDO NO EXERCICIO
N° Nota . a
2 .UG . qO Fung | Subfu de D?ta. q Da}ta - Class1ﬁcag:'a o. Lot N° Nota de LIEYE Valor
(Cédigo/Nom | (Cédigo/No o ncio | Empenh Emissiio | Liquida¢cd | Orcamentari | Recurso Credor Pagamento Pagamen Pago
e): me): ¢ g NE o a da Despesa (FR) 8 to 8
TOTAL de saldo dos restos a pagar pagos de exercicios anteriores 0,00

TENHA OCORRIDO NO EXERCICIO

RELACAO CONSOLIDADA DE RESTOS A PAGAR, INSCRITOS EM EXERCICIOS ANTERIORES, CUJO CANCELAMENTO

uG uo o Data Classificaciao Fonte de Data do
(Cédigo/No | (Codigo/No F;: Sl:ll;f;l Ilnl:loet:h? Emisséio Li I:?(;: 0 Orcamentari Recurso Credor | C 1 t c Val(l)r‘
me): me): ¢ ¢ P NE q ¢ a da Despesa (FR) o
TOTAL de saldo dos restos a pagar cancelado de exercicios anteriores 0,00
A Classificagdo Or¢amentaria da Despesa devera ser desdobrada até o subelemento de despesa, sendo obrigatorio a
NOTA 01: partir do exercicio de 2024

Elaboradoem: / /

DIRIGENTE MAXIMO ORDENADOR DE DESPESAS
ASS: ASS:
NOME: NOME:
MATRICULA
MATRICULA: :

MODELO 05 - DEMONSTRATIVO DOS SUBSIDIOS DOS VEREADORES

Camara Municipal de:

| Exercicio:

UG (Cédigo/Nome):

UQO (Codigo/Nome):

Resoluc¢io n°

Data da Resolucio:

Valor do Subsidio para o periodo:

DEMONSTRATIVO DOS SUBSIDIOS DOS VEREADORES

Rua Sena Madureira, 1047 - CEP: 60055-080 - Fortaleza/CE
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/3. Outros
Subsidio Total

(a) (atb)
Valor

(d)

Natureza

Jan

Fev

Mar

Abr

Mai

Jun

Jul

Ago

Set

Out

Nov

Dez

NOTAS:
Nota 01: o campo "Subsidio" devera ser preenchido com o valor pago a titulo de subsidio aos vereadores

o campo "Natureza" devera ser preenchido com outros itens remuneratorios

Nota 02: beneficios/indenizac¢des/gratificacdes que compdem a folha de pagamento dos vereadores

Elaboradoem: / /

DIRIGENTE MAXIMO CONTADOR
ASS: ASS:
NOME: NOME:
MATRICULA: MATRICULA: | CRC:

MODELO 06 - FUNDO DE MANUTENCAO E DESENVOLVIMENTO DA EDUCACAO
BASICA E DE VALORIZACAO DOS PROFISSIONAIS DA EDUCACAO - FUNDEB

Municipio: Exercicio:
UG (Cédigo/Nome): Data Ir.nclal:
Data Final:
UO (Cédigo/Nome): Data Ir.nclal:
Data Final:

FUNDO DE MANUTENCAO E DESENVOLVIMENTO DA EDUCACAO BASICA E DE
VALORIZACAO DOS PROFISSIONAIS DA EDUCACAO - FUNDEB

Receitas | Valor — R$

Rua Sena Madureira, 1047 - CEP: 60055-080 - Fortaleza/CE
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TRANSFERENCIAS DO FUNDEB (SIM) (Transferéncias de Recursos
do Fundo de Manutengdo e Desenvolvimento da Educagdo Béasica e de
Valorizagdo dos Profissionais da Educagao — FUNDEB)

COMPLEMENTACAO FUNDEB (SIM) - VAAF

COMPLEMENTACAO FUNDEB (SIM) - VAAT

RECEITAS DE RENDIMENTOS DE APLICACOES FINANCEIRAS
(Remuneracao de Depositos — Vinculados — FUNDEB/ FUNDEF)

TOTAL RECEITAS (A)

MINIMO DE 70% A SER APLICADO (B= Ax70%)

Despesas

Valor Liquidado - RS

CONTRATACAO TEMPORARIA

REMUNERACAO DOS PROFISSIONAIS DA EDUCACAO

ENCARGOS SOCIAIS

SUBTOTAL — REMUNERACAO DOS PROFISSIONAIS DA
EDUCACAO E ENCARGOS SOCIAIS(C)

RESTOS A PAGAR SEM LASTRO FINANCEIRO (D)

TOTAL APLICADO (C)-(D)

PERCENTUAL APLICADO NO EXERCIiCIO

SUPERAVIT OU DEFICIT DE APLICACAO

Quadro de aplicacio da Complementacio Unido - VAAT

APLICACAO RECURSOS

VALOR - R$

Receitas recebidas da Complementagao da Unido ao FUNDEB - VAAT

Despesas custeadas com o FUNDEB (VAAT) na Educagao infantil

Percentual de aplicacio de recursos da complementaciao (VAAT)
na Educacio Infantil (Despesas/Receitas*100) - (minimo legal 50%)

Despesas custeadas com o FUNDEB (VAAT) em despesas de capital

Percentual de aplicacao de recursos da complementacao (VAAT)
em despesas de capital (Despesas/Receitas*100) (minimo legal 15%)

Elaboradoem: / /

Rua Sena Madureira, 1047 - CEP: 60055-080 - Fortaleza/CE
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GESTOR MAXIMO

ASS:

NOME:

MATRICULA:

MODELO 07 - RELACAO DAS UNIDADES ORCAMENTARIAS DA UG QUE DEVEM
CONTRIBUIR PARA O RPPS

Exercicio:

UG (Codigo/N :
(Cédigo/Nome) Data Inicial: Data Final:

RELACAO DAS UNIDADES ORCAMENTARIA DA UG QUE DEVEM CONTRIBUIR PARA O

RPPS
Cédigo no SIM da Nome da Unidade Data da Data da ~
. . L . ~ ~ Observacao
Unidade Orcamentaria Orcamentaria Inclusao Exclusao

Elaborado em:
/

DIRIGENTE MAXIMO

ASS:
NOME:
MATRICULA:

MODELO 08 - DEMONSTRATIVO DAS CONTRIBUICOES PREVIDENCIARIAS
DEVIDAS E REPASSADAS

DEMONSTRATIVO DE CONTRIBUICOES PREVIDENCIARIAS DEVIDAS E REPASSADAS
PODER: [UNIDADE GESTORA: [ EXERCICIO:
UNIDADE ORCAMENTARIA:

DATA INICIAL

REGIME GERAL DE PREVIDENCIA SOCIAL DATA FINAL

RECOLHIMENTOS

COMPETEN Compensacdes Encargos |PARCELA
CIA COMPOSICAO pensag moratérios | MENTO
Sal Data

Patron | Servidor Indl.v1du Val'o r Sa,l' Maternida ,Val.o r recolhiment| Multas |Juros| Sim | Nao
al es ais Devido |Familia de liquido o

Ano| Msés

Dezembr
0
Janeiro

Rua Sena Madureira, 1047 - CEP: 60055-080 - Fortaleza/CE
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Fevereir
0

Marg¢o
Abril
Maio
Junho
Julho
Agosto
Setembr
0
Outubro
Novembr
0
Dezembr
0
13°
Salario
TOTAIS

MODELO 08 A - DEMONSTRATIVO DAS CONTRIBUICOES PREVIDENCIARIAS

DEVIDAS E REPASSADAS
Campo Descri¢do/valor
Modelo 08 A Contribuicdes Previdenciarias dos Regimes Proprios
Regime: Regime Préprio de Previdéncia dos Servidores
UG(codigo/
nome):
UO(cédigo/
nome):
Data Inicial: Final:
Tipo de . s
contribuiciio: () Patronal () servidor () individual
Valor total R P
devido: RS [preencher valor total da contribui¢do do periodo]
Identificacdo da Competéncia Data do Valor Descontos ) Total
Guia P Recolhimento Principal (a) (b) Multas/Juros/Correcio Recebido
TOTAL

Rua Sena Madureira, 1047 - CEP: 60055-080 - Fortaleza/CE
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@

MODELO 09 - DEMONSTRATIVO REFERENTE AOS TERMOS DE PARCELAMENTO

JUNTO AO RPPS
Municipio: Exercicio:
UG(Codigo/Nome): Data Inicial:
UG(Codigo/Nome): Data Final:
UO (Cédigo/Nome): Data Inicial:
UO (Cédigo/Nome): Data Final:
DEMONSTRATIVO REFERENTE AOS TERMOS DE PARCELAMENTO JUNTO AO RPPS
- q Valor que Deixou
AULIEDOCD Data da Valor Total Valor D,e‘.,ldo "% Valor Recebido no Exercicio de Ser Repassado
Termo de ~ Exercicio em pnd o
Pactuacio Pactuado . em Analise (B) no Exercicio
Parcelamento Analise (A) -
(C=A-B)
Total
NOTAS:

Nota 01: Devera ser informado os termos de parcelamento cuja parcela/obrigagdo de pagamento ocorra no exercicio da prestacao
de contas, consolidado os valores devidos no exercicio com os valores efetivamente pagos/recebidos pelo RPPS.

Elaboradoem: / /
DIRIGENTE MAXIMO RESPONSAVEL PELA INFORMACAO
ASS: ASS:
NOME: NOME:
MATRICULA: MATRICULA: | CARGO:

MODELO 10 - DEMONSTRATIVO DAS TRANSFERENCIAS RECEBIDAS PARA
COBERTURA DE DEFICT FINANCEIRO

Municipio: Exercicio:
Data
UG(Codigo/Nome): Inicial:
UG(Cédigo/Nome): Data Final:
uo Data
(Cédigo/Nome): Inicial:
uo
(Cdédigo/Nome): Data Final:

DEMONSTRATIVO DAS TRANSFERENCIAS RECEBIDAS PARA COBERTURA DE DEFICT FINANCEIRO

Rua Sena Madureira, 1047 - CEP: 60055-080 - Fortaleza/CE
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ESTRATEGIA DE ALOCACAO

Receita Despesa LBE
Més A s . . p” . Financeiro Transferéncia Financeira Recebida
Previdenciaria (A) | Previdenciaria (B) —
(C=A-B)
Total
NOTAS:

Nota 01: Devera ser informado no demonstrativo apenas aqueles meses em que tenha ocorrido o déficit financeiro

Nota 02: A coluna "Despesa Previdenciaria (B)" devera ser preenchida com a despesa paga no més

Nota 03: A coluna “Transferéncia Financeira Recebida” ¢ a titulo transferéncia financeira recebida para cobertura de déficit

Elaborado em:

/
DIRIGENTE MAXIMO RESPONSAVEL PELA INFORMACAO
ASS: ASS:
NOME: NOME:
MATRICU
MATRICULA: LA: CARGO:

MODELO 11 - DEMONSTRATIVO DOS RECURSOS DO RPPS APLICADOS NO
MERCADO FINANCEIRO E DE CAPITAIS

Municipio: Exercicio:
UG(Cédigo/Nome): Data Inicial:
UG(Cédigo/Nome): Data Final:
uo

(Cédigo/Nome): Data Inicial:
uo

(Cdédigo/Nome): Data Final:

DEMONSTRATIVO DOS RECURSOS DO RPPS APLICADOS NO MERCADO FINANCEIRO E DE CAPITAIS

ESTRATEGIA DE ALOCACAO

Segmento

Limite Inferior (%)

Limite da Estratégia de
. Resolug¢io CMN | Alocacao — Politica
Tipo de 3 q
. %o de Investimento
Ativo

Limite Superior

Estratégia Alvo (%) (%)

Rua Sena Madureira, 1047 - CEP: 60055-080 - Fortaleza/CE
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Elaborado em:

!/
DIRIGENTE MAXIMO RESPONSAVEL PELA INFORMACAOQ
ASS: ASS:
NOME: NOME:
MATRICULA: MATRICULA: | CARGO:
MODELO 12 - BALANCO ATUARIAL SINTETICO

Municipio: Exercicio:

UG (Cédigo/Nome): Data Inicial:

UG (Cddigo/Nome): Data Final:

UO (Cédigo/Nome): Data Inicial:

UO (Cédigo/Nome): Data Final:

BALANCO ATUARIAL SINTETICO

ATIVO

PASSIVO

Valor Presente Atuarial

Valor Presente Atuarial das

das Contribuicoes Contribuicoes
Sobre Salérios Aposentadorias
Sobre Beneficios Pensoes

Déficit Atuarial Valor Presente Atuarial dos
Beneficios a Conceder
Aposentadorias
Pensoes
Total Total

Elaboradoem: / /

DIRIGENTE MAXIMO RESPONSAVEL PELA INFORMACAO
ASS: ASS:

NOME: NOME:

MATRICULA: MATRICULA: | CARGO:

MODELO 13 - DEMONSTRATIVO DAS DESPESAS COM PESSOAL DA UNIDADE
ORCAMENTARIA DO RPPS

Municipio:

UG (Cédigo/Nome):

UO (Codigo/Nome):

Exercicio:

Rua Sena Madureira, 1047 - CEP: 60055-080 - Fortaleza/CE
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DEMONSTRATIVO DE CALCULO PARA APURACAO DA BASE PARA A TAXA DE

ADMINISTRACAO
Exercicio Financeiro Anterior Parametro Valor
(Més/Ano)
1. Base de Calculo 0,00
2. Percentual maximo aplicado sobre a base de calculo. %
3. Limite de Gasto com Despesa Administrativa (1x2) 0,00

NOTAS:

Nota 01: o campo "Parametro" devera ser preenchido com a base para o calculo utilizada conforme
defini¢do do artigo 84 da Portaria MTP n° 1.467/2022 ou altera¢des posteriores

Elaboradoem: / /

DIRIGENTE MAXIMO
ASS:
NOME:
MATRICULA:
RESPONSAVEL~PELA
INFORMACAO
ASS:
NOME:
MATRICULA: CARGO:

MODELO 14 - DEMONSTRATIVO DAS DESPESAS ADMINISTRATIVAS DA UO DO

RPPS
Municipio: Exercicio:
UG (Cédigo/Nome): Data Inicial:
UG (Cédigo/Nome): Data Final:
UO (Cédigo/Nome): Data Inicial:

Rua Sena Madureira, 1047 - CEP: 60055-080 - Fortaleza/CE
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UO (Codigo/Nome): | | Data Final: |

DEMONSTRATIVO DAS DESPESAS ADMINISTRATIVAS DA UNIDADE GESTORA DO RPPS

Classificacao
ot Despesa Despesa
Orcamentaria da e Despesa Paga
Empenhada Liquidada
Despesa
2. Total das Despesas RS R$ RS i
Administrativas - -
3. Base de Calculo _R$ 1?$ RS -
4. Percentual maximo
aplicado sobre a base de % % %
calculo.
5. Limite de Gasto com
Despesa Administrativa _R$ 1?$ R$ -
(3x4)
6. Conferéncia do
atendimento a norma _R$ I§$ R$ -
(53-2)
NOTAS:
NOTA 01 A Classificagdo Orcamentaria da Despesa devera ser desdobrada até o

subelemento de despesa, sendo obrigatdrio a partir do exercicio de 2024

A Taxa de Administrag@o para o custeio das despesas correntes e de capital
NOTA 02: necessarias a organizacao e ao funcionamento do 6rgao ou entidade gestora do
RPPS, inclusive para conservagdo de seu patrimonio

Elaboradoem: / /

DIRIGENTE MAXIMO RESPONSAVEL PELA INFORMACAO
ASS: ASS:
NOME: NOME:
MATRICULA: MATRICULA: CARGO:

MODELO 15 - DEMONSTRATIVO DOS MONTANTES RECEBIDOS E PAGOS A
TITULO DE COMPENSACAO FINANCEIRA RPPS

Municipio: Exercicio:
Data

UG (Cédigo/Nome): Inicial:

UG (Coédigo/Nome): Data Final:
Data

UQ (Codigo/Nome): Inicial:

Rua Sena Madureira, 1047 - CEP: 60055-080 - Fortaleza/CE
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UQ (Cédigo/Nome):

Data Final

DEMONSTRATIVO DOS MONTANTES RECEBIDOS E PAGOS A TITULO DE COMPENSACAO FINANCEIRA

RPPS

Valor Recebido do
RGPS

()

Valor Pago ao RGPS
(b)

Diferenca
(a-b)

Janeiro

Fevereiro

Margo

Abril

Maio

Junho

Julho

Agosto

Setembro

Outubro

Novembro

Dezembro

Total

Elaboradoem: / /

DIRIGENTE MAXIMO RESPONSAVEL PELA INFORMACAO
ASS: ASS:
NOME: NOME:
MATRICU
MATRICULA: LA: CARGO:
MODELO 16 - RELACAO DE PAGAMENTOS POR CREDOR/FORNECEDOR
Municipio: Exercicio:
Data
UG (Nome): Inicial:
Data
UG (Nome): Final:
RELACAO DE PAGAMENTOS POR CREDOR/FORNECEDOR
Objeto | Vigéncia Valo Aot
CPF/ Licita¢ | Contrato do Final do | Fonte de INES T rda S Data Ve
Credor ~ o o da ada Pagament | Pagamen
CNPJ aon n Contrat | Contrat | Recursos desp
Despesa Despesa o to
0 [ esa
Valo R
ol Més/Ano Data 01 Valor 01
Valo Més/Ano Data 02 Valor 02
r 02
Y?)I; Meés/Ano Data 03 Valor 03
Valo | \ias/Ano | Data04 | Valor 04
r 04
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‘r"gll" Més/Ano | Data01 | Valor 01
Valo | nes/ano | Data02 | Valor 02
r 02
Valo Més/Ano Data 03 Valor 03
r03
Elaborado em:
!/
DIRIGENTE MAXIMO RESPONSAVEL PELA INFORMACAO
ASS: ASS:
NOME: NOME:
MATRIC MATRIC
ULA: ULA: CARGO:
MODELO 17 - MAPA DE LICITACOES
Municipio: Exercicio:
UG (Nome): Data Inicial:
UG (Nome): Data Final:
MAPA DE LICITACOES
Modalida L Empresa Vlgenc Vlgenc Fung:ao' Valor | Valor
de de Fundamentac Contrata ia ia Programat 0 q
s o e/ou = . o 5 s Inicial | Final
Licitacio ao Fundamenta | da Contr | Objeto do | Inicial | Final ica
Contrata 2 - q o do do
= (Art.)/(Paragr | c¢ao (Inciso) aton’ | Contrato do do
¢ao Contr | Contr
q o afo) Contr | Contr
Direta N ato ato
ato ato
. C Empresa . - Funcdo Valor | Valor
Modalidad | Licitago Art. 01 Inciso 01 Contrata Contrat Objeto 01 Ylgenc Ylgenc Programati | Inicial | Final
e 01 01 001 ia 01 ia 01
da 01 ca 0l 01 01
. - Empresa L L Funcédo Valor | Valor
M"g?)l;dad Llcgg‘?ao Art. 02 Tnciso 02 | Contrata Cg%‘;at Objeto 02 Vi;ggrzlc Vi;gggc Programéti | Inicial | Final
da 02 ca 02 02 02
Elaborado em:
/_/
DIRIGENTE MAXIMO RESPONSAVEL PELA INFORMACAO
ASS: ASS:
NOME: NOME:
MATRIC MATRICUL CARG
ULA: A: O:

MODELO 18 - RESUMO DA DESPESA REALIZADA NO EXERCICIO POR
MODALIDADE DE CONTRATACAO

Rua Sena Madureira, 1047 - CEP: 60055-080 - Fortaleza/CE
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Municipio:

Exercicio:

UG (Nome):

Data Inicial:

UG (Nome):

Data Final:

RESUMO DA DESPESA REALIZADA NO EXERCICIO POR MODALIDADE DE

CONTRATACAO

Modalidade/Tipo de Contratacio

Despesa
Empenhada

Despesa
Liquidada

Despesa
Paga

I - REGIME ANTIGO (Leis 8.666/93, 10.520/02,
12.462/11)

RS

RS

RS

1. Modalidade de Licitacio (a+b+c+d+e+f)

a) Convite

b) Tomada de Precos

¢) Concorréncia

d) Pregéo (Presencial/Eletronico)

¢) Concurso

f) Regime Diferenciado de Contratagoes (RDC)

2. Contratacoes Diretas (g+h)

g) Dispensa

h) Inexigibilidade

11 - NOVA LEI DE LICITACOES (Lei n° 14.133/2021)

RS

RS

RS

3. Modalidade de Licitagao (i+j+k+l+m)

i) Pregdo

j) Concorréncia

k) Concurso

1) Leildo

m) Dialogo Competitivo

4. Contratacoes Diretas (n+o)

n) Dispensa

0) Inexigibilidade

IIT - OUTRAS DESPESAS (Nio regidas por Licitacio)

R§

R§

R§

5. Regime de Execucio Especial (Adiantamentos, etc.)

6. Pagamento de Pessoal (Folha e Didrias)

7. Contrato de Gestao

8. Termos de Parceria

9. Concessdes (incluso PPP)

10. Transferéncias Voluntarias (incluso Convénios)

11. Outros

TOTAL (I + II + IIT)

RS

RS

RS
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DO ESTADO DO CEARA

C TRIBUNAL DE CONTAS

Elaboradoem: / /
DIRIGENTE MAXIMO RESPONSAVEL PELA INFORMACAO
ASS: ASS:
NOME: NOME:
MATRICULA: MATRICULA: | CARGO:
Municipio: Exercicio:
Data Data
UG (Nome): Inicial: Final:
RELACAO DE PESSOAL POR VINCULO
Valor da V;‘;Zr
" Nomencla S Data Data de ol Encar | Valor Total
Vinculo tura do Quantitativ 7 Setor de Carga de n sem
Nome Matricula o on . | Desligame gos | da Folha (no
Cargo/Fu | o por Cargo Lotacio Horéria Admi Encargos e
< = nto (no periodo)
n¢io $sao (no z
eriodo) DEXIOC
p 0)
Data
= Data de
Matricula | Lotagao Carga de .
Cargo 01 Nome 01 01 01 Horéria 01 | Admis Desligame
N nto 01
sdo 01
Data
Nome 02 Matricula | Lotagdo Carga de Bzg?idzme
02 02 Hordria 02 | Admis 5
N nto 02
sdo 02
Data
Nome 03 Matricula | Lotagao Carga de BZ;?idgme
03 03 Horéria 03 | Admis g
N nto 03
sdo 03
Data
Nome 04 Matricula | Lotagdo Carga de gat?idem
ome 04 04 Horéria 04 | Admis | o> £4M¢
N nto 04
sdo 04
Data
= Data de
Matricula | Lotagdo Carga de .
Cargo 02 Nome 01 01 01 Horéria 01 | Admis Desligame
N nto 01
sdo 01
Data
Nome 02 Matricula | Lotagdo Carga de Bzg?idzme
02 02 Hordria 02 | Admis 5
N nto 02
sdo 02
Data
Nome 03 Matricula | Lotagao Carga de Bat?idzm
ome 03 03 Horéria 03 | Admis | ~ o0 S2M¢
N nto 03
sdo 03
Total por Vinculo - RS RS RS

LEGENDA:

Vinculo:

1. Servidores Efetivos/Empregados Publicos

2. Servidores Cedidos de Outros Orgios

3. Servidores Ocupantes Somente de Cargos Comissionados

4. Contrato com prazo Determinado

5. Bolsista ou estagiario

6. Cargo Eletivo
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Elaborado em:
/!

DIRIGENTE MAXIMO RESPONSAVEL PELA INFORMACAO
ASS: ASS:
NOME: NOME:
MATRICULA: MATRICULA: CARGO:

MODELO 20 - RELATORIO DE DESEMPENHO DA GESTAO DA PRESTACAO DE
CONTAS PARCIAL

I - Elementos pré-textuais
Informagdes que auxiliem o leitor, de acordo com a necessidade, a localizar as informacdes contidas no
relatorio, a exemplo de sumario e listas de ilustracdes.
II - Apresentacio
Apresentacao sucinta do relatorio de gestdo, abordando especialmente sua estrutura e pontos da gestdo no
exercicio que meregam destaque, tais como um resumo dos principais resultados alcangados em face dos
objetivos estratégicos e das prioridades da gestdo, para posterior detalhamento no corpo do relatorio.
III - Identificacio da Unidade da Administracio Piblica Municipal.

Quadro 01 — Identificacdo da Administragdo Publica Municipal

Municipio: IExerciciO:

Nome da Unidade Gestora (conforme o SIM):

Nome da Unidade Or¢amentaria (conforme o SIM):

Codigo da Unidade Gestora (conforme o SIM):

Cédigo da Unidade Orcamentaria (conforme o SIM):

Natureza Juridica:  Orgdo/Fundo/Autarquia/Fundagio/Empresa  Publica/Sociedade ~de  Economia
Mista/Camara/Consorcio

Situacio Atual: (Ativa/Extinta/Liquidada/Dissolvida/Transformada/Fundida/Incorporada/Desestatizada)

Telefone(s) de Contato: 099) 9999-9999 099) 9999-9999  099) 9999-9999

Endereco Eletronico: nome@enderego

Pigina na Internet: http://www.endereconalnternet

Endereco Postal: Logradouro, CEP, Cidade

Unidade(s) Or¢camentaria(s)

Nome da Unidade (conforme o SIM) Coédigo da Unidade (conforme o SIM)

Normas Relacionadas a Unidade Jurisdicionada

Normas de criagao e alteracdao da Unidade Jurisdicionada

IV - Desempenho or¢amentario e financeiro
Resumo da execucdo orgamentaria e financeira da(s) Unidade Orcamentarias (UO) e da evolucao horizontal
no periodo de gestdo de referéncia, que ddo suporte as informagdes de desempenho da organizacdo no
periodo.

Quadro 02 — Resumo da Execuc¢do Or¢amentario e Financeiro

Rua Sena Madureira, 1047 - CEP: 60055-080 - Fortaleza/CE
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Indicador Inicio da Gestao Final da Gestao Analise Horizontal (%)
(@ (b) [((b)/(a))—1]x100
Receita Arrecadada
Despesa Empenhada
Disponibilidade de

Caixa Bruta Final

Passivo Circulante Final

Notas:

01 — A Disponibilidade de Caixa Bruta Final deve ser calculada por meio do somatorio das contas:

1. Caixa — valores a titulo de disponibilidade financeira de numerario ¢ de outros valores em tesouraria;

2. Bancos — valores a titulo de disponibilidade financeira em bancos;

3. Aplicagdes Financeiras de Liquidez Imediata — valores a titulo de disponibilidade financeira referente a
aplicagoes financeiras consideradas equivalentes de caixa.

02 — O Passivo Circulante Final compreende os valores a titulo de Passivo Circulante constante no Balango
Patrimonial, tais como: Obrigacdes Trab., Prev. e Assistenciais a Pagar a Curto Prazo; Empréstimos e
Financiamentos a Curto Prazo; Fornecedores ¢ Contas a Pagar a Curto Prazo; Obrigagdes Fiscais a Curto
Prazo; Transferéncias Fiscais a Curto Prazo; Provisdes a Curto Prazo ¢ Demais Obrigagdes a Curto Prazo.

03 — Os valores constantes na coluna “Inicio da Gestao” devem considerar os valores acumulados do inicio
do exercicio até o dia anterior ao inicio da gestdo de referéncia;

04 - Os valores constantes na coluna “Final da Gestdo” devem considerar os valores acumulados do inicio
ao final da gestdo de referéncia;

Quadro 03 — Receita arrecadada durante o periodo de gestdo por natureza da receita e fonte de recursos

[0[0) Unidade Cédigo | Descricao o Descricao
2o Codigo Fonte Valor
(Coédigo/Nome): | Orcament | Natureza | Natureza Fonte de % Emp.
o . . de Recursos Arrecadado
aria da Receita | da Receita Recursos
Total arrecadado no periodo da gestio 0,00 100%

Quadro 04 — Despesas empenhadas no periodo da atividade da gestdo por programa e natureza da despesa

[9[0) Unidade Elemento de Descricao do Valor
(Cédigo/Nome): | Orcament | Programa | Descricao Elemento de % Emp.
g Despesa Empenhado
aria Despesa
Total empenhado no periodo da gestao 0,00 100%

V - Ingressos e Dispéndios Extraor¢camentarios
O quadro a seguir dispde sobre os ingressos e dispéndios de natureza extraor¢gamentarios que estiveram sob a
responsabilidade da Unidade Or¢amentaria (UO) no periodo de gestdo da referida prestacdo de contas.
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Quadro 05 — Demonstrativo de Ingressos e Dispéndios Extraorcamentarios

Competénci | Ingresso | Dispéndio | Difereng

Conta Extraor¢camentaria a (&) (b) 2_1 Justificativa
(©=()
—(b)
Total por UO
NOTAS:

01 — Os valores devem ser apresentados consolidando todas as Receitas Extraor¢amentarias retidas pela UO
no periodo da gestdo de referéncia por Conta Extraor¢amentaria

02 — O campo "Competéncia" deve ser preenchido com o ano de competéncia da Receita Extraor¢amentaria
realizado no exercicio da prestagdo de contas;

03 — O campo “Ingresso” sdo os recursos retidos no periodo;

04 — O campo "Dispéndio" deve ser preenchido com o valor efetivamente pago/repassado relativo ao recurso
retido daquela competéncia;

05 — O campo "Diferenca" deve ser preenchido com a diferenga entre os campos "Ingresso" e "Dispéndio";
06 — O campo "Justificativa" deve ser preenchido com justificativas quando houver diferenca entre os
ingressos € repasses por competéncia, caso queira. Assim como, nos casos em que a receita retida que fora
repassada em periodo divergente ao da gestdo, seja por vencimento legal ou por desidia administrativa.
Enviar as evidéncias necessarias para fins de comprovacgao da justificativa.

VI - Contribuic¢ées Previdenciarias
Os quadros a seguir dispdem sobre os controles realizados sobre as contribui¢des previdenciarias, a titulo de
obrigacdo patronal e contribuicdo individual do servidor/empregado publico, seja para o regime geral ou
proprio de previdéncia, que estiveram sob a responsabilidade da UO no periodo de gestdo da prestagdo de
contas.

Quadro 06 — Demonstrativo das contribui¢des previdenciarias a titulo de contribui¢do patronal

Valor Valor | Més/Ano Valor Diferenca Justificativ
RPPS/INSS | Competéncia | Devido Pago do Parcelado | (d) = (a) - a
(a) (b) Pagamento () (b) — (¢)
Total por UO
NOTAS:

01 — O quadro deve ser preenchido com os valores as contribuigdes previdencidrias a titulo de contribuigdo
patronal referentes ao reconhecimento das obrigagoes devidas na competéncia do periodo da gestdo de
referéncia;

02 — O campo “RPPS/INSS” deve ser preenchido de acordo com o regime de apuracdo da obrigagdo
patronal: RPPS para regime proprio de previdéncia e INSS para regime geral de previdéncia;

03 — O campo "Competéncia" deve ser preenchido com o més e ano de competéncia da obrigacdo patronal
no periodo da gestdo de referéncia;

04 — O campo "Valor Devido" deve ser preenchido com o valor da obrigagdo patronal apurada para aquela
competéncia;

05 — O campo “Valor Pago” deve ser preenchido caso a obrigacdo daquela competéncia tenha sido paga;

06 — O campo “Valor Parcelado” se refere as obrigagdes ndo pagas, mas que ja estejam com os débitos
negociados para pagamento parcelado;

07 — O campo "Diferenca" deve ser preenchido com a diferenca entre os campos "Valor Devido" menos
"Valor Pago" e “Valor parcelado”™;
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08 — O campo "Justificativa" deve ser preenchido com justificativas quando houver saldo de diferenca por
competéncia, caso queira. Assim como, nos casos em que a obrigacdo tenha sido paga em exercicio
divergente ao da prestacdo de contas.

Enviar as evidéncias necessarias para fins de comprovacdo da justificativa.

Quadro 07 — Demonstrativo das contribui¢des previdenciarias a titulo de contribui¢@o individual

Ingresso | Dispéndio Valor | Diferenca

RPPS/INSS Competéncia (a) (b) Parcelado | D = (a) — Justificativa
(©) (b)-(©
Total por UO
NOTAS:

01 — O quadro deve ser preenchido com os valores as contribui¢des previdenciarias ao titulo de contribuigdo
individual referentes as retengdes de Receitas Extraor¢gamentarias realizadas na competéncia do periodo da
gestdo de referéncia;

02 — O campo “RPPS/INSS” deve ser preenchido de acordo com o regime de apuracdo da obrigagdo
patronal: RPPS para regime proprio de previdéncia e INSS para regime geral de previdéncia;

03 — O Campo "Competéncia" deve ser preenchido deve ser preenchido com o més e ano de competéncia da
Receita Extraorcamentaria realizada;

04 — O campo “Ingresso” sdo os recursos retidos no periodo da gestio de referéncia;

05 — O campo "Dispéndio" deve ser preenchido com o valor efetivamente pago/repassado relativo ao recurso
retido daquela competéncia;

06 — O campo “Valor Parcelado” se refere as obrigagdes ndo pagas, mas que ja estejam com os débitos
negociados para pagamento parcelado;

05 — O campo "Diferenca" deve ser preenchido com a diferenca entre os campos "Ingresso" menos
"Dispéndio" e “Valor Parcelado”;

05 — O campo "Justificativa" deve ser preenchido com justificativas quando houver diferenca entre os
ingressos € repasses por competéncia, caso queira. Assim como, nos casos em que a receita retida que fora
repassada em exercicio divergente ao da prestacdo de contas.

Enviar as evidéncias necessarias para fins de comprovacgao da justificativa.

VII - Adiantamentos Concedidos

O quadro a seguir dispde sobre o acompanhamento dos adiantamentos concedidos no periodo da gestdo de
referéncia a titulo de suprimento de fundos a servidores responsaveis nas unidades que compdem a Unidade
Orgamentaria (UO).

Quadro 08 — Demonstrativo dos adiantamentos concedidos (Suprimento de Fundos)

Concessio P Comprovagio
Nome 2 L0 Matricula Data Lm}lte = Valor Devolvido | Observagio
Responsavel para Aplicacio
Valor Concedido | Processo n° | Data Processo n° | Data
NOTAS:

Rua Sena Madureira, 1047 - CEP: 60055-080 - Fortaleza/CE
Telefones: 3125.8397 | 3125.8398 - Ouvidoria: 3125.8334 | 3125.8335 - www.tce.ce.gov.br



A~ TRIBUNAL DE CONTAS _

! DO ESTADO DO CEARA

01 — Os dados a serem preenchidos nos campos “Nome do Responsavel” e “Matricula” devem ser relativo ao
servidor beneficiado com o adiantamento.

VIII - Despesas de Exercicios Anteriores

O quadro a seguir dispde sobre os empenhos realizados no periodo da gestdo de referéncia para o
reconhecimento de despesas cujos fatos geradores ocorreram em exercicios anteriores, que nao se tenham
processado na época propria, bem como os Restos a Pagar com prescri¢do interrompida, para o qual o
orcamento continha crédito proprio, com suficiente saldo orcamentdrio, mas que ndo tenham sido
processados naquele momento.

Quadro 09 — Demonstrativo de Reconhecimento de Despesa de Exercicio Anterior

o Data de Competén Ordenador o
uo 1:: Notahde Emissao da E L8 (:lo Credor dEl]e)mento cia da Enquatdrame da despesa a N
mpenho NE mpenho e Despesa D nto época do fato | PTOCesse

Total por Unidade Or¢camentaria

Total UO

LEGENDA:

Enquadramento:
01 - Despesas que ndo tenham sido empenhadas em época propria
02 - Restos a Pagar com prescrig@o interrompida
03 - Compromisso reconhecido apds o encerramento do exercicio

NOTAS:

01 — O quadro deve ser preenchido com os empenhos de reconhecimento de DEA emitidos no periodo da
gestdo de referéncia;

02 — O campo “Competéncia da Despesa” deve ser preenchido com o Més/Ano relativa a competéncia da
despesa reconhecida por DEA;

03 — O campo “Ordenador da despesa a época do fato” deve ser preenchido com o Nome/CPF do ordenador
de despesa responsavel pelo seu reconhecimento na devida competéncia;

04 — O Campo "N° processo" deve ser preenchido com o n° de processo administrativo formalizado para
reconhecimento da divida;

05 — O Campo "Enquadramento" deve ser preenchido com a causa da inobservancia do empenho ou
justificativa de anulagdo de empenho, entre as opgoes definidas na legenda.

IX - Ordem Cronolégica de Pagamento

O quadro a seguir dispde de informagdes relativas aos pagamentos efetuados com priorizagdo na ordem
cronologica de pagamento em situagcdes excepcionais e mediante prévia justificativa da autoridade
competente, previstas no art. 5° da Lei 8.666/1993 ¢ alteracdes posteriores pela Lei n® 14.133/2021,
realizados no periodo da gestdo de referéncia.

Quadro 10 — Alteragdes na Ordem Cronologica de Pagamento

Unidade n Fonte de Categoria Valor de D‘at.a .d‘a Data de Justificativa da
. Credor N° Empenho s Exigibilida AN =
Orcamentaria Recurso | de Contrato Liquidag¢ao de Pagamento priorizacdo/suspensio
LEGENDA:

Categoria de Contrato:
01 — Fornecimento de bens

02 — Locacdes
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03 — Prestagdo de servigos
04 — Realizag¢do de obras

NOTAS:
01 — O campo “Data da Exigibilidade” deve ser preenchido com a data da liquidacdo da despesa

o1
Local data
DIRIGENTE MAXIMO
ASS:
NOME:
MATRICULA:

MODELO 21 - RELACAO DE DADOS PESSOAIS SOLICITADOS E A FINALIDADE DO
TRATAMENTO (ART. 36 DA IN 01/2025)

Tipo de dados Dados Pessoais Finalidade do tratamento
Nome )
Identificagdo do gestor
CPF
Cadastrais Enderego Manter comunicagao direta de forma célere, caso

seja necessaria comunicagdo formal (audiéncia,
notificag¢do ou citagdo, requisi¢ao de informagdes
E-mail e documentos)

Telefone celular de contato

Cargo . o
g Verificar a relagdo juridica entre o gestor, a

Funcionais Funcao Administracao Publica ao qual estava vinculado,
e sua obrigagdo de prestar contas o TCE/CE

Periodo inicial da gestdo

Periodo final da gestao

Esta Instrucdo Normativa foi publicada do DOE-TCE/CE de 03.09.2025
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