
PROCEDIMENTO: PCI 7.5.1/13
RESPONSÁVEL: JAMES FLORÊNCIO
ÁREA: NÚCLEO DE AUTUAÇÃO E EXPEDIÇÃO DE COMUNICAÇÕES

CONTROLE DE REGISTROS

Identificação Armazenamento Recuperação Proteção Tempo de 
retenção Disposição

Ofícios (cópias)

\\svtcebd1 Ícone/”sap” Operadores
(senha)

Permanente Inexistente

Pasta Ofícios/Secretário/ano
Servidores

lotados 1 ano Arquivo

Editais(cópias)

\\svtcebd1 Ícone/”sap”
Operadores

(senha)
Permanente Inexistente

Pasta Editais/Secretário/ano Servidores
lotados 1 ano 1 ano

Sistema de 
Acompanhame

nto de 
Processo 

(SAP)

Ícone/”sap” Ícone/”sap” Operadores
(senha) Permanente Inexistente

Carimbo 
Providenciado 

Ofício
Caixa Adesivo de 

Identificação
Servidores

lotados Vida Útil Incineração

Carimbo 

Providenciado 

Edital

Caixa Adesivo de 
Identificação

Servidores
lotados Vida Útil Incineração

Carimbo 

à______ 

Inspetoria de 

controle 

externo

Caixa Adesivo de 
Identificação

Servidores
lotados Vida Útil Incineração

Carimbo A(O) 

RELATOR(A)
Caixa Adesivo de 

Identificação
Servidores

lotados Vida Útil Incineração

Carimbo à 

Secretaria de 

Controle 

Externo

Caixa Adesivo de 
Identificação

Servidores
lotados Vida Útil Incineração

1
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