
 

PROCEDIMENTO: PCI 7.5.1/1
RESPONSÁVEL: Verônica
ÁREA: PROTOCOLO DE DOCUMENTOS E PROCESSOS

CONTROLE DE REGISTROS

Identificação Armazenamento Recuperação Proteção
Tempo de
retenção

Disposição

Etiqueta de
Recepção Svtcenas

Ícone “Etiqueta de
Recepção”

Senha/
Servidor

Permanente Inexistente

Protocolo de
Correspondência Livro Nome/Ano

Servidor/Lota
do

1-Ano Arquivo

Sistema de
Acompanhament

o de
Processos(SAP)

Svtcebd1 Ícone”SAP”
Senha/

Servidor
Permanente Inexistente

Sistema de
Gerenciamento

Postagem-
SIGEP

Svtcenas Ícone”SIGEP”
Senha/
Gerente

Permanente Inexistente

Expedição e
Recepção de

Malotes –
SEPLAG

Pasta Nome/Ano
Servidor/Lota

do
1- Ano Arquivo

Sistema de Virtu-
alização de Pro-
cesso (VIPROC)

htpp://viproc.SEPLAG.ce.
gov.br/viproc/ 

htpp://viproc.SEPLAG.ce.
gov.br/viproc/

Senha/
Servidor

Permanente Inexistente

1
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