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CONTROLE DE REGISTROS 

Identificação Armazenamento Recuperação Proteção 
Tempo de
retenção 

Disposição

Atribuições e
Competências por Área 

\\Svtcefs1\arquivos\rh\
Registro_RH\Controle
sdoSistemadaQualida

de 

Pasta ‘’Controles do
Sistema da
Qualidade”

\\Svtcefs1\rh\Registro_R
H\ControlesdoSistemad

aQualidade

Senha
Servidor 

Permanente Inexistente 

Atribuições e
Competências por Área 

Armário” Controle do
Sistema da
Qualidade” 

Pasta/ Nome Atribuições
e Competências por

Área /Nº 

Servidor
Lotado 

Permanente Inexistente 

Atribuição e
Competêcias por Função

Rede/ Ícone
“Registro_RH” 

Pasta ‘’Controles do
Sistema da
Qualidade”

\\SVTCEFS1\Arquivos\R
H\Registro_RH\Controle
sdoSistemadaQualidade

Senha
Servidor 

Permanente Inexistente

Atribuição e
Competêcias por Função

Armário ”Controle do
Sistema da
Qualidade” 

Pasta/ Nome
Atribuição e

competêcias por
função/Nº

Servidor
Lotado 

Permanente Inexistente 

Cadastro de Formação e
Treinamentos 

Rede Ícone/ Nome “Cadastro
de Formação e
Treinamentos” 

Senha
Servidor 

Permanente Inexistente 

Controle Individual de
Competências 

\\Svtcefs1\arquivos\rh\
Registro_RH\Controle
sdoSistemadaQualida

de 

Pasta “Controles do
Sistema da
Qualidade”

\\Svtcefs1\rh\Registro_R
H\ControlesdoSistemad

aQualidade

Senha
Servidor 

Permanente Inexistente 

Plano de Treinamento
Anual 

Rede/ Ícone
“Registro_IPC”

Pasta ”Controles do
Sistema da Qualidade” 
\\Svtcems3\escolaconta
s\Institucional\Registro_I
PC\ControlesdoSistema

daQualidade

Senha
Servidor 

Permanente Inexistente 

Plano de Treinamento
Anual 

Armário ”Controle do
Sistema da
Qualidade” 

Pasta/ Nome “Plano de
Treinamento Anual”/

Nº /Ano

Servidor
Lotado 

Permanente Inexistente
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Indicação para
Treinamento 

Rede/ Ícone
“Registro_IPC” 

Pasta “Controles do
Sistema da Qualidade”

\\Svtcems3\escolacontas\In
stitucional\Registro_IPC\Co
ntrolesdoSistemadaQualida

de (Formulário da
Indicação para
Treinamento) 

Senha
Servidor 

Permanente Inexistente 

Indicação para
Treinamento 

Armário ”Controle
do Sistema da

Qualidade” 

Pasta/ Nome “Indicação
para Treinamento”/ Nº/

Ano/volume 

Servidor
Lotado 

Permanente Inexistente 

Registro de Freqüência

Rede/ Ícone
“Registro_IPC” 

Pasta “Controles do
Sistema da Qualidade” 

\\Svtcems3\escolacont
as\Institucional\Registr
o_IPC\ControlesdoSist

emadaQualidade
(Formulario Registro de

Frequência)

Senha
Servidor 

Permanente Inexistente 

Registro de Freqüência

Armário ”Controle
do Sistema da

Qualidade” 

Pasta/ Nome “Registro de
Freqüência”/ Nº/

Ano/volume 

Servidor
Lotado 

Permanente Inexistente 

Avaliação de Reação
de Treinamento 

Rede/ Ícone
“Registro_IPC”  

Pasta “Controles do
Sistema da Qualidade” 

\\Svtcems3\escolacontas\In
stitucional\Registro_IPC\Co
ntrolesdoSistemadaQualida

de
(Formulário da Avaliação

de Reação de
Treinamento) 

Senha
Servidor 

Permanente Inexistente 

Avaliação de Reação
de Treinamento 

Armário ”Controle
do Sistema da

Qualidade” 

Pasta/ Nome “Avaliação de
Reação de

Treinamento”/Nº/ Ano 

Servidor
Lotado 

Permanente Inexistente 

Avaliação de Eficácia
da Ação de

Treinamento 

Rede/ Ícone
“Registro_IPC” 

Pasta “Controles do
Sistema da Qualidade” 

\\Svtcems3\escolacontas\In
stitucional\Registro_IPC\Co
ntrolesdoSistemadaQualida

de
(Formulário da Avaliação
de Eficácia da Ação de

Treinamento) 

Senha
Servidor 

Permanente Inexistente 

Avaliação de Eficácia
da Ação de

Treinamento 

Armário ”Controle
de Sistema da

Qualidade” 

Pasta/ Nome ”Avaliação de
Eficácia da Ação de

Treinamento/ Nº/ Ano 

Servidor
Lotado 

Permanente Inexistente 

          NÚCLEO DE RECURSOS HUMANOS
      
          INSTITUTO PLÁCIDO CASTELO
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