
PROCEDIMENTO: PCI 7.5.1/2
RESPONSÁVEL: César Barreto
ÁREA: SECRETARIA GERAL

CONTROLE DE REGISTROS

Identificação Armazenamento Recuperação Proteção
Tempo de
retenção

Disposição

ATA
SecretariaGeral SecretariaGeral\Atas Operadores

(senha)
Permanente Inexistente

PASTA ATAS/PLENO/ano Servidores lotados 1 ano Arquivo
CARIMBO Extraída
Cópia da Decisão.
Em dd/mm/aaaa.

Assinatura do
Servidor

CAIXA
Adesivo de

Identificação
Operadores Vida Útil Incineração

Despachos Processos Processos Servidores Permanente Permanente

Pauta da Sessão Svtcebd1 Ícone “SAP”
Senha /

Servidores
Permanente Inexistente

Sistema de A
companhamento de

Processos 
(SAP)

Svtcebd1 Ícone “SAP”
Senha /

Servidores
Permanente Inexistente

Acórdãos Cópias
PASTA

 Acórdãos 
Cópias

ano

Servidores
Lotados

 1 ano arquivo

Resoluções Cópias
PASTA

 Resoluções 
Cópias 

ano

Servidores
Lotados

 1  ano arquivo

Carimbo à _________
Inspetoria de Controle

Externo
CAIXA

Adesivo de
Identificação

Servidores
Lotados

Vida Útil Incineração

Carimbo A(O)
RELATOR(A)

CAIXA
Adesivo de

Identificação
Servidores
Lotados 

Vida Útil Incineração

Carimbo à Secretaria
de Controle Externo

CAIXA
Adesivo de

Identificação 
Servidores
Lotados 

Vida Útil Incineração
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