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QUADRO DE REVISAO
N.° Data d? Revisoes efetuadas | Elaborag¢ao | Supervisao Valldaga_oA Aprovagao
alteracao pelo Comité
Original Gloyanna Ana Barreto 11/03/05 Soraia Victor
Adjafre
1 | 22/03/05 | Inclusdo doitem 4 - | Giovanna g o iataoka  23/03/05 | Soraia Victor
Indicadores Adjafre
Alteragdes do item 3.1,
subitens: 1,2,3,4;
2 | 23/08/05 (lteracoes doitem 3.2, Giovanna |\ Amalia|  25/08/05 | Soraia Victor
subitens:1,2,3; Adjafre
Alteracao de 1 registro
no item 5
Alteracao no subitem | Giovanna . . Valdomiro
3 | 26/01/06 3.2 (2). Adjafre Maria Amélia| 26/01/06 Tavora
Alteracéo(inclusdes) | Giovanna , - Valdomiro
4 | 01/09/06 nos itens 3.1: 3.2: 5 Adjafre Maria Amélia| 04/09/06 Tavora
Alteracao(inclusoes Giovanna Valdomiro
5 | 06/06/07 |exclusdes) nos itens 1; Adiafre Maria Amélia| 13/06/07 Tavora
3;3.3;3.3(1 e 5) :
6 | 02/06/08 |1:2:3.1;3.3; 3.3(1,2) G/L%‘J’:fr;ga Maria Amélia| 12/06/08 | Pedro Timbo
Alteragao(inclusoes)
nos itens 3.1(3,4); 5 Giovanna Teodorico
7 | 23/06/10 Alteragao( . Maria Amélia| 24/06/10
~ . Adjafre Menezes
exclusbes) nos itens
3.1(3,4)
8 | 21/06/11 Alteragaq(exclusoes) Gloyanna Maria Amélia|  21/06/11 Teodorico
no item 2 Adjafre Menezes
9 | 28/11/11 | Alteragdo(inclusGes/ | - Giovanna |y, i Amelia| 30/11/11 | valdomiro
exclusdes) no item 4 Adjafre Tavora
Alteragdes(inclusdes/e Giovanna Valdomiro
10 | 11/05/12 | xclusdes) no itens Adiafre Maria Amélia| 14/05/12 Tavora
2,3.1(1) (2) (4), 5 :
Alteragbes(inclusdes/e Giovanna Valdomiro
11 | 26/07/13 |xclusdes) no itens 3.3; . Maria Amélia 26/07/13 ,
Adjafre Tavora

(1,2,4,5); 4; 5 e obs.:
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1. OBJETIVO

Este documento define as atividades executadas pela Secretaria de Controle Externo
referentes aos processos de Tomadas e Prestacbes de Contas Anuais e ainda,
Representagcdes do TCE, Denuncias, Representacgdes, Solicitagdes de Inspecao/Auditoria
pela Assembléia Legislativa, Comunica¢gbes do Controle Interno e qualquer outro
procedimento de iniciativa externa quanto a Gestao Patrimonial.

2. ATRIBUIGOES GERAIS

A Secretaria de Controle Externo € uma unidade basica dos Servigos Auxiliares do
Tribunal de Contas, competindo-lhe o gerenciamento da area técnica e executiva de
controle externo, em especial, o seu assessoramento técnico, o fornecimento de
subsidios doutrinarios e jurisprudenciais, a elaboragdo de planos anuais de inspegbes e
de auditorias, a coordenacgao da analise e da elaboracgéo do relatério técnico das Contas
do Governo, a instrucdo dos processos de consultas encaminhadas ao TCE, e
excepcionalmente, em processos de denuncia, por determinacdo da Presidéncia,
proceder ao exame de matéria juridica de maior complexidade, além de propor a
formagao de comissdes especiais compostas de servidores de diferentes Inspetorias para
a realizagao de inspegdes e auditorias de maior complexidade e abrangéncia.

3. DESCRICAO
Procedimentos em Tomada e Prestacdo de Contas Anual e ainda, Representacbdes do
TCE, Denuncias, Representacdes, Solicitagdes de Inspecao/Auditoria pela Assembléia

Legislativa, Comunicagdes do Controle Interno e qualquer outro procedimento de iniciativa
externa quanto a Gestao Patrimonial.

3.1. Elaboragao do Plano de Auditoria das Tomadas e Prestagoes de Contas Anuais
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Constitui atribuicdo da Secretaria de Controle Externo a elaboragao de “Plano Anual de
Auditoria”, conforme definido na Resolucdo de n°3162/2007, de 19/12/2007, que, para
atender ao escopo do Sistema de Gestao da Qualidade — SGQ, englobara as Tomadas e
Prestacdes de Contas Anuais, a partir do exercicio de 2003, tendo como parametro os
critérios constantes da Instrugdo normativa n° 02, de 18/05/2010, independentemente do
estagio em que se encontrem. O referido Plano devera ser expressamente autorizado
pela Presidéncia até o ultimo dia util do més de agosto.

1) A Secretaria de Controle Externo disponibilizara para as Inspetorias, até o 10° dia util
apo6s o ingresso, no Tribunal, das Contas Anuais do Governo do Estado, no Mdédulo de
Gerenciamento do Plano de Auditoria — GEPA, as informagdes necessarias a elaboragao
do Plano Anual de Auditoria.

2) Serdo incluidos, no GEPA, os 6rgaos/ entidades que deverdo encaminhar as
prestacdes de contas no exercicio e o valor referente ao percentual de 1% (um por cento)
da despesa orgamentaria global realizada pelo Estado, expurgando do referido calculo os
juros, encargos/ amortizagao da divida e os encargos gerais, para subsidiar a alimentagao
do banco de dados.

3) A Secretaria de Controle Externo, com base nos dados alimentados eletronicamente
pelas Inspetorias, ira agrupar as contas de acordo com os critérios previstos na Instrugao
Normativa n°® 02/2010, fazendo uso do Médulo de Gerenciamento do Plano de Auditoria —
GEPA.

4) Até o dia 15 do més de agosto, a listagem contendo o agrupamento das contas,
segundo os critérios constantes da Instru¢ao Normativa n° 02/2010, e o rol dos processos
referentes as contas para sorteio informatizado, a ser realizado pelo Pleno, sera
encaminhada pela Secretaria de Controle Externo ao Gabinete da Presidéncia, para as
providéncias cabiveis.

»Concomitantemente, a Secretaria de Controle Externo acessara o “Mdédulo de Sorteio de
Contas Anuais, e selecionara as contas que compdéem o rol de processos a serem
sorteados.

5) Realizado o sorteio aludido no item anterior, a Secretaria de Controle Externo elaborara
o Plano de Auditoria, cuja instrugao inicial se estendera por um periodo de 06 (seis)
meses, tendo o més de setembro como marco inicial do cronograma, e termo final, o més
de fevereiro, protocolizando-o para ser encaminhado ao Gabinete da Presidéncia, para
aprovacao, até o ultimo dia do més de agosto.

6) Aprovado o Plano de Auditoria pelo Conselheiro Presidente, o processo sera
encaminhado a Secretaria de Controle Externo, via Sistema de Acompanhamento de
Processos (SAP) e meio fisico.

7) O processo sera recebido pela Secretaria de Controle Externo, via Sistema de
Acompanhamento de Processos (SAP) e meio fisico, que disponibilizara o Plano de
Auditoria no site institucional do Tribunal e na Intranet.
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8) A Secretaria de Controle Externo providenciara uma cépia do Plano de Auditoria que
sera encaminhada a Secretaria de Administracdo para publicagdo no Diario Oficial do
Estado.

3.2 Acompanhamento e Controle do Plano de Auditoria

1) As Inspetorias deverdo executar o Plano de Auditoria dentro do cronograma
preestabelecido e acompanhado pela Secretaria de Controle Externo, mediante consulta
ao Médulo de Gerenciamento do Plano de Auditoria — GEPA.

2) Apds o recebimento, em meio eletrénico, da “solicitacdo de alteragdo do cronograma
de execucado do plano de auditoria’, a Secretaria de Controle Externo promovera os
ajustes que porventura sejam necessarios no decorrer da execugdo do Plano,
considerando as razdes pelas quais nao sera possivel o exame das Contas Anuais no
periodo fixado inicialmente, desde que devidamente justificado pelas Inspetorias.

3) Por ocasido do termo final do Plano, a Secretaria de Controle Externo encaminhara ao
Gabinete da Presidéncia o Processo relativo ao Plano de Auditoria, via Sistema de
Acompanhamento de Processos (SAP) e meio fisico, dando ciéncia da sua execugao
plena para autorizagdo do seu arquivamento ou, em caso contrario, da necessidade de
prorrogagcdo do seu cronograma de execugdo, acompanhada das razdes que a
justificarem, para aprovacgao pelo Conselheiro Presidente.

4) Apdés a aprovacao referida no subitem anterior, serdo desenvolvidas as mesmas
atividades constantes do subitem 8 do item 3.1 e dos subitens 1 a 3 deste item, com
referéncia ao Ajuste do Plano de Auditoria.

3.3. Processos Advindos das Inspetorias para Anuéncia da Secretaria de Controle
Externo

Todas as autorizagbes para inspegdes, auditorias ou diligéncias alusivas aos processos
descritos no item 3 precedente serdo visadas pela Secretaria de Controle Externo para
em seguida serem encaminhadas a Presidéncia, conforme tramitagao a seguir:

1) Os processos, serao encaminhados a Secretaria de Controle Externo, via Sistema de
Acompanhamento de Processo (SAP), pela Inspetoria responsavel por sua instrugao,
juntamente com 01 (uma) via do formulario “Solicitagdo de auditoria/inspeg¢ao” (em meio
fisico) a ser visado pela Secretaria de Controle Externo e 01(uma) via do Oficio de
apresentacao da equipe de auditoria enderegcado ao gestor do respectivo érgao/entidade
(em meio fisico).



P.C.17.5.1/4

TRIBUNAL PROCEDIMENTO DE CONTROLE INTERNO

DE CONTAS SECRETARIA DE CONTROLE EXTERNO

DO ESTADO Revisdo: 11
DO CEARA

2) O processo sera recebido pela Secretaria de Controle Externo, via Sistema de
Acompanhamento de Processos (SAP).

3) Conferir os dados do processo com os constantes do formulario “Solicitagdo de
auditoria/ inspec¢ao”.

4) Estando em conformidade, apor o visto.

»Caso nao esteja em conformidade, sera processada a devolugdo do processo pelo
Sistema de Acompanhamento de Processo (SAP), juntamente com o formulario
“‘Solicitacdo de auditoria/inspecdo” (uma via, em meio fisico) e com o Oficio de
apresentacao da equipe de auditoria (uma via, em meio fisico) a Inspetoria de origem
para as devidas corre¢coes. Apos as retificacdes serao reiniciadas as atividades descritas
acima.

5) Encaminhar, via Sistema de Acompanhamento de Processos (SAP), o processo a
Presidéncia para autorizagdo da auditoria/inspecéo, juntamente com a “Solicitacdo de
auditoria/inspegao” (uma via, em meio fisico), e o oficio de apresentagcdo da equipe de
auditoria (uma via, em meio fisico), para assinatura pelo Conselheiro Presidente.

4. INDICADORES

INDICADORES FORMA DE CALCULO

Elaboracéo do Plano Anual de Auditoria das Plano Anual de Auditoria
Prestacbes de Contas no prazo estabelecido

N° de auditorias do plano executadas x 100 /

o .
o de auditoria do plano executado Total de auditorias previstas no plano

] N° auditorias, inspecdes e exames realizados x
Indice do cumprimento do plano de inspec¢ao| 100 / total de auditorias, inspecdes e exames
e auditoria previstos no plano

N° contas examinadas no semestre x 100 / total

indice de execucdo do Plano anual de .
de contas previstas para exame no semestre

Auditoria

5. REGISTROS

Instrugdo Normativa n° 04/2005 — para as prestacdes de contas até 2008
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Instrucdo Normativa n° 02/2010 — para as prestagdes de contas a partir de 2009
Instrugdo Normativa n° 01/2011 — para as prestacdes de contas a partir de 2011
Manual de Instrugao de Processos de Tomadas e Prestacdes de Contas

Plano Anual de Auditoria

Sistema de Acompanhamento de Processos (SAP)

Modulo de Gerenciamento do Plano de auditoria - GEPA

OBS.: A partir do ano de 2012, as prestac¢des de contas anuais passaram a ser recebidas
pelo Tribunal de Contas do Estado exclusivamente em meio eletrénico, em atendimento a
IN 01/2011.

OBS.: Este PCI passa a vigorar a partir da data de sua aprovagéo.
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