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TRIBUNAL PROCEDIMENTO DE CONTROLE INTERNO
DE CONTAS GABINETE DOS CONSELHEIROS
DO ESTADO Revis&o 12
DO CEARA
DISTRIBUICAO CONTROLADA
» INTRANET: Para todos os servidores.
QUADRO DE REVISAO
N.° Data d~a Revisoes efetuadas | Elaboragao | Supervisao Valldaga_on Aprovagao
alteracao pelo Comité
Assessores
0 | 04/11/04 Original dos Ana Barreto 04/11/04 Soraia Victor
Gabinetes
Inclusdo do item 3 - Assessores
1 | 22/03/05 . dos Silvia Kataoka| 23/03/05 Soraia Victor
Indicadores :
Gabinetes
Alteracao(inclusdes) | Assessores
noitem2.1(5e9) dos .
~ ~ : . i Valdomiro
2 | 02/02/06 | Alteracao(Exclusbes) | Gabinetes |Maria Amélia| 09/02/06 T4
: avora
no item2.1(4,8 e 9)
Alteracdo no item 2.2
Alteracao(inclusédo) no Assessores Valdomiro
3 | 09/08/06 . . dos Maria Amélia| 10/08/06 .
item 4- Registros . Tavora
Gabinetes
Alteragdes(inclusbes) | Assessores
nos itens 1; 2.1(2,6,7 e dos
4 | 05/06/07 922014 | Gabinetes |\, .0 Amglia| 13/06/07 | Valdomiro
Alteracoes(exclusdes) Tavora
nos itens 2.1(obs. 2);
2.2(2)
Alteragdes Assessores
(inclusdes/exclusdes) dos , . Valdomiro
5 | 04/09/07 nos itens 2.1.1(1,2,3); | Gabinetes Maria Amélia|  05/09/07 Tavora
2.1.2(1); e 4
Alteracdes Assessores
(inclusdes/exclusdes dos Valdomiro
6 | 12/12/07 nos itens2.1.1(3); Gabinetes |Maria Amélia| 17/12/07 Tavora
2.1.2(1,5,7); 2.2(1,2,3)
e4
Alteragao (inclusao)no Assessores
7 | 18/06/08 ; dos Maria Amélia| 19/06/08 Pedro Timbé6
item 2.1.2 )
Gabinetes
Alteracao Assessores
(inclusao)nos itens dos . - L
8 | 07/07/08 2.1.1(3); 2.1.2(5.7): Gabinetes Maria Amélia| 14/07/08 Pedro Timbo
2.2;2.2(2); 2.3
Alteracao (inclusao) no Assessores
9 | 04/06/09 . dos Maria Amélia| 10/06/09 Pedro Timbé
item 2.1(7, obs.3) .
Gabinetes
10 | 10/09/09 |(inclusado) do item 2.4;| Assessores |Maria Amélia| 17/09/09 Pedro Timbo
inclusdo da Obs. 5 no dos
item 2.1.2(7); Gabinetes
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Alteracao(inclusao) no
item 4
Alteracao (exclusao) Assessores . - Teodorico
11 | 20/06/11 ; dos Maria Amélia| 21/06/11
item 3 Gabinetes Menezes
- Assessores .
12 | 24111111 | Alteragdes ltem dos  |Maria Amélia| 30/11/11 | Valdomiro
21.22224 Gabinetes Tavora

1. OBJETIVO
Este documento define as atividades executadas nos Gabinetes dos Conselheiros do Tribunal de
Contas do Estado do Ceara referentes aos processos de Tomadas e Prestagbes de Contas
Anuais e ainda, Representagdbes do TCE, Denuncias, Representacbes, Solicitacbes de
Inspecbes/Auditoria pela Assembléia Legislativa, Comunica¢des do Controle Interno e qualquer
outro Procedimento de Iniciativa Externa quanto a Gestao Patrimonial.
2. DESCRICAO
2.1. Processos Conclusos

Os processos sao encaminhados pela Secretaria Geral ou pelo Ministério Publico de Contas,
via Sistema de Acompanhamento de Processos (SAP) e meio fisico, aos Gabinetes dos
Conselheiros, sendo desenvolvidas as seguintes atividades:
1) Receber os processos, via Sistema de Acompanhamento de Processos (SAP) e meio fisico.
2) Analisar os processos de Tomadas e Prestacbes de Contas Anuais e ainda, Representagbes
do TCE, Denuncias, Representacgdes, Solicitacbes de Inspec¢des/Auditoria pela Assembléia
Legislativa, Comunicagbes do Controle Interno e qualquer outro Procedimento de Iniciativa
Externa quanto a Gestao Patrimonial.

2.1.1 Processos conclusos para decisoes interlocutérias

r7Q Elaborar despacho singular, Via Sistema de Acompanhamento de Processos (SAP), e
anexar aos autos.

2) Colher assinatura do Conselheiro Relator.

3) Encaminhar os processos, via Sistema de Acompanhamento de Processos (SAP) e meio fisico,
aos setores competentes, para adogao das providéncias determinadas pelo Conselheiro Relator.

Obs: Caso entenda conveniente, podera o Conselheiro Relator deixar de proferir decisao
monocratica e submeter o feito a apreciagdo do Pleno ou da Camara, mediante relatério e voto.

2.1.2 Processos conclusos para decisoes de mérito

1) Elaborar Relatério, incluindo voto do Relator, sendo ambos anexados aos autos.
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2) Proceder a inclusdo, via Sistema de Acompanhamento de Processos (SAP), dos processos na
pauta da Sessdo do Pleno e /ou Camara, com antecedéncia minima de 48 horas. Obs. 2: Os
Conselheiros poderao apresentar Declaragédo de voto apds o julgamento dos processos.

3) Levar em meio fisico os processos a Sala das Sessdes para julgamento pelo Relator.

4) Receber os processos, via Sistema de Acompanhamento de Processos (SAP) e meio fisico,
enviados pela Sala das Sessoées, em virtude do julgamento das Tomadas e Prestacées de Contas
e ainda, Representacdbes do TCE, Denuncias, Representacbes, Solicitacbes de
Inspecbes/Auditoria pela Assembléia Legislativa, Comunica¢des do Controle Interno e qualquer
outro Procedimento de Iniciativa Externa quanto a Gestao Patrimonial.

5) Elaborar e numerar Acordaos/Resolugcdes no Sistema de numeragdo, vinculado ao SAP, e
anexar aos autos.
6) Colher assinatura do Conselheiro Relator.

7) Encaminhar os processos, via Sistema de Acompanhamento de Processos (SAP) e meio fisico,
ao Ministério Publico de Contas para assinatura do Acérdao/Resolugao.

Obs: 1. Processos levados ao Plenério e, por algum motivo, n&o julgados, poderédo obter decisbes
proferidas nas sessodes posteriores.

Obs: 2. Os Conselheiros poderado, ocasionalmente, apresentar Declaragdo de Voto, apds o
julgamento dos processos.

Obs: 3 Na fase de discussao, podera qualquer um dos Conselheiros pedir vista dos autos, os
quais deverao ser incluidos na pauta de vista do Pleno ou Camara competente e reapresentados
até a quarta sessao seguinte, podendo ser anexado, ou nao, o voto-vista.

Obs: 4: Caso entenda conveniente, podera o Conselheiro Relator deixar de submeter o feito a
julgamento e determinar novas diligéncias, mediante despacho singular anexado aos autos.

Obs: 5; Processos redistribuidos, encaminhados pelo Nucleo da Sala de Sessdes , serao
recebidos nos Gabinetes dos Conselheiros, Via SAP e em meio fisico e, em seguida, seguem o
mesmo procedimento dos processos conclusos para decisdo de mérito.

2.2. Processos Secundarios

Pedidos de copias de pecas processuais, Embargos de Declara¢do, agravo, e, em caso de
determinacao do Conselheiro: Esclarecimentos e Documentos Relacionados.

1) Receber os processos, via Sistema de Acompanhamento de Processos (SAP) e meio fisico.
2)Elaborar despacho singular, via Sistema de Acompanhamento de Processos (SAP)
Obs:1:Quando se tratar de pedido de copias de pecas processuais e de qualquer espécie de
notificacdo sera determinado o seu encaminhamento ao Nucleo de Autuacido e Expedicdo de

Documentacao para providenciar a remessa de oficio ao interessado e, posteriormente, envio do
processo ao setor competente, para sua juntada ao processo principal.
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Obs:2: Quando se tratar de Pedido de Cépias de Pegas Processuais, de Prorrogacdo de Prazo e
de qualquer espécie de notificagdo sera determinado o seu encaminhamento a Secretaria Geral,
para providenciar a remessa do oficio ao interessado e, posteriormente, enviar o processo ao
setor competente, para sua juntada ao processo principal

Obs: 3: Caso o processo principal se encontre no Gabinete do Conselheiro Relator, sera feita a
juntada em meio fisico e no Sistema de Acompanhamento de Processos (SAP).

3) Anexar despacho singular ao processo
4) Colher assinatura do Conselheiro Relator

5) Encaminhar os processos, via Sistema de Acompanhamento de Processos (SAP) e meio fisico,
aos setores competentes.

2.3 Processos julgados nas sessoes da Camara ou do Pleno, quando o Conselheiro estiver
no exercicio da Presidéncia

Os processos julgados, com Acordaos/Resolugdes lavrados, serdo encaminhados pelo Ministério
Publico de Contas ao Gabinete do Conselheiro, onde serdo desenvolvidas as seguintes
atividades:

1) Receber os processos, via Sistema de Acompanhamento de Processos (SAP) e meio fisico.
2) Conferir acérdaos e resolucbes
3) Colher assinatura do Conselheiro Presidente

4) Enviar os processos para a Secretaria Geral, via Sistema de Acompanhamento de Processos
(SAP) e meio fisico. Obs: 1: Quando o Conselheiro acumular as fungdes de Relator e
Presidente da Camara ou do Pleno, recebera seus processos diretamente da Sala das
Sessoes, via Sistema de Acompanhamento de Processos (SAP) e meio fisico.

2.4 Processos distribuidos para Conselheiros ausentes a Sessao, sem impedimento oficial
para recebé-los

Os processos serdo encaminhados, via SAP, pela Sala das Sessbes aos Gabinetes dos
Conselheiros, que desenvolverao as seguintes atividades:

1) Receber os processos via SAP

2) Receber, em meio fisico, relagdo de processos distribuidos na Sessao, para “Despacho
Inicial do Relator”
3) Conferir processos encaminhados via SAP com os processos relacionados na folha de
“Despacho Inicial”
4) Colher assinatura do Conselheiro Relator na folha de “Despacho Inicial”
5) Encaminhar a Secretaria Geral, os processos recebidos VIA SAP e a folha de “Despacho
Inicial”, em meio fisico, ao Nucleo de Sessdes.
OBS: os processos distribuidos ndo sdo encaminhados, em meio fisico, aos Gabinetes dos
Relatores.
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3. INDICADORES

INDICADORES

FORMA DE CALCULO

Média de permanéncia dos processos recebidos
pelos Gabinetes dos Conselheiros para
julgamento

Somatodrio dos dias de permanéncia dos
processos de todos os Gabinetes de Conselheiros
recebidos para julgamento / Total de processos
recebidos pelos gabinetes para julgamento

Média de permanéncia dos processos julgados
recebidos da Sala de Sessoes até o envio para
0 Gabinete dos Procuradores de Contas

Somatorio dos dias de permanéncia dos
processos julgados, recebidos da Sala de
Sessodes, por todos os Gabinetes de
Conselheiros, até o envio para o Gabinete dos
Procuradores de Contas / Total de processos
julgados recebidos pelos Gabinetes dos
Conselheiros

Média de permanéncia dos processos julgados
recebidos do Gabinete dos Procuradores de
Contas até o envio para a Secretaria Geral

Somatério dos dias de permanéncia dos
processos julgados, recebidos do Gabinete dos
Procuradores de Contas, até o envio para a
Secretaria Geral/Total de processos julgados
recebidos pelos Gabinetes dos Conselheiro

Média de permanéncia dos processos recebidos
pelos Gabinetes dos Conselheiros para
elaboracéo de despacho singular

Somatorio dos dias de permanéncia dos
processos recebidos da Secretaria Geral ou do
Gabinete dos Procuradores de Contas por todos
os Gabinetes de Conselheiros/Total dos
processos recebidos pelos Gabinetes dos
Conselheiros.

4. REGISTROS

Acordao
Resolugao
Relatério — voto do Relator

Sistema de Acompanhamento de Processos (SAP)

Declaragao de Voto (*)
Despacho Singular
Voto - Vista

OBS.: Este PCI passa a vigorar a partir da data de sua aprovacao.

(*) Podera ser apresentada por algum dos Conselheiros presentes ao julgamento do processol
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