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TRIBUNAL PLENO

INSTRUCAO NORMATIVA

INSTRUCAO NORMATIVA TCE-CE N° 01/2025

Dispde sobre o envio ao Tribunal de Contas do Estado do
Ceara das prestagdes de contas de gestdo dos
administradores e demais responsaveis por Orgdos e
entidades da administracdo publica municipal, direta e
indireta, incluidas fundacdes e sociedades instituidas e
mantidas pelo Poder Publico Municipal, e 0s consorcios
publicos e da outras providéncias.

O TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO DO CEARA, no uso de suas atribuigdes constitucionais,
legais e regimentais, e

CONSIDERANDO que compete ao Tribunal de Contas do Estado do Ceara julgar as contas dos
administradores e demais responsaveis por dinheiros, bens e valores publicos das administragdes municipais
direta e indireta, incluidas fundagdes e sociedades instituidas e mantidas pelo Poder Publico Municipal, nos
termos do art. 78, inciso II da Constituicdo do Estado do Ceara e art. 1°, inciso I da Lei Organica do

Tribunal de Contas do Estado do Ceara (LOTCE), Lei n°® 12.509, de 06 de dezembro de 1995;

CONSIDERANDO que, nos termos do art. 6° da Lei n® 12.509, de 06 de dezembro de 1995, os
jurisdicionados do TCE/CE estdo sujeitos a tomada de contas, e, somente por decisao do Tribunal, podem
ser liberadas dessa responsabilidade;

CONSIDERANDO que assiste ao Tribunal de Contas do Estado do Ceara, no ambito de sua competéncia e
jurisdicdo, o poder regulamentar, podendo editar atos, instrugdes normativas e resolugdes sobre matéria de
suas atribui¢des para o completo desempenho do controle externo, obrigando ao seu cumprimento sob pena
de responsabilidade, nos termos dos art. 78, inciso XII da Constituicdo do Estado do Ceara e art. 3° da
LOTCE;

CONSIDERANDO a necessidade de integrar, no exame ¢ julgamento das contas dos gestores, o controle
da conformidade e do desempenho da gestao, a fim de contribuir para o aperfeicoamento da Administracdo
Publica Municipal;

CONSIDERANDO o disposto na Resolu¢ao Administrativa TCE n° 13/2020 do TCE/CE, que disciplina o
recebimento de pecas processuais, documentos e peticdes, a conversdo de documentos e processos fisicos
para meio eletronico e o Portal de Servicos Eletronicos no ambito do Tribunal de Contas do Estado;

CONSIDERANDO que o Tribunal de Contas do Estado do Ceara recebe mensalmente, mediante sistema
informatizado, as prestagdes de contas individuais das unidades gestoras da administracdo municipal direta
e indireta, inclusive camara municipal, fundos especiais, fundagdes e sociedades instituidas pelo poder
publico, de acordo com os critérios que estabelecer, por for¢a do disposto no §1°A e caput do Art. 42 da
Constitui¢ao do Estado do Ceara e Instrugao Normativa n° 01/2019 do TCE/CE;

CONSIDERANDO que as prestagdes de contas de gestdo municipais sdo apresentadas exclusivamente em
meio eletronico desde janeiro de 2014, mediante utilizacdo de sistema disponibilizado aos jurisdicionados
especificamente para este fim;
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CONSIDERANDO que a prestagdo de contas dos gestores publicos deve conter elementos e
demonstrativos que evidenciem a regular aplica¢do dos recursos publicos.

RESOLVE, por maioria de votos:

CAPITULO I
DAS DISPOSICOES INICIAIS

Art. 1° As Prestacdes de Contas de Gestdo dos administradores e demais responsaveis por dinheiro, bens e
valores publicos dos 6rgaos dos Poderes dos Municipios, das entidades da administracdo indireta, incluidas
fundagdes e sociedades instituidas e mantidas pelo poder publico municipal e suas subsididrias, e os
consorcios publicos, a que se referem o art. 5° da Lei n° 12.509, de 06 de dezembro de 1995, (LOTCE),
deverdo ser submetidas ao Tribunal de Contas do Estado do Ceara exclusivamente em meio eletronico e em
conformidade com as disposi¢des desta Instrucao Normativa e seus anexos.

Art. 2° Para os efeitos desta Instru¢cdo Normativa, entende-se por:

I - Prestagao de Contas de Gestao: ¢ o instrumento de gestdo publica mediante o qual os administradores e,
quando apropriado, os responsaveis pela governancga e pelos atos de gestdo de 6rgdos, entidades ou fundos
da administracdo publica municipal apresentam e divulgam informagdes e analises quantitativas e
qualitativas dos resultados da gestdo orcamentaria, financeira, operacional e patrimonial do exercicio, com
vistas ao controle social e ao controle institucional previsto nos artigos 68 ¢ 69 da Constituicao do Estado do
Ceara.

IT - Prestacdo de Contas de Gestdo Anual: ¢ a Prestacdo de Contas de Gestdo que abrange o periodo do
inicio ao fim das atividades da entidade dentro do exercicio financeiro;

IIT - Prestagao de Contas de Gestao Parcial: ¢ a Prestagdo de Contas de Gestao correspondente a um periodo
de gestdo que ndo coincide com o encerramento do exercicio ou com todo o periodo das atividades da
entidade;

IV - Processo de Prestacdo de Contas de Gestdo (PCS): processo de controle externo autuado com a
finalidade de receber e avaliar de forma individual ou agrupada as contas prestadas pelos jurisdicionados e
julgar a regularidade da gestdo dos administradores e demais responsaveis por dinheiro, bens ou valores
publicos ou pelos quais o ente publico responda;

V - Unidade Prestadora de Conta (UPC): unidade da administragdo publica municipal, direta ou indireta,
definida nos termos desta instru¢ao normativa, cujos administradores e responsaveis estao sujeitos ao dever
de prestar contas;

VI - Unidade Gestora: unidade pertencente a estrutura administrativa municipal responsavel pela gestao de
uma ou mais Unidades Or¢camentarias, a qual consolida o resultado da evolucdo patrimonial dos recursos
para estas destinados;

VII - Orgdo: unidade de atuagdio integrante da estrutura da administragio direta, com a finalidade de
desempenhar fungdes estatais;

VIII - Entidades: pertencem somente a administracao indireta, sempre mantendo vinculo com algum 6rgao
da administracdo direta, apenas para fins de coordenacdo e supervisdo, sem existéncia de grau de
subordinagao;

IX - Unidade Orcamentéria: unidade pertencente a estrutura administrativa municipal, subordinada a um
Orgdo, para a qual o orgamento municipal consignou dotagdes especificas com a finalidade de realizar os
projetos e atividades aprovados para o exercicio;

X - Ordenador de Despesa: agente publico com competéncia e atribuicdo para ordenar a execucdo de
despesas orcamentarias das unidades or¢amentarias e/ou gestora municipal, envolvendo a emissdo de
empenho, autorizagdo de pagamento ou dispéndio de recursos publicos;
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XI - Relatério de Desempenho da Gestao: relatorio que compde a prestacdo de contas de gestdo, contendo
informagdes sobre a atuacdao da unidade ou do arranjo de unidades no cumprimento das suas finalidades,
visando demonstrar a execu¢do da programagdo or¢amentaria e o cumprimento das metas fisicas, além de
permitir uma visdo sistémica do desempenho e da conformidade da gestdo do responsavel pela unidade
jurisdicionada durante um exercicio financeiro, com a finalidade de auxiliar a analise das contas dos
administradores e demais responsaveis, na forma definida nesta instrugdo normativa.

XII - Dado Pessoal: informacao relacionada a pessoa natural identificada ou identificavel.

Art. 3° A Prestacdo de Contas de Gestao deverd ser elaborada por Unidade Prestadora de Contas (UPC) e
abranger todo o periodo do exercicio financeiro a que se refere e, quando do término antecipado das
atividades, o periodo de gestdo correspondente, considerando, assim, o rol de responsdveis para fins de
individualizacao dos atos e condutas da gestao.

§ 1° As prestagdes de contas a que se refere o caput deste artigo deverdo ser apresentadas ao Tribunal de
Contas do Estado do Ceard no prazo disposto no art. 8°, § 6° da LOTCE e disciplinado no art. 5° desta
instru¢do normativa.

§ 2° Sem prejuizo do prazo definido no §1° os responsaveis pelas Contas de Gestdo deverao fornecer a
contabilidade central do municipio, no prazo definido pelo Executivo Municipal, informagdes necessarias a
consolidagdo do Balango Geral da Prefeitura, para elaboragdo da Prestacdo de Contas de Governo.

CAPITULO 11
DO DEVER DE PRESTAR CONTAS

Secao I
Apresentaciao

Art. 4° As prestagdes de contas de gestdo deverdo ser apresentadas ao Tribunal na forma de:

I - Prestagdes de Contas de Gestao Anual, nos casos de encerramento do exercicio financeiro ou de extingao,
liquidagdo, dissolugdo, transformagdo, fusdo, incorporagdo ou desestatizagdo da UPC, contemplando todos
os atos do exercicio;

IT - Prestagdo de Contas de Gestdo Parcial, nos casos de exonerac¢ao do responsavel pela UPC antes do final
do exercicio, contemplando os atos do periodo da gestao.

Paragrafo tnico. Fica dispensada a apresentacdo de Prestagdo de Contas de Gestao Parcial no caso de
falecimento do dirigente maximo responsavel por UPC, devendo o seu periodo de gestdo ser contemplado
quando do envio da Presta¢do de Contas de Gestdo Anual da UPC.

Art. 5° As prestacdes de contas de gestao deverdo ser apresentadas no prazo de 180 (cento e oitenta) dias,
contados:

I- na Prestagdo de Contas de Gestdo Anual, da data do encerramento do correspondente exercicio
financeiro;
IT - na Prestacao de Contas de Gestao Parcial, da data do término das atividades do gestor.

§ 1°. Nos casos de extingdo, liquidacado, dissolugdo, transformacao, fusdo, incorporacdo ou desestatizagdo da
UPC, o prazo para envio sera contado da data do encerramento do correspondente exercicio financeiro, de
forma a contemplar todos os procedimentos administrativos e contabeis realizados com a transferéncia de
ativos, passivos, patrimonio e pessoal apos a data do término das atividades da unidade.
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§ 2°. Em carater excepcional, devidamente justificado por superveniéncia de fato excepcional ou
imprevisivel, o prazo disposto no caput deste artigo podera ser prorrogado, para exercicio especifico, por ato
da Presidéncia, dando-se ciéncia ao Plenario.

Art. 6° As prestagdes de contas de gestdo deverdo ser apresentadas:

I - no caso da Prestagdo de Contas de Gestdo Anual, pelo dirigente madximo ou representante legal da
Unidade Prestadora de Contas (UPC) que foi o gestor durante o exercicio financeiro a que se referem as
contas;

IT - no caso da Prestagdo de Contas de Gestdo Parcial, pelo dirigente maximo que foi o gestor durante o
periodo a que se referem as contas.

Paragrafo unico. O dirigente maximo ou representante legal responsavel pela UPC que estiver no exercicio
do cargo no prazo para a prestacdo de contas ¢ obrigado a fornecer as informagdes necessarias ao
responsavel, sob pena de responsabilidade.

Art. 7° Para fins desta Instru¢do Normativa, a UPC corresponde a:

I - Unidade Gestora, para os orgdos da administracdo publica municipal direta e as entidades da
administracdo indireta dependente;

IT - Empresas Publicas e Sociedades de Economia Mista, das quais os municipios detenham a maioria das
agoes com direito a voto, e suas subsidiarias;

IIT - Consorcio Publico.

Secao 11
Dos Documentos que Integram a Prestacdo de Contas de Gestao Anual

Art. 8° Integrardo as Prestacdes de Contas de Gestdo Anual dos orgdos e entidades da Administracao
Publica Municipal direta e das entidades autdrquicas e fundacionais instituidas e mantidas pelo Poder
Publico Municipal os documentos constantes no Anexo I desta Instrugdo Normativa.

§ 1° Adicionalmente a documentagao exigida no Anexo I a que se refere o caput, os documentos especificos
exigidos no Anexo II desta Instru¢do Normativa, conforme indicado no referido quadro, deverdo ser
apresentados pelas seguintes unidades jurisdicionadas:

I - Poder Legislativo municipal;

II - Orgéo ou Fundo municipal responsavel pela educacio;

III - Demais Fundos;

IV - Entidades autarquicas e fundacionais instituidas e mantidas pelo poder piblico municipal;
V - Controladoria municipal ou unidade equivalente responsavel pelo controle interno; e

VI - Orgéo ou Fundo municipal responsavel pela saude.

§ 2° No caso de UPC composta por unidades elencadas nos incisos do § 1°, a documentacao adicional
devera compor a prestacao de contas da UPC.

Art. 9° Integrardo as Prestacdes de Contas de Gestdo Anual das Fundagdes Publica de direito privado, os
documentos constantes nos Anexos IV e V desta Instru¢do Normativa.

Art. 10. Integrardo as Prestagdes de Contas de Gestdo Anual dos regimes proprios de previdéncia
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municipais, independentemente da natureza juridica adotada, os documentos constantes no Anexo III desta
Instrugcdo Normativa.

Art. 11. Integrardo as Prestagdes de Contas de Gestao Anual das empresas estatais, quais sejam, as empresas
publicas cujo capital social seja integralmente detido pelo municipio e as sociedades de economia mista das
quais os municipios detenham a maioria das agdes com direito a voto, e suas subsididrias, a documentacao
constante no Anexo IV desta Instrugdo Normativa.

Paragrafo tinico. Caso a empresa publica ou a sociedade de economia mista seja enquadrada como empresa
estatal dependente, nos termos do art. 2°, inciso III da Lei Complementar Federal n° 101/2000, deverao ser
acrescentadas as suas prestacdes de contas os documentos constantes no Anexo V desta Instrugdo
Normativa, além dos previstos no Anexo IV.

Art. 12. Integrardao as Prestagdes de Contas de Gestdo Anual dos consércios publicos os documentos
constantes no Anexo VI desta Instru¢do Normativa.

Art. 13. Devera ser acrescentada a Prestagdo de Contas de Gestdo Anual da UPC decorrente da extingdo
liquidagdo, dissolucdo, transformacgdo, fusdo, incorporagdo ou desestatizacdo, os normativos, atos,
documentos e informagdes sobre o encerramento das atividades, em especial sobre a transferéncia de ativos,
passivos, patrimonio e pessoal e os procedimentos administrativos ou judiciais ndo encerrados, entre outros
elementos pertinentes.

Art. 14. Os documentos de natureza contabil, orgamentario e patrimonial que integram as Prestagdes de
Contas de Gestdo de UPC prevista no inciso I do art. 7° desta Instrucdo Normativa devem ser elaborados
consolidando todas as Unidades Or¢amentarias subordinadas a Unidade Gestora.

Art. 15. Nos casos de inexisténcia de quaisquer documentos obrigatdrios referenciados nos anexos que
integram esta Instrugdo, a autoridade competente devera apresentar declaracao, devidamente justificada, no
mesmo formato previsto nos Anexos desta Instrucdo Normativa para o item do documento correspondente.

Secao I11
Dos Documentos que Integram a Prestacdo de Contas de Gestao Parcial

Art. 16. Para fins do disposto no art. 4°, inciso II desta Instru¢do Normativa, a Prestacdo de Contas de
Gestao Parcial consistira dos seguintes documentos:

I - Relatorio de Desempenho da Gestao da Prestagao de Contas de Gestao Parcial (modelo 20);

IT - atos de nomeagao e exoneracao, que comprovem o periodo da gestao;

IIT - extratos bancarios que evidenciem os saldos existentes no 1° dia da gestdo de todas as contas-correntes
(inclusive aquelas com saldos zerados) e aplicag¢des financeiras;

IV - extratos bancarios que evidenciem os saldos existentes no ultimo dia da gestdo de todas as contas-
correntes (inclusive aquelas com saldos zerados) e aplicagdes financeiras e, quando necessario, os termos de
encerramento das contas bancarias; e

V - termo de conferéncia de caixa e conciliagcdes bancarias relativas ao periodo (modelo 03).

Secao IV
Do Relatorio de Desempenho da Gestao

Art. 17. O Relatério de Desempenho da Gestdo, conforme modelo 02 do apéndice I, contera informagdes
complementares da gestao integrantes da prestacdo de contas, no que se refere, entre outros, as (aos):
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I - objetivos e metas fisicas e financeiras estabelecidas nos programas, projetos e atividades, conforme os
dados constantes na Lei Or¢amentaria Anual, da Lei de Diretrizes Orgamentérias e do Plano Plurianual,

IT - recursos orgamentarios, financeiros, patrimonial ¢ humanos (quadro de pessoal), conforme a Lei
Orcamentaria Anual, Balango Geral do Municipio e Sistema de Folha de Pagamento;

IIT - ingressos e dispéndios extraorgamentarios;

IV - contribuicdes previdenciarias (patronal e individual);

V - adiantamentos concedidos (suprimentos de fundos), informando o registro contabil dos adiantamentos
nos demonstrativos contabeis, para fins de controle e os casos de servidores declarados em alcance, bem
como as medidas administrativas adotadas para apuracdo de responsabilidade e ressarcimento dos valores
nado aplicados no prazo e/ou aplicados fora da finalidade e os seus resultados;

VI - doagdes, subvengdes, auxilios e contribuigdes;

VII - parcerias com o terceiro setor;

VIII - patrimonio;

IX - despesas de Exercicios Anteriores;

X - ordem cronoldgica de pagamento, com a apresentagdo de justificativa nos casos de descumprimento;

XI - determinagdes e recomendagdes expedidas pelo TCE/CE decorrentes de decisdo transitada em julgado,
informando as a¢des implementadas ou a implementar em cumprimento a tais deliberagdes.

§ 1° O Relatério de Desempenho de Gestdo referido no caput deste artigo deve contemplar todos os
recursos or¢amentarios e extraor¢gamentarios utilizados, arrecadados, guardados ou geridos pelas unidades
jurisdicionadas que compdoem a UPC, e sera considerado entregue quando atendidos todo o contetido e
formato estabelecidos no modelo previsto nesta Instrugdo Normativa.

§ 2° Nos casos de inexisténcia de dados para composicao de item do Relatério de Desempenho da Gestao,
deve o dirigente maximo consignar no devido item justificativa para a sua nao aplicabilidade.

Secio V
Rol de Responsaveis

Art. 18. O rol de responsaveis devera conter, no minimo, as seguintes informacdes dos agentes publicos que
exerceram cargos de gestdo na administragao publica municipal:

I - para os 6rgdos da administragdo direta, autarquias, fundacdes, fundos municipais, empresas estatais e
suas subsidiarias e consércios publicos:

a) dirigente maximo da unidade ou representante legal (no caso de consorcios);

b) ordenador de despesas;

c) responsavel pelo setor financeiro;

d) responsavel pelo setor de almoxarifado;

e) responsavel pelo setor de patrimonio (Gestor e Comissao Inventariante);

f) contador responsavel, com Certidao de habilitagdo profissional, emitida pelo Conselho Regional de
Contabilidade;

g) responsaveis pelas licitacdes (Agentes de contratagdo, Equipe de apoio e Comissdo de contratacao);
h) responsavel pelo setor de pessoal;

1) responsavel pelo controle interno;

j) responsavel pelo setor de planejamento;

k) responsavel pelo setor juridico;

1) responsavel pelo setor de gestdo de contratos (Gestor e Fiscal do Contrato).

IT - para o caso das autarquias, fundacdes, fundos municipais, consorcios publicos e empresas estatais, o rol
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de responsaveis, além dos elencados no inciso I, deverd contemplar também, caso exista, as informagdes
relativas aos:

a) membros da Diretoria;

b) membros do Conselho de Administracao;

¢) membros do Conselho Deliberativo ou Curador;
d) membros do Conselho Fiscal;

¢) membros do Conselho Consultivo;

f) membros do Comité de Auditoria Estatutério.

§ 1° O rol de responsaveis devera ser acompanhado das respectivas portarias de nomeagdo e exoneragao,
esta, se houver, bem como da descri¢ao detalhada da atribuigdo/competéncia e a norma que regulamenta os
cargos.

§ 2° Devera compor o rol de responsaveis todos os responsaveis pelas Unidades Or¢camentarias que
compdem a UPC relativa as contas prestadas, com identificagdo exata do respectivo periodo de gestdo.

3° Na auséncia de indicacdo de responsavel previsto nas alineas de “b” a “1” do inciso I, a responsabiliza-
3
Q2~10 pCIOS atos e fatos COITGSpOIldeIltCS recaira sobre o Dirigente Maximo.

§ 4° A individualizacao das condutas referentes aos atos e fatos contidos na prestacao de contas da UPC sera
realizada no ambito da instrugdo processual, observado o contraditorio e a ampla defesa.

§ 5° Os dados cadastrais dos responsaveis que compdem o Rol de Responsaveis deverdo ser fornecidos
quando do cadastramento da prestacdo de contas no sistema disponibilizado para esse fim, anexando, como
documento, dados resumidos conforme o Modelo 01 desta Instru¢ao Normativa.

Art. 19. Serdo julgadas as contas dos administradores e demais responsaveis por dinheiros, bens e valores
publicos das administragdes municipais direta e indireta, incluidas fundagdes e sociedades instituidas e
mantidas pelo Poder Publico municipal, bem como as contas daquelas que derem causa a perda, extravio ou
outra irregularidade que resulte dano ao erario.

CAPITULO III
DA FORMALIZACAO DO PROCESSO DE PRESTACAO DE CONTAS

Art. 20. A comprovagado de envio da Prestacdo de Contas de Gestao dar-se-a com a confirmagao do recebi-
mento pelo Tribunal de Contas do Estado mediante emissdo de nimero do protocolo gerado pelo sistema
disponibilizado para este fim.

Art. 21. Sera autuada em processo de Prestacdo de Contas de Gestdo (PCS), a Prestacdo de Contas de
Gestao Anual de UPC selecionada para instrugao e julgamento, nos termos de regulamento especifico.
Paragrafo unico. Além dos processos autuados mediantes seletividade, sera autuada em processo de Presta-
¢do de Contas de Gestao (PCS) a Prestagao de Contas de Gestao Anual de UPC, quando da indicagdo feita
pelos Relatores, Presidente, Plenario ou, ainda, pela Secretaria de Controle Externo, nos termos de regula-
mento especifico.

Art. 22. As Prestagdes de Contas de Gestdo Anuais ndo autuadas em processo de Prestacdo de Contas de
Gestao (PCS), bem como as Prestacdes de Contas de Gestdo Parciais, terdo seus protocolos arquivados,
apos solicitacdo da Secretaria de Controle Externo.

§ 1° Os protocolos nao autuados em processo de Prestacdo de Contas de Gestdao (PCS) e que se encontram
arquivados poderdo ser desarquivados e autuados em PCS, mediante hipdteses previstas no art. 21 e parag-
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rafo Uinico da presente instru¢do normativa, para fins de instrucao e julgamento, dentro do prazo de 3 (trés)
anos, contados do encerramento do prazo previsto na LOTCE, e disciplinado por esta instru¢do normativa,
para apresentacdo da prestagdo de contas.

§ 2° A documentacdo que compode a Prestagao de Contas de Gestao Parcial podera ser utilizada como subsi-
dio para a anélise de Prestagdo de Contas de Gestdo Anual, caso esta venha a ser autuada em processo de
Prestac¢dao de Contas de Gestao (PCS).

CAPITULO IV
DA REMESSA DE INFORMACOES E DOCUMENTOS

Art. 23. As submissdes das prestacdes de contas de gestdo serdo feitas exclusivamente por meio de sistema
informatizado disponibilizado pelo Tribunal de Contas do Estado no Portal de Servigos do Tribunal.

§ 1° As informagdes e documentos integrantes das prestacdes de contas de gestdo, disciplinados nesta
instru¢ao normativa, serao encaminhadas por meio do sistema eContas de Gestdo — Prestacao de Contas
Municipal (PCS) ou por outro que vier a substitui-lo.

§ 2° Quando da submissao da prestacdo de contas, nos termos do art. 6° desta instru¢do normativa, o
Dirigente Méaximo responsavel, por meio do sistema disponibilizado para este fim, devera proceder com a
assinatura digital indicada pelo sistema, visando garantir a integridade e a autenticidade dos documentos e
informacdes que estdo sendo apresentados.

§ 3° Os documentos que compdem o processo de prestacao de contas, em formato PDF (Portable Document
Format), atenderdo ao limite mdximo de tamanho, por arquivo, de 15Mb, devendo observar:

I - ser elaborados em meio eletronico e exportados diretamente para o formato PDF ou ser emitidos da
fonte diretamente no formato PDF, devendo a assinatura digital ser efetuada no préprio documento
eletronico, que visa garantir a sua autenticidade, criagao/elaboragdo e responsabilidade pelo seu contetido,
sendo os responsaveis por essas assinaturas indicados, quando aplicavel, em campo especifico dos quadros
que compdem os Anexo I a VI, evitando, assim, a assinatura fisica;

IT - caso necessaria a digitalizacdo de documentos fisicos que ndo tenham sido elaborados ou emitidos pelos
responsaveis, devera ser realizada mediante a utilizacdo da funcionalidade de Reconhecimento Optico de
Caracteres — OCR, antes de sua inser¢ao no sistema.

§ 4° A autenticidade das informagdes e dos documentos protocolizados eletronicamente, das deliberagdes e
demais documentos produzidos no ambito do Tribunal de Contas do Estado do Ceara sera garantida pela
utilizagdo de certificado digital emitido por autoridade certificadora credenciada pela Infraestrutura de
Chaves Publicas Brasileira (ICP-Brasil).

Art. 24. Durante o exame inicial da documentagdo relativa a prestacdo de contas de gestdo, caso seja
verificada a auséncia de documentos de apresentacdo compulsoria, bem como o envio de arquivos
corrompidos ou a apresentacdo de documentos ilegiveis com informagdes obrigatorias, a unidade técnica
competente podera requerer o saneamento dos autos junto ao responsavel pelo envio dos documentos, o
qual devera ser realizado dentro do prazo de até 10 (dez) dias uteis apos notificagdo do gestor.

§ 1° Nao enviados os documentos obrigatorios no prazo previsto no art. 5° desta Instrugdo Normativa € nem
saneados os autos na forma prevista no caput, a apresentacdo extemporanea da peca, ainda que admitida
para a devida analise, ndo elide a irregularidade decorrente da intempestividade.

Art. 25. Em caso de erro de cadastramento ou submissdo indevida de prestacdo de contas, o dirigente
responsavel devera peticionar pedido de retificagcdo ou arquivamento relacionado ao protocolo indevido.

Tribunal de Contas do Estado do Ceara
Rua Sena Madureira, 1047, Centro - Fortaleza - Ceara
Telefone: 85 3125.8336 - www.tce.ce.gov.br it Ol Hetonlco
]



Diario Oficial / TCE-CE - Ano 12 - N° 163 - Disponibilizacio: 02/09/2025 - Publica¢do: 03/09/2025

CAPITULO V
DA OMISSAO DO DEVER DE PRESTAR CONTAS

Art. 26. O descumprimento dos prazos fixados, estabelecidos no § 6° do art. 8° da LOTCE e regulamentado
na Secdo I do Capitulo II desta norma, implicara aos responsaveis:

I - em relagdo ao dirigente maximo do periodo a que se refere a prestagdo de contas, omissdo no dever de
prestar contas, para efeito do disposto no art. 8° da LOTCE, sem prejuizo das demais penalidades aplicaveis
na legislacdo, respondendo pela pratica dos atos e fatos de gestdo correspondentes ao periodo da prestagao
de contas;

Art. 27. A omissao no dever de prestar contas ensejard a imediata instauragao de processo de Tomada de
Contas de Gestao, considerando a auséncia de comprovagao.

§1° A citagcdo do responsavel sera efetivada, em regra, pelo valor da despesa liquidada.

§2° A regra do paragrafo anterior ¢ excepcionada nos casos em que a execucao da despesa ou a gestdo dos
valores ndo observe as fases de empenho, liquidacao e pagamento.

§3° Nas hipoteses do paragrafo 2°, a citacdo terd como base o valor integral dos recursos repassados,
adiantados ou administrados pelo responsavel da regular aplicacdo dos recursos publicos.

§4° No referido processo, o gestor responsavel pela Unidade Prestadora de Contas (UPC) durante o periodo
em que ocorreu a omissao serd citado para, em prazo a ser fixado pelo Tribunal, apresentar sua defesa e,
concomitantemente, as contas nao apresentadas ou as justificativas formais para a omissao.

Art. 28. A omissdao, o envio extemporaneo, a inser¢ao de dados falsos ou ainda a alteracdo ou exclusao
indevida de dados corretos nas prestagdes de contas de gestdo poderdo ensejar a aplicagdo das sangdes
previstas no Capitulo V, da LOTCE, sem prejuizo da devida representagdo ao Ministério Publico Estadual
quando constatada a ocorréncia de crime tipificado no art. 313-A. do Cédigo Penal.

CAPITULO VI
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 29. Observado o disposto no artigo 42, §11° da Constitui¢do do Estado do Cear4, todos os documentos
e demonstrativos contabeis relativos a aplicacao dos recursos recebidos e arrecadados, notadamente aqueles
relacionados a elaboracao das prestacdes de contas de gestdo dos recursos publicos gerenciados, deverao
permanecer na sede do Municipio a disposi¢ao dos cidaddos e dos controles interno e externo, de modo a
permitir a sua pronta disponibilizagdo ao Tribunal de Contas do Estado, quando requisitados.

Art. 30. Os documentos que integram as prestacoes de contas de gestdo das unidades jurisdicionadas,
constantes nos anexos desta Instru¢do Normativa, a serem analisados conforme o escopo definido para a
instrugdo processual conclusiva da unidade técnica, poderdo ser utilizados como fonte de informacdo em
outros processos e procedimentos de controle externo do Tribunal de Contas do Estado do Ceara.

§ 1° No ambito dos processos de prestacao de contas de gestdo, poderdo ser consideradas informacgdes de
outras fontes oficiais, tais como o Sistema de Informa¢des Municipais (SIM), Portal das Licitacdes do TCE-
CE, Portais da Transparéncia das unidades jurisdicionadas, Sistema de Informacdes Contabeis e Fiscais do
Setor Publico Brasileiro (SICONFI), Sistema de Informagdes dos Regimes Publicos de Previdéncia Social
(CADPREYV), dentre outros.
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§ 2° Quando necessario, o Tribunal de Contas do Estado do Ceard podera solicitar a remessa de
informacgdes, dados e documentos adicionais, além daqueles contidos nesta Instru¢do Normativa.

Art. 31. Fica o Presidente do Tribunal de Contas do Estado do Ceard, mediante prévia manifestacdo da
SECEX e ouvidos os 6rgaos jurisdicionados, autorizado a expedir orientagdes gerais acerca desta Instru¢do
Normativa, bem como a promover, por meio de Portaria, atualizagdes, inclusdes, exclusdes ou alteragdes no
conteudo dos Anexos desta Instru¢do Normativa e nas informagdes, tabelas, quadros, modelos e
demonstrativos neles referidos ou constantes no apéndice, dando-se ciéncia ao Plenario e conferindo-lhes
ampla publicidade.

Art. 32. As solicitagdes de documentos previstas nos incisos I e II do artigo 9° da IN n° 01/2017 expedida
pelo entdo TCM-CE ficam supridas pelo envio dos documentos previstos no anexo II desta Instrucao
Normativa, a serem apresentados no momento da prestacao de contas de gestdo, sem prejuizo do disposto
no art. 74, §1° da Constitui¢do Federal, art. 80, §1° da Constitui¢do do Estado do Ceara e art. 9°, III da
LOTCE.

Art. 33. Todos os administradores ¢ demais responsaveis referidos no art. 1° desta Instru¢do Normativa,
independentemente da inser¢ao no cadastro de envio das Prestagdes de Contas de Gestdo, sdo obrigados a
informar e manter atualizados, com precisao, junto a esta Corte de Contas, seus enderecos eletronicos (e-
mails), realizando as modificagdes necessarias no sistema em caso de alteracao.

Art. 34. A Secretaria de Controle Externo - Secex devera propor a Presidéncia do Tribunal de Contas do
Estado do Ceard - TCE um modelo padrao de relatério de controle interno com requisitos minimos. Esse
modelo sera utilizado por todos os administradores municipais para a prestacdo de contas ao final de cada
exercicio financeiro. Apds aprovacdo, o modelo sera publicado por meio de portaria no Didrio Oficial
Eletronico do Tribunal.

Paragrafo Unico. O modelo padrio de relatorio de controle interno sera revisado periodicamente, com base
em parecer técnico da Secex. O relatdrio com as alteragdes aprovadas pela Presidéncia sera publicado por
meio de portaria no Didrio Oficial Eletronico e entrardo em vigor na data estabelecida na propria
publicagao.

Art. 35. Sem prejuizo do formato de submissao documental previsto nesta Instrucao Normativa, o Tribunal
de Contas do Estado do Ceara poderd, mediante Portaria da Presidéncia, ouvido o setor técnico competente
e os orgdos jurisdicionados, estabelecer que informacdes especificas constantes nos Anexos e Modelos
sejam também encaminhadas sob a forma de dados estruturados e padronizados.

§1° A Portaria mencionada no caput definira:

a) as informagdes sujeitas ao envio em formato de dados estruturados;

b) os leiautes, padrdes técnicos e protocolos de transmissao;

¢) os prazos para adequacao por parte das unidades jurisdicionadas;

d) eventuais substitui¢cdes da apresentacdo documental pela apresentagdo de dados estruturados, quando
aplicavel.

e) a periodicidade para o envio dos dados.

§2° O objetivo do envio de dados estruturados ¢ facilitar a recepcdo, o processamento, a andlise e a
fiscalizacdo das informagdes pelo Tribunal de Contas, por meio de seus sistemas informatizados.

Art. 36. Para fins de atendimento a Lei Federal n® 13.709/2018 — Lei Geral de Prote¢ao de Dados Pessoais,
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os dados pessoais que receberao tratamento em razao da remessa das PCS’s municipais, objeto da presente
instrugcdo normativa, estdo descritos no Apéndice 1.

Art. 37. Esta Instru¢do Normativa entrard em vigor em 01 de janeiro de 2026, com repercussao a partir das
Prestacdes de Contas de Gestao referentes ao exercicio de 2025 e seguintes, revogada a Instru¢do Normativa
n° 03/2013 expedida pelo TCM-CE, bem como outras disposi¢cdes em contrario.

TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO DO CEARA, em Fortaleza, na sessdo virtual do Pleno de 18/08 a

22/08/2025.

ANEXO I - ORGAOS E ENTIDADES ADMINISTRACAO PUBLICA MUNICIPAL DIRETA DOS

Conselheiro Rholden Botelho de Queiroz
PRESIDENTE

Edilberto Carlos Pontes Lima
RELATOR

PODERES EXECUTIVO E LEGISLATIVO, ENTIDADES AUTARQUICAS E FUNDACIONAIS
INSTITUIDAS E MANTIDAS PELO PODER PUBLICO MUNICIPAL

(art.
8° (e
desta Documento R.e sponsavel(is) que
Assina(m) o Documento
IN)
Item
Rol de Responsaveis, juntamente a portaria de nomeacao, designagao,

1 delegacdo, exoneragdo e/ou instrumentos congéneres aptos a| Dirigente maximo da
demonstrar as situagcdes e os respectivos periodos de gestdo dos UPC
responsaveis, conforme o caso (modelo 01)

2 [Relatorio de Desempenho da Gestao (modelo 02) Dlrlgentggn Cax1mo da
Balango Or¢amentario — composto por Quadro Principal, Quadro da| Dirigente méximo da

3 |[Execug¢do dos Restos a Pagar Nao Processados e Quadro da Execucao UPC e Contador
dos Restos a Pagar Processados responsavel

Dirigente maximo da
4  Balancgo Financeiro UPC e Contador
responsavel
Balango Patrimonial — composto por Quadro Principal, Quadro dos| Dirigente maximo da
5 |Ativos e Passivos Financeiros e Permanentes, Quadro das Contas de UPC e Contador
Compensac¢ao (controle) e Quadro do Superavit/Déficit Financeiro responsavel
Dirigente maximo da
6 |Demonstragao das Variagdes Patrimoniais UPC e Contador
responsavel
Dirigente méximo da
7  |Demonstragdo dos Fluxos de Caixa UPC e Contador
responsavel
Notas Explicativas as Demonstragdes Contabeis, englobando informa-
coes de qualquer natureza exigidas pela lei, pelas normas contabeis e| Dirigente maximo da

8 loutras informacgdes relevantes ndo suficientemente evidenciadas ou que UPC e Contador
ndo constam nas demonstragdes, apesentando ao menos as seguintes responsavel
informagoes:
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a) Informacdoes gerais:

e Natureza juridica do (a) 6rgao/entidade.

e Domicilio do (a) 6rgao/entidade.

e Natureza das operagdes e principais atividades do (a) 6rgao/en-
tidade.

e Declaragdo de conformidade com a legislacdo e com as normas
de contabilidade aplicaveis.

b) Resumo das politicas contabeis significativas, por exemplo:

e Bases de mensuracdo utilizadas, por exemplo: custo historico,
valor realizavel liquido, valor justo ou valor recuperavel.

e Novas normas e politicas contabeis alteradas.

e Julgamentos pela aplicagdo das politicas contabeis.

c) Informacoes de suporte e detalhamento de itens apresentados
nas demonstracdes contabeis pela ordem em que cada demonstra-
cd0 e cada rubrica sejam apresentadas.

d) Outras informacées relevantes, por exemplo:

e Passivos contingentes € compromissos contratuais ndo reconhe-
cidos;

e) Divulgac¢des nao financeiras, tais como:

1. Os objetivos e politicas de gestdo do risco financeiro da (o) 6r-
gao/entidade;

2. Pressupostos das estimativas;

3. Reconhecimento de inconformidades que podem afetar a com-
preensdo do usudrio sobre o desempenho e o direcionamento
das operacdes da entidade no futuro;

4. Ajustes decorrentes de omissoes e erros de registro

Demonstracdo da Receita e Despesa segundo as Categorias

Dirigente maximo da

(inclusive aquelas com saldos zerados) e aplicagdes financeiras

7 Econdmicas — Anexo 1 da Lei n° 4.320/1964 UPC ¢ Contador
responsavel
10 Demonstracdo da Despesa pelas fungdes segundo as categorias Dl{}%eél? (rjr; ﬁ:ggrda
economicas— Anexo 6 da Lei n® 4.320/1964 .
responsavel
1 Demonstracao da Despesa pelas categorias econdmicas segundo as D%%eéltee(rjr; e;l)i;rggrda
funcdes - Anexo 7 da Lei n® 4.320/1964 .
responsavel
Demonstracdo da Divida Fundada Interna — Anexo 16 Lei n° Dirigente maximo da
12 UPC e Contador
4.320/1964 .
responsavel
Dirigente maximo da
13 |Demonstragdo da Divida Flutuante - Anexo 17 da Lei n® 4.320/1964 UPC e Contador
responsavel
Extratos bancarios que evidenciem os saldos existentes em 1° de| Dirigente maximo da
14 janeiro do exercicio de referéncia de todas as contas correntes | UPC e responsavel pelo

setor financeiro
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15

Extratos bancarios que evidenciem os saldos em 31 de dezembro do
exercicio de referéncia e extratos de janeiro do exercicio seguinte, de
todas as contas correntes (inclusive com saldos zerados) ¢ de
aplicacdes financeiras

Dirigente maximo da
UPC e responsavel pelo
setor financeiro

16

Termo de conferéncia de caixa e conciliagdo das disponibilidades fi-
nanceiras (modelo 03), acompanhado de copia dos documentos com-
probatorios das informagdes.

Dirigente maximo da
UPC e responsavel pelo
setor financeiro

17

Demonstrativo dos Restos a Pagar inscritos e reinscritos,
discriminando os processados e nao processados, bem como os
inscritos em exercicios anteriores € processados, pagos ou cancelados
no exercicio (modelo 04)

Dirigente maximo da
UPC e responsavel pelo
setor financeiro

18

Plano de Contrata¢des Anual

Dirigente méximo da
UPC e Responsavel pelo
setor de planejamento

19

Inventario Sintético de Material de Consumo, contendo, pelo menos:
Unidade Gestora, Unidade Orgamentaria, Localizacdo, Elemento de
Despesa, Codigo do Material, Descricdo do Material, Valor unitario,
quantidade, Valor Total do Material e Valor Total de Material de
Consumo

Dirigente maximo da
UPC e Responsavel pelo
setor de almoxarifado

20

Inventario Sintético do Bens Patrimoniais Moveis, contendo, pelo
menos: Unidade Gestora, Unidade Orgamentaria, Localizacao, Tombo
do Bem, Descricao do Bem, Valor de Aquisi¢do, Valor Residual, Data
de Aquisi¢do, Quantidade, Vida Util, Depreciagio Acumulada e Valor
Total dos Bens Patrimoniais Moveis

Dirigente méximo da
UPC e Responsavel pelo
setor de patrimonio

21

Inventario Sintético do Bens Patrimoniais Imoveis, contendo, pelo
menos: Unidade Gestora, Unidade Or¢amentaria, Matricula do Imovel,
Descri¢ao do Imovel, Ano de Aquisi¢do, Endereco do Imoével, Valor
Original, Depreciagdo/Exaustdo Acumulada e Valor Total dos Bens
Patrimoniais Iméveis

Dirigente maximo da
UPC e Responsavel pelo
setor de patrimdnio

22

Inventario Sintético do Bens Patrimoniais Intangiveis, contendo, pelo
menos: Unidade Gestora, Unidade Orgamentaria, Descricao do Bem,
Ano de Aquisi¢do, Valor Original, Vida Util, Valor Residual,
Amortizacdo Acumulada ¢ Valor Total dos Bens Patrimoniais
Intangiveis

Dirigente maximo da
UPC e Responsavel pelo
setor de patrimdnio

23

Relatorio sobre as agoes do controle interno, incluindo o certificado de
auditoria, que consignara qualquer irregularidade ou ilegalidade
constatada, indicando as medidas adotadas para corrigir as faltas
encontradas, em atendimento ao art. 9°, inciso III, da LOTCE.

Responsavel pelo
Controle Interno

24

Pronunciamento, expresso e indelegavel, do Dirigente Maximo da
UPC ou a autoridade de nivel hierarquico equivalente sobre o parecer
do controle interno, no qual atestard haver tomado conhecimento das
conclusdes nele contidas, em atendimento ao art. 9°, inciso IV, da
LOTCE.

Dirigente maximo da
UPC

25

Certidao de habilitacao profissional do contador responsavel, emitida
pelo Conselho Regional de Contabilidade, conforme Resolugdo

1637/2021
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ANEXO II - DOCUMENTOS ADICIONAIS A SEREM APRESENTADOS PELAS SEGUINTES
UNIDADES JURISDICIONADAS, CONFORME INDICADO NO QUADRO

(art. 8°, paragrafo unico, desta IN)

Unidade

Item

Documento

Responsavel(is) que
Assina(m) o Documento

Demonstrativo dos subsidios dos vereadores

Dirigente méximo da UPC

responsavel pelo
controle interno

informacoes:

Apresentacdo: uma breve introducdo sobre a
Controladoria, sua missao, visdo e objetivos,
oportunidades e ameagas;

Planejamento: Descricdo do planejamento
anual das atividades, incluindo metas, objeti-
vos e indicadores de desempenho;

Execugao: Detalhamento das atividades reali-
zadas, com destaque para:

Auditorias realizadas (financeiras, operacio-

1 ,
o (modelo 05) e Contador responsavel
Poder Legislativo
municipal 5 Lei que fixou o subsidio dos vereadores para o
periodo.
Demonstrativo das receitas destinadas e
despesas  realizadas pelo Fundo de| Dirigente maximo da
3 |Manutengdo e Desenvolvimento da Educagao | unidade, responsavel pela
Orgio ou Fundo Basica e de Valorizagdo dos Profissionais da Educacao
municipal responsavel Educa¢ao — FUNDEB (modelo 06)
ela Educagdo
p ¢ Parecer do Conselho de Acompanhamento e
4 |de Controle Social do FUNDEB sobre a pres- [Responsaveis pelo Parecer
tacdao de contas do exercicio.
Lei de Criagdo do Fundo e normas que
5 regulamentam e das alteragdes ocorridas no i
exercicio, ou declaragdo expressa de sua ndo
Demais Fundos ocorréncia
Relatério do Conselho do Fundo Especial,
6 [caso existente, ¢ o Relatorio do Fundo Responsavel pelo
Especial, com a comprovacdo de entrega ao documento
Conselho
Entidades autdrquicas e Lei crle‘ criagdo ¢ alteracdes ocorridas no
L exercicio nas normas reguladoras das
fundacionais instituidas . ~ L.
. 7 lautarquias, e as alteracdes estatutarias nas -
e mantidas pelo Poder ~ ~ ~
1 - fundacgdes, ou declaragdo expressa de sua nao
Publico municipal NI
ocorréncia
Controladoria 8 [Relatorio de atividades da Controladoria| Dirigente maximo da
municipal ou unidade municipal relativo ao exercicio financeiro sob unidade
equivalente exame—contendo no minimo as seguintes
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nais, conformidade, e monitoramento);
Avaliacdo dos sistemas de controle interno;
Analise de gerenciamento de riscos;
Monitoramento de indicadores de desempe-
nho;

Relatorios e pareceres emitidos;

Resultados: Apresentacdo dos principais resul-
tados alcancados, como:

Identificagdo de irregularidades e recomenda-
cOes para correc¢ao;

Melhoria na eficiéncia e efetividade dos pro-
Cessos;

AcOes de fortalecimento dos controles inter-
nos, da transparéncia e da accountability.

Plano anual de auditoria alusivo ao exercicio

pela Satide 4, IV da Lei 8142/90 ou alteragdes posteriores

9 - Dirigente maximo da
em analise :
unidade
Cronogrgma de execugao trlmest'ral de audito- Dirigente maximo da
10 [ias realizadas (contabil, financeira, orcamen- unidade
taria, operacional e patrimonial)
drga Fun . ~ , . Dirigente maxim
O. ga0 ou Fu d(? Relatorio de Gestao da Saude, previsto no Art.| . gente maximo da
municipal responsavel | 11 unidade, responsavel pela

saude

ANEXO III - REGIMES PROPRIOS DE PREVIDENCIA’MUNICIPAIS,
INDEPENDENTEMENTE DA NATUREZA JURIDICA

(art. 9° desta IN)

Item Documento R.e sponsavel(is) que
Assina(m) o Documento
Rol de Responsaveis, juntamente a portaria de nomeagao, designagao,
1 delegagao, exogerag%o e/ou instmmentos (fongéneres a;itos a Dirigente maximo da UPC
demonstrar as situacdes e os respectivos periodos de gestdo dos
responsaveis, conforme o caso (modelo 01)
2 |Relatdrio de Desempenho da Gestao (modelo 02) Dirigente maximo da UPC
Balangc: Or¢amentario — compo~st0 por Quadro Principal, Quadro (~1a Dirigente maximo da UPC
3 |Execucao dos Restos a Pagar Nao Processados ¢ Quadro da Execugao ,
e Contador responsavel
dos Restos a Pagar Processados)
4 Balanco Financeiro Dirigente maximo da,UPC
¢ Contador responsavel
Bal Patri ial — t Principal . .
alango Patrimonial — composto por Quadro Principal, Quadro dos Dirigente maximo da UPC
5 |Ativos e Passivos Financeiros ¢ Permanentes, Quadro das Contas de e Contador responsavel
Compensacao (controle) e Quadro do Superdvit/Déficit Financeiro) P
6 [Demonstracao das Variagdes Patrimoniais Dirigente maximo da,UPC
e Contador responsavel
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Demonstra¢ao dos Fluxos de Caixa

Dirigente maximo da UPC
¢ Contador responsavel

Notas Explicativas as Demonstracdes Contabeis, englobando informa-
coes de qualquer natureza exigidas pela lei, pelas normas contébeis e
outras informacgdes relevantes nao suficientemente evidenciadas ou que
ndo constam nas demonstragdes, apesentando ao menos as seguintes in-
formacoes:

a) Informacodes gerais:

e Natureza juridica do (a) 6érgao/entidade.

e Domicilio do (a) 6rgao/entidade.

e Natureza das operagdes e principais atividades do (a) 6rgdo/enti-
dade.

e Declaragao de conformidade com a legislacdo e com as normas
de contabilidade aplicaveis.

b) Resumo das politicas contabeis significativas, por exemplo:

e Bases de mensuragdo utilizadas, por exemplo: custo histdrico,
valor realizével liquido, valor justo ou valor recuperavel.

e Novas normas e politicas contabeis alteradas.

e Julgamentos pela aplicag@o das politicas contabeis.

c) Informagdes de suporte e detalhamento de itens apresentados nas de-
monstragdes contabeis pela ordem em que cada demonstracdo e cada
rubrica sejam apresentadas.

d) Outras informagdes relevantes, por exemplo:

e Passivos contingentes e compromissos contratuais nao reconhe-
cidos;

e) Divulgacdes ndo financeiras, tais como:

1. Os objetivos e politicas de gestao do risco financeiro da (o) 6r-
gao/entidade;

2. Pressupostos das estimativas;

3. Reconhecimento de inconformidades que podem afetar a com-
preensao do usudrio sobre o desempenho e o direcionamento das
operagdes da entidade no futuro;

4. Ajustes decorrentes de omissdes e erros de registro

Dirigente maximo da UPC
e Contador responsavel

Demonstragao da Receita e Despesa segundo as Categorias Economicas
—Anexo 1 da Lei n° 4.320/1964

Dirigente maximo da UPC
e Contador responsavel

10

Demonstracdo da Despesa pelas fungdes segundo as categorias
econdmicas — Anexo 6 da Lei n® 4.320/1964

Dirigente méaximo da UPC
¢ Contador responsavel

11

Demonstragdo da Despesa pelas categorias econdmicas segundo as
fun¢des - Anexo 7 da Lei n® 4.320/1964

Dirigente maximo da UPC
e Contador responsavel

12

Demonstracdo da Divida Fundada Interna — Anexo 16 Lei n°
4.320/1964

Dirigente méaximo da UPC
¢ Contador responsavel

13

Demonstracao da Divida Flutuante - Anexo 17 da Lei n° 4.320/1964

Dirigente maximo da UPC
e Contador responsavel

14

Extratos bancarios que evidenciem os saldos existentes em 1° de janeiro
do exercicio de referéncia de todas as contas correntes (inclusive
aquelas com saldos zerados) e aplicacdes financeiras

Dirigente méaximo da UPC
e Responsavel pelo setor
financeiro

15

Extratos bancarios que evidenciem os saldos em 31 de dezembro do
exercicio de referéncia e extratos de janeiro do exercicio seguinte, de

Dirigente maximo da UPC
e Responsavel pelo setor
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todas as contas correntes (inclusive com saldos zerados) e de aplicagdes
financeiras

financeiro

16

Termo de conferéncia de caixa e conciliagdo das disponibilidades finan-
ceiras (modelo 03), acompanhado de copia dos documentos comproba-
torios das informacoes.

Dirigente méaximo da UPC
e Responsavel pelo setor
financeiro

17

Demonstrativo dos Restos a Pagar inscritos e reinscritos, discriminando
os processados e nao processados, identificacdo da classificacao funcio-
nal-programatica, bem como os inscritos em exercicios anteriores e pro-
cessados, pagos ou cancelados no exercicio (modelo 04)

Dirigente méaximo da UPC
e Ordenador de despesas

18

Extratos bancarios mensais, de janeiro a dezembro do exercicio sob
exame, das aplicagdes financeiras

19

[nventario Sintético de Material de Consumo, contendo, pelo menos:
Unidade Gestora, Unidade Orc¢amentaria, Localiza¢ao, Elemento de
Despesa, Codigo do Material, Descricdo do Material, Valor unitario,
quantidade, Valor Total do Material e Valor Total de Material de
Consumo

Dirigente maximo da UPC
e Responsavel pelo setor
de almoxarifado

20

Inventario Sintético do Bens Patrimoniais Moveis, contendo, pelo
menos: Unidade Gestora, Unidade Or¢amentaria, Localizagdo, Tombo
do Bem, Descri¢do do Bem, Valor de Aquisi¢do, Valor Residual, Data
de Aquisi¢do, Quantidade, Vida Util, Depreciacdo Acumulada e Valor
Total dos Bens Patrimoniais Moveis

Dirigente maximo da UPC
e Responsavel pelo setor
de patrimonio

21

Inventario Sintético do Bens Patrimoniais Imoéveis, contendo, pelo
menos: Unidade Gestora, Unidade Or¢amentaria, Matricula do Imovel,
Descricdo do Imdvel, Ano de Aquisicdo, Endereco do Imdvel, Valor
Original, Depreciagao/Exaustio Acumulada e Valor Total dos Bens
Patrimoniais Imdveis

Dirigente maximo da UPC
e Responsavel pelo setor
de patrimdnio

22

[nventario Sintético do Bens Patrimoniais Intangiveis, contendo, pelo
menos: Unidade Gestora, Unidade Orcamentaria, Descrigdo do Bem,
Ano de Aquisicao, Valor Original, Vida Util, Valor Residual,
Amortizacdo Acumulada e Valor Total dos Bens Patrimoniais
Intangiveis

Dirigente méaximo da UPC
e Responsavel pelo setor
de patrimdnio

23

Relatorio sobre as agdes do controle interno, incluindo o certificado de
auditoria, que consignara qualquer irregularidade ou ilegalidade
constatada, indicando as medidas adotadas para corrigir as faltas
encontradas, em atendimento ao art. 9°, inciso III, da LOTCE.

Responsavel pelo Controle
Interno

24

Pronunciamento, expresso e indelegavel, do Dirigente Maximo da UPC
ou a autoridade de nivel hierarquico equivalente sobre o parecer do
controle interno, no qual atestard haver tomado conhecimento das
conclusdes nele contidas, em atendimento ao art. 9°, inciso IV, da
LOTCE.

Dirigente maximo da UPC

25

Lei de criacdo do Regime Proprio de Previdéncia, com atualizagdes ou
declaracdo de que nao houve atualizacgao.

26

Relacao das Unidades Gestoras que devem contribuir para o RPPS (mo-
delo 07)

Dirigente maximo da UPC

27

Demonstrativo das contribuig¢des previdenciarias (patronal e individual),
dos valores devidos e dados dos repasses no exercicio, por 6rgao contri-
buinte e Poderes (Executivo e Legislativo), detalhando os valores origi-

nais por més de competéncia e os encargos moratdrios atualizados até

Dirigente maximo da UPC
e Responsavel pela
informacgao
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31/12 (modelo 08)

28

Leis que autorizaram os Acordos de Parcelamento de Débitos vigentes
originados das contribui¢des previdencidrias em atraso, apuradas e con-
fessadas, acompanhados dos respectivos termos de acordos firmados
(artigo 14 da Portaria MTP n° 1.467/2022 ou alteracdes posteriores)

29

Demonstrativo de valores oriundos de termos de parcelamento formali-
zados (modelo 09) (artigo 14 da Portaria MTP n°® 1.467/2022 ou altera-
coes posteriores)

Dirigente maximo da UPC
e Responsavel pela
informacao

30

Demonstrativo das transferéncias recebidas para cobertura de déficit fi-
nanceiro no exercicio ou declaracdo expressa de ndo ocorréncia (mode-
lo 10)

Dirigente méaximo da UPC
e Responsavel pela
informagao

31

Demonstrativo dos recursos do RPPS aplicados no mercado financeiro e
de capitais em conformidade com regras estabelecidas pelo Conselho
Monetario Nacional — CMN (artigo 87 da Portaria MTP n°® 1.467/2022
ou alteracdes posteriores) (modelo 11)

Dirigente méaximo da UPC
e Responsavel pela
informacgao

32

Relatorio de Avaliagdo Atuarial realizado por técnico habilitado ou enti-
dade independente e legalmente habilitada, referente a data-base de ava-
liagao do encerramento do exercicio sob exame, observados os parame-
tros gerais para a organizagdo e revisao do plano de custeio e benefi-
cios, contendo Nota Técnica Atuarial e fluxos atuariais, contemplando
as projecoes de as receitas e despesas do RPPS e observagdo das pre-
missas atuariais geralmente aceitas (artigo 26 ¢ 66 da Portaria MTP n°
1.467/2022 ou alteragdes posteriores)

Responsavel pela
informacao

33

Balango atuarial (modelo 12)

Dirigente méaximo da UPC
e Responsavel pela
informagao

34

Plano de equacionamento do déficit atuarial (se apurado), acompanhado
de comprovagao de sua disponibilizacdo aos beneficiarios e do estudo
técnico que o fundamentou (plano de amortizagdo segregagdo de mas-
sas, aportes, adequacdo das regras de concessdo de beneficios, etc), da
lei que autoriza sua implementagdo (caso ja aprovada) ou da comprova-
cdo do encaminhamento da proposta ao Poder Legislativo para aprova-
cdo (artigos 55 a 65 da Portaria MTP 1.467/2022 ou alteragdes posterio-
res)

Dirigente méaximo da UPC
e Responsavel pela
informacgao

35

Demonstrativo de calculo que evidencie a base para fins de apuragao do
montante das despesas administrativas do regime proprio de previdén-
cia social (modelo 13) (artigo 84 da Portaria MTP n° 1.467/2022 ou al-
teracdes posteriores)

Dirigente méaximo da UPC
e Responsavel pela
informacgao

36

Demonstrativo que evidencie as despesas administrativas da unidade
gestora do RPPS no exercicio para fins de verificacdo quanto ao limite
legal da taxa de administragdo (modelo 14) (artigo 84 da Portaria MTP
n° 1.467/2022 ou alteracdes posteriores)

Dirigente méaximo da UPC
e Responsavel pela
informacgao

37

Documento de registro da politica de investimentos aprovada pelo Con-
selho Deliberativo e o Demonstrativo da Politica de Investimentos enca-
minhado ao SPREV (artigo 101 da Portaria MTP 1.467/2022 ou altera-
cOes posteriores)

38

Certifica¢do, nos termos da Portaria n. 1467/2022 do MTP, art. 76, II,
ou alteragdes posteriores, do dirigente da unidade gestora do RPPS, dos

membros dos conselhos deliberativo e fiscal, do comité de investimen-
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tos do RPPS e do responsavel pela gestao das aplicagdes dos recursos
do RPPS

39

Certificado de Regularidade Previdenciaria (CRP) emitido pelo Minis-
tério da Previdéncia Social, conforme critérios e exigéncias estabeleci-
dos na Lei n® 9.717/1998 ou alteragdes posteriores, vigentes no periodo
do exercicio financeiro.

40

Extrato previdencidrio do periodo de 01 janeiro a 31 dezembro emitido
no exercicio, com as informag¢des sobre a situagdo do ente em relagdo a
cada um dos critérios previstos na Lei n® 9.717/98 ou alteragdes posteri-
ores, cuja regularidade ¢ exigida para fins de emissdo do CRP (art. 247
da Portaria n° 1.467/2022 ou altera¢des posteriores)

41

Demonstrativo dos montantes recebidos e pagos a titulo de compensa-
cao financeira no exercicio, conforme estabelecido na Lei Federal n°
9.796/1999, regulamentada pelo Decreto Federal n® 3.112/1999, ou alte-
racdes posteriores (modelo 15)

Dirigente méaximo da UPC
e Responsavel pela
informagao

42

Relatorios trimestrais sobre a rentabilidade, os riscos das diversas mo-
dalidades de operacdes realizadas nas aplicagdes dos recursos do regime
e a aderéncia a politica de investimentos, na forma prevista no art. 136
da Portaria n. 1467/2022 do MTP ou alteracdes posteriores

Responsavel pela
informacao

43

Ato de designagdo do servidor responsavel pela gestao dos recursos do
RPPS.

44

Ato de designagdo dos membros do Conselho Deliberativo, Fiscal e do
Comité de investimentos

45

/Ato normativo contendo a estrutura do Comité de Investimentos e a Ata
do Comité de Investimentos contendo a aprovagdo das aplicacdes do
RPPS do exercicio sob analise (artigo 91 da Portaria MTP 1.467/2022
ou alteragdes posteriores)

46

Processo de Credenciamento das Instituigdes escolhidas para receber as
aplicacdes dos recursos do RPPS (artigo 103 da Portaria MTP
1.467/2022 ou alteracdes posteriores)

47

Selecao de Fundos de Investimentos (art. 108 a 124 da Portaria MTP n°
1.467/2022 ou alteragdes posteriores)

48

Certiddes negativas de antecedentes criminais da Justica Estadual e da
Justica Federal competentes dos dirigentes da unidade gestora, do res-
ponsavel pela gestdo dos recursos, dos membros dos conselhos delibe-
rativo e fiscal e do comité de investimentos do RPPS (artigo 76, I e §1°
da Portaria MTP n° 1.467/2022 ou altera¢des posteriores)

49

Declaragdo dos dirigentes da unidade gestora, do responsavel pela ges-
tdo dos recursos, dos membros dos conselhos deliberativo e fiscal e do
comité de investimentos do RPPS de ndo ter incidido em alguma das si-
tuacdes de inelegibilidades previstas no inciso I do art. 1° da Lei Com-
lementar n° 64, de 18 de maio de 1990

Responsaveis pelas
informacgdes

50

Certificado de comprovacao de formacao académica em nivel superior
dos dirigentes da unidade gestora e do responsavel pela gestdo das apli-
cacdes dos recursos do RPPS (artigo 76, IV e §2° da Portaria MTP n°
1.467/2022 ou alteragdes posteriores)

51

Documentos que comprovem experiéncia de, no minimo, 2 (dois) anos,
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conforme as especificidades de cada cargo ou fungdo, no exercicio de
atividade nas areas financeira, administrativa, contabil, juridica, de fis-
calizacdo, atuarial ou de auditoria; dos dirigentes da unidade gestora e
do responsavel pela gestao dos recursos do RPPS (artigo 76, III e §2°,
c/c artigo 80 da Portaria MTP n° 1.467/2022 ou alteracdes posteriores)

52

Relatorios demonstrando que o RPPS estd atendendo os requisitos de

transparéncia previstos no artigo 74, artigo 85, §2° e artigo 148 da

Portaria MTP n° 1.467/2022 ou alteragdes posteriores, utilizando a sua
agina na Internet

Dirigente méaximo da UPC

53

Certiddo de habilitagdo profissional do contador responsavel, emitida
pelo Conselho Regional de Contabilidade, conforme Resolugdo
1637/2021

ANEXO IV - EMPRESAS ESTATAIS (EMPRESAS PUBLICAS CUJO CAPITAL SOCIAL SEJA
INTEGRALMENTE DETIDO PELO MUNICIiPIO E SOCIEDADES DE ECONOMIA MISTA DAS
QUAIS OS MUNICIPIOS DETENHAM A MAIORIA DAS ACOES COM DIREITO A VOTO) E

FUNDACAO PUBLICA DE NATUREZA PRIVADA

(art. 10 desta IN)

Item Documento R.e sponsavel(is) que
Assina(m) o Documento
Rol de Responsaveis, juntamente as portarias de nomeagao, designacao,

1 delegagdo, exoneragdo e/ou instrumentos congéneres aptos a demonstrar | Dirigente maximo do
as situacdes e os respectivos periodos de gestdo dos responsaveis, Orgao/Entidade
conforme o caso (modelo 01)

- ~ Dirigente maximo do

2 |Relatério de Desempenho da Gestao (modelo 02) Oredio/Entidade

Dirigente maximo do

3 |Balango Patrimonial (quadro principal) Orgao/Entidade e

Contador responsavel
Dirigente méaximo do
4 |Demonstra¢ao do Resultado do Exercicio Orgao/Entidade e
Contador responsavel
Dirigente méaximo do
5 |Demonstracdao do Resultado Abrangente Orgao/Entidade e
Contador responsavel
Dirigente maximo do
6 |Demonstracio dos Fluxos de Caixa Orgao/Entidade e
Contador responsavel
Dirigente maximo do
7 |Demonstracao de Valor Adicionado Orgao/Entidade e
Contador responsavel
Dirigente méaximo do
8 [Demonstracao das Mutagdes do Patrimonio Liquido Orgao/Entidade e
Contador responsavel
Dirigente méaximo do
9 [Balancete Contéabil com todos os grupos de contas Orgao/Entidade e
Contador responsavel
10 [Notas Explicativas as Demonstracdes Contabeis, englobando| Dirigente maximo do
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informacdes adicionais nao indicadas nas proprias demonstragdes
financeiras e consideradas necessarias para uma apresentagdo adequada
(Lei 6.404/76, art. 176, §5°), apesentando ao menos as seguintes
informagdes:

I — Informagdes sobre a base de preparacdo das demonstragdes financei-
ras e das praticas contabeis especificas selecionadas e aplicadas para ne-
gbcios e eventos significativos;

IT — divulgar as informagdes exigidas pelas praticas contabeis adotadas
no Brasil que nao estejam apresentadas em nenhuma outra parte das de-
monstracdes financeiras;

1 — fornecer informagdes adicionais nao indicadas nas proprias demons-
tragdes financeiras e consideradas necessarias para uma apresentacao
adequada;

[V — indicar:

a) os principais critérios de avaliacdo dos elementos patrimoniais, especi-
almente estoques, dos célculos de depreciacdao, amortizacao e exaustdo,
de constituicdo de provisdes para encargos ou riscos, € dos ajustes para
atender a perdas provaveis na realizacdo de elementos do ativo;

b) os investimentos em outras sociedades, quando relevantes

c) o aumento de valor de elementos do ativo resultante de novas avalia-
coes

d) os Onus reais constituidos sobre elementos do ativo, as garantias pres-
tadas a terceiros e outras responsabilidades eventuais ou contingentes;

e) a taxa de juros, as datas de vencimento e as garantias das obrigacdes a
longo prazo;

f) o nimero, espécies e classes das acdes do capital social;

g) as opgdes de compra de agdes outorgadas e exercidas no exercicio;

h) os ajustes de exercicios anteriores

i) os eventos subsequentes a data de encerramento do exercicio que te-
nham, ou possam vir a ter, efeito relevante sobre a situacao financeira e
os resultados futuros da companhia

Orgao/Entidade e
Contador responsavel

Extratos bancarios que evidenciem os saldos existentes em 1° de janeiro

11 |do exercicio de referéncia de todas as contas correntes (inclusive aquelas -
com saldos zerados) e aplicagdes financeiras
Extratos bancarios que evidenciem os saldos em 31 de dezembro do
12 exercicio de referéncia e extratos de janeiro do exercicio seguinte, de to-
das as contas correntes (inclusive com saldos zerados) e de aplicacdes fi-
nanceiras
A . e A . S Dirigente méaximo do
Termo de conferéncia de caixa e conciliagdo das disponibilidades 8¢ :
. . Orgao/Entidade e
13 [financeiras (modelo 03), acompanhado de copia dos documentos ,
. . - Responsavel pelo setor
comprobatorios das informagdes. .
financeiro
Dirigente méaximo do
~ . . Orgio/Entidade e
14 |Relagdo de contas bancarias, inclusive aquelas com saldos zerados. £ao/
Responsavel pelo setor
financeiro
15 Relacdo de pagamentos por credor/fornecedor, contendo, no minimo:| Dirigente maximo do
credor (dados completos); contrato ou instrumento congénere; objeto; Orgao/Entidade e
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fonte de recurso; funcdo programatica da despesa; dados do empenho;
dados do pagamento. (modelo 16)

Responsavel pelo setor
financeiro

16

Mapa de licitagdes, incluindo na relagdo as dispensas e inexigibilidades,
enquadramento legal e contratos, inclusive aqueles celebrados em anos
anteriores, mas vigentes no exercicio de referéncia contendo, no minimo:
modalidade de licitacdo; fundamentacdo; empresa contratada (dados
completos); contrato ou instrumento congénere; objeto; vigéncia; fonte
de recurso; funcao programatica da despesa. (modelo 17)

Dirigente maximo do
Orgao/Entidade e
Responsavel pela

informacao

Dirigente maximo do

17 Resumo da despesa realizada no exercicio por modalidade de contrata- Orgao/Entidade e
¢do. (modelo 18) Responsavel pela
informacgao

18

Relatorio sobre as agdes do controle interno, incluindo o certificado de
auditoria, que consignara qualquer irregularidade ou ilegalidade
constatada, indicando as medidas adotadas para corrigir as faltas
encontradas, em atendimento ao art. 9°, inciso III, da LOTCE.

Responsavel pelo
Controle Interno

19

Relatério do auditor independente contendo sua opinido sobre as
demonstragdes contabeis.

Responsavel pela
Auditoria Independente

20

Pronunciamento, expresso e indelegavel, do Dirigente Méaximo ou a
autoridade de nivel hierarquico equivalente sobre o parecer do controle
interno, no qual atestara haver tomado conhecimento das conclusdes nele
contidas, em atendimento ao art. 9°, inciso IV, da LOTCE.

Dirigente méaximo do
Orgao/Entidade

21

Inventario Sintético de Material de Consumo, contendo, pelo menos:
Unidade Gestora, Unidade Orcamentaria, Localizacdo, Elemento de
Despesa, Codigo do Material, Descricdo do Material, Valor unitario,
quantidade, Valor Total do Material ¢ Valor Total de Material de
Consumo

Dirigente maximo do
Orgio/Entidade e
Responsavel pelo setor
de almoxarifado

22

Inventario Sintético do Bens Patrimoniais Moveis, contendo, pelo
menos: Unidade Gestora, Unidade Or¢amentaria, Localizacao, Tombo do
Bem, Descricdo do Bem, Valor de Aquisi¢dao, Valor Residual, Data de
Aquisi¢do, Quantidade, Vida Util, Depreciagdo Acumulada e Valor Total
dos Bens Patrimoniais Moveis

Dirigente méaximo do
Orgio/Entidade e
Responsavel pelo setor
de patrimonio

23

Inventario Sintético do Bens Patrimoniais Imoéveis, contendo, pelo
menos: Unidade Gestora, Unidade Or¢amentaria, Matricula do Imével,
Descricdo do Imoével, Ano de Aquisicdo, Endereco do Imoével, Valor
Original, Depreciacdo/Exaustdo Acumulada e Valor Total dos Bens
Patrimoniais Imoveis

Dirigente méaximo do
Orgio/Entidade e
Responsavel pelo setor
de patrimonio

24

Inventario Sintético do Bens Patrimoniais Intangiveis, contendo, pelo
menos: Unidade Gestora, Unidade Orgamentaria, Descrigdo do Bem,
Ano de Aquisicdo, Valor Original, Vida Util, Valor Residual,
Amortizacdo Acumulada e Valor Total dos Bens Patrimoniais Intangiveis

Dirigente maximo do
Orgio/Entidade e
Responsavel pelo setor
de patriménio

Relacdo de pessoal, contendo, no minimo: identificacdo, datas de

Dirigente maximo do

25 admissdao e desligamento, cargo, carga horaria, vinculo (Efetivo, Orgao/Entidade e
Comissionado Exclusivo, Cedidos de outros o6rgdos, Temporarios, | Responsavel pelo setor
Estagiarios, Bolsistas) e quantitativos por vinculo (modelo 19) de pessoal

26

Termo de Referéncia dos contratos de terceirizagao de mao de obra

27

Politica de Divulgagao de Informacdes, contemplando indicacao do sitio
eletronico utilizado para fins do disposto, notadamente, nos arts. 8°, §4°,
art. 48, art. 86, §1° e art. 88 da Lei n° 13.303/2016 ¢ demais exigéncias
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de divulgacdo e transparéncia

28

Codigo de Conduta e Integridade, previsto no artigo 9° da Lei n°
13.303/2016

29

Politica de indicacdo dos administradores e membros do Conselho Fiscal

30

Instrumento de criacdo do comité estatutario e copia das respectivas atas
de reunides na forma prevista no artigo 10 da Lei n°® 13.303/2016

31

Lei, estatuto e respectivas alteragdes que demonstrem o cumprimento ao
disposto no artigo 13 da Lei n° 13.303/2016

32

Documento contendo as conclusdes do Conselho de Administragao
quanto a analise de atendimento das metas e resultados na execucao do
plano de negodcios e da estratégia de longo prazo assumidos pela
diretoria, conforme artigo 23 da Lei n® 13.303/2016

Responsavel pela
informagao

33

Deliberacao do Conselho de Administragdo que tenha alterado os valores
estabelecidos nos incisos I e II do artigo 29 da Lei n° 13.303/2016,
quando houver

Responsavel pela
informagao

34

Regulamento interno de licitagdes e contratos previsto no art. 40 da Lei
n° 13.303/2016

35

Relacdo contendo indicagdo de eventuais documentos sigilosos
apresentados ao TCE, quando houver, indicando os critérios previstos em
regulamento, nos termos do art. 85, §2 e art. 86, §5° da Lei n°
13.303/2016

36

Certidao de habilitagdo profissional do contador responsavel, emitida
pelo Conselho Regional de Contabilidade, conforme Resolucao

1637/2021

ANEXO V — EMPRESAS ESTATAIS ENQUADRADAS COMO DEPENDENTES, NOS TERMOS

DO INC. I DO ART. 2° DA LEI COMPLEMENTAR N° 101/2000
(art. 10, paragrafo unico) E FUNDACAO PUBLICA DE NATUREZA PRIVADA

Item Documento R.e sponsavel(is) que
Assina(m) o Documento

Balango Orgamentario — composto por Quadro Principal, Quadro da| Dirigente maximo do

1 |Execucdo dos Restos a Pagar Nao Processados e Quadro da Execugdo Orgao/Entidade e
dos Restos a Pagar Processados Contador responsavel
Demonstrativo de Execu¢do dos Restos a Pagar (Anexos 1 e 2 do D1y1ge~nte MAxImo do

2 L Orgao/Entidade e

Balango Or¢amentario) .

Contador responsavel
Dirigente maximo do

3 |Balanc¢o Financeiro Orgao/Entidade e
Contador responsavel
Demais quadros do Balango Patrimonial — Quadro dos Ativos e| Dirigente maximo do

4 |Passivos Financeiros e Permanentes, Quadro das Contas de Orgao/Entidade e
Compensagao (controle) e Quadro do Superavit/Deficit Financeiro Contador responsavel
Dirigente méaximo do

5 |Demonstragdo das Variagdes Patrimoniais Orgao/Entidade e
Contador responsavel
6 |Demonstragdo da Divida Fundada Interna - Anexol6 da Lei n°| Dirigente maximo do
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4.320/1964

Orgao/Entidade e
Contador responsavel

Demonstracao da Divida Flutuante - Anexo 17 da Lei n® 4.320/1964

Dirigente méaximo do

7 Orgao/Entidade e
Contador responsavel
Certidao de habilitagdo profissional do contador responsavel, emitida
8 |pelo Conselho Regional de Contabilidade, conforme Resolugdo -
1637/2021
ANEXO VI - CONSORCIOS PUBLICOS
(art. 11 desta IN)
Item Documento Responsavel(is) que

Assina(m) o

e Domicilio do (a) 6érgao/entidade.

Natureza das operagdes e principais atividades do (a) 6rgao/entida-
de.

Declaragdo de conformidade com a legislagdo e com as normas de
contabilidade aplicaveis.

b) Resumo das politicas contabeis significativas, por exemplo:

e Bases de mensura¢do utilizadas, por exemplo: custo historico, valor

Documento
Rol de Responsaveis, juntamente as portarias de nomeacdo, designagdo, |Representante Legal do
1 delegacgdo, exoneragdo e/ou instrumentos congéneres aptos a demonstrar as consorcio
situacodes e os respectivos periodos de gestao dos responsaveis, conforme o
caso (modelo 01)
2 |Relatorio de Desempenho da Gestao (modelo 02) Representan’te Legal do
consoércio
3 Balango Or¢amentario - composto por Quadro Principal, Quadro da Representante Legal do
Execucao dos Restos a Pagar Nao Processados e Quadro da Execugdo dos | consoércio e Contador
Restos a Pagar Processados responsavel
4 [Balango Financeiro Representante Legal do
consorcio e Contador
responsavel
5 [Balango Patrimonial - composto por Quadro Principal, Quadro dos Ativos |[Representante Legal do
e Passivos Financeiros e Permanentes, Quadro das Contas de| consoércio e Contador
Compensac¢ao (controle) e Quadro do Superavit/Deficit Financeiro responsavel
6 |Demonstracdo das Varia¢des Patrimoniais Representante Legal do
consorcio e Contador
responsavel
7 |Demonstragao dos Fluxos de Caixa Representante Legal do
consorcio e Contador
responsavel
Notas Explicativas as Demonstra¢des Contéabeis, englobando informacdes
de qualquer natureza exigidas pela lei, pelas normas contabeis e outras in-
formagoes relevantes ndo suficientemente evidenciadas ou que nao cons-
tam nas demonstragdes, apesentando ao menos as seguintes informagoes:
a) Informacoes gerais:
e Natureza juridica do (a) 6rgao/entidade. Repre§eqtante Legal do
8 consorcio e Contador

responsavel
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Responsavel(is) que
Item Documento Assina(m) o
Documento
realizavel liquido, valor justo ou valor recuperavel.
e Novas normas e politicas contabeis alteradas.
e Julgamentos pela aplicacdo das politicas contabeis.
c) Informagoes de suporte e detalhamento de itens apresentados nas
demonstragdes contabeis pela ordem em que cada demonstracio e
cada rubrica sejam apresentadas.
d) Outras informacées relevantes, por exemplo:
e Passivos contingentes € compromissos contratuais nao reconheci-
dos;
e) Divulgac¢des nao financeiras, tais como:
1. Os objetivos e politicas de gestdo do risco financeiro da (o) 6rgado/
entidade;
2. Pressupostos das estimativas;
3. Reconhecimento de inconformidades que podem afetar a com-
preensdo do usudrio sobre o desempenho e o direcionamento das
operagdes da entidade no futuro;
4. Ajustes decorrentes de omissdes e erros de registro.
9 Demonstracdo da Receita e Despesa segundo as Categorias Economicas — i?;:gfgf?%gﬁiﬂio
Anexo 1 da Lei n® 4.320/1964 .
responsavel
10 Demonstragdo da Despesa pelas fungdes segundo as categorias R:(fg:g:g?:g%ﬁtgﬁio
econdmicas— Anexo 6 da Lei n° 4.320/1964 .
responsavel
1 Demonstracao da Despesa pelas categorias econdmicas segundo as fungdes Iteg;:gfg‘?ttglgﬁfaﬁocio
- Anexo 7 da Lei n® 4.320/1964 .
responsavel
Representante Legal do
12 |[Demonstracao da Divida Fundada Interna — Anexo 16 Lei n® 4.320/1964 consorcio e Contador
responsavel
Representante Legal do
13 |Demonstracao da Divida Flutuante - Anexo 17 da Lei n°® 4.320/1964 consorcio ¢ Contador
responsavel
Extratos bancarios que evidenciem os saldos existentes em 1° de janeiro do
14 |exercicio de referéncia de todas as contas-correntes (inclusive aquelas com -
saldos zerados) e aplicagdes financeiras
Extratos bancarios que evidenciem os saldos em 31 de dezembro do
15 exercicio de referéncia e extratos de janeiro do exercicio seguinte, de todas i
as contas-correntes (inclusive com saldos zerados) e de aplicagdes
financeiras
Termo de conferéncia de caixa e conciliagdo das disponibilidades financei- |Representante Legal do
16 [ras (modelo 03), acompanhado de copia dos documentos comprobatdrios consorcio e
das informagdes Responsavel pelo setor
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Responsavel(is) que
Item Documento Assina(m) o
Documento
financeiro
Demonstrativo dos Restos a Pagar inscritos e reinscritos, discriminando os
~ . s N . - . Representante Legal do
17 processadqs e ndo processados, 1.dent1.ﬁcagao da clas51ﬁcaga0 fupcmnal- conséreio e Ordenador
programatica, bem como o0s inscritos em exercicios anteriores e
- de despesas
processados, pagos ou cancelados no exercicio (modelo 04)
13 Protocolo de Intencdes subscrito pelos entes consorciados e respectivas i
publicagdes em imprensa oficial
Leis de ratificagdo do Protocolo de Intencdes, aprovadas pelo Poder
19 |Legislativo de cada ente consorciado, e respectivas publicacdes em -
imprensa oficial,
20 |Contrato de Programa e seus aditivos (se houver) e respectivas publica¢des -
21 |Contratos de rateio e respectivas publicagcoes -
2 Estatuto, Atas da Assembleia Geral e Regimento Interno - este, se couber - i
e respectivas publicacdes
73 Instrumento normativo que regulamenta o valor das diarias e ajudas de i
custo, e suas alteracdes
24 Instrumento normativo que define a estrutura de cargos comissionados do i
Consorcio Publico
75 Instrumento normativo que regula a cessao de servidores efetivos ao i
Consorcio Publico
Mapa de licitagdes, incluindo na relacdo as dispensas e inexigibilidades,
enquadramento legal e contratos, inclusive aqueles celebrados em anos an- |Representante Legal do
26 teriores, mas vigentes no exercicio de referéncia contendo, no minimo: consorcio €
modalidade de licitagdo; fundamentagdo; empresa contratada (dados com-| Responsavel pelas
pletos); contrato ou instrumento congénere; objeto; vigéncia; fonte de re- informacgdes
curso; fun¢do programatica da despesa. (modelo 17)
Inventario Sintético de Material de Consumo, contendo, pelo menos: |[Representante Legal do
27 Unidade Gestora, Unidade Org¢amentaria, Localizacdo, Elemento de consorcio €
Despesa, Codigo do Material, Descricdo do Material, Valor unitario, | Responsavel pelo setor
quantidade, Valor Total do Material e Valor Total de Material de Consumo de almoxarifado
Inventario Sintético do Bens Patrimoniais Moveis, contendo, pelo menos: Representante Leeal do
Unidade Gestora, Unidade Orcamentaria, Localizagdo, Tombo do Bem, P nte Leg
28 |Descri¢do do Bem, Valor de Aquisi¢do, Valor Residual, Data de Aquisicao, Res cor}sorlcwle ¢
Quantidade, Vida Util, Depreciagio Acumulada e Valor Total dos Bens ponSavel pelo setor
i S de patriménio
Patrimoniais Moveis
Inventario Sintético do Bens Patrimoniais Iméveis, contendo, pelo menos: R tante Leoal d
Unidade Gestora, Unidade Orcamentaria, Matricula do Imoével, Descricao epresentante Legal €o
29 |do Imoével, Ano de Aquisicdo, Endereco do Imdvel, Valor Original, Res cor}sorlcmle ¢
Depreciacao/Exaustdo Acumulada e Valor Total dos Bens Patrimoniais PONSAVEL peio Setor
. de patrimonio
Imoveis
Inventdrio Sintético do Bens Patrimoniais Intangiveis, contendo, pelo|Representante Legal do
30 |menos: Unidade Gestora, Unidade Orggmentéria, Descrigao do Bem, Ano consorcio €
de Aquisi¢do, Valor Original, Vida Util, Valor Residual, Amortizacao | Responsavel pelo setor
Acumulada e Valor Total dos Bens Patrimoniais Intangiveis de patrimonio
31 |Relagao de pagamentos por credor/fornecedor, contendo, no minimo: |Representante Legal do

Tribunal de Contas do Estado do Ceara
Rua Sena Madureira, 1047, Centro - Fortaleza - Ceara
Telefone: 85 3125.8336 - www.tce.ce.gov.br

Diario Oficial Eletrdnico




Diario Oficial / TCE-CE - Ano 12 - N° 163 - Disponibilizacio: 02/09/2025 - Publica¢do: 03/09/2025

Item

Documento

Responsavel(is) que
Assina(m) o
Documento

credor (dados completos); contrato ou instrumento congénere; objeto;
fonte de recurso; fungdo programatica da despesa; dados do empenho;
dados do pagamento (modelo 16)

consorcio e
Responsavel pelo setor
financeiro

32

Resumo da despesa realizada no exercicio por modalidade de contratacao
(modelo 18)

Representante Legal do
consorcio e
Responsével pelas
informacdes

33

Declaragdo acerca da realizagdo de concurso, selegdo publica ou outra
forma de provimento dos empregos publicos, durante o periodo a que se
referem as Contas

Representante Legal do
consorcio e
Responsavel pelo setor
de pessoal

34

Relagdo de pessoal, contendo, no minimo: identificac¢do, datas de admissao
e desligamento, cargo, carga horaria, vinculo (Efetivo, Comissionado
Exclusivo, Cedidos de outros orgaos, Temporarios, Estagiarios, Bolsistas)

Representante Legal do
consorcio e
Responsavel pelo setor

e quantitativos por vinculo (modelo 19) de pessoal
35 |Termo de Referéncia dos contratos de terceirizacdo de mao de obra -
36 Certiddo de habilitacdo profissional do contador responséavel, emitida pelo i
Conselho Regional de Contabilidade, conforme Resolugao 1637/2021
APENDICE I - MODELOS
MODELO 01 - ROL DE RESPONSAVEIS
Prefeitura Munici- Exer-
pal de: cicio:
Codigo/Nome da UPC:
ROL DE RESPONSAVEIS
Dados da Unidade Or¢amentaria
Nome da Unidade Orcamen-
taria (conforme o SIM):
Codigo da Unidade Or¢amen-
taria (conforme o SIM):
Periodos da Gestiao do(s) Responsavel(is)
Periodo | c0do | Ato | Data | Data | N0 | N
Nome Cargo Flfn- Inicial Final da | Nor- oRist do do |™Mere Pro-
O ABEE aa | s | COA0) pan o] 00| e
tao DOE | lo
Nome-
o1l Ja
Lo, |mm/ |mm/ | 9999
X:(IO/ 111)19120/ aaaa |aaaa
gacao

OBS 1: Deve ser preenchida uma ficha
para cada Unidade Orcamentdria.
OBS 2: Deve ser preenchido os dados do responsavel técnico
e da empresa, caso a responsabilidade por fun¢ao tenha sido a
esta designada.
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OBS 3: 0 campo "Cargo" deve ser preenchido de
acordo com o campo 40 da tabela 951 do SIM

OBS 4: 0 campo "Fun¢ao" deve ser preenchido de acordo com o Rol de Respon-
saveis disposto na Secdo V da presente Instru¢do Normativa

OBS 5: A coluna "N° Protocolo" devera ser preenchida nos casos em que tenha havido mais de um Dirigente
Maximo no exercicio da prestacdo de contas, sendo informado o n°® protocolo das Prestacdes de Contas Parci-
as encaminhadas, se houver.

1IN | | | |
Elaborado em: /
/
GESTOR MAXIMO
ASS:
NOME:
MATRICULA:

MODELO 02 - RELATORIO DE DESEMPENHO DA GESTAO

1) Elementos pré-textuais
Informagdes que auxiliem o leitor, de acordo com a necessidade, a localizar as informagdes contidas no
relatdrio, a exemplo de sumario e listas de ilustragdes.

2) Apresentacio
Apresentagdo sucinta do relatério de gestdo, abordando especialmente sua estrutura e pontos da gestdo no
exercicio que merecam destaque, tais como um resumo dos principais resultados alcancados em face dos
objetivos estratégicos e das prioridades da gestdo, para posterior detalhamento no corpo do relatorio.

3) Identificacdo da Unidade Prestacio de Contas (UPC)

Quadro 01 — Identificagao da UPC
Prefeitura Municipal de: |Exercicio:
Nome da Unidade Gestora (conforme o SIM):
Codigo da Unidade Gestora (conforme o SIM):
Natureza Juridica: Orgio/Fundo/Autarquia/Fundagio/EP/SEM/Camara

Situacao Atual: (Ativa/Extinta/Liquidada/Dissolvida/Transformada/Fundida/Incorporada/
Desestatizada)
Telefone(s) de Contato: (099) 9999-9999 (099) 9999-9999  [(099) 9999-9999

Endereco Eletronico: nome@endereco
 Pagina na Internet: http://www.endereconalnternet
Endereco Postal: Logradouro, CEP, Cidade
Unidade(s) Orcamentaria(s)
Nome da Unidade (conforme o SIM) Codigo da Unidade (conforme o SIM)

Normas Relacionadas a Unidade Jurisdicionada
Normas de criacdo e alteracdo da Unidade Jurisdicionada

4)Planejamento estratégico
Descrever sobre:

I - Planejamento estratégico, plano de longo prazo, médio ou curto prazo;
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IT - Plano ou programa nacional, estadual, regional ou setorial, do qual participa.
1) Execucao fisica e financeira das acées da LOA

Os quadros a seguir dispdem sobre as dimensdes fisicas e financeiras da execu¢do dos Projetos ou
Atividades.

O quadro devera ser preenchido apenas por unidades responsaveis por projetos e/ou atividades,
conforme relacao da LOA e alteracées. Os dados financeiros do Projeto ou Atividade deverao considerar
a totalidade dos recursos destinados para sua consecugao.

Quadro 02 — Projetos/Atividades de responsabilidade da UPC

Execuc¢ao Orcamentaria e Financeira da Acao

Codigo / Nome do Projeto
ou Atividade

Codigo / Nome do
Programa de Governo

Restos a Pagar Inscritos ao Final do
Dotacio Despesa Exercicio

Inicial Final |Empenhada| Liquidada Paga Processados Nao Processados

Execucio Fisica

Descriciao do Produto Unidade de Meta

Medida Prevista Reprogramada Realizada

Analise do Projeto ou Atividade

Andlise da situagdo atual do Projeto ou Atividade com a sintese dos esforgos realizados para o atingimento da
meta e relato das dificuldades encontradas.

2) Pessoal

Resumo do quadro de pessoal da UPC quanto a despesas liquidadas realizadas no exercicio de referéncia,
quantitativo de pessoal ativo por vinculo e cargo, que dao suporte as informagdes de desempenho da
organizagao no periodo, e relagao de contratos de prestagdao de servigo terceirizado, destacando a area de
atuacao.

Quadro 03 — Quadro de Pessoal

Unidade ) Nomenclatu : Quantitativos Total do valor
. Vinculo Existente bruto da folha
Orcamentaria ra do Cargo Ocupados
s de pagamento
LEGENDA
Vinculo:

a) Servidores Efetivos/Empregados Publicos

b) Servidores Cedidos de Outros Orgaos

¢) Servidores Ocupantes Somente de Cargos Comissionados
d) Politico-Adminsitrativo
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e) Contrato com prazo Determinado
f) Terceirizado
g) Bolsista

Nota 01: O valor bruto da folha de pagamento devera ser o somatério das despesas liquidadas no
exercicio por Vinculo e Cargo.

Quadro 04 — Contratos de prestacdo de servicos terceirizados

Unidade
Gestora:

Ano
do
Cont
rato

Numero
do
Contrato

Periodo
Contratual de
Execucio das

Atividades
Contratadas

Empresa |
Contratad | Area | Natureza
a (CNPJ)

Quantidade de
Trabalhadores Situacao

Inicio Fim Previsto Contratado

Legendas

Area:
1.Seguranca;
2.Transportes;
3.Informatica;
4.Copeiragem;
5.Recepcao;
6.Reprografia;
7.Telecomunicagoes;
8.Manutencao de bens moveis;
9.Manuteng¢ao de bens imoveis;
10.Brigadistas;
11.Apoio Administrativo — Menores Aprendizes;
12.0utras

Natureza:
(O) Ordinaria;
(E) Emergencial.

Situacao do Contrato:
(A) Ativo Normal,;
(P) Ativo Prorrogado;
(E) Encerrado.

Notas:

01 — Devera ser preenchida as informacgdes sobre todos os contratos da UPC que estiveram
ativos durante o exercicio da prestagdo de contas;

02 — O campo “Quantidade de Trabalhadores” deve ser preenchido com a quantidade prevista
e contratada vigente ao final do exercicio ou ao final do contrato, quando este se encerrar antes

do fim do exercicio.

1)

Desempenho or¢camentario e financeiro

Resumo da situagdo orgamentaria e financeira da UPC ¢ da evolugao horizontal no exercicio de referéncia e
em comparacao com o ultimo exercicio, que dao suporte as informagdes de desempenho da organizagdo no
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periodo.

Quadro 05 — Execugao Or¢camentario e Financeiro
Exercicio Anterior Exercicio Atual Analise Horizontal (%)

(€)) (b) [((b)/(a))-1]x100

Indicador

Receita Prevista
Receita Arrecadada
Despesa Fixada
Despesa Empenhada
Disponibilidade de
Caixa Bruta Final
Passivo Circulante
Final

Notas:
01 — A Disponibilidade de Caixa Bruta Final deve ser calculada por meio do somatorio das
contas:

1. Caixa — Saldo total, em 31 de dezembro do exercicio de referéncia, da disponibilidade
financeira de numerario e de outros valores em tesouraria;

2. Bancos — Saldo total, em 31 de dezembro do exercicio de referéncia, da disponibilidade
financeira em bancos;

3. Aplicagdes Financeiras de Liquidez Imediata — Saldo, em 31 de dezembro do exercicio de
referéncia, da disponibilidade financeira referente a aplicagdes financeiras consideradas
equivalentes de caixa.

02 — O Passivo Circulante Final compreende os valores a titulo de Passivo Circulante constante
no Balango Patrimonial, tais como: Obrigagdes Trab., Prev. e Assistenciais a Pagar a Curto Prazo;
Empréstimos e Financiamentos a Curto Prazo; Fornecedores ¢ Contas a Pagar a Curto Prazo;
Obrigagdes Fiscais a Curto Prazo; Transferéncias Fiscais a Curto Prazo; Provisdes a Curto Prazo e
Demais Obrigagdes a Curto Prazo.

2) Ingressos e Dispéndios Extraorcamentarios
O quadro a seguir dispde sobre os ingressos e dispéndios de natureza extraorgamentarios que estiveram sob

a responsabilidade da UPC no periodo da prestacdo de contas.

Quadro 06 — Demonstrativo de Ingressos ¢ Dispéndios Extraorcamentarios

Conta Ingresso | Dispéndio Diferenca
Extraor¢camentaria Competéncia (@ (b) (© ?b()a) - Justificativa
Total por UPC
NOTAS:

01 — Os valores devem ser apresentados consolidando todas as Receitas Extraor¢amentarias retidas
pela UPC no exercicio da prestagcao de contas por Conta Extraorcamentaria

02 - O campo "Competéncia" deve ser preenchido com o ano de competéncia da Receita
Extraor¢amentéria realizado no exercicio da prestagdo de contas;

03 — O campo “Ingresso” sdo os recursos retidos no exercicio da prestacdo de contas;
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04 - O campo "Dispéndio" deve ser preenchido com o valor efetivamente pago/repassado relativo ao
recurso retido daquela competéncia;

05 - O campo "Diferenca" deve ser preenchido com a diferenga entre os campos "Ingresso" e
"Dispéndio";

06 — O campo "Justificativa" deve ser preenchido com justificativas quando houver diferenca entre os
ingressos e repasses por competéncia, caso queira. Assim como, nos casos em que a receita retida que
fora repassada em exercicio divergente ao da prestagao de contas.

Enviar as evidéncias necessarias para fins de comprovagao da justificativa.

3) Contribuicoes Previdenciarias

Os quadros a seguir dispdem sobre os controles realizados sobre as contribui¢des previdencidrias, a titulo de
obrigagdo patronal e contribui¢do individual do servidor/empregado publico, seja para o regime geral ou
proprio de previdéncia, que estiveram sob a responsabilidade da UPC no periodo da prestacdo de contas.

Quadro 07 — Demonstrativo das contribuicdes previdencidrias a titulo de contribui¢do patronal

ST R T R Diferenca
RPPS/RGPS (MFZIS)/ANO) Devido | Pago do | Parcelado | (d) = (a) - (b) - | Justificativa
(@ (b) |Pagamento (c) ©
Total por UPC
NOTAS:

01 — O quadro deve ser preenchido com os valores as contribui¢des previdenciarias a titulo de
contribuicdo patronal referentes ao reconhecimento das obrigagdes devidas na competéncia do
exercicio da prestagao de contas;

02 — O campo “RPPS/INSS” deve ser preenchido de acordo com o regime de apuragdo da obrigagio
patronal: RPPS para regime proprio de previdéncia e INSS para regime geral de previdéncia;

03 - O campo "Competéncia" deve ser preenchido com o més e ano de competéncia da obrigagao
patronal no exercicio da prestacao de contas;

04 - O campo "Valor Devido" deve ser preenchido com o valor da obrigagao patronal apurada para
aquela competéncia;

05 — O campo “Valor Pago” deve ser prenchido caso a obrigagdo daquela competéncia tenha sido
paga;

06 — O campo “Valor Parcelado” se refere as obrigagdes ndo pagas mas que ja estejam com os débitos
negociados para pagamento parcelado;

07 - O campo "Diferencga" deve ser preenchido com a diferenga entre os campos "Valor Devido"
menos "Valor Pago" e “Valor parcelado”;

08 — O campo "Justificativa" deve ser preenchido com justificativas quando houver saldo de diferenga
por competéncia, caso queira. Assim como, nos casos em que a obrigacdo tenha sido paga em
exercicio divergente ao da prestacao de contas.

Enviar as evidéncias necessarias para fins de comprovagao da justificativa.

Quadro 08 — Demonstrativo das contribui¢des previdenciarias a titulo de contribui¢do individual

Valor .
Ingresso | Dispéndio | Parcela Diliio
RPPS/INSS Competéncia D= (a) Justificativa
(a) (b) do | ot
(c)
Total por UPC
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NOTAS:

01 — O quadro deve ser preenchido com os valores as contribui¢des previdenciarias a titulo de
contribui¢do individual referentes as retengdes de Receitas Extraorcamentarias realizadas na
competéncia do exercicio da prestacdo de contas;

02 — O campo “RPPS/INSS” deve ser preenchido de acordo com o regime de apuragdo da obrigagao
patronal: RPPS para regime proprio de previdéncia e INSS para regime geral de previdéncia;

03 - O Campo "Competéncia" deve ser preenchido deve ser preenchido com o més e ano de
competéncia da Receita Extraor¢amentaria realizada;

04 — O campo “Ingresso” sdo os recursos retidos no exercicio da prestacao de contas;

05 - O campo "Dispéndio" deve ser preenchido com o valor efetivamente pago/repassado relativo ao
recurso retido daquela competéncia;

06 — O campo “Valor Parcelado” se refere as obrigacdes ndo pagas mas que ja estejam com os débitos
negociados para pagamento parcelado;

07 - O campo "Diferenca" deve ser preenchido com a diferenga entre os campos "Ingresso" menos
"Dispéndio" e “Valor Parcelado”;

08 — O campo "Justificativa" deve ser preenchido com justificativas quando houver diferenca entre os
ingressos e repasses por competéncia, caso queira. Assim como, nos casos em que a receita retida que
fora repassada em exercicio divergente ao da prestacdo de contas.

Enviar as evidéncias necessarias para fins de comprovagao da justificativa.

4) Adiantamentos Concedidos

O quadro a seguir dispde sobre o acompanhamento dos adiantamentos concedidos a titulo de suprimento de
fundos a servidores responsaveis nas unidades que compdem a UPC.

Quadro 09 — Demonstrativo dos adiantamentos concedidos (Suprimento de Fundos)

Nome do Data Limite
. - ~ Valor Obser
Matricula | Respons Concessao para Comprovacgao . ~
. . Devolvido | vacgao

avel Aplicacao

Data Procssso Valor: Data Procssso
n Concedido n
NOTAS:

01 — Os dados a serem preenchidos nos campos “Nome do Responsavel” e “Matricula” devem ser
relativos ao servidor beneficiado com o adiantamento.

5) Doacgoes, subvencoes, auxilios e contribuicoes

O quadro a seguir dispde sobre as doagdes, subvengdes, auxilios e contribuigdes concedidas no exercicio
desta prestacdo de contas que estiveram sob a responsabilidade da UPC.

Quadro 10 — Demonstrativo das doagoes, subvencoes, auxilios e contribuicdes

CPF/CNPJ Entidade Dados da C ~ P.C. junto ao Orgio
Beneficiada acdos ¢a Loncessao Repassador
Data do Processo n° Valor Data
Pagamento Concedido
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6) Parcerias com o Terceiro Setor
Os quadros a seguir dispdem sobre as parcerias com o terceiro setor em execucdo no exercicio desta
prestacdo de contas que estiveram sob a responsabilidade da UPC, quanto a celebragdo, execugdo e
prestacao de contas.

Quadro 11 — Demonstrativo das parcerias com o terceiro setor

Celebracio
Instrumento
Entidade congénere Data Data de Valor
LTI Beneficiada utilizado para Insm:::lento Inicio de | Fim de | Celebrado | Objeto
firmar o acordo vigéncia | vigéncia (a)
de parceria
LEGENDA:

Instrumento congénere utilizado para firmar o acordo de parceria: Convénio, Termo de Parceria, Contrato de Gestao,
Termo de Colaboracao, Termo de Fomento, Acordo de Cooperagao

Quadro 12 — Acompanhamento da celebracdo das parcerias com o terceiro setor

01 — o campo “Data do Aditivo” deve ser preenchido com a data de celebracao do aditivo, daqueles

realizados até o final do exercicio da presta¢do de contas;
02 — o campo “Tipo de Aditivo” deve ser preenchido por: Aditivo de valor; Aditivo de prazo; Outros

Tipos

Celebracao Aditivos/Apostilamentos
CPF/ | Entidade Valor N’ , VELTE ) VELTR ) LD
CNPJ | Beneficiada Instrulonento Celebrado Adltl\to/ Dat.a.do Tlp.o.de do Atualizado | Final
n (a) Apostila | Aditivo | Aditivo | Aditivo| (¢) =(a) + |Atual
mento (b) (b) izada
NOTAS:

03 — o campo “Valor do Aditivo” deve ser preenchido caso o aditivo celebrado tem tido acréscimo ou

supressao de valor. Nos casos de supressao, o valor deve ser preenchido com o sinal de negativo (-)

antes do numero;
04 — o campo “Valor Atualizado” deve ser preenchido com o valor celebrado do instrumento

somando-se os valores de aditivo realizados até o final do exercicio da prestagao de contas, se for o

caso;

05 — o campo “Data Final Atualizada” deve ser preenchido com a data de fim do instrumento,
atualizada com as prorrogacdes realizadas por aditivo ou de oficio até o final do exercicio da prestagdo

de contas.

Tribunal de Contas do Estado do Ceara

Rua Sena Madureira, 1047, Centro - Fortaleza - Ceara

Telefone: 85 3125.8336 - www.tce.ce.gov.br
|

Diario Oficial Eletrdnico




Diario Oficial / TCE-CE - Ano 12 - N° 163 - Disponibilizacio: 02/09/2025 - Publica¢do: 03/09/2025

Quadro 13 — Acompanhamento financeiro das parcerias com o terceiro setor

CPF/ Entidade

Celebracao

Aditivos/
Apostilame
ntos

Liberacoes

Beneficia

CNPJ da

Instru
mento

nO

Valor
Celebrado

()

Valor
Atualizado

(©)

Parcela

N° da
NE

Data
da NE

Valor
da NE

N° da

NP

Data da
NP

Valor
da NP

NOTAS:
01 — o campo “Valor Atualizado” deve ser preenchido com o valor celebrado do instrumento

somando-se os valores de aditivo realizados até o final do exercicio da prestagao de contas, se for o
caso;
02 — os campos de liberagdes devem ser preenchidos com as parcelas empenhadas e/ou pagas até o
final do exercicio da prestacao de contas;

03 — o campo “Parcela n

celebrado.

0%

deve ser referente a parcela de liberagao de recurso para o instrumento

Quadro 14 — Acompanhamento da Prestacao de Contas das parcerias com o terceiro setor

CPF/
CNPJ

Entida
de
Benefi
ciada

Celebracao Atualizada

Prestacéo de Contas junto ao Orgio Repassador

n

Instru
mento

o

Data Final
Atualizad
a

Valor
Atualizad
0

(©)

NO
Proce
SSO

Data

Parcela
nl)

Valor
Pago

Situ
acao

Justificativas

Responsavel(
is) pela
aprovacao/d
esaprovacio

LEGENDA:

Situacido: Aprovada; Aprovada com ressalvas; Em andlise; Reprovada; Nao apresentada

NOTAS:

01 — o campo “Data Final Atualizada” deve ser preenchido com a data de fim do instrumento,
atualizada com as prorrogagdes realizadas;

02 - por aditivo ou de oficio até o final do exercicio da prestagdo de contas;

o campo “Valor Atualizado” deve ser preenchido com o valor celebrado do instrumento somando-se
os valores de aditivo realizados até o final do exercicio da prestacdo de contas, se for o caso;

03 — os campos de Prestagdo de Contas junto ao Orgdo Repassador devem ser preenchidos com os
dados relativos as prestagdes de contas apresentadas pelo beneficiado das parcelas financeiras
recebidas até o final do exercicio da prestacdo de contas;

04 — o campo “Parcela n®” deve ser referente a parcela de liberagdo de recurso para o instrumento
celebrado;

05 — o campo “Responsavel pela aprovacao/desaprovagao” deve ser referente ao Nome/CPF dos
servidores responsaveis pela a aprovacao/ desaprovacao no ambito da analise da execucdo do objeto
(Parecer Técnico), da execucdo financeira (Parecer Financeiro) e/ou parecer conclusivo e, ainda, o
dirigente méaximo da unidade que decidiu pela avaliacdo das contas.

7) Patrimonial

O quadro a seguir dispde sobre as informagdes relativas aos saldos iniciais dos bens patrimoniais com as
movimentacdes de aquisi¢des, alienagdes, baixas (por doagdo ou inserviveis) e depreciagdo/amortizagao
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acumulada dos bens moéveis, imdveis e intangiveis, realizadas no periodo desta prestacdo de contas, que
estiveram sob a responsabilidade da UPC.

Quadro 15 - Demonstrativo das aquisicoes, alienagdes e baixas (por doagdo ou inserviveis) de bens
moveis, imoveis € intangiveis

3:5;5'/ Saldo Final
) Saldo | Aquisi- Outr?s Aliena- Baixas | Baixas fle Amorti- |Outras (i) =(a)+
Bem Patrimo- R Aqui- ~ por Inservi- ~ . (b) + (¢) -
. Inicial i¢oes .~ coes ~ . zaciao / |Baixas
nial (a) (b) sicoes (d) Doac¢ao veis Exaus- ) d) - (e) -
© (e) ) 3o - (@ -
h
© ®)

Bens Moéveis

Bens Imoéveis

Intangiveis

Total por
UPC

NOTAS:

01 — o campo “Saldo Inicial” deve ser preenchido com o valor consolidado do saldo inicial ao do
exercicio da prestagdao de contas por tipo de bem patrimonial;

02 — o campo “Aquisi¢des” deve ser preenchido com o valor total reconhecido no exercicio da
prestacdo de contas com base no valor de aquisi¢ao, produgdo ou construgao;

03 — o campo “Outras Aquisi¢cdes” deve abranger o valor total reconhecido no exercicio da prestagao
de contas relativo as reavaliagdes do bem para valores a maior ao custo de reconhecimento,
recebimento de bens por doagdo, ingresso na UPC por transferéncias entre unidades do mesmo ente,
entre outras formas de reconhecimento de aquisi¢ao de bem,;

04 — o campo “Alienacdes” deve abranger o valor total reconhecido no exercicio da prestacdo de
contas relativo aos desreconhecimentos do valor contabil de um bem quando ocorrer a sua
venda/alienagao;

05 — o campo “Baixas por Doa¢ao” deve abranger o valor total reconhecido no exercicio da prestagao
de contas relativo aos desreconhecimentos do valor contdbil de um bem quando ocorrer a
transferéncias voluntarias de ativos;

06 — o campo “Baixas de Inserviveis” deve abranger o valor total reconhecido no exercicio da
prestacdo de contas relativo aos desreconhecimentos do valor contabil de um bem quando o ocorrer a
verificagdo de bens que ndo estejam sendo utilizados € que ndo tenham valor de venda, em virtude de
serem inserviveis (obsoleto, quebrado, inutilizado, etc)

07 — o campo “Outras Baixas” deve abranger o valor total reconhecido no exercicio da prestagao de
contas relativo as reavaliagdes do bem para valores a menor ao custo de reconhecimento, redugdes ao
valor recuperavel,;

08 — o campo “Depreciacao / Amortizagao / Exaustdo” deve ser relativo ao valor total reconhecido no
exercicio da prestacdo de contas das redugdes de valor do bem a titulo de depreciacdo, amortizacdo e
exaustao;

09 — o campo “Saldo Final” ¢ relativo ao valor ao final do exercicio da prestacao de contas de bem pa-
trimonial, considerando as suas aquisi¢des e baixas realizadas no exercicio.

8) Despesas de Exercicios Anteriores
O quadro a seguir dispde sobre os empenhos realizados no exercicio para o reconhecimento de despesas
cujos fatos geradores ocorreram em exercicios anteriores, que nao se tenham processado na €poca propria,
bem como os Restos a Pagar com prescri¢do interrompida, para o qual o orcamento continha crédito
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proprio, com suficiente saldo orgamentario, mas que ndo tenham sido processados naquele momento.

Quadro 16 - Demonstrativo de Reconhecimento de Despesa de Exercicio Anterior

Publicagio: 03/09/2025| 40 |

Data Valor Ordenad
Unidade | N° Nota de Elemento | Competé or da N°
.~ do . Enquad
Orcamen de Emissa Credor de ncia da despesa | proces
o c Empen ramento | . ,
taria |Empenho| oda ho Despesa | Despesa a época SO
NE do fato
Total por Unidade
Orc¢camentaria
Total UPC

LEGENDA:
Enquadramento:
01 - Despesas que nao tenham sido empenhadas em época propria
02 - Restos a Pagar com prescrigdo interrompida
03 - Compromisso reconhecido apos o encerramento do exercicio

NOTAS:
01 — o quadro deve ser preenchido com os empenhos de reconhecimento de DEA emitidos no
exercicio da prestacao de contas;
02 — o campo “Competéncia da Despesa” deve ser preenchido com o Més/Ano relativa a competéncia
da despesa reconhecida por DEA;
03 — o campo “Ordenador da despesa a época do fato” deve ser preenchido com o Nome/CPF do
ordenador de despesa responsavel pelo seu reconhecimento na devida competéncia;
04 - O Campo "N° processo" deve ser preenchido com o n° de processo administrativo formalizado
para reconhecimento da divida;
05 - O Campo "Enquadramento" deve ser preenchido com a causa da inobservancia do empenho ou
justificativa de anulagdo de empenho, entre as opgdes definidas na legenda.

9) Ordem Cronologica de Pagamento
O quadro a seguir dispde de informagdes relativas aos pagamentos efetuados com priorizagdo na ordem
cronologica de pagamento em situagdes excepcionais e mediante prévia justificativa da autoridade
competente, previstas no art. 5° da Lei 8.666/1993 e alteracdes posteriores pela Lei n® 14.133/2021.

Quadro 17 — Alteracdes na Ordem Cronologica de Pagamento

Unidade Categoria Justificativa
! N° Fonte de son Valor de Data da Data de da
Orcament | Credor Empenho | Recurso ie Liquidacao | Exigibilidade | Pagamento | priorizacao/
aria P Contrato q ¢ g g P ¢~

suspensio
LEGENDA:

Categoria de Contrato:
01 — fornecimento de bens

02 — locagoes

03 — prestagdo de servigos

04 — realiza¢do de obras
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NOTAS:
01 — o campo “Data da Exigibilidade” deve ser preenchido com a data da liquidacao da despesa

TCE/CE no exercicio desta prestacdo de contas que tiveram como destinatarias esta UPC.

10) Determinacoes e Recomendacoes do TCE/CE
O quadro a seguir dispde sobre o acompanhamento das Determinagdes e Recomendagdes expedidas pelo

Quadro 18 — Resumo das Decisoes do TCE/CE

Unidade N° do N° do Jlll)la:::nde(:l ¢ Determinacao/ Deliberacio Justificativas/
Orcamentaria | Processo | Acordao 8 o Recomendacio Atendida? Evidéncias
, |/
Local data
DIRIGENTE MAXIMO
ASS:
NOME:
MATRICULA:
MODELO 03 - TERMO DE CONFERENCIA DE CAIXA E CONCILIACAO BANCARIA
Prefeitura Mu- Exerci-
nicipal de: cio:
UPC o I
(Codigo/ Data Fi-
Nome):
nal:
TERMO DE CONFERENCIA DE CAIXA E CONCILIACAO BANCARIA
Aos ( ) dias do més de de 20 , efetuou-se uma verificagdo dos valores existen-

tes nos cofres desta entidade, obtendo os seguintes resultados:

01. Em caixa R$

)s

02. Em banco R$

), discriminado

da seguinte forma:

CONTA N°

BANCO

VALOR (RS)
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03. Total Geral (1+2) R$

04-Demonstrativo das Conciliagdes Bancarias:

Saldos Bancarios Conalclzl“f;o i Contabilidade Diferenca
Sal- i-
2 | valor | Saldo Fi Saldo Final na Contabili- _
Agén- i em nal no dade ©=0)-@)
Banco . Conta | Final . TCC
cia Ex- Conci-
trato liacao (a) (b)
Elaborado em:
/
RESPONSAVEL PELO SETOR FI-
DIRIGENTE MAXIMO NANCEIRO
ASS: ASS:
NOME: NOME:
MATRICULA: MATRICULA:

MODELO 03 A - CONCILIACAO BANCARIA
DEMONSTRATIVO DE CONCILIACAO BANCARIA

UNIDADE GESTORA: ANO: | MES
BANCO: | AGENCIA: CONTA:
Saldo bancario, conforme extrato em
/ /
Movimentac¢ao Débito Crédito

(+) Valores em aplicagdes financeiras

(+) Valores bloqueados

(+) Valores debitados pelo banco e nao
contabilizados

(-) Receitas recolhidas ao banco ¢ nao
contabilizadas
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(-) Receitas auferidas e nao contabilizadas

(-) Pagamentos realizados e ndo
compensados

(=) Saldo contabil (Saldo bancario

ajustado)
Valores em aplicacoes financeiras
Documento
n° Data Espécie de aplicacio Valor
TOTAL
Valores bloqueados
Documento
n’ Data Origem Valor
TOTAL
Valores debitados pelo e nao contabilizados
Documento
n’° Data Favorecido Valor
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TOTAL
Receitas recolhidas ao banco e nao contabilizadas
Docume Contribuinte/Devedor/Orgio
nto n° Data arrecadador Valor
TOTAL
Receitas auferidas e nao contabilizadas
Documento Contribuinte/Devedor/Orgio
n’ Data arrecadador Valor
TOTAL

Pagamentos realizados e ndo Compensados

Documento I B

n° Data Tipo Favorecido Valor
TOTAL
MODELO 04 - RELACAO DE RESTOS A PAGAR INSCRITOS E REINSCRITOS NO
EXERCICIO
| Prefeitura Mu- | | Exerci- | | |

Tribunal de Contas do Estado do Ceara
Rua Sena Madureira, 1047, Centro - Fortaleza - Ceara
Telefone: 85 3125.8336 - www.tce.ce.gov.br it Ol Hetonlco
]



Diario Oficial / TCE-CE - Ano 12 - N° 163 - Disponibilizacio: 02/09/202S -

Publicagio: 03/09/2025| 45 |

nicipal de: cio:
UPC (Cadigo/ Data Ini- Data
Nome): cial: Final:

RELACAO CONSOLIDADA DE RESTOS A PAGAR PROCESSADOS INSCRITOS NO

EXERCICIO
N Classifi-
LLats Sub- | Nota | Data . cacao Fonte Valor
~ .~ | Orca- | Fun- . Data Li- | Orca- | de Re- | Cre-
Orgao . ~ fun- de Emis- c1 o~ - Proces-
menta- | cao ~ ~ quidacdo | mentaria| curso dor
. ¢io | Empe- |siao NE sado
ria da Des- | (FR)
nho
pesa
TOTAL de saldo dos restos a pagar processados inscritos no exercicio 0,00

RELACAO CONSOLIDADA DE RESTOS A PAGAR NAO PROCESSADOS INS-

CRITOS NO EXERCICIO

o Classifi- Valor

Unidade N caciao Nao

. Orca- | Fun- Sub- | Nota | Data Orca- Fonte de Pro-

Orgao ¢ . ~ fun- de Emis- G, . | Recurso | Credor
menta- | cao 50 | Empe- | sio NE mentaria (FR) cessa-
ria ¢ P da Des- do Ins-
nho .
pesa crito
TOTAL de saldo dos restos a pagar nao processados inscritos no exercicio 0,00

RELACAO CONSOLIDADA DE RESTOS A PAGAR PROCESSADOS, INSCRITOS EM EXERCI-
CIOS ANTERIORES, REINSCRITOS NO EXERCICIO

N Classifi- Va
Unidade cacio | Fonte Data
Sub- | Nota | Data . lor
~ ~ | Orca- | Fun- . Data Li- | Orca- | de Re- | Cre- da .
Orgao . ~ fun- de Emis- c1 ~ - . Rein
menta- | cio ~ ~ quidacdo | mentdria| curso dor | Reins- .
. ¢ao | Empe- |sao NE . ~ | Scri-
ria da Des- | (FR) cricao
nho to
pesa
TOTAL de saldo dos restos a pagar reinscritos de exercicios anteriores 0,00
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RELACAO CONSOLIDADA DE RESTOS A PAGAR NAO PROCESSADOS, INSCRITOS
EM EXERCICIOS ANTERIORES, CUJAS LIQUIDACOES TENHAM OCORRIDO NO

EXERCICIO
N° Classifi-
L Sub- | Nota | Data . cagdo | Fonte Valor
o Orca- | Fun- . Data Li- | Orc¢a- | de Re- | Cre- ..
Orgao . ~ fun- de Emis- c1 ~ - Liqui-
menta- | cao - - quidacio | mentaria| curso dor
. ¢io | Empe- |siao NE dado
ria da Des- | (FR)
nho
pesa
TOTAL de saldo dos restos a pagar liquidados de exercicios anteriores 0,00

RELACAO CONSOLIDADA DE RESTOS A PAGAR, INSCRITOS EM EXEBCfCIOS ANTERIORES,
CUJO PAGAMENTO TENHA OCORRIDO NO EXERCICIO

Classifi-
. N° ~ N° | Data
LR Sub- | Nota | Data cagdo | Fonte Nota | Pa
L Orca- | Fun- . Data Li- | Orc¢a- | de Re- | Cre- Valor
Orgao . ~ fun- de Emis- c1 o~ - de Pa- | ga-
menta- | cao ~ ~ quidacio | mentaria| curso dor Pago
. ¢io | Empe- |sio NE gamen- | men-
ria da Des- | (FR)
nho to to
pesa
TOTAL de saldo dos restos a pagar pagos de exercicios anteriores 0,00

RELACAO CONSOLIDADA DE RESTOS A PAGAR, INSCRITOS EM EXERCi,CIOS ANTERIO-
RES, CUJO CANCELAMENTO TENHA OCORRIDO NO EXERCICIO

. N° Class~1ﬁ- Data | Va-
Unidade caciao Fonte
Sub- | Nota | Data . do lor
~ .~ | Orca- | Fun- . Data Li- | Orca- | de Re- | Cre-
Orgao . ~ fun- de Emis- c1 o~ - Cance- | Can-
menta- | cao ~ ~ quidacio | mentaria| curso dor
. ¢io | Empe- |siao NE lamen- | cela-
ria da Des- | (FR)
nho to do
pesa
TOTAL de saldo dos restos a pagar cancelado de exercicios anteriores 0,00
NOT | A Classificagao Orcamentaria da Despesa devera ser desdobrada até o subelemento
A 01: |de despesa, sendo obrigatorio a partir do exercicio de 2024

Tribunal de Contas do Estado do Ceara
Rua Sena Madureira, 1047, Centro - Fortaleza - Ceara
Telefone: 85 3125.8336 - www.tce.ce.gov.br

Diario Oficial Eletrdnico



Diario Oficial / TCE-CE - Ano 12 - N° 163 - Disponibilizacio: 02/09/2025 - Publicac¢iao: 03/09/2025

Elaborado em:
/
ORDENADOR DE
DIRIGENTE MAXIMO DESPESAS
ASS: ASS:
NOM NOM
E: E:
MA- MA-
TRI- TRI-
CU- CU-
LA: LA:
MODELO 05 - DEMONSTRATIVO DOS SUBSIDIOS DOS VEREADORES
Camara Municipal de: | Exercicio: |
UPC (Cédigo/Nome):
Resoluc¢ao n° |Data da Resolucao: |
Valor do Subsidio para o
periodo:
DEMONSTRATIVO DOS SUBSIDIOS DOS VEREADORES
M Subsidio Outros Total
(@) (atb)
Natureza Valor
(b)
Jan
Fev
Mar
Abr
Mai
Jun
Jul
Ago
Set
Out
Nov
Dez
NOTAS: | | | | |
o campo "Subsidio" devera ser preenchido com o valor pago a titulo de subsidio aos
Nota 01: vereadores
) o campo "Natureza" devera ser preenchido com outros itens remuneratorios benefi-
Nota 02: . S . ~ ~
cios/indenizagdes/gratificacdes que compdem a folha de pagamento dos vereadores
Elaboradoem: / /
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DIRIGENTE MAXIMO CONTADOR
ASS: ASS:
NOME: NOME:
MATRICULA: MATRICULA: | CRC:

MODELO 06 - FUNDO DE MANUTENCAO E DESENVOLVIMENTO DA EDUCACAO BASICA
E DE VALORIZACAO DOS PROFISSIONAIS DA EDUCACAO — FUNDEB

Prefeitura Municipal

de: Exercicio:

UPC (Cédigo/Nome): g::: IFII:lc;nl

FUNDO DE MANUTEI\{CAO E DESENVOLVIMENTO DA EDU?AC[&O BASICA E DE
VALORIZACAO DOS PROFISSIONAIS DA EDUCACAO - FUNDEB

Receitas Valor - R$
TRANSFERENCIAS DO FUNDEB (SIM) (Transferéncias de
Recursos do Fundo de Manutengao e Desenvolvimento da Educa-

¢do Basica e de Valorizagao dos Profissionais da Educacao —
FUNDEB)

COMPLEMENTACAO FUNDEB (SIM) - VAAF

COMPLEMENTACAO FUNDEB (SIM) - VAAT

RECEITAS DE RENDIMENTOS DE APLICACOES FINAN-
CEIRAS (Remuneragdo de Depdsitos — Vinculados — FUNDEB/
FUNDEF)

TOTAL RECEITAS (A)
MIiNIMO DE 70% A SER APLICADO (B= Ax70%)

Despesas Valor Liquidado- RS
REMUNERACAO DOS PROFISSIONAIS DA EDUCACAO
ENCARGOS SOCIAIS
SUBTOTAL - REMUNERACAO DOS PROFISSIONAIS DA
EDUCACAO E ENCARGOS SOCIAIS(C)
RESTOS A PAGAR SEM LASTRO FINANCEIRO (D)
TOTAL APLICADO (C)-(D)
PERCENTUAL APLICADO NO EXERCIiCIO

SUPERAVIT OU DEFICIT DE APLICACAO

Quadro de aplicacdo da Complementac¢ao Unido - VAAT
APLICACAO RECURSOS VALOR - R$
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Receitas recebidas da Complementacdo da Unido ao FUNDEB -
VAAT
Despesas custeadas com o FUNDEB (VAAT) na Educagao infan-
til
Percentual de aplicacido de recursos da complementac¢iao
(VAAT) na Educacio Infantil (Despesas/Receitas*100) - (mini-
mo legal 50%)
Despesas custeadas com o FUNDEB (VAAT) em despesas de ca-
pital
Percentual de aplicaciio de recursos da complementacgio
(VAAT) em despesas de capital (Despesas/Receitas*100)
minimo legal 15%)

Elaboradoem: / /

GESTOR MAXIMO

ASS:
NOME:
MATRICULA:

MODELO 07 - RELACAO DAS UNIDADES GESTORAS DO ENTE QUE DEVEM CONTRIBUIR

PARA O RPPS
Exercicio:
Prefeitura Municipal de: Data Inicial: Dz:lt:l.Fb

RELACAO DAS UNIDADES GESTORAS DO ENTE QUE DEVEM CONTRIBUIR PARA O
RPPS

Codigo no SIM da Uni- | Nome da Unidade Ges- | Data da Inclu- | Data da Exclu-

- - Observacao
dade Gestora tora sao sao ¢

FElaboradoem: / /
GESTOR MAXIMO

ASS:
NOME:
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MATRICULA: | [ ] ] | | ||

MODELO 08 - DEMONSTRATIVO DAS CONTRIBUICOES PREVIDENCIARIAS DEVIDAS E
REPASSADAS

DEMONSTRATIVO DE CONTRIBUICOES PREVIDENCIARIAS DEVIDAS E REPASSADAS
PODER: ORGAO: EXERCICIO:
UNIDADE GESTORA:
DATA INICIAL

REGIME GERAL DE PREVIDENCIA SOCIAL DATA FINAL

RECOLHIMENTOS
Encargos PARCELA
moratorios MENTO

COMPETEN

CIA COMPOSICAO Compensacoes

. . . Sal Sal Data
Patron Servido Indivi Valor , ., Valor .
. . Famil Maternid ,, . recolhi Multas
al res duais Devido . liquido
ia ade mento

Ano Meés Juros Sim Nio

Dezemb
ro
Janeiro
Fevereir
0
Marco
Abril
Maio
Junho
Julho
Agosto
Setembr
0
Outubro
Novemb
ro
Dezemb
ro
13°
Salario

TOTAIS

MODELO 08 A - DEMONSTRATIVO DAS CONTRIBUICOES PREVIDENCIARIAS DEVIDAS E

REPASSADAS
DEMONSTRATIVO DE CONTRIBUICOES PREVIDENCIARIAS DEVIDAS E REPASSADAS
PODER: ORGAO: EXERCICIO:
UNIDADE GESTORA:
REGIME GERAL DE PREVIDENCIA SOCIAL DOS DATA INICIAL
SERVIDORES MUNICIPAIS DATA FINAL
RECOLHIMENTOS
COMPETEN 3 Compensagbes Encargos PARCELAME
CIA COMPOSICAO moratorios NTO

Tribunal de Contas do Estado do Ceara
Rua Sena Madureira, 1047, Centro - Fortaleza - Ceara
Telefone: 85 3125.8336 - www.tce.ce.gov.br
]

Diario Oficial Eletrdnico



Diario Oficial / TCE-CE - Ano 12 - N° 163 - Disponibilizacio: 02/09/2025 - Publica¢do: 03/09/2025

Valor

Patr Servid Indivi

Ano Meés

onal ores duais

Dezem
bro
Janeiro
Feverei
ro
Marco
Abril
Maio
Junho
Julho
Agosto
Setemb
ro
Outubr
0
Novem
bro
Dezem
bro
13°
Salario

TOTAIS

Sal Sal
Devid Famili Matern liqui recolhi Multas Juros Sim Niao

Valor Data

a idade do mento

MODELO 09 - DEMONSTRATIVO REFERENTE AOS TERMOS DE PARCELAMENTO JUNTO

AO RPPS
Prefeitura Municipal de: Exercicio:
UPC (Cédigo/Nome): Data Inicial:
Data Final:

DEMONSTRATIVO REFERENTE AOS TERMOS DE PARCELAMENTO JUNTO AO RPPS

Numero Valor |Valor Devi- e e Do 6l
do Termo ~ Total |do no Exer-| Valor Recebido no Exer-
Data da Pactuacio , . . 1 Ser Repassado no
de Parce- Pactua- | cicio em cicio em Analise (B) Exercicio (C=A-B)
lamento do Analise (A)
Total
NOTAS:
Devera ser informado os termos de parcelamento cuja parcela/obrigagao de pagamento ocorra no
Nota 01: exercicio da prestagdao de contas, consolidado os valores devidos no exercicio com os valores efeti-
vamente pagos/recebidos pelo RPPS.
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Elaboradoem: / /

RESPONSAVEL PELA
GESTOR MAXIMO INFORMACAO
ASS: ASS:
NOME: NOME:
MATRI- MATRICU-
CULA: LA: CARGO:
MODELO 10 - DEMONSTRATIVO DAS TRANSFERENCIAS RECEBIDAS PARA COBERTURA

DE DEFICT FINANCEIRO
Prefeitura Municipal
de: Exercicio:
UPC (Cédigo/Nome): Data Inicial:

Data Final:

NANCEIRO

DEMONSTRATIVO DAS TRANSFERENCIAS RECEBIDAS PARA COBERTURA DE DEFICT FI-

ESTRATEGIA DE ALOCACAO

Receita Pre-

Despesa Previ-

Déficit Financei-

Transferéncia Financeira Rece-

bida para cobertura de deficit

ples V‘de?ga“a dencidria (B) ro (C=A-B) bida
Total
NOTAS: |
) Deveré ser informado no demonstrativo apenas aqueles meses em que tenha ocorrido o
Nota 01: . .
deficit financeiro
Nota 02: A coluna "Pespesa Previdencidria (B)" devera ser preenchida com a despesa
paga no més
Nota 03: A coluna “Transferéncia Financeira Recebida” ¢ a titulo transferéncia financeira rece-

Elaboradoem: / /

RESPONSAVEL
GESTOR MAXIMO PELA INFORMACAO
ASS: ASS:
NOME: NOME:
MATRICULA: MATRICULA: | CARGO:

MODELO 11 - DEMONSTRATIVO DOS RECURSOS DO RPPS APLICADOS NO MERCADO

FINANCEIRO E DE CAPITAIS

Prefeitura Municipal de: Exercicio:
UPC (Cédigo/Nome): Data Inicial:
Data Final:
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DEMONSTRATIVO DOS RECURSOS DO RPPS APLICADOS NO MERCADO FINANCEIRO E DE CA-
PITAIS

ESTRATEGIA DE ALOCACAO

Estratégia de Alo-
Tipo de Limite da Resolu- |cagio - Politica de
Segmento . ¢io CMN % Investimento
Ativo P e .
Limite Inferior (%) Estratégia Alvo ]_:lmlte Supe-
(%) rior (%)
Elaboradoem: / /
RESPONSA-
VEL PELA IN-
GESTOR MAXIMO FORMACAO
ASS: ASS:
NOME: NOME:
MATRICULA: MATRICULA: | CARGO:

MODELO 12 - BALANCO ATUARIAL SINTETICO

Prefeitura Municipal
de: Exercicio:
Data Inici-
UPC (Cédigo/Nome): al:
Data Final:

BALANCO ATUARIAL SINTETICO

ATIVO

PASSIVO

Valor Presente Atua-
rial das Contribui-

Valor Presente Atuarial das Con-

coes tribuicoes
Sobre Salarios Aposentadorias
Sobre Beneficios Pensdes

Déficit Atuarial

Valor Presente Atuarial dos Bene-

ficios a Conceder

Aposentadorias
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Pensoes

Total

Total

Elaboradoem: / /

GESTOR MAXIMO RESPONSAVEL PELA INFORMACAO
ASS: ASS:
NOME: NOME:

MATRICULA: MATRICULA: | CARGO:
MODELO 13 - DEMONSTRATIVO DAS DESPESAS COM PESSOAL DA UNIDADE GESTORA
DO RPPS
Prefeitura Municipal

de:
UPC (Cédigo/Nome):
Exercicio:

DEMONSTRATIVO DE CALCULO PARA APURACAO DA BASE PARA A

TAXA DE ADMINISTRACAO
Exercicio Financeiro
Anterior Parametro Valor
(Més/Ano)
1. Base de Calculo 0,00
2. Percentual maximo aplicado sobre a base de calculo. %
3. Limite de Gasto com Despesa Administrativa (1x2) 0,00

NOTAS:

Nota 01: o campo "Parametro" devera ser preenchido com a base para o calculo utilizada
conforme defini¢ao do artigo 84 da Portaria MTP n° 1.467/2022 ou alteracdes posteriores

Elaboradoem: / /

GESTOR MAXIMO
ASS:
NOME:
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MATRICULA:
RESPONSAVEL PELA INFOR-
MACAO

ASS:

NOME:

MATRICULA: CARGO:

MODELO 14 - DEMONSTRATIVO DAS DESPESAS ADMINISTRATIVAS DA UNIDADE
GESTORA DO RPPS
Prefeitura Municipal
de: Exercicio:
UPC (Cédigo/Nome): Data Inicial:
Data Final:

DEMONSTRATIVO DAS DESPESAS ADMINISTRATIVAS DA UNIDADE GESTORA DO

RPPS
Classifica¢ido Orca- | Despesa Empe- | Despesa Liqui-
mentaria da Despesa nhada dada Dy peat L
2. Total das Despesas | R$ RS RS ]
Administrativas - -
3. Base de Calculo RS R$ R$ -

4. Percentual maximo
aplicado sobre a base % % %
de calculo.
5. Limite de Gasto

com Despesa Admi- RS RS RS -
nistrativa (3x4) i
6. Conferéncia do

RS R$

atendimento 2 norma | i RS -
(5-2)

NOTAS: |

NOTA 01: A Classificagdo Orgamentaria da Despesa devera ser desdobrada até o sube-

lemento de despesa, sendo obrigatorio a partir do exercicio de 2024

A Taxa de Administracao para o custeio das despesas correntes e de capital
NOTA 02: necessarias a organizagao e ao funcionamento do 6rgao ou entidade gestora
do RPPS, inclusive para conserva¢do de seu patrimonio

Elaboradoem: / /

GESTOR MAXIMO
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RESPONSAVEL PELA INFORMACAO

ASS: ASS:
NOME: NOME:
MATRICULA: MATRICULA: CARGO:

MODELO 15 - DEMONSTRATIVO DOS MONTANTES RECEBIDOS E PAGOS a titulo DE
COMPENSACAO FINANCEIRA RPPS

Prefeitura Municipal de: Exercicio:
UPC (Cédigo/Nome): Data Inicial:
Data Final:

FINANCEIRA RPPS

DEMONSTRATIVO DOS MONTANTES RECEBIDOS E PAGOS a titulo DE COMPENSACAO

Valor Recebido
do RGPS

(a)

Valor Pago ao
RGPS

(b)

Diferenca
(a-b)

Janeiro

Fevereiro

Marco

Abril

Maio

Junho

Julho

Agosto

Setembro

Outubro

Novembro

Dezembro

Total

FElaboradoem: / /

GESTOR MAXIMO

RESPONSAVEL PELA INFORMACAO

ASS:

ASS:

NOME:

NOME:

MATRICULA:

MATRI-
CULA:

CARGO:

MODELO 16 - RELACAO DE PAGAMENTOS POR CREDOR/FORNECEDOR

Prefeitura Mu-
nicipal de: Exercicio:
Data
Orgio: Inicial:
Data
| | | Final: |
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RELACAO DE PAGAMENTOS POR CREDOR/FORNECEDOR

Obieto Vigén- Natu-
Lici- | Con- J cia Fi- | Fonte | reza | Valor Compe- Data Valor
CPF/ ~ do A .
Credor |tagao| trato naldo | de Re- | da | dades- | téncia da | Paga- | Paga-
CNPJ o o Con-
n n Con- | cursos | Des- pesa Despesa | mento | mento
trato
trato pesa
Valor 01 | Més/Ano |Data 01 | Valor 01
Valor 02 | Més/Ano |Data 02| Valor 02
Valor 03 | Més/Ano |Data 03 | Valor 03
Valor 04 | Més/Ano |Data 04 | Valor 04
Valor 01 | Més/Ano |Data 01 | Valor 01
Valor 02 | Més/Ano |Data 02 | Valor 02
Valor 03 | Més/Ano |Data 03 | Valor 03
Elaborado em:
/
RESPONSAVEL PELA INFOR-
GESTOR MAXIMO MACAO
ASS: ASS:
NOME NOME
MA-
TRi- MA-
CU- TRI- CAR-
LA: CULA: GO:
MODELO 17 - MAPA DE LICITACOES
Prefeitura Mu-
nicipal de: Exercicio:
Data
] Inici-
Orgao: al:
Data Final:
MAPA DE LICITACOES
Licita- Funda-
Modali- FOCY menda- | Funda- Em- Objeto Ylgen.- V.lgel.l- Funciao V?l?r V?lor
ou ~ presa | Con- cia Ini- | cia Fi- Inicial | Final
dade de ¢ao | menda- do . Pro-
. . Con- ~ Con- | trato cial do | nal do do do
Licita- (Art.)/ | cao (In- o Con- gra-
~ trata- . . trata- n Contra- | Contra- i Con- | Con-
cao ~ . |(Parag-| ciso) trato matica
¢ao Di- da to to trato | trato
o | rafo)
reta N
Modali- | Licita- Inciso Em- | Con- Objeto | Vigén- | Vigén- Funcdo Vglpr Vglor
~ Art. 01 presa | trato . . Progra- | Inicial | Final
dade 01 | ¢ao 01 01 01 cia0l | ciaOl I
Con- 01 matica 01 01
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Modali- | Licita- Inciso
dade 02 | ¢ao 02 Art. 02 02

Em-
presa | Con- .
Con- | trato O%Jze to
tratada| 02
02

Vigén- | Vigén-
cia02 | cia02

Funcao

Valor
Progra- ..
LS Inicial
matica 02
02

Valor
Final
02

Elaborado em:

/
GESTOR MAXIMO | RESPONSAVEL PELA INFORMACAO
ASS: ASS:
NOME: NOME:
MA- MA-
TRICU- TRICU- CAR-
LA: LA: GO:
MODELO 18 - RESUMO DA DESPESA REALIZADA NO EXERCICIO POR MODALIDADE DE
CONTRATACAO
Exerci-
Prefeitura Municipal de: cio:
Data Ini-
()rgio: cial:
Data Fi-
nal:
RESUMO DA DESPESA REALIZADA NO EXERCICIO POR MODALIDADE DE
CONTRATACAO
Modalidade de Contratacao Desp::lslz;fampe- Despesa Liquidada Despesa Paga
1. Modalidade de Licitacao
(at+b+c+d+et+f+g+h) R$ RS RS
a) Convite
b) Tomada de Precos
c¢) Concorréncia
d) Pregdo
d.1) Pregdo Presencial
d.2) Pregdo Eletronico
e) Concurso
f) Regime Diferenciado de Contrata-
cOes Publicas
g) Leilao
h) Diadlogo Competitivo
2. Contratagées Diretas (i+j) R$ RS RS
1) Dispensa
j) Inexigibilidade
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3. Regime de Execucio Especial (k) RS RS RS
k) Adiantamentos e Fundos Rotativos | |
4. Pagamento de Pessoal (I+m) RS R$ RS
1) Pagamento em Folha
m) Didrias
5. Contrato de Gestiao R$ R$ RS
6. Termos de Parceria R$ RS RS
7. Concessoes (incluso PPP) RS RS RS
8. Transferf:n.aas Voluntarias (in- RS RS RS
cluso Convénios)
9. Outros R$ R$ RS
10. Total (1+2+3+4+5+6+7+8+9) RS RS R$
Elaboradoem: / /
GESTOR MAXIMO RESPONSAVEL PELA INFORMACAO
ASS: ASS:
NOME: NOME:
MATRICU-
MATRICULA: LA: CARGO:
MODELO 19 - RELACAO DE PESSOAL POR VINCULO
Prefeitura Exerci-
Municipal de: cio:
Orgio/Entida- Data Data
de: Inicial: Final:
RELACAO DE PESSOAL POR VINCULO
VLS Valor
da Fo- | Valor
Nomen- Quan- Iha dos Total
y clatura | . . Ma- | Setor Data de | Data de da Fo-
Vinculo titati- , Carga . . sem | Encar-
do Car- Nome | tricu- | de Lo- .. |Admis- |Desliga- lha
VO por - |Horaria | _ Encar- | gos (no
go/Fun- la taciao sao mento ,  |(no
~ Cargo gos | perio- ,
cio perio-
(no pe-| do) do)
riodo)
Cargo Nome Matri- Lota- Car,g'c} Data 'de Data' de
01 01 cula 50 01 Horaria | Admis- |Desliga-
or |© 01 |s8001 |mento 01
Nome Matri- Lota- Car,ga} Data ‘de Data‘ de
02 cula 50 02 Horaria | Admis- |Desliga-
02 | 5% 02 |s3002 |mento 02
Matri- Carga |Datade |Datade
Nome Lota- =, . :
03 cula 50 03 Horéria | Admis- |Desliga-
03 |5% 03 |s30 03 |mento 03
Matri- Carga |Datade |Data de
Nome Lota- = . :
04 cula S0 04 Horéria | Admis- |Desliga-
04 | 5% 04 |s30 04 |mento 04
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Matri- Carga |Data de |Data de
Cargo Nome Lota- et . .
02 01 cula 50 01 Horaria | Admis- |Desliga-
o1 |¢ 01 |sio01 |mento 0l
Matri- Carga |Data de |Data de
Nome Lota- . . .
02 cula 50 02 Horaria | Admis- |Desliga-
02 |¢ 02 |s3002 |mento 02
Matri- Carga |Datade |Datade
Nome Lota- . . .
03 cula | 03 Horaria | Admis- |Desliga-
03 | 03 |sd0 03 |mento 03
Total por Vin-
culo - R$ RS R$
LE-
GEN-
DA:
Vinculo:
1. Servidores Efetivos/
Empregados Publicos

2. Servic}ores Cedidos de
Outros Orgaos

3. Servidores Ocupantes Somente
de Cargos Comissionados

4. Contrato com prazo
Determinado

5. Bolsista ou estagiario

6. Cargo Eletivo

Elabo-
rado
cm:
_
/
RESPONSAVEL PELA INFOR-
GESTOR MAXIMO MACAO
ASS: ASS:
NOME NOM
: E:
MA-
MA- TRI-
TRI- CU- CAR-
CULA: LA: GO:

MODELO 20 - RELATORIO DE DESEMPENHO DA GESTAO DA PRESTACAO DE CONTAS
PARCIAL

1) Elementos preé-textuais
Informagdes que auxiliem o leitor, de acordo com a necessidade, a localizar as informagdes contidas no
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relatdrio, a exemplo de sumario e listas de ilustragdes.

2) Apresentacio

Apresentagdo sucinta do relatério de gestdo, abordando especialmente sua estrutura e pontos da gestdo no
exercicio que merecam destaque, tais como um resumo dos principais resultados alcancados em face dos
objetivos estratégicos e das prioridades da gestdo, para posterior detalhamento no corpo do relatorio.

3) Identificacdo da Unidade Prestacao de Contas (UPC)

Quadro 01 — Identificagdo da UPC

Prefeitura Municipal de: |Exercici0:

Nome da Unidade Gestora (conforme o SIM):

Codigo da Unidade Gestora (conforme o SIM):

Natureza Juridica: Orgio/Fundo/Autarquia/Fundacio/EP/SEM/Camara

Situacao Atual: (Ativa/Extinta/Liquidada/Dissolvida/Transformada/Fundida/Incorporada/Desestatizada)

Telefone(s) de Contato: [(099) 9999-9999 099) 9999-9999  [(099) 9999-9999

Endereco Eletronico: nome@endereco

Pagina na Internet: http://www.endereconalnternet

Endereco Postal: Logradouro, CEP, Cidade

Unidade(s) Or¢camentaria(s)

Codigo da Unidade (conforme
Nome da Unidade (conforme o SIM) o SIM)

Normas Relacionadas a Unidade Jurisdicionada

Normas de criagdo ¢ alteragdo da Unidade Jurisdicionada

4) Desempenho orcamentario e financeiro
Resumo da execucdo orgamentdria e financeira da UPC e da evolu¢do horizontal no periodo de gestdo de
referéncia, que ddo suporte as informagdes de desempenho da organizagdo no periodo.

Quadro 02 — Resumo da Execug¢do Or¢camentario ¢ Financeiro
Inicio da Gestao Final da Gestao Analise Horizontal (%)

(a) (b) [((b)/(a))—1]x 100

Indicador

Receita Arrecadada
Despesa Empenhada
Disponibilidade de Caixa
Bruta Final
Passivo Circulante Final

Notas:
01 — A Disponibilidade de Caixa Bruta Final deve ser calculada por meio do somatorio das
contas:

1. Caixa — valores a titulo de disponibilidade financeira de numerario e de outros valores em
tesouraria;

2. Bancos — valores a titulo de disponibilidade financeira em bancos;

3. Aplicacdes Financeiras de Liquidez Imediata — valores a titulo de disponibilidade
financeira referente a aplicagdes financeiras consideradas equivalentes de caixa.
02 — O Passivo Circulante Final compreende os valores a titulo de Passivo Circulante constante
no Balango Patrimonial, tais como: Obrigagdes Trab., Prev. e Assistenciais a Pagar a Curto Prazo;
Empréstimos e Financiamentos a Curto Prazo; Fornecedores e Contas a Pagar a Curto Prazo;
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Obrigagdes Fiscais a Curto Prazo; Transferéncias Fiscais a Curto Prazo; Provisdes a Curto Prazo e
Demais Obrigagdes a Curto Prazo.

03 — Os valores constantes na coluna “Inicio da Gestao” devem considerar os valores acumulados
do inicio do exercicio até o dia anterior ao inicio da gestao de referéncia;

04 - Os valores constantes na coluna “Final da Gestao” devem considerar os valores acumulados
do inicio ao final da gestdo de referéncia;

Quadro 03 — Receita arrecadada durante o periodo de gestdo por natureza da receita e fonte de recursos

o Unidade LD s Codigo Fonte de | Descricao Fonte Valor %
Orgao .. | Natureza | Natureza da
Orcamentaria . . Recursos de Recursos Arrecadado | Emp.
da Receita Receita
Total arrecadado no periodo da gestao 0,00 100%

Quadro 04 — Despesas empenhadas no periodo da atividade da gestdo por programa e natureza da despesa

_ Unidade . ~ | Elemento de Descricdo do Valor %
Orgao .. | Programa | Descricio Elemento de
Orc¢amentaria Despesa Empenhado | Emp.
Despesa
Total empenhado no periodo da gestio 0,00 100%

5) Ingressos e Dispéndios Extraor¢camentarios

O quadro a seguir dispde sobre os ingressos e dispéndios de natureza extraorgamentarios que estiveram sob
a responsabilidade da UPC no periodo de gestao da referida prestacao de contas.

Quadro 05 — Demonstrativo de Ingressos ¢ Dispéndios Extraorcamentarios

01 — Os valores devem ser apresentados consolidando todas as Receitas Extraor¢amentarias retidas
pela UPC no periodo da gestdo de referéncia por Conta Extraorcamentaria

02 - O campo "Competéncia" deve ser preenchido com o ano de competéncia da Receita
Extraorcamentaria realizado no exercicio da prestacao de contas;

03 — O campo “Ingresso” sao os recursos retidos no periodo;

04 - O campo "Dispéndio" deve ser preenchido com o valor efetivamente pago/repassado relativo ao
recurso retido daquela competéncia;

05 - O campo "Diferenca" deve ser preenchido com a diferenga entre os campos "Ingresso" e
"Dispéndio";
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06 — O campo "Justificativa" deve ser preenchido com justificativas quando houver diferenca entre os
ingressos e repasses por competéncia, caso queira. Assim como, nos casos em que a receita retida que
fora repassada em periodo divergente ao da gestdo, seja por vencimento legal ou por dissidia
administrativa. Enviar as evidéncias necessarias para fins de comprovagao da justificativa.

6) Contribui¢oes Previdenciarias
Os quadros a seguir dispdem sobre os controles realizados sobre as contribui¢des previdencidrias, a titulo
de obrigacdo patronal e contribuicdo individual do servidor/empregado publico, seja para o regime geral ou
proprio de previdéncia, que estiveram sob a responsabilidade da UPC no periodo de gestdo da prestacao de
contas.

Quadro 06 — Demonstrativo das contribui¢oes previdenciarias a titulo de contribui¢@o patronal

Valor Valor

RPPS/INSS | Competéncia | Devido | Y21°F Pago | Més/Anodo |, o\ 4,  Diferenca Justificativa
(2) (b) Pagamento © d)=(@)—-()—(¢)
Total por UPC
NOTAS:

01 — O quadro deve ser preenchido com os valores as contribui¢cdes previdencidrias a titulo de
contribuicdo patronal referentes ao reconhecimento das obrigagdes devidas na competéncia do periodo
da gestdo de referéncia;

02 — O campo “RPPS/INSS” deve ser preenchido de acordo com o regime de apuragdo da obrigagao
patronal: RPPS para regime proprio de previdéncia e INSS para regime geral de previdéncia;

03 - O campo "Competéncia" deve ser preenchido com o més e ano de competéncia da obrigacao
patronal no periodo da gestao de referéncia;

04 - O campo "Valor Devido" deve ser preenchido com o valor da obrigacdo patronal apurada para
aquela competéncia;

05 — O campo “Valor Pago” deve ser preenchido caso a obrigagdo daquela competéncia tenha sido
paga;

06 — O campo “Valor Parcelado” se refere as obrigagdes nao pagas mas que ja estejam com os débitos
negociados para pagamento parcelado;

07 - O campo "Diferenca" deve ser preenchido com a diferenga entre os campos "Valor Devido"
menos "Valor Pago" e “Valor parcelado”;

08 — O campo "Justificativa" deve ser preenchido com justificativas quando houver saldo de diferenca
diferenca por competéncia, caso queira. Assim como, nos casos em que a obrigacdo tenha sido paga
em exercicio divergente ao da prestacao de contas.

Enviar as evidéncias necessarias para fins de comprovagao da justificativa.

Quadro 07 — Demonstrativo das contribuicdes previdenciarias a titulo de contribui¢ao individual

Inoresso | Dispéndio Valor Diferenca
(a) (b) © .
Total por UPC
NOTAS:

01 — O quadro deve ser preenchido com os valores as contribui¢cdes previdenciarias ao titulo de
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contribui¢ao individual referentes as retengdes de Receitas Extraorcamentarias realizadas na
competéncia do periodo da gestdo de referéncia;

02 — O campo “RPPS/INSS” deve ser preenchido de acordo com o regime de apuragdo da obrigagdo
patronal: RPPS para regime proprio de previdéncia e INSS para regime geral de previdéncia;

03 - O Campo "Competéncia" deve ser preenchido deve ser preenchido com o més e ano de
competéncia da Receita Extraorcamentaria realizada;

04 — O campo “Ingresso” s@o os recursos retidos no periodo da gestao de referéncia;

05 - O campo "Dispéndio" deve ser preenchido com o valor efetivamente pago/repassado relativo ao
recurso retido daquela competéncia;

06 — O campo “Valor Parcelado” se refere as obrigagdes nao pagas mas que ja estejam com os débitos
negociados para pagamento parcelado;

07 - O campo "Diferenca" deve ser preenchido com a diferenga entre os campos "Ingresso" menos
"Dispéndio" e “Valor Parcelado”;

08 — O campo "Justificativa" deve ser preenchido com justificativas quando houver diferenca entre os
ingressos e repasses por competéncia, caso queira. Assim como, nos casos em que a receita retida que
fora repassada em exercicio divergente ao da prestagao de contas.

Enviar as evidéncias necessarias para fins de comprovagao da justificativa.

7) Adiantamentos Concedidos

O quadro a seguir dispde sobre o acompanhamento dos adiantamentos concedidos no periodo da gestdo de
referéncia a titulo de suprimento de fundos a servidores responsaveis nas unidades que compoem a UPC.

Quadro 08 — Demonstrativo dos adiantamentos concedidos (Suprimento de Fundos)

Concessao Data Comprovacio
Nome ) do Matricula | Valor Limite Valor . e
Responsavel Processo para Processo Devolvido
Conced o Data .~ o Data
. n Aplicaciao n
ido
NOTAS:

01 — Os dados a serem preenchidos nos campos “Nome do Responsavel” e “Matricula” devem ser
relativo ao servidor beneficiado com o adiantamento.

8) Despesas de Exercicios Anteriores

O quadro a seguir dispde sobre os empenhos realizados no periodo da gestdo de referéncia para o
reconhecimento de despesas cujos fatos geradores ocorreram em exercicios anteriores, que nao se tenham
processado na época propria, bem como os Restos a Pagar com prescricdo interrompida, para o qual o
orcamento continha crédito proprio, com suficiente saldo or¢amentario, mas que nao tenham sido
processados naquele momento.

Quadro 09 - Demonstrativo de Reconhecimento de Despesa de Exercicio Anterior

Unidade
Orcame
ntaria

Ordenador
N° Nota | Data de Elemento At o c
. ~ | Valor do Competéncia | Enquadr | da despesa a N
de Emissa Credor de g
Empenho da Despesa | amento época do | processo
Empenho |0 da NE Despesa fato
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Total por Unidade
Orcamentaria

Total UPC

LEGENDA:

Enquadramento:

01 - Despesas que ndo tenham sido empenhadas em época propria
02 - Restos a Pagar com prescri¢ao interrompida

03 - Compromisso reconhecido apos o encerramento do exercicio

NOTAS:
01 — o quadro deve ser preenchido com os empenhos de reconhecimento de DEA emitidos no periodo
da gestao de referéncia;
02 — o campo “Competéncia da Despesa” deve ser preenchido com o Més/Ano relativa a competéncia
da despesa reconhecida por DEA;
03 — o campo “Ordenador da despesa a época do fato” deve ser preenchido com o Nome/CPF do
ordenador de despesa responsavel pelo seu reconhecimento na devida competéncia;
04 - O Campo "N° processo" deve ser preenchido com o n° de processo administrativo formalizado
para reconhecimento da divida;
05 - O Campo "Enquadramento" deve ser preenchido com a causa da inobservancia do empenho ou
justificativa de anulagdo de empenho, entre as opgdes definidas na legenda.

9) Ordem Cronologica de Pagamento
O quadro a seguir dispde de informacdes relativas aos pagamentos efetuados com priorizagdo na ordem
cronoldgica de pagamento em situacdes excepcionais e mediante prévia justificativa da autoridade
competente, previstas no art. 5° da Lei 8.666/1993 e alteragdes posteriores pela Lei n® 14.133/2021,
realizados no periodo da gestdo de referéncia.

Quadro 10 — Alteracdes na Ordem Cronolédgica de Pagamento

Categoria Justificativa
Unidade Credor N° Fonte de d% Valor de Data da Data de da
Orcamentaria Empenho | Recurso Contrato Liquidacdo | Exigibilidade | Pagamento | priorizacao/
suspensiao
LEGENDA:

Categoria de Contrato:
01 — fornecimento de bens

02 — locagoes

03 — prestagdo de servigos
04 — realizagdo de obras

NOTAS:
01 — o campo “Data da Exigibilidade” deve ser preenchido com a data da liquidagao da despesa

Local

,

data

DIRIGENTE MAXIMO
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ASS:

NOME:

MATRICULA:

ANEXO VI - RELACAO DE DADOS PESSOAIS SOLICITADOS E A FINALIDADE DO
TRATAMENTO
(Art. 35 da IN)

Tipo de dados Dados Pessoais Finalidade do tratamento
Nome )
Identifica¢do do gestor
CPF
Cadastrais Enderego

Manter comunicagdo direta de forma célere, caso seja
Telefone celular de contato necessaria comunicacao formal (audiéncia, notificagdo ou
citacdo, requisi¢ao de informagdes e documentos)

E-mail

Cargo

Fungio Verificar a relagdo juridica entre o gestor, a Administragdo
Funcionais ) — 5 Publica ao qual estava vinculado, e sua obrigacdo de

Periodo inicial da gestao prestar contas o TCE/Ce

Periodo final da gestao

ke sk skookosk

SECRETARIA DE SERVICOS PROCESSUAIS

COMUNICACAO PROCESSUAL DOE-TCE/CE

INFORMACOES IMPORTANTES SOBRE AS COMUNICACOES PROCESSUAIS PUBLICADAS
NESTA SECAO

1. Introduciao

Leia atentamente a comunicacao processual, identifique o que esta sendo solicitado e se existe prazo a ser
cumprido.

O destinatario da comunicagao processual pode ter que apresentar documentos, recolher multas e débitos ou
apenas tomar conhecimento de decisdo, despacho ou movimentagao do processo.

Para acessar os documentos do processo utilize a ferramenta Contexto no endereco eletronico do Tribunal
utilizando o QR Code ou o link de acesso ao final destas informagdes. Processos sigilosos, como Dentncia,
por exemplo, ndo podem ser visualizados antes do seu julgamento definitivo, exceto para partes ou
representantes habilitados nos autos.

2. O que é uma comunica¢ao processual?

E a forma de dar conhecimento ao destinatério sobre assuntos de seu interesse e que tenham relagio com os
processos do TCE/CE, dividida nos seguintes tipos:

Tribunal de Contas do Estado do Ceara
Rua Sena Madureira, 1047, Centro - Fortaleza - Ceara
Telefone: 85 3125.8336 - www.tce.ce.gov.br ke Okl airinicy
|




