TRIBUNAL DE CONTAS’
DO ESTADO DO CEARA

PORTARIA N° 177/2020

O PRESIDENTE DO TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO DO CEARA (TCE/CE), no
uso de suas atribuigdes legais e regimentais, notadamente as previstas no art. 78 da Lei
Organica do Tribunal (Lei n° 12.509/1995); '

CONSIDERANDO a Portaria n® 168/2020, publicada no DOE/TCE de 16/03/2020, que
dispde sobre medidas de carater temporéario para a mitigacfio dos riscos decorrentes da doenca
causada pelo novo Coronavirus (COVID-19) no 4mbito do TCE/CE;

CONSIDERANDO o Decreto n® 33510/2020, publicado no DOE/CE de 16/03/2020, que
decretou situagdo de emergéncia em saide ptblica e dispés sobre medidas para o
enfrentamento e a conten¢io da infecg¢éio humana pelo novo Coronavirus (COVID-19);

CONSIDERANDO a Portaria n° 172/2020, publicada no DOE/TCE de 18/03/2020, gue
dispSe sobre a suspensdo excepcional das sessdes presenciais do Plendrio e das Cémaras para a
mitigagfo dos riscos decorrentes da doenga causada pelo novo Coronavirus (COVID-19) no
ambito do Tribunal de Contas do Estado do Ceara (TCE/CE);

CONSIDERANDO a necessidade de medidas preventivas em prol da satide e do bem-estar
dos servidores do TCE/CE, dos seus jurisdicionados e da sociedade civil em geral diante da
situagdo de emergéncia, ,

RESOLVE:

Art. 1° Instituir o regime de Teletrabalho emergencial para todos os servidores lotados na

Secretaria de Controle Externo (SECEX) e nos Gabinetes dos Conselheiros, Conselheiros
Substitutos e Procuradores de Contas do Ministério Ptblico Especial junto ao TCE/CE, a
partir de 01/04/2020.

§1° A meta de desempenho estipulada aos servidores em Teletrabalho emergencial serd de
100% (cem por cento) do Plano de Trabalho a ser estabelecido pelo gestor de cada unidade,
sendo vedado exercer as atividades presencialmente nas dependéncias do Tribunal, salvo
convocagio do chefe imediato.

§2° Para o devido cumprimento do Teletrabalho serfio exigidos os seguintes requisitos:

I —a chefia imediata enviard a Diretoria de Gestdo de Pessoas, no prazo de 10 (dez) dias titeis
contados a partir da publicagfio desta Portaria, o Plano de Trabalho individualizado com a
descrigéio das atividades a serem desempenhadas pelos servidores em Teletrabalho, bem como
as metas a serem alcancadas; ' .

II — o servidor enviara, quinzenalmente, relatério das atividades desenvolvidas & chefia
imediata, em meio digital, para fins de controle e prestacio de contas das diretrizes constantes
no Plano de Trabalho;

LI — as davidas do servidor em regime de Teletrabalho deverfio ser sanadas pelo chefe

.
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imediato por meio telefonico ou meio digital, no horario de funcionamento regular do
Tribunal, de 8:00 as 18:00.

Art. 2° Os Gabinetes de Conselheiros, Conselheiros Substitutos e Procuradores de Contas do
Ministério Publico junto ao TCE/CE enviardo ao Gabinete da Presidéncia, no prazo de 10
(dez) dias tteis contados a partir da publicagio desta Portaria, relatério com as atividades a
serem desenvolvidas pelos servidores em Teletrabalho.

Art. 3° S#o atribui¢cdes dos gestores das unidades acompanhar o trabatho dos servidores em
regime de Teletrabalho, monitorar o cumprimento das metas estabelecidas, avaliar a qualidade
do trabalho apresentado, bem como informar mensalmente os periodos de afastamento legal
dos servidores a Secretaria de Administracéo.

Art. 4° Constituem deveres do servidor em regime de Teletrabalho emergencial:

I — cumprir, no minimo, a meta d¢ desempenho €stabelecida, com a quahdade exigida pelo
gestor da unidade;

II — atender as convocacgdes para compa:ecmlento as dependéncias do Tribunal, sempre que
houver necessidade da unidade; :
III — manter telefones de contato permanentemente atua.hzados e ativos nos dias uteis;

IV — consultar diariamente a sua caixa de correio eletrénico institucional;

V - manter a chefia imediata informada acerca,da evolugio do trabalho ¢ de eventuais
dificuldades que possam atrasar ou prejudicar o seu andamento;

VI — preservar o sigilo dos dados acessados de forma remota, médiante observincia das
normas internas de seguranga da informagdio e da comunicacfio, contidas na Politica de
Seguranca da Informacdo, disponivel na intranet do TCE, bem como manter atualizados os
sistemas institucionais instalados nos equipamentos de trabatho;

VII — encaminhar, por meio de caixa postal de correio eletrdnico institucional, minutas do
- trabalho previsto, sempre que necessdrio, para apreczag:ao orientagdo e revisfio pelo chefe
imediato da unidade organizacional;

VIII - providenciar as estruturas fisicas e tecnoldgicas necessarias 4 realizagéio das atividades
de Teletrabalho, arcando com todos os custos de equipamentos eletrdnicos e tecnologias de
conexfes de internet e de telefonia ou com quaisquer outros custos para a realizagfio dos
trabalhos técnicos fora das dependéncias do Tribunal, vedado ressarcimento;

IX ~ manter equipamentos de informdtica e recursos de acesso a Internet compativeis com as
necessidades ¢ que ndo comprometam a meta de produtividade estabelecida.

§ 1° As atividades deverdo ser cumpridas diretamente pelo servidor, sendo vedada a utilizagfio
_ de terceiros, servidores ou nfo, para 0 cumprimento das metas estabelecidas.

§ 2° E vedado ao servidor fazer uso, divulgar ou facilitar a divulgagio de informagdes obtidas
a partir de seu trabalho, favorecendo partes, advogados ou terceiros.

Art. 5° O servidor em regime de Teletrabalho somente poderd retirar processos e demais
documentos das dependéncias do Tribunal quando necessario e mediante assinatura de termo
de recebimento e responsabilidade, devolvendo-os integros no prazo determinado ou quando
solicitado pelo gestor da unidade.
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§ 1° Constatada pela unidade a ndo-devolugio dos autos do processo ou de algum documento
no prazo fixado ou ainda qualquer outra irregularidade concernente 4 integridade da
documentagéo, deve o gestor da unidade intimar o servidor, por meio de mensagem eletrdnica
enviada para a sua caixa postal individual de correio eletrénico institucional, para que, no
prazo de 24 horas, restitua os autos ¢ apresente esclarecimentos sobre os motivos da néo-
devolugdo no prazo inicialmente fixado.

§ 2° Nao devolvidos os autos ou documentos avulsos, ou devolvidos com qualquer
irregularidade concernente a sua integridade, o gestor da unidade deve imediatamente
comunicar o fato ao superior hierdrquico, para a adogfio das medidas administrativas cabiveis
para o retorno dos autos ao Tribunal ou para a reconstituicdo dos documentos faltantes,
danificados ou alterados.

Art, 6° As medidas de que trata esta Portaria t&m cardter temporério e devem viger até
disposi¢do em contrério. T :

Art. 7° Incumbe 4 Secretaria de AdminiStr’agﬁﬁo ¢ 4 Chefia de Gabinete da Presidéncia,
coordenar e controlar no mbito das respectivas 4reas a aplicagdio do disposto nesta Portaria.

Art. 8° A Secretaria de Tecnologia da Informagdo comunicard aos usuarios o procedimento de
instalacio da VPN e prestara o suporte técnico necessario por meio dos canais existentes.

Art. 9° Os casos omissos serfo dirimidos pela Presidéncia do TCE/CE.
Art. 10. Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicagéo.
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, em Fortaleza, de mar¢o de




