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PRESIDENCIA

PORTARIA
PORTARIA N° 176/2021

Dispde sobre as categorias e espécies do processo
administrativo utilizado pelo Tribunal de Contas do Estado
do Ceara, e da outras providéncias.

O PRESIDENTE DO TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO DO CEARA (TCE/CE), no uso de suas
atribuigdes legais e regimentais, notadamente as previstas no art. 78 da Lei Organica do Tribunal (Lei n°
12.509/1995);

CONSIDERANDO a Resolugao Administrativa n® 07/2021, publicada no DOE/TCE-CE de 06/05/2021,
que dispde sobre os géneros, categorias e espécies processuais utilizadas pelo Tribunal de Contas do Estado
do Ceard — TCE/CE no desempenho das atribuigdes de controle externo, prevendo que os processos
administrativos serdo processados no dmbito da Presidéncia ou, por delegagdo, pelas unidades técnicas, e
regulamentados por meio de normativo especifico;

CONSIDERANDO a necessidade de padronizar as categorias e espécies do processo administrativo
utilizadas pelo TCE/CE, no desempenho das atribui¢des relacionadas a governanga e gestdo, ao patrimonio,
a manutencdo de atividades e organiza¢do, ao planejamento, mensuragdo, monitoramento e avaliagdo de
resultados alcangados, a gestdo de pessoas, ao orgamento e financeiro, as agdes de correigdo e disciplinares,
dentre outras;

CONSIDERANDO que a implantagao da Solucao Informatizada de Gestdao Eletronica de Documentos e
Processos, denominada “e-TCE”, estd condicionada a regras da area de negocio, dentre elas a necessidade
de cadastrar a sua categoria, os géneros, espécies € subespécies processuais utilizadas pelo Tribunal,
previamente a migracao dos processos ao novo sistema;

CONSIDERANDO que compete ao Presidente do TCE/CE, mediante ato normativo proprio, definir e
especificar a natureza de processos administrativos que tramitardo no ambito do Tribunal,
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RESOLVE:

Art. 1° As categorias e espécies do processo administrativo utilizadas pelo Tribunal de Contas do Estado do
Ceara — TCE/CE, no desempenho das atribui¢des relacionadas a governanca e gestdo, ao patrimonio, a
manutengdo de atividades e organizagdo, ao planejamento, mensuragdo, monitoramento ¢ avaliagdo de
resultados alcancados, a gestdo de pessoas, ao orcamento e financeiro, as acdes de correi¢do e disciplinares,
estdo dispostas na presente Portaria.

Art. 2° Os processos administrativos serdo classificados de acordo com a finalidade e os fluxos de trabalho
nas seguintes categorias:

I — governanca e gestdo: processos que tem a finalidade de avaliar, direcionar e monitorar a afetividade das
acdes e do or¢camento do Tribunal, em conjunto com o planejamento, execugdo, mensuracdo, monitoramento
e controle da eficacia das atividades;

IT — acordo: processos que tem a finalidade de estabelecer um vinculo cooperativo ou de parceria ou de
compromisso entre entes publicos ou, ainda, com entidades privadas;

IIT — patrimonial: processos que tem a finalidade de gerenciar todo o patrimonio do Tribunal, incluindo
nesse rol ndo sé os ativos tangiveis, como também os intangiveis;

IV — licitagdo: processos que tem a finalidade de subsidiar a Administragdo publica na sele¢do da proposta
mais vantajosa para o contrato de seu interesse;

V — contratagdo: processos que tem a finalidade de efetivar a sequéncia de atos e procedimentos que
desencadeia, na maioria dos casos, na assinatura e execu¢ao de instrumento contratual para execugdo de
determinado objeto;

VI — financeiro: processos que tem a finalidade de efetivar obrigacdo financeira decorrente de servigos
prestados, materiais adquiridos e/ou obrigagdes legais;

VII — pessoal: processos que tem a finalidade de planejar, organizar, dirigir ¢ controlar os processos
relativos a remuneragao, incentivos e beneficios dos servidores, bem como os relacionados a vida funcional
e desenvolvimento profissional;

VIII — disciplinar: processos que tem a finalidade de apurar responsabilidade de servidor por infragdo
praticada no exercicio de suas atribuigdes;

IX — recurso administrativo: processos que tem a finalidade de contestar decisdes administrativas, quando
ha descontentamento e/ou discordancia de uma decisdo proferida, tendo por objetivo pleitear uma revisdo do
ato decisorio.

Art. 3° Fica autorizada a autuagdo, tramitacdo e arquivamento de processos de natureza administrativa no
ambito do TCE/CE, nas categorias e espécies previstas no Anexo Unico desta Portaria.

Paragrafo tinico. Os processos acessorios de natureza administrativa poderdo ser juntados aos processos
administrativos.

Art. 4° A parte interessada ou a unidade administrativa peticionante ¢ responsavel pelo acompanhamento da
demanda durante toda etapa de instrucao processual, que so se exaure com o arquivamento do processo.

§1° Cabe as Chefias das unidades administrativas a responsabilidade de acompanhar a tramitacao do feito
quando localizados no seu setor, de modo que a atuagdo seja tempestiva, célere e eficiente, € os documentos
e informacgdes anexados aos autos possam fornecer subsidios a decisao da autoridade competente.

§2° A unidade destinataria deverd proceder com a andlise do pedido ou devolver para diligéncia, quando
houver necessidade de documentos ou informagdes complementares.
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Art. 5° Fica a Secretaria de Servigos Processuais autorizada a proceder com a autuagao dos processos admi-
nistrativos em conformidade com o Anexo Unico desta Portaria.

§1° Concluido o servi¢o de autuagdo, o processo administrativo devera ser processado com observancia do
fluxo processual em vigor.

§ 2° Os processos existentes no Sistema de Acompanhamento Processual (SAP), quando da publicacio desta
Portaria, que contenha categoria e/ou espécie diversa da estabelecida neste normativo, ndo serdo
renomeados e seus objetos serdo analisados nos autos ja em curso, até que sejam finalizados, sendo vedada a
utilizagdo de novas autuagdes em categorias e/ou espécies distintas das previstas nesta Portaria, salvo os
casos omissos dirimidos pela Presidéncia do TCE/CE.

Art. 6° Os documentos relacionados as classificagdes dos processos descritos no Anexo Unico desta Portaria
que, por suas caracteristicas fisicas ou natureza juridica, necessitem da manuten¢@o de seu original em meio
fisico, deverao ter sua guarda mantida na Unidade onde foi originado ou enviar para o setor do arquivo do
Tribunal.

Art. 7° Compete a Secretaria de Tecnologia da Informacdo estruturar os sistemas do Tribunal com
observancia do disposto na presente Portaria.

Art. 8° Compete a Secretaria de Administracdo atualizar, rever ou elaborar os fluxos dos processos
administrativos (gerencial), adequando-os aos termos deste normativo, com 0 apoio € assessoramento
técnico da Secretaria de Governanga.

Art. 9° Os casos omissos serdo dirimidos pela Presidéncia do TCE/CE.
Art. 10. Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicacdo, revogadas as disposi¢cdes em contrario.

TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO DO CEARA, em Fortaleza, 06 de maio de 2021.

Conselheiro José Valdomiro Tavora de Castro Junior
PRESIDENTE

ANEXO UNICO A QUE SE REFERE A PORTARIA N° 176/2021

GENERO ]

PROCESSUAL CATEGORIA ESPECIE
Processo Administrativo ACORDO CONVENIO
Processo Administrativo ACORDO TERMO DE COMPROMISSO
Processo Administrativo ACORDO TERMO DE COOPERACAO TECNICA
Processo Administrativo CONTRATACAO ADESAO A Ar%?{ggé{sE GISTROS DE
Processo Administrativo CONTRATACAO ATESTAD?,&%??EACIDADE
Processo Administrativo CONTRATACAO CONTRATO
Processo Administrativo CONTRATACAO DISPENSA DE LICITACAO

Processo Administrativo CONTRATACAO INEXIGIBILIDADE DE LICITACAO

Processo Administrativo CONTRATACAO PROPOSTA DE SANCAO
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ADMINISTRATIVA
Processo Administrativo DISCIPLINAR COMUNICACAO
Processo Administrativo DISCIPLINAR CORREICAO
.. ) TERMO DE AJUSTAMENTO DE
Processo Administrativo DISCIPLINAR CONDUTA (TAC)
Processo Administrativo DISCIPLINAR SINDICANCIA
.. ) PROCESSO ADMINISTRATIVO
Processo Administrativo DISCIPLINAR DISCIPLINAR (PAD)
Processo Administrativo FINANCEIRO CONSIGNACOES
Processo Administrativo FINANCEIRO OP - AUXILIO FUNERAL
Processo Administrativo FINANCEIRO OP - CONTRATO
Processo Administrativo FINANCEIRO OP - DIARIAS
Processo Administrativo FINANCEIRO OP - DISPENSA DE LICITACAO
Processo Administrativo FINANCEIRO OP - DIVERSOS
Processo Administrativo FINANCEIRO OP - FOLHA DE PAGAMENTO
.. ) OP - INEXIGIBILIDADE DE
Processo Administrativo FINANCEIRO LICITACAO
Processo Administrativo FINANCEIRO SUPRIMENTO DE FUNDOS
Processo Administrativo FINANCEIRO OP - ATA REGISTRO DE PRECO
.. ) GOVERNANCAE
Processo Administrativo GESTAO AUDITORIA INTERNA
Processo Administrativo GOVERNA:NCA E DESCARTE DE DOCUMENTOS
GESTAO
.. ) GOVERNANCAE - -
Processo Administrativo GESTAO GESTAO DA INFORMACAO
.. ) GOVERNANCAE -
Processo Administrativo GESTAO GESTAO DE PROCESSOS
.. : GOVERNANCAE 9
Processo Administrativo GESTAO GESTAO DE PROJETOS
.. ) GOVERNANCAE ‘
Processo Administrativo GESTAO ORCAMENTARIO
Processo Administrativo GOVERNANCA E PROJETO DE ATO NORMATIVO
GESTAO
Processo Administrativo GOV(];Z}IE{?FARI\(I)CA E GOVERNANCA INSTITUCIONAL
Processo Administrativo GOV(]}E]IE{;\,IE}I\(I)CA E MONITORAMENTO INTERNO
Processo Administrativo GOVERNANCA E RELATORIO DA ASSEMBLEIA
GESTAO LEGISLATIVA
Processo Administrativo LICITACAO ATA DE REGISTRO DE PRECO - TCE
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Processo Administrativo LICITACAO CONCORRENCIA
Processo Administrativo LICITACAO DIALOGO COMPETITIVO
Processo Administrativo LICITACAO IMPUGNACAO LICITACAO TCE
Processo Administrativo LICITACAO LEILAO
Processo Administrativo LICITACAO PREGAO ELETRONICO
Processo Administrativo LICITACAO PREGAO PRESENCIAL
Processo Administrativo LICITACAO DIVERSOS
Processo Administrativo PATRIMONIAL CESSAO DE USO
Processo Administrativo PATRIMONIAL DOACAO DE BENS
Processo Administrativo PATRIMONIAL TRANSFERENCIAS DE BENS
Processo Administrativo PATRIMONIAL RELATORIOS DE BENS
Processo Administrativo PATRIMONIAL AVALIACAO DE BENS
Processo Administrativo PATRIMONIAL INVENTARIO DE BENS
Processo Administrativo PESSOAL APOSENTADORIA TCE
Processo Administrativo PESSOAL AVALISRCC?];) A],?gIEISJAGIO
Processo Administrativo PESSOAL AVALIACAO DE DESEMPENHO
Processo Administrativo PESSOAL ADICIONAL DE TITULACAO
Processo Administrativo PESSOAL CAPACITACAO
Processo Administrativo PESSOAL ESCALA DE FERIAS
Processo Administrativo PESSOAL EXO%%R}%%&%EES 8‘ RGO
Processo Administrativo PESSOAL FREQUENCIA DE FUNCIONARIOS
Processo Administrativo PESSOAL NOl\é](E)?/ICIQSOI (]))I\];: AC]? (? GO
Processo Administrativo PESSOAL REQUERIMENTO INTERNO
Processo Administrativo PESSOAL REQUISIC[;%A\I])I%\(;%LUCAO DE
Processo Administrativo ADN}{I]I::I(IngI;SAQHV 0 LICITACAO
Processo Administrativo ADl\/l[{IIIEI(Ij;{FRRSAQHV 0 PESSOAL
Processo Administrativo RECURSO DIVERSOS
ADMINISTRATIVO
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