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I - José Teni Cordeiro Junior — representante do Gabinete da Presidéncia;

IT - Meiry Mesquita Monte — representante dos Gabinetes dos Conselheiros;

III - Jodao Gustavo de Paiva Pessoa — representante da Secretaria de Controle Externo;

IV - Samylla Tomaz Caracas — representante da Secretaria de Administragao;

V - Pedro Henrique Alves Camelo — representante do Instituto Escola Superior de Contas e Gestdo Publica
Ministro Placido Castelo.

Art. 2° Cabera a Comissdo, ao promover o julgamento dos candidatos a certificacdo do Selo TCE Ceara
Sustentavel:

I - verificar o cumprimento dos critérios estabelecidos em edital para a certificacdo da adesdo a Politica de
Sustentabilidade do TCE/CE;

IT - classificar a participagdo da sociedade, jurisdicionados e servidores do Tribunal como habilitados ou nao
habilitados a Certificagcdo do Selo TCE Ceara Sustentavel;

III - apresentar relatorio a Presidéncia, com descrigao dos resultados apurados no processo de certificacao;
IV - analisar e deliberar, fundamentalmente, sobre diividas e casos omissos.

Art. 3° A Comissdo instituida por esta Portaria atuard especificamente na Edi¢do Selo TCE Ceara
Sustentavel 2023, e tera suas atribuigdes finalizadas no ato de divulgagao do resultado final.

Art. 4° As atividades da Comissdo serdo realizadas sem prejuizo das demais atribui¢des regulares de seus
membros.

Art. 5° Esta Portaria entrard em vigor na data de sua publicagdo.

TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO DO CEARA, em Fortaleza, 05 de junho de 2023.

José Valdomiro Tavora de Castro Junior
PRESIDENTE
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PORTARIA N° 442/2023

Dispde sobre as categorias e espécies do processo
administrativo utilizado pelo Tribunal de Contas do Estado
do Cear4, e da outras providéncias.

O PRESIDENTE DO TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO DO CEARA (TCE/CE), no uso de suas
atribui¢des legais e regimentais, notadamente as previstas no art. 78 da Lei Organica do Tribunal (Lei n°
12.509/1995);

CONSIDERANDO a Resolu¢do Administrativa n® 07/2021, publicada no DOE-TCE/CE de 06/05/2021,
que dispde sobre os géneros, categorias e espécies processuais utilizadas pelo Tribunal de Contas do Estado
do Ceara — TCE/CE no desempenho das atribuigdes de controle externo, prevendo que os processos
administrativos serdo processados no ambito da Presidéncia ou, por delegacdo, pelas unidades técnicas, e
regulamentados por meio de normativo especifico;

CONSIDERANDO a Portaria n° 231/2021, publicada no DOE-TCE/CE de 01/06/2021, que regulamentou
as categorias e espécies do processo administrativo utilizado pelo Tribunal de Contas do Estado do Ceara,
em atendimento ao esculpido na Resolugdo Administrativa n® 07/2021, publicada no DOE-TCE/CE de
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06/05/2021, que dispde sobre os géneros, categorias e espécies processuais utilizadas pelo Tribunal de
Contas do Estado do Ceara — TCE/CE no desempenho das atribui¢des de controle externo, prevendo que os
processos administrativos serdo processados no ambito da Presidéncia ou, por delegagdo, pelas unidades
técnicas, e regulamentados por meio de normativo especifico;

CONSIDERANDO a necessidade de manter atualizadas as categorias e espécies do processo
administrativo utilizados pelo TCE/CE, no desempenho das atribui¢des relacionadas a governancga e gestao,
ao patrimdnio, a manutencao de atividades e organizagdo, ao planejamento, mensuragdo, monitoramento e
avaliacao de resultados alcangados, a gestao de pessoas, ao orcamento e financeiro, as agdes de correigao e
disciplinares, dentre outras;

CONSIDERANDO que compete ao Presidente do TCE/CE, mediante ato normativo proprio, definir e
especificar a natureza de processos administrativos que tramitardo no ambito do Tribunal,

RESOLVE:

Art. 1° As categorias e espécies do processo administrativo utilizadas pelo Tribunal de Contas do Estado do
Ceara (TCE/CE), no desempenho das atribui¢des relacionadas a governanca e gestdo, ao patrimonio, a
manuten¢do de atividades e organizagdo, ao planejamento, mensuracdo, monitoramento e avaliagdo de
resultados alcangados, a gestdo de pessoas, ao orgamento e financeiro, as agdes de correigao e disciplinares,
estdo dispostas na presente Portaria.

Art. 2° Os processos administrativos serdo classificados de acordo com a finalidade e os fluxos de trabalho
nas seguintes categorias:

I - governanga e gestdo: processos que tem a finalidade de avaliar, direcionar e monitorar a afetividade das
acdes e do orcamento do Tribunal, em conjunto com o planejamento, execu¢do, mensura¢ao, monitoramento
e controle da eficacia das atividades;

IT - acordo: processos que tem a finalidade de estabelecer um vinculo cooperativo ou de parceria ou de
compromisso entre entes publicos ou, ainda, com entidades privadas;

IIT - patrimonial: processos que tem a finalidade de gerenciar todo o patrimonio do Tribunal, incluindo nesse
rol ndo so os ativos tangiveis, como também os intangiveis;

IV - licitagdo: processos que tem a finalidade de subsidiar a Administragdo publica na sele¢do da proposta
mais vantajosa para o contrato de seu interesse;

V - contratacdo: processos que tem a finalidade de efetivar a sequéncia de atos e procedimentos que
desencadeia, na maioria dos casos, na assinatura ¢ execu¢ao de instrumento contratual para execugdo de
determinado objeto;

VI - financeiro: processos que tem a finalidade de efetivar obrigagdao financeira decorrente de servigos
prestados, materiais adquiridos e/ou obrigacdes legais;

VII - pessoal: processos que tem a finalidade de planejar, organizar, dirigir e controlar os processos relativos
a remuneragdo, incentivos e beneficios dos servidores, bem como os relacionados a vida funcional e
desenvolvimento profissional;

VIII - disciplinar: processos que tem a finalidade de apurar responsabilidade de servidor por infracdo
praticada no exercicio de suas atribuigoes;
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IX - recurso administrativo: processos que tem a finalidade de contestar decisdes administrativas, quando ha
descontentamento e/ou discordancia de uma decisdo proferida, tendo por objetivo pleitear uma revisao do
ato decisorio.

Art. 3° Fica autorizada a autuacdo, tramitagdo e arquivamento de processos de natureza administrativa no
ambito do TCE/CE, nas categorias e espécies previstas no Anexo Unico desta Portaria.

Paragrafo tnico. Os processos acessorios de natureza administrativa poderdo ser juntados aos processos
administrativos.

Art. 4° A parte interessada ou a unidade administrativa peticionante ¢ responsavel pelo acompanhamento da
demanda durante toda etapa de instrugao processual, que s6 se exaure com o arquivamento do processo.

§ 1° Cabe as Chefias das unidades administrativas a responsabilidade de acompanhar a tramita¢ao do feito
quando localizados no seu setor, de modo que a atuacgdo seja tempestiva, célere e eficiente, e os documentos
e informagdes anexados aos autos possam fornecer subsidios a decisdo da autoridade competente.

§ 2° A unidade destinataria devera proceder com a analise do pedido ou devolver para diligéncia, quando
houver necessidade de documentos ou informagdes complementares.

Art. 5° Fica a Secretaria de Servigos Processuais autorizada a proceder com a autuagdo dos processos admi-
nistrativos em conformidade com o Anexo Unico desta Portaria.

§ 1° Concluido o servigo de autuagdo, o processo administrativo devera ser processado com observancia do
fluxo processual em vigor.

§ 2° Os processos existentes no Sistema e-TCE, quando da publicacdo desta Portaria, que contenha catego-
ria e/ou espécie diversa da estabelecida neste normativo, ndo serdo renomeados e seus objetos serdo analisa-
dos nos autos ja em curso, até¢ que sejam finalizados, sendo vedada a utiliza¢do de novas autuagdes em cate-
gorias e/ou espécies distintas das previstas nesta Portaria, salvo os casos omissos dirimidos pela Presidéncia
do TCE/CE.

Art. 6° Os documentos relacionados as classificagdes dos processos descritos no Anexo Unico desta Portaria
que, por suas caracteristicas fisicas ou natureza juridica, necessitem da manutencao de seu original em meio
fisico, deverdo ter sua guarda mantida na Unidade onde foi originado ou enviar para o setor do arquivo do
Tribunal.

Art. 7° Compete a Secretaria de Tecnologia da Informagdo estruturar os sistemas do Tribunal com
observancia do disposto na presente Portaria.

Art. 8° Compete a Secretaria de Administracdo atualizar, rever ou elaborar os fluxos dos processos
administrativos (gerencial), adequando-os aos termos deste normativo, com o0 apoio e assessoramento
técnico da Secretaria de Governanga.

Art. 9° Os casos omissos serdo dirimidos pela Presidéncia do TCE/CE.

Art. 10. Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicacdo, revogada a Portaria n°® 231/2021 e as
disposigdes em contrario.

TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO DO CEARA, em Fortaleza, 05 de junho de 2023.
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Conselheiro José Valdomiro Tavora de Castro Junior
PRESIDENTE

ANEXO UNICO A QUE SE REFERE A PORTARIA N° 442/2023

GENERO PROCESSUAL CATEGORIA ESPECIE
Processo Administrativo ACORDO CONVENIO
Processo Administrativo ACORDO TERMO DE COOPERACAO TECNICA
o < ADESAO PELO TCE A ATA DE
Processo Administrativo CONTRATACAO REGISTROS DE PRECOS
.. . ~ ADESAO DE TERCEIROS A ATA DE
Processo Administrativo CONTRATACAO REGISTRO DE PRECO DO TCE
Processo Administrativo CONTRATACAO ATESTADO DE CAPACIDADE TECNICA
Processo Administrativo CONTRATACAO CONTRATO
Processo Administrativo CONTRATACAO DISPENSA DE LICITACAO
Processo Administrativo CONTRATACAO INEXIGIBILIDADE DE LICITACAO
. ~ PROPOSTA DE SANCAO
Processo Administrativo CONTRATACAO ADMINISTRATIVA
.. . ~ ATENDIMENTO AO DIREITO DE PETICAO
Processo Administrativo CONTRATACAO _ CONTRATACAO
Processo Administrativo DISCIPLINAR COMUNICACAO CORREGEDORIA
Processo Administrativo DISCIPLINAR CORREICAO
Processo Administrativo DISCIPLINAR TERMO DE AJUSTAMENTO DE CONDUTA
(TAC)
Processo Administrativo DISCIPLINAR SINDICANCIA
.. . PROCESSO ADMINISTRATIVO
Processo Administrativo DISCIPLINAR DISCIPLINAR (PAD)
Processo Administrativo FINANCEIRO CONSIGNACOES
Processo Administrativo FINANCEIRO AUXILIO FUNERAL
Processo Administrativo FINANCEIRO OP - CONTRATO
Processo Administrativo FINANCEIRO DIARIAS
Processo Administrativo FINANCEIRO OP - DISPENSA DE LICITACAO
Processo Administrativo FINANCEIRO ORDEM DE PAGAMENTO
Processo Administrativo FINANCEIRO FOLHA DE PAGAMENTO
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Processo Administrativo FINANCEIRO OP - INEXIGIBILIDADE DE LICITACAO
Processo Administrativo FINANCEIRO SUPRIMENTO DE FUNDOS
Processo Administrativo FINANCEIRO OP - ATA REGISTRO DE PRECOS
.. . GOVERNANCAE
Processo Administrativo GESTAO AUDITORIA INTERNA
Processo Administrativo GOVERNA~NCA E DESCARTE DE DOCUMENTOS
GESTAO
.. . GOVERNANCAE x ~
Processo Administrativo GESTAO GESTAO DA INFORMACAO
.. . GOVERNANCA E .
Processo Administrativo GESTAO GESTAO DE PROCESSOS
.. . GOVERNANCAE %
Processo Administrativo GESTAO GESTAO DE PROJETOS
.. . GOVERNANCA E ‘
Processo Administrativo GESTAO ORCAMENTARIO
Processo Administrativo GOVERNA~NCA E PROJETO DE ATO NORMATIVO
GESTAO
Processo Administrativo GOV(E'}? é\,]r[}i\é)cA E GOVERNANCA INSTITUCIONAL
Processo Administrativo GOVERNA~NCA E MONITORAMENTO INTERNO
GESTAO
Processo Administrativo GOVERNANCA E RELATORIO DA ASSEMBLEIA
GESTAO LEGISLATIVA
Processo Administrativo LICITACAO CONCORRENCIA
Processo Administrativo LICITACAO DIALOGO COMPETITIVO
Processo Administrativo LICITACAO IMPUGNACAO LICITACAO TCE
Processo Administrativo LICITACAO LEILAO
Processo Administrativo LICITACAO PREGAO ELETRONICO
Processo Administrativo LICITACAO PREGAO PRESENCIAL
Processo Administrativo LICITACAO LICITACAO - DIVERSOS
Processo Administrativo PATRIMONIAL TRANSFERENCIAS DE BENS
Processo Administrativo PATRIMONIAL RELATORIOS DE BENS
Processo Administrativo PATRIMONIAL AVALIACAO DE BENS
Processo Administrativo PATRIMONIAL INVENTARIO DE BENS
Processo Administrativo PESSOAL ABONO DE PERMANENCIA
Processo Administrativo PESSOAL APOSENTADORIA TCE
Processo Administrativo PESSOAL AVALIACAO DE ESTAGIO PROBATORIO
Processo Administrativo PESSOAL AVALIACAO DE DESEMPENHO
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Processo Administrativo PESSOAL ADICIONAL DE TITULACAO
Processo Administrativo PESSOAL CAPACITACAO
.. ) CONTAGEM DE TEMPO DE
Processo Administrativo PESSOAL CONTRIBUIC 0
Processo Administrativo PESSOAL ESCALA DE FERIAS
Processo Administrativo PESSOAL EXONERACAO DE CARGO - TCE
Processo Administrativo PESSOAL FREQUENCIA DE FUNCIONARIOS
Processo Administrativo PESSOAL LICENCA
Processo Administrativo PESSOAL NOMEACAO DE CARGO - TCE
Processo Administrativo PESSOAL PENSAO TCE
Processo Administrativo PESSOAL PROGRESSAO FUNCIONAL
Processo Administrativo PESSOAL REQUERIMENTO INTERNO
Processo Administrativo PESSOAL CESSAO DE SERVIDOR
Processo Administrativo PESSOAL SUBSTITUICAO DE CARGOS
Processo Administrativo PESSOAL TELETRABALHO
Processo Administrativo PESSOAL PARTICIPACAO EM EVENTO EDUCATIVO
e FINANCIAMENTO DE CURSOS DE POS-
Processo Administrativo PESSOAL GRADUAC 0
Processo Administrativo PESSOAL NOTIFICACAO DE FALECIMENTO
Processo Administrativo PESSOAL TERMO DE COMPROMISSO DE ESTAGIO
Processo Administrativo PESSOAL ATENDIMENTO AO DIREITO DE PETICAO
- PESSOAL
P Administrati RECURSO RECURSO ADMINISTRATIVO -
Focesso AQMINISIativo ADMINISTRATIVO LICITACAO
.. ) RECURSO
Processo Administrativo ADMINISTRATIVO RECURSO ADMINISTRATIVO - PESSOAL
.. : RECURSO
Processo Administrativo ADMINISTRATIVO RECURSO ADMINISTRATIVO - DIVERSOS
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