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PRESIDENCIA

PORTARIA
PORTARIA N° 306/2024

Dispde sobre a gestao e fiscalizagdo dos contratos celebrados
no ambito do Tribunal de Contas do Estado do Ceara, e da
outras providéncias.

O PRESIDENTE DO TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO DO CEARA (TCE/CE), no uso de suas
atribuicdes legais e regimentais, notadamente as previstas no art. 78 da Lei Organica do Tribunal (Lei n.°
12.509/1995),

CONSIDERANDO o disposto no art. 37, caput e inciso XXI, da Constitui¢do Federal de 1988, bem como
o que dispde a Lei n.° 8.666/1993, enquanto perdurarem seus efeitos, ¢ a Lei n.° 14.133/2021;

CONSIDERANDO a necessidade de aperfeicoar a gestdo e a fiscalizacdo dos contratos celebrados e, no
que couber, aos convénios, atas de registro de pregos, termos, acordos e instrumentos congéneres, no ambito
deste Tribunal de Contas do Estado do Ceara;

RESOLVE:

TITULO I
DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 1° A gestdo e a fiscalizagdo dos contratos celebrados no ambito do Tribunal de Contas do Estado do
Ceara observarao os termos desta Portaria.

Art. 2° Os contratos administrativos firmados por este Tribunal terdo sua execug¢do acompanhada por
agentes publicos previamente designados por meio de Portaria expedida pelo Presidente do TCE/CE,
observado o disposto neste regulamento.
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§ 1° Gestor do contrato ¢ o servidor, designado pela autoridade competente como representante da
Administragdo, responsavel pelo gerenciamento, planejamento, coordenacdo, avaliagdo e acompanhamento
constante e direto da execucao do contrato.

§ 2° Fiscal do contrato ¢ o servidor, designado pela autoridade competente, responsavel por fiscalizar a
execugdo contratual, em seus aspectos técnicos e administrativos.

§ 3° O encargo da gestdo e da fiscalizagdo contratual ndo se extingue com o término do contrato, sendo de
competéncia dos servidores designados o acompanhamento de todos os atos inerentes a execugdo e a
prestacao dos servigos contratados.

§ 4° O gestor e o fiscal do contrato serdo auxiliados pelos 6rgaos de assessoramento juridico e de controle
interno da Administracdo, que deverdao dirimir duvidas e subsidid-los com informacdes relevantes para
prevenir riscos na execuc¢ao contratual.

Art. 3° As atividades de acompanhamento da execucdo dos contratos deverdo ser realizadas de forma
preventiva, rotineira, sistematica e exercidas por, no minimo, um agente publico ou por seu respectivo
substituto, ou comissao designada, assegurada, neste ultimo caso, a distincao das atividades.

§ 1° Nos casos em que a gestdo e a fiscalizagdo contratual forem de baixa complexidade e risco, em atengao
a eficiéncia administrativa, poderda a Administragdo designar agente publico Unico para o exercicio das
fungoes do art. 5° ¢ 6° desta Portaria.

§ 2° Na hipotese excepcional descrita no pardgrafo anterior, caso existam conflitos de atribui¢des, o
substituto do agente publico unico atuard de forma a assegurar a segrega¢ao de fungdes.

Art. 4° O agente publico designado para o cumprimento do disposto nesta Portaria deverd,
preferencialmente, deter conhecimentos em licitagdes e contratacdes publicas, e formacao compativel ou
qualificacdo atestada por certificagdo profissional, ou, ainda, desempenhar atividade no TCE/CE afeta ao
objeto contratual.

Paragrafo unico. Além das vedagdes previstas na Lei n.° 8.666/1993, enquanto perdurarem seus efeitos, e na
Let n.° 14.133/2021, ¢ vedada a designacdo de conjuge ou companheiro de licitantes ou contratados
habituais da administragdo ou que tenham com eles vinculo de parentesco, colateral ou por afinidade, até o
terceiro grau, ou de natureza técnica, comercial, econdmica, financeira, trabalhista e civil.

TITULO II
DA GESTAO E DA FISCALIZACAO DO CONTRATO

CAPITULO 1
DAS ATRIBUICOES DO GESTOR DO CONTRATO

Art. 5° Sao atribuigdes do gestor do contrato:

I - exigir da contratada a designacao formal de preposto, quando couber;

IT - acompanhar a execucdo do contrato, notificando a contratada para que adote as providéncias necessarias
e corrija a ocorréncia de falhas ou inobservancia de termos contratuais;

IIT - manifestar-se quanto a possibilidade de atendimento de pedido de alteracdo contratual formulado pela
contratada, seja quanto a prorrogacao de prazos ou de qualquer outro aspecto relativo a execucdao do
contrato, em especial quanto as garantias contratuais;
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IV - acompanhar os prazos de execucao e vigéncia dos contratos e manifestar-se em até 60 (sessenta) dias
antes do vencimento, quanto a sua manuten¢do, prorrogagao ou rescisdo, opinando de forma fundamentada
e conclusiva;

V - planejar, gerenciar e compatibilizar os contratos sob sua responsabilidade de modo a obter os melhores
resultados, propondo as alteragdes necessarias;

VI - encaminhar expediente ao seu superior hierarquico, contendo os elementos necessarios a nova
contratacdo ou instauracdo de procedimento licitatorio, nas hipdteses em que seja indispensavel o
fornecimento de bens ou a prestacdo do servigo, mas que ndo seja possivel ou recomendével a manutengao
ou prorrogacao do contrato em vigor;

VII - buscar conhecimento acerca do objeto contratado, a fim de receber e fornecer, com seguranca,
informacdes sobre a execugao do contrato;

VIII - solicitar &8 Administragdo a prorrogagdo do prazo para a entrega do bem ou execucdo do servigo, com
a devida justificativa, demonstrando o interesse publico em cada caso;

IX - solicitar pagamentos ao setor financeiro do TCE/CE, bem como informar, nos autos do processo de
contratacdo, a abertura do processo de ordem de pagamento;

X - acompanhar a manutencdo das condi¢des de habilitacio do contratado durante toda a execugdo
contratual, inclusive para fins de empenho de despesa e de pagamento, e registrar os problemas que obstem
o fluxo normal da liquidagdo e do pagamento da despesa;

XI - tomar providéncias para a formalizagdo de processo administrativo de responsabilizagdo, para fins de
aplicacdo de sang¢des, mediante comunicagdo a Secretaria de Administragdao, com sugestdo de sangao a ser
aplicada;

XII - emitir termo de recebimento definitivo, em conjunto com o fiscal;

XIII - monitorar o cumprimento de obrigacdes trabalhistas, previdenciarias, fiscais, sociais, ambientais e de
seguranca do trabalho, no que couber;

XIV - emitir, em conjunto com a Secretaria de Administragdo, Atestado de Capacidade Técnica, quando
solicitado pela contratada;

XV - manter controle dos gastos realizados decorrentes da execu¢ao contratual;

XVI - realizar quaisquer outras atividades atinentes a boa gestdo do contrato.

CAPITULO 11
DAS ATRIBUICOES DO FISCAL DO CONTRATO

Art. 6° Compete ao fiscal do contrato:

I - executar atividades operacionais, técnicas e administrativas, acompanhando e fiscalizando a execugao do
contrato;

IT - subsidiar de informagdes o gestor do contrato, continuamente, para que este monitore e avalie o
desempenho dos fornecedores;
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IIT - atestar termos de recebimento provisorio e definitivo, este ultimo conforme disposto no inciso XII, do
art. 5°, e juntar, ao processo de pagamento, documentos que evidenciem a execugdo do contrato;

IV - comunicar ao gestor, de imediato, eventuais falhas na consecucdo do objeto do contrato, especialmente
as que ensejem a suspensao da execucao contratual, ou situagdes que demandem decisdo ou providéncia que
ultrapassa a sua competéncia;

V - conferir os valores unitdrios e globais constantes nos documentos fiscais, com os bens ou servicos
entregues € com os termos do contrato, bem como atestar servigos e fornecimentos apds afericdo de sua
conformidade;

VI - manter registro de ocorréncias dos contratos, principalmente aqueles relacionados a servigos de
prestagdo continuada, incluindo os de terceirizagdo e os de execugdo de obras, que devera ser juntado
durante a vigéncia do contrato ou como documento necessario a instru¢ao do procedimento de prorrogacao
contratual;

VII - realizar quaisquer outras atividades atinentes a operacionaliza¢cdo do contrato.

CAPITULO III
DA COMISSAO ESPECIFICA DE ACOMPANHAMENTO E FISCALIZACAO

Art. 7° A Presidéncia podera, a seu critério, em casos de maior complexidade e risco, constituir Comissao
Especifica de Acompanhamento e Fiscalizacdo, composta por, no minimo, 3 (trés) agentes publicos, que
exercerdao, em conjunto, as atribuigdes previstas nos arts. 5° e 6° desta Portaria.

§ 1° A Comissao referida no caput deste artigo podera ser subdividida em:

I - gestdo administrativa do contrato: responsavel por coordenar as atividades necessarias a preservacao do
contrato e ao regular cumprimento dos termos avengados, tais como reequilibrios econdmico-financeiros,
prorrogacdes de vigéncia e de prazos de execucao, alteragdes contratuais e administragdo de garantias;

IT - gestdo técnica da execugdo do contrato: responsdvel por coordenar as atividades de fiscalizagdo da
execugdo dos contratos, inclusive a apuragdo de responsabilidade por eventuais ilicitos.

§ 2° A Comissao devera ter, preferencialmente, um gestor administrativo e quantos gestores técnicos forem
necessarios, a depender da complexidade do objeto.

TITULO III
DA FASE DE EXECUCAO CONTRATUAL

CAPITULO 1
DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 8° O setor de contratos e convénios do TCE/CE devera comunicar, ao gestor, fiscal ou comissao
designados pela Presidéncia do TCE/CE, a formalizacdo do contrato, para que adotem as providéncias
necessarias quanto ao inicio e acompanhamento da execugao do objeto.

Paréagrafo tnico. Independentemente da comunicacao a que alude o caput deste artigo, ¢ atribuicao do gestor
e do fiscal observar os termos constantes no ato de designagdo publicado no Didrio Oficial Eletronico do
Tribunal.

Tribunal de Contas do Estado do Ceara
Rua Sena Madureira, 1047 - Centro - Fortaleza - Ceard
Telefone: 85 3488.5900 - www.tce.ce.gov.br

<

\d

Diario Oficial Eletrénico




Diario Oficial / TCE-CE - Ano 11 - N° 86 - Disponibilizacdo: 09/05/2024 - Publicacdo: 10/05/2024

Art. 9° Antes de iniciar a execucdo contratual, o gestor devera solicitar, ao setor financeiro do TCE/CE, a
nota de empenho em favor da contratada, mediante processo administrativo.

Paragrafo unico. Para o atendimento do disposto no caput, deverdo ser anexadas ao processo administrativo
as certidoes de regularidade exigidas na legislagdo aplicavel a matéria.

Art. 10. A ordem de compra ou ordem de servico, quando elaborada, deverd conter as seguintes
informagdes, no que couber:

I - a qualificag¢@o do contratante e da contratada, assim como suas respectivas obrigagdes;
II - a data de assinatura do contrato;

IIT - o prazo para execucdo do objeto, indicando o momento de inicio da contagem do referido prazo,
especificando o prazo para recebimento;

IV - a indicacao do setor demandante;

V - a especificagdo do objeto contendo a descri¢do, o valor, o saldo remanescente e o valor total do contrato;
VI - a indicagdo da dota¢do or¢amentaria;

VII - 0 modo e a periodicidade da medi¢do e do pagamento;

VIII - a autorizagdo para realizagao do objeto.

CAPITULO 11
DO PROCESSO DE PAGAMENTO

Art. 11. Somente serdo efetuados pagamentos de notas fiscais devidamente atestadas pelo(s) gestor(es) do
contrato.

Paréagrafo unico. As empresas contratadas devem entregar o material ou servico acompanhado dos seguintes
documentos atualizados:

I - documentos comprobatorios do produto adquirido ou servigo prestado, a exemplo da Nota Fiscal;
I - Certiddo Negativa de Débitos Relativos a Créditos Tributdrios Federais e a Divida Ativa da Unido;
IIT - Certidao Negativa de Débitos junto ao Governo Estadual ou Distrital;

IV - Certidao Negativa de Débitos junto ao Governo Municipal,

V - Certificado de Regularidade do FGTS (CRF);

VI - Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT);
VII - comprovante de Inscri¢do e de Situagdo Cadastral no CNPJ, incluindo o Quadro Societario Atualizado; e

VIII - demais documentos que evidenciem a prestagao do servigo ou fornecimento do produto, de acordo
com aspectos quantitativos e qualitativos contratados.
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Art. 12. Compete ao setor financeiro do TCE/CE verificar a regularidade dos documentos apresentados,
apo6s regular liquidacao pelo gestor do contrato, bem como auxilid-lo na analise de assuntos trabalhistas,
previdenciarios e fiscais, no que couber.

TITULO IV
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 13. O encargo de gestor e de fiscal de contrato ndo podera ser recusado pelo agente publico.

Paragrafo Unico. Compete a chefia imediata avaliar as habilidades e competéncias do gestor e fiscal a ele
subordinados, cabendo solicitar ao Instituto Escola Superior de Contas ¢ Gestdo Ministro Placido Castelo
(IPC) a capacitagdo necessaria para o pleno exercicio do encargo.

Art. 14. Aplicam-se as disposi¢des desta Portaria, no que couber, aos convénios, atas de registro de precos,
termos, acordos e instrumentos congéneres celebrados por esta Corte de Contas, nos termos da legislagado
aplicavel a matéria.

Art. 15. Os casos omissos serdo deliberados pela Presidéncia.
Art. 16. Esta Portaria entra vigor na data de sua publicacdo, revogada a Portaria n.® 341/2023.

Paréagrafo tinico. Ficam convalidadas todas as portarias de designagao de gestor de contrato editadas em data
anterior a entrada em vigor desta Portaria.

TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO DO CEARA, em Fortaleza, 08 de maio de 2024.

Rholden Botelho de Queiroz
PRESIDENTE
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PORTARIA N° 312/2024

A SECRETARIA DE ADMINISTRACAO DO TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO DO CEARA
(TCE/CE), no uso da atribui¢ao que lhe confere o art. 6° inciso III, alinea “a”, da Portaria n° 132/2024,
publicada no DOE/TCE-CE de 01/03/2024, tendo em vista o que consta do Processo n® 04752/2024-0-TC;
RESOLVE conceder, de acordo com Laudo Pericial, datado de 04/04/2024, expedido pela Coordenadoria
de Pericia Médica, da Secretaria do Planejamento e Gestao do Estado do Ceara (COPEM/SEPLAG/CE), a
servidora HENNYA NUNES LEMOS CARDOSO, Analista de Controle Externo, 16 (dezesseis) dias de
licenga para tratamento de satude, desde 22/02/2024 até 08/03/2024, na forma dos arts. 80, inciso I, e 88 da
Lei n® 9.826/74.

TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO DO CEARA, em Fortaleza, 08 de maio de 2024.

Silvania de Oliveira Chaves Brilhante
SECRETARIA DE ADMINISTRACAO
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