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ESTADO DO CEARA
TRIBUNAL DE CONTAS DOS MUNICIPIOS

Resolucao n° 01/2002, de 16 de maio de 2002
D.O.E. de 31 de maio de 2002

Dispde sobre a classificagao dos processos e
procedimentos no Tribunal de Contas dos
Municipios.

O TRIBUNAL DE CONTAS DOS MUNICIPIOS DO ESTADO DO CEARA,
com fundamento no art. 1°, incisos XVII e XIX da Lei n°® 12.160, de 04 de agosto
de 1993, combinado com o art. 5°, inciso XI de seu Regimento Interno;

Considerando a necessidade de estabelecer normas relacionadas com
processos e respectivos procedimentos, atinentes a suas atividades;

Considerando a importancia de uma classificagao uniforme dos processos,
objetivando melhor controle de suas tramitagdes e resultados;

Considerando a necessidade de aperfeicoar os procedimentos existentes
para assegurar maior celeridade processual e de atender ao principio da
eficiéncia que deve caracterizar o servico publico;

RESOLVE,

Capitulo I
Da Classificacao dos Processos

Art. 1°. Os processos da competéncia do Tribunal de Contas dos Municipios
tém a seguinte classificacdo:

I - Processo-fim: relaciona-se com as atividades do TCM enquanto 6rgao de
controle externo, abrangendo apreciacdao e julgamento de contas, registro
de atos de pessoal e auditoria operacional;

II - Processo-meio: relaciona-se com as atividades de economia interna do
TCM, abrangendo sua gestao administrativa, contabil e financeira;

III - Processo normativo: relaciona-se com o estudo e formulacao de
resolucdes, instrucdes normativas, simulas de jurisprudéncia e pareceres
sobre consultas.

Inciso | com redacdo dada pela Resolugdo n° 01/2015, de 15 de janeiro de 2015 —
D.O.T.C.M. de 16 de janeiro de 2015. Redacédo anterior: “Art. 1° (...): | - Processo-fim:
relaciona-se com as atividades do TCM enquanto 6rgdo de controle externo, abrangendo
apreciacao e julgamento de contas e registro de atos de pessoal; ”.
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Art. 2°. O processo-fim compreende:

I - Processo-fim Principal: objetiva a emissdo de Parecer Prévio ou Acérdao,
pelo Pleno ou Camara, e compreende:

a) Prestacao de Contas de Governo (PCG);
b) Prestacao de Contas de Gestao (PCS);
c) Tomada de Contas de Gestao (TCS);
d) Tomada de Contas Especial (TCE);
e) Registro de Atos de Pessoal:

1) Atos de Admissao (ADM);

2) Atos de Aposentadoria (APO);

3) Atos de Pensao (PEN).
f) Auditoria de Natureza Operacional (AOP).

Alinea “f” incluida pela Resolucdo n°. 01/2015, de 15 de janeiro de 2015 — D.O.T.C.M. de 16
de janeiro de 2015.

Redacdo dada Resolucéo n° 08/2004, de 29 de dezembro de 2004 — D.O.E. de 12 de janeiro de
2005. Redacdo original: “I — Processo-fim Principal: objetiva a emissdo de Parecer Prévio ou
Acordao, pelo Pleno ou Camara, e compreende: a) Prestacdo de Contas de Governo (PCG); b)
Prestacdo de Contas de Gestdo (PCS); ¢) Tomada de Contas Especial (TCE); d) Registro de
Atos de Pessoal: 1) Atos de Admissdo (ADM); 2) Atos de Aposentadoria (APO); 3) Atos de
Pensdo (PEN)”.

II - Processo-fim Auxiliar: objetiva a emissao de ato pelo Conselheiro-
relator e Colegiado competente, e compreende:

a) Denuncia (DEN): iniciado por cidaddo, partido politico, associagao ou
sindicato, ou demais pessoas juridicas, nos casos previstos em lei;

b) Representacdo (REP): iniciado por autoridade publica;

c) Provocacdo (PRO): iniciado por 6rgao ou agente do TCM.

III - Processo-fim Referencial: objetiva a anadlise pelas unidades técnicas,
para que sirva de subsidio a processo-fim Principal ou Auxiliar, e
compreende:

a) Lei do Orgcamento Anual (LOA);

b) Lei de Diretrizes Orcamentarias (LDO)

c) Plano Plurianual de Investimento (PPA);

d) Relatério Resumido de Execucdo Orcamentaria (REO);
e) Relatodrio de Gestdo Fiscal (RGF);

f) Balancetes e Documentos Mensais (BDM);

81° As licitagdes, assim como os atos e contratos administrativos que nao
se refiram a registro de ato de pessoal, devem ser encaminhados ao Tribunal
juntamente com os Balancetes e Documentos Mensais (BDM).
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§2° As inspec0es, ordindrias e especiais, e as auditorias, sdo procedimentos
preparatérios ou incidentais a qualquer Processo-fim Principal, e se destinam a
verificar possiveis irregularidades, in loco ou mediante exame de documentos
requisitados aos gestores municipais.

§2° com redacéo dada pela Resolugéo n°. 06/2008, de 20 de novembro de 2008 — D.O.E. de 25
de novembro de 2008. Redagdo anterior: “8§2° As inspecOes, ordinarias e especiais, e as
auditorias sdo procedimentos, no ambito do Processo-fim Principal, utilizados para verificar,
in loco, possiveis irregularidades”.

83° Quando preparatdrias, as inspecdes e auditorias, ao término dos
trabalhos, deverao ser autuadas como Processo-fim Auxiliar de Provocagao
(PRO), observado, dai por diante, o rito previsto no Art. 3°., II, desta Resolucdo;
guando incidentais, tramitardo nos autos do processo a que se referem.

8§3° incluido pela Resolucdo n° 06/2008, de 20 de novembro de 2008 — D.O.E. de 25 de
novembro de 2008.

Art. 3° O Processo-fim sujeita-se aos seguintes procedimentos:
I - Processo-fim Principal:

a) fase inicial: abrange o ato da parte, ou do Tribunal que admitir o
Processo-fim Auxiliar, a informacdao inicial da unidade técnica e a
justificativa da parte;

b) fase intermedidria: abrange a informagao complementar da unidade
técnica e o parecer da Procuradoria de Contas.

Redacdo da alinea ‘b’ dada pela Resolucio n'. 04/2011, de 17 de fevereiro de 2011 —
D.O.E. de 18 de fevereiro de 2011. Redac&o anterior da alinea ‘b’, dada pela Resolugéo n°.
06/2008, de 20 de novembro de 2008 — D.O.E. de 25 de novembro de 2008: “b) fase
intermedidria: abrange a informagdo complementar da unidade técnica; o parecer da
Auditoria, nos casos do Art. 63, inciso Ill, do Regimento Interno; e o parecer da
Procuradoria de Contas”. Redacao original: “b) fase intermediaria: abrange a informacao
complementar da unidade técnica e o parecer da Procuradoria de Contas;”

c) fase conclusiva: abrange o Relatério, o(s) Voto(s) ou a Proposta de
Voto, conforme o caso, e o Acérdao ou Parecer Prévio;

Redagdo da alinea ‘c’ dada pela Resolucdo n’. 04/2011, de 17 de fevereiro de 2011 —
D.O.E. de 18 de fevereiro de 2011. Redacgdo original: “c) fase conclusiva: abrange o
Relatorio, o(s) Voto(s) e 0 Acorddo ou Parecer Prévio”.

d) fase recursiva: facultativa, abrange a peticdo de recurso, o juizo de
admissibilidade (art. 11 desta Resolugdo), a informacdo da unidade
técnica, o parecer da Procuradoria de Contas, o Relatério, o(s) Voto(s), a
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Proposta de Voto (no caso do §3° do art. 11 desta Resolugao), e o
Acoérdao.

Redacdio da alinea ‘d’ dada pela Resolugcdo n°. 04/2011, de 17 de fevereiro de 2011 —
D.O.E. de 18 de fevereiro de 2011. Redacdo original: “d) fase recursiva: facultativa,
abrange a peticdo de recurso, o juizo de admissibilidade (art. 11 desta Resolucdo), a
informacdo da unidade técnica, o parecer da Procuradoria de Contas, o Relatério do
Conselheiro-relator, o(s) Voto(s) e o Acérdao .

II - Processo-fim Auxiliar: limita-se a uma Unica fase de admissibilidade, na
qual o Relator, motivadamente, e ouvida a Procuradoria de Contas, podera:

Redacdo do inciso Il dada pela Resolugdo n°. 04/2011, de 17 de fevereiro de 2011 — D.O.E.
de 18 de fevereiro de 2011. Redacéo original: “Il — Processo-fim Auxiliar: limita-se a uma
Unica fase de admissibilidade, na qual o Conselheiro-relator, motivadamente, e ouvida a
Procuradoria de Contas, podera: ”.

a) Admiti-lo e, dependendo da natureza e gravidade dos fatos,
determinar:

1) o inicio de Processo-fim Principal de Tomada de Contas de Gestdo
(TCS), quando se tratar de auséncia de prestacdao de contas de gestao
de todo o exercicio, ainda que tenha sido oferecidos, pelo gestor,
durante o ano correspondente, dados e informagdes sobre a gestao;

2) o inicio de Processo-fim Principal de Tomada de Contas Especial
(TCE), quando se tratar de apuracdo de fatos isolados de gestdo, que
merecam analise e julgamento em separado;

3) a sua juntada a Processo-fim Principal de Prestacao de Contas de
Governo (PCG), Prestacao de Contas de Gestdo (PCS) ou Tomada de
Contas de Gestao (TCS).

Redacdo dada Resolugdo n° 08/2004, de 29 de dezembro de 2004 — D.O.E. de 12 de
janeiro de 2005. Redacéo original: “a) admiti-lo e, dependendo da gravidade dos fatos,
determinar sua transformagdo em Processo-fim Principal de Tomada de Contas Especial
(TCE) ou simplesmente sua juntada a Processo-fim Principal de Prestacdo de Contas de
Governo (PCG) ou Prestagdo de Contas de Gestdo (PCS);”

b) ndo admiti-lo, caso em que é submetido ao Colegiado competente.

III - Processo-fim Referencial: limita-se a uma Unica fase de andlise pela
unidade técnica, que podera:

a) manter o processo em arquivo, e dele se utilizar na elaboracao de
informacao inicial ou complementar de Processo-fim Principal; ou

b) se constatada irregularidade grave, iniciar Processo-fim Auxiliar de
Provocacao (PRO), seguindo-se o procedimento descrito no inciso II
deste artigo.
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§1°. Revogado.

Revogado pela Resolugé@o n° 01/2004, de 11 de marco de 2004 — D.O.E. de 17 de marco de
2004. Redaco original: “§1" Tratando-se de Processo-fim Auxiliar de Provocacéo, que seja
iniciado pela Secretaria e que seja relativo a atraso na remessa de documentos ao Tribunal, a
parte é previamente intimada a recolher a multa minima prevista na legislacdo; decorrido o
prazo, com ou sem recolhimento da multa ou apresentacdo de defesa, 0 processo segue 0
procedimento descrito no inciso Il deste artigo”.

§29°. Ao propor o Processo-fim Auxiliar de Provocacdo (PRO), referente a
auséncia de prestacdo de contas de gestdao de todo o exercicio, o 6rgdo ou
agente do TCM devera, desde logo, instruir a peticao de inicio com os dados e
informacgdes que dispuser sobre a matéria, ou requerer ao Relator, se admitido o
Processo-fim Principal de Tomada de Contas de Gestao (TCS), prazo para fazé-
lo.

§39. Ao admitir o inicio do Processo-fim Principal de Tomada de Contas de
Gestao (TCS) ou de Tomada de Contas Especial (TCE), o Relator podera, com
apoio do art. 9° da Lei Organica do Tribunal de Contas dos Municipios (Lei
Estadual n® 12.160/93) e no art. 74, §1° da Constituicao Federal de 1988, fixar
prazo para que o controle interno do Municipio ou, em ultimo caso, o Prefeito
Municipal, adote as providéncias visando apurar os fatos, identificar os
responsaveis e quantificar o dano.

84°. Decorrido o prazo fixado pelo Relator, de que trata o §39, sem que as
providéncias sejam devidamente adotadas e concluidas, a Tomada de Contas de
Gestdo (TCS) seguird contra o gestor e contra o responsavel pelo controle
interno.

Redacao dos 882°., 3° e 4° dada pela Resolucdo n° 04/2011, de 17 de fevereiro de 2011 —
D.O.E. de 18 de fevereiro de 2011. Redacdo anterior dos §82°.,3°. e 4°., dada pela Resolugéo
n° 08/2004, de 29 de dezembro de 2004 — D.O.E. de 12 de janeiro de 2005: “82° Ao propor o
Processo-fim Auxiliar de Provocacdo (PRO), referente a auséncia de prestacdo de contas de
gestéo de todo o exercicio, o0 6rgdo ou agente do TCM deverd, desde logo, instruir a peticéo de
inicio com os dados e informagGes que dispuser sobre a matéria, ou requerer ao Conselheiro-
relator, se admitido o Processo-fim Principal de Tomada de Contas de Gestdo (TCS), prazo
para fazé-lo. 83° Ao admitir o inicio do Processo-fim Principal de Tomada de Contas de Gestao
(TCS) ou de Tomada de Contas Especial (TCE), o Conselheiro-relator poderd, com apoio do
art. 9° da Lei Organica do Tribunal de Contas dos Municipios (Lei Estadual n® 12.160/93) e no
art. 74, 81° da Constituicdo Federal de 1988, fixar prazo para que o controle interno do
Municipio ou, em ultimo caso, o Prefeito Municipal, adote as providéncias visando apurar 0s
fatos, identificar os responsaveis e quantificar o dano. 84° Decorrido o prazo fixado pelo
Conselheiro-relator, de que trata o §3°, sem que as providéncias sejam devidamente adotadas e
concluidas, a Tomada de Contas de Gestdo (TCS) seguira contra o gestor e contra o
responsavel pelo controle interno”. Redacdo original: “82°. O Processo-fim Principal de
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Tomada de Contas Especial (TCE) admitird qualquer nivel de abrangéncia, a ser definido pelo
Conselheiro-relator no ato que der por sua admissibilidade, e observara o disposto nos arts. 9°.
e 45 da Lei Organica do Tribunal de Contas dos Municipios (Lei Estadual n® 12.160/93); §3°
Até a emissdo do ato do Tribunal de que trata o inciso Il deste artigo, o Processo-fim Auxiliar
sera sigiloso, podendo manter tal carater por ato motivado do Conselheiro-relator; 84° Ainda
que haja inversdo da ordem processual, somente se decretara nulidade se ocorrer prejuizo a
parte”.

§59°. Até a admissdo, de que trata a alinea “a” do inciso II deste artigo, o
Processo-fim Auxiliar serd sigiloso, podendo manter tal carater por ato motivado
do Relator.

Redacéo do 85°. dada pela Resolugdo n°. 04/2011, de 17 de fevereiro de 2011 — D.O.E. de 18
de fevereiro de 2011. Redagdo original , incluida pela Resolugdo n° 08/2004, de 29 de
dezembro de 2004 — D.O.E. de 12 de janeiro de 2005: “85° Até a admissdo, de que trata a

“

alinea “a” do inciso II deste artigo, o Processo-fim Auxiliar serd sigiloso, podendo manter tal
carater por ato motivado do Conselheiro-relator .

§6°. O Acérdao que decidir a Tomada de Contas de Gestao (TCS)
considerara as contas regulares, regulares com ressalva ou irregulares, nos
termos no art. 13 da Lei Organica do Tribunal de Contas dos Municipios (Lei
Estadual n© 12.160/93).

8§7°. O Acdérdao que decidir a Tomada de Contas Especial (TCE) concluirad
pela procedéncia ou improcedéncia dos fatos apurados, aplicando as sancgles
correspondentes, e terd cdpia acostada a respectiva Prestacdo de Contas de
Gestao (PCS) ou Tomada de Contas de Gestao (TCS).

§89. Ainda que haja inversdao da ordem processual, somente se decretara
nulidade se ocorrer prejuizo a parte.

§86, 7' e 8'incluidos pela Resolucao n° 08/2004, de 29 de dezembro de 2004 — D.O.E. de 12 de
janeiro de 2005.

8§9°. O processo de Auditoria Operacional nao se submete aos
procedimentos descritos no inciso I, guiando-se pelo disposto no artigo 3°-A.

§9" incluido pela Resolugdo n°. 01/2015, de 15 de janeiro de 2015 — D.O.T.C.M. de 16 de
janeiro de 2015.

Art. 3°-A. O processo de Auditoria Operacional se sujeita aos seguintes
procedimentos:

I - Selecao do objeto da auditoria operacional, podendo utilizar-se de
levantamento com fito de identificar objetos e instrumentos de auditoria,
bem como avaliar a viabilidade da realizacdo da mesma;

II - Planejamento;
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III - Execucao da Auditoria Operacional;

IV - Elaboracdo do Relatério Preliminar;

V - Encaminhamento do relatério preliminar ao gestor, com intimacgdo para
que este, no prazo de trinta dias, manifeste-se sobre os achados constantes
neste relatério;

VI - Andlise das consideracdes do gestor;

VII - Emissdo do Relatério Final de Auditoria Operacional;

VIII - Apreciacdo e deliberacdo pelo Tribunal Pleno, cujo pronunciamento
se fara por meio de Acoérdao;

IX - Divulgacdo do relatério final na pagina eletronica do Tribunal, sem
prejuizo de outros meios de comunicacao que se entenda pertinente;

X - Encaminhamento, ao gestor responsavel, das recomendacdes e/ou
determinagdes do Tribunal Pleno; e

XI - Monitoramento das recomendagdoes e/ou determinagdoes aprovadas
pelo Tribunal.

§1°. Apos a emissdo do Relatério Final de Auditoria, os autos serdo
enviados pelo Orgao Técnico ao Relator, para fins de analise e emissdo de voto a
ser deliberado pelo Tribunal Pleno, ouvindo-se previamente o Ministério Publico
de Contas;

§29°. Quando da apreciacdo e deliberacao, o Tribunal podera exigir que o
gestor responsavel elabore Plano de Acdo, na forma do Anexo desta Resolucdo,
no prazo de 60 (sessenta) dias, prorrogavel, uma Unica vez, por mais 30 (trinta)
dias, mediante solicitagao ao Presidente do Tribunal.

§39. As deliberacdes do Tribunal Pleno sobre o Relatoério Final de Auditoria
Operacional conterdao recomendagdes e/ou determinacdes e/ou previsao de
monitoramento, assim como o envio de cépia do inteiro teor dos relatérios para
subsidiar o exame das contas do responsavel e para outras autoridades que
entender necessarias, notadamente ao Ministério Publico e aos demais érgaos de
controle da Administracao Publica.

§4°. Quando exigido pelo TCM, apos o recebimento do Plano de Acao, os
autos serdo remetidos ao Orgdo Técnico responsavel, o qual, apds analise
técnica e posterior apreciacdo pelo pleno, sera utilizado para a realizagdao do
monitoramento.

8§5°. Entende-se como Plano de Acdao o documento elaborado pelo Titular
do 6rgao ou entidade auditada, contemplando as agdes que serdao adotadas para
o cumprimento das determinagdes e/ou recomendacgdes, indicando os
responsaveis, fixando os prazos para implementacao das medidas e registrando
os beneficios previstos ou esperados, com a execucgao de cada acao.
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§6°. O Plano de Acao sera juntado ao processo de auditoria operacional
para a realizacdo do monitoramento sistematico, visando ao cumprimento das
determinagbes e/ou recomendagdbes do Tribunal e o respectivo
acompanhamento.

§7°. O Plano de Agao, apos sua juntada aos respectivos autos, devera ser
analisado pelo Orgao Técnico, o qual produzira relatorio técnico especifico sobre
o Plano de Acgao.

§89. Com a informacdo técnica e apds o pronunciamento do Ministério
Publico de Contas, o Relatério do Plano de Acao serd submetido ao Relator, que
emitird voto para deliberacao do Tribunal Pleno, para fins de aprovacao ou nao
do respectivo plano, que tera a natureza de compromisso do 6rgao ou entidade
auditada junto Tribunal.

8§99, O monitoramento deve observar as seguintes diretrizes:

I - Constitui-se em uma das etapas do procedimento da auditoria
operacional e tem a finalidade de acompanhar o cumprimento das
recomendacdes e/ou determinacdes das decisdes referentes as auditorias
operacionais realizadas;

II - Serd realizado por meio de inclusdao na programacao da unidade
técnica responsavel;

III —,Apc')s emitido o Relatério de Monitoramento, os autos serdao enviados
pelo Orgao Técnico responsavel ao Relator, ouvido o Ministério Publico, que
0 submetera a apreciagao do Tribunal Pleno, para:

a) que seja aferido o atendimento das determinagdes e/ou
recomendacgoes desta Corte e ordenado o respectivo arquivamento;

b) que seja determinado novo monitoramento, uma vez constatada a sua
necessidade em razao das determinagbes e/ou orientacdes nao terem
sido integralmente atendidas, ou quando houver interesse deste Tribunal
em continuar acompanhando o objeto da auditoria operacional;

c) outras deliberacbes que entender necessarias, conforme as
competéncias do Tribunal.

IV - Apds apreciacdo pelo Tribunal Pleno, o Relatério do Monitoramento
sera divulgado no site do Tribunal;

V - Deve se realizar pelo periodo maximo de 02 (dois) anos, a contar da
decisao do Tribunal Pleno que aprovar o Plano de Agao.

810°. As deliberagbes do Tribunal Pleno em processo de auditoria de
natureza operacional terdo a forma de Acérdao.
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Art. 3°-Alincluido pela Resolugéo n°. 01/2015, de 15 de janeiro de 2015 - D.O.T.C.M. de 16 de
janeiro de 2015.

Art. 4°. O Processo-meio é denominado segundo o assunto nele versado,
seguindo os procedimentos previstos na legislagao pertinente.

Art. 5°. O Processo Normativo compreende:

I - Processo Normativo de Resolucdo (RES): visa criar Resolucdao, que é
norma dirigida a aprovacao ou alteracdo do Regimento Interno, definicao de
atribuicbes e funcionamento do Tribunal e outras matérias de economia
interna;

II - Processo Normativo de Instrucao (INS): visa criar Instrucao Normativa,
que € norma dirigida ao disciplinamento de matérias relativas a orientagao e
fiscalizagao;

III - Processo Normativo Jurisprudencial (SUM): visa criar Sumula de
Jurisprudéncia, com o objetivo de unificar a interpretacdo do Tribunal,
através da sistematizacdo dos Pareceres Prévios e Acérdaos;

IV - Processo Normativo Consultivo (CON): visa emitir Parecer Técnico
sobre Consulta, que é um estudo opinativo, em tese, de matéria respeitante
as atividades de controle externo do Tribunal.

8§1°. O Processo Normativo de Resolugdo (RES) e o Processo Normativo de
Instrugao (INS) serao iniciados por Conselheiro junto ao Pleno, recebendo
parecer e redacao por Relator designado, com o auxilio das unidades técnicas, e
serdo apreciados independentemente de pauta, sendo na ocasido ouvida a
Procuradoria de Contas.

§2° O Processo Normativo Jurisprudencial (SUM) sera iniciado por
Conselheiro junto ao Pleno, recebendo parecer e redagao por Relator designado,
com o auxilio da Comissao de Legislagdo, Doutrina e Jurisprudéncia (CLDJ), e
sera apreciado independentemente de pauta, sendo na ocasidao ouvida a
Procuradoria de Contas.

§3°. O Processo Normativo Consultivo (CON) sera iniciado pelas autoridades
indicadas no art. 157 do Regimento Interno e distribuido a Conselheiro-relator
que poderd, ouvido o Departamento de Assisténcia Técnica aos Municipios
(DATEM):

I - admiti-lo e, uma vez colhido parecer de mérito do mesmo
Departamento, determinar a sua inclusdo em pauta para apreciacao pelo
Pleno, sendo na ocasido ouvida a Procuradoria de Contas;

II - ndo admiti-lo, caso em que é extinto e arquivado.

Capitulo II
Dos Atos e da Tramitacao Processual
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Art. 6° A parte pode se fazer representar por advogado, devidamente
habilitado por instrumento de mandato, em que constem poderes especiais e a
indicacao do local para receber intimagao dos atos processuais.

Art. 7°. Os atos processuais da parte devem ser escritos, datados e
assinados, por si ou por seu advogado.

§1° O ato que der inicio a qualquer dos Processos sera protocolado e
numerado pelo Servigco de Protocolo, sendo, na Secretaria, autuado e identificado
por um numero distinto que o acompanhara durante toda sua tramitacao.

8§29 Os demais atos serdao protocolados e numerados pelo Servico de
Protocolo, e encaminhados a Secretaria para incorporacdao aos autos respectivos;
deverao conter o nimero identificador do processo a que se referem, sem o qual
nao serao recebidos.

Art. 8°. Os atos processuais do Tribunal terdo a forma de:

I - Parecer Prévio, quando se tratar de ato final no Processo-fim Principal
de Prestacdao de Contas de Governo (PCG);

II - Acordao, quando se tratar de ato final no Processo-fim de Prestacao de
Contas de Gestdao (PCS), Tomada de Contas de Gestao (TCS), Tomada de
Contas Especial (TCE), Registro de Atos de Pessoal e demais decisdes
colegiadas;

Redacdo dada pela Resolugdo n° 08/2004, de 29 de dezembro de 2004 — D.O.E. de 12 de
janeiro de 2005. Redacéo original: “Il — Acérdao, quando se tratar de ato final no Processo-
fim de Prestacdo de Contas de Gestdo (PCS), Tomada de Contas Especial (TCE), Registro de
Atos de Pessoal e demais decisoes colegiadas”.

III - Resolucao, quando se tratar de ato final no Processo Normativo de
Resolucao (RES);

IV - Instrucao Normativa, quando se tratar de ato final no Processo
Normativo de Instrucao (INS);

V - Sumula de Jurisprudéncia, quando se tratar de ato final no Processo
Normativo Jurisprudencial (SUM);

VI - Parecer Técnico Sobre Consulta, quando se tratar de ato final no
Processo Normativo Consultivo (CON);

VII - Decisdao, nos demais casos.

8§19, Os atos processuais do Tribunal serao escritos, datados, assinados e
motivados, ainda que de modo conciso.

8§29, O voto do Conselheiro relator ou a proposta de voto do Conselheiro-
Substituto relator integram o Acérdao, conforme o caso, devendo fazer
referéncia ao relatério dos fatos do processo, as conclusdes das unidades
técnicas e ao parecer da Procuradoria de Contas.
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Redacéo dada pela Resolugéo n°. 01/2017, de 12 de janeiro de 2017 — D.O.E.T.C.M. de 13 de
janeiro de 2017.

Redacéo anterior, dada pela Resolugdo n°. 04/2011, de 17 de fevereiro de 2011 — D.O.E. de 18
de fevereiro de 2011: “§2°. O voto do Conselheiro-relator ou a proposta de voto do Auditor-relator
integram o Acérddo, conforme o caso, devendo fazer referéncia ao relatério dos fatos do processo, as
conclusdes das unidades técnicas e ao parecer da Procuradoria de Contas.”

Redacéo original: “82° O voto do Conselheiro-relator integra o Parecer Prévio e o Acordao,
devendo fazer referéncia ao relatério dos fatos do processo, as conclusdes das unidades
técnicas e ao parecer da Procuradoria de Contas .

839, Com excecao da Decisao, os atos processuais do Tribunal conterao
ementa e terdo numeragao sequencial, anual e distinta.

84°. Os atos que instruirem e resultarem dos Processos Normativos
permanecerdo nos respectivos autos, sendo as Resolugdes, as Instrugoes
Normativas e as Sumulas de Jurisprudéncia publicadas no Diario Oficial,
mantendo-se cépia da publicacdo e certiddo de circulagcdo nos autos.

§59. Aos atos de mero expediente é dispensada a motivacdo.

§69°. Os pareceres prévios e os acoérdaos serdo redigidos e assinados pelo
relator, pelo Conselheiro que presidiu a apreciagdao ou o julgamento, e, ainda,
pelo Procurador de Contas presente.

Redacdo dada pela Resolugdo n°. 04/2011, de 17 de fevereiro de 2011 — D.O.E. de 18 de
fevereiro de 2011. Redacdo anterior, dada pela Resolucéo n°. 06/2008, de 20 de novembro de
2008 — D.O.E. de 25 de novembro de 2008: “86°. Os pareceres prévios e 0s acordaos serao
assinados apenas pelo Conselheiro que presidiu a apreciagdo ou o julgamento, pelo prolator
do voto vencedor e pelo Procurador de Contas presente”. Redacdo original, incluida pela
Resolugdo n°. 02/2008, de 14 de fevereiro de 2008 — D.O.E. de 18 de fevereiro de 2008. “86°
Os acdrdaos e pareceres prévios serao assinados apenas pelo Conselheiro que presidiu o
julgamento ou a apreciagdo, pelo Conselheiro que os lavrou e pelo Procurador de Contas
presente”.

§7°. Vencido no todo o relator, o Presidente designara para redigir e
assinar o parecer prévio ou o acérdao o Conselheiro ou Conselheiro-Substituto
convocado que proferiu o primeiro voto vencedor; vencido em parte o relator, o
parecer prévio ou o acérdao sera também por este assinado.

Redacéo dada pela Resolugdo n°. 01/2017, de 12 de janeiro de 2017 — D.O.E.T.C.M. de 13 de
janeiro de 2017.

Redacéo anterior, dada pela Resolugéo n°. 04/2011, de 17 de fevereiro de 2011 — D.O.E. de 18
de fevereiro de 2011: “§7°. Vencido no todo o relator, o Presidente designara para redigir e
assinar o parecer prévio ou o acorddo o Conselheiro ou Auditor convocado que proferiu o
primeiro voto vencedor; vencido em parte o relator, o parecer prévio ou o acorddo sera
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também por este assinado.” §7°. incluido pela Resolugdo n°. 04/2011, de 17 de fevereiro de
2011 - D.O.E. de 18 de fevereiro de 2011.

Art. 9°. O Relator preside a tramitacdo e a instrucdo do processo,

competindo-lhe determinar:

Redacdo dada pela Resolucdo n°. 04/2011, de 17 de fevereiro de 2011 — D.O.E. de 18 de
fevereiro de 2011. Redacdo original: “Art. 9°. O Conselheiro-relator preside a tramitagéo e a
instrucéo do processo, competindo-lhe determinar: ”.

I - a realizagao das intimacgoes;

II - o desentranhamento de peticoes e outros documentos;

III - a concessao de prorrogacgao de prazo;

IV - a inclusao do processo em pauta de julgamento;

V - medidas saneadoras dos autos, para preservar a integridade de seu
conteuldo;

VI - a realizagdo de outros atos designados no Regimento Interno ou que
se fagam necessarios.

Paragrafo Unico. O relator, mediante despacho, nos casos de justificada e
expressa relevancia, podera determinar que o processo deva ter prioridade
de tramitacdo e urgéncia em sua instrucdo, devendo fazer constar, na capa
do processo, a indicacao visual desta condigao, em conformidade com
modelo definido por Portaria da Presidéncia.

Paragrafo Unico incluido pela Resolugdo n°. 13/2013, de 19 de dezembro de 2013 — D.O.E. de
23 de dezembro de 2013.

Art. 10. A Secretaria do Tribunal compete, em relagdo & tramitacdo do

processo.

I - registrar, controlar e coordenar os processos, e intermediar os seus
deslocamentos fisicos entre os érgaos e demais unidades do Tribunal;

II - velar pelo bom estado dos autos do processo e de seu conteldo;

III - numerar, em carater de exclusividade, as folhas dos autos;

IV - proceder, certificando a data, a juntada dos atos processuais e
documentos, remetendo os autos, em seguida, ao Relator.

Redacdo dada pela Resolugdo n°. 04/2011, de 17 de fevereiro de 2011 — D.O.E. de 18 de
fevereiro de 2011. Redacdo original: “IV — proceder, certificando a data, a juntada dos atos
processuais e documentos, remetendo os autos, em seguida, ao Conselheiro-relator .

V - proceder, certificando as datas, ao desentranhamento de atos
processuais e documentos determinados pelo Relator, e a entrega destes a
parte.
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Redacéo dada pela Resolugdo n°. 04/2011, de 17 de fevereiro de 2011 — D.O.E. de 18 de
fevereiro de 2011.

Redacdo original: “V — proceder, certificando as datas, ao desentranhamento de atos
processuais e documentos determinados pelo Conselheiro-relator, e a entrega destes a parte ”.

VI - fornecer informagdes processuais, conceder vista dos autos, e extrair
copia e certidao;

Redacdo dada pela Resolucdo n° 08/2007, de 11 de outubro de 2007, D.O.E. de 05 de
novembro de 2007. Redagdo original: “VI — proceder & concessdo de vista, e extracdo de
copia ou certiddo”.

VII - abrir novo volume, quando os autos atingirem 400 (quatrocentas)
folhas, emitindo certiddes circunstanciadas de encerramento e abertura;
VIII - observar o cumprimento dos prazos pela parte e pelas unidades
técnicas, emitindo as certidoes que se fagam necessarias;

IX - manter cadastro e cartdes de autdgrafo das partes, mediante o
registro e acompanhamento da composicao dos poderes municipais e dos
responsaveis e ordenadores de despesas dos 6rgaos da administracao
indireta, fundacdes e dos fundos municipais;

X - emitir as intimagdes determinadas pelo Relator, observadas as
formalidades legais;

Redacdo dada pela Resolucdo n°. 04/2011, de 17 de fevereiro de 2011 — D.O.E. de 18 de
fevereiro de 2011. Redagdo original: “X — emitir as intimagOes determinadas pelo
Conselheiro-relator, observadas as formalidades legais .

XI - organizar e fazer publicar a pauta de julgamento, certificando, nos
autos respectivos, o numero e as datas de publicacdo e de circulacdo do
Diario Oficial;

XII - operacionalizar a distribuicdo de processos;

XIII - encaminhar cdpias das atas, pareceres prévios, acérdaos resolucoes,
instrucdes normativas e sumulas de jurisprudéncia e demais atos para
publicacao no Diario Oficial;

XIV - controlar os atos de registros de aposentadorias e pensoes;

XV - registrar e controlar as imputagdes de sangoes e as respectivas baixas
de responsabilidade;

XVI - encaminhar aos representantes dos poderes e entidades municipais
os atos do Tribunal sobre as contas de responsabilidade destes,
acompanhadas de copias de pecas dos respectivos processos;

XVII - controlar, emitir relatérios e produzir estatisticas sobre as contas e
atos de pessoal apreciados ou julgados pelo Tribunal;

XVIII - verificar a existéncia de feitos que por sua natureza possam
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integrar o Processo-fim Principal e comunicar o fato ao Relator do Processo;

Redacéo dada pela Resolucdo n°. 04/2011, de 17 de fevereiro de 2011 — D.O.E. de 18 de
fevereiro de 2011. Redacdo original: “XVIII - verificar a existéncia de feitos que por sua
natureza possam integrar o Processo-fim Principal e comunicar o fato ao Conselheiro-relator
do Processo”.

XIX - atender consultas e prestar informacdes sobre o0s processos ao
publico interno e externo;

XX - manter registro dos atos normativos expedidos pelo Tribunal (art. 5°
desta Resolucdo), com indicagcdo do processo que os originou, e data de
publicacdo e circulacao do Diario Oficial;

XXI - desempenhar outras atividades correlatas as suas fungoes.

8§19, Para a concessao de vista dos autos, extracdo de cdpia ou certiddo, ou
colhimento de informagdes processuais, devera o interessado dirigir-se a
Secretaria, pessoalmente ou através de sistema informatizado, identificando o
processo e preenchendo formulario proprio.

§29. O sistema informatizado, referido no §1°., devera estar disponivel
através do sitio do Tribunal na rede mundial de computadores, e possibilitara ao
usuario, mediante prévio cadastro e uso de senha pessoal:

I - Requerer antecipadamente a concessao de vista de processo na sede do
Tribunal, através do Sistema de Atendimento Programado (SAP);

II - Receber, automaticamente, informacdes sobre o andamento de
quaisquer processos.

§39. A Secretaria devera manter o registro das concessodes de vista e das
extracdes de copia e certidao.

§81° 2° e 3° com redacdo dada pela Resolucédo n°. 08/2007, de 11 de outubro de 2007, D.O.E.
de 05 de novembro de 2007. Redacéo original: “81° Para a concessao de vista, e a extracdo de
copia ou certidao, devera o interessado dirigir-se por escrito e motivadamente a Secretaria,
identificando o processo e fazendo acompanhar o requerimento de cépia de identidade civil e
indicacdo de endereco. 82° O requerimento, de que trata o 81°, assim como os documentos que
0 acompanharem e a cOpia da certiddo extraida, serdo juntados aos autos do processo a que se
referem. 83° Em nenhuma hipdtese serd concedida vista dos autos fora da sede do Tribunal”.

8§4°. Em nenhuma hipotese sera concedida vista dos autos fora da sede do
Tribunal, observado, ainda, o disposto no §5° do Art. 3° desta Resolucdo.

84° incluido pela Resolugédo n°. 08/2007, de 11 de outubro de 2007, D.O.E. de 05 de novembro
de 2007.
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Capitulo III
Dos Recursos

Art. 11. A peticdo de recurso sera imediatamente juntada aos autos do
processo a que se refere e, salvo se se tratar de Embargos de Declaragao,
distribuida a novo Relator, que previamente emitird juizo de admissibilidade.

Redacdo dada pela Resolucdo n°. 04/2011, de 17 de fevereiro de 2011 — D.O.E. de 18 de
fevereiro de 2011. Redacdo original: “Art. 11. A peticdo de recurso serd imediatamente
juntada aos autos do processo a que se refere e distribuida a novo Conselheiro-relator, que
previamente emitira juizo de admissibilidade ”.

8§1°. Sendo admissivel, o recurso seguird o procedimento estabelecido
nesta Resolugdo (art. 39, I, 'd").

§29. Nao sendo admissivel, o ato serd submetido ao Colegiado competente,
ouvida a Procuradoria de Contas.

8§3°. Os Conselheiros-Substitutos atuarao como relatores de processos na
fase recursiva de que tratam os arts. 32 e 46 da Lei Organica, incluidos os
embargos de declaragao interpostos contra decisdes de sua relatoria.

Redacéo dada pela Resolugdo n°. 01/2017, de 12 de janeiro de 2017 — D.O.E.T.C.M. de 13 de
janeiro de 2017.

Redacéo anterior, dada pela Resolugéo n°. 04/2011, de 17 de fevereiro de 2011 — D.O.E. de 18
de fevereiro de 2011: “83°. Os Auditores somente atuardo na fase recursiva nos embargos de
declaracao interpostos contra decisbes de sua relatoria.” §3°. incluido pela Resolucéo n°.
04/2011, de 17 de fevereiro de 2011 — D.O.E. de 18 de fevereiro de 2011.

Capitulo IV
Das Disposicoes Finais

Art. 12. Os documentos recebidos e protocolados pelo Tribunal, e que
evidentemente ndo se refiram a matéria processual, serdao encaminhados aos
departamentos competentes, para fins de conhecimento ou tomada de
providéncias.

Art. 13. O Tribunal procurara incentivar o recebimento de informacdes e
documentos por meio magnético ou digital que possa promover, com seguranga,
agilidade e eficiéncia no desempenho de suas atividades.

Art. 14. O Tribunal objetivard, de modo permanente, assegurar a melhor
administracdo possivel para todos o0s processos, o que compreende
principalmente as condutas de organizar, conservar, arquivar, controlar e fazer
tramitar com rapidez e seguranca.
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Art. 15. Competird ao Pleno decidir sobre as situacdes eventualmente nao
previstas nessa Resolucdo, e que se refiram ao que nela disposto, aperfeicoando-
a pelo controle e avaliagdao de seus resultados.

Art. 16. Aos processos antigos, aplica-se, no que couber, as disposicoes
desta Resolucdo, desde que ndo causem tumulto processual ou prejuizo ao
exercicio de defesa pela parte.

81°. As licitagOes, os atos e contratos administrativos que nao se refiram a
registro de ato de pessoal, e as inspegoes e auditorias (art. 2°, §§1° e 29), que
atualmente estejam em tramitacdo e se constituam em processos, ndao seguirao
o tramite previsto nesta Resolugao;

8§2°. Com excegao dos processos referidos no 8§19, todos os demais
receberdo o numero identificador de que trata o art. 7° desta Resolugao.

Art. 17. A presente Resolucdo entrara em vigor em 05 de agosto de 2002,
revogados os incisos VIII, XIV e XV do art. 33; os arts. 55, 80, 92, 93 e 101; os
§§10 e 20 do art. 157; 0 8§39 do 161; os arts. 162, 163, 164, 165, 166, 167, 168
e 169, todos do Regimento Interno do Tribunal de Contas dos Municipios
(Resolucdo n° 08/98, de 01/10/98), além das demais disposicdes em contrario.

SALA DAS SESSOES DO TRIBUNAL DE CONTAS DOS MUNICfPIOS, em
16 de maio de 2002.
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