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ESTADO DO CEARA
TRIBUNAL DE CONTAS DOS MUNICIPIOS

Resolucao n° 05/2017, de 18 de maio de 2017.
Publicada no Diario Oficial Eletronico do Tribunal de Contas dos
Municipios do Estado do Ceara de 25 de maio de 2017.

Dispdoe sobre a uniformizagdo e
padronizacao da formatacdao  dos
acoérdaos e pareceres prévios exarados
pelo Tribunal de Contas dos Municipios
do Estado do Ceara.

O TRIBUNAL DE CONTAS DOS MUNICIPIOS DO ESTADO DO CEARA,
no uso das atribuicdes que lhe conferem o art. 19, I, III, XVII, e o art. 3° da Lei
Estadual n© 12.160, de 04 de agosto de 1993,

Considerando a necessidade de uniformizacdo e padronizacdao da
formatagao dos acérdaos e pareceres prévios exarados no ambito do Tribunal de
Contas dos Municipios do Estado do Cear3;

Considerando que os acorddos e pareceres prévios sao documentos
técnicos, devendo possuir um padrao de formatacao;

Considerando o disposto na Resolugao ATRICON n© 06/2014, que aprovou
as Diretrizes de Controle Externo Atricon 3401/2014 relacionadas a tematica
“Divulgagcao de decisbes e de pautas de julgamento como instrumento de
comunicacdo dos Tribunais de Contas do Brasil com o publico externo de
interesse e com a sociedade”;

Considerando que a padronizagao e a uniformizagao facilitarao o trabalho de
pesquisa dos dados e informacdes constantes nos acdordaos e pareceres prévios
exarados no ambito deste Tribunal;

Considerando que a padronizacao e a uniformizacao facilitardo a inclusao e
0 manuseio dos acorddos e pareceres prévios nos sistemas utilizados por este
Tribunal;

RESOLVE,

Capitulo I
Das Disposicoes Gerais

Art. 1°. Os acdérddos e pareceres prévios exarados pelo Tribunal de Contas
dos Municipios do Estado do Ceara devem obedecer aos critérios técnicos de
uniformizacao e padronizacdao da formatacao constantes desta Resolucao, bem
como aos modelos de leiaute presentes nos Anexos n°s I e II, respectivamente.
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Art. 29, Os acorddos e pareceres prévios exarados pelo TCM/CE seguirdao as
seguintes especificagdes, diagramacgao e formatagao a seguir:

I - Folha no tamanho A4;
II - Fonte da letra Arial;
III - Tamanho da fonte 12 ou 14, a depender da extensao do texto;

IV - Espacamento entre as linhas do texto 1,5 ou espago simples, a
depender da extensao do texto;

V - Margem superior: 4 cm;
VI - Margem inferior: 2,5 cm;
VII - Margem esquerda: 3 cm;
VIII - Margem direita: 2 cm;
IX - Paragrafo: 2 cm;

X - Numero de paginas do documento: localizado a margem direita, no fim

A\ S /4

da pagina, com tamanho da fonte 10, no formato x/y, sendo “x” a pagina

A\ W /4

atual e “y” o total de paginas do documento.

8§19, No cabecalho, constard o brasdo do Estado do Cearda, seguido da
identificacdo do 6rgao e do nome do gabinete do relator do processo de contas
ou, se vencido, do gabinete do Conselheiro ou Conselheiro Substituto designado
para a lavratura, em fonte Arial, tamanho 10, em caixa alta e em negrito.

§29°. No rodapé deve constar o endereco da sede do TCM/CE, do site oficial
e 0 numero do processo.

§39. Os titulos das partes do documento serao destacados em negrito e
caixa alta.

Art. 3°. Nas datas, deve-se redigir o dia em algarismos, o més por
extenso e o ano em algarismos com quatro digitos.

Paragrafo Unico. Na referéncia ao dia do més, emprega-se o numero
cardinal, exceto na indicacdo do primeiro dia, que deve ser feita com numero
ordinal.

Art. 4°. Quando for necessario inserir citacdo de texto de autoria de
terceiros, observar-se-a o seguinte:
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I - Caso a citacao tenha até trés linhas, deve ser inserida no corpo do texto
em italico e entre aspas duplas;

II - Caso a citacdo tenha mais de trés linhas, deve ser destacada com
recuo da margem esquerda e tamanho da letra menor que o usado no
texto, sem as aspas e com espagamento simples.

§1°. Caso em uma citacdo de até trés linhas haja outra citacdao, esta deve
ser destacada por meio do uso de aspas simples.

§2°. E permitido que se efetue supressdes na citacdo, no inicio, meio ou
final do texto, desde que nao altere seu sentido, de modo que as supressoes
sejam indicadas pelo uso de reticéncias entre colchetes.

Art. 5°. A elaboracdao dos acérdaos e pareceres prévios deste Tribunal
compete aos Gabinetes dos Conselheiros e Conselheiros Substitutos, cabendo a
Secretaria o controle da numeragao pertinente.

§ 19. A Secretaria procedera a juntada da certiddo do julgamento.

82°. Os Gabinetes dos Conselheiros e Conselheiros Substitutos deverao
encaminhar a Secretaria, por meio eletronico, no prazo de 05 (cinco) dias apos
o julgamento, os arquivos relativos aos Acérdaos e Pareceres Prévios por eles
produzidos, a fim de que os dados e informagOes pertinentes aos julgamentos e
apreciacoes possam ser inseridos em sistema eletrénico, incluindo-se, no
minimo, o seguinte:

I - Numero do processo;

II - Natureza do processo;

III - Relator (a);

IV - Orgdo Julgador;

V - Data do julgamento;

VI - Municipio;

VII - Unidade administrativa;

VIII - Ementa;

IX - Resultado do julgamento/apreciacao;
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X - Notas, se for o caso;
XI - Informagdes adicionais, se for o caso;
XII - Referéncia legislativa.

Art. 6°. Os acorddos e os pareceres prévios poderdao ser assinados
digitalmente nos casos de processo em meio eletronico, e serdao impressos para
juntada aos autos, quando o processo nao for eletronico.

Capitulo II
Dos Acordaos

Art. 7°. O Acérdao é o instrumento de formalizacdo do ato colegiado de
julgamento, por Camara ou pelo Tribunal Pleno, de matéria relativa as
competéncias dos referidos drgdos julgadores.

Art. 89. A estrutura de conteudo do Acordao obedecera a seguinte ordem:
I - Dados identificadores do processo na primeira folha, contendo: nimero
do processo, natureza, municipio, unidade gestora, periodo,
responsavel(is)(ou interessado, denunciante, representante etc.),
advogado(s) (com a indicagao do n©. de inscricao na OAB), quando houver,
relator ou relator designado, se for o caso, e nimero do acdérdao; esses
dados devem ser repetidos na folha em que constard o Relatério, com
excecao do numero do Acérdao;

II - Ementa;

III - Acoérdao (resultado do julgamento);

IV - Local, data da sessao em que foi proferido e as assinaturas do
presidente do 6rgao colegiado, do relator ou, se vencido, do relator
designado para a lavratura e do representante do Ministério Publico de
Contas;

V - Relatério;

VI - Razodes do Voto ou Razdes da Proposta de Voto;

VII - Voto e Proposta de Voto;

VIII - Data e assinatura do Relator ou Relator designado, se for o caso.
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8§1°. No final do Acdérdao, abaixo do espaco reservado para a assinatura
do Relator, deve constar o nome do subscritor, redigido com as iniciais
maiusculas e na formatacao centralizada no texto.

§29. O acodrdao podera ser subdividido em itens e subitens, os quais serao
sequenciados em numeragao cardinal.

8§3°. Os dados identificadores do processo deverao ser destacados em
negrito.

84°. A ementa terd um recuo de 04 (quatro) centimetros, contados a
partir da margem esquerda, resguardado o recuo da margem direita, devendo-
se adotar o tamanho da fonte 10.

Capitulo III
Dos Pareceres Prévios

Art. 9°. O Parecer Prévio é o instrumento de formalizacao do ato colegiado
de apreciagao, pelo Pleno, das Contas de Governo, prestadas anualmente pelos
Prefeitos Municipais.

Art. 10. A estrutura de conteudo do Parecer Prévio obedecerd a seguinte
ordem:

I - Dados identificadores do processo, contendo: numero do processo,
natureza, municipio, unidade gestora, periodo, responsavel (is), advogado
(s) (com a indicagdao do n°. de inscricao na OAB), quando houver, relator
ou relator designado, se for o caso, e nUmero do parecer prévio;

II - Ementa;

III - Parecer prévio (resultado da apreciacao);

IV - Recomendacgodes e determinacgdes finais;

V - Local, data da sessao em que foi proferido e as assinaturas do
presidente do 6rgao colegiado, do relator ou, se vencido, do relator
designado para a lavratura e do representante do Ministério Publico de
Contas;

VI - Relatorio;

VII - Razoes do Voto ou Razdes da Proposta de Voto;

VIII - Voto e Proposta de Voto;
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IX - Data e assinatura do Relator ou Relator designado, se for o caso;

X - Numero de paginas do documento: localizado a margem direita, no fim

A\ W /4

da pagina, com tamanho da fonte 10, no formato x/y, sendo “x” a pagina

A\ T /4

atual e “y” o total de paginas do documento.

81°. Abaixo do espaco reservados para assinaturas, deve constar o nome
do subscritor, redigido com as iniciais mailusculas e na formatacdao centralizada
no texto.

§29. O parecer prévio podera ser subdividido em itens e subitens, os quais
serao sequenciados em numeragao cardinal.

8§3°. Os dados identificadores do processo deverao ser destacados em
negrito.

84°. A ementa terd um recuo de 04 (quatro) centimetros, contados a
partir da margem esquerda, resguardado o recuo da margem direita, devendo-
se adotar o tamanho da fonte 10.

Capitulo IV
Das Disposicoes Finais

Art. 11. A definicdo de procedimentos operacionais e dos respectivos
detalhamentos, bem como as providéncias administrativas para fins de
cumprimento ao disposto nesta Resolugdo, caso necessario, sera tratada em
Portaria da Presidéncia do Tribunal, assim como em relagdo aos casos omissos.

Art. 12. Esta Resolugao entra em vigor na data de sua publicagao,
revogando-se as disposicdes em contrario.

SALA DAS SESSOES DO TRIBUNAL DE CONTAS DOS MUNICfPIOS, em
18 de maio de 2017.
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