ESTADO DO CEARA
TRIBUNAL DE CONTAS DOS MUNICIPIOS

Instrucao Normativa n®° 01/2003, de 22 de dezembro de
2003
D.O.E. de 23 de dezembro de 2003

Dispde sobre a prestacao de contas de governo e
da outras providéncias.

O TRIBUNAL DE CONTAS DOS MUNICIPIOS DO ESTADO DO CEARA,
no uso das atribuicdes que |he confere o art. 39, da Lei Estadual n® 12.160, de
04 de agosto de 1993, bem como seu Regimento Interno, 6°,

Considerando que cabe ao TCM apreciar as contas de governo, mediante
parecer prévio, conforme Art. 78, inciso I, da Constituicdo Estadual, combinado
com o Art. 19, inciso I, e Arts. 6° e 79 da Lei Estadual n® 12.160/93;

Considerando a necessidade de realizar uma nitida distincdo entre contas de
governo e contas de gestdao, com indicacao de metodologias e procedimentos;

RESOLVE,

Art. 1°. As contas de governo serao prestadas anualmente pelo prefeito,
com relacdo a todos os poderes, 6rgdos, entidades e fundos da administracao
municipal, com a mesma abrangéncia da Lei Orcamentaria Anual (LOA) a que se
refere o art. 165, §5°, da Constituicao Federal de 1988.

Art. 20, Os 6rgdos e entidades dos poderes do municipio, incluidas as
camaras municipais que disponham de autonomia financeira, bem como os
fundos e autarquias, encaminhardo, em tempo habil, seus balancos e
demonstrativos ao 6rgao central de contabilidade do poder executivo, ao qual
competira proceder a consolidacdo dos resultados, conforme determinado pela
Lei Federal n°© 4,.320/64, art. 110, paragrafo unico.

Paragrafo Unico. A remessa dos documentos, referidos no caput, nao
libera a apresentacdo, ao Tribunal de Contas dos Municipios, das respectivas
prestacdoes de contas de gestao dos ordenadores de despesas e demais
responsaveis por bens e valores publicos, regulamentadas por instrucdo
normativa especifica.

Art. 3°. A prestacdao de contas de governo do municipio devera ser
entregue pelo Prefeito a Camara Municipal até 31 de janeiro do ano subsequente,
gue a encaminhara ao Tribunal de Contas dos Municipios até o dia 10 de abril do
mesmo ano.
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ESTADO DO CEARA
TRIBUNAL DE CONTAS DOS MUNICIPIOS

Paragrafo Gnico. Se as contas ndo forem apresentadas no prazo, o
Tribunal definird o responsavel e adotara as providéncias de direito.

Art. 4°. As contas de governo serdo constituidas dos seguintes
documentos:

I - Balanco Geral, compreendendo o balanco orgcamentario, balanco
financeiro, balanco patrimonial e demonstragao das variagdes patrimoniais
(anexos XII, XIII, XIV e XV da Lei Federal n© 4.320/64);

II - anexos auxiliares da Lei n°® 4.320/64 (I, II, VI, VII, VIII, IX, X, XI, XVI
e XVII);

III - copias de leis e decretos de abertura de créditos adicionais;

IV - copias de contratos de operagdoes de crédito e respectivas leis
autorizativas, alusivas as cifras registradas no balanco geral;

V - relatério do érgao central do sistema de controle interno do poder
executivo sobre a execugao dos orcamentos;

VI - cadastro do contador responsavel pela elaboracdo do balanco geral do
municipio, de acordo com o Anexo n° 01;

VII - quadro demonstrativo da aplicagado em manutencao e
desenvolvimento do ensino, conforme o Anexo n° 02;

VIII - demonstrativo das receitas destinadas e despesas realizadas pelo
Fundo de Manutencao e Desenvolvimento do Ensino Fundamental e
Valorizagdo do Magistério - FUNDEF, de acordo com o Anexo n° 03;

IX - relacdo dos restos a pagar inscritos no exercicio, discriminando os
processados e nao processados, identificando a classificagao funcional
programatica e, ainda, os restos a pagar inscritos nos exercicios anteriores,
processados, pagos e cancelados.

Redacéo dada pela Instrugdo Normativa n° 03/200¢ 20 de dezembro de 2007, D.O.E. de 26
de dezembro de 2007.

Redacao original:“IX - relacdo dos restos a pagar inscritos, discrimidaros processados e
ndo processados, identificando a classificacdo ifumal programética e, ainda, os restos a
pagar pagos e cancelados”;

X - relacdo dos bens de natureza permanente, identificando os mdveis,
imoveis, industriais e semoventes, incorporados e baixados do Patriménio,
observando-se ainda que, quando a baixa decorrer de alienagdo, deve ser
identificado o nimero do processo licitatério €, em se tratando de bens
imoveis, a respectiva lei autorizativa;

XI - quadro demonstrativo da aplicacdo nas agdes e servigos publicos de
saude, consoante Anexo n° 04;

XII - declaracdo da divida ativa inscrita, cobrada e prescrita no exercicio,
especificando os valores alusivos aos créditos de natureza tributaria e ndo
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tributaria;

XIII - comprovantes da conta "valores" em 31 de dezembro, emitidos pelas
respectivas empresas, das quais o municipio detenha acoes;

XIV - balancete consolidado do més de dezembro;

XV - termo de conferéncia de caixa, conciliacdes e ultima folha dos extratos
bancarios do més de dezembro;

XVI - relacdo dos pagamentos a titulo de obrigacdes patronais, separando
os relativos ao INSS e ao fundo proéprio de seguridade social.

XVII - informagdes cadastrais do Prefeito e Vice-Prefeito, de acordo com o
Anexo n°. 5 (Modelo n°. 5);

Inciso XVII acrescido pela Instrucdo Normativa n22008, de 18 de dezembro de 2008,
D.O.E. de 23 de dezembro de 2008.

Paragrafo Gnico. Os demonstrativos previstos nos incisos I e II do caput
serao consolidados da seguinte forma :

I - os balangos orcamentario e financeiro, incluindo todos os érgaos da
administracao direta dos poderes do municipio;

II - o balanco patrimonial e a demonstragao das variagbes patrimoniais,
incluindo todos os érgaos e entidades da administracdo direta e indireta dos
poderes do municipio, bem como os fundos.

Art. 5°. Revoga-se a Instrugao Normativa n® 02/97, de 22 de maio de 1997
e demais disposicdes em contrario.

Art. 6°. Esta Instrugao Normativa entra em vigor na data de sua
publicagao.

SALA DAS SESSOES DO TRIBUNAL DE CONTAS DOS MUNICfPIOS, em
22 de dezembro de 2003.
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ESTADO DO CEARA
TRIBUNAL DE CONTAS DOS MUNICIPIOS

Municipio:

MODELO 01

Prefeitura Municipal de:

Ano:

CADASTRO DA EMPRESA E/OU CONTADOR RESPONSAVEL

1.0 . IDENTIFICACAO :

NOME COMPLETO

Empresa :

Contador :

C.G.C.:

C.P.F. :

Endereco Comercial :

Endereco Residencial :

Rua: NO.:

Rua:

Bairro/Distrito :

Bairro/Distrito :

Municipio: Municipio:

UF.: CEP.: UF.: CEP.:
Telefone : ( ) - Telefone : ( ) -
CONTADOR: PREFEITO MUNICIPAL
ASSIN.: ASSIN

NOME:

C.R.C.:
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ESTADO DO CEARA
TRIBUNAL DE CONTAS DOS MUNICIPIOS

MODELO 02

Redacédo dada pela Instrugdo Normativa n°. 03/200&,20 de dezembro de 2007, D.O.E. de 26 de
dezembro de 2007.

DEMONSTRATIVO DOS CALCULOS DA APLICAGAO EM EDUCAGAO

EXERCICIO: | MUNICIPIO:

APLICAGAO NA MANUTENGAO E DESENVOLVIMENTO DO ENSINO
- ART. 212 DA CONSTITUICAO FEDERAL -

IMPOSTOS E TRANSFERENCIAS CONSIDERADOS PARA O CALCULO VALOR - R$

IPTU

ISS

ITBI

IRRF

DIVIDA ATIVA DE IMPOSTOS

JUROS, MULTAS E ATUALIZACAO MONETARIA DE IMPOSTOS E DIVIDA
ATIVA

QUOTA-PARTE DO FPM

QUOTA-PARTE DO ITR

QUOTA-PARTE DO IPVA

QUOTA-PARTE DO ICMS

QUOTA-PARTE DO IPI

LEI COMPLEMENTAR N° 87/96

TOTAL DOS IMPOSTOS E TRANSFERENCIAS

VALOR A APLICAR (ART. 212 DA CF)

COMPLEMENTACAO DO FUNDEB

DESPESAS CONSIDERADAS COMO APLICAGCAO EM MANUTENGAO E

DESENVOLVIMENTO DO ENSINO VALOR - R$

GASTOS COM EDUCACAO (FUNCAO 12)

(+) RESTOS A PAGAR INSCRITOS EM EXERCICIOS ANTERIORES E
LIQUIDADOS NO ATUAL EXERCICIO

-) RESTOS A PAGAR NAQ PROCESSADOS INSCRITOS NO EXERCICIO
RELATIVOS A EDUCACAO

(-) | ENSINO MEDIO (SUBFUNCAO 362)

(-) | ENSINO PROFISSIONAL (SUBFUNCAO 363)

(-) | ENSINO SUPERIOR (SUBFUNCAO 364)

-) DESPESAS REALIZADAS COM RECURSOS DE TRANSFERENCIAS
VOLUNTARIAS

(-) | DESPESAS REALIZADAS COM A COMPLEMENTACAO DO FUNDEB

(=) | VALOR APLICADO

PERCENTUAL APLICADO %

SUPERAVIT/DEFICIT DE APLICACAO
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ESTADO DO CEARA
TRIBUNAL DE CONTAS DOS MUNICIPIOS

MODELO 03

Redacado dada pela Instrucdo Normativa n°. 03/200&,20 de dezembro de 2007, D.O.E. de 26 de
dezembro de 2007.

FUNDO DE MANUTENCI\O E DESENVOLVIMENTO DA EDUS:ACI"\O BASICA E DE
VALORIZACAO DOS PROFISSIONAIS DA EDUCACAO - FUNDEB

RECEITAS VALOR - R$

COTA-PARTE DO FPM (V)

COTA-PARTE DO ITR ©

LC 87/96 (LEI KANDIR) )

COTA-PARTE DO ICMS

COTA-PARTE DO IPVA @

COTA-PARTE DO IPI-EXPORTACAO ()

COMPLEMENTACAO DO FUNDEB

RENDIMENTOS DE APLICACOES FINANCEIRAS

TOTAL A APLICAR

MINIMO DE 60% - REMUNERACAO DO MAGISTERIO (A)

MAXIMO DE 40% - OUTRAS DESPESAS COM MDEB

DESPESAS VALOR - R$

REMUNERACAO DOS PROFISSIONAIS DO MAGISTERIO

ENCARGOS SOCIAIS

SUB-TOTAL COM REMUNERACAO DO MAGISTERIO (B) (%)

DIFERENCA (B-A)

OUTRAS DESPESAS COM MANUTENGAO E DESENVOLVIMENTO DA
EDUCACAO BASICA (MDEB)

SUB-TOTAL OUTRAS DESPESAS ( %)

TOTAL APLICADO

SUPERAVIT/DEFICIT DE APLICACAO

0BS: () percentual a ser aplicado:
e 16,66% em 2007;
« 18,33 % em 2008; e
e« 20% a partir de 2009.

(2) percentual a ser aplicado:
e 6,66% em 2007;
« 13,33 % em 2008; e
e« 20% a partir de 2009.
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ESTADO DO CEARA
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MODELO 04
Demonstrativo dos Calculos da Aplicagcdo nas Acoes e Servigos Publicos de
Saude
EXERCICIO: MUNICIPIO:

APLICACAO NAS ACOES E SERVICOS PUBLICOS DE SAUDE
- Emenda Constitucional N ° 29 -

Impostos e Transferéncias Considerados para o Célculo
ALOR R$

IPTU

ISS

ITBI

IRRF

DIVIDA ATIVA DE IMPOSTOS

JUROS, MULTAS E ATUALIZACAO MONETARIA DE IMPOSTOS E DIVIDA ATIVA

QUOTA PARTE DO FPM ( FPM + FPM FUNDEF )

QUOTA PARTE DO ITR

QUOTA PARTE DO IPVA

QUOTA PARTE DO ICMS (ICMS + ICMS FUNDEF )

QUOTA PARTE DO IPI (IPI + IPI FUNDEF )

LEI COMPLEMENTAR N° 87/96 ( LEI KANDIR )

TOTAL DOS IMPOSTOS E TRANSFERENCIAS

VALOR A

APLICAR (% conforme ART. 77 ADCT)

Despesas Consideradas Como Acdes e Servigos PuldeS8aude

ALOR R$

(+) GASTOS COM SAUDE ( FUNCAO 10)

(-) RESTOS A PAGAR PROCESSADOS NO EXERCICIO, RELATIVO A SAUDE, SEM
LASTRO FINANCEIRO

() RESTOS A PAGAR NAO PROCESSADOS INSCRITOS NO EXERCICIO,
RELATIVOS A SAUDE

(-) INATIVOS E PENSIONISTAS

(-) SERVICOS DE LIMPEZA E TRATAMENTO DE RESIDUOS SOLIDOS

(-) ASSISTENCIA MEDICA E ODONTOLOGICA A SERVIDORES

(-) SANEAMENTO BASICO ( exceto para controle de vetores )

() DESPESAS REALIZADAS COM RECURSOS DE TRANSFERENCIAS
VOLUNTARIAS E OPERACOES DE CREDITOS

(=) VALOR APLICADO

PERCENTUAL APLICADO

%

SUPERAVIT/ DEFICIT DE APLICAGAO
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ESTADO DO CEARA
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MODELO 05

Acrescido pela Instru¢cdo Normativa n°® 02/2008, dede dezembro de 2008, D.O.E. de 23
de dezembro de 2008.

Prefeitura Municipal de: Exercicio:

CADASTRO DO PREFEITO E VICE-PREFEITO

PREFEITO

Nome completo:

CPF:

Endereco Residencial:
Rua: NoO.:

Bairro/Distrito :

Municipio:

UF.: CEP.:
Telefones:

Fixo ( ) - Cel: ( ) -

VICE-PREFEITO

Nome completo:

CPF:

Endereco Residencial:
Rua: NoO.:

Bairro/Distrito :

Municipio:

UF.: | CEP.:

Telefones:

Fixo ( ) - Cel: ( ) -

PREFEITO MUNICIPAL

ASS.:
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