ESTADO DO CEARA
TRIBUNAL DE CONTAS DOS MUNICIPIOS

Instrucao Normativa n° 02/2013, de 19 de dezembro de
2013

D.O.E. de 23 de dezembro de 2013
(Alterada pela Instrugdao Normativa n°® 02/2015, de 29 de outubro de 2015 -
D.O.E.T.C.M. de 03 de novembro de 2015)

Dispde sobre as Prestacdes de Contas de
Governo - PCG e da outras providéncias.

O TRIBUNAL DE CONTAS DOS MUNICIPIOS DO ESTADO DO
CEARA, no uso das atribuicdes que Ihe confere o Art. 3°., da Lei Estadual
n.0 12.160, de 04 de agosto de 1993, bem como o Art. 6°. do seu
Regimento Interno,

Considerando que cabe ao TCM apreciar as contas de governo
mediante parecer prévio, conforme Art. 78, inciso I, da Constituicao
Estadual, combinado com o Art. 19 inciso I, e Arts. 6°. e 7°. da Lei Estadual
n.© 12.160/93;

Considerando a necessidade de realizar uma nitida distingdo entre
contas de governo e contas de gestao, com indicacao de metodologias e
procedimentos;

Considerando a possibilidade de uso de meio eletrbnico para a
tramitacao de processos, para a comunicacao de atos e decisdes, bem como
para a geracao e transmissdo de pecas processuais no ambito das
atribuicoes do Tribunal;

Considerando a conveniéncia e oportunidade da utilizagdo dos meios
de tecnologia da informacdo disponiveis, visando a conferir maior agilidade,
eficiéncia, economia e transparéncia as atividades do Tribunal, bem como a
fim de aprimorar o exercicio do controle externo;

Considerando a necessidade de atualizar e disciplinar a composicao
dos processos de contas de governo;

RESOLVE,

Art. 1°. As contas de governo serao prestadas anualmente pelo
prefeito a respectiva camara municipal, inclusive com o cadastramento e
apresentacao em meio eletrénico no sistema disponibilizado pelo Tribunal,
abrangendo todos os poderes, érgdos, entidades e fundos da administracao
municipal, conforme a Lei Orcamentaria Anual (LOA) a que se refere o Art.
165, §5°, da Constituicdo Federal de 1988, e, ainda, de acordo com o
estabelecido na Lei n® 12.160/93 (Lei Organica do TCM) e nesta Instrucao
Normativa.
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Art. 2°. Os processos de Prestacao de Contas de Governo, a partir de
02 de janeiro de 2014, serao recebidos pelo Tribunal de Contas dos
Municipios exclusivamente em meio eletronico, através da rede mundial de
computadores (internet), mediante a utilizagdo de sistema disponibilizado
aos jurisdicionados especificamente para este fim.

Art. 3°. Para fins de cadastro e conclusao do envio dos processos de
Prestacdo de Contas de Governo, através do sistema eletronico
disponibilizado pelo TCM, os responsaveis indicados no art. 1° desta
Instrucdo Normativa deverdo preencher os campos obrigatérios do
formulario eletrénico, apresentando as seguintes informacdes:

I - tipo de processo;

II - municipio a que se refere a prestacao de contas;

III - exercicio financeiro;

IV - periodo do mandato a que se refere a prestacao de contas;

V - dados do prefeito: nome, CPF, endereco para correspondéncia,
telefone(s) e e-mail(s);

VI - dados do presidente da camara: nome, CPF, endereco para
correspondéncia, telefone(s) e e-mail(s)

VII - dados do contador ou empresa responsavel pela elaboragao da
prestacdao de contas: nome ou razdo social, CPF ou CNPJ, nimero do
registro no Conselho Regional de Contabilidade do Estado do Ceara
(CRC-CE), enderecgo para correspondéncia, telefone(s) e e-mail(s);

VIII - dados do advogado, se houver: nome, CPF, nUmero de registro
na OAB, endereco para correspondéncia, telefone(s) e e-mail(s);

IX - valor da despesa empenhada;

X - valor da despesa liquidada;

XI - valor da despesa paga.

Art. 4°. Os 6rgaos do Poder Executivo do municipio que disponham de
autonomia financeira, assim como as autarquias, as fundagodes, as
empresas estatais dependentes e os fundos, e, ainda, as camaras

municipais, encaminhardao, em tempo habil, seus balancos e demonstrativos
ao orgao central de contabilidade do Poder Executivo, ao qual competira
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proceder a consolidacdo dos resultados, conforme determinado pela Lei
Federal n.© 4.320/64, Art. 110, paragrafo Unico.

Paragrafo Gnico. A remessa dos documentos referidos no caput nao
libera a apresentacao, ao Tribunal de Contas dos Municipios, das
respectivas prestacdoes de contas de gestdao dos ordenadores de despesas e
demais responsaveis por bens e valores publicos, regulamentadas por
instrucao normativa especifica.

Art. 5°. As contas de governo serdao constituidas dos seguintes
documentos:

I - oficio de encaminhamento da prestacdo de contas alusiva ao
exercicio em analise a camara municipal;

II - Revogado.

Revogado pela Instru¢do Normativa n° 02/2015, de 29 de outubro de 2015 -
D.O.E.T.C.M de 03 de novembro de 2015.

Redacao original: “IlI — dados das contas de governo, na forma de arquivo “.txt”, e
respectivo oficio de encaminhamento a camara municipal, gerado pelo Programa
Gerador de Informagoes - PGI, de acordo com os padrées definidos no Anexo n° 05 desta
Instrucdo Normativa,”

III - balango geral, compreendendo o balango patrimonial, o balanco
orcamentario, o balanco financeiro, a demonstracdo das variacdes
patrimoniais, a demonstracao dos fluxos de caixa e a demonstracao
das mutacdes do patrimonio liquido, todos com suas respectivas notas
explicativas, de forma que as demonstracdes contabeis devem conter
a identificacdo da entidade do setor publico, da autoridade responsavel
e do contabilista;

IV - anexos auxiliares da Lei n° 4.320/64 (I, II, VI, VII, VIII, IX, X, XI,
XVI e XVII);

V - cdpias de leis e decretos de abertura de créditos adicionais, assim
como do calculo do provavel excesso de arrecadacdo, caso utilizado;

VI - copias de contratos de operacdes de crédito e respectivas leis
autorizativas, alusivas as cifras registradas no balanco geral, nas leis e
nos decretos de abertura de créditos adicionais que utilizaram esta
fonte;

VII - norma que instituiu o 6rgao central do sistema de controle
interno do poder executivo e que regulamentou o seu funcionamento;
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VIII - relatério do érgdo central do sistema de controle interno do
Poder Executivo sobre a execucdao dos orcamentos e controle
patrimonial (NBCASP);

IX - cadastro do contador responsavel pela elaboracdo do balanco
geral do municipio, de acordo com o Anexo n° 01 desta Instrucdo;

X - quadro demonstrativo da aplicagado em manutencao e
desenvolvimento do ensino, conforme o Anexo n° 02 desta Instrugao;

XI - quadro demonstrativo da aplicacdo nas agoes e servigos publicos
de saude, consoante Anexo n° 03 desta Instrucao;

XII - relagdao dos restos a pagar inscritos e reinscritos discriminando
0s processados e nao processados, 0s pagos e os cancelados no
exercicio, bem como os inscritos em exercicios anteriores e
processados no exercicio, aplicando-se em todos os casos a
identificacdo da classificacao funcional-programatica;

XIII - relagdo dos bens de natureza permanente, identificando os
moveis, imoveis, industriais e semoventes, incorporados e baixados do
patrimonio no exercicio, observando-se que, quando a baixa decorrer
de alienacdo, deve ser identificado o niumero do processo licitatorio e,
em se tratando de bens imdveis, a respectiva lei autorizativa,
indicando-se, ainda, em notas explicativas, o critério de mensuracao,
avaliacao ou reavaliagao dos elementos patrimoniais permanentes,

XIV - declaracdo da divida ativa inscrita, cobrada e prescrita no
exercicio, especificando os valores alusivos aos créditos de natureza
tributaria e ndo tributaria;

XV - comprovacdo de inscricdo dos valores de divida ativa nao
tributaria, decorrentes de acérdaos exarados pelo TCM no respectivo
exercicio;

XVI - comprovagao das medidas adotadas objetivando a cobranca da
divida ativa nao tributaria, com relacdo aos valores decorrentes de
acorddos do TCM exarados no exercicio;

XVII - comprovantes da conta "valores" em 31 de dezembro, emitidos
pelas respectivas empresas das quais o municipio detenha acdes;

XVIII - balancete consolidado do més de dezembro;

XIX - termo de conferéncia de caixa, conciliacdes e extratos bancarios
do ultimo dia da gestao, referentes a todas as contas correntes e de

Av. Gal. Afonso Albuquerque Lima, 130 — Cambeba — CEP 60.822-325 — Fortaleza-CE
www.tcm.ce.gov.br

pag. 4/7



ESTADO DO CEARA
TRIBUNAL DE CONTAS DOS MUNICIPIOS

aplicagdes financeiras;

XX - relacdo dos pagamentos a titulo de obrigacdes patronais,
identificando os relativos ao regime préprio e ao regime geral de
previdéncia;

XXI - informagdOes cadastrais do prefeito e vice-prefeito, com os
respectivos periodos de gestdo, inclusive em casos de afastamentos,
de acordo com o Anexo n° 04 desta Instrucdao Normativa.

§1°. Em consondncia ao disposto no Art. 29, os demonstrativos
previstos nos incisos III e IV do caput deste Artigo serao consolidados
incluindo todos os o6Orgdos dos Poderes Executivo e Legislativo, as
autarquias, fundagbes, empresas estatais dependentes e os fundos.

§2°. A documentacgao prevista nos incisos X e XI deste artigo deve ser
acompanhada de relacao que identifique, de forma detalhada, a composigao
de todos os convénios creditados no exercicio, por conta corrente.

§39. A demonstracdo das mutacdes do patrimodnio liquido, indicada no
inciso III acima, somente é exigivel quando houver empresas estatais
dependentes e entes que as incorporarem no processo de consolidagao das
contas.

8§4°. As demonstracdes contdbeis serdo complementadas por notas
explicativas, bem como por outros quadros analiticos necessarios para
esclarecimentos da situacao patrimonial e financeira de determinada conta,
saldo ou transacao, ainda que futura.

Pardgrafo 4° incluido pela Instrucio Normativa n° 02/2015, de 29 de outubro de 2015 —
D.O.E.T.C.M de 03 de novembro de 2015.

85°2. As notas explicativas devem ser apresentadas de modo
sistematico, seguindo a ordem de cada demonstrativo e linha do item
referenciado nas notas do respectivo demonstrativo, devendo observar as
orientacbes da Secretaria do Tesouro Nacional, 6rgdo competente para
normatizar e editar as normas aplicadas ao Setor Publico, bem como
evidenciar, especificamente, por meio de um quadro:

I - As movimentagdes intragovernamentais;

II - A utilizacdo do superavit financeiro, discriminado por fonte de
recursos;

III - As movimentagdes do grupo do imobilizado, especificando as
incorporagcoes, as baixas, o0s ajustes, as avaliagdes, a
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depreciagao/amortizacao ou qualquer outro fato que altere o montante
de cada bem;

IV - Indicar:

a) O montante da Divida Ativa no final do exercicio, juntamente com a
inscricdo, cancelamento, prescricdo e recebimentos de tais créditos no
exercicio;

b) Os ajustes de exercicios anteriores;
c) A destinacao dos recursos oriundos de alienagao de ativos.

Pardgrafo 5° incluido pela Instru¢cdo Normativa n° 02/2015, de 29 de outubro de 2015 —
D.O.E.T.C.M de 03 de novembro de 2015.

Art. 6°. As contas de governo do municipio, relativas ao ano anterior,
deverao ser prestadas pelo prefeito a cAmara municipal até 31 de janeiro do
ano subseqliente, que providenciard o envio ao Tribunal de Contas dos
Municipios até o dia 10 de abril de cada ano.

8§19, Para fins de cumprimento do disposto no caput, o prefeito
deverd realizar o envio, em meio eletronico, da prestacdo de contas a
camara municipal através de cadastramento, autuacdo e anexacdo das
pecas obrigatdrias no sistema disponibilizado pelo Tribunal para este fim na
rede mundial de computadores, de modo a possibilitar o acesso do
legislativo aos autos do processo em meio eletronico.

§29. Apds a autuacao do processo em meio eletronico pelo prefeito
municipal, para analise pelo Legislativo, o posterior envio, pelo presidente
da camara ao Tribunal, devera se realizar também em meio eletrbnico,
utilizando-se obrigatoriamente do cadastramento ja realizado pelo prefeito
municipal, cabendo ao presidente da camara a confirmacdo do envio da
prestacdo de contas através de acesso aos autos do processo em meio
eletronico.

§39. O Tribunal de Contas dos Municipios aplicara as sancgdes cabiveis
no caso de atraso, ndao remessa ou discrepancia das prestacdes de contas,
independentemente daquelas que vierem a ser aplicadas nas esferas
politica, civel e penal, pelos 6rgdos competentes.

Art. 79, Fica aprovado o “Manual do SIM para Contas de Governo”, de
gue trata o Anexo n°. 05 desta Instrucdao, versando sobre dados e
informacgdes exclusivas das contas de governo.

§1°. A publicacdo do Anexo n°. 05 ocorrera de forma resumida,
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através de seu indice, cabendo a Diretoria de Tecnologia da Informacao -
DITEC, em conjunto com a Diretoria de Fiscalizacao - DIRFI, divulgar o seu
inteiro teor, inclusive pelo sitio do Tribunal na rede mundial de
computadores, assim como por cOpia em meio informatizado, se assim o
requerer o interessado.

8§20, Para efetivo de registro e controle da fidelidade do texto do
Anexo n° 05 desta Instrucao Normativa, a versao original ficara, de forma
impressa, anexa ao processo normativo que aprovar a presente Instrugao
Normativa, estando disponivel para consulta e cépia, na forma do art. 10,
inciso VI, e §§190,, 20, e 39,, da Resolugao n°. 01/2002, de 16 de maio de
2002.

Art. 8°. O "Manual do SIM para Contas de Governo”, de que trata o
Art. 79, serd de observancia obrigatéria na elaboracdo das Prestagdes de
Contas de Governo referentes ao exercicio de 2013, com apresentacao
prevista para o ano de 2014, conforme a legislacao vigente, vigorando até
gue outra versdo venha a substitui-lo.

Art. 99, Esta Instrucao Normativa entrard em vigor na data de sua
publicacdao, com efeitos sobre as Prestacdes de Contas referentes ao
exercicio financeiro de 2013 e seguintes, revogando-se as disposicdes em
contrario.

SALA DAS SESSOES DO TRIBUNAL DE CONTAS DOS
MUNICIPIOS, em 19 de dezembro de 2013.
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