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INSTRUCAO NORMATIVA N°05, DE 04 DE OUTUBRO DE 2005

Dispde sobre os procedimentos de encerramento das
contas consideradas iliquidaveis.

O TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO, no uso de suas atribui¢des legais, em especial o art.3°
da Lein®12.509/95,

Considerando que o artigo 20 da Lei n°12.509/95 prevé o trancamento e o conseqiiente
arquivamento das contas consideradas iliquidéveis, por um prazo de 05 (cinco) anos, findo o qual,
nao havendo fatos novos, deverdo ser encerradas, com baixa na responsabilidade dos gestores;

Considerando que as contas havidas como iliquidaveis no exercicio de 2000 cumprirdo o prazo
legal de trancamento no ano de 2005;

Considerando que o Tribunal, em Sessdo Ordindria de 18/06/2005, deliberou pela elaboragdo de
instru¢do normativa sobre o encerramento daquelas contas, sem necessidade de nova apreciacao
pelo Pleno,

RESOLVE:

Art.1° As contas serdo consideradas iliquidaveis quando caso fortuito ou de for¢a maior,
comprovadamente alheio a vontade do responsavel, tornar materialmente impossivel o julgamento
de mérito.

§1° No caso previsto no caput, o Tribunal, mediante acoérdao, proferira decisao terminativa do feito,
ordenando o trancamento das contas, o seu arquivamento pelo prazo de 05 (cinco) anos e a adocao
dos expedientes necessarios pelos 6rgaos da Secretaria Geral.

§2° Apos a lavratura do acorddo, a Inspetoria responsavel pela instrucdo do feito, ao receber o
processo, promovera as anotacdes pertinentes no Sistema de Acompanhamento de Processos,
certificando-se de que o mesmo encontra-se com a situagdo “conta iliquidavel”.

§3° Concluida a fase do paragrafo anterior, seguir-se-a a expedi¢ao de oficio, na forma em anexo,
comunicando aos interessados que o Tribunal considerou as contas iliquidaveis, ordenando o seu
trancamento e o arquivamento dos autos pelo prazo de 05 (cinco) anos, findo o qual, inexistindo
novos elementos suficientes para desarquivamento, serdo encerradas com baixa nas respectivas
responsabilidades.

§4° Com o retorno da coépia do oficio, comprovando o seu recebimento pelos interessados, a
Inspetoria fara sua juntada aos autos.

§5° Cabera a Inspetoria responsavel pela instru¢do das contas acompanhar a publicagdo do acérdao
no Diario Oficial do Estado, juntando cdpia aos autos e registrando a data daquela no Sistema de
Acompanhamento de Processos, da qual contar-se-a o prazo de 05(cinco) anos para o encerramento
das contas;

§6° Promovida a juntada de que trata o paragrafo anterior, a Inspetoria encaminhard o processo a
Secretaria Geral para conferéncia e aposi¢ao do despacho “conta iliquidavel — aguardar prazo de 05
(cinco) anos para encerramento e baixa de responsabilidade”, com seu posterior envio ao Servigo de
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Arquivo que alterard, no Sistema de Acompanhamento de Processos, o seu status para “arquivo
intermediario” e cadastramento no Sistema AUTODOC.

§7° Findo o prazo de 05 (cinco) anos, sem desarquivamento dos autos, o Sistema de
Acompanhamento de Processos gerard alerta dando conhecimento da ocorréncia a Inspetoria e ao
Servigo de Arquivo, o qual procedera a alteracao do status do processo para “arquivo finalizado” e
de sua situacdo para “conta encerrada”.

§8° Dentro do prazo de 05 (cinco) anos, surgindo novos fatos que justifiquem o desarquivamento
dos autos, a Inspetoria deles dara ciéncia ao Pleno, que decidird sobre a necessidade de reinicio da
instrucao processual das contas.

§9° Determinado o desarquivamento das contas, as quais sera juntado o processo iniciado na forma
do paragrafo anterior, a Inspetoria, ao tomar conhecimento da decisdo, anotard a ocorréncia no
Sistema de Acompanhamento de Processos e solicitara os autos ao Servigo de Arquivo.

§10 Cumprida a etapa do paragrafo anterior, o Servigo de Arquivo, ao confirmar a anotacao da
ocorréncia, modificard o status do processo para “arquivo corrente”, promovera as alteragdes
necessarias no Sistema AUTODOC e o encaminhard a Inspetoria via Sistema de Acompanhamento
de Processos para a Inspetoria.

§11 Ao receber os autos desarquivados, a Inspetoria modificara a situagdo da conta para “reexame”,
promovera a juntada de que trata o §9° e dara prosseguimento a instrug@o processual.

Art.2° No caso das contas consideradas iliquidaveis antes da vigéncia desta Instrugdo, hipotese em
que o processo encontra-se arquivado na Inspetoria, decorrido o prazo de 05 (cinco) anos sem que
tenha havido fatos novos que ensejam o reinicio de sua instruc¢ao, a Inspetoria emitird Informacao,
encaminhada ao Subsecretario para o seu “conforme”, na qual atestara o decurso do prazo de 05
(cinco) anos e a baixa de responsabilidade dos gestores, sugerindo o envio do processo ao Servigo
de Arquivo.

§1° Apos o seu “conforme”, o Subsecretdrio submeterd o processo ao Secretario Geral para
conhecimento e envio a Inspetoria competente que providenciard o oficio comunicando aos gestores
o encerramento de suas contas ¢ a baixa de sua responsabilidade.

§2° O processo retornara a Secretaria Geral para controle da confeccdo do oficio e posterior
assinatura nos casos de sua competéncia ou encaminhamento a Presidéncia quando destinados a
Gestores e Dirigentes Méaximos dos Orgdos e Entidades da Administragio Publica Estadual, com
posterior remessa a Inspetoria competente.

§3° Apds o retorno da copia do oficio pelo Nicleo de Atendimento e Protocolo com a comprovagao
de recebimento, a Inspetoria fard a sua anexagdo aos autos, com conseqiiente encaminhamento a
Secretaria Geral.

§4° A Secretaria Geral anexara despacho de encerramento e remetera o processo ao Servigo de
Arquivo.

§5° O Servico de Arquivo, ao receber os autos, providenciard a alteragdo no Sistema de
Acompanhamento de Processos do status para “arquivo finalizado” e a situagdo para “conta
encerrada”, bem como o seu cadastramento no Sistema AUTODOC.

§6° Dentro do prazo de 05 (cinco) anos, surgindo novos fatos que justifiquem o reinicio da
instrucao das contas, a Inspetoria adotara as providéncias elencadas nos §§8° e 9° do art.1° da
presente instru¢do normativa, a exce¢do dos procedimentos previstos para o Servigo de Arquivo.

SALA DAS SESSOES, em 04 de outubro de 2005.
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Conselheira Soraia Thomaz Dias Victor
PRESIDENTE

Conselheiro Francisco Suetonio Bastos Mota
Conselheiro Luis Alexandre A. Figueiredo de Paula Pessoa
Conselheiro Teodorico José de Menezes Neto

Conselheiro José Valdomiro Tavora de Castro Junior”

“ANEXO UNICO A QUE SE REFERE O §3° DO ARTIGO 1° DA INSTRUCAO NORMATIVA
N°05/2005

Oficio N°(ntimero)/(ano) -GP/ _ICE Fortaleza, (dia) de (més) de (ano)

Senhor Secretario/Superintendente/Presidente/outros, Ao cumprimenta-lo, informamos a Vossa
Exceléncia (Senhoria) que este Tribunal, mediante Acorddo n° , ordenou o trancamento e
conseqiiente arquivamento, pelo prazo de 05 (cinco) anos, do processo de Prestagdo de Contas
Anual do(a) (6rgdo/entidade/fundo), referente ao exercicio financeiro de (ano), consoante art.20 da
Lei n°12.509/95.

Ressaltamos que, ao fim do referido prazo, nao tendo havido novos elementos suficientes para o seu
desarquivamento, as contas serdo automaticamente encerradas com baixa nas respectivas
responsabilidades.

Aproveitamos a oportunidade para reiterar protestos de estima e consideragao.
Atenciosamente,

Conselheiro(a) (nome)
PRESIDENTE

Excelentissimo/Ilustrissimo Senhor

(nome do gestor)

Secretario/Superintendente/Presidente/Outros do (6rgao/entidade/fundo)
Nesta

Esta Instrugdo Normativa foi publicada do DOE-TCE/CE de 01.11.2005
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