A~ TRIBUNAL DE CONTAS _
!‘ DO ESTADO DO CEARA

INSTRUCAO NORMATIVA N° 01, DE 21 DE JUNHO DE 2011.

Dispoe sobre remessa, pelos entes jurisdicionados ao
Tribunal de Contas, do processo de Prestacdo de
Contas Anual em meio eletronico.

O TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO, no uso de suas atribui¢des legais, em especial o art. 3°
da Lei n® 12.509/95,

CONSIDERANDO que compete ao Tribunal de Contas do Estado julgar as contas dos
administradores e demais responsaveis por dinheiros, bens e valores publicos das unidades
administrativas dos Poderes do Estado e do Ministério Publico e das entidades da administracao

indireta, incluidas fundag¢des e sociedades mantidas pelo Poder Publico Estadual, nos termos do Art.
1°,1, da Lei n® 12.509/95 — LOTCE,

CONSIDERANDO, outrossim, a nova redagao do art. 112 da LOTCE, alterado pela Lei n° 14.885,
de 04 de fevereiro de 2011, que possibilita a realizagdo, produgdo, transmissdo, armazenamento
veiculacdo e assinatura por meio eletronico, de atos e termos dos processos submetidos ao Tribunal
de Contas,

CONSIDERANDO a necessidade de adequacdo de procedimentos, por parte dos entes
jurisdicionados, com vistas a possibilitar a remessa, a este Tribunal de Contas, dos processos de
Prestacdo de Contas em meio digital,

RESOLVE, por unanimidade:

Art. 1° - A partir do ano de 2012, as prestagcdes de contas anuais das pessoas de que tratam os Atrt.
6° ¢ 7° da Lei Estadual n° 12.509/95 serdo recebidas pelo Tribunal de Contas do Estado
exclusivamente em meio eletronico.

Paragrafo Unico — O prazo para envio das prestagdes de contas eletronicas obedece ao Art. 8°, § 6°,
da Lei n° 12.509/95.

Art. 2° - O procedimento de envio se efetivara:

I — No ambito do Poder Executivo, através de ferramenta de TI gerenciada pela Controladoria e
Ouvidoria Geral do Estado - CGE, conforme disposto no Decreto Estadual n® 30.224, de 15 de
junho de 2010:

IT - No ambito dos Poderes Legislativo e Judiciario, da Procuradoria Geral de Justi¢a ¢ do Tribunal
de Contas dos Municipios do Estado do Ceard, a transmissdo da documentacdo e dos dados
relativos as suas respectivas prestagoes de contas anuais se processara através do envio de arquivos
digitais via Protocolo de Transferéncia de Arquivos (FTP) ou por meio de upload acessivel no sitio
eletronico do Tribunal de Contas do Estado, seguindo a estrutura previamente definida para esse
fim.
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Art. 2° - A Controladoria e Ouvidoria Geral do Estado, Empresa de Tecnologia da Informagao do
Ceard, Empresa de Assisténcia Técnica e Extensdo Rural do Ceard, Agéncia de Defesa
Agropecuaria, Agéncia de Desenvolvimento do Estado do Ceara e Fundagao Universidade Estadual
do Ceard, elegidas como pilotos, ja deverao aderir a nova metodologia de remessa das prestagdes de
contas anuais relativas ao exercicio de 2010 ao Tribunal de Contas do Estado, via transmissdo de
arquivos e dados, por meio do aplicativo gerido pela Controladoria e Ouvidoria Geral do Estado.

Art. 3° - As pegas processuais que irdo compor as Prestagdes de Contas Anuais a serem transmitidas
em meio magnético pelos orgados e entidades de que trata os Arts. 1° e 2° sdo as constantes do
Manual de Instru¢ao de Processos de Tomada e Prestacdo de Contas Anuais, aprovado na forma da
Instrugao Normativa n° 01, de 16 de marco de 2005, alterada pela Instrugdo Normativa n° 01, de 19
de dezembro de 2007.

Art. 4° - As pegas processuais de que trata o artigo anterior receberdo assinatura digital segundo o
padrao ICP-Brasil de acordo com o disposto no Anexo Unico a esta Instru¢do Normativa.

Art. 5° - Os casos omissos serao dirimidos pelo 6rgao Plenario do Tribunal de Contas do Estado.

Art. 6° - Esta Instrucdo Normativa entra em vigor na data de sua publicagdo, revogadas as
disposicdes em contrario.

Votaram os Conselheiros Alexandre Figueiredo, Soraia Victor, Pedro Timbd, Edilberto Pontes e
Auditor convocado Paulo César de Souza.

SALA DAS SESSOES DO TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO DO CEARA, em 21 de junho
de 2011.

Conselheiro Teodorico José de Menezes Neto
PRESIDENTE

ANEXO UNICO A INSTRUCAO NORMATIVA 01, DE 21 DE JUNHO DE 2011.

Poderes Legislativo e Judiciario, Tribunal de Contas do Estado, Tribunal de Contas dos Municipios
e Ministério Publico do Estado

PECAS PROCESSUAIS RESPONSAVEL PELA ASSINATURA
ELETRONICA DOS DOCUMENTOS
Rol de responsaveis Dirigente maximo do 6rgao
Demonstrativo das receitas e despesas Contador responsavel pela contabilidade
or¢amentarias, por elemento e item extraidos do
SIC
Balangos e demonstragdes contabeis (arts. 83, Contador responsavel pela contabilidade
101, 102, 103, 104 e 105 da Lei 4.320/64)
Demonstrativo da execugdo orgamentaria por Contador responsavel pela contabilidade
fonte de recurso
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e

Extratos das contas correntes

Responsavel pela area financeira

Relagao das nomeagdes realizadas no exercicio,
se houver, indicando os Diarios Oficiais das
publicacdes do edital de abertura do concurso
publico, da relagdo dos candidatos aprovados, da
homologag¢ao e das nomeagdes respectivas;

Responsavel pela area de Recursos
Humanos

relatério de desempenho da gestdo

Dirigente Maximo

relatorio de auditoria do Controle Interno do
Orgao

Responsaveis pela auditoria interna

certificado de auditoria do Controle Interno do
Orgao

Chefe do controle interno

parecer do dirigente maximo do 6rgao de
Controle Interno

Chefe do controle interno

pronunciamento expresso da autoridade maxima
do Orgao

Dirigente maximo

Secretarias, Defensoria Publica do Estado, Procuradoria Geral do Estado, Fundagdes, Autarquias e
Fundos

PECAS PROCESSUAIS

RESPONSAVEL PELA ASSINATURA
ELETRONICA DOS DOCUMENTOS

Rol de responsaveis

Dirigente maximo do 6rgao/entidade

Demonstrativo das receitas e despesas
or¢amentarias, por elemento e item extraidos do
SIC

Contador responsavel pela contabilidade

Balangos e demonstragdes contabeis (arts. 83,
101, 102, 103, 104 e 105 da Lei 4.320/64)

Contador responsavel pela contabilidade

Demonstrativo da execugao orgamentaria por
fonte de recurso

Contador responsavel pela contabilidade

Extratos das contas correntes

Responsavel pela area financeira

Relagdo das nomeacgdes realizadas no exercicio,
se houver, indicando os Diarios Oficiais das
publicacgdes do edital de abertura do concurso
publico, da relagao dos candidatos aprovados, da
homologacdo e das nomeacgdes respectivas (ou
declaracao de inexisténcia de nomeagdes)

Responsavel pela area de recursos humanos

Relatério de desempenho da gestao

Dirigente Maximo

relatorio de auditoria do Controle Interno

Responsaveis pela auditoria interna

Certificado de audito;ia do Controle Interno do
Orgao

Coordenador de Auditoria
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Parecer do dirigente maximo do 6rgdo de
Controle Interno

Chefe do orgdo de controle interno

Pronunciamento expresso do secretario de
Estado ou autoridade de nivel hierarquico
equivalente

Autoridade maxima do 6rgdo/Secretério ao qual
a entidade ¢ vinculada

Empresas Publicas e Sociedades de Economia Mista

PECAS PROCESSUAIS

RESPONSAVEL PELA ASSINATURA
ELETRONICA DOS DOCUMENTOS

Rol de responsaveis

Dirigente maximo da entidade

Balangos e demonstragdes contabeis

Contador responsavel pela contabilidade

Demonstrativo das receitas e despesas
orgamentarias, por elemento e item, extraido do
SIC (no caso de estatais dependentes)

Contador responsavel pela contabilidade

Extratos das contas correntes

Responsavel pela area financeira

Relatério de desempenho da gestao

Dirigente maximo da entidade

Parecer da auditoria interna das entidades da
Administragdo Indireta

Chefe da auditoria interna da entidade (se tiver
auditoria interna propria)

Parecer do Conselho Fiscal

Presidente do conselho fiscal

Relatério de auditoria do Controle Interno

Responsaveis pela Auditoria interna

Certificado de auditoria do Controle Interno

Coordenador de Auditoria

Parecer do dirigente maximo do 6rgdo de
Controle Interno

Chefe do orgdo de Controle Interno

Pronunciamento do Secretario de Estado ou
autoridade de nivel hierarquico equivalente

Secretario ao qual a entidade ¢ vinculada

Caso o orgdo jurisdicionado, seja ele Poder, secretaria de estado, autarquia, fundag¢do, empresa
publica ou sociedade de economia mista, € mantenha contrato de gestdo com organizagdo social,
definida na forma da Lei n° 12.781/97, deverdo ser acrescentadas as suas Contas Anuais as
seguintes pegas referentes a organizacao social contratada:

PECAS PROCESSUAIS RESPONASAVEL PELA ASSINATURA
(contrato de gestio) ELETRONICA DOS DOCUMENTOS
Rol de responsaveis pela organizacgao social Dirigente da OS
Copia do contrato de gestao Dirigente da OS
Relatorios gerencial e de atividades Dirigente da OS

Demonstrativos financeiros e contabeis

Contador responsavel pela parte contabil
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Parecer do Conselho de Administragao

Presidente do Conselho de Administragao

Parecer do Conselho Fiscal

Presidente do Conselho Fiscal

Pareceres da auditoria externa

Auditor externo

Relatorio da Comissao de Avaliacdo, de que
tratam os incisos IX e X do art. 4°, III do art. 6° e
§2° do art. 10 da Lein® 12.781/97

Presidente da Comissao de Avaliacao do
Contrato de Gestao

Parecer do dirigente maximo da entidade
supervisora da area de atuagao do contrato de
gestao

Dirigente Maximo do 6rgao/entidade
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