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PRESIDENCIA

PORTARIA

PORTARIA N° 63/2019

O PRESIDENTE DO TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO DO CEARA (TCE/CE), no uso de suas
atribuicdes legais;

RESOLVE:

Art. 1° — Declarar ponto facultativo o expediente do dia 04/03/2019 (segunda-feira de carnaval) e dia
06/03/2019 (quarta-feira de cinzas), expediente unico no horario de 14:00 as 18:00 horas, para os servidores
deste TCE/CE, aplicando-se, quanto a contagem de prazos, as disposi¢oes do art. 219 do Codigo de
Processo Civil.

TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO DO CEARA, em Fortaleza, 28 de fevereiro de 2019.

Conselheiro Edilberto Carlos Pontes Lima
PRESIDENTE

skesksk skokok skokok

TRIBUNAL PLENO

INSTRUCAO NORMATIVA

INSTRUCAO NORMATIVA TCE-CE N° 01, DE 26 DE FEVEREIRO DE 2019

Aprova o Manual do Sistema de Informag¢des Municipais —
SIM, versao 2019, e da outras providéncias.

O TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO DO CEARA, no uso de suas competéncias constitucionais,
legais e regimentais e considerando o disposto na Emenda Constitucional n°® 92, de 16 de agosto de 2017,
publicada no D.O.E. de 21 de agosto de 2017, que extinguiu o Tribunal de Contas dos Municipios do Estado
do Ceara;
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CONSIDERANDO o disposto no art. 42 da Constituicdo Estadual de 1989, que dispde sobre o envio, ao
Tribunal de Contas do Estado do Ceard, das prestagdes de contas mensais relativas a aplicagao dos recursos
recebidos e arrecadados por todas as unidades gestoras da administragdo municipal;

CONSIDERANDO o poder regulamentar conferido pelo art. 3° da Lei Estadual n°® 12.509, de 06 de
dezembro de 1995, com suas alteracdes, que autoriza a expedi¢ao de atos e instru¢cdes normativas sobre
matéria de sua atribuicdo e organizagao dos processos que lhe devam ser submetidos, obrigando ao seu
cumprimento, sob pena de responsabilidade;

CONSIDERANDO o disposto no § 1°, do art. 42, da Constituicdo Estadual, que estabelece a proibi¢ao de
celebrar novos convénios e determina a suspensdo de transferéncias voluntarias de recursos estaduais a
municipios em situagdo de inadimpléncia quanto ao dever de prestar contas;

CONSIDERANDO o disposto na Lei Federal n° 11.107, de 06 de abril de 2005, e no Decreto n° 6.017, de
17 de janeiro de 2007, que dispdem sobre normas gerais de contratagdo de consorcios publicos;

CONSIDERANDO o disposto na Portaria da Secretaria do Tesouro Nacional n® 274, de 13 de maio de
2016, que estabelece normas gerais de consolidagao das contas dos consorcios publicos a serem observadas
na gestdo or¢amentdria, financeira e contabil, em conformidade com os pressupostos da responsabilidade
fiscal;

CONSIDERANDO a necessidade de disciplinar a composi¢do, prazos, forma de envio e eventuais
alteracdes das informagdes constantes das prestagcdes de contas mensais encaminhadas por meio do Sistema
de Informagdes Municipais — SIM;

CONSIDERANDO que, no exercicio de suas atribui¢cdes constitucionais, legais e regimentais, cabe a esta
Corte de Contas estimular e apoiar a transparéncia da gestdo dos recursos publicos municipais;

CONSIDERANDO a necessidade de atualizagdo e aperfeicoamento do SIM, a fim de adequa-lo a
legislagdo em vigor, em especial as Normas Brasileiras de Contabilidade Aplicada ao Setor Publico e
buscando formas mais eficientes de exercer o controle externo.

RESOLVE, por maioria de votos:

CAPITULO I
DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 1° Fica aprovado o Manual do Sistema de Informag¢des Municipais (SIM) - Versdo 2019, nos termos do
Anexo Unico desta Instrucdo Normativa, estabelecendo as regras e orientacdes referentes a implantagao,
padronizag¢do, configuragdo, modulagdo, formatacdo e alcance do SIM para envio das prestagcdes de contas
mensais.

Art. 2° O Sistema de Informag¢des Municipais (SIM) permitira a remessa ao Tribunal de Contas do Estado
do Ceard, pelos jurisdicionados, das prestacdes de contas mensais e demais informagdes necessarias a
fiscalizacao financeira, or¢camentaria, contdbil, operacional e patrimonial dos municipios cearenses e
consorcios publicos.

§1° Delega-se a Secretaria de Controle Externo, unidade responsavel por gerir o Sistema de Informagdes
Municipais — SIM, a competéncia para, observando as determinagdes delineadas na presente Instrucao
Normativa, emitir pronunciamento conclusivo quanto ao provimento de solicitagdes referentes ao sistema,
dentre elas, atualizacdes, acréscimos e exclusdes de registros das tabelas bésicas e de orgamento, bem como
das prestacdes de contas mensais.
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§2° As solicitacdes descritas no paragrafo anterior que se referirem a exercicios anteriores a 2019 também
submeter-se-ao a Secretaria de Controle Externo, que devera emitir pronunciamento conclusivo quanto ao
provimento.

Art. 3° O Chefe do Poder Executivo Municipal, o Presidente da Camara de Vereadores e os responsaveis por
dinheiro, bens e valores publicos da Administragdo Municipal Indireta, inclusive as Fundagdes e Sociedades
instituidas e mantidas pelo poder publico, sdo os responsaveis pelo envio, em meio eletronico, ao Tribunal
de Contas do Estado do Cear4, até o dia 30 do més subsequente, das prestacdes de contas mensais relativas a
aplicacdo dos recursos recebidos e arrecadados por todas as unidades da administragdo municipal direta e
indireta, previstas no orcamento aprovado pela Camara Municipal.

§1° As prestagdes de contas mensais serdo enviadas, exclusivamente, por meio da rede mundial de
computadores (internet), utilizando-se do sistema disponibilizado para este fim especifico, em conformidade
com os critérios estabelecidos no Anexo Unico desta Instrucdo Normativa.

§2° Sujeita-se a apresentacdo das prestagdes de contas mensais do ente Consorcio Publico, na forma da
presente Instru¢do Normativa, o Chefe do Poder Executivo Municipal definido pelos demais entes
consorciados como representante legal do consoércio.

§3° As prestacdes de contas mensais dos consorcios publicos deverdo ser enviadas separadamente das contas
do Municipio a que se vincula o representante legal do consércio, observando o prazo definido no caput
deste artigo e de acordo com os critérios estabelecidos no mesmo.

§4° As prestagdes de contas mensais relativas a aplicagdo dos recursos de uma determinada unidade gestora
deverao possuir um unico ordenador de despesas por periodo de gestdo, independentemente da quantidade
de unidades orcamentarias vinculadas a mesma unidade gestora, de modo que o ordenador de despesas deve
estar vinculado a unidade gestora respectiva.

§5° Para os fins desta Instrucdo Normativa, ordenador de despesas ¢ o agente publico com competéncia e
atribuicdo para ordenar a execucdo de despesas or¢amentarias, envolvendo a emissdo de empenho,
autorizacdo de pagamento ou dispéndio de recursos publicos, com a obrigagdo de prestar contas perante o
Tribunal de Contas do Estado do Ceara.

§6° As prestagdes de contas mensais relativas a aplicacdo dos recursos destinados aos Fundos Especiais
deverao ser enviadas separadamente das demais unidades gestoras, nos prazos e critérios definidos no caput
deste artigo.

§7° Na hipotese de impossibilidade temporaria de os responsaveis indicados no caput deste artigo
encaminharem tempestivamente as prestagdes de contas mensais em meio informatizado, ou solicitar os
procedimentos de correcdo previstos no art. 5° desta Instrucdo Normativa, esses poderdo, mediante
designacdo por Portaria, nomear representante para o exercicio do ato, desde que o nomeado exerga cargo
publico de provimento em comissdo com atribuigdes de chefia ou dire¢do imediatamente inferior a
autoridade que a nomeou.

§8° No ambito do exercicio financeiro de sua competéncia, cabe aos responsaveis indicados no caput deste
artigo, assim como aos demais agentes publicos que constem como parte em processo administrativo junto
ao Tribunal de Contas do Estado do Ceard, respeitados os periodos das respectivas competéncias, solicitar
alteracdes de registros das prestagdes de contas mensais por meio do SIM, através de atualizacdes,
acréscimos e exclusdes, especificamente em relacio ao contetdo da unidade gestora sob sua
responsabilidade.

§9° A responsabilidade pela integridade, tempestividade, legalidade e veracidade do conteido dos registros
das tabelas bésicas, recai sobre o agente responsavel pelo envio, conforme disposto no caput e §2° deste
artigo.

§10. Os ordenadores de despesas legalmente nomeados para a gestdo dos recursos publicos, inclusive
relacionados aos consércios publicos, possuem responsabilidade pela integridade, tempestividade,
legalidade e veracidade do contetido das prestagdes de contas mensais respectivas.

§11. Para os fins desta Instru¢do Normativa considera-se “Gestor” ou “Administrador” o agente publico
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eleito, designado ou nomeado formalmente, conforme previsto em lei e/ou regulamento especifico, para
exercer a administragao superior de 6rgao ou entidade integrante da Administragao Publica.

§12. Caso o Gestor ou Administrador assuma a condi¢ao de ordenador de despesas, possuird a obrigacao de
prestar contas de sua gestdo, independentemente de requisi¢do, em consondncia com o disposto na
legislacdo que versa sobre as prestagdes de contas anuais, sujeitando-se ao julgamento do Tribunal.

CAPITULO 11
DO ENVIO DOS DADOS EM MEIO INFORMATIZADO

Art. 4° O Oficio comprobatorio do envio das prestacdes de contas mensais por meio do SIM, consoante o
caput do art. 3°, deverd ser gerado exclusivamente pelo Programa Gerador de Informacgdes (PGI), em
conformidade com os critérios estabelecidos no Anexo Unico desta Instrugdo Normativa.

§1° No ato de envio das prestagdes de contas mensais, por meio do SIM, sera gerado o “Recibo de
Importacao”, significando que os dados e arquivos foram recepcionados com sucesso. Ocorrendo erro, a
remessa sera rejeitada, sendo gerado o “Relatério de Ocorréncia”, no qual constard a descrigdo das
inconsisténcias detectadas.

§2° O “Recibo de Importagdo” garante apenas que a importagao das informagdes e dos dados foi concluida,
ndo alcangando possiveis omissdes, tampouco representa qualquer juizo de valor quanto a regularidade do
contetido das prestagdes de contas mensais da gestdo dos recursos publicos municipais.

§3° O “Relatorio de Ocorréncia”, que descreve as inconsisténcias detectadas, subsidiara as possiveis
correcdes por meio de atualizagdes, acréscimos e exclusdes de registros, realizados nos termos desta
Instrucdo Normativa.

§4° Caso as prestagdes de contas mensais de todas as unidades da administragdo municipal direta e indireta,
previstas e aprovadas no or¢amento do municipio, sejam devidamente importadas, serd emitida no sitio
eletronico do Tribunal de Contas do Estado do Ceara a “Certidao de Adimpléncia do SIM”, ressaltando-se
que a regularidade e a integridade dos dados importados serdo atestadas apenas quando da andlise das
respectivas prestacdes de contas.

Art. 5° Os procedimentos de corre¢do necessarios para atualizar, acrescer e/ou excluir registros das tabelas
basicas e de orcamento, bem como das prestagdes de contas mensais, deverao ser solicitados, quando
possivel, separadamente, para cada unidade, e peticionados até o dia 31 de janeiro do ano subsequente —
prazo estabelecido para que, nos termos do §4°, do art. 42, da Constitui¢ao Estadual, o Chefe do Poder
Executivo Municipal encaminhe & Camara de Vereadores as contas anuais do municipio.

§1° Quando, antes do final do exercicio, ocorrer o término das atividades do gestor, decorrente da extingao
da Unidade Administrativa, Orgﬁo ou Entidade, bem como nos casos de falecimento ou exoneracao do
responsavel, conforme o disposto no §6° do art. 8° da Lei Estadual n°® 12.509/1995, adaptada pela Lei
Estadual n° 16.819/2019, o prazo estabelecido no caput deste artigo sera reduzido a data limite de remessa
da prestacdo de contas de gestdo da respectiva unidade ao Tribunal de Contas do Estado do Ceara.

§2° Os procedimentos de corre¢cdo solicitados para a prestacdo de contas de gestdo cuja data limite de
remessa ao Tribunal de Contas do Estado do Ceara for posterior a data de 31 de janeiro do ano subsequente
devera observar o prazo indicado no caput.

Art. 6° As alteragdes de dados somente serdo admitidas se requeridas por meio de processo especifico,
circunstanciando os motivos que ensejaram a solicitacdo, contendo o Oficio gerado exclusivamente pelo
PGI e a respectiva midia eletrénica, na forma definida no Anexo Unico desta Instrugdo Normativa.
Paragrafo tnico. Apds o dia 31 de janeiro do ano subsequente ao exercicio referente a Prestagdo de Contas
Municipal, ndo serdo aceitas modificagdes de dados que impliquem em alteracdes orgcamentarias,
financeiras e patrimoniais.
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Art. 7° Recebidas as prestagdes de contas mensais por meio do SIM, o Tribunal de Contas do Estado do
Ceara, no cumprimento de sua missdo constitucional, disponibilizard, quadrimestralmente, o Relatorio de
Acompanhamento Gerencial (REAGE), contendo informacdes de carater informativo-gerencial, conforme
dispde o §1°G, do art. 42, da Constituicao Estadual.

Paragrafo unico. O REAGE, que ndo possui natureza processual, serd publicado no sitio eletronico do
Tribunal de Contas do Estado do Ceard, a fim de que seja dada ampla publicidade aos dados e as
informagdes, sendo comunicado ao Chefe do Poder Executivo Municipal como forma de alerta para
cumprimento do art. 59, inciso VI, §1° da Lei de Responsabilidade Fiscal.

CAPiTULQ 11
DAS SANCOES

Art. 8° A situagdo de inadimpléncia do Poder Executivo Municipal, por descumprimento do prazo disposto
no caput do art. 3° desta Instrucdo Normativa, serd apurada até o segundo dia util de cada més e comunicada
ao Governador do Estado do Ceard, sujeitando o municipio inadimplente a proibicdo para realizar novos
convénios e contratos com o Governo Estadual e ocasionando a suspensao das transferéncias de receitas
voluntarias do Estado, sem prejuizo das demais sangdes previstas na legislagdo vigente, consoante o que
dispoe o §1°, do art. 42, da Constituicao Estadual.

Art. 9° O envio das informag¢des definidas nos termos do art. 3° dessa Instrucao Normativa em desacordo
com os critérios estabelecidos no Manual do SIM, com erros e/ou inconsisténcias contabeis, constatadas
através da emissdo do “Relatério de Ocorréncia” por 3 (trés) meses consecutivos ou 6 (seis) meses
alternados no mesmo exercicio financeiro, apurado a partir do dia 10 de fevereiro do ano subsequente,
independentemente da realizagdo de qualquer fiscalizagdo e da instauragao de processo correlato, implicara
no encaminhamento dos respectivos Relatorios de Ocorréncia ao Conselho Regional de Contabilidade, para
conhecimento e providéncias cabiveis.

Art. 10. A constatacdo de irregularidades decorrentes da omissdo de informacdes, da insercdo de dados
falsos ou ainda da alteragdo ou exclusdo indevida de dados corretos nas prestagdes de contas mensais
enviadas por meio do SIM, apuradas em processo especifico, sujeita o infrator as penalidades previstas no
art. 62, da Lei Estadual n° 12.509/1995, sem prejuizo do envio de copia ao Ministério Publico Estadual
quando constatada a ocorréncia de indicios de crime tipificado no art. 313-A, do Cdédigo Penal.

CAPITULO IV
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 11. Os relatérios e a documentacdo referentes as informagdes inseridas no SIM deverdo ser
devidamente elaborados e formalizados nos termos das normas aplicaveis, bem como mantidos em arquivo
pelo prazo legal, com o intuito de ser exibidos, quando requisitados, no prazo maximo de até 2 (dois) dias
uteis.

Paragrafo tinico. Em caso de inspecao in loco, os documentos requisitados devem ser apresentados no ato da
requisi¢do ou no prazo maximo de até 24 (vinte e quatro) horas.

Art. 12. A presente Instrucdo Normativa serd de observancia obrigatéria a partir de sua publicagdo,
vigorando até que outra versdo venha a substitui-la ou altera-la.

Paragrafo unico. A publicagdo do Manual do SIM, no Diario Oficial Eletronico do Tribunal de Contas do
Estado do Ceara, dar-se-4 de forma resumida, por meio de seu sumadrio, devendo, ainda, ser disponibilizado
de forma integral no sitio eletronico deste Tribunal na rede mundial de computadores.
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Art. 13. Fica o Presidente do Tribunal de Contas do Estado do Ceara autorizado a expedir orientagdes gerais
acerca desta Instrucdo Normativa, bem como atualizacdes das tabelas constantes do Anexo Unico — Manual
do SIM, a serem publicadas no sitio eletronico do Tribunal de Contas do Estado do Ceara, conferindo-lhes
ampla publicidade.

Art. 14. Compete a Secretaria de Controle Externo promover a permanente revisdo e atualizacdo do Manual
do Sistema de Informag¢des Municipais.

Art. 15. Em carater excepcional, o Tribunal de Contas do Estado do Ceara recebera a prestacdo de contas
mensal referente a janeiro de 2019 até 30 dias apods a publicacdo desta Instru¢do Normativa, ndo podendo,
por consequéncia, ser imputado multa ao gestor pelo ndo cumprimento do prazo disposto no art. 3° deste
normativo.

Art. 16. Esta Instru¢do Normativa entrard em vigor na data de sua publicagdo, revogando-se as disposi¢des
em contrario.

Votaram os(as) Exmos(as). Conselheiros(as) Edilberto Pontes, Soraia Victor, Valdomiro Téavora, Patricia
Saboya e Ernesto Saboia, e os Conselheiros-Substitutos Itacir Todero e David Matos. Vencidos, em parte,
os(as) Exmos(as). Conselheiros(as) Soraia Victor e Ernesto Saboia € o Exmo. Conselheiro-substituto David
Matos, por ndo concordarem com a delegacdo constante da redacdo dos §§1° e 2° do art. 2° da Instrugdo
Normativa.

TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO DO CEARA, Sala das Sessdes, em 26 de fevereiro de 2019.

Conselheira Soraia Victor
PRESIDENTE em exercicio

Conselheiro Valdomiro Téavora

RELATOR
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1. APRESENTACAO

O Sistema de Informagdes Municipais - SIM objetiva a modernizagdo das atividades do Tribunal de
Contas do Estado do Ceard, com foco na implementacdo de metodologias modernas nas atividades de
controle externo.

Consiste, essencialmente, na defini¢do de um padrio e orientagdes referentes a implantagdo, padronizacao,
configuragdo, modulacao, formatagao dos dados, para que as informacdes das Prestagdes de Contas das
administra¢cdes municipais sejam registrados em meio informatizado e enviados ao TCE.

Os dados importados das Prestagdes de Contas sdo armazenados no banco de dados do SIM,
representativos da Gestao Publica Municipal dos Jurisdicionados, subsidiando as atividades de controle
externo exercidas pelo TCE e demais 6rgdos de controle, além de promover a transparéncia da gestao dos
recursos publicos e fomentar o controle social.

O Manual do SIM — Versdao 2019 ¢ a vigésima versdo langada desde a implementagdo do projeto. Esta
versdo vem trazendo poucas alteragdes que objetivam sempre aprimorar € modernizar o sistema, e garantir
maior integridade, confiabilidade e seguranca juridica as informagdes armazenadas no banco de dados do
SIM.

A elaborag@o do Manual do SIM - Versao 2019 foi o resultado do dedicado trabalho técnico realizado por
equipes multidisciplinares integrantes da Secretaria de Controle Externo - SECEX. Nao podemos deixar
de registrar, também, a valiosa colaboracdo dos membros da Comissdo de Normas Técnicas e de
Legislacdo aplicadas em Entidades Publicas do Conselho Regional de Contabilidade - CRC-CE, que
compartilharam conhecimentos e experiéncias junto aos municipios.

2. NOVIDADES PARA A VERSAO 2019 E RESPOSTAS A
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PERGUNTAS FREQUENTES:
2.1 - NOVIDADES PARA A VERSAO 2019:
2.1.1 - Item 3.3.1.2: ajuste no texto da “Solugdo”;
2.1.2 - Item 3.3.3: ajuste no texto;
2.1.3 - Item 3.4.1: ajuste no texto;
2.1.4 - TItem 4: reposicionado no Manual e seus subitens foram ajustados quanto ao conteudo;
2.1.5 - Item 5.2.2: ajuste no texto;
2.1.6 - Item 5.3.9. Orcamento da Receita: esta tabela foi alterada nos campos: “7. Cdodigo do
Grupo da Fonte”, “8. Cdédigo da  Especificagdo da Fonte” e foram ajustadas as

observagoes “e.3)” e “e.5)”;

2.1.7 - Item 5.3.12. Elementos de Despesas por Projetos e Atividades: esta tabela foi alterada
nos campos: “13. Codigo do Grupo da Fonte”, “14. Codigo da Especificagdo da Fonte”;

2.1.8- Item 5.3.14. Balancetes de Receitas Orcamentarias: esta tabela foi alterada nos campos:
“7. Cddigo do Grupo da Fonte”, “8. Codigo da Especificacdo da Fonte”;

2.1.9- Item 5.3.15 Balancetes de Despesas Or¢amentarias: esta tabela foi alterada nos campos:
“13. Cédigo do Grupo da Fonte”, “14. Codigo da Especificacdo da Fonte”;

2.1.10- Item 5.3.18 Balancetes Contabeis: esta tabela foi alterada nos campos: “7. Codigo do
Grupo da Fonte”, “8. Cédigo da Especificacdo da Fonte”;

2.1.11- TItem 5.3.20 Balancetes Contabeis - Receitas: esta tabela foi alterada nos campos: “7.
Cddigo do Grupo da Fonte”, “8. Codigo da Especificacdo da Fonte”;

2.1.12- Item 5.3.21 Balancetes Contabeis - Despesas: esta tabela foi alterada nos campos: “15.
Cddigo do Grupo da Fonte”, “16. Codigo da Especificacdo da Fonte”;

2.1.13- Item 5.3.22 Taldes de Receitas Orgamentarias: esta tabela foi alterada nos campos: “7.
Cddigo do Grupo da Fonte”, “8. Codigo da Especificacdo da Fonte”;

2.1.14- Ttem 5.3.23 Anulagdes de Taldes de Receitas Orcamentarias: esta tabela foi alterada
nos campos: “7. Cédigo do Grupo da Fonte”, “8. Codigo da Especificagdo da Fonte”;

2.1.15- Item 5.3.32: esta tabela foi alterada nos campos: “15. Codigo do Grupo da Fonte”, “16.
Codigo da Especifica¢do da Fonte”;

2.1.16 — Item 5.3.33: esta tabela recebeu um novo campo, Campo 8 — Nimero do CPF do
Gestor Responsavel pela firmacio do Contrato Original. Em razdo do acréscimo de

novo campo, os demais foram reordenados na sua sequencia.

2.1.17- Ttem 5.3.39: ajuste no exemplo do “campo 67, além da inclusio do Campo 15.
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Endereco Eletronico da OSC para divulgacio na internet das acdes resultantes das
parcerias celebradas com a Administracdo Publica, que tem por objetivo o registro do
endereco eletronico da entidade, conforme exemplo indicado;

2.1.18- Item 5.3.40: esta tabela foi alterada nos campos: “16. Codigo do Grupo da Fonte”, “17.
Codigo da Especifica¢dao da Fonte”;

2.1.19- Ttem 5.3.41: ajuste no exemplo do “campo 18”;

2.1.20- Item 5.3.42 Notas de Empenhos: esta tabela foi alterada nos campos: “16. Cédigo do
Grupo da Fonte”, “17. Codigo da Especificagdo da Fonte”;

2.1.21- Item 5.3.56 Abertura de Créditos Adicionais: esta tabela foi alterada nos campos: “15.
Cddigo do Grupo da Fonte”, “16. Codigo da Especificacao da Fonte”;

2.1.22- Ttem 5.3.57 Fontes para Abertura de Crédito por Anulagdo de Dotagdo: esta tabela foi
alterada nos campos: “15. Cdédigo do Grupo da Fonte da Dotacao Anulada”, “16.
Codigo da Especifica¢dao da Fonte da Dotacao Anulada”;

2.1.23- Item 5.3.58 Remanejamentos, Transposi¢des e Transferéncias de Dotagdes: esta tabela
foi alterada nos campos: “15. Coédigo do Grupo da Fonte”, “16. Codigo da
Especificagdo da Fonte”;

2.1.24- Ttem 5.3.59 Destinacdo de Remanejamentos, Transposi¢oes e Transferéncias de
Dotacdo: esta tabela foi alterada nos campos: “15. Cdodigo do Grupo da Fonte”, “16.
Codigo da Especifica¢dao da Fonte”;

2.1.25- Item 5.3.60 Movimenta¢des de Fontes de Recursos: esta tabela foi alterada nos
campos: “16. Codigo do Grupo da Fonte de Origem”, “17. Cdédigo da Especificacdo da
Fonte de Origem”, “18. Cdédigo do Grupo da Fonte de Destino”, “19. Cédigo da
Especificagdo da Fonte de Destino”;

2.2 - RESPOSTAS AS PERGUNTAS MAIS FREQUENTES:

2.2.1 - Como devo informar o numero de CPFs, CNPJs? Devo informar como nos
exemplos, somente os nimeros, ou devo informar acrescentando “.”, “-* ou “/” ?

Os numeros de CPFs, CNPJs devem ser informados SOMENTE COM SEUS
RESPECTIVOS NUMEROS, ou seja, SEM UTILIZAR QUALQUER OUTRO
CARACTERE QUE NAO OS NUMEROS DE 0 A 9. A partir de 2004, o PGI proibira a
geracdo de arquivos com os CPFs e CNPJs contendo outros caracteres que ndo simplesmente
0S NUmeros.

2.2.2 - Como devo informar o niimero de Bancos, Agéncias, Contas Bancarias e
Cheques/Doc.Bancarios? Devo informar como nos exemplos, somente os nimeros, ou
devo informar acrescentando “.”, “-“ ou “/” 2ALTERADO

Os numeros de Bancos, Agéncias, Contas Bancarias e Cheques/Doc.Bancarios devem
ser informados SOMENTE COM SEUS RESPECTIVOS NUMEROS de 0 a 9 E A LETRA
“X”, caso ocorra, ou seja, omitir “.” , “-”,“/” . No caso de cheques somente serdo aceitos
numeros. A partir de 2004, o PGI impedira a geragao de arquivos com estes campos contendo
outros caracteres que nao os numeros ¢ a letra “X”.

2.2.3 - Na tabela “Processos Administrativos para Aquisicoes de Bens e Servicos”,
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como faco para preencher o campo 6 (“Descricao do Objeto do Processo Administrativo
para Aquisicio de Bens e Servicos”) no caso em que o texto seja maior do que o espaco
disponivel (512 caracteres)? Se, por exemplo, o objeto compreender uma lista de 1000
itens de remédios distintos, como faco?

Este campo devera conter uma DESCRICAO SUCINTA do objeto do processo. A
completa relagdo de itens serd representada na tabela de “Itens que Compdem os Bens ou
Servigos”. No exemplo citado na pergunta, o objeto seria, sucintamente, algo como “Compra
de medicamentos para abastecer os postos de satde da regido norte do municipio”.

2.24 - Como devo enviar os itens de Orcamentos de Obras ou Servicos de
Engenharia através do SIM ?

A tabela de Itens de Notas Fiscais (Tabela 603) devera ser utilizada para registrar os
itens das Obras e Servicos de Engenharia contabilizados pelo municipio, na forma do
orcamento executado.

2.2.5 - Qual o procedimento a ser utilizado quando se percebe que algum dado
¢ enviado ao TCE de forma incorreta?
As regras para qualquer modifica¢do de dados ja enviados ao TCE estdo no item 4.7.
2.2.6 - O que se deve enviar ao TCE quando nio houver movimentacio contabil
em um Orgio ou Unidade Orcamentiria?

Enviar os Arquivos 301 — Balancete de Receita Orgamentaria, 302 — Balancete de
Despesa Orcamentaria, 303 — Balancete de Receita Extra-orcamentaria; 304 - Balancete de
Despesa Extra-or¢amentaria, 612 — Liquidacdes, 958 — Folhas de Pagamento, 959 — Agentes
Publicos da Folha demonstrando obrigatoriamente as liquida¢des das Folhas naquele més.

2.2.7 - Qual o momento em que se deve enviar os arquivos de “Processos
Administrativos para Aquisicoes de Bens e Servicos” e “Contratos” ao TCE ?

O Arquivos de “Processos Administrativos para Aquisi¢des de Bens e Servigos” devem
ser enviados ao TCE no més de referéncia em que o processo foi homologado no caso de
licitagdes, ou ratificado para os outros casos. Ja os arquivos de Contrato devem ser enviados
no meés em que o Contrato foi assinado ou firmado.

2.2.8 - Quais os arquivos basicos e de orcamento que devem ser entregues até 30
de dezembro?
Orgdos; Unidades Orgamentarias; Orcamento da Receita; Orcamento da Despesa;
Orcamento de Despesas por Projetos e Atividades; Elementos de Despesas por Projetos e
Atividades; Programas de Governo

2.2.9 - Constatou-se que alguns registros de “Processos Administrativos para
Aquisicoes de Bens e Servicos” e “Contratos” nao foram enviados ao TCE,
consequentemente os registros dos empenhos que deveriam identificar os referidos
Processos e Contratos que os originaram também estavam incompletos. Como devo
proceder para retificar esta falha?
Neste caso, envia-se as Tabelas de “Processos Administrativos para Aquisicoes de
Bens e Servicos” e “Contratos”, conforme item 4.7, detalhado no item 4.7.2.2.1, apenas
com os registros a serem complementados, bem como a Tabela de Notas de Empenhos,
conforme item 4.7.2.2.3, apenas com os registros relacionados com os Processos e Contratos
em questdo, identificando-os devidamente através dos campos 21, 22, 23, 24, 25 ¢ 26.
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2.2.10 - E possivel enviar através do SIM a quitaciio de alguma despesa sem que
seja feita a devida liquidacao?
NAO. Para toda Despesa Orcamentaria ou Restos a Pagar é necessario que tenha sido
enviada ao TCE a Liquidacdo da despesa, caso contrario durante a recepcdo do SIM no
TCE serd gerado um erro. Observe-se que os campos da Tabela de Liquidagdo podem ser
preenchidos para qualquer situacdo possivel de liquidacdo de despesa, desde que se
mantenha a coeréncia no preenchimento das datas.

2.2.11 - Qual o procedimento a ser adotado, quanto aos campos relacionados com
“valor fixado no or¢camento” nas tabelas 202, 203 e 204, ao se lancar um crédito especial
ou extraordinario?

Além dos procedimentos descritos no item 3.4.1 deste manual, quanto as tabelas a serem
re- enviadas ao TCE, ao se abrir um crédito especial ou extraordindrio as tabelas 202, 203 e
204 devem conter os campos de “valor fixado” preenchidos com o valor do crédito aberto.
Observe-se também que a Tabela 302 - Balancete de Despesa Or¢camentaria devera ter seu
campo 15 “Valor Fixado no Orgamento” também preenchidos com o valor do crédito aberto
a partir daquele més.

2.2.12 - Como devo cadastrar um funcionario que se aposentou no municipio em
regime proprio de previdéncia ou em regime geral de previdéncia?

- Em Regime Proprio de Previdéncia - ¢ necessaria a utilizacdo de 2(duas)
Tabelas: a Tabela 952 (Desligamentos de Agentes Publicos), para cadastrar o desligamento do
funcionario do 6rgdo onde o mesmo era cadastrado como ativo por motivo de aposentadoria, €
a Tabela 951 (Agentes Publicos Municipais) para cadastrar o aposentado no orgdo de
previdéncia.

- Em Regime Geral de Previdéncia - ¢ necessaria a utilizagdo da Tabela 952
(Desligamentos de Agentes Publicos) para cadastrar o desligamento do funcionario do 6rgao,
onde o mesmo era cadastrado como ativo, por motivo de aposentadoria.

2.2.13 - Como devo cadastrar um pensionista?
Para cadastrar um Pensionista ¢ necessaria a utilizagdo de 2(duas) Tabelas: a Tabela 951
(Agentes Publicos Municipais) com os dados cadastrais do Pensionista e a Tabela 952
(Desligamentos de Agentes Publicos) para o cadastro do Desligamentos do ex-segurado por
morte.
- Na Tabela 951 (Agentes Publicos Municipais): Os campos 4 e 5 identificardo o
ingresso do segurado no Orgdo-Unidade Orgamentaria responsavel pela previdéncia no
municipio; campo 6 identificardo o CPF do segurado; os campos 7 a 16 identificardo o
processo de concessdo do beneficio ao segurado; o campo 17 identifica a matricula do
pensionista, o campo 18 deverd ser preenchido com a opg¢do “3”(Pensionista); o campo 21
(CBO) para Pensionista devera ser preenchido com o CBO do ex-segurado que gerou a pensao;
o campo 22 devera ser preenchido com o codigo “57” (que identifica pensionista); o campo 23
identifica a carga horédria do ex-segurado que originou a pensdo; o restante dos campos
referem-se aos dados pessoais do pensionista.
- Na Tabela 952 (Desligamentos de Agentes Publicos): Os campos 1 ao 14
referem-se aos dados do ex-segurado que originou a pensdo. Os campos 15 ao 18 identificam
o(s) pensionista(s) beneficiados (dependente(s) do ex-segurado).
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3. RECOMENDACOES CONTABEIS

Este item visa orientar as Administragdes Municipais quanto aos procedimentos contabeis e
conceitos utilizados no SIM.

3.1. Observacoes Gerais:
3.11. Para contemplar os registros relacionados com as Receitas Orcamentarias, as tabelas “103 -

Orgdos” e “104 - Unidades Orcamentarias”, deverdo informar os cédigos destinados a
identificar o Orgao Especial “Prefeitura”, que representa a Prefeitura como um todo. Esta

. . , . or s _ 0
vinculagdo sera representada pelo preenchimento dos campos “Cddigo do Orgdo (campo n™.

. . N g 2
4)” e “Cddigo da Unidade Orcamentaria (campo n . 5)” com os valores “AA” e “AA”,
respectivamente. Esta codificagdo também se aplica nas tabelas de Balancetes Consolidados e
Convénios Firmados pela Prefeitura Municipal.

312. As tabelas de Taldes de Receitas e suas respectivas Anulagdes podem ser vinculadas tanto a
Prefeitura (utilizando a codificacdo “AA” e “AA”), quanto a Fundos Especiais (utilizando a
codificagdo especifica de Orgdo e Unidade Orgamentéria que identifica o Fundo) caso exista
amparo legal para este fim.

313. Cada Valor Arrecadado Orcamentariamente gera 1 (um) registro na Tabela Taldoes de
Receitas Orgamentarias.

314. Toda Despesa Orcamentaria gera pelo menos 1 (um) registro nas Tabelas de Notas de
Empenhos, Liquidagdes, Notas Fiscais, Itens de Notas Fiscais, Notas de Pagamentos, Cheques
das Notas de Pagamentos. As Folhas de Pagamentos ndo geram Notas Fiscais.

3.15. Toda Classificagdo de Receita Orcamentdria (Natureza da Receita) devera ser contemplada na
Tabela 201 “Or¢camento da Receita”, inclusive quando alguma nova rubrica for acrescentada
ao longo do exercicio.

3.1.6. Toda Classificacdo de Despesa Orcamentaria (Natureza Despesa) deverd ser contemplada na
Tabela 202 “Orcamento da Despesa”, inclusive quando alguma nova natureza da despesa for

acrescentada ao longo do exercicio através de abertura de crédito.

3.1.7. Todo empenho classificado como “Despesas de Exercicios Anteriores” devera conter em seu
histérico, obrigatoriamente, o més e o exercicio de referéncia em que ocorreu a despesa.

3.18. Todo Empenho somente podera ser pago se houver, obrigatoriamente, a liquidacdo, mesmo que
se trate de um Restos a Pagar;

3.19. Toda Folha de Pagamento devera, obrigatoriamente, ser plenamente liquidada ao final do més
da folha, independentemente do més de pagamento.

3.2. Observacoes sobre Anulacoes de Receitas
321. Anulacoes de Receitas Or¢camentarias:

Para que um Taldo de Receita seja desconsiderado, ¢ necessario e imprescindivel que

I
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este seja anulado através da Tabela 402 “Anulacoes de Taloes de Receitas Or¢camentdrias”.
Observe os procedimentos a serem adotados nas seguintes situagoes:

3.2.1.1. O contribuinte reclamou que o valor arrecadado foi maior do que o
devido, e a Prefeitura reconheceu a divida:

3.2.1.1.1. Se o problema foi constatado no MESMO EXERCICIO:

Solucio: Anula total ou parcialmente o Taldo, justificando a anulacdo (Tabela:
Anulagoes de Taloes de Receitas Or¢amentarias). A saida da diferenca a maior
devera ser controlada através de procedimentos de controle interno. Além dessas
medidas, o Balancete de Receita Orcamentaria do més da anulacdo devera registrar
o langamento (7abela 301 “Balancetes de Receitas Or¢camentarias ™).

3.2.1.1.2. Se o problema foi constatado no EXERCICIO SUBSEQUENTE:

Solucio: Emitir um empenho, com elemento de despesa 33909300, restituindo o
valor arrecadado a maior (Arquivos: Notas de Empenhos; Liquidagoes, Notas
Fiscais; e Notas de Pagamentos).

3.2.1.2. Taldo de Receita com Valor, ou Classificagdo, ou Histérico, ou Data,
ou nome do Contribuinte, digitados incorretamente:

3.2.1.2.1. Quando o problema for constatado no MESMO EXERCICIO:

Solucio: Anula totalmente o Taldo, justificando a anulagdo (7abela “Anulagoes de
Taloes de Receitas Or¢amentarias”) e emite um novo, com data do més da
anulacdo, com classificacdo e valor corretos (Tabela ‘“Taloes de Receitas
Or¢amentarias”). Além desta medida, o Balancete de Receitas Or¢amentarias do
més da anulacdo devera registrar os lancamentos (7Tabela “Balancetes de Receitas
Or¢camentarias’™).

322, Anulacio de Receitas Extra-Orcamentarias:
Isto ¢ possivel na seguinte situagao:
3.2.2.1. Receita Extra-Or¢camentaria lancada incorretamente:
3.2.2.1.1. Quando o problema for constatado no MESMO EXERCICIO:

Solucdo: Anula total ou parcialmente o Taldo, justificando a anulagdo
(Tabela “Anulagoes de Taloes de Receitas Extra-or¢amentarias”). A  saida da
diferengca a maior devera ser controlada através de procedimentos de controle
internos. Além dessas medidas, o Balancete de Receita Extra-orgamentaria do més
da anulacdo deverd registrar o langamento (7abela “Balancetes de Receitas Extra-
orcamentarias”).

3.3. Observacdes sobre Anulacoes de Despesas e Restos a Pagar
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331 Anulacoes de Despesas Orcamentarias:

Para que uma Nota de Empenho seja desconsiderada ¢ necessario e imprescindivel que
seja anulada através da Tabela 606 “Notas de Anulacoes de Empenhos”. Observe os
procedimentos a serem adotados nas seguintes situagoes:

3.3.1.1. Valor Empenhado maior que o Valor Pago:
3.3.1.1.1. Quando o problema for constatado no MESMO EXERCICIO:

Solucio: Anula total ou parcialmente o Empenho no valor da diferenca, justifica a
anulacdo, (Tabela “Notas de Anulag¢oes de Empenhos”). Além dessas medidas, o
Balancete de Despesas Orcamentarias do més da anulacdo deverd registrar os
langamentos (7abela 302 “Balancetes de Despesas Or¢amentarias”).

3.3.1.2. Valor Empenhado e Pago maior do que o devido pela Unidade
Gestora, e retorno da diferenga:

Solucio: O retorno de um valor Empenhado e Pago a maior (processado) devera ser
registrado através da abertura de um Taldo de Receita, classificado como OUTRAS
RECEITAS CORRENTES - INDENIZACOES, RESTITUICOES

(Arquivos: Taloes de Receitas Or¢amentarias; € Balancetes de Receitas
Or¢amentarias).

3.3.1.3. Empenho com Informacaoes digitadas incorretamente:
3.3.1.3.1. Quando o problema for constatado no MESMO EXERCICIO:

Solucdo: Anula totalmente o Empenho juntamente com suas respectivas
liquidacdes e pagamentos, justificando a anula¢do. Emite-se uma outra nota de
empenho com suas respectivas liquida¢des, pagamentos, devidamente corrigidos,
e tabelas correlatas, e solicita o acréscimo dos mesmos no més de ocorréncia da
despesa. Lembramos que os motivos da anulacdo deverdo ser declarados,
imprescindivelmente, na nota de anulagao.

332. Anulacao de Despesas Extra-Or¢amentarias:
3.3.2.1. Despesa Extra-Or¢amentaria langada incorretamente:
3.3.2.1.1. Quando o problema for constatado no MESMO EXERCICIO:
Solucio: Registrar os estornos extra-orcamentarios na Tabela 615 “Estornos de
Despesas Extra-orcametdrias”, ¢ na Tabela 304“Balancetes de Despesas Extra-
Or¢camentdrias” no campo 9 (“Valor das Anulagoes no Més”) e campo 10 (“Valor
das Anulagoes até o Més”).

333. Estornos Financeiros:

Esta figura corretiva esta devidamente contemplada através da Tabela 607: Estornos e
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Transferéncias Financeiras. Serve para registrar as transferéncias de recursos de conta para
conta em casos onde se constataram erros em pagamentos, especificamente na emissdo de
cheques. Maiores detalhes e exemplos podem ser verificados nas Caracteristicas da tabela em
questdo. Vale salientar, por oportuno, que as transferéncias de conta para conta, quer sejam
motivadas por estornos financeiros ou ndo, deverdo ser registradas na Tabela de Estornos e
Transferéncias Financeiras.

334. Restos a Pagar:

3.34.1 — Para os empenhos langados a partir de 2002, os registros das Tabelas
de_Liguidacoes, Notas Fiscais, Itens das Notas Fiscais, Notas de Pagamentos, Cheques das
Notas de Pagamentos, referentes aos Restos a Pagar, deverdo ter o campo “Exercicio do
Or¢amento” com o mesmo conteido em que o campo “Data da Versdo do Or¢amento”
registrou a despesa inicialmente na Tabela “Notas de Empenhos”.

3.34.2 - Quitacdo de Restos a Pagar de Despesas Liquidadas
(Processadas): deverdo ser registradas através do envio de registros nas Tabelas de Balancetes
de Receitas Extra- Or¢amentarias, Notas de Pagamentos, Cheques das Notas de Pagamentos,
Despesas Extra- Or¢amentarias e Balancetes de Despesas Extra-Or¢amentarias. Na Tabela
Despesas Extra- Or¢amentdrias, os valores pagos como “restos a pagar” devem ser registrados
um a um, ja na Tabela Balancetes de Despesas Extra-Or¢camentarias, o valor dos pagamentos
dos Restos a Pagar deverdo ser apresentados pelos totais do més.

3.343 - Quitacdo de Restos a Pagar de Despesas que estio sendo
Liquidadas no Exercicio (Nao Processadas em Exercicios Anteriores): deverdo ser
registradas através do envio de registros nas Tabelas de Balancetes de Receitas Extra-
Or¢amentarias, Liquidacoes, Notas Fiscais e Itens das Notas Fiscais quando couber, Notas de
Pagamentos, Cheques das Notas de Pagamentos, Despesas Extra-Or¢camentarias e Balancetes
de Despesas Extra-Or¢amentarias.

Observe-se que os registros das tabelas Balancetes de Receitas Extra-Or¢amentarias,
Liguidacoes, Notas Fiscais, Itens das Notas Fiscais, Notas de Pagamentos, Cheques das
Notas de Pagamentos, Despesas Extra-Or¢amentdrias e Balancetes de Despesas Extra-
Or¢amentdarias relacionados com Restos a Pagar, deverdo conter os dados que originaram a
despesa.

3344 - Quitacao de Restos a Pagar de despesas ocorridas antes de 2002
ou Restos a Pagar de Despesas Empenhadas que niao foram enviadas através do SIM:
somente para estes casos deverdo ser registradas através do envio de registros nas Tabelas de
Notas de Empenhos, Balancetes de Receitas Extra-Or¢amentarias, Liquidacdes, Notas Fiscais,
Itens das Notas Fiscais, Notas de Pagamentos, Cheques das Notas de Pagamentos, Despesas
Extra- Or¢amentarias e Balancetes de Despesas Extra-Or¢amentdrias, respeitando-se as regras
do item 4.7.

a) O campo Exercicio do Or¢amento devera ser preenchido com o contetido
“200X99”, onde 200X ¢ o exercicio original do empenho ¢ 99 ¢ o cddigo que identifica o
registro com Restos a Pagar.

b) O campo Data de Referéncia da Documentagdo devera identificar o ano
e més em que os registros de quitagao dos Restos a Pagar foram enviados ao TCE.
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3.4. Esclarecimentos sobre conceitos utilizados no SIM
34.1. Exercicio do Orcamento:

Os campos “Exercicio do Orcamento” sdo numéricos, ocupando 6 (seis) posic¢oes, € tendo
as 4 primeiras posi¢des indicando o Exercicio. Porém, as (2) duas posi¢cdes seguintes sempre
deverdo ser preenchidas com “00”, exceto nas despesas decorrentes de “Restos a Pagar”, cujos
procedimentos estdo definidos no Item 3.3.4.( Restos a Pagar).

Para se iniciar um novo “Exercicio de Or¢camento” e com base no artigo 42, paragrafo
5.° da Constituicao Estadual, os registros das tabelas relacionadas abaixo deverdo ser enviados ao
TCE até 30 de dezembro do exercicio imediatamente anterior:

- Tabela 103 — “Orgdos ” — sempre que for criado um Orgdo e/ou Unidade
Orcamentaria;

- Tabela 104 — “Unidades Or¢amentdrias” — sempre que for criado um Orgdo
e/ou Unidade Or¢gamentaria;

- Tabela 200 — “Dados do Org¢amento” — caso o Orgdo e/ou Unidade
Or¢amentaria seja arrecadador;

- Tabela 201 — “Orcamento da Receita” — caso o Orgdo e/ou Unidade
Orcamentaria seja arrecadador. Vide Tabelas: Fontes ou Destinacdo de Recursos e Natureza de
Receita Orcamentaria disponiveis no sitio do TCE-CE;

- Tabela 202 — “Or¢amento da Despesa” — sempre que for criado um novo Orgio
e/ou Unidade Or¢gamentaria;

- Tabela 203 — “Or¢amento de Despesas por Projetos e Atividades™ — sempre que
for criado um novo Orgdo e/ou Unidade Orgamentaria;

- Tabela 204 — “Elementos de Despesas por Projetos e Atividades™ — sempre que
for criado um novo Orgdo e/ou Unidade Orcamentéria. Vide Tabela: Natureza de Despesa
Or¢amentaria disponivel no sitio do TCE-CE;

- Tabela 205 — “Programas de Governo” — sempre que for criado um novo
Orgdo e/ou Unidade Orgamentaria;

Observacoes:

- A Tabela 101 — “Gestores”, a Tabela 106 — “Contas Bancarias do Municipio”, Tabela
107 — “Contas Extra-Or¢camentarias”, a Tabela 108 — “Unidades Gestoras” e a Tabela
109 -“Ordenadores de Despesas”, também devem ser enviadas ao TCE a cada novo
“Exercicio_de Orcamento”, porém o envio deve ser feito juntamente com a
documentacio de janeiro.

- Também deverdo ser enviadas ao TCE, juntamente com a documentacio de
janeiro, a Tabela 951 “Agentes Publicos Municipais” para atualizagdo dos cadastros de
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pessoal ativo, inativos e pensionista, Tabela 952 “Desligamentos de Agentes Publicos
Municipais” para atualizar a base do pessoal desligado e pensionistas, e Tabela 953
“Reingressos de Agentes Publicos Municipais” para atualizar o cadastro de agentes que
reingressaram ao quadro de pessoal do municipio. Os dados das referidas tabelas deverdo
contemplar todo o pessoal constante em folhas de pagamentos a serem emitidas pelos 6rgaos
municipais.

A possibilidade de reenvio de algumas Tabelas ao longo do exercicio, para manter
atualizada a estrutura administrativa e or¢amentaria do municipio na base de dados do SIM, ainda
permanece. Porém, além de se observar as regras do item 4.7, as tabelas deverdo conter apenas os
novos registros a serem acrescentados. As situacoes, as Tabelas e os critérios de envio sdao os
seguintes:

1.7 Situacao: Caso seja criada alguma rubrica de receita orgamentaria, deverdo ser enviados
apenas os novos registros no seguinte arquivo:

- Tabela 201 — “Or¢amento da Receita” — sempre que for criada uma nova
rubrica de receita orgamentaria;

2. Situacdo: Caso se abra um Crédito Adicional criando um Orgdo e/ou Unidade
Orcamentaria, deverdo ser enviados apenas 0s novos registros nos seguintes arquivos:

- Tabela 101 — “Gestores” — Caso o Gestor do novo Orgdo e/ou Unidade
Or¢amentaria ainda ndo tenha sido cadastrado;

- Tabela 103 — “Orgdos ” — sempre que for criado um Orgdo e/ou Unidade Or¢amentaria;

- Tabela 104 — “Unidades Or¢amentdrias” — sempre que for criado um Orgdo
e/ou Unidade Or¢gamentaria;

- Tabela 106 — “Contas Bancarias do Municipio” — sempre que for criado um
Orgdo e/ou Unidade Orgamentaria, para definir as Contas Bancarias utilizadas pela nova
unidade administrativa;

- Tabela 108 — “Unidades Gestoras” — sempre que for criado um Orgio e/ou
Unidade Orgamentaria, para definir a qual Unidade Gestora pertence o Orgdo e/ou Unidade
Orgamentaria;

- Tabela 109 — “Ordenadores de Despesas” — sempre que for criado um Orgéo
e/ou Unidade Orgamentaria, para definir o respectivo Ordenador de Despesas responsavel;

- Tabela 201 — “Orcamento da Receita” — caso o Orgio e/ou Unidade
Orcamentaria seja arrecadador;

- Tabela 202 — “Or¢amento da Despesa” — sempre que for criado um novo Orgio

¢/ou Unidade Or¢amentaria;

- Tabela 203 — “Or¢camento de Despesas por Projetos e Atividades™ — sempre que
for criado um novo Orgdo e/ou Unidade Orgamentaria;
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- Tabela 204 — “Elementos de Despesas por Projetos e Atividades™ — sempre que
for criado um novo Orgdo e/ou Unidade Or¢camentaria;

- Tabela 205 — “Programas de Governo” — sempre que for criado um novo Orgao
e/ou Unidade Orcamentaria; O que se deve acrescentar com a abertura de crédito especial ou
extraordinario;

- Tabela 701 — “Abertura de Créditos Adicionais” — sempre que for criado um
Crédito Especial ou Extraordindrio;

- Tabela 702 — “Fontes p/ Abertura de Créditos Adicionais por Anulag¢do de
Dotagdao” — sempre que for criado um Crédito Especial ou Extraordindrio que utilize como
fonte de abertura a “Anulagdo de Dotagao”;

- Tabela 951 — “Agentes Publicos Municipais” — sempre que for criado um novo
Orgao e/ou Unidade Or¢amentdria, para alocar o pessoal da nova unidade administrativa;

- Tabela 954 — “ltens Remuneratorios” — caso tenha sido criado algum Item
Remuneratério destinado ao pessoal do novo Orgao e/ou Unidade Orcamentaria;

- Tabela 956 — “Concessoes dos Itens Remuneratorios a Agentes Publicos” — sempre que for
criado um novo Orgao e/ou Unidade Orgamentaria, para conceder os Itens Remuneratdrios do
pessoal alocado na nova unidade administrativa.

Observacao: Registrar a alteragdo no balancete de despesa orgamentéria no campo “Valor
Fixado no Or¢camento”.

3.* Situacao: Caso se abra um Crédito Adicional incluindo Fungao, e/ou Sub-fun¢do, e/ou
Programa, e/ou Projeto/Atividade, e/ou Sub-Projeto/Sub-Atividade, e/ou Elemento de
Despesa, a algum Orgio e/ou Unidade Orgamentaria existente, deverdo ser enviados apenas
0S NOVos registros nos seguintes arquivos:

- Tabela 202 — “Or¢amento da Despesa” — caso tenha sido incluida uma nova
natureza de despesa (elemento de despesa);

- Tabela 203 — “Orcamento de Despesas por Projetos e Atividades™ — caso tenha
sido incluida uma nova Func¢do, e/ou Sub-fun¢do, e/ou Programa, e/ou Projeto/Atividade, e/ou
Sub-projeto/Sub-atividade, independentemente da inclusdo de elemento de despesa;

- Tabela 205 — “Programas de Governo” — caso tenha sido incluida uma nova
Fungdo, e/ou Sub-fun¢do, e/ou Programa, e/ou Projeto/Atividade, e/ou Sub-projeto/Sub-
atividade, independentemente da inclusao de elemento de despesa;

- Tabela 204 — “Elementos de Despesas por Projetos e Atividades” — sempre que
for incluida uma nova Fungdo, e/ou Sub-func¢do, e/ou Programa, e/ou Projeto/Atividade, e/ou
Sub- projeto/Sub-atividade, e/ou elemento de despesa; O que deve acrescentar com a abertura
de crédito especial ou extraordindrio;

- Tabela 701 — “Abertura de Créditos Adicionais” — sempre que for criado um
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Crédito Especial ou Extraordinario;

- Tabela 702 — “Fontes p/ Abertura de Créditos Adicionais por Anulagdo de
Dota¢do” — sempre que for criado um Crédito Especial ou Extraordinario que utilize como
fonte de abertura a “Anula¢ao de Dotagao”;

Observacao: Alteragao no balancete de despesa orcamentaria no campo “Valor Fixado no
Or¢amento”;

342. Orc¢amentos de Receitas: Prefeitura e Fundos Especiais.

Com relacdo ao registro separadamente no Orcamento de Receitas para a Prefeitura e
Fundos Especiais, ¢ necessario informar as receitas de cada um utilizando o codigo de Orgio e
Unidade Orcamentaria correspondentes. Quando existirem Fundos Especiais extraindo taldes, as
receitas previstas no or¢camento para os mesmos terdo registros diferenciados das receitas da
Prefeitura. Assim, para se obter o total da receita prevista, € necessario somar-se todas as previsoes
registradas no Orcamento para a Prefeitura e para os Fundos. Semelhantemente, o total da receita
arrecadada ¢ o resultado do somatério de todos os taldes registrados pela Prefeitura e por cada
Fundo Especial. Verifique isto nos exemplos a seguir:

- Atabela representa o arquivo de Or¢amento da Receita, contendo os totais de cada rubrica para
o municipio abaixo de cada coluna, para ilustrar.
- Cada linha da tabela representa um registro distinto no arquivo.
- A, B, Ce D sao categorias economicas de receitas (rubricas) distintas.
- O codigos de 6rgio e unidade orcamentaria para a Prefeitura sdo: “AA” e “AA” (padrio).
- O codigos de 6rgao e unidade orcamentaria para o Fundo Especial 1 sdo: “01” e “01”.
- O codigos de 6rgao e unidade or¢amentaria para o Fundo Especial 2 sdo: “02” e “02”.

a) Situag¢do I — O municipio ndo tem nenhum Fundo Especial:

ORCAMENTO da
Receita
ORCAMENTO ) UNIDADE RUBRICA A RUBRICA B RUBRICA
199900 ORGAO ORCAMENTA C
RIA

PREFEITURA AA AA 1.000,00 1.500,00 5.000,00

FUNDO ESPECIAL - - - - -
TOTAIS PREVISTOS POR RUBRICAS PARA O 1.000,00 1.500,00 5.000,00

MUNICIPIO

b) Situa¢do 2 — O municipio tem um Fundo Especial, de cédigo “0101”, que capta recursos
diretamente através das rubricas A e B:

ORCAMENTO da
Receita
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ORCAMENTO ) UNIDADE RUBRICA RUBRICA RUBRICA C
199900 ORGAO ORCAMENT A B
ARI
A

PREFEITURA AA AA 1.000,00 1.500,00 5.000,00

FUNDO ESPECIAL 1 01 01 200,00 800,00 -
TOTAIS PREVISTOS POR RUBRICAS PARA O 1.200,00 2.300,00 5.000,00

MUNICIPIO

¢) Situagdao 3 — O municipio tem dois Fundos Especiais, de codigos “0101” e “0202”, que captam

recursos diretamente da seguinte forma: o Fundo Especial 1, através das rubricas A e B; o
Fundo Especial 2, através das rubricas B e D:

ORCAMENTO ORCAMENTO da
199900 Receita
ORGAO UNI RUBRICA RUBRICA RUBRICA
DAD A B C
E
ORC
AM
ENT
ARI
A
PREFEITURA AA AA 1.000,00 1.500,00 5.000,00
FUNDO ESPECIAL 1 01 01 200,00 800,00 -
FUNDO ESPECIAL 2 02 02 - 700,00 -
TOTAIS PREVISTOS POR RUBRICAS PARA O 1.200,00 3.000,00 5.000,00 1.300,00
MUNICiPIO
343. Conceito de “Consolidado” para Orcamentos e Balancetes:

Por uma questdo conceitual, os orcamentos sdo consolidados, pois contém as informacgdes
inerentes a todas as unidades administrativas do municipio. Os demonstrativos mensais de receitas
e despesas, na forma de balancetes, também sdo em geral consolidados, pois agrupam as
informacdes relativas a todas as unidades administrativas, com excecao dos balancetes de Fundos ¢
Camaras Municipais com duodécimo, que elaboram seus proprios balancetes.

Apesar de ndo ser comum, alguns escritorios de contabilidade e/ou Administragdes
Municipais tratam os balancetes de forma diferenciada, elaborando balancetes mensais para
Unidades Gestoras especificas e um balancete mensal “consolidando” (somando) as classificagdes
de mesma codificacdo do orgamento municipal, independentemente da unidade administrativa que
originou o langamento contébil (principalmente receitas). Ocorre, que esta interpretacdo do termo
“consolidado” como um somatorio de codigos provoca dificuldades no controle orcamentario (para
as mesmas codificagdes de contas), e ndo ¢ compativel com o SIM.

Para o SIM o conceito de Consolidado determina que orgamentos ¢ demonstrativos
mensais agrupem discriminadamente registros contabeis por unidades gestoras da Prefeitura.
Este conceito também facilita o tratamento dos dados de Camaras Municipais, que transferem o
duodécimo, e de determinadas unidades gestoras cujo gestor € o responsavel direto pelo envio das
informagdes ao TCE como ¢ o caso dos Fundos Especiais. Portanto, os registros de movimentagao
orcamentaria de uma Unidade Or¢camentaria, deverao ser enviados ao TCE somente uma tnica vez.
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O Balancete Consolidado ¢ 0 mesmo que um agrupamento dos registros, sem dar margem

a interpretagdao de somatorio. Este tipo de balancete ¢ representado no SIM informando a letra “C”
nos campos de “Tipo do Balancete” das tabelas de balancetes (campo n®. 7 para os de receitas, e

n®. 13, para os de despesas). A lista de valores possiveis com os quais se pode preencher o campo
de “Tipo do Balancete” ¢ a seguinte: “C”, para balancetes consolidados; “P”, para balancetes de
unidades gestoras geridas pelo Prefeito Municipal; e “G”, para balancetes de outras unidades
gestoras (Fundos Especiais).

Observe que as referidas classificagdes (“C”, “P”, “G”) nao dizem respeito a
responsabilidade sobre ordenamentos de despesas, e sim sobre a forma adotada pela administragdo
municipal para envio dos balancetes ao TCE.

Os exemplos a seguir ilustram como formalizar os dados dos balancetes de receitas e
despesas por meio do SIM, utilizando os possiveis tipos de balancetes “C”, “P” e “G”. A primeira
série de exemplos trata dos balancetes de receitas or¢amentarias, ¢ a segunda dos de despesas
orgamentarias.

BALANCETES DE RECEITAS ORCAMENTARIAS: Observe nos exemplos abaixo como
proceder para formalizar os dados dos balancetes de receitas utilizando os tipos de balancetes “C”,
66P7, e ‘LGB'}:

CODIFICACAO PARA O EXEMPLO DE BALANCETES DE RECEITAS
Nome Orgio Unidade
Orcamentaria
Prefeitura “AA” “AA”
Fundo Especial 1 “01” “01”
Fundo Especial 2 “02” “02”

- Obs: Cada tabela do exemplo representa tipos possiveis de arquivos de balancetes de
receitas distintos (a representacdo ¢ apenas para referéncia, ja que os campos
dispostos nao correspondem aos campos reais da tabela). A, B, C e D sdo rubricas

distintas.

a) Situagdo I — O Prefeito envia os balancetes de receitas da Prefeitura e dos Fundos Especiais em
um unico arquivo.

1 BALANCETE TIPO UNIDADE RUBR
DE RECEITAS DO OR ORCAMEN I RUB RUB RUB
ORCAMENTAR BALA GAO TA CA RI RI RI
IA NCE R A CA CAC CAD
S TE | B
A
PREFEITURA AA A RS R R -
C A 100,00 $ $
120,0 80,00
0
FUNDO ESPECIAL 1 01 0 R$ R - -
1 10,00 $
12,0
0
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FUNDO ESPECIAL 2 02 0 - R - RS
2 $ 90,00
20,0
0

b) Situagdo 2 — O Prefeito envia os balancetes de receitas da Prefeitura e do Fundo Especial
2. O gestor do Fundo Especial 1 envia seu proprio balancete de receitas.

1 BALANCETE TIPO OR UNIDADE RUB RUB RUB RUB
DE RECEITAS DO GA ORCAMEN RI RI RI RI
ORCAMENTARI BALAN o TA CA CA CA CA
AS CE R A B C D
TE I
A
PREFEITURA C A A R$ R R -
A A 100,00 $ $
120,0 80,0
0 0
FUNDO ESPECIAL 2 0 0 - R - R
2 2 $ $
20,0 90,0
0 0
2 BALANCETE TIPO OR UNIDADE RUB RUB RUB RUB
DE DO GA ORCAMEN RI RI RI RI
RECEITAS BALAN (o} TA CA CA CA CA
ORCAMENTARI CE R A B C D
AS TE I
A
FUNDO ESPECIAL 1 G 0 0 R R - -
1 1 $ $
10,0 12,
00

c) Situagcdao 3 — O Prefeito envia os balancetes de receitas da Prefeitura, mas envia o do Fundo
Especial 2, do qual ¢ gestor, em separado. O gestor do Fundo Especial 1 envia seu proprio

balancete de receitas.

1 BALANCETE TIPO OR UNIDAD RUBRI RUB RUB RUB
DE DO GA E CA RI RI RI
RECEITAS BALAN o ORCAME A CA CA CA
ORCAMENTARI CE N- B C D
AS TE TARIA
PREFEITURA C AA AA RS R R -
100,00 $ $
120,0 80,0
0 0
2 BALANCETE TIPO OR UNIDADE RUB RUB RUB RUB
DE RECEITAS DO GA ORCAMEN RI RI RI RI
ORCAMENTARI BALAN (o) TA CA CA CA CA
AS CE R A B C D
TE I
A
FUNDO ESPECIAL 1 G 0 0 R R - -
1 1 $ $
10,0 12,0
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0 0
3 BALANCETE TIPO OR UNIDADE RUB RUB RUB RUB
DE DO GA ORCAMEN RI RI RI RI
RECEITAS BALAN (0} TA CA CA CA CA
ORCAMENTARI CE R A B C D
AS TE I
A
FUNDO ESPECIAL 2 P 0 0 - R - R
2 2 $ $
20,0 90,0
0 0

BALANCETES DE DESPESAS ORCAMENTARIAS: Observe nos exemplos abaixo como

proceder para enviar os dados dos balancetes de despesas utilizando os tipos de balancetes “C”,

6‘P’3 e ‘CG”:

A estrutura administrativa do municipio € constituida das seis unidades gestoras descritas

a seguir:

CODIFICACAO PARA O EXEMPLO DE BALANCETES DE DESPESAS

Nome Orgio Unidade
Orc¢amentaria

Gabinete do Prefeito “01” “01”
Camara Municipal “02” “01”
Secretaria de Administra¢ao “03” “01”
Secretaria de Obras “03” “02”
Secretaria de Planejamento “03” “03”
Fundo de Educagao “04” “01”

- Obs: Cada tabela do exemplo representa um arquivo de balancetes de despesas distinto
(a representacdo ¢ apenas para referéncia, j4& que os campos dispostos ndo correspondem aos
campos reais da tabela). A, B e C sdo classificagdes de despesas distintas.

a) Situacdo 1 — A Prefeitura ndo transfere o duodécimo para a Camara e o gestor do
Fundo de Educacao envia seus balancetes juntos com os da Prefeitura:

1 BALANCETE DE T;I(’)O RESZON (gR UNIDADE szs l;}és 2}1?;8
DESPESAS ORCAMENTAR
0 BALAN VEL (0] A SA SA AS
ORCAM]SENTARIA on PELO A B C
TE ENvVIO
Gabinete do Prefeito Prefeito 0 01 RS RS RS
1 10,0 20,0 20,0
0 0 0
Camara Municipal Prefeito 0 01 RS RS -
2 20,0 10,0
C 0 0
Sec. Prefeito 0 01 RS RS RS
3 30,0 20,0 20,0
de 0 0 0
Administracio
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Secretaria de Obras Prefeito 0 02 RS RS -
3 40,0 40,0
0 0
Sec. de Prefeito 0 03 R$ R$ R$
Planejamento 3 50,0 20,0 20,0
0 0 0
Fundo de Educacao Gestor 0 01 - RS -
do 4 20,0
Fundo 0

b) Situagdo 2 — A Prefeitura transfere o duodécimo para a Camara e o gestor do Fundo de
Educacao envia seus balancetes junto com os da Prefeitura:

1 BALANCETE DE T;go RESEON &R UNIDADE 211?38 lﬁs 21;58
DESPESAS ORCAMENTAR
1 BALAN VEL (0] A SA SA SA
ORCAM]SENTARIA on PELO A B C
TE ENvIO
Gabinete do Prefeito Prefeito 0 01 R$ R$ RS
1 10,0 20,0 20,0
0 0 0
Sec. C Prefeito 0 01 RS RS RS
3 30,0 20,0 20,0
de 0 0 0
Administracio
Secretaria de Obras Prefeito 0 02 RS RS -
3 40,0 40,0
0 0
Sec. de Prefeito 0 03 RS RS RS
Planejamento 3 50,0 20,0 20,0
0 0 0
Fundo de Educacao Gestor 0 01 - R$ -
do 4 20,0
Fundo 0
BALANCETE TIPO RESPON DESP
2 DE DESPESAS DO SA OR | oreameria E DES DES
ORCAMENTA BALAN VEL GA 1A SA PE PE
RI CE PELO o A SA AS
AS TE ENVIO B C
Camara Presiden 0 0 R R -
Municipal G te da 2 1 $ $
Camara 20, 10,
00 00

c) Situagdo 3 — A Prefeitura transfere o duodécimo para a Camara e o gestor do Fundo
de Educacao envia seus balancetes separadamente:
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BALANCETE TIPO RESPON OR DES DES DES
1 DE DO SA GA ORCT:;E;‘;’;R PE PE PE
DESPESAS BALAN VEL o 1A SA SA SA
ORCAMENTARI CE PELO A B C
AS TE ENvVIO
Gabinete do Prefeito Prefeito 0 01 R$ R$ RS
1 10,0 20,0 20,0
0 0 0
Sec. C Prefeito 0 01 RS RS RS
3 30,0 20,0 20,0
De 0 0 0
Administracao
Secretaria de Obras Prefeito 0 02 RS RS -
3 40,0 40,0
0 0
Sec. De Prefeito 0 03 RS RS RS
Planejamento 3 50,0 20,0 20,0
0 0 0
2 BALANCETE TIpO RESPON ] UNIDADE DES
DE DESPESA§ B;)I?AN VS}?L (%R ORCAMENTR 1;“: DP];:ZS ]ﬁzs
ORCA&: ENTA CE PELO o A SA SA
AS TE ENvio B C
Camara Presiden 0 R R -
Municipal G te da 2 1 $ $
Camara 20, 10,
00 00
BALANCETE TIrPO RESPON Or DES DES DES
3 DE DO SA GA ORC‘iﬁggffR PE PE PE
DESPESAS BALAN VEL o 1A SA AS AS
ORCAMENTARI CE PELO A B C
AS TE ENVIO
Fundo de Educacao G Gestor 0 0 - R -
do 4 1 $
Fund 20,
0 00

d) Situacdo 4 — A Prefeitura transfere o duodécimo para a Camara e o gestor do Fundo de
Educagdo envia seus balancetes separadamente. O Prefeito prefere diferenciar os
balancetes das unidades gestoras geridas diretamente por ele, no mesmo arquivo que
contém as demais unidades gestoras:

1 BALANCETE DE Trrpo RESPON ORrR v DES DES DES
A 2 NIDADE
DESPESAS DO SA GA ORCAMENTAR PE PE PE
ORCAMENTARIA | BALAN VEL o iA SA SAS SAS
S CE PELO A B C
TE ENVIO
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Gabinete do Prefeito P Prefeito 0 01 R R R
1 $ $ $
10, 20, 20,
00 00 00
Sec. C Prefeito 0 01 R R R
3 $ $ $
De 30, 20, 20,
Administracio 00 00 00
Secretaria de Obras C Prefeito 0 02 R R -
3 $ $
40, 40,
00 00
Sec. De Prefeito 0 03 R R R
Planejamento P 3 $ $ $
50, 20, 20,
00 00 00
2 BALANCETE DE Tirpo RESPON OR v DES DES DES
DESPESAS DO SA GA NIDADE PESA PE PE
ORCAMENTARIA BACLEAN P‘];]il;) 0 O A ]SSAS SCAS
5 TE ENVIO
Camara Municipal G Presiden 0 0 R R -
te da 2 1 $ $
Camara 20, 10,
00 00
3 BALANCETE DE TrirO RESPON OR u DES DES DES
DESPESAS DO SA GA ORCAI;;’Q’;R PE PE PE
ORCAMENTARIA BIZleAN P\;zliLo o 1A S‘zs ]SsAS EAS
5 TE ENVIO
Fundo de Educacao G Gestor 0 0 - R -
do 4 1 $
Fund 20,
0 00

e) Situagdo 5 — A Prefeitura transfere o duodécimo para a Camara e o gestor do Fundo de
Educagdo envia seus balancetes separadamente. O Prefeito prefere enviar os
balancetes das unidades gestoras geridas diretamente por ele também separadamente:

1 BALANCETE DE Tirpo RESPON OR v DES DES DES
A A NIDADE
DESPESAS DO SA GA ORCAMENTAR PE PE PE
ORCAMENTARIA BALAN VEL (o) A SAS SAS SAS
S CE PELO A B C
TE ENVIO
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Gabinete do Prefeito Prefeito 0 01 RS RS RS
P 1 10, 20,00 20,
00 00
Sec. De Prefeito 0 03 RS RS RS
Planejamento 3 50, 20,00 20,
00 00
2 BALANCETE DE Tiro RESPON OR u DES DES DES
DESPESAS DO SA GA ORCAT\;‘;;‘T’E PE PE PE
ORCAMENTARIA BACI;EAN P‘l;liLO 0 RIA st lsgAS EAS
5 TE ENVIO
Sec. C Prefeito 0 01 RS RS RS
3 30,0 20,0 20,0
De 0 0 0
Administracao
Secretaria de Obras Prefeito 0 02 RS RS -
3 40,0 40,0
0 0
BALANCETE Tirpo RESPON OR DES DES DES
3 DE DO SA GA ORC‘iﬂE:;’;R PE PE PE
DESPESAS BALAN VEL 0] 1A SA SAS SAS
ORCAMENTARI % 555;)0 A B C
AS
Camara Municipal G Presiden 0 0 R R -
te da 2 1 $ $
Camara 20, 10,
00 00
BALANCETE Tirpo RESPON OR DES DES DES
4 DE DO SA GA ORC‘iﬁ;’g’fR PE PE PE
DESPESAS BALAN VEL o 1A SA SAS SAS
ORCAMENTARI %133 ];]35?0 A B C
AS
Fundo de Educacao G Gestor 0 0 - R -
do 4 1 $
Fund 20,
0 00

4. RECOMENDACOES GERAIS E ORIENTACOES TECNICAS

4.1. Geragao, Envio e Recepciao das Midias no TCE
As prestagdes de contas mensais, em meio informatizado do SIM, deverdo ser enviadas ao
Tribunal de Contas do Estado pelos jurisdicionados exclusivamente através da rede mundial de
computadores (internet), consoante os procedimentos estabelecidos no Manual do SIM.
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4.1.1. Os arquivos de documentacdo deverao ser checados com o uso do
PGI e enviados ao TCE, mensalmente, de acordo com as regras de frequéncia de
envio dos arquivos (ver item 4.3.1).

4.1.2. A recepgdo dos arquivos relativos a documentagdo, desde sua geracdo no
municipio até sua entrada no TCE sera feita da seguinte forma:
4.1.2.1. O municipio, por meio de seus proprios sistemas informatizados gera

os arquivos que contém a documentagao relativa ao més de envio, armazenando-os em uma
pasta em seu computador.

4.1.2.2. Apos a geracdo, os arquivos deverdo ser zipados e encaminhados ao
TCE através do SimWeb. O usuario deve selecionar no menu o item PGI, que funciona da
seguinte forma: apds preencher os dados solicitados na tela, executa os testes padrdes sobre os
arquivos; caso os testes aprovem os arquivos, o PGI ira disponibilizar o oficio e o usuario
podera envia-los ou ndo; caso os testes rejeitem os arquivos, o PGI ird disponibilizar o relatério
de erro.

4.1.2.3. Apo6s a checagem no PGI, o usudrio poderd enviar os arquivos que
serdo testados e terdo seu conteudo conferido com o que esta discriminado no oficio. Caso o
conteudo dos arquivos esteja correto, serd disponibilizado ao usudrio um Recibo, caso
contrario, o conteudo dos arquivos serd rejeitado e o usuario terd acesso ao Relatério de
Ocorréncia, que descreve quais as incorregdes que foram constatadas nos arquivos
apresentados.

Observacio: E importante lembrar que, de acordo com a Emenda Constitucional ng.
40, de 29 de junho de 1999, publicada no Diario Oficial do Estado no dia 2 de julho
de 1999, a documentacio mensal, e consequentemente os dados do SIM, tiveram seu
prazo de entrega estendido até¢ o dia 30 do més subsequente.

4.2. Envio da Documentac¢io Mensal via Internet (SimWeb):

4.2.1. Descriciao Geral:

Desde o exercicio de 2014, a documentacdo mensal ¢ enviada pela Internet, atualmente
através do site do TCE.

Inicialmente, sera necessario fazer um cadastro para ter acesso as funcionalidades, como telas
de Envio e Acompanhamento das remessas. Todos os arquivos referentes ao exercicio, més e Unidade
escolhidos deverdo ser compactados em arquivo formato “.ZIP”, inclusive o oficio gerado pelo PGI.
Esse arquivo serd enviado e devidamente armazenado para o respectivo processamento, seguindo ordem
de envio (fila). Na tela de Acompanhamento sera exibido um “status” indicando o andamento ou
progresso da tentativa de importagdo (importacdo esta, idéntica ao realizada na entrega presencial).

Todo o processo de envio e acompanhamento sera auto explicativo e com a devida ajuda on-
line.

4.2.2. Cadastro dos Usuarios:

Os responsaveis pelo envio das prestacdes de contas mensais, no caso os Prefeitos,
Presidentes de Camara e Gestores de Unidades Administrativas Indiretas (que desejarem enviar de
forma descentralizada a sua documentacdo), devem realizar o seu cadastro via e-mail
simweb@tce.ce.gov.br. No caso da impossibilidade das presencas das autoridades acima citadas,
poderdo ser enviados representantes legais de acordo com o estabelecido na Instrucdo Normativa que
disciplina o SIM para aquele exercicio. Serdo fornecidos “login” e senha exclusivos e intransferiveis,
sendo a sua utilizagdo de total responsabilidade dos seus detentores. Especificagdes do arquivo a ser
enviado:
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Todos os arquivos que formam a documentacdo do més a ser remetido ao TCE deverao ser
compactados em um arquivo no formato “.ZIP”, para o devido envio através da Internet. Esse arquivo
tem uma nomenclatura que devera ser rigidamente obedecida, sob pena de ser rejeitado caso ndo siga a
lei de formacao abaixo:

Municipio + Exercicio + Més + Tipo Unidade + Unidade

999 9999 99 X 999999

Onde, da direita para a esquerda:

Municipio (posi¢do 1 a 3): cédigo do municipio de acordo com o item 6.5.1 do Manual
do Sim.

Exercicio (posicdo 4 a 7): exercicio de referéncia da documentagdo (4 digitos).

Més (posi¢do 8 a 9): codigo do més de referéncia da documentagdo com 02 digitos (01 =
janeiro ... 12 = dezembro)

Tipo da Unidade (posicao 10): P (Prefeitura); C (Camara); I (Administracao Indireta); O
(Orcamento)

Unidade (posi¢ao 11 a 15, ou no maximo, a 16): coédigo do 6rgdo e da unidade
or¢amentaria de acordo com as tabelas de Orgdos e Unidades Orgcamentarias descritas no
or¢amento do exercicio da documentacao.

Exemplos:

Meés de abril de 2013 da Camara de Abaiara: 002201304C0101.zip

Més de janeiro de 2013 da Unid. Adm. Indireta de Aquiraz: 01320130110203.zip

Més de maio de 2013 da Prefeitura de Fortaleza: 057201305PAAAAA .zip.

4.3. O Programa Gerador de Informacoes — PGI

4.3.1

O Programa Gerador de Informagdes - PGI ¢ disponibilizado para os

responsaveis pela geracao dos dados do SIM junto aos Municipios, através do site do TCE-CE.
Portanto os procedimentos definidos pelo PGI devem ser rigorosamente seguidos. Suas fun¢des
sdo0 as seguintes:

43.1.1

Executar um primeiro teste sobre os arquivos de documentacdo

gerados pelo municipio, para constatar se os mesmos foram gerados conforme as especificacdes

do Manual do SIM aos Municipios. Este teste serve primordialmente para auxiliar o municipio
a saber se a geracdo de seus arquivos estd de acordo com o estabelecido no Manual. O PGI
verifica se estdo corretos:

43.1.2

os nomes dos arquivos enviados; o nimero de campos e as separacdes
entre eles, para cada registro; o tamanho e tipo de cada campo; o
preenchimento dos campos que ndo podem ser nulos ou vazios. Também
¢ feita uma checagem de valores de receitas e despesas abrangendo
registros de orcamento, balancetes mensais e documentacdo
comprobatoria de receita e despesa.

Gerar o Oficio de registro do envio da Prestacdo de Contas ao TCE.

Baseado no arquivo zipado, o PGI gera o Oficio contendo os nomes dos arquivos gravados, as
unidades administrativas contempladas e os seguintes dados:

nome do Prefeito responsavel pelo envio das midias, ou Gestor
formalmente designado pelo Prefeito para esta atribui¢do. Para o poder
Legislativo ¢ competéncia do Presidente da Camara .

nome da assessoria contabil (empresa ou pessoa fisica), e nome do
técnico responsavel pelos registros contdbeis, com sua respectiva
assinatura;

I
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nome da assessoria de informatica (empresa ou pessoa fisica), € nome
do técnico responsavel pela geragdo informatizada dos dados, com a
respectiva assinatura;

4.3.2 Por meio do PGI, serdo verificados todos os campos de todos os registros de
cada tabela a ser enviada, objetivando detectar erros e falhas na formatagdo dos
dados. As falhas, se ocorrerem, serdo devidamente identificadas e relatadas,

possibilitando sua correcao.

4.3.3 O Oficio de Entrega da Documentacao contém OBRIGATORIAMENTE alguns
somatorios relativos a valores registrados em Orgamento, Balancetes, Documentos
Comprobatorios de Receitas e Despesas, entre outros. O arquivo Zipado e o Oficio
da Prestacdo de Contas so serdo gerados através do PGI caso os citados valores
mantenham coeréncia. Valores incorretos inviabilizardo a geracdo do conteudo das
midias e consequentemente a entrega da documentacdo. As referidas checagens

estdo descritas no quadro a seguir:

ORCAMENTO E BALANCETES ORCAMENTO E
DOCUMENTOS
DE RECEITA E
DESPESA
Tabela — O somatorio deste campo
Campo Campo

201 - ORCAMENTO DA RECEITA 10 8

201 - ORCAMENTO DA RECEITA 10 15

201 - ORCAMENTO DA RECEITA 10 15

301 — BALANCETES DE RECEITAS 14 12

ORCAMENTARIAS

302 — BALANCETES DE DESPESAS 27 22

ORCAMENTARIAS

302 — BALANCETES DE DESPESAS 32 13

ORCAMENTARIAS

302 — BALANCETES DE DESPESAS 36 13

ORCAMENTARIAS

303 — BALANCETES DE RECEITAS 11 10

EXTRA-ORCAMENTARIAS

304 — BALANCETES DE DESPESAS 11 14+15

EXTRA-ORCAMENTARIAS

602 — NOTAS FISCAIS 22 16

958 — FOLHAS DE PAGAMENTO 10 14

958 — FOLHAS DE PAGAMENTO 10 17

305 - BALANCETES CONTABEIS 14 18+19

305 - BALANCETES CONTABEIS 15 20+21

Exemplificando, a primeira linha da tabela acima deve ser interpretada da seguinte forma: o
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somatorio dos valores do campo 10 de todos os registros da tabela de “Or¢amento da Receita ” deve
ser igual ao somatorio dos valores do campo 8 de todos os registros da tabela de “Or¢amento da
Despesas™.

4.4 Definicio das Midias de Envio da Documentacio, no caso das Solicitacoes de
Alteracoes do SIM

4.4.1 As midias aceitas pelo TCE para conterem os dados do SIM sdao CD’s ou DVD’s:

4.4.1.1. As midias ndo deverdo conter qualquer outro arquivo além dos que serdao
gerados a partir dos arquivos referentes a documentacdo descrita neste
Manual.
4.4.2 Para cada CD ou DVD gerado devera existir uma cdpia idéntica denominada de “Backup”. As
midias “Originais” e “Backups” deverdo ser entregues juntamente no TCE.

4.4.3 As midias deverao conter os arquivos discriminados na Tabela de Especificagdo dos Arquivos
de Documentagdo (item 5.2.4). A utilizagdo de CDs e DVD’s para o envio da documentacao
devera seguir o procedimento determinado pelo PGI.

4.4.4 As midias deverdo conter etiquetas para identificagdo, que fornecam as seguintes informacoes:

4.44.1 Nome do Municipio.
4442 Mgés e ano de competéncia da documentacao.
4443 O tipo da midia:

4.4.43.1 As midias “Originais” geradas deverdo ter este campo de identificagdo preenchido com a
palavra “ORIGINAL”.

4.4.43.2 As midias de “Backup” deverdo conter uma referéncia que os caracterize com o nome
“BACKUP” .

4.4.4.4 As midias deverdo ser identificadas por dois niimeros separados por uma barra (01/02), sendo

que o primeiro deles identifica 0 nimero sequencial da midia e o segundo a quantidade total
de midias do mesmo tipo (Original ou Backup). O exemplo, entre parénteses, refere-se a
primeira midia de um conjunto de duas.

4.44.5 As midias de “Backup” deverdo ter a mesma numeragao que as
midias “Originais”, diferindo-se destas apenas pelo tipo.

4.4.4.6 Codigos dos Tipos de Documentos € Nomes dos Arquivos contidos nas
midias (conforme a tabela do item 5.2.4).
4.4.4.7 A assinatura do responsavel pelo envio das midias ao TCE.

4.4.5 Serdo rejeitadas as midias que se encontrarem nas seguintes situagoes:

44.5.1 Estiverem fora das especificagdes descritas no item 4.4.

4452 For detectada a presenca de “virus” ou qualquer outro tipo de programas
ou arquivos que nao estejam contemplados neste manual.

4453 As midias “Original” e “Backup” que ndo estiverem de acordo com o

item 4.4.2 ou apresentarem algum defeito fisico, detectado na recepgao.
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4.5 Definicao dos Arquivos

4.5.10s arquivos deverdo ser gerados em modo texto, padraio ASCII MS-DOS, SEM
ACENTUACAOQ.

4.5.20s nomes dos arquivos deverdo estar de acordo com a seguinte nomenclatura:

4.5.2.1 As 2 (duas) primeiras letras do nome do arquivo indicam o tipo de documento
contemplado. Exemplos: BR — Balancetes de Receitas Orgamentarias; TR — Taldes
de Receitas Orcamentarias.

4.5.2.2 Os 6 (seis) proximos caracteres do nome do arquivo indicardo o ano (4 caracteres)
e o més (2 caracteres) de competéncia da documentagdo, respectivamente.
Exemplo: BR199804 — indica que o tipo de documento contemplado sdo os
Balancetes de Receitas Or¢camentarias do ano de 1998, no més de abril (04).

4.5.2.3 Os 3 (trés) ultimos caracteres, que compdem a extensdo do nome do arquivo,
identificardo o grupo de documentos a que pertence o documento, de acordo com
a Tabela de Grupos de Documentos (ver item 5.1). Exemplo: .BAL — arquivos
referentes a documentagao de Balancetes.

4.5.3Com relagdo aos campos dos registros de arquivos-texto a serem enviados, devem ser
obedecidas as seguintes especificacoes:

4.5.3.1 Os campos devem ser separados por virgulas, sem que haja espacos entre as
mesmas ¢ o conteudo dos campos.

4.5.3.2 Cada linha representard 1 (um) registro, sendo que, ao final do ultimo campo de
cada uma delas devera existir uma quebra de linha, que indicaréa o fim do registro.

4.5.3.3 Os campos com valores com duas casas decimais, deverdo ser informados com um
ponto separando a parte inteira da parte decimal. Exemplo R$ 20.000,00 (vinte mil
reais). Informar 20000.00

4.5.3.4 O primeiro campo de cada registro do arquivo devera conter o coédigo do Tipo de
Documento contemplado, cujos valores sdo informados na Tabela de
Especificacao dos Arquivos de Documentacgao (ver item 5.2 — constam também
em cada tabela de Layout dos arquivos individualmente).

4.5.3.5 Os campos do tipo caractere deverao ser informados entre aspas (*”), seguido
imediatamente da virgula conforme item 4.5.3.1. Exemplo: Um campo de histdrico
entre dois campos numéricos, de valores 123 e 456, devera ser representado da
seguinte forma: 123,“Referente a compra de merenda escolar para a creche
Oliveiras Verdes”,456

4.5.3.6 Os campos devem obedecer rigorosamente as especificagdes de tamanho que os
definem, nao podendo, por hipdtese alguma, ultrapassar o limite maximo de
posi¢cdes para os mesmos. Salientamos a existéncia de dois tipos de campos: os
campos de tamanho exato (datas, CEPs, codigos fixos, etc.), e os campos de
tamanho variavel, definidos com “ATE ... posi¢des” (Historicos, Nomes, etc.). O
conteudo dos campos de tamanho variavel ndo precisa necessariamente ocupar
todas as posigdes disponiveis, mas nunca deve ultrapassar o limite maximo
estabelecido.

4.5.3.7 Determinados campos devem ser preenchidos com um conteudo pré-estabelecido.
As opgoes de preenchimento se encontram na propria coluna de “Especificacdes
dos Campos”, nas tabelas de Layouts, apos a palavra “Informar:”. Nao sera
possivel o preenchimento destes campos com outros contetudos.

4.5.3.8 Caso o conteudo de algum campo seja vazio, proceder da seguinte forma: se o
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campo for do tipo numérico, informar 0 ; se o campo for do tipo caractere,
informar *“” .

4.6 Procedimentos de Envios, Atualizacées e Acertos de Arquivos e Registros

4.6.1 Envio dos Arquivos do SIM:
Sao 4 (quatro) grupos distintos de Tipos de Envios de Arquivos: Alteragdes no Or¢amento,
Envio Mensal, Atualizacdo de Dados e Motivos Especificos. Observando-se, ainda, os prazos
especificos de cada caso, para todos os tipos de envio somente ocorrera a recep¢ao de dados no TCE
durante o decorrer da execugdo or¢amentaria, financeira e patrimonial do exercicio e até o dia trinta e
um de janeiro do ano subsequente, data em que o Prefeito Municipal deve encaminhar a Camara
Municipal as contas anuais do Municipio, Poderes Executivo e Legislativo.
Apos o dia trinta e um de janeiro, do ano subsequente ao exercicio da Prestacdo de Contas
Municipal em referéncia, ndo serdo aceitas modificagcdes de dados que impliquem em alteragdes
orgamentarias, financeiras ou patrimoniais.

4.6.1.1 Alteracoes estruturais no Orcamento: as alteragdes
estruturais no orcamento ocorrem nas seguintes situagoes (Vide detalhes no item
3.4.1):
Observacoes:

- Os Créditos Suplementares, NAO alteram a estrutura inicial do
orcamento. Porém, devem ser informados mediante a Tabela de Balancetes de Despesas

Orcamentdrias do més em questdo, atualizando os campos n> 18 e 19 (valores de
suplementagdes no més e até o més), além das Tabelas Abertura de Créditos Adicionais ¢ Fontes
para Abertura de Créditos por Anulagdo de Dotacdo, se for o caso. O usudrio devera observar
cuidadosamente os créditos abertos por Anulacdo de Dotacdes, quando haverd modificagdes nos
saldos de mais de uma dotacao.

- As alteracdes orcamentarias decorrentes de Transposi¢coes, Transferéncias
e Remanejamentos NAO alteram a estrutura inicial do orcamento. Porém, devem ser
informados mediante a Tabela de Balancetes de Despesas Org¢amentdarias do més em questao,

. oS . . .~
atualizando os campos n . 22 a 25, além da Tabela n° 703(Remanejamentos, Transposicoes e
Transferéncias de Dotagoes) e Tabela n° 704 (Destinacdo Remanejamentos, Transposicoes e
Transferéncias de Dotacaoes).

4.6.1.2 Mensal: Os arquivos que se incluem nesta opg¢ao devem ser
enviados todos os meses, ou seja, uma vez ao més, no decorrer do ano.
4.6.1.3 Atualizacdo de Dados: sao alteragdes do conteudo de

algum(s) campo(s) de determinado(s) arquivo(s), sobrescrevendo-o(s). (vide
detalhes no item 4.6.2.2.3).
4.6.1.4 Motivos Especificos: Sao arquivos que deverdo ser enviados
somente nos meses em que certos fatos ocorrem, dependendo das atividades
desenvolvidas de cada administragao municipal.
4.6.2 Estornos, Anulacoes, Acréscimos e Atualizacoes de Registros nos Arquivos do SIM:
Os Estornos, Anulagdes, Acréscimos e Atualizacdes de Registros nos Arquivos do SIM
somente serdo recebidos no TCE durante o decorrer da execucdo orgamentaria, financeira e patrimonial
do exercicio e até o dia trinta e um de janeiro do ano subsequente, data em que o Prefeito Municipal
deve encaminhar a Camara Municipal as contas anuais do Municipio, Poderes Executivo e Legislativo.
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No caso de situagdes enquadradas no disposto dos incisos I e II, do art 3°, da Instrugao
Normativa n° 03/2013, c¢/c Instrugdo Normativa TCM n°® 01/2001, ou outro normativo que venha a
altera-las ou substitui-las, o prazo estabelecido serd reduzido a data limite de remessa, ao TCE, da
prestacdo de contas de gestao da respectiva unidade.

4.6.2.1

4.6.2.2

Procedimentos para Estornos e Anulagoes:

4.6.2.1.1. O Gestor deseja que o TCE desconsidere, por motivo de erro, alguns

registros de arquivos enviados e gravados no SIM:
- Procedimento: Enviar através da documenta¢ao mensal, conforme Manual
do SIM, os arquivos de Estornos ou Anulacdes com seus respectivos
registros. Observe-se, portanto, que um registro somente podera ser
desconsiderado se tiver sido devidamente estornado ou anulado, pois
permanece na base de dados.
Procedimentos para Acréscimos:
4.6.2.2.1 O Gestor deseja enviar alguns registros
para somente complementar o conteudo de arquivos ja enviados ao
TCE:

- Procedimento: Ingressar no setor de protocolo do TCE o seguinte:

. Um processo de Requerimento, assinado pelo Gestor responsavel,
justificando analiticamente os motivos da requerida complementagao;

Quantificacdo de registros e descricdo de cada arquivo a ser

complementado, acompanhado da midia cujo contetido gerou a solicitacdo;
. A midia contendo apenas os arquivos com oS registros a serem
acrescentados em conformidade com o especificado na solicitagdo.
Portanto, caso o gestor envie dados que ja estejam no TCE, ocorreré erro na
importagao.

Exclusivamente nas Tabelas descritas a seguir, podem ser
acrescentados registros, limitando-se a trinta e um de janeiro do
exercicio subsequente, sem prejuizos em relacio ao cumprimento de
prazos: Tabelas do Grupo “.BAS”(Gestores, Contas Bancérias, Contas
Extra- Or¢amentdrias, Unidades Gestoras, Ordenadores de Despesas),
Tabelas do Grupo “.DCR” (Anulacdes de Taldes de Receitas
Orgamentarias); Tabelas do Grupe “.LCO”(Processos Administrativos
para Aquisi¢des de Bens e Servigos; Publicagdes de Processos
Administrativos para Aquisicdo de Bens e Servicos; Comissdes de
Licitagdo; Membros das Comissdes de Licitacao; Licitantes e Fornecedores
de Bens e Servigos; Itens que Compdem os Bens ou Servigos; Dotacdes
Utilizadas para Aquisi¢cdes de Bens e Servicos; Contratos; Contratados);
Tabelas do Grupo “.DCD” (Notas de Anulagdes de Empenhos, Estornos e
Transferéncias Financeiras; Estornos de Liquidacao, Estornos de
Pagamentos, Estornos de Despesas Extra-or¢amentérias); Tabelas do
Grupo “.0OUT” (Diarias); Tabelas do Grupo “.OSE” (Obras Municipais
ou Servicos de Engenharia); Tabelas do Grupo “.CPF”(Agentes Publicos
Municipais; Desligamentos de Agentes Publicos; Reingressos de Agentes
Publicos; Itens Remuneratorios; Extingdo de Itens Remuneratorios;
Concessao de Itens Remuneratdrios a Agentes Publicos; Suspensao de Itens
Remuneratérios de Agentes Publicos).
4.6.2.2.2 O Gestor deseja que sejam considerados

novos registros, desconsiderando dados ja enviados e gravados no SIM,
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4.6.2.3

no objetivo de realizar algum tipo de acerto:

- Procedimento: Estornar ou anular os dados incorretos, conforme “Item
4.6.2.1.1”, e enviar os novos dados a serem considerados, conforme “Item
4.6.2.2.1”. Observe-se, portanto, que o conteido de um registro somente
podera ser desconsiderado se tiver sido devidamente estornado ou anulado,
caso contrario, permanecera inalterado o conteudo anteriormente gravado.
4.6.2.2.3 O Gestor deseja atualizar o conteudo de

algum(s) campo(s) de determinado(s) arquivo(s), sobrescrevendo-o(s)
com novos dados:

- Procedimento: Ingressar no setor de protocolo do TCE o seguinte:

Um processo de Requerimento, assinado pelo Gestor responsavel,
justificando _analiticamente os motivos da requerida atualizacdo, contendo,

inclusive, o atual conteudo do campo a ser atualizado e o novo contetudo;

. Quantificagcdo de registros e descri¢do de cada arquivo a ser atualizado,
acompanhado da midia cujo contetido gerou a solicitagao;

. A midia, exclusivamente, com os arquivos contendo apenas os registros a
serem atualizados em conformidade com o especificado na solicitagao.
Caso o gestor envie dados que ainda NAO estejam no TCE, ocorrera erro
na atualizacao.

. Lembramos que os registros enviados deverdo conter todos os campos
preenchidos, embora apenas os campos passiveis de atualizacdo, do
respectivo arquivo, serdo sobrescritos.

. Exclusivamente nas Tabelas descritas a seguir, alguns campos podem ser
atualizados, subscrevendo-se seus conteudos, limitando-se a trinta e um
de janeiro do exercicio subsequente, sem prejuizos em relacio ao
cumprimento de prazos: Tabelas do Grupo “.BAS” (Gestores; Orgios;
Unidades Orcamentarias; Contas Bancarias; Unidades Gestoras;
Ordenadores de Despesas); Tabelas do Grupoe “.DCR” (Taldes de
Receitas); Tabelas do Grupo “.LCO” (Processos Administrativos para
Aquisi¢des de Bens e Servigos; Publicagdes de Processos Administrativos
para Aquisicao de Bens e Servigos; Comissdes de Licitagdo; Membros das
Comissoes de Licitacdo; Licitantes e Fornecedores de Bens ¢ Servigos;
Itens que Compdem os Bens ou Servigos; Dotacdes Utilizadas para
Aquisicdes de Bens e Servigos; Contratos; Contratados); Tabelas do
Grupo “.DCD”(Notas de Empenho); Tabelas do Grupo “.OUT”
(Convénios Firmados; Didrias); Tabelas do Grupo *.OSE”(Obras
Municipais e Servicos de Engenharia); Tabelas do Grupo “.CPE”(Agentes
Publicos; Desligamentos de Agentes Publicos; Reingressos de Agentes
Publicos; Itens Remuneratérios; Extingdes de Itens Remuneratorios;
Concessdo de Itens Remuneratorios; Suspensdo de Itens Remuneratorios).
Os campos de cada arquivo que poderao ser sobrescritos estdo devidamente
marcados com asteriscos (*) no Manual do SIM na secdo 5.3 Tabela de
Layouts dos Arquivos.

Exclusdes de Dados constantes na base de dados do SIM:
Pré-requisito para exclusdo de dados: somente poderdo ser excluidos

0s registros que apresentarem erros em campos de identificacdo de registros (chave primdria), que
ndo estejam vinculados a campos de outras tabelas.

- Procedimento: Ingressar no setor de protocolo do TCE o seguinte:

. Um processo de Requerimento, assinado pelo Gestor responsavel,
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contendo a identificagdao de cada tabela e suas respectivas linhas a serem
excluidas, em conformidade com a midia apresentada, justificando
analiticamente os motivos da requerida exclusio;

. A midia contendo apenas a(s) tabela(s) e suas respectivas linhas a serem
excluidas, em conformidade com o especificado na solicita¢do. Portanto,
caso o gestor envie dados que ndo estejam no TCE, ocorrerd erro no
processamento solicitado.

4.6.2.4 OBSERVACOES:
4.6.2.4.1 Os Requerimentos de complementagdes
de dados que obtiverem éxito total gerardo um recibo especifico, “tipo
A”, e o sistema assumira como data de entrega dos dados aquela em
que ocorreu a complementagdo. Ja as tentativas de complementagdes
de dados que tiverem seus requerimentos indeferidos, ou que
apresentarem erros no momento de checagem no sistema, nao
provocardo qualquer tipo de altera¢do de datas no SIM.
4.6.2.4.2 Os Requerimentos de atualizacdes de
dados que obtiverem éxito total gerardo um recibo especifico, “tipo U”,
caso contrario, serd gerado um relatorio de ocorréncia. Observe-se,
porém, que devido ao atributo do contetdo dos campos passiveis de
atualizagdes, o sucesso ou insucesso da “atualizagdo” nao provocara
qualquer alteracdo em datas de entrega de dados.
4.6.2.4.3 Serdo considerados possiveis motivos para
indeferimento de requerimentos relacionados com dados do SIM:
- Fax ou Xerox de Requerimentos, Oficio ou Etiquetas de midias;
- Requerimentos que ndo apresentem as justificativas que motivam a
pleiteada complementacao ou atualizacao de dados;
- Requerimentos cuja descricdo das informagdes, a serem
complementadas ou atualizadas, ndo coincidam com o contetdo das midias que contém os dados;
- Requerimentos e Etiquetas de Midias que ndo estejam devidamente
assinados pelo gestor responsavel;
- Dados que nao estejam de acordo com o padrdo do Manual do SIM;
4.6.2.44 A nao observagao dos procedimentos de Estornos
ou Anulagdes, para desconsiderar ou corrigir dados gravados no SIM, podera
ocasionar distor¢des ou erros na prestacao de contas e trazendo prejuizos ao
gestor responsavel.
4.6.3 Arquivos a serem enviados ao TCE, obrigatoriamente, mesmo naqueles meses onde
NAO ocorreram lancamentos de receitas ou despesas:
Caso nao exista movimentacao contabil em um més de referéncia, a Unidade Gestora
devera registrar o fato, enviando apenas os Arquivos: 301 — Balancete de Receita
Or¢camentaria, 302 — Balancete de Despesa Or¢amentaria, 303 — Balancete de Receita
Extra-or¢amentaria; 304 - Balancete de Despesa Extra-or¢camentaria, 305 - Balancetes
Contabeis, 306 - Balancetes Contabeis — Contas Bancarias, 307 - Balancetes Contabeis
- Receitas, 308 - Balancetes Contdbeis — Despesas, 612 — Liquidagoes, 958 — Folhas de
Pagamento, 959 — Agentes Publicos da Folha, demonstrando obrigatoriamente as
liquidacdes das Folhas de Pagamento naquele més. Este procedimento visa esclarecer
que a Unidade Gestora ndo esta inadimplente. Nos Balancetes, devem ser informadas
todas as contas de Receitas e Despesas, orcamentarias e extra-orcamentarias,
indicando que seus movimentos “no Meés” foi 0 , com excecio do campo de
“Liquidacao no Més” devido as folhas de pagamentos.
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4.6.4Envio de Dados do SIM em atraso:

Os dados do SIM que estiverem sendo enviados ao TCE em atraso (Exercicios
anteriores) deverao seguir o padrao da Versao do Manual do SIM daquele exercicio.

4.7 A lInternet e o SIM
O Tribunal de Contas do Estado mantém em sua pagina na Internet (www.tce.ce.gov.br) uma
secao dedicada exclusivamente ao SIM. No referido endereco podem ser encontradas mais informacoes
e arquivos com a documentacdao do SIM (Manuais, etc.), programas (PGI) e tabelas auxiliares
disponiveis para “download”.

A Internet ¢ também um excelente meio de se enviar suas duvidas e receber os devidos
esclarecimentos sobre o projeto SIM. Para isto, disponibilizamos o seguinte e-mail para contato:
simweb@tce.ce.gov.br

Os e-mails enviados para este enderego serdo analisados pela equipe de projetos do SIM.

Posteriormente, o uso da Internet pelo SIM sera bastante intensificado, de maneira que
sugerimos aos técnicos dos municipios que se familiarizem com esta tecnologia o quanto antes.

4.8 Criticas de dados na recep¢io do SIM

No objetivo de garantir a qualidade das informagdes de prestagdes de contas recebidas
pelo TCE através do SIM, bem como a devida observacao aos padrdoes de dados definidos pelo
Manual do SIM, poderdo ser implementadas criticas ou checagens na recep¢do dos dados sem um
aviso prévio, considerando-se que tal procedimento nao altera qualquer padrao ou conteudo de
prestacdo de contas ja conhecidos pelos jurisdicionados.

4.9  Integracio entre o SIM e o controle de Processos do TCE

A partir de 2008 os dados inerentes a nome e codigo de Unidades Gestoras, nome de
Gestores e nome de Ordenadores de Despesas, apresentados pelas administragdes municipais através
do SIM, foram rigorosamente observados para efeito de acompanhamento de prestagdes de contas
mensais ¢ recepcao de prestagdes de contas de gestdo - PCS. Isto ¢, uma Prestagdo de Contas de
Gestdo - PCS somente podera ser protocolada e autuada no TCE se, no ato do recebimento, o nome e
o codigo da Unidade Gestora a que se refere a PCS ja constar na lista de Unidades Gestoras que
enviardo prestagdes de contas mensais ao TCE naquele exercicio.

5 LAYOUTS DOS ARQUIVOS DE DOCUMENTACAO

5.1. Tabela de Grupos de Documentos

5.1.1. Os arquivos de documentagdo estdo classificados em grupo de documentos, que estdo descritos
na tabela abaixo:

Triro NOME DO GRUPO DE DOCUMENTOS

I
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BAS Documentagao de Informagdes Basicas

ORC Documentac¢do referente ao Or¢amento Municipal

BAL Documentagao referente aos Balancetes

DCR Documenta¢do Comprobatoéria de Receitas

LCO Documentagdo referente a Processos de Aquisi¢des e Contratos

OSC Documentagao referente a Processos de Parcerias com OSC

DCD Documentagdo Comprobatdria de Despesas

CRD Documentacgdo referente a Abertura de Créditos Adicionais

ouT Outros Tipos de Documentos

OSE Documentagdo de Obras Municipais ou Servigos de
Engenharia

CPF Cadastro de Pessoal e Folha

PAT Documentagdo de Controle do Patriménio Municipal

CTR Documentagao de Controle

RPP Documentagdo Referente ao Regime Proprio de Previdéncia

B (0 e (DN ek [k ok (D e (D[ CO[~J |\ || [ [N [

5.2. Tabela de Especificacdo dos Arquivos de Documentacio

52.1. Cada linha da tabela a seguir representa 1(um) arquivo de documentagdo. As colunas apresentam
as legendas: TD = tipo de documento; NARQ.GRP = nome do arquivo . grupo de documentos;
RESPONS .= responsabilidade pelo envio (PR = Prefeitura; CA = Camara Municipal; UG =
Unidade Gestora responsavel pela documentacao); TV = Tipos de Envios.

522. Todos os Nomes dos Arquivos listados na tabela a seguir estdo com exemplos referentes a
documentacao do més de Janeiro de 2019 identificado por “201901”, conforme especificado no
item 4.5.2.2. A referida identificagdo também serd utilizada para todas as Tabelas de Layouts dos
Arquivos do item 5.3.

523. A coluna TV tera os seguintes valores: O, para envio por Alteracdes Estruturais do Orcamento; M,
para envio Mensal; A, para reenvios devido a Atualizacdes de Dados e E, para envios de arquivos
por Motivos Especificos .

524. Todos os arquivos que deverdo ser enviados estdo devidamente listados no quadro de
“Especificacdo dos Arquivos de Documentagdo” a seguir:

ESPECIFICACAO DOS ARQUIVOS DE DOCUMENTACAO |_
ITE T | NOME DA TABELA DE DOCUMENTACAO NARQ.GRP Responsivel
M D P C UG
R A

5.3.1 1 GESTORES GE201901.BAS X X

0 *

1
5.3.2 1 ORGAOS OR201901.BAS X

0

3
5.3.3 1 UNIDADES ORCAMENTARIAS U0201901.BAS X

0

4
5.3.4 1 CONTAS BANCARIAS DO MUNICIPIO CB201901.BAS X X X

0

6
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53.5 1 CONTAS EXTRA-ORCAMENTARIAS XC201901.BAS X
0
7

5.3.6 1 UNIDADES GESTORAS UG201901.BAS X
0
8

5.3.7 1 ORDENADORES DE DESPESAS 0OD201901.BAS X
0
9

53.8 2 DADOS DO ORCAMENTO DO0201901.0RC
0
0

53.9 2 ORCAMENTO DA RECEITA RE201901.0RC
0
1

5310 | 2 ORCAMENTO DA DESPESA DE201901.0RC
0
2

5.3.11 2 ORCAMENTO DE DESPESAS POR PROJETOS E ATIVIDADES PA201901.0RC
0
3

5312 | 2 ELEMENTOS DE DESPESAS POR PROJETOS E ATIVIDADES EP201901.0RC
0
4

5.3.13 2 PROGRAMAS DE GOVERNO PG201901.0RC
0
5

5314 | 3 BALANCETES DE RECEITAS ORCAMENTARIAS BR201901.BAL X
0
1

5315 | 3 BALANCETES DE DESPESAS ORCAMENTARIAS BD201901.BAL X | X
0
2

53.16 | 3 BALANCETES DE RECEITAS EXTRA-ORCAMENTARIAS RX201901.BAL X | X
0
3

5317 | 3 BALANCETES DE DESPESAS EXTRA-ORCAMENTARIAS DX201901.BAL X | X
0
4

5318 | 3 BALANCETE CONTABIL BC201901.BAL X | X
0
5

5.3.19 3 BALANCETE CONTABIL — CONTAS BANCARIAS BB201901.BAL X | X
0
6

5320 | 3 BALANCETE CONTABIL - RECEITAS BE201901.BAL X
0
7

5.3.21 3 BALANCETE CONTABIL - DESPESAS BA201901.BAL X | X
0
8

5322 | 4 TALOES DE RECEITAS ORCAMENTARIAS TR201901.DCR X
0
1

5323 | 4 ANULACOES DE TALOES DE RECEITAS ORCAMENTARIAS AT201901.DCR X
0
2

5324 | 4 TALOES DE RECEITAS EXTRA-ORCAMENTARIAS TX201901.DCR X | Xx*
0
3

5325 | 4 ANULACOES DE TALOES DE RECEITAS EXTRA-ORCAMENTARIAS AX201901.DCR X | Xx*
0
4

5326 | 5 PROCESSOS ADMINISTRATIVOS PARA AQUISICOES DE BENS E SERVICOS LI201901.LCO X | X
0
1

5327 | 5 PUBLICACOES DE PROCS. ADMIN. PARA AQUISICOES DE BENS E SERVICOS PE201901.LCO X | X
0
2

5.3.28 5 COMISSOES DE LICITACAO CL201901.LCO X X
0
3

5329 | 5 MEMBROS DAS COMISSOES DE LICITACAO MC201901.LCO X | X
0
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4

5.3.30 5 LICITANTES E FORNECEDORES DE BENS E SERVICOS LT201901.LCO X X
0
5

5.3.31 5 ITENS QUE COMPOEM OS BENS E SERVICOS TL201901.LCO X X
0
6

5.3.32 5 DOTAC()ES UTILIZADAS PARA AQUISICAO DE BENS E SERVICOS DL201901.LCO X X
0
7

5.3.33 5 CONTRATOS C0201901.LCO X X
1
1

5.3.34 5 CONTRATADOS CT201901.LCO X X
1
3

5.3.35 5 PROCESSOS ADMINISTRATIVOS PARA PARCERIAS - OSC PC201901.0SC X X
3
1

5.3.36 5 PUBLICACC)ES DE EDITAIS DOS PROCS. ADMIN. PARA PARCERIAS — OSC PP201901. OSC X X
3
2

5.3.37 5 COMISSOES DAS PARCERIAS - OSC CC201901. OSC X X
3
3

5.3.38 5 MEMBROS DAS COMISSOES DAS PARCERIAS - OSC MS201901. OSC X X
3
4

5.3.39 5 ORGANIZACOES DA SOCIEDADE CIVIL 0C201901. OSC X X
3
5

5.3.40 5 DOTACOES UTILIZADAS PARA PARCERIAS — OSC DC201901. OSC X X
3
6

5.341 5 PARCERIAS - OSC PS201901. OSC X X
3
7

5.3.42 6 NOTAS DE EMPENHOS NE201901.DCD X X
0
1

5.3.43 6 LIQUIDACOES LQ201901.DCD X X
1
2

5.3.44 6 NOTAS FISCAIS NF201901.DCD X X
0
2

5.345 6 ITENS DAS NOTAS FISCAIS 1F201901.DCD X X
0
3

5.3.46 6 NOTAS DE PAGAMENTOS NP201901.DCD X X
0
4

5.3.47 6 NOTAS DE PAGAMENTOS DAS FOLHAS PF201901.DCD X X
1
3

5.3.48 6 CHEQUES DAS NOTAS DE PAGAMENTOS CP201901.DCD X X
0
5

5.3.49 6 NOTAS DE ANULACOES DE EMPENHOS AE201901.DCD X X
0
6

5.3.50 6 ESTORNOS E TRANSFERENCIAS FINANCEIRAS EF201901.DCD X X
0
7

5.3.51 6 DEDUCC)ES DE NOTAS DE PAGAMENTOS DP201901.DCD X X
0
9

5.3.52 6 ESTORNOS DE LIQUIDACAO EL201901.DCD X X
1
0

5.3.53 6 ESTORNOS DE PAGAMENTOS EG201901.DCD X X
1
1

5.3.54 6 DESPESAS EXTRA-ORCAMENTARIAS XD201901.DCD X X
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1
4
5.3.55 6 ESTORNOS DE DESPESAS EXTRA-ORCAMENTARIAS XE201901.DCD X X X
1
5
5.3.56 7 ABERTURA DE CREDITOS ADICIONAIS CA201901.CRD X X
0
1
5.3.57 7 FONTES PARA ABERT. DE CREDITO POR ANULACAO DE DOTACAO FA201901.CRD X X
0
2
5.3.58 7 REMANEJAMENTOS, TRANSPOSICOES E TRANSFERENCIAS DE DOTACOES RT201901.CRD X
0
3
5.3.59 7 DESTINACAO DE REMANEJAM., TRANSPOSICOES E TRANSF. DE DOTACAO DT201901.CRD X
0
4
5.3.60 7 MOVIMENTACAO DE FONTE DE RECURSOS MF201901.CRD. X
0
5
5.3.61 8 TRANSFERENCIAS FEDERAIS E ESTADUAIS TF201901.0UT X
0
7
ESPECIFICACAO DOS ARQUIVOS DE DOCUMENTACAO
ITE T NOME DA TABELA DE DOCUMENTACAO NARQ.GRP Responsavel
M D P C U
R| A G
5.3.62 8 DIARIAS DA201901.0UT X | X X
0
5
5.3.63 9 OBRAS MUNICIPAIS OU SERVICOS DE ENGENHARIA 0S201901.0SE X | X X
0
1
5.3.64 9 MEDICOES DE OBRAS DO MUNICIPIO MO201901.0SE X | X X
0
2
5.3.65 9 STATUS DA OBRA OU SERVICO DE ENGENHARIA S0201901.0SE X | X X
0
3
5.3.66 9 AGENTES PUBLICOS MUNICIPAIS AP201901.CPF X X
5
1
5.3.67 9 DESLIGAMENTOS DE AGENTES PUBLICOS DS201901.CPF X X
5 *
2
5.3.68 9 REINGRESSOS DE AGENTES PUBLICOS RA201901.CPF X X
5 *
3
5.3.69 9 ITENS REMUNERATORIOS IR201901.CPF X X
5 *
4
5.3.70 9 EXTINCAO DE ITENS REMUNERATORIOS ER201901.CPF X | X
5 *
5
5.3.71 9 CONCESSAO DE ITENS REMUNERATORIOS A AGENTES. PUBLICOS CR201901.CPF X | X X**
5 % *
6
5.3.72 9 SUSPENSAO DE ITENS REMUNERATORIOS A AGENTES. PUBLICOS SR201901.CPF X | X X**
5 % *
7
5.3.73 9 FOLHAS DE PAGAMENTOS FP201901.CPF X | X X
5 *
8
5.3.74 9 AGENTES PUBLICOS DA FOLHA AF201901.CPF X | X X
5 *
9
5.3.75 9 COMITE DE INVESTIMENTOS DO RPPS CI201901.RPP X X
6
5
5.3.76 9 MEMBROS DO COMITE DE INVESTIMENTOS DO RPPS MI201901.RPP X X
6
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6

5.3.77 9 INVESTIMENTOS DO RPPS IN201901.RPP X X
6
7

5.3.78 9 CONSELHO DO RPPS CN201901.RPP X X
6
8

5.3.79 9 MEMBROS DO CONSELHO DO RPPS ME201901.RPP X X
6
9

5.3.80 9 LEGISLACAO DO RPPS LR201901.RPP X X
7
0

5.3.81 9 ALOCACAO DE RECURSOS DO RPPS AR201901.RPP X X
7
1

5.3.82 9 PARCELAMENTOS DO RPPS PR201901.RPP X X
7
2

5.3.83 9 BENEFICIO SEGURADO RPPS BS201901. RPP X X
7
3

5.3.84 9 PENSIONISTAS PN201901.RPP X X
7
4

5.3.85 9 BENS INCORPORADOS AO PATRIMONIO DO MUNICIPIO BP201901.PAT X | X X
8
0 r

5.3.86 9 CONTROLE DE BENS POR UNIDADES ORCAMENTARIAS B0201901.PAT X | X X
8
1

5.3.87 9 AJUSTE/REAVALIACAO PATRIMONIAL E DESINCORPORACAO DE BENS DO RB201901.PAT X | X X
8 MUNICIPIO
2

5.3.88 9 CONTROLE DE BENS POR NOTAS DE EMPENHOS BN201901.PAT X | X X
8
3 A

5.3.89 9 CONTAS REDUTORAS DOS BENS INCORPORADOS AO PATRIMONIO DO RP201901.PAT X | X X
8 MUNICIPIO
4

5.3.90 9 RESPONSAVEIS PELA GERACAO E ENVIO DE CONTAS MENSAIS RC201901.CTR X | X X
9
9

(*) — Tabelas do grupo “.CPF” (Cadastro de Pessoal e Folhas de Pagamentos): se a Prefeitura NAO
transferir o duodécimo, os dados da Camara deverdo ser enviados pelo Prefeito Municipal, caso
contrario, os dados deverdo ser enviados pelo Presidente da Camara. O Presidente da Camara ¢
responsavel por atualizar seus proprios dados cadastrais.

(**) — Arquivos de Balancetes de Receitas Or¢amentarias, Taloes de Receitas Or¢amentarias e
Extraorcamentarias, Anulacoes de Taloes de Receitas Orcamentarias e Extraorcamentarias: os
orgaos - unidades administrativas responsaveis pelo envio desta documentacao referem-se aos Fundos
Especiais.

(***) — Arquivos de “Contas Bancarias do Municipio”, “Concessdo de Itens Remuneratorios a
Agentes Publicos” e “Suspensdo de Itens Remuneratorios a Agentes Publicos” somente deverdo ser
enviados por ORGAO-UNIDADES ADMINISTRATIVAS da ADMINISTRACAO INDIRETA,
devidamente cadastrados no arquivo “Unidades Or¢amentarias” .

5.3. Tabelas de Layouts dos Arquivos

Nesta secdo, estdo discriminadas todas as Tabelas de Layouts dos Arquivos do
SIM. Logo apds cada Tabela, descrevemos sua Funcdo para o Sistema, suas
Caracteristicas especificas e algumas Observagdes relevantes relacionadas com o
conteudo de alguns campos.
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53.1. Gestores:

NOME pA
TABELA:

GESTORES

NOME DO ARQUIVO: GE201901.BAS
FREQUENCIA DE ENVIO:  Alteragdes no Orcamento, Motivos Especificos
Tipo DE DOCUMENTO: 101

Descricao dos Campos Especificacdo dos Campos
1. Tipo do Documento Campo caractere com 03 posigdes.
Informar: “101”
2. Codigo do Municipio Campo caractere com 03 posigdes.

Informar conforme tabela fornecida no item 6.4.1.
Campo numérico com 6 posi¢des. Utilizar o mesmo valor

3. Exercicio do Orgamento empregado na Tabela de Orgaos.

Exemplo: 201000 (Or¢amento para o Exercicio de 2010).
4. Codigo da Unidade Gestora Campo numérico com até 2 posicoes.

Exemplo: 1
5. Codigo do Orgio Campo caractere com 2 posigdes.

Exemplo: “01”

6. Codigo da Unidade Orgamentaria | Campo caractere com até 4 posigdes.

Exemplo: “02”

Campo caractere com 11 posig¢des, utilizando apenas

7. Ntimero do CPF do Gestor nimeros, conforme exemplo.

Exemplo: “12345678901”

Campo caractere com 1 posicao.

Informar: “C”, para Nomeacao de Cargo
Efetivo “M”, para Admissdo em
Emprego Publico
“N”, para Nomeacao de Cargo
Comissionado “T”, para Contrata¢io por
Tempo Determinado “R”, para Regime
Especial
“D”, para Contratacao Temporaria
(autéonomos) “G”, para Estagio ou Bolsa
“E”, para Eleicao
“P”, para beneficiario de
pensio “V”, para Convénio
“S”, para cargo Politico Administrativo

9. Tipo de relagdo com o servigo Campo caractere com 1 posicao.

publico Informar: “J”, para Cargo Efetivo
“M”, para Emprego Publico

8. Forma de Ingresso no Servigo
Publico Municipal
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NOME DA
TABELA:

GESTORES

NOME DO ARQUIVO: GE201901.BAS
FREQUENCIA DE ENVIO:  Alteragdes no Orcamento, Motivos Especificos

Trro bDE DOCUMENTO: 101

Descri¢ao dos Campos Especificacdo dos Campos

“E”, para Cargo

Comissionado “L”, para

Cargo Eletivo

“F”, para Estagiario ou Bolsista

“H”, para Prestacio de Servi¢o
(contratos) “I”, para Regime Especial
“P”, para

Pensionista “V”,

para Conveniado

“S”, para cargo Politico Administrativo
“A”, para Cargo Efetivo — Atividade
Adicional “B”, para Emprego Publico —
Atividade Adicional “C”, para Prestacio de
Servico (contratos) —

Atividade Adicional
“D”, para Regime Especial — Atividade
Adicional
10. Numero do Expediente Campo caractere com até¢ 10 posigdes.
de Nomeagao ou Posse Exemplo: “1998020123”

Campo numérico com 8 posicdes. Este campo devera
limitar-se ao Exercicio do Orgamento. Ver o exemplo
abaixo para 23 de janeiro de 2010.

Exemplo: 20100123

Campo numérico com 6 posi¢des, descrevendo Ano e Més

11. Data de Inicio da Gestao

12. Data de Referéncia da Documentacdo. Ver o exemplo abaixo para janeiro de
da Documentagao 1998.
Exemplo: 201001
13. Nome do Gestor (*) Campo caractere com até 40 posicdes.

Exemplo: “José Maria Joao”

Campo numérico com 8 posigdes. Ver o exemplo abaixo
para 23 de janeiro de 2010. Preencher quando for o caso de
término definitivo da gestao do Gestor.

Exemplo: 20100123

Campo caractere com 2 posigdes.

15. Codigo do Tipo de Cargo(*) Informar conforme a Tabela de Tipos de Cargos,
fornecida com este Manual no Item 6.4.2

14. Data de Fim da Gestdo (*)
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Campo numérico com 1 posicdo. Preencher com 0 se
16. Ordenador da Despesa(*) “Gestor néo for Ordenador” ou 1 se “Gestor for
Ordenador”.

Exemplo: 1 (para o caso de ser Ordenador)

(*)Campos cujo contetido pode ser sobrescrito com novos dados através de Requerimento.

Caracteristicas de “Gestores”:

a) Descricao e Responsabilidade:

A Tabela de Gestores tem por finalidade estabelecer uma base de dados contendo as informacgdes
relativas aos Gestores, vinculando-os as Unidades Gestoras que eles gerem e ao periodo de gestdo.

A responsabilidade sobre o envio e atualizacdo dos dados desta tabela se da da seguinte forma:
se o gestor for do Executivo, o Prefeito Municipal serd responsavel pelo envio dos registros, caso o
gestor seja do Legislativo o Presidente da Camara sera o responsavel. Se a Prefeitura ndo repassar o
Duodécimo para a Camara, o Prefeito Municipal serd responsavel pelo envio dos registros do

legislativo.

b) Equivaléncia dos Registros:
Cada registro desta Tabela identifica o Gestor, a Unidade Gestora gerida e o periodo de gestdo.

¢) Grupos de Campos da Tabela:

Sao ao todo 3 (trés) grupos de campos:
= 01 qo 11: Identificagao do registro.
= 12 ao 16: Dados do Gestor.

d) Envio das Informacoes:

Os registros desta Tabela deverdo ser enviados nas 3 (trés) seguintes situagdes:

d.1) Juntamente com a documentacfo de Janeiro, para que seja elaborada a Lista Inicial
de Gestores Municipais do Exercicio, mesmo que ndo haja alteracao nos dados dos Gestores de

um exercicio para o outro.

d.2) Ao ocorrer o término definitivo de uma Gestao, quer seja por mudanca definitiva de
Gestor, ou pela extin¢do completa de uma Unidade Gestora. Neste caso, o campo n® 14, “Data de

Fim da Gestdo” devera ser atualizado da seguinte forma:
- Caso haja mudanca de gestor e esse campo nao seja atualizado, serd assumido como término de

gestdo a data de inicio de gestdo do novo gestor decrescida de um dia.

- No caso de extingdo completa de uma Unidade Gestora, a data de fim de gestao

sera considerada como a propria data de extingdo da Unidade Gestora.
- Sempre devera ser incluido um registro na tabela de Desligamento, identificando

o fim do mandato do gestor.

d.3) Ao ser nomeado um novo Gestor: deve-se simplesmente enviar um registro para o
mesmo nesta tabela. Caso a nomeagdo do novo Gestor se deva a substitui¢do definitiva ou
temporaria de outro, deve se proceder conforme visto no item “d.2” anterior.

e¢) Observacoes:
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e.1) O campo n.° 7 (“Numero do CPF do Gestor”), o campo n.° 8 (“Forma de Ingresso no Servico
Publico Municipal”), o campo n.° 9 (“Tipo de relagao com o servigo publico”) e o campo n.° 10
(“Numero do Expediente de Nomeagdo ou Posse”) sdo provenientes da Tabela 951 (“Agentes
Publicos Municipais”). Portanto, antes de ser registrado nesta tabela, o gestor devera constar na
tabela “Agentes Publicos”.

e.2) Para se cadastrar um “Agente Plblico”’como Secretario Municipal (Gestor), o padrdo ¢ se
utilizar

a opcao “S” para o campo n.° 8(“Forma de Ingresso no Servico Publico Municipal”), e
também a op¢ao “S” para o campo n.° 9(“Tipo de relagdo com o servigo publico”).

e.3) O campo n® 14 (“Data de Fim da Gestdo”) devera inicialmente ser preenchido com 0. Sé se
preencherd este campo com um valor de Data quando, de fato, tiver ocorrido o término da Gestao.

e.4) Quando ocorrerem mudancas temporarias de Gestor (por motivo de férias do titular, ou licengas
ou outras substitui¢des temporarias) deve-se proceder da seguinte forma:

- 1.° - Atualiza-se o campo n® 14 (“Data de Fim da Gestdo”) indicando um final de
periodo de gestdo do gestor a ser substituido;
- 2.° - Cadastra-se o gestor substituto, como uma nova gestao;
- 3.°- Com o retorno do gestor efetivo, proceder na forma dos itens “1.°” e “2.° .
Observe-se que cada periodo de gestdo € registrado no SIM como uma nova gestao.

e.5) ATENCAOQ: um agente piblico somente podera ser cadastrado nesta tabela como
Gestor de uma ou mais Unidade(s) Gestora(s), se ja estiver devidamente registrado na tabela
951 (“Agentes Publicos Municipais”), de preferéncia, em um dos Orgios-Unidades
Orgamentarias, que integrem a Unidade Gestora (ou uma das Unidades Gestoras) gerida por
ele. O Prefeito Municipal deve ser cadastrado na forma deste item, caso assuma atribuigdes
de gestor da Unidade Gestora.

e.6) Observe-se que esta tabela denota a RESPONSABILIDADE sobre as Contas
Municipais. Os Gestores deverdo zelar pelo correto envio destas informagdes para que se
saiba exatamente a Gestdo de cada individuo. Para todos os efeitos, o Gestor sera
responsabilizado conforme os dados enviados nesta tabela, dai a importancia de seu correto
envio.

e.7) O campo n°® 16 (“Ordenador da Despesa’) informara se o gestor cadastrado tera a
funcdo ou ndo de ordenador de despesa. Caso o agente publico seja Ordenador e ndo seja
Gestor vide tabela 109 (“Ordenadores de Despesas”).

- Caso o Gestor seja também Ordenador, lembramos que o seu cadastro na tabela 951
(“Agentes Publicos Municipais”) devera conter um expediente que o autoriza a desempenhar a
funcdo de Ordenador de Despesa. Neste caso, o Gestor também devera ter um registro na
tabela 109 (“Ordenadores de Despesas”).

e.8) O campo n® 11 (“Data de Inicio da Gestdo”): Para o SIM toda Gestdo terd no
maximo o periodo de 1(um) exercicio de existéncia, iniciando-se em 01 de janeiro e findando-
se em 31 de dezembro, obrigatoriamente, mesmo que ndo haja mudanca de gestores do
municipio de um exercicio para outro. No SIM o gestor encerra sua gestao, automaticamente,

I
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em 31 de dezembro, exceto quando o fim de gestdo for informado em data anterior através do
campo n°® 14 (“Data de Fim de Gestdo”). Portanto, a cada inicio de exercicio todos os
Gestores deverdo ser cadastradas preenchendo-se o campo n® 11 (“Data de Inicio da Gestdo™)
com a data do primeiro dia do exercicio que se inicia. Ex: Para iniciar 2009 todos os Gestores

deverao ter este campo preenchido com: 20090101. Este campo sera checado no ato da entrega
dos dados do SIM no TCE.

53.2. Orgios:

NOME DA TABELA:
ORGAOS
NOME DO ARQUIVO: OR201901.BAS
FREQUENCIA DE ENVIO:  Alteracoes no Or¢camento

Tripo DE DOCUMENTO: 103

Descri¢ao dos Campos

Especificacdo dos Campos

1. Tipo do Documento

Campo caractere com 03 posigdes.
Informar: “103”

2. Cbdigo do Municipio

Campo caractere com 03 posigdes.
Informar conforme tabela fornecida no item 6.4.1.

3. Exercicio do Or¢gamento

Campo numérico com 6 posicdes, onde as 4 primeiras
posicdes indicam o Exercicio do Or¢amento e as 2 posicdes
seguintes devem conter 00 .

Exemplo: 201000 (Or¢amento para o Exercicio de 2010).

4. Codigo do Orgio

Campo caractere com 2 posicoes.
Exemplo: “01”

5. Cédigo do Tipo de Unidade
Administrativa (*)

Campo caractere com 2 posicoes.

Informar conforme a Tabela de Tipos de
Unidades Administrativas, fornecida com este

Manual no Item 6.4.3

6. Nome do Orgio (*)

Campo caractere com até 80 posicdes.
Exemplo: “SECRETARIA DE SAUDE”

7. Numero de CNPJ do Orgﬁo (*)

Campo caractere com 14 posigdes.
Exemplo: “41631411000102”

8. Endereco do Orgao (*)

Campo caractere com até 255 posicoes. Sugere-se utilizar a
codificacdo descrita no exemplo que se segue (ver Tabela
de Siglas de Enderegos).

Exemplo: “R OLINDA 123, BL 3, AP 101, LJ 1234, BA
CENTRO, CD/UF FORTALEZA/CE”

(R = Rua, BL = Bloco, AP = Apartamento, LJ = Loja, BA = Bairro, CD/UF = Cidade/UF)

9. Numero do CEP do Orgﬁo(*)

Campo caractere com 8 posigoes.
Exemplo: “60123999”

1,0. Numero do Telefone do
Orgao(*)

Campo caractere com até 11 posigdes.
Exemplo: “00852223456”
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11. Numero do Fax do Orgao(*) Campo caractere com até 11 posicgdes.
Exemplo: “00852223456”

12. E-Mail do Orgao(*) Campo caractere com até 50 posicdes.
Exemplo: “prefeitura@municipal.ce.com.br”

(*)Campos cujo contetido pode ser sobrescrito com novos dados através de Requerimento.

Caracteristicas de “Orgdos”:

a) Descricio e Responsabilidade:

A Tabela de Orgdos tem por finalidade conter as informacdes relativas aos Orgdos Municipais.
Quase todas as outras Tabelas deste Manual se relacionam com esta através do campo “Codigo do
Orgdo”. Devera ser enviada juntamente com os dados do Or¢amento Municipal.

O envio dos dados desta tabela é de responsabilidade do Prefeito Municipal.

* Ressalte-se que as informagdes desta tabela definem a estrutura administrativa do municipio. Por
esta razao, o Prefeito Municipal devera zelar pelo envio CORRETO destes dados, sob pena de
impossibilitar a recep¢ao dos mesmos no TCE.

b) Equivaléncia dos Registros:

Cada registro desta Tabela equivale aos dados de um Orgéo Municipal distinto.
¢) Grupos de Campos da Tabela:

Sao ao todo 2 (dois) grupos de campos:

= 01 ao 04: Identificagcdo do registro.

= 05 ao 12: Dados do Orgao.

d) Envio das Informacoes (vide itens 3.4 ¢ 4.7):

Os registros desta Tabela deverdo ser enviados nas 3 (trés) seguintes situagdes:

d.1) Ao se Iniciar um Novo Exercicio Contabil, para que seja elaborada a lista de todos
os Orgdos Municipais, constantes no Exercicio do Or¢amento. Neste caso, devem ser enviados
todos os registros dos Orgaos.

d.2) Com a criacio de um Novo Orgio e/ou Unidade Orcamentaria, através da abertura
de créditos adicionais Especiais ou Extraordinarios. Neste caso, devem ser enviados
exclusivamente os novos registros vinculando os Orgaos as Unidades Or¢amentarias.

d.3) Se ocorrerem mudancas nos Dados Cadastrais do Orgio deverdo ser reenviados
apenas os registro que tiveram seus campos atualizados com as devidas altera¢des. As mudangas
nos Dados Cadastrais ficam restritas aos campos que contém (*) asteriscos na coluna “Descri¢ao
dos Campos” desta tabela.

e¢) Observacoes:

e.l) O valor utilizado no campo n® 3 (“Exercicio do Or¢amento”) se estende a todas as
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Tabelas derivadas de Orgios, de forma que este campo desta Tabela passari s outras o
identificador do Exercicio do Orcamento Municipal a que se refere.

e.2) E extremamente importante que seja informado o 6érgio especial Prefeitura neste
arquivo, cujo codigo padrao ¢ “AA”. Desta informac¢do dependem o orcamento de receitas, as
unidades gestoras (para identificar a unidade gestora especial Prefeitura) e todos os arquivos de
documentacio referentes as receitas. Este codigo serd utilizado sempre que se referenciar o
orgdo especial Prefeitura.

e.3) O campo n® 5 (“Cddigo do Tipo de Unidade Administrativa”) é de extrema
importancia na identificacdo da origem das informacdes do SIM, e deverd ser preenchido
rigorosamente conforme codificacio da Tabela de Tipos de Unidades Administrativas,
fornecida com este Manual no Item 6.4.3.

e.4) Os dados dos campos n* 8, 9, 10, 11 e 12 servem para contactar o Orgio por meio
de correspondéncias, telefone e e-mail. Estes campos poderdo ser atualizados por reenvio de
registros.

533. Unidades Orcamentarias:

NOME DA TABELA:

UNIDADES ORCAMENTARIAS

NOME DO ARQUIVO: UQO201901.BAS
FREQUENCIA DE ENVIO:  Alteracoes no Or¢camento
Tiro DE DOCUMENTO: 104

Descri¢cao dos Campos Especificacdo dos Campos
1. Tipo do Documento Campo caractere com 03 posigdes.
Informar: “104”
2. Codigo do Municipio Campo caractere com 03 posigdes.
Informar conforme tabela fornecida no item 6.4.1.
Campo numérico com 6 posicdes, onde as 4 primeiras
3. Exercicio do Orgamento posi¢des indicam o Exercicio do Orgamento, e as 2 posi¢des

seguintes devem conter 00 .
Exemplo: 201000 (Or¢amento para o Exercicio de 2010).

4. Cédigo do Orgio Campo caractere com 2 posicoes.
Exemplo: “01”
5. Cddigo da Unidade Orcamentaria | Campo caractere com até 4 posigdes.
Exemplo: “02”
6. Codigo do Tipo de Unidade Campo caractere com 2 posigoes.
Administrativa(*) Informar conforme a Tabela de Tipos de
Unidades Administrativas, fornecida com este
Manual no Item 6.4.3
7. Nome da Unidade Or¢amentaria Campo caractere com até 80 posicdes.
(*) Exemplo: “SECRETARIA DE SAUDE”
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Campo caractere com 1 posicao.

8. Tipo de Administragao (*) Informar: “D” para Administra¢ao Direta
“I” para Administracao
Indireta

(*)Campos cujo contetido pode ser sobrescrito com novos dados através de Requerimento.

Caracteristicas de “Unidades Orcamentarias”:

a) Descricao e Responsabilidade:

A Tabela de Unidades Or¢amentarias tem por finalidade conter as informacgdes relativas as
Unidades Orc¢amentarias descritas no Or¢camento Municipal. Esta Tabela, derivada da Tabela de
Orgdos, fornece dois campos que sdo fundamentais para a identificacdo de quase todas as Tabelas
deste Manual: “Cédigo do Orgdo” e “Cédigo da Unidade Orcamentdria”. Devera ser enviada

juntamente com os dados do Or¢amento Municipal.
O envio dos dados desta tabela é de responsabilidade do Prefeito Municipal.

Ressalte-se que as informacgdes desta tabela definem a estrutura administrativa do municipio. Por
esta razdo, o Prefeito Municipal devera zelar pelo envio CORRETO destes dados, sob pena de

impossibilitar a recep¢ao dos mesmos no TCE.

b) Equivaléncia dos Registros:
Cada registro desta Tabela equivale aos dados de uma Unidade Or¢amentaria distinta.

¢) Grupos de Campos da Tabela:

Sao ao todo 2 (dois) grupos de campos:
= 01 ao 05: Identificacdo do registro.
= 06 ao 08: Dados da Unidade Or¢camentaria.

d) Envio das Informacdes (vide itens 3.4 ¢ 4.7):
Os registros desta Tabela deverao ser enviados nas 3 (trés) seguintes situacoes:

d.1) Ao se Iniciar um Novo Exercicio Contabil, para que seja elaborada a lista de todas as
Unidades Orcamentdrias Municipais, constantes no Exercicio do Or¢camento. Neste caso, devem
ser enviados todos os registros das Unidades Or¢amentarias.

d.2) Com a criacdo de um Novo Orgao e/ou Unidade Orcamentaria, através da abertura
de  Créditos Adicionais Especiais ou Extraordindrios. Neste caso, devem ser enviados
exclusivamente os novos registros vinculando os Orgaos as Unidades Or¢camentarias.

d.3) Se ocorrerem mudancas nos Dados da Unidade Orc¢amentaria deverdo ser
reenviados apenas os registro que tiveram seus campos atualizados com as devidas alteragdes. As
mudangas nos Dados Cadastrais ficam restritas aos campos que contém (*) asteriscos na coluna
“Descricao dos Campos” desta tabela.

€) Observacoes:
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e.l) O campo n° 3 (“Exercicio do Or¢amento”) devera ser herdado da Tabela de Orgios,
que primeiro contém o identificador do Exercicio do Or¢amento Municipal que estara em vigor.

e.2) Semelhantemente ao arquivo de Orgdos, é extremamente importante que seja
informado o cddigo de unidade or¢amentdria Prefeitura neste arquivo, preenchendo-se o campo
n°. 4 (“Cédigo do Orgdo”) com “AA” e o campo n°. 5 (“Cédigo da Unidade Orcamentdiria™)
também com “AA”. Desta informagdo dependem o or¢camento de receitas, as unidades gestoras
(para identificar a unidade gestora especial Prefeitura) e todos os arquivos de documentacio
referentes as_receitas. Este codigo serd utilizado sempre que se referenciar o 6rgdo especial
Prefeitura em nivel de unidade or¢amentaria.

Por defini¢do, o 6rgdo especial Prefeitura ndo pode figurar como unidade orcamentaria.
Contudo, esta codificagdo ¢ adotada para fins de referéncias entre os arquivos de
documentacdo. Este detalhe esta implicito no exemplo referente a Identificagdo de Unidades
Gestoras (item 5.4), quando se descreve a forma como o arquivo de Unidades Gestoras deve
ser enviado.

Observe-se que a codificagdo de um Fundo Especial devera ser definida na especificagao
dos campos de “Orgdo” ¢ “Unidade Or¢amentaria”, mantendo-se um padrio. Assim, toda a
documentagao originada naquele Fundo devera seguir o mesmo padrao de classificagao.

e.3) O campo n® 6 (“Cddigo do Tipo de Unidade Administrativa”) é de extrema
importancia na identificagdo da origem das informag¢des do SIM, e devera ser preenchido
rigorosamente conforme codificacio da Tabela de Tipos de Unidades Administrativas,
fornecida com este Manual no Item 6.4.3.

ed) O preenchimento correto do campo n.° 8 (“7ipo de Administra¢do”) ¢ um pré-requisito
necessario para que Orgdos da Administragdo Indireta possam enviar as Tabelas de “Contas
Bancarias do Municipio”, “Concessdo de Itens Remuneratorios a Agentes Publicos” e
“Suspensdo de Itens Remuneratorios a Agentes Publicos™.

534. Contas Bancarias do Municipio:

NOME DA TABELA:

CONTAS BANCARIAS DO
MUNICIPIO

NOME DO ARQUIVO:  CB201901.BAS
FREQUENCIA DE ENVIO: Alteracgoes no Orcamento, Motivos Especificos

TIPO DE DOCUMENTO: ()6

Descricao dos Campos Especificacdo dos Campos
1.Tipo do Documento Campo caractere com 03 posigdes.
Informar: “106”
2. Codigo do Municipio Campo caractere com 03 posigoes.

Informar conforme tabela fornecida no item 6.4.1.

Campo numérico com 6 posi¢des, onde as 4 primeiras
posicdes indicam o Exercicio do Orgamento, e as 2 posi¢oes
seguintes devem conter 00 .

Exemplo: 201000 (Or¢amento para o Exercicio de 2010).

3. Exercicio do Or¢amento
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4. Codigo do Orgao (que
Utiliza
a Conta Bancaria)

Campo caractere com 2 posi¢oes.
Exemplo: “01”

5. Cdédigo da Unidade
Orcamentaria (que Utiliza
a
Conta Bancaria)

Campo caractere com 2 posigoes.
Exemplo: “02”

Campo caractere com 4 posic¢des, utilizar apenas numeros

6. Numero do Banco sem espagos.

Exemplo: “0275”

Campo caractere com 6 posigdes, quando houver incluir o
7 Nimero da Agéncia digito verificador, utilizar apenas letras e/ou niimeros sem

espagos.

Exemplo: “002756”

Campo caractere com 10 posi¢des. Incluir o digito
] Némero da Conta Veriﬁcador,' ‘utilizar apenas letras e/ou numeros sem
Corrente espacos. Utilizar zeros a esquerda do numero da conta até

preencher o campo.
Exemplo: “000008548X”

9. Data de Referéncia
da Documentacao

Campo numérico com 6 posicdes, descrevendo Ano e Més
da Documentacao. Ver o exemplo abaixo para janeiro de
2010.

Exemplo: 201001

10. Data da Abertura da
Conta Corrente (*)

Campo numérico com 8 posi¢des. Este campo deverad
limitar- se ao Exercicio do Orcamento. Ver o exemplo
abaixo para 23 de janeiro de 2010.

Exemplo: 20100123

Observagdo: Caso a Conta Bancéria ja exista, utilizar a data
do primeiro dia util do exercicio do orgamento, caso a conta
seja aberta dentro do exercicio, utilizar a data de abertura.

11. Saldo ou Valor de

Campo numérico com até 10 posigdes inteiras mais 2

Abertura da posi¢des
NOME DA TABELA:
CONTAS BANCARIAS DO MUNICIPIO
NOME DO ARQUIVO: | CB201901.BAS
FREQUENCIADE ENVIO: | Alteracées no Orcamento, Motivos Especificos
TIPO DE DOCUMENTO: | 106

Descri¢cao dos Campos

Especificacdo dos Campos

Conta Corrente (*)

decimais.
Exemplo: 12345.67

12. Tipo de Conta
Bancaria(*)

Campo numérico com 1 (uma)
posicdo: Informar: 1 — Para Conta
Vinculada
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2 — Para Conta Nao Vinculada

Campo caractere com 2 posi¢des. O exemplo a seguir
considera uma Conta Bancaria vinculada a fun¢ao

Educacdo: Exemplo: 12

Observacdo: Caso a Conta ndo contenha verbas vinculadas

13. Fungdo de Governo a que
se Vincula a Conta

.
Bancaria(*) preencher com .
Campo caractere com até 255 posigoes.
14. Descricao do Objeto de Exemplo: “Conta Bancaria vinculada a verbas do PNAE”
Vinculo da Conta Observagdo: Caso a Conta ndo seja vinculada preencher
Bancaria(*) com .

(*)Campos cujo contetido pode ser sobrescrito com novos dados através de Requerimento.
Caracteristicas de “Contas Bancarias do Municipio”:
a) Descricio e Responsabilidade:

A Tabela de Contas Bancarias do Municipio tem por finalidade demonstrar as Contas Bancarias
utilizadas por cada Unidade Or¢amentaria, seus saldos no inicio do exercicio, ou saldos na abertura da
conta e seus possiveis vinculos com base no tipo de ingresso de valores no municipio. Portanto, as
contas bancarias mencionadas nas Tabelas: Taloes de Receitas Or¢camentarias, Cheques das Notas de
Pagamentos, Convénios Firmados, Estornos e Transferéncias Financeiras e Despesas Extra-
or¢amentarias; deverdo, obrigatoriamente, ser devidamente registradas nessa Tabela.

A responsabilidade sobre o envio dos dados desta tabela se di da seguinte forma: caso se trate
de Contas Bancarias pertencentes aos Orgios-Unidades Orcamentirias do Poder Executivo a
responsabilidade sobre o envio dos dados ¢ do Prefeito Municipal; caso se trate de Contas
Bancarias pertencentes ao Poder Legislativo a responsabilidade sobre o envio dos dados ¢ do

Presidente da CAmara Municipal.
b) Equivaléncia dos Registros:

Cada registro desta Tabela equivale a uma Conta Bancéria utilizada pela Unidade Or¢amentaria
vinculada.

¢) Grupos de Campos da Tabela:
Sao ao todo 2 (dois) grupos de campos:
* lao8: Identificagdo do registro.
= 9¢14: Dados da Conta.

d) Envio das Informacdes (vide também itens 3.4 e 4.7):

Os registros desta Tabela deverao ser enviados nas 3 (trés) seguintes situacoes:
dl) Juntamente com a documentacio de Janeiro, para definir as contas bancérias que serdo
utilizadas por cada Orgio e Unidade Or¢camentéaria do Municipio, bem como o saldo de cada conta
em 1.° de janeiro para contas antigas, ou no ato da abertura da conta para contas abertas durante o
exercicio em referéncia.
d2) A cada criacao de um ()rgﬁo e/ou Unidade Orcamentaria, através de créditos adicionais, para
se definir quais as contas a serem utilizadas.
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d3) Com a Abertura de uma Nova Conta Bancaria dentro do exercicio para ser utilizada

por
Orgaos e Unidades Or¢amentarias ja existentes.

€¢) Observacoes:

e.l) O campo n° 3 (“Exercicio do Or¢amento”) devera ser herdado da Tabela de Orgios,
que primeiro contém o identificador do Exercicio do Or¢amento Municipal que estara em vigor.
e.2) Os campos n® 4 e 5 (“Cédigo do Orgdo” e “Cédigo da Unidade Orcamentdria”)

deverdo identificar os Orgdos e Unidades Orcamentirias que podem movimentar as contas
bancarias definidas nos campos n* 6, 7 e 8 (“Numero do Banco”, “Numero da Agéncia”,
“Numero da Conta Corrente”).
e.3) Os campos n® 6, 7 e 8 (“Numero do Banco”, “Numero da Agéncia” e “Numero da
Conta Corrente’’) devem discriminar as contas bancarias que podem ser movimentadas pelos
orgdos e unidades or¢amentarias descritos nos campos n® 4 e 5 (“Cédigo do Orgio” e “Cédigo
da Unidade Or¢amentaria’).
Observe-se, portanto, que as Tabelas: 401 — Taloes de Receitas, 403 — Taloes de Receitas
Extra- or¢camentarias, 605 — Cheques das Notas de Pagamento, 802 - Convénios Firmados,
607 — Estornos e Transferéncias Financeiras e 614 — Despesas Extra-or¢amentdrias, somente
poderdo demonstrar movimentagio de contas bancérias, se os Orgdos e Unidades
Orgamentarias nelas referenciados estiverem devidamente cadastrados nas referidas contas
bancarias. Verificar também os tipos de vinculos da conta bancaria.

¢.4)O campo n® 11 (“Saldo ou Valor de Abertura da Conta Corrente”) podera ser preenchido de
duas formas: Caso a Conta Bancaria tenha sido criada antes do exercicio em referéncia,
utilizar o Saldo em 01 de janeiro do exercicio de referéncia; Caso a Conta Bancaria tenha sido
criada durante o exercicio do or¢camento, utilizar o Saldo na data da Abertura da Conta. No
caso da mesma conta bancéria ser utilizada por mais de um Orgdo-Unidade Or¢amentria,
utilizar 0 mesmo saldo inicial em todas.

e.5) Os campos n.° 12, 13 ¢ 14 deverao ser preenchidos para informar se a Conta Bancaria ¢

vinculada ou ndo e, caso afirmativo, com base no objeto de vinculo, a qual “fun¢do de governo” esta

vinculada. Também devera ser cadastrada uma descri¢ao sucinta do vinculo.

53.5. Contas Extra-Orcamentarias:

NOME DA TABELA:

CONTAS EXTRA-ORCAMENTARIAS

NOME DO ARQUIVO: XC201901.BAS
FREQUENCIA DE ENVIO:  Novo Exercicio do Or¢camento, Motivos Especificos

Tipo DE DOCUMENTO: 107

Descri¢cao dos Campos Especificacdo dos Campos

1. Tipo do Documento Campo caractere com 03 posigdes.
Informar: “107”
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2. Codigo do Municipio Campo caractere com 03 posigdes.

Informar conforme tabela fornecida no item 6.4.1.

Campo numérico com 6 posi¢des, onde as 4 primeiras

3. Exercicio do Orgamento posigdes indicam o Exercicio do Orgamento, € as 2 posi¢des

seguintes devem conter 00 .

Exemplo: 201000 (Or¢amento para o Exercicio de 2010).

Campo numérico com 9 posigoes.

Informar: 100000000, iniciar com 1 para o Executivo
200000000, iniciar com 2 para o Legislativo

4. Cédigo da Conta Extra- Exemplos: '
Orgamentaria 100002001 — Restos a Pagar (O codigo 100002001 ficou

padronizado pelo SIM para Restos a Pagar de 2001 da
Prefeitura e 200002001 como Restos a Pagar de 2001 da
Camara Municipal); 199999999 — Repasse do Duodécimo
para a Camara (O

cddigo 199999999 ficou padronizado pelo SIM como
repasse do duodécimo da Prefeitura para a Camara).

5. Data de Referéncia da Campo numérico com 6 posicoes, descrevendo Ano e Més
Documentagio da Documentagdo. Ver o exemplo abaixo para janeiro de
2010.
Exemplo: 201001
6. Descricao da Conta Extra- Campo caractere com até 60 posicdes.
Orcamentaria Exemplo: “INSS — Consignagdo do INSS

Campo numérico com até 10 posi¢des inteiras mais 2

posigoes decimais.

Incluir: Valor Positivo “+”, para contas do Ativo
Realizavel Valor Negativo “-”, para contas do
Passivo Financeiro

Exemplo: -12345.67(do Passivo Financeiro)

Caracteristicas de “Contas Extra-Orcamentarios”:

7. Situagao Patrimonial e Saldo no
Inicio do Exercicio

a) Descricao e Responsabilidade:

A Tabela de Contas Extra-Or¢amentarios tem por finalidade identificar as contas que integram o
Balancete de Receitas Extra-orcamentarias, o Balancete de Despesas Extra-orcamentarias e o Balango
Financeiro, e demonstrar os valores que s3o arrecadados pelo municipio e repassados financeiramente.

A responsabilidade sobre o envio dos dados desta tabela se da da seguinte forma: caso se trate
de Contas pertencentes ao Poder Executivo, a responsabilidade sobre o envio dos dados ¢ do
proprio Prefeito Municipal; caso se trate de Contas pertencentes ao Poder Legislativo, a
responsabilidade sobre o envio dos dados ¢ do Presidente da Camara Municipal.

b) Equivaléncia dos Registros:

Cada registro desta Tabela equivale a uma origem de uma Conta Extra-or¢amentaria, que devera
relacionar-se pelo menos com uma receita € uma despesa extra-or¢amentarias.

¢) Grupos de Campos da Tabela:

Sao ao todo 2 (dois) grupos de campos:
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= 01 ao 04: Identificacdo do registro.
* 05 a0 07: Dados da Conta Extra-orgamentaria.

d) Envio das Informacdes:

Os registros desta Tabela deverdo ser enviados nas 2 (duas) seguintes situagoes:
dl) Juntamente com a documentacio de Janeiro, para identificar as contas extra-
orcamentarias que serdo utilizadas no exercicio.
d2) Cada vez que for criada ou incluida uma nova conta extra-orcamentaria, considerando
que somente sera possivel demonstrar uma receita ou despesa extra-orgamentaria nos balancetes
se a conta estiver cadastrada. Neste caso o arquivo devera conter apenas os registros das novas
contas.

e) Observacoes:

el) O campo n°® 3 (“Exercicio do Or¢amento”) devera ser preenchido, mesmo se tratando de
contas extra-or¢amentarias, para identificar o exercicio de referéncia.

€2) O campo n® 4 (“Cédigo da Conta Extra-or¢amentaria”): este campo além de indicar o
codigo da conta, identifica a origem da conta (Executivo ou Legislativo). O SIM padronizou para
os municipios que as Contas Extra-orcamentarias pertencentes ao Poder Executivo sempre se
iniciardo com o numeral “1” e as Contas Extra-orcamentdrias pertencentes ao Poder Legislativo
sempre se iniciardo com numeral “2”.
Além dos padrdes definidos no paragrafo anterior, que deverdo ser seguidos por todas as contas
extraorcamentarias a serem cadastradas, o SIM também padronizou para os Poderes Executivo e
Legislativo dos municipios, a partir das contas de 2009, alguns cdodigos e descricdes de contas
extraorcamentarias conforme as tabelas a seguir :

Padrio de Contas Extra-orcamentarias pertencentes ao PODER EXECUTIVO
Codigo da Conta Descricio da Conta Extra-Orcamentaria
Extra-
Orc¢amentaria

100002008 Restos a

100002007 Pagar 2008

100002006 Restos a

100002005 Pagar 2007

100002004 Restos a
Pagar 2006
Restos a
Pagar 2005
Restos a
Pagar 2004
Observaciao: Os Codigos de Restos a Pagar do Poder Executivo iniciam
comle
os 4(quatro) ultimos digitos identificam o Exercicio. Ex: 100002006 =
Restos a Pagar da Prefeitura de 2006; 100002007= Restos a Pagar da
Prefeitura de 2007...

199999999 Repasse do Duodecimo da Camara

100010000 Salario Familia
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100020000 Salario Maternidade

100030000 Contribuicio Previdenciaria - Regime Proprio
100040000 Contribuicao Previdenciaria - INSS
100050000 PASEP

100060000 ISS

100070000 IRRF

100080000 ARO

Padrao de Contas Extra-or¢amentarias pertencentes ao PODER LEGISLATIVO

Codigo da Conta Extra-Orcamentaria Descricao da Conta Extra-
Orc¢camentaria
200002008 Restos a Pagar 2008
200002007 Restos a Pagar 2007
200002006 Restos a Pagar 2006
200002005 Restos a Pagar 2005
200002004 Restos a Pagar 2004

Observacao: Os Codigos de Restos a Pagar do
Poder Executivo iniciam com 1 e

os 4(quatro) ultimos digitos identificam o
Exercicio. Ex: 100002006 = Restos a

Pagar da Prefeitura de 2006; 100002007= Restos
a Pagar da Prefeitura de 2007...

200010000 Salario Familia

200020000 Salario Maternidade

200030000 Contribuicao Previdenciaria - Regime Proprio
200040000 Contribuicao Previdenciaria - INSS
200050000 PASEP

200060000 ISS

200070000 IRRF

IMPORTANTE:

- As contas listadas nas tabelas acima deverdo sempre identificar exclusivamente as
Consignacoes, além dos Restos a Pagar. Consequentemente, a Tabela 303 - Balancete de Receita
Extra-orcamentaria, Tabela 304 - Balancete de Despesa Extra-orcamentaria, Tabela 403 -
Taloes de Receitas Extra- orcamentarias e¢ Tabela 614 - Despesas Extra-orcamentaria,
deverdo identificar as contas listadas nos quadros acima através dos respectivos codigos
constantes na coluna “Cédigo da Conta Extra- Or¢camentaria”. O SIM nao padronizou as outras
contas extra-orcamentarias.

- Para garantir a adogdo dos campos “codigos” e “descricdes” das contas Extra-
orcamentarias padronizadas pelo SIM, o TCE efetuard uma checagem no ato do recebimento dos
dados em ambos os campos.

53.6. Unidades Gestoras:

NOME DA TABELA:
UNIDADES
GESTORAS

NOME DO ARQUIVO: UG201901.BAS
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FREQUENCIA DE ENVIO:  Novo Exercicio do Or¢camento, Motivos Especificos, Atualizacoes
de Dados
| TiropEDocumenTO: 108

Descri¢cdo dos Campos Especificacdo dos Campos
1. Tipo do Documento Campo caractere com 03 posicdes.
Informar: “108”
2. Codigo do Municipio Campo caractere com 03 posicoes.

Informar conforme tabela fornecida no item 6.5.1.
Campo numérico com 6 posi¢des. Utilizar o mesmo valor
3. Exercicio do Or¢camento empregado na Tabela de Orgéos.

Exemplo: 201000

Campo numérico com até 2 posigdes. Para Unidade Gestora

4. Cédigo da Unidade Gestora Camara Municipal utilizar sempre o codigo 99.
Exemplo: 1
5. Codigo do Orgio Campo caractere com 2 posicoes.

Exemplo: “01”
6. Codigo da Unidade Orcamentéaria | Campo caractere com até 4 posicdes.
Exemplo: “02”

7. Data de Inclusdo da Unidade Campo numérico com 8 posigdes. Ver o exemplo abaixo
Orcamentaria na Unidade para 23 de janeiro de 2010.
Gestora Exemplo: 20100123
8. Data de Referéncia da Campo numérico com 6 posicoes, descrevendo Ano e Més
Documentagao da Documentagdo. Ver o exemplo abaixo para janeiro de
2010.
Exemplo: 201001
9. Nome da Unidade Gestora (*) Campo caractere com até 80 posigdes.
Exemplo: “SECRETARIA DE SAUDE”
10. Data de Cadastro da Campo numérico com 8 posi¢des. Este campo devera
Unidade Gestora limitar- se ao Exercicio do Or¢amento.Vide observagao
“e.6”.
Exemplo: 20100123
11. Ntmero da lei de Criagao da Campo caractere com até 10 posigdes.
Unidade Gestora Exemplo: “12345/98”

(*)Campos cujo contetido pode ser sobrescrito com novos dados através de Requerimento.
Caracteristicas de “Unidades Gestoras”:

a) Descricido e Responsabilidade:

A Tabela de Unidades Gestoras tem por finalidade definir a estrutura administrativa municipal
em nivel de Unidades Gestoras. A estrutura de Unidades Gestoras definida nesta tabela resulta na
forma adotada pelo municipio para elaboragdo das prestacdes de contas de gestao.

A responsabilidade sobre o envio dos dados desta tabela se di da seguinte forma: caso se trate
de Unidades Gestoras pertencentes ao Poder Executivo, a responsabilidade sobre o envio dos
dados ¢ do proprio Prefeito Municipal; caso se trate da Unidade Gestora Camara Municipal, a
responsabilidade sobre o envio dos dados ¢ do Presidente da Camara Municipal.
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b) Equivaléncia dos Registros:

Cada registro desta Tabela equivale aos dados de uma Unidade Gestora distinta.

¢) Grupos de Campos da Tabela:

Sao ao todo 3 (trés) grupos de campos:

= 01 ao 07: Identificacdo do registro.

= (8 : Dados da Documentagao.
= (9 e 11: Dados da Unidade Gestora.

d) Envio das Informacdes:
Os registros desta Tabela deverdo ser enviados nas 2 (duas) seguintes situagoes:

d.1) Ao se Iniciar um Novo Exercicio Contabil, para que seja elaborada a lista de todas as
Unidades Gestoras, constantes no Exercicio do Or¢amento. Neste caso, devem ser enviados todos

os registros das Unidades Gestoras (e seus respectivos gestores) na documentacdo do més de
referéncia “janeiro”. Para garantir esta informacao

d.2) Com a criacdo de uma Nova Unidade Gestora e/ou inclusio de uma Nova
Unidade Orcamentaria, devem ser enviados exclusivamente os novos registros.

e) Observacoes:

e.l) O campo n° 3 (“Exercicio do Or¢amento”) devera ser herdado da Tabela de Orgios,
que primeiro contém o identificador do Exercicio do Orcamento Municipal que estard em vigor.
e.2) A tnica unidade orcamentédria que NUNCA devera ser registrada neste arquivo ¢ a

unidade “Prefeitura”, com o codigo do Orgdo “AA” e unidade orcamentéria “AA”, tendo em vista
ser um 6rgao especial destinado a identificar uma unidade arrecadadora no municipio.

e.3) Toda Unidade gestora deverd ser composta por pelo menos um Orgao-unidade
or¢amentaria. Todo o6rgdo-unidade or¢amentaria deverd, obrigatoriamente, estar contido em uma
unica unidade gestora por periodo. A tUnica unidade orgamentdria que NUNCA deverd ser
vinculada a uma Unidade Gestora (para efeito de despesa) ¢ a unidade “Prefeitura”, com o codigo
do Orgdo “AA” e unidade or¢amentaria “AA”, tendo em vista ser um 6rgio especial destinado a
identificar uma unidade arrecadadora no municipio.

ed) A Unidade Gestora sera considerada extinta quando os saldos de dotagdes
orcamentarias de seus 0rgaos-unidades or¢amentarias forem zerados.
e.5) Para evitar possiveis duplicidades em relacao aos codigos das Unidades Gestoras do

Executivo e Legislativo, fica estabelecido que a Unidade Gestora Cimara Municipal devera
assumir sempre o codigo 99. Evidentemente, nenhuma Unidade Gestora do poder executivo
podera ser identificada com esse codigo.

e.0) O campo n® 10 (“Data da Cadastro da Unidade Gestora™): Este campo devera ser
preenchido da seguinte forma:
- Para Unidades Gestoras Cadastradas depois do inicio do exercicio: Utilizar a
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data em que a Unidade Gestora foi efetivamente criada.

- Para Unidades Gestoras ja Existentes ou que foram criadas a Partir do
Primeiro Dia do Exercicio: Para o SIM, toda Unidade Gestora terd no maximo o periodo de
I(um) exercicio de existéncia, iniciando-se em 01 de janeiro e findando-se em 31 de dezembro,
obrigatoriamente, mesmo que a estrutura administrativa do municipio ndo mude de um exercicio
para outro. Portanto, a cada inicio de exercicio todas as Unidades Gestoras deverdo ser cadastradas
preenchendo-se o campo n° 10 (“Data da Cadastro da Unidade Gestora™) com a data do primeiro
dia do exercicio que se inicia. Ex: Para iniciar 2010 todas as Unidades Gestoras deverdo ter este
campo preenchido com: 20100101. Este campo serd checado no ato da entrega dos dados do SIM
no TCE.

53.7. Ordenadores de Despesas:

NOME DA TABELA:
ORDENADORES DE DESPESAS

NOME DO ARQUIVO: OD201901.BAS
FREQUENCIA DE ENVIO:  Altera¢des no Orcamento, Motivos
Especificos

Tipo DE DOCUMENTO: 109

Descri¢ao dos Campos Especificacdo dos Campos
1. Tipo do Documento Campo caractere com 03 posicdes.
Informar: “109”
2. Codigo do Municipio Campo caractere com 03 posigdes.

Informar conforme tabela fornecida no item 6.4.1.
Campo numérico com 6 posic¢des. Utilizar o mesmo

3. Exercicio do Orgamento valor empregado na Tabela de Orgios.
Exemplo: 201000 (Or¢amento para o Exercicio de
2010).
4. Cédigo da Unidade Gestora Campo numérico com até 2 posicdes.
Exemplo: 1
5. Codigo do Orgdo Campo caractere com 2 posicoes.
Exemplo: “01”
6. Codigo da Unidade Orgcamentaria Campo caractere com até 4 posicoes.
Exemplo: “02”
7. Data de Inclusdo da Unidade Campo numérico com 8 posi¢des. Ver o exemplo
Orcamentaria abaixo para 23 de janeiro de 2010.

Exemplo: 20100123
Campo caractere com 11 posigdes,
8. Numero do CPF do Ordenador utilizando apenas nimeros, conforme

exemplo.
Exemplo: “12345678901”
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Campo caractere com 1 posicao.
Informar: “C”, para Nomeaciao de Cargo
Efetivo “M”, para Admissao
em Emprego Publico
“N”, para Nomeacao de Cargo
Comissionado “T”, para Contratacio
por Tempo Determinado “R”, para
Regime Especial
“D”, para Contratacio Temporaria
(autonomos) “G”, para Estagio ou
Bolsa
“E”, para Eleicao
“P”, para beneficiario
de pensao “V”, para
Convénio
“S”, para cargo Politico Administrativo
Campo caractere com 1 posicao.
Informar: “J”, para Cargo Efetivo
“M”, para Emprego
Publico “E”, para
Cargo Comissionado
“L”, para Cargo
Eletivo

9. Forma de Ingresso no Servigo Publico
Municipal

10. Tipo de relacdo com o servigo publico

NOME DA TABELA:

ORDENADORES DE
DESPESAS

NOME DO ARQUIVO: OD201901.BAS

FREQUENCIA DE ENVIO:  Alteracées no Orcamento, Motivos
Especificos

TIPO DE DOCUMENTO: 109

Descri¢ao dos Campos Especificacdo dos Campos

“F”, para Estagiario ou Bolsista
“H”, para Prestacio de Servico
(contratos) “I”, para Regime
Especial
“P”, para
Pensionista “V”,
para Conveniado
“S”, para cargo Politico Administrativo
“A”, para Cargo Efetivo — Atividade
Adicional “B”, para Emprego Publico —
Atividade Adicional “C”, para Prestacao de
Servico (contratos) —

Atividade Adicional
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“D”, para Regime Especial — Atividade

Adicional
11. Namero do Expediente de Campo caractere com até 10 posigdes.
Nomeagdo ou Posse Exemplo: “1998020123”

Campo numérico com 8 posi¢des. Este campo devera
limitar- se ao Exercicio do Org¢amento.Ver o exemplo
abaixo para 23 de janeiro de 2010.

Exemplo: 20100123

12. Data de Inicio da Gestao

13. Data de Referéncia da Campo numérico com 6 posi¢des, descrevendo Ano e Més
Documentagao da Documentagdo. Ver o exemplo abaixo para janeiro de
2010.
Exemplo: 201001
14. Nome do Ordenador (*) Campo caractere com até¢ 40 posigoes.

Exemplo: “José Maria Jodo”

Campo numérico com 8 posigdes. Ver o exemplo abaixo
para

23 de janeiro de 2010. Preencher quando for o caso de
término definitivo da gestdo do Gestor.

Exemplo: 20100123

Campo caractere com 2 posigdes.

16. Codigo do Tipo de Cargo(*) Informar conforme a Tabela de Tipos de Cargos,

fornecida com este Manual no Item 6.5.2
(*)Campos cujo conteudo pode ser sobrescrito com novos dados através de Requerimento.

15. Data de Fim da Gestao (*)

Caracteristicas de “Ordenadores de Despesas”:
a) Descricio e Responsabilidade:

A Tabela de Ordenadores de Despesas tem por finalidade estabelecer uma base de dados contendo
as informacgoes relativas aos Ordenadores de Despesas (ou Ordenadores de Empenhos), vinculando-os
as unidades or¢amentérias e ao periodo em que foram ordenadores.

A responsabilidade sobre o envio dos dados desta tabela se dda da seguinte forma: se for
ordenador de unidades or¢amentarias do Executivo, o Prefeito Municipal sera responsavel pelo envio
dos registros; caso o gestor seja do Legislativo o Presidente da CaAmara sera o responsavel.

b) Equivaléncia dos Registros:
Cada registro desta Tabela identifica um Ordenador de Despesa, a Unidade Orgamentaria gerida e o
periodo de gestdo.
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¢) Grupos de Campos da Tabela:

Sao ao todo 3 (trés) grupos de campos:
= 01 ao 12: Identificag¢do do registro.
= 13 ao 16: Dados do Ordenador de Despesa.

d) Envio das Informacdes:
Os registros desta Tabela deverdo ser enviados nas 3 (trés) seguintes situagoes:
d.1) Juntamente com a documentaciio de Janeiro, para que seja elaborada a Lista Inicial

de Ordenadores de Despesas do Exercicio, mesmo que ndo haja alteracdo nos dados dos
Ordenadores de um exercicio para o outro.

d.2) Ao ocorrer o término definitivo de uma Gestao, seja por mudanca definitiva do
Ordenador, ou transferéncia da Unidade Orcamentaria para outra Unidade Gestora, ou pela
extingdo completa de uma Unidade Gestora, o campo n® 15, “Data de Fim da Gestido” devera ser
atualizado.

- Caso tenha ocorrido algum dos fatos descritos acima e o campo n® 15 nio seja atualizado:
. Sera assumido como término de gestdo a data de inicio de gestdo do novo ordenador
decrescida de um dia.
. No caso da transferéncia da Unidade Orcamentdria para outra Unidade Gestora, sera
assumido como término de gestdo a data de inclusao desta Unidade Orgamentaria na outra
Unidade Gestora decrescida de um dia.

. No caso de extingdo completa de uma Unidade Gestora, a data de fim de gestdo sera
considerada como a propria data de extingdo da Unidade Gestora.

d.3) Ao ser nomeado um novo Ordenador: deve-se enviar um registro nesta tabela
identificando o referido ingresso. Caso a nomeagdao do novo Ordenador se deva a substitui¢ao
definitiva ou temporaria de outro, deve se proceder conforme descrito no item “d.2” anterior.

d.4) Ao ser incluida ou transferida uma Unidade Or¢amentaria para outra Unidade Gestora,
deve-se enviar um novo registro do Ordenador para a referida Unidade Orgamentaria, registrando
que aconteceu uma mudanga.

€) Observacoes:

el) O campo n.° 8 (“Numero do CPF do Ordenador”), o campo n.° 9 (“Forma de Ingresso no
Servico Publico Municipal”), o campo n.° 10 (“Tipo de relagdo com o servi¢o publico™) e o
campo n.° 11 (“Numero do Expediente de Nomeagdo ou Posse”) sdo provenientes da Tabela 951
(“Agentes Publicos Municipais™). Portanto, antes de ser registrado nesta tabela, o Ordenador
devera constar na tabela “Agentes Publicos”.

e2) O campo n® 15 (“Data de Fim da Gestdo”) devera inicialmente ser preenchido com 0. Este
campo somente deverd ser preenchido com um valor correspondente a uma data quando, de fato,
tiver se caracterizado um término da Gestao.

e3) Quando ocorrerem mudang¢as temporarias de Ordenador (por motivo de férias do titular, ou
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licengas ou outras substituicdes temporarias) deve-se proceder da seguinte forma:

1.° - Atualiza-se o campo n° 14 (“Data de Fim da Gestdo”) indicando um final de periodo de

gestao do Ordenador a ser substituido;

2.° - Cadastra-se o Ordenador substituto, como uma nova gestao;

3.°- Com o retorno do Ordenador efetivo, proceder na forma dos itens “1.°” e “2.°”.

Observe- se que cada periodo de gestdo ¢ registrado no SIM como uma nova gestao.
e4) ATENCAOQ: um agente piblico somente poderé ser cadastrado nesta tabela como “Ordenador

de Despesa” de uma ou mais Unidade(s) Orcamentarias(s), se ja estiver devidamente
registrado na tabela 951 (“Agentes Publicos Municipais”), de preferéncia, em uma das
Unidades Or¢amentérias (ou na Unidade Or¢camentéria) sob sua responsabilidade. Lembrando
que o cadastro do agente publico deverd conter o amparo legal do expediente que o autoriza a
desempenhar a fun¢do de ordenador de despesa.
- Caso o Prefeito Municipal assuma atribui¢des de Ordenador de despesa, também devera ser
cadastrado nesta tabela.

e5) Ao se concluir uma gestio de ordenacio de despesa deverd ser incluido um registro na tabela
952 - “Desligamento de Agentes Publicos”, caso o ordenador que esta se desligando tenha sido
cadastrado na tabela “Agentes Publicos do Municipio” somente para desempenhar essa fungao.
e.6) Esta tabela servird de base para checagem das notas de empenho emitidas pela respectiva
Unidade Or¢amentaria, levando em consideracdo os dados do Ordenador (cpf, data de inicio
da gestao) e os dados do empenho (CPF e data de emissao).

e7) O campo n® 12 (“Data de Inicio da Gestdo”): Para o SIM toda Gestdo terd no maximo o
periodo de 1(um) exercicio de existéncia, iniciando-se em 01 de janeiro e findando-se em 31
de dezembro, obrigatoriamente, mesmo que nao haja mudanca de ordenadores de despesa do
municipio de um exercicio para outro. No SIM o ordenador de despesa encerra sua gestao,
automaticamente, em 31 de dezembro, exceto quando o fim de gestdo for informado em data

anterior através do campo n° 14 (“Data de Fim de Gestdo™). Portanto, a cada inicio de
exercicio todos os ordenadores deverdo ser cadastrados preenchendo-se o campo n® 12 (“Data
de Inicio da Gestdo) com a data do primeiro dia do exercicio que se inicia. Ex: Para iniciar
2009 todos os ordenadores deverdo ter este campo preenchido com: 20090101. Este campo
sera checado no ato da entrega dos dados do SIM no TCE.

5.38. Dados do Or¢amento:

NOME DA TABELA:

DADOS DO ORCAMENTO

NOME DO ARQUIVO: DO201901.0RC
FREQUENCIA DE ENVIO:  Alteracoes no Orcamento
Tipo DE DOCUMENTO: 200

Descri¢cao dos Campos Especificacdo dos Campos
1. Tipo do Documento Campo caractere com 03 posicdes.
Informar: “200”
2. Cbdigo do Municipio Campo caractere com 03 posicoes.
Informar conforme tabela fornecida no item 6.4.1.
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3. Exercicio do Or¢amento

Campo numérico com 6 posi¢des. Utilizar o mesmo valor
empregado na Tabela de Orgaos.

Exemplo: 201000 (Or¢amento para o Exercicio de 2010).

4. Numero da Lei do Or¢camento

Campo caractere com até 10 posicoes.
Exemplo: “1998020123”

5. Valor Total Fixado no Orgamento

Campo numérico com até 10 posi¢des inteiras mais 2
posicdes decimais.
Exemplo: 12345.67

6. Percentual de Suplementagio
sobre o total fixado autorizado
na
Lei Or¢amentaria

Campo numérico com até 3 posi¢des inteiras mais 2
posi¢des decimais.
Exemplo: 100,00

7. Valor total para Suplementagdes
autorizado na Lei Or¢camentéria
em unidade monetaria.

Campo numérico com até 10 posi¢des inteiras mais 2
posicdes decimais.
Exemplo: 12345.67

8. Data de envio do projeto de LOA
para a Camara Municipal

Campo numérico com 8 posigdes. Ver o exemplo abaixo
para 23 de janeiro de 2010.
Exemplo: 20100123

9. Data de aprovagdo do projeto de
LOA pela Camara Municipal

Campo numérico com 8 posicdes. Ver o exemplo abaixo
para 23 de janeiro de 2010.
Exemplo: 20100123

10. Data de Publicagao da LOA

Campo numérico com 8 posigdes. Ver o exemplo abaixo
para 23 de janeiro de 2010.
Exemplo: 20100123

Caracteristicas de “Dados do Or¢camento”:

a) Descricio e Responsabilidade:

A Tabela de Dados do Or¢amento tem por finalidade conter as informacdes relativas a Lei do
Orcamento Municipal. Portanto, devera ser enviada com os dados do Or¢amento Municipal para o

exercicio.

O envio dos dados desta tabela é de responsabilidade do Prefeito Municipal.

b) Equivaléncia dos Registros:

Cada registro desta Tabela equivale aos dados de uma Lei de Or¢amento Anual.

¢) Grupos de Campos da Tabela:

Sao ao todo 2 (dois) grupos de campos:

= 01 ao 03 : Identificacao do registro.

= 04 ao 10 : Dados da LOA.

d) Envio das Informacdes:

Os registros desta Tabela deverdo ser enviados na seguinte situagao:

d.1) Ao se Iniciar um Novo Exercicio Contabil, para que seja elaborada a base de dados

relativa a Lei de Orgamento Anual do municipio.
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e¢) Observacgoes:

e.1) O campo n° 3 (“Exercicio do Or¢amento™) devera ser herdado da Tabela de Orgdos,
que primeiro contém o identificador do Exercicio do Orgamento Municipal que estara em
vigor.

53.9. Orcamento da Receita:

NOME DA TABELA:

ORCAMENTO DA RECEITA

NOME DO ARQUIVO: RE201901.0RC
FREQUENCIA DE ENVIO:  Alteracoes no Orcamento, Motivos Especificos
Tipo DE DOCUMENTO: 201

Descri¢cao dos Campos Especificacdo dos Campos
1. Tipo do Documento Campo caractere com 03 posicdes.
Informar: “201”
2. Codigo do Municipio Campo caractere com 03 posigdes.
Informar conforme tabela fornecida no item 6.4.1.
Campo numérico com 6 posic¢des. Utilizar o mesmo valor
3. Exercicio do Orgamento empregado na Tabela de Orgaos.
Exemplo: 201000 (Or¢amento para o Exercicio de 2010).
4. Codigo do Orgio Campo caractere com 2 posigdes.
Exemplo: “01”
5. Cddigo da Unidade Orcamentaria Campo caractere com 2 posigdes.
Exemplo: “02”
Campo caractere com 15 posigdes.
6. Codigo da Receita Or¢camentaria Exemplo: “172201023400000”

Informar o codigo conforme tabela fornecida pelo TCE
Campo caractere com 1 posigao.
Informar:

7. Codigo do Grupo da Fonte “1”, para Recursos do Exercicio Corrente;
“2”, para Recursos de Exercicios Anteriores.
Campo caractere com 9 posi¢oes

8. Codigo da Especificacdo da Fonte Exemplo: “001000000” (Recursos Ordinarios)
Informar conforme tabela fornecida pelo TCE

9. Descricao do Detalhamento da Campo caractere com até 120 posigoes.

Receita Orcamentaria Exemplo: “COTA-PARTE DO
PRODUTO ARRECADADO DO

ICMS”
Campo numérico com até 10 posi¢des inteiras mais 2

10. Valor Previsto no Or¢amento posi¢des decimais.

Exemplo: 12345.67
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Caracteristicas de “Or¢camento da Receita”:
a) Descricio e Responsabilidade:

A Tabela de Or¢amento da Receita tem por finalidade conter as informagdes relativas as Receitas
previstas na Lei do Orcamento Municipal. Portanto, devera ser enviada com os dados do Orgamento
Municipal para o exercicio.

O envio dos dados desta tabela é de responsabilidade do Prefeito Municipal.

* Ressalte-se que as informagodes desta tabela definem a estrutura or¢amentéaria do municipio. Por
esta razdo, o Prefeito Municipal devera zelar pelo envio CORRETO destes dados, sob pena de
impossibilitar a recep¢ao dos mesmos no TCE.

b) Equivaléncia dos Registros:

Cada registro desta Tabela equivale aos dados da previsdo de arrecadagdo para uma Classificagdo de
Receita Or¢camentaria distinta.

¢) Grupos de Campos da Tabela:

Sao ao todo 2 (dois) grupos de campos:
* 01 ao 08: Identificacdo do registro.
* 09 ao 10: Dados da Receita.

d) Envio das Informacdes (vide itens 3.4 ¢ 4.7):
Os registros desta Tabela deverao ser enviados nas 2 (duas) seguintes situagoes:

d.1) Ao se Iniciar um Novo Exercicio Contabil, para que seja elaborada a base de dados
relativa a previsdo de arrecadacdo de Receitas constantes no Orcamento Municipal para o
Exercicio.

d.2) Caso seja incluida no Or¢amento uma nova Rubrica.
e¢) Observacoes:

e.l) O campo n° 3 (“Exercicio do Or¢amento”) devera ser herdado da Tabela de Orgiios,
que primeiro contém o identificador do Exercicio do Or¢amento Municipal que estara em vigor.

e.2) Quando este arquivo se referir ao Orgéo Especial Prefeitura, seus campos n®* 4 e 5
(“Cédigo do Orgdo” e “Cédigo da Unidade Or¢amentdria”) deverio ser preenchidos com “AA” e
“AA”, respectivamente. Como este arquivo também contempla diferenciadamente as receitas
arrecadadas diretamente pelos Fundos Especiais, a codificacdo especifica de cada Fundo devera
estar registrada nos campos 4 e 5, na forma de seus codigos de 6rgdo e unidade orcamentdria.

e3) O campo n° 06 corresponde a Classificacdo da Receita Orcamentdria e identifica
detalhadamente os recursos que ingressam nos cofres publicos municipais, assim, este campo
deveréd ser preenchido conforme codificagdo especifica obtida por meio da tabela Natureza da
Receita Or¢camentaria disponivel no sitio do TCE-CE.

I
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No que se refere as operagdes intraorgamentarias, ressalta-se a necessidade de substitui¢ao na
tabela “Natureza da Receita Orgamentdria, dos codigos “1” e “2” pelos codigos “7” e “8”, os
quais correspondem, respectivamente, as receitas correntes intraorcamentarias e as receitas de

capital intraorcamentarias.

e.4) O campo n.° 07, que identifica o grupo da Fonte de recursos.

e.5) O campo n.° 8, que identifica a especificacio da fonte de recursos, devera ser
preenchido conforme Tabela “Especificagdes das Fontes ou Destinagcdo de Recursos™.

53.10. Orcamento da Despesa:

NOME DA TABELA:

ORCAMENTO DA DESPESA

NOME DO ARQUIVO: DE201901.0RC

FREQUENCIA DE ENVIO:  Alteracoes no Or¢camento

Trpo DE DOCUMENTO: 202

Descri¢cao dos Campos

Especificacio dos Campos

1. Tipo do Documento

Campo caractere com 03 posigdes.
Informar: “202”

2. Codigo do Municipio

Campo caractere com 03 posigdes.
Informar conforme tabela fornecida no item 6.4.1.

3. Exercicio do Or¢camento

Campo numérico com 6 posi¢des. Utilizar o mesmo valor
empregado na Tabela de Orgaos.
Exemplo: 201000 (Or¢amento para o Exercicio de 2010).

4. Cédigo do Orgio

Campo caractere com 2 posicoes.
Exemplo: “01”

5. Cddigo da Unidade Orcamentaria

Campo caractere com 2 posigoes.
Exemplo: “02”

6. Classifica¢do da Despesa

Campo caractere com 8 posigoes.
Exemplo: “31901100”

7. Descrigao do Elemento de
Despesa

Campo caractere com até 120 posigdes.
Exemplo: “VENCIM. E VANTAGENS FIXAS PESSOAL
CIVIL”

8. Valor Total Fixado no Orgamento

Campo numérico com até 10 posi¢des inteiras mais 2
posicdes decimais.
Exemplo: 12345.67

Caracteristicas de “Or¢amento da Despesa”:

a) Descricao e Responsabilidade:
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A Tabela de Or¢amento da Despesa tem por finalidade conter as informagdes relativas as Despesas
fixadas na Lei do Orcamento Municipal. Portanto, deverad ser enviada com os dados do Orgamento
Municipal para o exercicio.

O envio dos dados desta tabela é de responsabilidade do Prefeito Municipal.

* Ressalte-se que as informagodes desta tabela definem a estrutura or¢amentéaria do municipio. Por
esta razdo, o Prefeito Municipal devera zelar pelo envio CORRETO destes dados, sob pena de
impossibilitar a recep¢ao dos mesmos no TCE.

b) Equivaléncia dos Registros:

Cada registro desta Tabela equivale aos dados da fixa¢ao de despesa para uma Natureza distinta.
¢) Grupos de Campos da Tabela:

Sao ao todo 2 (dois) grupos de campos:

= 01 ao 06: Identificagcdo do registro.

= 07 ao 08: Dados da Despesa.
d) Envio das Informacoes (vide itens 3.4 ¢ 4.7):

Os registros desta Tabela deverdo ser enviados nas 2 (duas) seguintes situagoes:

d.1) Ao se Iniciar um Novo Exercicio Contabil, para que seja elaborada a base de dados
relativa a fixacdo de gastos de Despesas por natureza or¢camentaria, constantes no Orgamento
Municipal para o Exercicio.

d.2) Ao se abrir um Crédito Adicional Especial ou Extraordindrio que crie uma
necessidade de se atualizar os Elementos de Despesas constantes no Or¢amento Municipal para o
Exercicio e seus vinculos (vide item 3.4).

€) Observacoes:

e.l) O campo n° 3 (“Exercicio do Or¢amento”) devera ser herdado da Tabela de Orgios,
que primeiro contém o identificador do Exercicio do Orcamento Municipal que estara em vigor.

e.2) O campo n® 6 (“Classificagdo da Despesa”) devera ser preenchido com os Cddigos
apropriados. de acordo com a tabela Natureza da Despesa Orcamentéria.

e.3) O campo n.° 8 (“Valor fixado no Org¢amento”) O Valor Fixado no Or¢amento NAQO
sofre alteracdes ao longo do exercicio, embora o saldo da dotagdo possa variar. O que pode
acontecer ¢ a criagdo de novas dotacdes através das aberturas de créditos.

53.11. Orcamento de Despesas por Projetos e Atividades:

NOME DA TABELA:
ORCAMENTO DE DESPESAS POR PROJETOS E ATIVIDADES
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NOME DO ARQUIVO: PA201901.0RC

FREQUENCIA DE ENVIO:  Alteracoes no Orcamento

Trro DE DOCUMENTO: 203

Descri¢cao dos Campos

Especificacao dos Campos

1. Tipo do Documento

Campo caractere com 03 posigoes.
Informar: “203”

2. Codigo do Municipio

Campo caractere com 03 posigoes.
Informar conforme tabela fornecida no item 6.4.1.

3. Exercicio do Or¢amento

Campo numerico com 6 posi¢des. Utilizar o mesmo valor
empregado na Tabela de Orgaos.
Exemplo: 201000 (Or¢amento para o Exercicio de 2010).

4. Codigo do Orgio

Campo caractere com 2 posicoes.
Exemplo: “17”

5. Cédigo da Unidade Orcamentaria

Campo caractere com 2 posi¢des.
Exemplo: “02”

6. Codigo da Funcao

Campo caractere com 2 posi¢des.
Exemplo: “08” - Assisténcia Social

7. Codigo da Subfungao

Campo caractere com 3 posigdes.
Exemplo: “243” - Assisténcia a Crianca e ao Adolescente

8. Codigo do Programa

Campo caractere com 4 posigdes.
Exemplo: “0009”

9. Cédigo de Projeto ou Atividade

Campo caractere com 1 posicao.

Informar: “1” ou “3” ou “5” ou “7”, para Projetos
“2” ou “4” ou “6” ou “8”, para
Atividades “9” para Reserva de
Contingéncia
“0” para Operacoes Especiais

10. Numero do Projeto ou Atividade

Campo caractere com 3 posicdes.
Exemplo: “105”

11. Numero do Sub-projeto ou Sub-
atividade

Campo caractere com 4 posigoes.
Exemplo: “0001”

12. Codigo do Tipo de Orgamento

Campo caractere com 1 posigdo.
Informar: “F”, para Orcamento Fiscal
“S”, para Or¢amento da Seguridade Social

13. Nome do Projeto ou Atividade

Campo caractere com até 120 posigdes.
Exemplo: “IMPLANTACAO DE OFICINAS DE INICIACAO
PROFISSIONAL”

14. Descric¢ao do Projeto ou
Atividade

Campo caractere com até 255 posigoes.
Exemplo: “ASSISTENCIA A CRIANCA E AO ADOLESCENTE COM

NOME DA TABELA:

ORCAMENTO DE DESPESAS POR PROJETOS E ATIVIDADES

NOME DO ARQUIVO: PA201901.0RC
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FREQUENCIA DE ENVIO:  Alteracoes no Or¢camento
Tipo DE DOCUMENTO: 203

Descri¢cao dos Campos Especificacao dos Campos

A RESSOCIALIZACAO DE JOVENS EM SITUACAO DE RISCO,
ATRAVES DE OFICINAS DE INICIACAO PROFISSIONAL NAS

AREAS DE ARTESANATO E MECANICA”

15. Valor Total do Projeto ou Campo numérico com até 10 posi¢des inteiras mais 2
Atividade Fixado no posicdes decimais.
Orcamento Exemplo: 12345.67

Caracteristicas de “Or¢camento de Despesas por Projetos e Atividades”:

a) Descricio e Responsabilidade:

A Tabela de Or¢amento de Despesas por Projetos e Atividades tem por finalidade conter as
informacodes relativas as Despesas fixadas na Lei do Orcamento Municipal, por Projetos e Atividades.
Portanto, devera ser enviada com os dados do Or¢gamento Municipal para o exercicio.

O envio dos dados desta tabela é de responsabilidade do Prefeito Municipal.

* Ressalte-se que as informagdes desta tabela definem a estrutura orcamentéria do municipio. Por
esta razao, o Prefeito Municipal devera zelar pelo envio CORRETO destes dados, sob pena de
impossibilitar a recep¢do dos mesmos no TCE.

b) Equivaléncia dos Registros:

Cada registro desta Tabela equivale aos dados da fixacdo da Despesa com um Projeto ou uma
Atividade distinta.

¢©) Grupos de Campos da Tabela:
Sdo ao todo 2 (dois) grupos de campos:
= 01 ao 11: Identificagdo do registro.

= 12 ao 15: Dados da Despesa.

d) Envio das Informacdes:

Os registros desta Tabela deverdo ser enviados nas 2 (duas) seguintes situagoes:

d.1) Ao se Iniciar um Novo Exercicio Contabil, para que seja elaborada a base de dados
relativa a fixacdo de gastos de Despesas por Projetos e Atividades, constantes no Orgamento
Municipal para o Exercicio.

d.2) Ao se abrir um Crédito Adicional Especial ou Extraordinirio que crie uma
necessidade de se atualizar a classificagdo funcional-programatica constantes no Orgamento
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Municipal para o Exercicio e seus vinculos (vide item 3.4).
e¢) Observacoes:

e.l) O campo n° 3 (“Exercicio do Or¢amento”) devera ser herdado da Tabela de Orgios,
que primeiro contém o identificador do exerciciodo Orcamento Municipal que estard em vigor.

e.2) Os campos n* 6 e 7 (“Cédigo da Fungdo” e “Cédigo da Sub-fun¢do™) deverdo ser
preenchidos com os Coédigos apropriados, de acordo com a tabela Funcdo e Subfuncdo.

e.3) O campo n°® 8 (“Cddigo do Programa”) somente devera ser preenchido com os
codigos informados na Tabela de Programas de Governo.

ed) O campo n.° 15 (“Valor Total do Projeto ou Atividade Fixado no Or¢amento’) Valor
Total do Projeto ou Atividade Fixado no Or¢camento NAO sofre alteragdes ao longo do exercicio,
embora o saldo da dotagcdo possa variar. O que pode acontecer ¢ a criacdo de novas dotacdes
através das aberturas de créditos.

53.12. Elementos de Despesas por Projetos e Atividades:

NOME DA TABELA:

ELEMENTOS DE DESPESAS POR PROJETOS E ATIVIDADES

NOME DO ARQUIVO: EP201901.0RC
FREQUENCIA DE ENVIO:  Alteracoes no Or¢camento
Tipo DE DOCUMENTO: 204

Descri¢ao dos Campos Especificacdo dos Campos
1. Tipo do Documento Campo caractere com 03 posigdes.
Informar: “204”
2. Codigo do Municipio Campo caractere com 03 posigdes.

Informar conforme tabela fornecida no item 6.4.1.
Campo numérico com 6 posi¢des. Utilizar o mesmo valor

3. Exercicio do Orcamento empregado na Tabela de Orgaos.
Exemplo: 201000 (Or¢amento para o Exercicio de 2010).
4. Codigo do Orgio Campo caractere com 2 posigoes.

Exemplo: “17”
5. Cddigo da Unidade Orcamentaria | Campo caractere com 2 posigdes.
Exemplo: “02”

6. Codigo da Funcao Campo caractere com 2 posigdes.
Exemplo: “08” - Assisténcia Social
7. Cddigo da Sub-fungdo Campo caractere com 3 posigdes.

Exemplo: “243” - Assisténcia a Crianca e ao Adolescente
Campo caractere com 4 posigdes.

8. Codigo do Programa Exemplo: “0009” - Ressocializacdo de Jovens em Sit. de
Ris

co
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Campo caractere com 1 posicao.
Informar: “1” ou “3” ou “5” ou “7”, para Projetos
9. Cédigo de Projeto ou Atividade “2” ou “4” ou “6” ou “8”, para
Atividades “9” para Reserva de
Contingéncia
“0” para Operacoes Especiais
10. Numero do Projeto ou Atividade | Campo caractere com 3 posicdes.
Exemplo: “105”
11. Numero do Sub-projeto ou Sub- | Campo caractere com 4 posicdes.
atividade Exemplo: “0001”
12. Coédigo do Elemento de Despesa | Campo caractere com 8 posicdes.
Exemplo: “33903000”
Campo caractere com 1 posicao.
Informar:
“1”, para Recursos do Exercicio Corrente;
“2” para Recursos de Exercicios Anteriores.
14. Codigo da Especificacdo da Campo caractere com 9 posigdes.
Fonte Exemplo: “001000000” (Recursos Ordinarios)
Informar conforme tabela fornecida pelo TCE

13. Codigo do Grupo da Fonte

NOME DA TABELA:

ELEMENTOS DE DESPESAS POR PROJETOS E ATIVIDADES

NOME DO ARQUIVO: EP201901.0RC
FREQUENCIA DE ENVIO:  Alteracoes no Or¢amento
Tipo DE DOCUMENTO: 204

Descri¢ao dos Campos Especificacao dos Campos
15. Valor fixado para Despesa Campo numérico com até 10 posi¢des inteiras mais 2
com este Elemento no posicdes decimais.
Projeto ou Exemplo: 12345.67
Atividade especificado

Caracteristicas de “Elementos de Despesas por Projetos e Atividades”:

a) Descricio e Responsabilidade:

A Tabela de Elementos de Despesas por Projetos e Atividades tem por finalidade relacionar as
Tabelas de Or¢amento da Despesa com Or¢amento de Despesas por Projetos e Atividades,
discriminando quanto esta fixado por Elemento de Despesa e Fonte de Recursos, em cada Projeto ou
Atividade constantes na Lei do Or¢amento Municipal. Portanto, devera ser enviada com os dados do
Or¢amento Municipal para o exercicio.

O envio dos dados desta tabela é de responsabilidade do Prefeito Municipal.

* Ressalte-se que as informagdes desta tabela definem a estrutura administrativa do municipio. Por
esta razao, o Prefeito Municipal devera zelar pelo envio CORRETQO destes dados, sob pena de
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impossibilitar a recep¢ao dos mesmos no TCE.

b) Equivaléncia dos Registros:

Cada registro desta Tabela equivale aos dados do valor fixado para um Elemento de Despesa por
Fonte de Recursos pertencente a um Projeto ou uma Atividade distinta.

¢) Grupos de Campos da Tabela:

Sdo ao todo 2 (dois) grupos de campos:
* 01 gao 14: Identificacdo do registro.
= 15 : Valor da Despesa.

d) Envio das Informacdes (vide itens 3.4 ¢ 4.7):

Os registros desta Tabela deverdo ser enviados nas 2 (duas) seguintes situagoes:

d.1) Ao se Iniciar um Novo Exercicio Contabil, para que seja elaborada a base de dados
relativa a fixagdo de Despesas por Elemento e Projeto ou Atividade, constantes no Orgamento
Municipal para o Exercicio.

d.2) Ao se abrir um Crédito Adicional Especial ou Extraordinario que crie uma
necessidade de se atualizar os Elementos de Despesas por Projeto ou Atividade constantes no
Or¢amento Municipal para o Exercicio e seus vinculos (vide item 3.4).

€¢) Observacgoes:

e.l) O campo n° 3 (“Exercicio do Or¢amento”) devera ser herdado da Tabela de Orgiios,
que primeiro contém o identificador do Exercicio do Orcamento Municipal que estara em vigor.

e.2) Os campos n® 6,7 e 8 (“Codigo da Fungio”, “Cédigo da Sub-funcdo” e “Cddigo do
Programa’) somente deverdo ser preenchidos com os Coédigos informados na Tabela de
Orgamento de Despesas por Projetos e Atividades.

e.3) Os campos n**9, 10 e 11 (“Cddigo de Projeto ou Atividade”, “Numero do Projeto ou
Atividade” e “Numero do Sub-projeto ou Sub-atividade”) deverao ser preenchidos conforme os
valores informados na Tabela de Or¢camento de Despesas por Projetos e Atividades.

ed4) O campo n°12 (“Cédigo do Elemento de Despesa’) somente devera ser preenchido
com os Codigos informados na Tabela de Orcamento da Despesa.

e.5) O campo n® 14 (“Cddigo da Especificacdo da Fonte de Recursos™): devera ser
preenchido com os_Cddigos apropriadoes, de acordo com a padronizacao determinada pelo TCE
na Tabela Especificacdes de Fonte ou Destina¢do de Recursos, guardando a devida relacdo com a
Tabela Orcamento da Receita.

e.6) O campo n® 15 (“Valor fixado para Despesa com este Elemento no Projeto ou
Atividade especificado™): O Valor da Despesa com Elemento por Projeto ou Atividade fixado no
Orcamento NAOQ sofre alteragdes ao longo do exercicio, embora o saldo da dotagdo possa variar.
O que pode acontecer ¢ a criagdo de novas dotagdes através das aberturas de créditos.
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5.3.13. Programas de Governo:

NOME DA TABELA:
PROGRAMAS DE
GOVERNO

NOME DO ARQUIVO: PG201901.0RC
FREQUENCIA DE ENVIO:  Alteracoes no Orcamento
Trpo DE DOCUMENTO: 205

Descricao dos Campos Especificacdo dos Campos
1. Tipo do Documento Campo caractere com 03 posicdes.
Informar: “202”
2. Codigo do Municipio Campo caractere com 03 posigdes.

Informar conforme tabela fornecida no item 6.4.1.
Campo numérico com 6 posicoes. Utilizar o mesmo valor
3. Exercicio do Orgamento empregado na Tabela de Orgaos.

Exemplo: 201000 (Or¢amento para o Exercicio de 2010).
4. Codigo do Programa de Governo Campo caractere com 4 posicoes.

Exemplo: “0009”

5. Nome do Programa de Governo Campo caractere com até 120 posigoes.

Exemplo: “Capacitacao Profissional para Jovens”

Caracteristicas de “Programas de Governo”:
a) Descricao e Responsabilidade:

A Tabela de Programas de Governo tem por finalidade conter as informacdes relativas aos
Programas de Governo estabelecidos na Lei do Or¢amento Municipal.

O envio dos dados desta tabela é de responsabilidade do Prefeito Municipal.

* Ressalte-se que as informagdes desta tabela definem a estrutura administrativa do municipio. Por
esta razao, o Prefeito Municipal devera zelar pelo envio CORRETQO destes dados, sob pena de
impossibilitar a recep¢do dos mesmos no TCE.

b) Equivaléncia dos Registros:

Cada registro desta Tabela equivale aos dados de um Programa de Governo distinto.

¢) Grupos de Campos da Tabela:

Sao ao todo 2 (dois) grupos de campos:
= 01 ao 04 : Identificacdo do registro.
= 05 : Nome do Programa de Governo.
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d) Envio das Informacoes:
Os registros desta Tabela deverao ser enviados nas 2 (duas) seguintes situagoes:

d.1) Ao se Iniciar um Novo Exercicio Contabil, para que seja elaborada a base de dados
relativa aos programas de Governo, constantes no Or¢gamento Municipal para o Exercicio.

d.2) Ao se abrir um Crédito Adicional Especial ou Extraordinario que crie uma
necessidade de se atualizar os Programas de Governo constantes no Or¢amento Municipal para o
Exercicio e seus vinculos (vide item 3.4).

e¢) Observacoes:

e.1) O campo n°3 (“Exercicio do Orcamento™) devera ser herdado da Tabela de Orgdos, que

primeiro contém o identificador do Exercicio do Orcamento Municipal que estard em
vigor.

5.3.14. Balancetes de Receitas Orcamentarias:

NOME DA TABELA:
BALANCETES DE
RECEITAS
ORCAMENTARIAS

NOME DO ARQUIVO: BR201901.BAL
FREQUENCIA DE ENVIO: Mensal
Tripo DE DOCUMENTO: 301

Descri¢cao dos Campos Especificacdo dos Campos
1. Tipo do Documento Campo caractere com 03 posicdes.
Informar: “301”
2. Codigo do Municipio Campo caractere com 03 posigdes.
Informar conforme tabela fornecida no item 6.4.1.
Campo numérico com 6 posic¢des. Utilizar o mesmo valor
3. Exercicio do Orgamento empregado na Tabela de Orgaos.
Exemplo: 201000 (Or¢amento para o Exercicio de 2010).
4. Codigo do Orgio Campo caractere com 2 posigdes.
Exemplo: “01”
5. Cddigo da Unidade Orcamentaria | Campo caractere com 2 posigdes.

Exemplo: “02”

Campo caractere com 15 posigdes.

. Cédigo Receita Orgamentaria Exemplo: “172201023400”

Informar conforme tabela fornecida pelo TCE
Campo caractere com 1 posicao.

Informar:

“1”, para Recursos do Exercicio Corrente;

“2”, para Recursos de Exercicios Anteriores.

[*)

~

. Coédigo do Grupo da Fonte
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Campo caractere com 9 posicdes
8. Cddigo da Especificacao da Fonte | Exemplo: “001000000” (Recursos Ordinarios)
Informar conforme tabela fornecida pelo TCE

9. Data de Referéncia da Campo numérico com 6 posicoes, descrevendo Ano e Més
Documentag¢ado da Documentagdo. Ver o exemplo abaixo para janeiro de
2010.

Exemplo: 201001
Campo caractere com 1 posicao.
Informar: “C”, para Balancete Consolidado
“P”, para Balancete de Unidades Gestoras
geridas pelo Prefeito Municipal
“G”, para Balancetes de Outras
Unidades
Gestoras
Campo numérico com até 10 posi¢des inteiras mais 2
11. Valor Previsto no Or¢camento posicdes decimais.
Exemplo: 12345.67
12. Valor das Anulagdes no més Campo numérico com até 10 posi¢des inteiras mais 2
posigdes
decimais.

10. Tipo do Balancete

NOME DA TABELA:

BALANCETES DE RECEITAS ORCAMENTARIAS

NOME DO ARQUIVO: BR201901.BAL
FREQUENCIA DE ENVIO: Mensal
Trpo DE DOCUMENTO: 301

Descricio dos Campos Especificacio dos Campos

Exemplo: 12345.67

Campo numérico com até 10 posi¢des inteiras mais 2
13. Valor das Anulagdes até més posicdes decimais.

Exemplo: 12345.67

Campo numérico com até 10 posicdes inteiras mais 2
14. Valor da Arrecadacdo no més posicdes decimais.

Exemplo: 12345.67

Campo numérico com até 10 posi¢des inteiras mais 2
15. Valor da Arrecadagdo até o més | posi¢oes decimais.

Exemplo: 12345.67

Caracteristicas de “Balancetes de Receitas Orcamentarias™:
a) Descricio e Responsabilidade:

A Tabela de Balancete de Receitas Orcamentarias tem por finalidade conter as informacgdes
constantes nos Balancetes Mensais de Receitas Or¢camentarias. Devera ser enviada mensalmente ao
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TCE, mantendo os prazos vigentes para entrega de documenta¢do mensal.

A responsabilidade sobre o envio dos dados desta tabela se d4 da seguinte forma: caso se trate
de Balancetes pertencentes aos Orgaos-Unidades Orcamentarias do Poder Executivo a
responsabilidade sobre o envio dos dados ¢ do Prefeito Municipal,

b) Equivaléncia dos Registros:

Cada registro desta Tabela equivale aos dados demonstrativos de valores previstos e arrecadados,
para uma Natureza da Receita Or¢amentaria distinta, em um determinado més.

¢) Grupos de Campos da Tabela:

Sao ao todo 2 (dois) grupos de campos:
= 01 ao 09: Identificacdo do registro.
* 10 ao 15: Dados do Balancete.

d) Envio das Informacoes:

Os registros desta Tabela deverdo ser enviados na seguinte situagao:
d.1) Mensalmente, para que seja elaborada a base de dados do demonstrativo da arrecadacao

mensal das Receitas Orcamentdrias.
€) Observacoes:

e.l) O campo n° 3 (“Exercicio do Or¢amento”) devera ser herdado da Tabela de Orgios,
que primeiro contém o identificador do Exercicio do Orcamento Municipal que estara em vigor.

e.2) Os campos n° 6 e 8 (“Cddigo da Receita Or¢amentdria” e “Cddigo da Especifica¢do
da Fonte”, respectivamente) somente deverdo ser preenchidos com os Codigos informados nas
Tabelas Natureza da Receita Or¢amentaria e da Fonte e Destina¢do de Recursos.

No que se refere as operagdes intraorcamentarias, ressalta-se a necessidade de substituicdo na
tabela “Natureza da Receita Orcamentaria, dos codigos “1” e “2” pelos codigos “7” e “8”, os
quais correspondem, respectivamente, as receitas correntes intraor¢amentarias e as receitas de
capital intraorgamentaria

e.3) O campo n°. 10 (“Tipo do Balancete”) indica se o balancete ¢ Consolidado (“C”), ou
de uma unidade gestora gerida pelo Prefeito Municipal (“P”), ou ainda se ¢ um balancete de uma
outra unidade gestora (“G”) — neste ultimo caso, deve ser um Fundo Especial. Os campos de
codigo do orgdo e codigo da unidade orcamentaria deverdo ser preenchidos de acordo com os
seguintes critérios: se a receita ndo for relativa a um Fundo Especial especifico, preencher com os
“AA” ¢ “AA” indicativos da Prefeitura; se a receita for de um Fundo Especial, preencher os
campos com a codificagdo de 6rgdo e unidade orgamentéria para o fundo em questdo, conforme
definido no orgamento.

ed) O campo 11 (“Valor Previsto no Or¢amento”) devera ser atualizado a cada ajuste na
previsdo de arrecadagdo por rubrica, caso ocorra. Isto €, os arquivos de Balancetes de Receitas
Orcamentarias deverdo contemplar, mensalmente, toda e qualquer alteragao do Valor Previsto no

<
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Orcamento, por Natureza de Receita.
5.3.15. Balancetes de Despesas Or¢camentarias:

NOME DA TABELA: )
BALANCETES DE DESPESAS ORCAMENTARIAS

NOME DO ARQUIVO: BD201901.BAL
FREQUENCIA DE ENVIO: Mensal
Tipo DE DOCUMENTO: 302

Descri¢cao dos Campos Especificacdo dos Campos
1. Tipo do Documento Campo caractere com 03 posicdes.
Informar: “302”
2. Codigo do Municipio Campo caractere com 03 posigdes.

Informar conforme tabela fornecida no item 6.4.1.
Campo numeérico com 6 posi¢des. Utilizar o mesmo valor

3. Exercicio do Orgamento empregado na Tabela de Orgaos.
Exemplo: 201000 (Or¢amento para o Exercicio de 2010).
4. Codigo do Orgio Campo caractere com 2 posigdes.
Exemplo: “17”
5. Cddigo da Unidade Campo caractere com 2 posigdes.
Orcamentaria Exemplo: “02”
6. Codigo da Fungao Campo caractere com 2 posigdes.
Exemplo: “08” - Assisténcia Social
7. Cédigo da Sub-fungado Campo caractere com 3 posicoes.
Exemplo: “243”- Assisténcia a Crianca e ao Adolescente
8. Cddigo do Programa Campo caractere com 4 posicoes.
Exemplo: “0009”- Ressocializa¢ao de Jovens em Sit. de
Risco

Campo caractere com 1 posigao.
Informar: “1” ou “3” ou “5” ou “7”, para Projetos

9. Cddigo de Projeto ou “2 ou “4” ou “6” ou “8”, para

Atividade Atividades “9” para Reserva de
Contingéncia
“0” para Operacoes Especiais
10. Numero do Projeto ou Campo caractere com 3 posigdes.
Atividade Exemplo: “001”
11. Namero do Sub-projeto ou Campo caractere com 4 posicoes.
Sub-atividade Exemplo: “0001”
12. Cédigo do Elemento de Campo caractere com 8 posicoes.
Despesa Exemplo: “33903000”
Campo caractere com 1 posicao.

Informar:
“1”, para Recursos do Exercicio Corrente;
“2”, para Recursos de Exercicios Anteriores.

13. Cédigo do Grupo da Fonte
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14. Codigo da Especificacdo da | Campo caractere com 9 posi¢does. |

NOME DA TABELA:

BALANCETES DE DESPESAS ORCAMENTARIAS

NOME DO ARQUIVO:

BD201901.BAL

FREQUENCIA DE ENVIO:

Mensal

Trro DE DOCUMENTO: 302

Descricio dos Campos

Especificacio dos Campos

Fonte

Exemplo: “001000000” (Recursos Ordinarios)
Informar conforme tabela fornecida pelo TCE

15. Data de Referéncia
da Documentacgao

Campo numérico com 6 posicoes, descrevendo Ano € Més da
Documentagdo. Ver o exemplo abaixo para janeiro de 2010.
Exemplo: 201001

16. Tipo do Balancete

Campo caractere com 1 posicao.
Informar: “C”, para Balancete Consolidado
“P”, para Balancete de Unidades Gestoras
geridas pelo Prefeito Municipal
“G”, para Balancetes de Outras
Unidades
Gestoras

17. Valor Fixado no Or¢gamento

Campo numérico com até 10 posicdes inteiras mais 2
posicdes decimais.
Exemplo: 12345.67

18. Valor Suplementado no Més

Campo numérico com até 10 posi¢des inteiras mais 2
posicdes decimais.
Exemplo: 12345.67

19. Valor Suplementado até
0 Més

Campo numérico com até 10 posi¢des inteiras mais 2
posigdes decimais.
Exemplo: 12345.67

20. Valor das Anulacoes
de Dotagao no Més

Campo numérico com até 10 posicdes inteiras mais 2
posigdes decimais.
Exemplo: 12345.67

21. Valor das Anulagdes
de Dotagdo até o Més

Campo numérico com até 10 posi¢des inteiras mais 2
posicdes decimais.
Exemplo: 12345.67

22. Valor subtraido da
Dotacgao por
Transposi¢ao,
Transferéncia ou
Remanejamento no
Més

Campo numérico com até 10 posi¢des inteiras mais 2
posigdes decimais.
Exemplo: 12345.67
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23. Valor subtraido da
Dotacgdo por
Transposi¢ao,
Transferéncia ou
Remanejamento até o
Meés

Campo numérico com até 10 posi¢des inteiras mais 2
posigdes decimais.
Exemplo: 12345.67

24. Valor acrescido na
Dotacgdo por
Transposi¢ao,
Transferéncia ou

Campo numérico com até 10 posicdes inteiras mais 2
posigdes decimais.
Exemplo: 12345.67

Descri¢cao dos Campos

Especifica¢ao dos Campos

Remanejamento no Més

25. Valor acrescido da
Dotag¢ao por
Transposi¢ao,
Transferéncia ou
Remanejamento até o Més

Campo numérico com até 10 posi¢des inteiras mais 2
posicdes decimais.
Exemplo: 12345.67

26. Valor do Saldo da Dotagao

Campo numérico com até 10 posi¢des inteiras mais 2
posigdes decimais.
Exemplo: 12345.67

27. Valor Empenhado no Més

Campo numérico com até 10 posi¢des inteiras mais 2
posicdes decimais.
Exemplo: 12345.67

28. Valor Empenhado até o M¢és

Campo numérico com até 10 posi¢des inteiras mais 2
posicdes decimais.
Exemplo: 12345.67

29. Valor das Anulagdes
de Empenhos no Més

Campo numérico com até 10 posicdes inteiras mais 2
posicdes decimais.
Exemplo: 12345.67

30. Valor das Anula¢des
de Empenhos até o
M¢és

Campo numérico com até 10 posi¢des inteiras mais 2
posicdes decimais.
Exemplo: 12345.67

31. Valor Empenhado a Pagar

Campo numérico com até 10 posi¢des inteiras mais 2
posigdes decimais.
Exemplo: 12345.67

32. Valor Liquidado no Més

Campo numérico com até 10 posicdes inteiras mais 2
posigdes decimais.
Exemplo: 12345.67

33. Valor Liquidado até o Més

Campo numérico com até 10 posi¢des inteiras mais 2
posicdes decimais.
Exemplo: 12345.67

34. Valor dos Estornos
de Liquidagao no
Meés

Campo numérico com até 10 posi¢des inteiras mais 2
posi¢des decimais.
Exemplo: 12345.67
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35. Valor dos Estornos Campo numérico com até 10 posi¢des inteiras mais 2
de Liquidacao até o posigdes decimais.
Més Exemplo: 12345.67
36. Valor Pago no Més Campo numérico com até 10 posi¢des inteiras mais 2
posicdes
decimais.
NOME DA TABELA:
BALANCETES DE DESPESAS ORCAMENTARIAS
NOME DO ARQUIVO: BD201901.BAL
FREQUENCIA DE ENVIO: Mensal
Tipo DE DOCUMENTO: 302

Descri¢cao dos Campos

Especificacao dos Campos

Exemplo: 12345.67

37.

Valor Pago até o Més

Campo numérico com até 10 posicdes inteiras mais 2
posigdes decimais.
Exemplo: 12345.67

38.

Valor dos Estornos
de Pagamento no
Més

Campo numérico com até 10 posi¢des inteiras mais 2
posicdes decimais.
Exemplo: 12345.67

39.

Valor dos Estornos
de Pagamento até o
Meés

Campo numérico com até 10 posi¢des inteiras mais 2
posi¢des decimais.
Exemplo: 12345.67

40.

Valor subtraido das
Movimentagdes de Fontes
de

Recursos no Més

Campo numérico com até 10 posi¢des inteiras mais 2
posicdes decimais.
Exemplo: 12345.67

41.

Valor subtraido das
Movimentagdes de Fontes
de

Recursos até o Més

Campo numérico com até 10 posic¢des inteiras mais 2
posigdes decimais.
Exemplo: 12345.67

42.

Valor acrescido das
Movimentagdes de Fontes
de

Recursos no Més

Campo numérico com até 10 posic¢des inteiras mais 2
posicdes decimais.
Exemplo: 12345.67

43.

Valor acrescido das
Movimentagoes de Fontes
de Recursos até o Més

Campo numérico com até 10 posi¢des inteiras mais 2
posigdes decimais.
Exemplo: 12345.67

Caracteristicas de “Balancetes de Despesas Or¢camentarias”:

a) Descricio e Responsabilidade:

A Tabela de Balancete de Despesas Or¢amentarias tem por finalidade conter as informagdes

Tribunal de Contas do Estado do Ceara
Rua Sena Madureira, 1047 - Centro - Fortaleza - Ceard
Telefone: 85 3488.5900 - www.tce.ce.gov.br




Diario Oficial / TCE-CE - Ano 6 - N° 39 - Disponibilizacao: 28/02/2019 - Publicacao: 01/03/2019

constantes nos Balancetes Mensais de Despesas Or¢amentarias. Devera ser enviada mensalmente ao
TCE, mantendo os prazos vigentes para entrega de documentagao mensal.

A responsabilidade sobre o envio dos dados desta tabela se da da seguinte forma: caso se trate
de Balancetes pertencentes aos Orgios-Unidades Orcamentarias do Poder Executivo a
responsabilidade sobre o envio dos dados ¢ do Prefeito Municipal; caso o Balancete pertenca ao
Poder Legislativo a responsabilidade pelo envio dos dados ¢ do Presidente da Camara

b) Equivaléncia dos Registros:

Cada registro desta Tabela equivale aos dados demonstrativos da fixacdo e do movimento
Or¢amentario da Despesa, para uma Classificagdo Funcional Programatica, até o nivel do elemento de
despesa, em um determinado més.

¢) Grupos de Campos da Tabela:
Sao ao todo 2 (dois) grupos de campos:
= 01 ao 15: Identificagdo do registro.
* 16 ao 39: Dados do Balancete.
d) Envio das Informacoes:
Os registros desta Tabela deverdo ser enviados na seguinte situagao:
d.1) Mensalmente, para que seja elaborada a base de dados do demonstrativo do movimento
Orcamentario da Despesa, para uma Classificacdo Funcional Programatica, até o nivel de
elemento de despesa.

e) Observacoes:

e.l) O campo n° 3 (“Exercicio do Or¢amento”) devera ser herdado da Tabela de Orgios,
que primeiro contém o identificador do Exercicio do Orcamento Municipal que estard em vigor.

e.2) Os campos n® 6,7 e 8 (“Codigo da Fungdo”, “Cédigo da Sub-fun¢ao” e “Cédigo do
Programa”) somente deverdo ser preenchidos com os Codigos informados na Tabela de
Or¢amento de Despesas por Projetos e Atividades.

e.3) Os campos n** 9, 10 e 11 (“Cddigo de Projeto ou Atividade”, “Numero do Projeto ou
Atividade” e “Numero do Sub-projeto ou Sub-atividade’’) deverao ser preenchidos conforme os
valores informados na Tabela de Orcamento de Despesas por Projetos e Atividades.

ed) O campo n° 12 (“Cédigo do Elemento de Despesa’) somente devera ser preenchido
com os Codigos informados na Tabela de Orcamento da Despesa.

e.5) O campo n® 14 (“Cddigo da Especificacio da Fonte de Recursos™): devera ser
preenchido com os_Cddigos apropriados, de acordo com a padronizacdo determinada pelo TCE
na Tabela de Fonte/Destinacdo de Recursos, guardando a devida relacdo com a Tabela Orgamento
da Receita.
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e.0) O campo n°. 16 (“Tipo do Balancete”) indica se o balancete é Consolidado (“C”), ou
de uma unidade gestora gerida pelo Prefeito Municipal (“P”), ou ainda se ¢ um balancete de uma
outra unidade gestora (“G”) — neste ultimo caso, deve ser um Fundo Especial ou Secretaria, se a
administracdo for descentralizada. Os campos de codigo do orgdo e codigo da unidade
orgamentaria deverdo ser preenchidos de acordo com a codificagdo da unidade que efetuou a
despesa, ndo devendo jamais ser preenchidos com “AA” e “AA”, que identificam a unidade
Prefeitura.

e.7) O campo n.° 17 (“Valor Fixado no Or¢amento”). O Valor Fixado no Or¢camento NAO
devera ser alterado, por ocorréncias de CREDITOS SUPLEMENTARES OU ANULACOES DE
DOTACOES, ja que esses casos sdo tratados nos campos n.° 16 (“Valor Suplementado no Més”),
n.° 17 (“Valor Suplementado até o Més™), n.° 18 (“Valor das Anulagoes de Dota¢do no Més”) e n.°
19 (“Valor das Anulagoes de Dotagdo até o Més™).

e.8) O campo n.° 28 (“Valor Empenhado até o Més”) expressa o valor empenhado bruto,
ou seja, devem ser ignorados neste campo os valores dos Empenhos Anulados até o Més; O campo
n.’ 27 (“Valor Liquidado até o Més”) expressa o valor liquidado bruto, ou seja, devem ser
ignorados neste campo os valores das Liquidagdes Estornadas até o Més; O campo n.° 31 (“Valor
Pago até o Més”) expressa o valor pago bruto, ou seja, devem ser ignorados neste campo o0s
valores dos Pagamentos Estornados até o Més.

53.16. Balancetes de Receitas Extra-Orcamentarias:

NOME DA TABELA: )
BALANCETES DE RECEITAS EXTRA-ORCAMENTARIAS

NOME DO ARQUIVO: RX201901.BAL

FREQUENCIA DE ENVIO: Mensal

Tipo DE DOCUMENTO: 303

Descri¢cao dos Campos Especificacdo dos Campos
1. Tipo do Documento Campo caractere com 03 posigdes.
Informar: “303”
2. Cédigo do Municipio Campo caractere com 03 posigdes.

Informar conforme tabela fornecida no item 6.4.1.

Campo numérico com 6 posic¢oes. Utilizar o mesmo valor

3. Exercicio do Orgamento empregado na Tabela de Orgaos.
Exemplo: 201000 (Or¢amento para o Exercicio de 2010).
4. Codigo do Orgio Campo caractere com 2 posicoes.
Exemplo: “01”
5. Cédigo da Unidade Campo caractere com 2 posicoes.
Or¢amentaria Exemplo: “02”
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Campo numérico com 9 posicdes.
Informar: 100000101, iniciar com 1 para o Executivo
200000101, iniciar com 2 para o Legislativo
Exemplos: (Vide Tabela Contas Extra-orcamentarias)
100002008— Restos a Pagar 2008,
100002007 Restos a Pagar 2007,
100010000— Salario Familia,
100020000 Salario Maternidade
100030000— Contribuicao Previdenciaria — Regime
Proprio, 100040000— Contribuicao Previdenciaria —
INSS, 100050000 PASEP,
100060000 ISS,
100070000 IRREF,
100080000— ARO,
7. Data de Referéncia da Campo numérico com 6 posi¢des, descrevendo Ano e Més
Documentagao da Documentacgdo. Ver o exemplo abaixo para janeiro de

2010.
Exemplo: 201001
Campo caractere com 1 posigao.
Informar: “C”, para Balancete Consolidado

“P”, para Balancete de Unidades Gestoras

geridas pelo Prefeito Municipal
“G”, para Balancetes de Outras
Unidades
Gestoras

9. Valor das Anulagdes no Més Campo numérico com até 10 posi¢des inteiras mais 2
posicdes
decimais.

6. Codigo da Conta Extra-
orcamentaria

8. Tipo do Balancete

NOME DA TABELA:

BALANCETES DE RECEITAS EXTRA-ORCAMENTARIAS

NOME DO ARQUIVO: RX201901.BAL
FREQUENCIA DE ENVIO:  Mensal
Trpo DE DoCcUMENTO: 303

Descricao dos Campos Especificacao dos Campos

Exemplo: 12345.67

10. Valor das Anulagdes até Campo numérico com até 10 posi¢des inteiras mais 2
0 Més posigoes decimais.

Exemplo: 12345.67

Campo numérico com até 10 posi¢des inteiras mais 2

11. Valor da Arrecadacdo no Més | posigdes decimais.

Exemplo: 12345.67
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Campo numérico com até 10 posi¢des inteiras mais 2
12. Valor da Arrecadagdo até Més | posi¢des decimais.
Exemplo: 12345.67

Caracteristicas de “Balancetes de Receitas Extra-Orcamentarias”:
a) Descricio e Responsabilidade:

A Tabela de Balancete de Receitas Extra-Or¢amentarias tem por finalidade demonstrar as Receitas
Extra-Orcamentdarias arrecadadas pelo Municipio mensalmente. Devera ser enviada mensalmente ao
TCE, mantendo os prazos vigentes para entrega de documentacao mensal.

A responsabilidade sobre o envio dos dados desta tabela se da da seguinte forma: caso se trate
de Balancetes pertencentes aos Orgaos-Unidades Orcamentarias do Poder Executivo a
responsabilidade sobre o envio dos dados ¢ do Prefeito Municipal; caso o Balancete pertenca ao
Poder Legislativo a responsabilidade pelo envio dos dados ¢ do Presidente da Camara
b) Equivaléncia dos Registros:

Cada registro desta Tabela equivale aos dados demonstrativos de uma Receita Extra-Or¢amentaria
arrecadada, em um determinado més.
¢©) Grupos de Campos da Tabela:

Sao ao todo 2 (dois) grupos de campos:

= 01 ao 07: Identificagdo do registro.
= 08 ao 12: Dados do Balancete.

d) Envio das Informacdes:
Os registros desta Tabela deverdo ser enviados na seguinte situagao:

d.1) Mensalmente, para que seja elaborada a base de dados do demonstrativo da arrecadacao
mensal das Receitas Extra-Or¢camentarias.

e¢) Observacoes:

e.l) O campo n°3 (“Exercicio do Or¢amento”) devera ser herdado da Tabela de Orgios,
que primeiro contém o identificador do exercicio do Or¢amento Municipal que estard em vigor.

e.2) O campo n° 6 (“Cédigo da Conta extra-or¢amentdria’) tem seu contetido proveniente
da Tabela 107 (“Contas Extra-or¢amentarias™). Portanto, uma conta extra-orgcamentaria somente
podera ser utilizada nos balancetes extra-orcamentarios se estiver cadastrada na tabela Tabela 107
(“Contas Extra-or¢camentarias”).

e.3) O campo n®8 (“Tipo do Balancete”) indica se o Balancete é Consolidado, ou de uma
Unidade Gestora gerida pelo Prefeito Municipal, ou se ¢ um Balancete de uma outra Unidade

Tribunal de Contas do Estado do Ceara N7
Rua Sena Madureira, 1047 - Centro - Fortaleza - Ceara ._
Telefone: 85 3488.5900 - www.tce.ce.gov.br iirla Oflcial Btelrdnicy




Didrio Oficial / TCE-CE - Ano 6 - N° 39 - Disponibilizagdo: 28/02/2019 - Publicagio: 01/03/2019 |89 |

Gestora (Fundo Especial ). Nos dois primeiros casos, os campos n® 4 e 5 (“Cédigo do Orgdo” e
“Codigo da Unidade Org¢amentaria) deverdo ser preenchidos com “AA” e “AA”,
respectivamente, indicando que o Balancete esta vinculado ao Orgéo Especial Prefeitura. Caso o
Balancete seja do terceiro tipo (OQutras Unidades Gestoras), os campos n* 4 e 5 devem ser
preenchidos com os valores correspondentes a Unidade Gestora referenciada, onde se inclui os
Fundos Municipais. E_importante observar que s6 serfio consideradas, para a geracdo de
Balancetes, as Unidades Gestoras constituidas até o nivel de Orgéio e Unidade Orcamentiria.

e.4) Com relagdo ao campo n® 11 (Valor da Arrecadagdo no Més ), deve ser preenchido
com o somatorio total da arrecadagdo no més, para cada classificador definido no campo n® 6. Por
exemplo: Todo o valor contabilizado como Restos a Pagar no més de janeiro deve ser somado € o
resultado enviado em apenas um registro desta tabela no referido més.

53.17. Balancetes de Despesas Extra-Or¢camentarias:

NOME DA TABELA:

BALANCETES DE DESPESAS EXTRA-ORCAMENTARIAS

NOME DO ARQUIVO: DX201901.BAL
FREQUENCIA DE ENVIO: Mensal
Trpo DE DOCUMENTO: 304

Descri¢cao dos Campos Especificacdo dos Campos
1. Tipo do Documento Campo caractere com 03 posicdes.
Informar: “304”
2. Codigo do Municipio Campo caractere com 03 posigdes.

Informar conforme tabela fornecida no item 6.4.1.
Campo numérico com 6 posic¢des. Utilizar o mesmo valor

3. Exercicio do Orcamento empregado na Tabela de Orgéos.
Exemplo: 201000 (Or¢amento para o Exercicio de 2010).
4. Codigo do Orgio Campo caractere com 2 posigoes.

Exemplo: “01”
5. Cddigo da Unidade Orcamentaria | Campo caractere com 2 posigdes.
Exemplo: “02”
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Campo numérico com 9 posicdes.

Informar: 100000101, iniciar com 1 para o Executivo
200000101, iniciar com 2 para o Legislativo

Exemplos: (Vide Tabela Contas Extra-

orcamentarias) 100002008 — Restos a Pagar 2008,

100002007 — Restos a Pagar

6. Codigo da Conta Extra- 2007, 100010000 — Salario

orgamentaria Familia, 100020000 — Salario
Maternidade
100030000 — Contribuiciao Previdenciaria - Regime
Proprio, 100040000 — Contribuicao Previdenciaria -
INSS, 100050000 — PASEP,
100060000 — ISS,
100070000 — IRRF,
100080000 — ARO,
7. Data de Referéncia da Campo numérico com 6 posicoes, descrevendo Ano e Més
Documentag¢do da Documentagdo. Ver o exemplo abaixo para janeiro de

2010.
Exemplo: 201001
Campo caractere com 1 posicao.
Informar: “C”, para Balancete Consolidado
“P”, para Balancete de Unidades Gestoras
geridas pelo Prefeito Municipal
“G”, para Balancetes de Outras
Unidades
Gestoras
9. Valor das Anulagdes no M¢és Campo numérico com até 10 posi¢des inteiras mais 2
posicdes

8. Tipo do Balancete

NOME DA TABELA:

BALANCETES DE DESPESAS EXTRA-ORCAMENTARIAS

NOME DO ARQUIVO: DX201901.BAL
FREQUENCIA DE ENVIO:  Mensal
Trpo DE DOCUMENTO: 304

Descricao dos Campos Especificacao dos Campos

decimais.

Exemplo: 12345.67

Campo numérico com até 10 posi¢des inteiras mais 2
10. Valor das Anulagdes at¢ 0 Més | posigdes decimais.

Exemplo: 12345.67

Campo numérico com até 10 posi¢des inteiras mais 2
11. Valor Pago no Més posicdes decimais.

Exemplo: 12345.67
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Campo numérico com até 10 posi¢des inteiras mais 2
12. Valor Pago até¢ o Més posicdes decimais.
Exemplo: 12345.67

Caracteristicas de “Balancetes de Despesas Extra-Or¢camentarias’:

a) Descricio e Responsabilidade:

A Tabela de Balancete de Despesas Extra-Or¢amentdrias tem por finalidade demonstrar as
Despesas Extra-Or¢camentarias pagas pelo Municipio mensalmente. Devera ser enviada mensalmente
ao TCE, mantendo os prazos vigentes para entrega de documentagdo mensal.

A responsabilidade sobre o envio dos dados desta tabela se da da seguinte forma: caso se trate
de Balancetes pertencentes aos Orgios-Unidades Orcamentirias do Poder Executivo a
responsabilidade sobre o envio dos dados ¢ do Prefeito Municipal; caso o Balancete pertenca ao
Poder Legislativo a responsabilidade pelo envio dos dados € do Presidente da Camara

b) Equivaléncia dos Registros:

Cada registro desta Tabela equivale aos dados demonstrativos do somatdrio de todas as Despesas
de uma tnica conta Extra-Orcamentaria, paga em um determinado més.
¢) Grupos de Campos da Tabela:

Sao ao todo 2 (dois) grupos de campos:

= 01 ao 07: Identificagdo do registro.

= (08 ao 12: Dados do Balancete.

d) Envio das Informacoes:

Os registros desta Tabela deverdo ser enviados na seguinte situagao:
d.1) Mensalmente, para que seja elaborada a base de dados do demonstrativo dos pagamentos
mensais das Despesas Extra-Orgamentarias.

e) Observacoes:

e.l) O campo n° 3 (“Exercicio do Or¢amento”) devera ser herdado da Tabela de Orgios,
que primeiro contém o identificador do exercicio do Or¢amento Municipal que estara em vigor.

e.2) O campo n® 6 (“Cddigo da Conta extra-or¢camentdaria’) tem seu contetdo proveniente
da Tabela 107 (“Contas Extra-or¢amentarias”). Portanto, uma conta extra-orgcamentaria somente
podera ser utilizada nos balancetes extra-orcamentarios se estiver cadastrada na tabela Tabela 107
(“Contas Extra-or¢camentarias”).

e.3) O campo n®8 (“Tipo do Balancete”) indica se o Balancete é Consolidado, ou de uma
Unidade Gestora gerida pelo Prefeito Municipal, ou se ¢ um Balancete de uma outra Unidade
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Gestora ( Fundo Especial ). Nos dois primeiros casos, os campos n®4 e 5 (“Cédigo do Orgdo” e
“Codigo da Unidade Org¢amentaria) deverdo ser preenchidos com “AA” e “AA”,
respectivamente, indicando que o Balancete esta vinculado ao Orgéo Especial Prefeitura. Caso o
Balancete seja do terceiro tipo (OQutras Unidades Gestoras), os campos n* 4 e 5 devem ser
preenchidos com os valores correspondentes a Unidade Gestora referenciada, onde se inclui os
Fundos Municipais. E_importante observar que s6 serfio consideradas, para a geracdo de
Balancetes, as Unidades Gestoras constituidas até em nivel de Orgéio e Unidade Orcamentiria.

e.4) Com relagdo ao campo n® 11 (Valor Pago no Més ), deve ser preenchido com o
somatdrio total dos pagamentos no més, para cada classificador definido no campo n® 6. Por
exemplo: Todo o valor contabilizado como Restos a Pagar no més de janeiro deve ser somado € o
resultado enviado em apenas um registro desta tabela no referido més.

e.5) Observe-se que os dados constantes nesta tabela originam o conteudo da Tabela 614
(“Despesas Extra-Or¢amentarias’) cuja fungdo ¢ descrever cada despesa extra-orgamentaria
analiticamente.

Portanto, para cada registro existente nesta tabela, devera constar pelo menos um

registro correspondente na Tabela (“Despesas Extra-Or¢amentarias”).

5.3.18 Balancetes Contabeis:

NOME DA TABELA:

BALANCETES CONTABEIS

NOME DO ARQUIVO: BC201901.BAL
FREQUENCIA DE ENVIO: Mensal
Trro DE DOCUMENTO: 305

Descri¢cao dos Campos Especificacdo dos Campos
1. Tipo do Documento Campo caractere com 03 posigdes.
Informar: “305”
2. Codigo do Municipio Campo caractere com 03 posigdes.

(Informar conforme tabela fornecida no item 6.4.1).
Campo numérico com 6 posi¢des. Utilizar o mesmo valor

3. Exercicio do Orgamento empregado na Tabela de Orgaos.

Exemplo: 201600 (Or¢camento para o Exercicio de 2016).
4. Codigo da Unidade Gestora Campo numérico com até 2 posicoes.

Exemplo: 1

Campo caractere com 15 posigdes.
Exemplo: “212540100000000”
(Informar conforme tabela “Plano de Contas Aplicado ao
Setor Publico ” fornecida pelo TCE).
Campo caractere com 1 posicao.
6. Codigo do Atributo Superavit Informar: “F”, para Financeiro
Financeiro “P”, para Patrimonial
“N”, Nao se aplica

5. Codigo da Conta Contabil
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7. Codigo do Grupo da Fonte

Campo caractere com 1 posicao.

Informar: “0”, Nao se aplica;
“1”, para Recursos do Exercicio Corrente;
“2”, para Recursos de Exercicios Anteriores.

8. Cddigo da Especificacao da Fonte

Campo caractere com 9 posigoes.
Exemplo: “000000000”, Nao se aplica
“001000000” (Recursos Ordinarios)
(Informar conforme tabela “Especificacdo das Fontes
de Recursos” fornecida pelo TCE).

9. Data de Referéncia da
Documentagao

Campo numérico com 6 posicdes, descrevendo Ano e Més
da Documentacio.

Exemplo: 201601 (Documentagao relativa a Janeiro de
2016).

10. Conta Intragovernamental

Campo caractere com 1 posicao.
Informa: “S”, para SIM.
“N”, para NAO.

11. Codigo da Unidade Gestora de

Campo numérico com até 2 posicoes. Preencher com 0

NOME DA TABELA:

BALANCETES CONTABEIS

NOME DO ARQUIVO: BC201901.BAL

FREQUENCIA DE ENVIO: Mensal

Trro DE DOCUMENTO: 305

Descri¢cao dos Campos

Especificacdo dos Campos

Repasse

quando o campo 16 for “N”.
Exemplo: 1

12. Natureza do Saldo Inicial do
Més

Campo caractere com 1 posicao.
Informar: “C”, para Credor
“D”, para Devedor

13. Valor do Saldo Inicial do Més

Campo numérico com até 10 posic¢des inteiras mais 2
posi¢des decimais.
Exemplo: 12345.67

14. Valor Total dos
Débitos Realizados
no Més

Campo numérico com até 10 posigdes inteiras mais 2
posicdes decimais.
Exemplo: 12345.67

15. Valor Total dos
Créditos Realizados

Campo numérico com até 10 posigdes inteiras mais 2
posigdes decimais.

no Més Exemplo: 12345.67
16. Natureza do Saldo Final Campo caractere com 1 posicao.
até o Més Informar: “C”, para Credor

“D”, para Devedor
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Campo numérico com até 10 posigdes inteiras mais 2
17. Valor do Saldo Final até o Més posigdes decimais.
Exemplo: 12345.67
18. Valor total dos débitos Campo numérico com até 10 posigdes inteiras mais 2
em contrapartida ao posigdes decimais.
disponivel Exemplo: 12345.67
realizados no més
19. Valor total dos débitos em Campo numérico com até 10 posi¢des inteiras mais 2
contrapartida a outras posicdes decimais.
contas realizados no meés Exemplo: 12345.67
20. Valor total dos créditos Campo numérico com até 10 posigdes inteiras mais 2
em contrapartida ao posigdes decimais.
disponivel Exemplo: 12345.67
realizados no més
21. Valor total dos créditos em Campo numérico com até 10 posigdes inteiras mais 2
contrapartida a outras posigdes decimais.
contas realizados no més Exemplo: 12345.67

Caracteristicas de “Balancetes Contabeis”:
a) Descricdo e Responsabilidade:

A Tabela de Balancetes Contabeis tem por finalidade conter as informagdes constantes nos Balancetes
Mensais Contédbeis das Classes 1, 2, 3, 4, 7 e 8 do Plano de Contas Aplicado ao Setor Publico —
PCASP. Devera ser enviada mensalmente ao TCE, mantendo os prazos vigentes para entrega de
documentacao mensal. Ressalta-se que as contas bancarias deverdo ser enviadas em tabela especifica.
A responsabilidade sobre o envio dos dados desta tabela se dd da seguinte forma: caso se trate de
Balancetes pertencentes as Unidades Gestoras do Poder Executivo, a responsabilidade sobre o envio
dos dados ¢ do Prefeito Municipal; caso o Balancete pertenga ao Poder Legislativo, a responsabilidade
pelo envio dos dados ¢ do Presidente da Camara.

b) Equivaléncia dos Registros:

Cada registro desta Tabela equivale aos dados da movimentagdo mensal de uma Conta Contébil
escriturada, ou seja, as contas analiticas.
¢) Grupos de Campos da Tabela:

Sao ao todo 2 (dois) grupos de campos:
* 01 ao 11: Identificagdo do registro.
* 12 go 17: Dados do Balancete.
d) Envio das Informacdes:

d.1) Mensalmente, para que seja elaborada a base de dados dos demonstrativos do movimento de
uma Conta Contabil.
e) Observacoes:

e.l) O campo n.° 3 (“Exercicio do Or¢amento”) devera ser herdado da Tabela de Orgaos, que
primeiro contém o identificador do Exercicio do Orcamento Municipal que estara em vigor.
e.2) O campo n.° 4 (“Codigo da Unidade Gestora”) devera ser preenchido de acordo com a
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estrutura administrativa municipal em nivel de Unidades Gestoras. A estrutura de Unidades
Gestoras definida resulta na forma adotada pelo municipio para elaboracdo das prestacdes de
contas de gestdo.

e.3) Os campos n.”* 5 ¢ 8 (“Cddigo da Conta Contdbil” e “Cédigo da Especificagdo da
Fonte”) somente deverdo ser preenchidos, respectivamente, conforme codigos padronizados das
Tabelas “Plano de Contas Aplicado ao Setor Publico” e “Especificacdes das Fontes de Recursos”,
divulgadas no site deste Tribunal de Contas.

e.4) O campo n.° 6 (“Codigo do Atributo Superavit Financeiro”) refere-se ao atributo
utilizado nas contas de Ativo e Passivo para identificar se sdo contas ‘financeiras’ (“F”) ou
‘permanentes’ (“P”), contudo, caso ndo haja a aplicacdo deste atributo na conta especifica
utilizada, informar o ‘ndo se aplica’ (“N”). Essa classificacdo ¢ importante para que se faca a
apuracdo do Superavit Financeiro, necessdrio para a abertura de créditos adicionais no exercicio
seguinte, conforme disposto no art. 43 da Lei n. 4.320/1964.

e.5) Os campos n*° 7 e 8 (“Cédigo do Grupo da Fonte” ¢ “Cédigo da Especificagdo da
Fonte” ) devem ser preenchidos nos casos em que a Conta Contabil solicite como atributo. Caso
contrario, nestes campos devem ser informados os codigos ‘ndo se aplica’ (07, “00”).

e.0) O objetivo do campo n.° 10 (“Conta Intragovernamental’”) ¢ eliminar as duplicidades
nas consolidacdes dos demonstrativos contabeis dos entes publicos municipais. Assim, este campo
devera ser informado com “S” (Sim) para os casos de transagdes intragovernamentais; caso nao
seja uma operacao intra, informar o “N” (Nao). Ressalta-se caso haja o preenchimento utilizando o
“S” informar no campo n.° 11 (“Codigo da Unidade Gestora de Repasse) o codigo da outra
Unidade Gestora envolvida na transacao.

e.7) Os campos n.”* 12 e 16 (“Natureza do Saldo Inicial do Més” e “Natureza do Saldo Final
até o Més”) identificam se a conta tem saldo de natureza credora (“C”) ou devedora (“D”).

e.8) O campo n° 14 (“Valor Total dos Débitos Realizados no Mé&s”) corresponde ao somatério

dos campos n®* 18 (Valor total dos débitos em contrapartida ao disponivel realizados no més) e
campo 19 (Valor total dos débitos em contrapartida a outras contas realizados no meés).

e.9) O campo n° 15 (“Valor Total dos Créditos Realizados no Mé&s”) corresponde ao

somatorio dos campos n®* 20 (Valor total dos créditos em contrapartida ao disponivel realizados no
més) e campo 21 (Valor total dos créditos em contrapartida a outras contas realizados no mes).

5.3.19 Balancetes Contabeis - Contas Bancarias:

NOME DA TABELA:

BALANCETES CONTABEIS — CONTAS
BANCARIAS

NOME DO ARQUIVO: BB201901.BAL
FREQUENCIA DE ENVIO: Mensal
Tipo DE DOCUMENTO: 306
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Descri¢cao dos Campos Especificacdo dos Campos
1. Tipo do Documento Campo caractere com 03 posigdes.
Informar: “306”
2. Codigo do Municipio Campo caractere com 03 posigdes.

Informar conforme tabela fornecida no item 6.4.1.
Campo numérico com 6 posic¢des. Utilizar o mesmo valor

3. Exercicio do Orgamento empregado na Tabela de Orgios.

Exemplo: 201600 (Or¢camento para o Exercicio de 2016).
4. Codigo da Unidade Gestora Campo numérico com até 2 posigoes.

Exemplo: 1

Campo caractere com 15 posigdes.

Exemplo: “111111900000000”

(Informar conforme tabela “Plano de Contas Aplicado ao

Setor Publico ” fornecida pelo TCE).

Campo caractere com 4 posigoes, utilizar apenas niumeros

6. Numero do Banco sem espagos.

Exemplo: “0275”

Campo caractere com 6 posicoes, quando houver incluir o

digito verificador, utilizar apenas letras e/ou numeros sem

espagos.

Exemplo: “002756”

Campo caractere com 10 posigdes. Incluir o digito

verificador, utilizar apenas letras e/ou numeros sem

espagos. Utilizar zeros a esquerda do nimero da conta até

preencher o campo.

Exemplo: “000008548X”

9. Data de Referéncia da Campo numérico com 6 posi¢des, descrevendo Ano e Més
Documentacgao da Documentacao.

Exemplo: 201601 (Documentag¢do relativa a Janeiro de

2016).

Campo caractere com 1 posicao.

10. Natureza do Saldo Inicial do Informar: “C”, para Credor

Meés “D”, para Devedor

Campo numérico com até 10 posi¢des inteiras mais 2

11. Valor do Saldo Inicial do Més posicdes decimais.

Exemplo: 12345.67

12. Valor Total dos Débitos Campo numérico com até 10 posic¢des inteiras mais 2

posicdes

5. Cddigo da Conta Contabil

7. Numero da Agéncia

8. Numero da Conta Bancaria

NOME DA TA!SELA:
BALANCETES CONTABEIS —- CONTAS
BANCARIAS

NOME DO ARQUIVO: BB201901.BAL
FREQUENCIA DE ENVIO: Mensal
Trpo DE DOCUMENTO: 306
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Descricio dos Campos Especificagdo dos Campos
Realizados no Més decimais.
Exemplo: 12345.67
13. Valor Total dos Campo numérico com até 10 posigdes inteiras mais 2
Créditos Realizados posicdes decimais.
no Més Exemplo: 12345.67
14. Natureza do Saldo Final Campo caractere com 1 posigao.
até o Més Informar: “C”, para Credor
“D”, para Devedor
Campo numérico com até 10 posic¢des inteiras mais 2
15. Valor do Saldo Final até o Més posigdes decimais.
Exemplo: 12345.67

Caracteristicas de “Balancetes Contabeis — Contas Bancarias™:
a) Descricdo e Responsabilidade:

A Tabela de Balancetes Contabeis — Contas Bancarias tem por finalidade conter as informacdes
constantes nos Balancetes Mensais Contabeis até o nivel de Conta Bancaria, em conformidade com o
Plano de Contas Aplicado ao Setor Publico — PCASP. Devera ser enviada mensalmente ao TCE,
mantendo os prazos vigentes para entrega de documentagao mensal.

A responsabilidade sobre o envio dos dados desta tabela se da da seguinte forma: caso se trate de
Balancetes pertencentes as Unidades Gestoras do Poder Executivo, a responsabilidade sobre o envio
dos dados ¢ do Prefeito Municipal; caso o Balancete pertenca ao Poder Legislativo, a responsabilidade
pelo envio dos dados ¢ do Presidente da Camara.

b) Equivaléncia dos Registros:

Cada registro desta Tabela equivale aos dados da movimentacao mensal de uma Conta Contabil
escriturada, ou seja, as contas analiticas, até o nivel de Conta Bancaria.
¢) Grupos de Campos da Tabela:

Sao ao todo 2 (dois) grupos de campos:
* 01 ao 09: Identificag¢do do registro.
* 10 ao 15: Dados do Balancete.

d) Envio das Informacgdes:

d.1) Mensalmente, para que seja elaborada a base de dados dos demonstrativos do movimento de
uma Conta Contabil, até o nivel da Conta Bancaria.
e) Observacoes:

e.l) O campo n.° 3 (“Exercicio do Or¢camento”) devera ser herdado da Tabela de Orgdos, que
primeiro contém o identificador do Exercicio do Or¢gamento Municipal que estard em vigor.
e.2) O campo n.° 4 (“Codigo da Unidade Gestora”) devera ser preenchido de acordo com a

estrutura administrativa municipal em nivel de Unidades Gestoras. A estrutura de Unidades
Gestoras definida resulta na forma adotada pelo municipio para elaboracao das prestagdes de
contas de gestao.

e.3) O campo n.° 5 (“Codigo da Conta Contabil”’) somente deverd ser preenchido conforme
codigos padronizados da Tabela “Plano de Contas Aplicado ao Setor Publico”, disponivel no site
deste Tribunal de Contas.
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ed4) Os campos n.”* 7, 8 ¢ 9 (“Numero do Banco”, “Numero da Agéncia” e “Numero da
Conta Bancaria) devem discriminar cada conta bancaria da unidade gestora descrita no campo
n.° 4 (“Codigo da Unidade Gestora”), ainda que ndo haja movimentagao no periodo.

OBS.: Quando n3o houver movimentagdo no periodo, os campos 12 (Valor Total dos Débitos
Realizados no Més) e 13 (Valor Total dos Créditos Realizados no Més) deverdo ser preenchidos com
Zeros.

e.5) Os campos n.° 10 e 14 (“Natureza do Saldo Inicial do Més” e “Natureza do Saldo Final
até o Més”) identificam se a conta tem saldo de natureza credora (“C”) ou devedora (“D”).

5.3.20 Balancetes Contabeis - Receitas:

NOME DA TABELA:

BALANCETES CONTABEIS - RECEITAS

NOME DO ARQUIVO: BE201901.BAL
FREQUENCIA DE ENVIO: Mensal
Tripo DE DOCUMENTO: 307

Descri¢cao dos Campos Especificacdo dos Campos
1. Tipo do Documento Campo caractere com 03 posi¢des.
Informar: “307”
2. Codigo do Municipio Campo caractere com 03 posi¢des.

Informar conforme tabe