INSTRUCAO NORMATIVA TCE-CE N° 01, DE 26 DE FEVEREIRO DE 2019

Aprova o Manual do Sistema de Informagdes
Municipais — SIM, versao 2019, e da outras
providéncias.

O TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO DO CEARA, no uso de suas competéncias
constitucionais, legais e regimentais e considerando o disposto na Emenda Constitucional n® 92, de
16 de agosto de 2017, publicada no D.O.E. de 21 de agosto de 2017, que extinguiu o Tribunal de
Contas dos Municipios do Estado do Cear4;

CONSIDERANDO o disposto no art. 42 da Constitui¢ao Estadual de 1989, que dispde sobre o
envio, ao Tribunal de Contas do Estado do Ceard, das prestagdes de contas mensais relativas a
aplicacdo dos recursos recebidos e arrecadados por todas as unidades gestoras da administragdao
municipal,;

CONSIDERANDO o poder regulamentar conferido pelo art. 3° da Lei Estadual n° 12.509, de 06 de
dezembro de 1995, com suas alteragdes, que autoriza a expedi¢dao de atos e instrugcdes normativas
sobre matéria de sua atribuicdo e organizacdo dos processos que lhe devam ser submetidos,
obrigando ao seu cumprimento, sob pena de responsabilidade;

CONSIDERANDO o disposto no § 1°, do art. 42, da Constitui¢do Estadual, que estabelece a
proibicdo de celebrar novos convénios e determina a suspensdo de transferéncias voluntarias de
recursos estaduais a municipios em situacdo de inadimpléncia quanto ao dever de prestar contas;

CONSIDERANDO o disposto na Lei Federal n° 11.107, de 06 de abril de 2005, e no Decreto n°
6.017, de 17 de janeiro de 2007, que dispdem sobre normas gerais de contratacdo de consodrcios
publicos;

CONSIDERANDO o disposto na Portaria da Secretaria do Tesouro Nacional n® 274, de 13 de
maio de 2016, que estabelece normas gerais de consolidagdo das contas dos consdrcios publicos a
serem observadas na gestdo or¢amentaria, financeira e contdbil, em conformidade com os
pressupostos da responsabilidade fiscal,

CONSIDERANDO a necessidade de disciplinar a composigdo, prazos, forma de envio e eventuais
alteragdes das informacgdes constantes das prestacdes de contas mensais encaminhadas por meio do
Sistema de Informac¢des Municipais — SIM;

CONSIDERANDO que, no exercicio de suas atribuigdes constitucionais, legais e regimentais, cabe
a esta Corte de Contas estimular e apoiar a transparéncia da gestdo dos recursos publicos
municipais;

CONSIDERANDO a necessidade de atualizagdo e aperfeigoamento do SIM, a fim de adequa-lo a
legislagao em vigor, em especial as Normas Brasileiras de Contabilidade Aplicada ao Setor Publico
e buscando formas mais eficientes de exercer o controle externo.
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RESOLVE, por maioria de votos:

CAPITULO I
DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 1° Fica aprovado o Manual do Sistema de Informag¢des Municipais (SIM) - Versao 2019, nos
termos do Anexo Unico desta Instru¢io Normativa, estabelecendo as regras e orientagdes referentes
a implantagdo, padronizagdo, configuragdo, modulacdo, formatacdo e alcance do SIM para envio
das prestacdes de contas mensais.

Art. 2° O Sistema de Informagdes Municipais (SIM) permitira a remessa ao Tribunal de Contas do
Estado do Ceard, pelos jurisdicionados, das prestacdes de contas mensais ¢ demais informagdes
necessarias a fiscalizagdo financeira, orgamentaria, contabil, operacional e patrimonial dos
municipios cearenses e consorcios publicos.

§1° Delega-se a Secretaria de Controle Externo, unidade responsavel por gerir o Sistema de
Informagdes Municipais — SIM, a competéncia para, observando as determinacdes delineadas na
presente Instrucdo Normativa, emitir pronunciamento conclusivo quanto ao provimento de
solicitagdes referentes ao sistema, dentre elas, atualizagdes, acréscimos e exclusdes de registros das
tabelas basicas e de orcamento, bem como das presta¢des de contas mensais.

§2° As solicitagdes descritas no paragrafo anterior que se referirem a exercicios anteriores a 2019
também submeter-se-ao a Secretaria de Controle Externo, que devera emitir pronunciamento
conclusivo quanto ao provimento.

Art. 3° O Chefe do Poder Executivo Municipal, o Presidente da Camara de Vereadores e os
responsaveis por dinheiro, bens e valores publicos da Administragdo Municipal Indireta, inclusive
as Fundacdes e Sociedades instituidas e mantidas pelo poder publico, sdo os responsaveis pelo
envio, em meio eletronico, ao Tribunal de Contas do Estado do Ceara, até o dia 30 do més
subsequente, das prestacdes de contas mensais relativas a aplicagdo dos recursos recebidos e
arrecadados por todas as unidades da administragdo municipal direta e indireta, previstas no
or¢amento aprovado pela Camara Municipal.

§1° As prestacdes de contas mensais serdo enviadas, exclusivamente, por meio da rede mundial de
computadores (internet), utilizando-se do sistema disponibilizado para este fim especifico, em
conformidade com os critérios estabelecidos no Anexo Unico desta Instru¢ao Normativa.

§2° Sujeita-se a apresentagdo das prestacdes de contas mensais do ente Consoércio Publico, na forma
da presente Instru¢do Normativa, o Chefe do Poder Executivo Municipal definido pelos demais
entes consorciados como representante legal do consorcio.

§3° As prestagdes de contas mensais dos consorcios publicos deverdo ser enviadas separadamente
das contas do Municipio a que se vincula o representante legal do consorcio, observando o prazo
definido no caput deste artigo e de acordo com os critérios estabelecidos no mesmo.

§4° As prestacdes de contas mensais relativas a aplicacdo dos recursos de uma determinada unidade
gestora deverdo possuir um unico ordenador de despesas por periodo de gestao, independentemente
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da quantidade de unidades or¢amentarias vinculadas a mesma unidade gestora, de modo que o
ordenador de despesas deve estar vinculado a unidade gestora respectiva.

§5° Para os fins desta Instru¢do Normativa, ordenador de despesas ¢ o agente publico com
competéncia e atribui¢ao para ordenar a execugdo de despesas orgamentarias, envolvendo a emissao
de empenho, autorizagdo de pagamento ou dispéndio de recursos publicos, com a obrigacdo de
prestar contas perante o Tribunal de Contas do Estado do Ceara.

§6° As prestagdes de contas mensais relativas a aplicagdo dos recursos destinados aos Fundos
Especiais deverdo ser enviadas separadamente das demais unidades gestoras, nos prazos e critérios
definidos no caput deste artigo.

§7° Na hipdtese de impossibilidade temporaria de os responsaveis indicados no caput deste artigo
encaminharem tempestivamente as prestacdes de contas mensais em meio informatizado, ou
solicitar os procedimentos de correcdo previstos no art. 5° desta Instru¢do Normativa, esses
poderao, mediante designagdo por Portaria, nomear representante para o exercicio do ato, desde que
o nomeado exer¢a cargo publico de provimento em comissao com atribui¢des de chefia ou direcao
imediatamente inferior a autoridade que a nomeou.

§8° No ambito do exercicio financeiro de sua competéncia, cabe aos responsaveis indicados no
caput deste artigo, assim como aos demais agentes publicos que constem como parte em processo
administrativo junto ao Tribunal de Contas do Estado do Ceara, respeitados os periodos das
respectivas competéncias, solicitar alteragdes de registros das prestacdes de contas mensais por
meio do SIM, através de atualizagdes, acréscimos e exclusdes, especificamente em relagdo ao
conteudo da unidade gestora sob sua responsabilidade.

§9° A responsabilidade pela integridade, tempestividade, legalidade e veracidade do conteudo dos
registros das tabelas basicas, recai sobre o agente responsavel pelo envio, conforme disposto no
caput e §2° deste artigo.

§10. Os ordenadores de despesas legalmente nomeados para a gestdo dos recursos publicos,
inclusive relacionados aos consodrcios publicos, possuem responsabilidade pela integridade,
tempestividade, legalidade e veracidade do contetido das prestacdes de contas mensais respectivas.

§11. Para os fins desta Instrucdo Normativa considera-se “Gestor” ou “Administrador” o agente
publico eleito, designado ou nomeado formalmente, conforme previsto em lei e/ou regulamento
especifico, para exercer a administragcdo superior de 6rgao ou entidade integrante da Administragao
Publica.

§12. Caso o Gestor ou Administrador assuma a condi¢do de ordenador de despesas, possuird a
obrigacdo de prestar contas de sua gestdo, independentemente de requisi¢ao, em consonancia com o
disposto na legislagdo que versa sobre as prestacdes de contas anuais, sujeitando-se ao julgamento
do Tribunal.

CAPITULO I1I
DO ENVIO DOS DADOS EM MEIO INFORMATIZADO
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Art. 4° O Oficio comprobatorio do envio das prestagdes de contas mensais por meio do SIM,
consoante o caput do art. 3°, deverda ser gerado exclusivamente pelo Programa Gerador de
Informagdes (PGI), em conformidade com os critérios estabelecidos no Anexo Unico desta
Instrugcdo Normativa.

§1° No ato de envio das prestagdes de contas mensais, por meio do SIM, serd gerado o “Recibo de
Importacao”, significando que os dados e arquivos foram recepcionados com sucesso. Ocorrendo
erro, a remessa serd rejeitada, sendo gerado o “Relatério de Ocorréncia”, no qual constara a
descricao das inconsisténcias detectadas.

§2° O “Recibo de Importagdo” garante apenas que a importagao das informagdes e dos dados foi
concluida, ndo alcangando possiveis omissdes, tampouco representa qualquer juizo de valor quanto
a regularidade do contetdo das prestagdes de contas mensais da gestdo dos recursos publicos
municipais.

§3° O “Relatorio de Ocorréncia”, que descreve as inconsisténcias detectadas, subsidiara as possiveis
corregdes por meio de atualizagdes, acréscimos e exclusdes de registros, realizados nos termos desta
Instrugcdo Normativa.

§4° Caso as prestacdes de contas mensais de todas as unidades da administracdo municipal direta e
indireta, previstas e aprovadas no or¢amento do municipio, sejam devidamente importadas, sera
emitida no sitio eletrénico do Tribunal de Contas do Estado do Ceara a “Certiddo de Adimpléncia
do SIM”, ressaltando-se que a regularidade e a integridade dos dados importados serdo atestadas
apenas quando da andlise das respectivas prestacdes de contas.

Art. 5° Os procedimentos de corre¢do necessarios para atualizar, acrescer e/ou excluir registros das
tabelas basicas e de orcamento, bem como das prestacdes de contas mensais, deverdo ser
solicitados, quando possivel, separadamente, para cada unidade, e peticionados até o dia 31 de
janeiro do ano subsequente — prazo estabelecido para que, nos termos do §4°, do art. 42, da
Constituicao Estadual, o Chefe do Poder Executivo Municipal encaminhe & Camara de Vereadores
as contas anuais do municipio.

§1° Quando, antes do final do exercicio, ocorrer o término das atividades do gestor, decorrente da
extingdo da Unidade Administrativa, Orgdo ou Entidade, bem como nos casos de falecimento ou
exoneracao do responsavel, conforme o disposto no §6° do art. 8° da Lei Estadual n® 12.509/1995,
adaptada pela Lei Estadual n® 16.819/2019, o prazo estabelecido no caput deste artigo serd reduzido
a data limite de remessa da prestacao de contas de gestdo da respectiva unidade ao Tribunal de
Contas do Estado do Ceara.

§2° Os procedimentos de corre¢do solicitados para a prestagdo de contas de gestdo cuja data limite
de remessa ao Tribunal de Contas do Estado do Ceara for posterior a data de 31 de janeiro do ano
subsequente devera observar o prazo indicado no caput.

Art. 6° As alteracdes de dados somente serdo admitidas se requeridas por meio de processo
especifico, circunstanciando os motivos que ensejaram a solicitacdo, contendo o Oficio gerado
exclusivamente pelo PGI e a respectiva midia eletronica, na forma definida no Anexo Unico desta
Instrucdo Normativa.
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Paragrafo unico. Apds o dia 31 de janeiro do ano subsequente ao exercicio referente a Prestacao de
Contas Municipal, ndo serdo aceitas modificagdes de dados que impliquem em alteragdes
orgamentarias, financeiras e patrimoniais.

Art. 7° Recebidas as prestagdes de contas mensais por meio do SIM, o Tribunal de Contas do
Estado do Ceara, no cumprimento de sua missdo constitucional, disponibilizara,
quadrimestralmente, o Relatério de Acompanhamento Gerencial (REAGE), contendo informagdes
de carater informativo-gerencial, conforme dispde o §1°G, do art. 42, da Constituicao Estadual.

Paragrafo unico. O REAGE, que nao possui natureza processual, sera publicado no sitio eletronico
do Tribunal de Contas do Estado do Ceard, a fim de que seja dada ampla publicidade aos dados e as
informacodes, sendo comunicado ao Chefe do Poder Executivo Municipal como forma de alerta para
cumprimento do art. 59, inciso VI, §1° da Lei de Responsabilidade Fiscal.

CAPITULO III
DAS SANCOES

Art. 8° A situacao de inadimpléncia do Poder Executivo Municipal, por descumprimento do prazo
disposto no caput do art. 3° desta Instrucdo Normativa, serd apurada até o segundo dia 1til de cada
més e comunicada ao Governador do Estado do Ceara, sujeitando o municipio inadimplente a
proibi¢do para realizar novos convénios e contratos com o Governo Estadual e ocasionando a
suspensdo das transferéncias de receitas voluntarias do Estado, sem prejuizo das demais sangdes
previstas na legislagdo vigente, consoante o que dispde o §1°, do art. 42, da Constitui¢do Estadual.

Art. 9° O envio das informagdes definidas nos termos do art. 3° dessa Instru¢do Normativa em
desacordo com os critérios estabelecidos no Manual do SIM, com erros e/ou inconsisténcias
contdbeis, constatadas através da emissdo do “Relatério de Ocorréncia” por 3 (trés) meses
consecutivos ou 6 (seis) meses alternados no mesmo exercicio financeiro, apurado a partir do dia 10
de fevereiro do ano subsequente, independentemente da realizagdo de qualquer fiscalizagdo e da
instauracdo de processo correlato, implicard no encaminhamento dos respectivos Relatorios de
Ocorréncia ao Conselho Regional de Contabilidade, para conhecimento e providéncias cabiveis.

Art. 10. A constatagdo de irregularidades decorrentes da omissdo de informagdes, da inser¢do de
dados falsos ou ainda da alteracao ou exclusdo indevida de dados corretos nas prestacdes de contas
mensais enviadas por meio do SIM, apuradas em processo especifico, sujeita o infrator as
penalidades previstas no art. 62, da Lei Estadual n® 12.509/1995, sem prejuizo do envio de copia ao
Ministério Publico Estadual quando constatada a ocorréncia de indicios de crime tipificado no art.
313-A, do Codigo Penal.

CAPITULO IV
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 11. Os relatdrios e a documentacao referentes as informagdes inseridas no SIM deverdo ser
devidamente elaborados e formalizados nos termos das normas aplicaveis, bem como mantidos em
arquivo pelo prazo legal, com o intuito de ser exibidos, quando requisitados, no prazo maximo de
até 2 (dois) dias tteis.
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Paragrafo unico. Em caso de inspecdo in loco, os documentos requisitados devem ser apresentados
no ato da requisi¢dao ou no prazo maximo de até 24 (vinte e quatro) horas.

Art. 12. A presente Instrucdo Normativa serd de observancia obrigatdria a partir de sua publicagao,
vigorando até que outra versdo venha a substitui-la ou altera-la.

Paragrafo inico. A publicacdo do Manual do SIM, no Diario Oficial Eletronico do Tribunal de
Contas do Estado do Ceara, dar-se-4 de forma resumida, por meio de seu sumario, devendo, ainda,
ser disponibilizado de forma integral no sitio eletronico deste Tribunal na rede mundial de
computadores.

Art. 13. Fica o Presidente do Tribunal de Contas do Estado do Ceard autorizado a expedir
orientacdes gerais acerca desta Instrucdo Normativa, bem como atualizagdes das tabelas constantes
do Anexo Unico — Manual do SIM, a serem publicadas no sitio eletronico do Tribunal de Contas do
Estado do Ceard, conferindo-lhes ampla publicidade.

Art. 14. Compete a Secretaria de Controle Externo promover a permanente revisao e atualizacao do
Manual do Sistema de Informagdes Municipais.

Art. 15. Em carater excepcional, o Tribunal de Contas do Estado do Ceara recebera a prestacao de
contas mensal referente a janeiro de 2019 até 30 dias apods a publicagdo desta Instru¢do Normativa,
ndo podendo, por consequéncia, ser imputado multa ao gestor pelo ndo cumprimento do prazo
disposto no art. 3° deste normativo.

Art. 16. Esta Instru¢do Normativa entrard em vigor na data de sua publicacdo, revogando-se as
disposi¢des em contrario.

Votaram os(as) Exmos(as). Conselheiros(as) Edilberto Pontes, Soraia Victor, Valdomiro Tévora,
Patricia Saboya e Ernesto Saboia, e os Conselheiros-Substitutos Itacir Todero e David Matos.
Vencidos, em parte, os(as) Exmos(as). Conselheiros(as) Soraia Victor e Ernesto Saboia ¢ o Exmo.
Conselheiro-substituto David Matos, por ndo concordarem com a delegacdo constante da redacao
dos §§1° ¢ 2° do art. 2° da Instru¢ao Normativa.

TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO DO CEARA, Sala das Sessdes, em 26 de fevereiro de
2019.

Conselheira Soraia Victor
PRESIDENTE em exercicio

Conselheiro Valdomiro Tavora
RELATOR

Esta Instru¢do Normativa foi publicada do DOE-TCE/CE de 01.03.2019
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US aaos 1mportaaos aas rrestagoes ae Lontas sao armazenaaos No banco dae aados do dIVI,
representativos da Gestdo Publica Municipal dos Jurisdicionados, subsidiando as atividades de
controle externo exercidas pelo TCE e demais 6rgaos de controle, além de promover a transparéncia
da gestdo dos recursos publicos e fomentar o controle social.

O Manual do SIM — Versdo 2019 ¢ a vigésima versdo langada desde a implementagdo do projeto.
Esta versdo vem trazendo poucas alteragdes que objetivam sempre aprimorar € modernizar o
sistema, e garantir maior integridade, confiabilidade e seguranga juridica as informacdes
armazenadas no banco de dados do SIM.

A elaboracdo do Manual do SIM - Versdao 2019 foi o resultado do dedicado trabalho técnico
realizado por equipes multidisciplinares integrantes da Secretaria de Controle Externo - SECEX.
Ndo podemos deixar de registrar, também, a valiosa colaboragdo dos membros da Comissdo de
Normas Técnicas e de Legislacdo aplicadas em Entidades Publicas do Conselho Regional de
Contabilidade - CRC-CE, que compartilharam conhecimentos e experiéncias junto aos municipios.



2.1.3 - Item 3.4.1: ajuste no texto;

2.1.4 - Item 4: reposicionado no Manual e seus subitens foram ajustados quanto ao contetdo;

2.1.5 - Item 5.2.2: ajuste no texto;

2.1.6 - Item 5.3.9. Orcamento da Receita: esta tabela foi alterada nos campos: “7. Codigo do Grupo
da Fonte”, “8. Codigo da Especificacdo da Fonte” e foram ajustadas as observacdes “e.3)” e

({.e.S)?J;

2.1.7 - Ttem 5.3.12. Elementos de Despesas por Projetos e Atividades: esta tabela foi alterada nos
campos: “13. Cdédigo do Grupo da Fonte”, “14. Codigo da Especifica¢do da Fonte”;

2.1.8- Item 5.3.14. Balancetes de Receitas Or¢amentarias: esta tabela foi alterada nos campos: “7.
Codigo do Grupo da Fonte”, “8. Codigo da Especificacdo da Fonte”;

2.1.9- Item 5.3.15 Balancetes de Despesas Or¢amentarias: esta tabela foi alterada nos campos: “13.
Codigo do Grupo da Fonte”, “14. Codigo da Especifica¢ao da Fonte™;

2.1.10- Item 5.3.18 Balancetes Contabeis: esta tabela foi alterada nos campos: “7. Cédigo do Grupo
da Fonte”, “8. Codigo da Especifica¢do da Fonte™;

2.1.11- Item 5.3.20 Balancetes Contabeis - Receitas: esta tabela foi alterada nos campos: “7. Codigo
do Grupo da Fonte”, “8. Codigo da Especifica¢do da Fonte™;

2.1.12- Item 5.3.21 Balancetes Contabeis - Despesas: esta tabela foi alterada nos campos: “15.
Codigo do Grupo da Fonte”, “16. Codigo da Especifica¢do da Fonte™;

2.1.13- Item 5.3.22 Taldes de Receitas Or¢amentarias: esta tabela foi alterada nos campos: “7.
Codigo do Grupo da Fonte”, “8. Codigo da Especificacdo da Fonte™,;

2.1.14- Item 5.3.23 Anulagdes de Taldes de Receitas Orgamentarias: esta tabela foi alterada nos
campos: “7. Codigo do Grupo da Fonte”, “8. Cdodigo da Especifica¢do da Fonte™;

2.1.15- Item 5.3.32: esta tabela foi alterada nos campos: “15. Codigo do Grupo da Fonte”, “16.
Codigo da  Especificagdo da Fonte™;

2.1.16 — Item 5.3.33: esta tabela recebeu um novo campo, Campo 8 — Nimero do CPF do Gestor
Responsavel pela firmag¢ao do Contrato Original. Em razao do acréscimo de novo campo,
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2.1.20- Item 5.3.42 Notas de Empenhos: esta tabela foi alterada nos campos: “16. Codigo do Grupo
da Fonte”, “17. Cdédigo da Especifica¢do da Fonte”;

2.1.21- Item 5.3.56 Abertura de Créditos Adicionais: esta tabela foi alterada nos campos: “15.

LRI 13

Codigo do Grupo da Fonte”, “16. Codigo da Especifica¢dao da Fonte™;

2.1.22- TItem 5.3.57 Fontes para Abertura de Crédito por Anulagdo de Dotacdo: esta tabela foi
alterada nos campos: “15. Codigo do Grupo da Fonte da Dotacao Anulada”, “16. Codigo da
Especificacdo da Fonte da Dotagio Anulada™;

2.1.23- Item 5.3.58 Remanejamentos, Transposi¢des e Transferéncias de Dotagdes: esta tabela foi
alterada nos campos: “15. Codigo do Grupo da Fonte”, “16. Cédigo da Especificagdo da
Fonte™;

2.1.24- Item 5.3.59 Destinagao de Remanejamentos, Transposi¢des ¢ Transferéncias de Dotagao:
esta tabela foi alterada nos campos: “15. Cddigo do Grupo da Fonte”, “16. Codigo da
Especificagdo da Fonte™;

2.1.25- Item 5.3.60 Movimentagdes de Fontes de Recursos: esta tabela foi alterada nos campos: “16.
Codigo do Grupo da Fonte de Origem”, “17. Codigo da Especifica¢do da Fonte de Origem”,
“18. Codigo do Grupo da Fonte de Destino”, “19. Cdodigo da Especificacdo da Fonte de
Destino™;



222 - Como devo informar o numero de Bancos, Agéncias, Contas Bancarias e
Cheques/Doc.Bancarios? Devo informar como nos exemplos, somente os nimeros, ou devo
informar acrescentando “.”, “-* ou *“/” JALTERADO

Os nuimeros de Bancos, Agéncias, Contas Bancarias ¢ Cheques/Doc.Bancarios devem ser
informados SOMENTE COM SEUS RESPECTIVOS NUMEROS de 0 a 9 E A LETRA “X”, caso
ocorra, ou seja, omitir “.” | “-” /" . No caso de cheques somente serdo aceitos nimeros. A partir
de 2004, o PGI impedira a geragdo de arquivos com estes campos contendo outros caracteres que
nao os numeros e a letra “X”.

2.2.3 - Na tabela “Processos Administrativos para Aquisicoes de Bens e Servicos”, como faco
para preencher o campo 6 (“Descri¢do do Objeto do Processo Administrativo para Aquisi¢do de
Bens e Servi¢os™) no caso em que o texto seja maior do que o espaco disponivel (512 caracteres)?
Se, por exemplo, 0 objeto compreender uma lista de 1000 itens de remédios distintos, como
faco?

Este campo devera conter uma DESCRICAO SUCINTA do objeto do processo. A completa
relacdo de itens sera representada na tabela de “Itens que Compdem os Bens ou Servigos”. No
exemplo citado na pergunta, o objeto seria, sucintamente, algo como “Compra de medicamentos
para abastecer os postos de saude da regido norte do municipio”.

2.2.4 - Como devo enviar os itens de Orcamentos de Obras ou Servicos de Engenharia
através do SIM ?

A tabela de Itens de Notas Fiscais (Tabela 603) devera ser utilizada para registrar os itens
das Obras e Servicos de Engenharia contabilizados pelo municipio, na forma do orgamento
executado.

2.2.5 - Qual o procedimento a ser utilizado quando se percebe que algum dado é enviado ao
TCE de forma incorreta?

As regras para qualquer modificagdo de dados ja enviados ao TCE estdo no item 4.7.

2.2.6 - O que se deve enviar ao TCE quando niio houver movimentagio contabil em um Orgio
ou Unidade Orcamentaria?

Enviar os Arquives 301 — Balancete de Receita Or¢amentdaria, 302 — Balancete de Despesa
Org¢amentaria, 303 — Balancete de Receita Extra-or¢amentaria; 304 - Balancete de Despesa Extra-
or¢amentaria, 612 — Liquidagoes, 958 — Folhas de Pagamento, 959 — Agentes Publicos da Folha
demonstrando obrigatoriamente as liquidagdes das Folhas naquele més.
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2.2.9 - Constatou-se que alguns registros de “Processos Administrativos para Aquisicoes de
Bens e Servicos” e “Contratos” nao foram enviados ao TCE, consequentemente os registros
dos empenhos que deveriam identificar os referidos Processos e Contratos que os originaram
também estavam incompletos. Como devo proceder para retificar esta falha?

Neste caso, envia-se as Tabelas de “Processos Administrativos para Aquisicoes de Bens
e Servicos” e “Contratos”, conforme item 4.7, detalhado no item 4.7.2.2.1, apenas com o0s
registros a serem complementados, bem como a Tabela de Notas de Empenhos, conforme item
4.7.2.2.3, apenas com os registros relacionados com os Processos e Contratos em questdo,
identificando-os devidamente através dos campos 21, 22, 23, 24, 25 ¢ 26.

22.10-E possivel enviar através do SIM a quitacdo de alguma despesa sem que seja feita a
devida liquidacao?

NAOQ. Para toda Despesa Orcamentaria ou Restos a Pagar é necessario que tenha sido enviada
ao TCE a Liquidacao da despesa, caso contrario durante a recep¢ao do SIM no TCE sera gerado
um erro. Observe-se que os campos da Tabela de Liquidagdo podem ser preenchidos para
qualquer situacdo possivel de liquidagdao de despesa, desde que se mantenha a coeréncia no
preenchimento das datas.

2.2.11 - Qual o procedimento a ser adotado, quanto aos campos relacionados com “valor fixado
no orcamento” nas tabelas 202, 203 e 204, ao se lancar um crédito especial ou extraordinario?

Além dos procedimentos descritos no item 3.4.1 deste manual, quanto as tabelas a serem re-
enviadas ao TCE, ao se abrir um crédito especial ou extraordinario as tabelas 202, 203 ¢ 204
devem conter os campos de “valor fixado” preenchidos com o valor do crédito aberto. Observe-
se também que a Tabela 302 - Balancete de Despesa Or¢amentaria devera ter seu campo 15
“Valor Fixado no Or¢gamento” também preenchidos com o valor do crédito aberto a partir daquele
mes.

2.2.12 - Como devo cadastrar um funcionario que se aposentou no municipio em regime
proprio de previdéncia ou em regime geral de previdéncia?

- Em Regime Proprio de Previdéncia - ¢ necessaria a utilizagdo de 2(duas) Tabelas: a Tabela
952 (Desligamentos de Agentes Puiblicos), para cadastrar o desligamento do funcionario do 6rgao
onde o mesmo era cadastrado como ativo por motivo de aposentadoria, e a Tabela 951 (Agentes
Publicos Municipais) para cadastrar o aposentado no orgao de previdéncia.
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- Na Tabela 951 (Agentes Publicos Municipais): Os campos 4 ¢ 5 identificarao o ingresso do
segurado no Orgdo-Unidade Orcamentaria responsavel pela previdéncia no municipio; campo
6 identificardo o CPF do segurado; os campos 7 a 16 identificardo o processo de concessao do
beneficio ao segurado; o campo 17 identifica a matricula do pensionista, o campo 18 devera
ser preenchido com a opgao “3”(Pensionista); o campo 21 (CBO) para Pensionista devera ser
preenchido com o CBO do ex-segurado que gerou a pensio; o campo 22 devera ser preenchido
com o codigo “57” (que identifica pensionista); o campo 23 identifica a carga horaria do ex-
segurado que originou a pensdo; o restante dos campos referem-se aos dados pessoais do
pensionista.

- Na Tabela 952 (Desligamentos de Agentes Puiblicos): Os campos 1 ao 14 referem-se aos
dados do ex-segurado que originou a pensdo. Os campos 15 ao 18 identificam o(s)
pensionista(s) beneficiados (dependente(s) do ex-segurado).




- urgaos- e 104 - Unidades Ur¢ameniaridas, deverao miormar os codigos aestinados a
identificar o Orgiio Especial “Prefeitura”, que representa a Prefeitura como um todo. Esta
vinculagdo sera representada pelo preenchimento dos campos “Cddigo do Orgéo (campo
n°. 4)” e “Caodigo da Unidade Or¢amentaria (campo n°. 5)” com os valores “AA” e “AA”,
respectivamente. Esta codificacdo também se aplica nas tabelas de Balancetes Consolidados
e Convénios Firmados pela Prefeitura Municipal.

3.12. As tabelas de Taldes de Receitas e suas respectivas Anulagdes podem ser vinculadas tanto
a Prefeitura (utilizando a codificagdo “AA” e “AA”), quanto a Fundos Especiais (utilizando
a codificacdo especifica de Orgao e Unidade Orcamentaria que identifica o Fundo) caso
exista amparo legal para este fim.

3.13. Cada Valor Arrecadado Orcamentariamente gera 1 (um) registro na Tabela Taloes de
Receitas Or¢amentarias.

3.14. Toda Despesa Or¢camentaria gera pelo menos 1 (um) registro nas Tabelas de Notas de
Empenhos, Liquidagoes, Notas Fiscais, Itens de Notas Fiscais, Notas de Pagamentos,
Cheques das Notas de Pagamentos. As Folhas de Pagamentos nao geram Notas Fiscais.

315. Toda Classificacdo de Receita Orcamentaria (Natureza da Receita) devera ser
contemplada na Tabela 201 “Or¢amento da Receita”, inclusive quando alguma nova
rubrica for acrescentada ao longo do exercicio.

3.16. Toda Classificagdo de Despesa Or¢amentaria (Natureza Despesa) devera ser contemplada
na Tabela 202 “Or¢amento da Despesa”, inclusive quando alguma nova natureza da

despesa for acrescentada ao longo do exercicio através de abertura de crédito.

3.1.7. Todo empenho classificado como “Despesas de Exercicios Anteriores” devera conter em
seu historico, obrigatoriamente, o més e o exercicio de referéncia em que ocorreu a despesa.

3.18. Todo Empenho somente podera ser pago se houver, obrigatoriamente, a liquidagdo, mesmo
que se trate de um Restos a Pagar;

319. Toda Folha de Pagamento devera, obrigatoriamente, ser plenamente liquidada ao final do
més da folha, independentemente do més de pagamento.
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3.2.1.1.1. Se o problema foi constatado no MESMO EXERCICIO:

Soluciio: Anula total ou parcialmente o Taldo, justificando a anulagdo (Tabela: Anulagoes
de Taloes de Receitas Or¢amentarias). A saida da diferenca a maior devera ser controlada
através de procedimentos de controle interno. Além dessas medidas, o Balancete de
Receita Orgamentéaria do més da anulacdo devera registrar o langamento (7abela 301
“Balancetes de Receitas Or¢amentarias”).

3.2.1.1.2. Se o problema foi constatado no EXERCICIO SUBSEQUENTE:
Solucdo: Emitir um empenho, com elemento de despesa 33909300, restituindo o valor

arrecadado a maior (Arquivos: Notas de Empenhos; Liquidagoes, Notas Fiscais; ¢ Notas
de Pagamentos).

3.2.1.2. Talao de Receita com Valor, ou Classificagdo, ou Histérico, ou Data, ou nome do

322,

Contribuinte, digitados incorretamente:
3.2.1.2.1. Quando o problema for constatado no MESMO EXERCICIO:

Solucio: Anula totalmente o Taldo, justificando a anulacdo (7abela “Anulagdes de
Taloes de Receitas Or¢amentdarias ) € emite um novo, com data do més da anulacio, com
classificacgao e valor corretos (7abela “Taloes de Receitas Or¢amentarias’™). Além desta
medida, o Balancete de Receitas Orgamentarias do més da anulag@o devera registrar os
lancamentos (7abela “Balancetes de Receitas Or¢amentarias’™).

Anulacio de Receitas Extra-Or¢amentarias:

Isto ¢ possivel na seguinte situacao:

3.2.2.1. Receita Extra-Or¢amentaria langada incorretamente:

3.2.2.1.1. Quando o problema for constatado no MESMO EXERCICIO:

Soluc¢iio: Anula total ou parcialmente o Taldo, justificando a anulagdo (7abela
“Anulagoes de Taloes de Receitas Extra-or¢amentarias”). A saida da diferenca a maior
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anulada através da Tabela 606 “Notas de Anulagdes de Empenhos”. Observe os procedimentos a
serem adotados nas seguintes situagdes:

3.3.1.1.  Valor Empenhado maior que o Valor Pago:
3.3.1.1.1.  Quando o problema for constatado no MESMO EXERCICIO:

Solucdo: Anula total ou parcialmente o Empenho no valor da diferenca, justifica a
anulacdo, (7abela “Notas de Anulagoes de Empenhos™). Além dessas medidas, o
Balancete de Despesas Orcamentarias do més da anulagdo devera registrar os
langamentos (7abela 302 “Balancetes de Despesas Or¢amentarias”™).

3.3.1.2. Valor Empenhado e Pago maior do que o devido pela Unidade Gestora, e retorno
da diferenga:

Solugédo: O retorno de um valor Empenhado e Pago a maior (processado) devera ser
registrado através da abertura de um Taldo de Receita, classificado como OUTRAS
RECEITAS CORRENTES - INDENIZACOES, RESTITUICOES

(Arquivos: Taldes de Receitas Or¢amentarias; € Balancetes de Receitas Or¢amentarias).

3.3.1.3.  Empenho com Informagées digitadas incorretamente:

3.3.1.3.1. Quando o problema for constatado no MESMO EXERCICIO:

Solu¢do: Anula totalmente o Empenho juntamente com suas respectivas liquidagdes e
pagamentos, justificando a anulacdo. Emite-se uma outra nota de empenho com suas
respectivas liquidacdes, pagamentos, devidamente corrigidos, e tabelas correlatas, ¢
solicita o acréscimo dos mesmos no més de ocorréncia da despesa. Lembramos que os
motivos da anulagdo deverdo ser declarados, imprescindivelmente, na nota de anulagao.

332. Anulacao de Despesas Extra-Orcamentarias:
3.3.2.1. Despesa Extra-Or¢amentaria lang¢ada incorretamente:
3.3.2.1.1. Quando o problema for constatado no MESMO EXERCICIO:

Solucdo: Registrar os estornos extra-orcamentarios na Tabela 615 “Estornos de
Despesas Extra-orcametdrias”, ¢ na Tabela 304“Balancetes de Despesas Extra-
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financeiros ou ndo, deverdo ser registradas na Tabela de Estornos e Transferéncias Financeiras.
334. Restos a Pagar:

3.3.4.1 — Para os empenhos langados a partir de 2002, os registros das Tabelas de
Liquidagoes, Notas Fiscais, Itens das Notas Fiscais, Notas de Pagamentos, Cheques das Notas de
Pagamentos, referentes aos Restos a Pagar, deverdo ter o campo “Lxercicio do Or¢amento” com
o mesmo contetido em que o campo “Data da Versdo do Or¢amento” registrou a despesa
inicialmente na Tabela “Notas de Empenhos”.

3.3.4.2 - Quitaciio de Restos a Pagar de Despesas Liquidadas (Processadas): deverdo ser
registradas através do envio de registros nas Tabelas de Balancetes de Receitas Extra-
Org¢amentarias, Notas de Pagamentos, Cheques das Notas de Pagamentos, Despesas Extra-
Org¢amentarias e Balancetes de Despesas Extra-Or¢amentarias. Na Tabela Despesas Extra-
Org¢amentarias, os valores pagos como “restos a pagar’ devem ser registrados um a um, ja na Tabela
Balancetes de Despesas Extra-Or¢amentarias, o valor dos pagamentos dos Restos a Pagar deverdo
ser apresentados pelos totais do més.

3.3.4.3 - Quitacdo de Restos a Pagar de Despesas que estdo sendo Liquidadas no
Exercicio (Nao Processadas em Exercicios Anteriores): deverdo ser registradas através do envio
de registros nas Tabelas de Balancetes de Receitas Extra-Orc¢amentarias, Liquidagdes, Notas
Fiscais e Itens das Notas Fiscais quando couber, Notas de Pagamentos, Cheques das Notas de
Pagamentos, Despesas Extra-Or¢amentarias e Balancetes de Despesas Extra-Or¢amentarias.

Observe-se que os registros das tabelas Balancetes de Receitas Extra-Or¢amentdrias,
Liquidacoes, Notas Fiscais, Itens das Notas Fiscais, Notas de Pagamentos, Cheques das Notas de
Pagamentos, Despesas Extra-Org¢amentarias e Balancetes de Despesas Extra-Org¢amentarias
relacionados com Restos a Pagar, deverdo conter os dados que originaram a despesa.

3.3.4.4 - Quitacao de Restos a Pagar de despesas ocorridas antes de 2002 ou Restos a
Pagar de Despesas Empenhadas que niao foram enviadas através do SIM: somente para estes
casos deverdo ser registradas através do envio de registros nas Tabelas de Notas de Empenhos,
Balancetes de Receitas Extra-Or¢amentarias, Liquidacdes, Notas Fiscais, Itens das Notas Fiscais,
Notas de Pagamentos, Cheques das Notas de Pagamentos, Despesas Extra- Or¢amentarias e
Balancetes de Despesas Extra-Or¢amentdarias, respeitando-se as regras do item 4.7.
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341. Exercicio do Or¢camento:

Os campos “Exercicio do Orgamento” sao numéricos, ocupando 6 (seis) posic¢des, ¢ tendo as 4
primeiras posi¢des indicando o Exercicio. Porém, as (2) duas posi¢des seguintes sempre deverdo ser
preenchidas com “00”, exceto nas despesas decorrentes de “Restos a Pagar”, cujos procedimentos estdo
definidos no Item 3.3.4.( Restos a Pagar).

Para se iniciar um novo “Exercicio de Or¢camento” e com base no artigo 42, paragrafo 5.° da
Constitui¢ao Estadual, os registros das tabelas relacionadas abaixo deverdo ser enviados ao TCE até 30
de dezembro do exercicio imediatamente anterior:

- Tabela 103 — “Orgdos ” — sempre que for criado um Orgio e¢/ou Unidade Or¢amentaria;

- Tabela 104 — “Unidades Or¢amentdrias” — sempre que for criado um Orgio e/ou Unidade
Orcamentaria;

- Tabela 200 — “Dados do Or¢amento” — caso o Orgdo e/ou Unidade Orcamentaria seja
arrecadador;

- Tabela 201 — “Orcamento da Receita” — caso o Orgdo e/ou Unidade Orcamentéria seja
arrecadador. Vide Tabelas: Fontes ou Destinacio de Recursos e¢ Natureza de Receita
Or¢amentaria disponiveis no sitio do TCE-CE;

- Tabela 202 — “Or¢amento da Despesa” — sempre que for criado um novo Orgido e/ou
Unidade Or¢camentaria;

- Tabela 203 — “Or¢amento de Despesas por Projetos e Atividades” — sempre que for criado
um novo Orgédo e/ou Unidade Or¢camentaria;

- Tabela 204 — “Elementos de Despesas por Projetos e Atividades™ — sempre que for criado
um novo Orgdo e/ou Unidade Or¢camentaria. Vide Tabela: Natureza de Despesa Or¢amentaria
disponivel no sitio do TCE-CE;

- Tabela 205 — “Programas de Governo” — sempre que for criado um novo Orgdo e/ou Unidade
Orcamentaria;

Observacoes:

- A Tabela 101 — “Gestores”, a Tabela 106 — “Contas Bancarias do Municipio”, Tabela 107
16
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A possibilidade de reenvio de algumas Tabelas ao longo do exercicio, para manter atualizada a
estrutura administrativa e orgamentaria do municipio na base de dados do SIM, ainda permanece. Porém,
além de se observar as regras do item 4.7, as tabelas deverdo conter apenas 0s novos registros a serem
acrescentados. As situagdes, as Tabelas e os critérios de envio sdo os seguintes:

1." Situacao: Caso seja criada alguma rubrica de receita orgamentaria, deverdo ser enviados apenas
05 NOVOs registros no seguinte arquivo:

- Tabela 201 — “Or¢amento da Receita” — sempre que for criada uma nova rubrica de receita
orgamentaria,

2.* Situacao: Caso se abra um Crédito Adicional criando um Orgéo e/ou Unidade Or¢camentaria,
deverao ser enviados apenas 0s novos registros nos seguintes arquivos:

- Tabela 101 — “Gestores” — Caso o Gestor do novo Orgdo e/ou Unidade Or¢amentaria ainda
ndo tenha sido cadastrado;

- Tabela 103 — “Orgdos > — sempre que for criado um Orgdo ¢/ou Unidade Orgamentaria;

- Tabela 104 — “Unidades Orcamentdrias” — sempre que for criado um Orgio e/ou Unidade
Orcamentaria;

- Tabela 106 — “Contas Bancdarias do Municipio” — sempre que for criado um Orgdo e/ou
Unidade Org¢amentaria, para definir as Contas Bancarias utilizadas pela nova unidade
administrativa;

- Tabela 108 — “Unidades Gestoras” — sempre que for criado um _Orgéio ¢/ou Unidade
Orcamentaria, para definir a qual Unidade Gestora pertence o Orgdo e/ou Unidade

Or¢amentaria;

- Tabela 109 — “Ordenadores de Despesas” — sempre que for criado um Orgdo e/ou Unidade
Orcamentaria, para definir o respectivo Ordenador de Despesas responsavel;

- Tabela 201 — “Or¢amento da Receita” — caso o Orgdo e/ou Unidade Orcamentéria seja
arrecadador;

- Tabela 202 — “Or¢amento da Despesa” — sempre que for criado um novo Orgdo e/ou
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extraordinario;

- Tabela 701 — “Abertura de Créditos Adicionais” — sempre que for criado um Crédito
Especial ou Extraordinario;

- Tabela 702 — “Fontes p/ Abertura de Créditos Adicionais por Anulag¢do de Dotagdo™ —
sempre que for criado um Crédito Especial ou Extraordinario que utilize como fonte de abertura
a “Anulacdo de Dotacao”;

- Tabela 951 — “Agentes Publicos Municipais” — sempre que for criado um novo Orgéo e/ou
Unidade Or¢amentaria, para alocar o pessoal da nova unidade administrativa;

- Tabela 954 — “ltens Remuneratorios” — caso tenha sido criado algum Item Remuneratorio
destinado ao pessoal do novo Orgao e/ou Unidade Or¢amentaria;

Tabela 956 — “Concessoes dos Itens Remuneratorios a Agentes Publicos” — sempre que for
criado um novo Orgio e/ou Unidade Or¢amentaria, para conceder os Itens Remuneratorios do pessoal
alocado na nova unidade administrativa.

Observacao: Registrar a alteragdo no balancete de despesa or¢amentaria no campo “Valor
Fixado no Or¢gamento”.

3." Situacdo: Caso se abra um Crédito Adicional incluindo Fungdo, e/ou Sub-func¢ido, e/ou
Programa, e/ou Projeto/Atividade, e/ou Sub-Projeto/Sub-Atividade, e/ou Elemento de Despesa, a
algum Orgio e/ou Unidade Orgamentaria existente, deverdo ser enviados apenas os novos
registros nos seguintes arquivos:

- Tabela 202 — “Or¢amento da Despesa” — caso tenha sido incluida uma nova natureza de
despesa (elemento de despesa);

- Tabela 203 — “Or¢amento de Despesas por Projetos e Atividades” — caso tenha sido incluida
uma nova Fung¢do, e/ou Sub-fungdo, e/ou Programa, e¢/ou Projeto/Atividade, e/ou Sub-
projeto/Sub-atividade, independentemente da inclusio de elemento de despesa;

- Tabela 205 — “Programas de Governo” — caso tenha sido incluida uma nova Fungao, e/ou

Sub-funcdo, e/ou Programa, e/ou Projeto/Atividade, e/ou Sub-projeto/Sub-atividade,
independentemente da inclusio de elemento de despesa;
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Observacdo: Alteragdo no balancete de despesa orgamentaria no campo “Valor Fixado no
Or¢amento”;

342. Orc¢amentos de Receitas: Prefeitura e Fundos Especiais.

Com relacdo ao registro separadamente no Or¢amento de Receitas para a Prefeitura ¢ Fundos
Especiais, é necessario informar as receitas de cada um utilizando o cédigo de Orgdo e Unidade
Or¢amentaria correspondentes. Quando existirem Fundos Especiais extraindo taldes, as receitas
previstas no orgamento para os mesmos terdo registros diferenciados das receitas da Prefeitura. Assim,
para se obter o total da receita prevista, ¢ necessario somar-se todas as previsdes registradas no
Or¢amento para a Prefeitura e para os Fundos. Semelhantemente, o total da receita arrecadada ¢ o
resultado do somatério de todos os taldes registrados pela Prefeitura e por cada Fundo Especial.
Verifique isto nos exemplos a seguir:

- A tabela representa o arquivo de Or¢amento da Receita, contendo os totais de cada rubrica
para o municipio abaixo de cada coluna, para ilustrar.

- Cada linha da tabela representa um registro distinto no arquivo.

- A, B, Ce D so categorias econdmicas de receitas (rubricas) distintas.

- O codigos de orgao e unidade orcamentaria para a Prefeitura sdo: “AA” e “AA” (padrio).

- O cddigos de orgio e unidade orgamentaria para o Fundo Especial 1 sdo: “01” e “01”.

- O codigos de orgao e unidade orcamentaria para o Fundo Especial 2 sdo: “02” e “02”.

a) Situagdo 1 — O municipio ndo tem nenhum Fundo Especial:

ORCAMENTO da Receita
ORCAMENTO
599900 - - URIEL T . RUBRICA RUBRICA RUBRICA | RUBRICA
ORGAO | ORCAMENTA
RIA A B C D
PREFEITURA AA AA 1.000,00 1.500,00 5.000,00 -
FuNDO ESPECIAL - - - - - -
TOTAIS PREVISTOS POR RUBRICAS PAI?A (o) 1.000.00 1.500,00 5.000,00 )
MUNICIPIO

b) Situagdo 2 — O municipio tem um Fundo Especial, de codigo “0101”, que capta recursos
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¢) Situagdao 3 — O municipio tem dois Fundos Especiais, de cddigos “0101” e “0202”, que
captam recursos diretamente da seguinte forma: o Fundo Especial 1, através das rubricas A
e B; o Fundo Especial 2, através das rubricas B e D:

e O U ORCRUB::CO = Re:::;mc RUBRICA | RUBRICA
199900 2 - NIDADE A A
LIHEe ORCAMENTARIA A B C D
PREFEITURA AA AA 1.000,00 1.500,00| 5.000,00 -
FUNDO ESPECIAL 1 01 01 200,00 800,00 - -
FUNDO ESPECIAL 2 02 02 - 700,00 - 1.300,00
TOTAIS PREVISTOS POR RUBRICAS PARA O 1.200,00 3.000.00 5.000.00 1.300,00
MunIcirIO

343. Conceito de “Consolidado” para Orcamentos e Balancetes:

Por uma questdo conceitual, os orcamentos sdo consolidados, pois contém as informagdes
inerentes a todas as unidades administrativas do municipio. Os demonstrativos mensais de receitas ¢
despesas, na forma de balancetes, também sdo em geral consolidados, pois agrupam as informagdes
relativas a todas as unidades administrativas, com excec¢do dos balancetes de Fundos e Camaras
Municipais com duodécimo, que elaboram seus proprios balancetes.

Apesar de ndo ser comum, alguns escritorios de contabilidade e/ou Administragdes Municipais
tratam os balancetes de forma diferenciada, elaborando balancetes mensais para Unidades Gestoras
especificas e um balancete mensal “consolidando” (somando) as classifica¢cdes de mesma codificagao
do orgamento municipal, independentemente da unidade administrativa que originou o langamento
contabil (principalmente receitas). Ocorre, que esta interpretagdo do termo “consolidado” como um
somatorio de codigos provoca dificuldades no controle orcamentario (para as mesmas codificagdes de
contas), € ndo ¢ compativel com o SIM.

Para o SIM o conceito de Consolidado determina que or¢amentos e demonstrativos mensais
agrupem discriminadamente registros contabeis por unidades gestoras da Prefeitura. Este conceito
também facilita o tratamento dos dados de Camaras Municipais, que transferem o duodécimo, e de
determinadas unidades gestoras cujo gestor ¢ o responsavel direto pelo envio das informagdes ao TCE
como ¢ o caso dos Fundos Especiais. Portanto, os registros de movimentagdo or¢amentaria de uma
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BALANCETES DE DESPESAS ORCAMENTARIAS: Observe nos exemplos abaixo como proceder
para enviar os dados dos balancetes de despesas utilizando os tipos de balancetes “C”, “P” e “G™”

A estrutura administrativa do municipio ¢ constituida das seis unidades gestoras descritas a

seguir:
CODIFICACAO PARA O EXEMPLO DE BALANCETES DE DESPESAS
Nome Orgi Org":i:dt;r Responsavel
0 ia

Gabinete do Prefeito “01” “01” Prefeito Municipal
Camara Municipal “02” “01” Presidente da Camara
Secretaria de Administragdo “03” “01” Gestor da Secretaria
Secretaria de Obras “03” “02” Gestor da Secretaria
Secretaria de Planejamento “03” “03” Prefeito Municipal
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4.1.1. Os arquivos de documentacdo deverdo ser checados com o uso do PGI e enviados ao TCE,
mensalmente, de acordo com as regras de frequéncia de envio dos arquivos (ver item 4.3.1).

4.1.2. A recepgao dos arquivos relativos a documentagao, desde sua geragdo no municipio até
sua entrada no TCE sera feita da seguinte forma:

4.1.2.1.0 municipio, por meio de seus proprios sistemas informatizados gera os arquivos
que contém a documentacdo relativa ao més de envio, armazenando-os em uma
pasta em seu computador.

4.1.2.2. Apos a geragdo, os arquivos deverdo ser zipados ¢ encaminhados ao TCE através
do SimWeb. O usuario deve selecionar no menu o item PGI, que funciona da
seguinte forma: apo6s preencher os dados solicitados na tela, executa os testes
padrdes sobre os arquivos; caso os testes aprovem os arquivos, o PGI ira
disponibilizar o oficio e o usuario podera envia-los ou ndo; caso os testes rejeitem
os arquivos, o PGI ira disponibilizar o relatério de erro.

4.1.2.3. Ap6s a checagem no PGI, o usuario podera enviar os arquivos que serdo testados e
terdo seu contetido conferido com o que estd discriminado no oficio. Caso o
contetido dos arquivos esteja correto, sera disponibilizado ao usuario um Recibo,
caso contrario, o conteido dos arquivos sera rejeitado € o usuario tera acesso ao
Relatério de Ocorréncia, que descreve quais as incorre¢des que foram constatadas
nos arquivos apresentados.

Observacio: E importante lembrar que, de acordo com a Emenda Constitucional n®. 40,
de 29 de junho de 1999, publicada no Diario Oficial do Estado no dia 2 de julho de 1999,
a documentacio mensal, e consequentemente os dados do SIM, tiveram seu prazo de
entrega estendido até o dia 30 do més subsequente.

4.2. Envio da Documentacio Mensal via Internet (SimWeb):

4.2.1. Descricao Geral:

Desde o exercicio de 2014, a documentagao mensal ¢ enviada pela Internet, atualmente através do
site do TCE.

Inicialmente, sera necessario fazer um cadastro para ter acesso as funcionalidades, como telas de
Envio e Acompanhamento das remessas. Todos os arquivos referentes ao exercicio, més € Unidade escolhidos
deverdo ser compactados em arquivo formato “.ZIP”, inclusive o oficio gerado pelo PGI. Esse arquivo sera
enviado e devidamente armazenado para o respectivo processamento, seguindo ordem de envio (fila). Na tela
de Acompanhamento sera exibido um “status” indicando o andamento ou progresso da tentativa de
importagdo (importagdo esta, idéntica ao realizada na entrega presencial).
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impossibilidade das presengas das autoridades acima citadas, poderdo ser enviados representantes legais de
acordo com o estabelecido na Instru¢do Normativa que disciplina o SIM para aquele exercicio. Serdo
fornecidos “login” e senha exclusivos e intransferiveis, sendo a sua utilizag@o de total responsabilidade dos
seus detentores. Especificagdes do arquivo a ser enviado:

Todos os arquivos que formam a documentacdo do més a ser remetido ao TCE deverdo ser
compactados em um arquivo no formato “.ZIP”, para o devido envio através da Internet. Esse arquivo tem
uma nomenclatura que devera ser rigidamente obedecida, sob pena de ser rejeitado caso ndo siga a lei de
formacao abaixo:

-
Municipio + Exercicio + Més + Tipo Unidade + Unidade
999 9999 929 X 999999

Onde, da direita para a esquerda:

Municipio (posi¢do 1 a 3): codigo do municipio de acordo cﬁnﬂ igter& 6.5.1 do Manual do
Sim.
Exercicio (posi¢ao 4 a 7): exercicio de referéncia da docjrnentaqﬁojﬂi d*gitos).

Més (posicdo 8 a 9): codigo do més de referéncia da documentacdo com 02 digitos (01 =
janeiro ... 12 = dezembro)

Tipo da Unidade (posi¢do 10): P (Prefeitura); C (Camara); I (Administracdo Indireta); O
(Orgamento)

Unidade (posi¢do 11 a 15, ou no méaximo, a 16): codigo do orgdo e da unidade orcamentaria
de acordo com as tabelas de Orgdos e Unidades Orgamentarias descritas no orgcamento do
exercicio da documentagao.

Exemplos:

Més de abril de 2013 da Camara de Abaiara: 002201304C0101.zip
Més de janeiro de 2013 da Unid. Adm. Indireta de Aquiraz: 01320130110203.zip
M¢és de maio de 2013 da Prefeitura de Fortaleza: 057201305SPAAAAA.zip.

4.3. O Programa Gerador de Informacdes — PGI

4.3.1 O Programa Gerador de Informagdes - PGI ¢ disponibilizado para os responsaveis
pela geracdo dos dados do SIM junto aos Municipios, através do site do TCE-CE.
Portanto os procedimentos definidos pelo PGI devem ser rigorosamente seguidos.
Suas fungdes sdo as seguintes:
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campos que nio podem ser nulos ou vazios. Também ¢ feita uma checagem
de valores de receitas e despesas abrangendo registros de orcamento,
balancetes mensais e documentacdo comprobatoria de receita e despesa.

4.3.1.2 Gerar o Oficio de registro do envio da Prestagdo de Contas ao TCE. Baseado
no arquivo zipado, o PGI gera o Oficio contendo os nomes dos arquivos
gravados, as unidades administrativas contempladas e os seguintes dados:
nome do Prefeito responsavel pelo envio das midias, ou Gestor
formalmente designado pelo Prefeito para esta atribuigdo. Para o poder
Legislativo é competéncia do Presidente da Camara .
nome da assessoria contabil (empresa ou pessoa fisica), € nome do técnico
responsavel pelos registros contabeis, com sua respectiva assinatura;
nome da assessoria de informatica (empresa ou pessoa fisica), € nome do
técnico responsavel pela geracao informatizada dos dados, com a respectiva
assinatura;

4.3.2 Por meio do PGI, serdo verificados todos os campos de todos os registros de cada
tabela a ser enviada, objetivando detectar erros e falhas na formatagao dos dados. As
falhas, se ocorrerem, serdo devidamente identificadas e relatadas, possibilitando sua
correcao.

4.3.3 O Oficio de Entrega da Documentacdo contém OBRIGATORIAMENTE alguns
somatorios relativos a valores registrados em Orcamento, Balancetes, Documentos
Comprobatorios de Receitas e Despesas, entre outros. O arquivo Zipado e o Oficio da
Prestacdo de Contas s serdo gerados através do PGI caso os citados valores mantenham
coeréncia. Valores incorretos inviabilizardo a geracdo do conteudo das midias e
consequentemente a entrega da documentacdo. As referidas checagens estdo descritas no
quadro a seguir:
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204 — ELEMENTOS DE DESPESAS POR PROJETOS

201 - ORCAMENTO DA RECEITA| 10 15 E ATIVIDADES

301 — BALANCETES DE RECEITAS . ) ] .

ORCAMENTARIAS 14 12 401 — TALOES DE RECEITAS ORCAMENTARIAS

302 — BALANCETES DE DESPESAS

ORCAMENTARIAS 27 22 601 — NOTAS DE EMPENHOS

302 — BALANCETES DE DESPESAS N

ORCAMENTARIAS 32 13 612 — LIQUIDACAO

302 — BALANCETES DE DESPESAS 36 13 604 — NOTAS DE PAGAMENTOS (NAO inclui Notas

ORCAMENTARIAS de Pagamentos relativas a RESTOS A PAGAR)

303 — BALANCETES DE RECEITAS 11 10 403 — TALOES DE RECEITAS EXTRA-

EXTRA-ORCAMENTARIAS ORCAMENTARIAS

304 — BALANCETES DE DESPESAS ,

EXTRA-ORCAMENTARIAS 11 14+15 |614 — DESPESAS EXTRA-ORCAMENTARIAS

602 — NoTAS FISCAIS 22 16 603 — ITENS DAS NOTAS FISCAIS

958 — FOLHAS DE PAGAMENTO 10 14 959 — AGE}iTEsFUBucos DA ‘FOLHA (desde que
o campo 15 = “0O” - Or¢amentario)

958 — FOLHAS DE PAGAMENTO 10 17 612 — LIQUIDACAO

305 - BALANCETES CONTABEIS 14 18+19 |[305 - BALANCETES CONTABEIS

305 - BALANCETES CONTABEIS 15 20+21 | 305 - BALANCETES CONTABEIS

Exemplificando, a primeira linha da tabela acima deve ser interpretada da seguinte forma: o
somatorio dos valores do campo 10 de todos os registros da tabela de “Or¢camento da Receita ” deve ser
igual ao somatorio dos valores do campo 8 de todos os registros da tabela de “Or¢amento da Despesas”.

4.4 Definicao das Midias de Envio da Documentaciao, no caso das Solicitacoes de

Alteracoes do SIM

4.4.1 As midias aceitas pelo TCE para conterem os dados do SIM sdo CD’s ou DVD’s:

4.4.1.1. As midias ndo deverao conter qualquer outro arquivo além dos que serdo gerados
a partir dos arquivos referentes a documentacao descrita neste Manual.

4.4.2 Para cada CD ou DVD gerado devera existir uma cdpia idéntica denominada de
“Backup”. As midias “Originais” e “Backups” deverdo ser entregues juntamente no

TCE.

4.4.3 As midias deverdo conter os arquivos discriminados na Tabela de Especificagdo dos
Arquivos de Documentagéo (item 5.2.4). A utilizagdo de CDs e DVD’s para o envio
da documentacdo devera seguir o procedimento determinado pelo PGI.
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44.43.1 As midias “Originais” geradas deverdo ter este campo de
identificacdo preenchido com a palavra “ORIGINAL”.

4.4.4.3.2 As midias de “Backup” deverdo conter uma referéncia que os
caracterize com o nome “BACKUP” .

4.4.4.4 Asmidias deverdo ser identificadas por dois nimeros separados por uma barra
(01/02), sendo que o primeiro deles identifica o nimero sequencial da midia
¢ o segundo a quantidade total de midias do mesmo tipo (Original ou
Backup). O exemplo, entre parénteses, refere-se a primeira midia de um
conjunto de duas.

44.4.5 As midias de “Backup” deverdo ter a mesma numeracdo que as midias
“Originais”, diferindo-se destas apenas pelo tipo.

4.4.4.6 Codigos dos Tipos de Documentos ¢ Nomes dos Arquivos contidos nas
midias (conforme a tabela do item 5.2.4).

4.4.4.7 A assinatura do responsavel pelo envio das midias ao TCE.

4.4.5 Serao rejeitadas as midias que se encontrarem nas seguintes situagoes:

4.4.5.1 Estiverem fora das especificagdes descritas no item 4.4.

4.4.5.2 For detectada a presenga de “virus” ou qualquer outro tipo de programas ou
arquivos que nado estejam contemplados neste manual.

4.4.5.3 As midias “Original” e “Backup” que ndo estiverem de acordo com o item
4.4.2 ou apresentarem algum defeito fisico, detectado na recepcao.
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4521

4522

4523

As 2 (duas) primeiras letras do nome do arquivo indicam o tipo de documento
contemplado. Exemplos: BR — Balancetes de Receitas Orcamentarias; TR — Taldes de
Receitas Orcamentarias.

Os 6 (seis) proximos caracteres do nome do arquivo indicardo o ano (4 caracteres) e o
meés (2 caracteres) de competéncia da documentagdo, respectivamente. Exemplo:
BR 199804 — indica que o tipo de documento contemplado sdo os Balancetes de Receitas
Or¢amentarias do ano de 1998, no més de abril (04).

Os 3 (trés) ultimos caracteres, que compdem a extensdo do nome do arquivo,
identificardao o grupo de documentos a que pertence o documento, de acordo com a
Tabela de Grupos de Documentos (ver item 5.1). Exemplo: .BAL — arquivos
referentes a documentagao de Balancetes.

4.5.3Com relagdo aos campos dos registros de arquivos-texto a serem enviados, devem ser
obedecidas as seguintes especificacdes:

4.5.3.1

4532

4.5.3.3

4534

4.5.3.5

4.5.3.6

4.5.3.7

Os campos devem ser separados por virgulas, sem que haja espacos entre as mesmas ¢
o contetdo dos campos.

Cada linha representara 1 (um) registro, sendo que, ao final do Gltimo campo de cada
uma delas devera existir uma quebra de linha, que indicara o fim do registro.

Os campos com valores com duas casas decimais, deverdo ser informados com um
ponto separando a parte inteira da parte decimal. Exemplo R$ 20.000,00 (vinte mil
reais). Informar 20000.00

O primeiro campo de cada registro do arquivo devera conter o codigo do Tipo de
Documento contemplado, cujos valores sdo informados na Tabela de Especifica¢io
dos Arquivos de Documentacao (ver item 5.2 — constam também em cada tabela de
Layout dos arquivos individualmente).

Os campos do tipo caractere deverdo ser informados entre aspas (*”), seguido
imediatamente da virgula conforme item 4.5.3.1. Exemplo: Um campo de historico entre
dois campos numéricos, de valores 123 e 456, devera ser representado da seguinte
forma: 123,“Referente a compra de merenda escolar para a creche Oliveiras
Verdes”,456

Os campos devem obedecer rigorosamente as especificagdes de tamanho que os
definem, nao podendo, por hipotese alguma, ultrapassar o limite maximo de
posi¢des para os mesmos. Salientamos a existéncia de dois tipos de campos: 0s campos
de tamanho exato (datas, CEPs, codigos fixos, etc.), € os campos de tamanho variavel,
definidos com “ATE ... posi¢cdes” (Historicos, Nomes, etc.). O contetido dos campos de
tamanho varidvel ndo precisa necessariamente ocupar todas as posi¢des disponiveis,
mas nunca deve ultrapassar o limite maximo estabelecido.

Determinados campos devem ser preenchidos com um contetudo pré-estabelecido. As
opgdes de preenchimento se encontram na propria coluna de “Especificagdes dos
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caso, para todos os tipos de envio somente ocorrera a recepgdo de dados no TCE durante o decorrer da
execu¢do orcamentaria, financeira e patrimonial do exercicio e até o dia trinta e um de janeiro do ano
subsequente, data em que o Prefeito Municipal deve encaminhar a Camara Municipal as contas anuais do
Municipio, Poderes Executivo e Legislativo.

Apos o dia trinta e um de janeiro, do ano subsequente ao exercicio da Prestagdo de Contas
Municipal em referéncia, ndo serdo aceitas modificagdes de dados que impliquem em alteragdes
or¢amentarias, financeiras ou patrimoniais.

4.6.1.1 Alteracoes estruturais no Or¢amento: as alteragdes estruturais no orgamento ocorrem
nas seguintes situacdes (Vide detalhes no item 3.4.1):

Observacoes:

- Os Créditos Suplementares, NAQ alteram a estrutura inicial do orcamento. Porém,
devem ser informados mediante a Tabela de Balancetes de Despesas Qr¢amentdrias do més
em questao, atualizando os campos n®. 18 e 19 (valores de suplementacdes no més e até o
més), além das Tabelas Abertura de Créditos Adicionais e Fontes para Abertura de Créditos
por Anulagio de Dotagdo, se for o caso. O usuario devera observar cuidadosamente os
créditos abertos por Anulagao de Dotacdes, quando havera modifica¢des nos saldos de mais
de uma dotagao.

- As alteragdes orcamentdarias decorrentes de Transposicoes, Transferéncias e
Remanejamentos NAQ alteram a estrutura inicial do orcamento. Porém, devem ser
informados mediante a Tabela de Balancetes de Despesas Or¢amentdrias do més em
questdo, atualizando os campos n®. 22 a 25, além da Tabela n° 703(Remanejamentos,
Transposi¢coes e Transferéncias de Dotagdes) e Tabela n° 704 (Destinagio
Remanejamentos, Transposic¢ées e Transferéncias de Dotagdes).

4.6.1.2 Mensal: Os arquivos que se incluem nesta opcdo devem ser enviados todos os meses,
ou seja, uma vez ao més, no decorrer do ano.

4.6.1.3 Atualizagdo de Dados: sdao alteracdes do contetido de algum(s) campo(s) de
determinado(s) arquivo(s), sobrescrevendo-o(s). (vide detalhes no item 4.6.2.2.3).

4.6.1.4 Motivos Especificos: Sao arquivos que deverdo ser enviados somente nos meses em que
certos fatos ocorrem, dependendo das atividades desenvolvidas de cada administra¢do
municipal.

4.6.2 Estornos, Anulac¢des, Acréscimos e Atualizacdes de Registros nos Arquivos do SIM:
Os Estornos, Anulagdes, Acréscimos e Atualizagdes de Registros nos Arquivos do SIM somente
serdo recebidos no TCE durante o decorrer da execugao orcamentaria, financeira e patrimonial do exercicio

¢ at¢ o dia trinta ¢ um de janeiro do ano subsequente, data em que o Prefeito Municipal deve encaminhar a
Camara Municipal as contas anuais do Municipio, Poderes Executivo e Legislativo.

34



4.6.2.1.1. O Gestor deseja que o TCE desconsidere, por motivo de erro, alguns registros

de arquivos enviados e gravados no SIM-

- Procedimento: Enviar através da documentagdo mensal, conforme Manual do
SIM, os arquivos de Estornos ou Anulagdes com seus respectivos registros.
Observe-se, portanto, que um registro somente podera ser desconsiderado se
tiver sido devidamente estornado ou anulado, pois permanece na base de dados.

4.6.2.2 Procedimentos para Acréscimos:

4.6.2.2.1 O Gestor deseja enviar alguns registros para somente complementar o

4.6.

2

contetdo de arquivos ja enviados ao TCE:

- Procedimento: Ingressar no setor de protocolo do TCE o seguinte:

. Um processo de Requerimento, assinado pelo Gestor responsavel, justificando
analiticamente os motivos da requerida complementacio;

. Quantificacdo de registros e descricio de cada arquivo a ser complementado,
acompanhado da midia cujo contetdo gerou a solicitagdo;

. A midia contendo apenas os arquivos com o0s registros a serem acrescentados
em conformidade com o especificado na solicita¢do. Portanto, caso o gestor envie
dados que ja estejam no TCE, ocorrera erro na importagao.

Exclusivamente nas Tabelas descritas a seguir, podem ser acrescentados
registros, limitando-se a trinta e um de janeiro do exercicio subsequente,
sem prejuizos em relacio ao cumprimento de prazos: Tabelas do Grupo
“.BAS’(Gestores, Contas Bancarias, Contas Extra- Orcamentarias, Unidades
Gestoras, Ordenadores de Despesas), Tabelas do Grupo “.DCR” (Anulagdes de
Taldes de Receitas Org¢amentarias); Tabelas do Grupo *“.LCO”(Processos
Administrativos para Aquisicdes de Bens e Servigos; Publica¢des de Processos
Administrativos para Aquisi¢do de Bens e Servigos; Comissdes de Licitagdo;
Membros das Comissdes de Licita¢do; Licitantes ¢ Fornecedores de Bens e
Servigos; Itens que Compdem os Bens ou Servicos; Dotagdes Utilizadas para
Aquisicdes de Bens ¢ Servigos; Contratos; Contratados); Tabelas do Grupo
“.DCD” (Notas de Anulagdes de Empenhos, Estornos e Transferéncias
Financeiras; Estornos de Liquidacdo, Estornos de Pagamentos, Estornos de
Despesas Extra-orcamentarias); Tabelas do Grupo *“.QOUT” (Diarias); Tabelas
do Grupo “.OSE” (Obras Municipais ou Servigos de Engenharia); Tabelas do
Grupo “.CPE”(Agentes Publicos Municipais; Desligamentos de Agentes
Publicos; Reingressos de Agentes Publicos; Itens Remuneratorios; Extingdo de
Itens Remuneratorios; Concessdo de Itens Remuneratorios a Agentes Publicos;
Suspensao de Itens Remuneratorios de Agentes Publicos).

2.2 0 Gestor deseja que sejam considerados novos registros, desconsiderando

dados ja enviados e gravados no SIM, no objetivo de realizar algum tipo de
acerto:

- Procedimento: Estornar ou anular os dados incorretos, conforme “Item 4.6.2.1.17,
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. Um processo de Requerimento, assinado pelo Gestor responsavel, justificando
analiticamente os motivos da requerida atualizacdo, contendo, inclusive, o atual
conteudo do campo a ser atualizado e o novo conteudo;
. Quantificacdo de registros e descricio de cada arquivo a ser atualizado,
acompanhado da midia cujo contetido gerou a solicitagao;
. A midia, exclusivamente, com os arquivos contendo apenas os registros a serem
atualizados em conformidade com o especificado na solicitagdo. Caso o gestor
envie dados que ainda NAO estejam no TCE, ocorrera erro na atualizagio.
Lembramos que os registros enviados deverdo conter todos os campos
preenchidos, embora apenas os campos passiveis de atualizagdo, do respectivo
arquivo, serdo sobrescritos.

. Exclusivamente nas Tabelas descritas a seguir, alguns campos podem ser
atualizados, subscrevendo-se seus conteudos, limitando-se a trinta e um de
janeiro do exercicio subsequente, sem prejuizos em relacao ao cumprimento

de prazos: Tabelas do Grupo “.BAS” (Gestores; Orgdos; Unidades

Orcamentarias; Contas Bancarias; Unidades Gestoras; Ordenadores de
Despesas); Tabelas do Grupo “.DCR” (Taldes de Receitas); Tabelas do
Grupo “.LCO” (Processos Administrativos para Aquisi¢des de Bens e
Servigos; Publicagdes de Processos Administrativos para Aquisi¢do de Bens e
Servigcos; Comissdes de Licitacdo; Membros das Comissdes de Licitagdo;
Licitantes ¢ Fornecedores de Bens e Servigos; Itens que Compdem os Bens ou
Servigos; Dotagdes Utilizadas para Aquisi¢des de Bens e Servigos; Contratos;

Contratados); Tabelas do Grupo “.DCD”(Notas de Empenho); Tabelas do
Grupo “.OUT” (Convénios Firmados; Diarias); Tabelas do Grupo

*“OSE”(Obras Municipais e¢ Servigos de Engenharia); Tabelas do Grupo
“.CPE”(Agentes Publicos; Desligamentos de Agentes Pablicos; Reingressos de
Agentes Publicos; Itens Remuneratorios; Extingdes de Itens Remuneratorios;
Concessdo de Itens Remuneratorios; Suspensdo de Itens Remuneratorios). Os
campos de cada arquivo que poderdo ser sobrescritos estdo devidamente
marcados com asteriscos (*) no Manual do SIM na segao 5.3 Tabela de Layouts
dos Arquivos.

4.6.2.3 Exclusdes de Dados constantes na base de dados do SIM.:

- Pré-requisito para exclusdo de dados: somente poderdo ser excluidos os registros
que apresentarem erros em campos de identificag@o de registros (chave primaria), que
ndo estejam vinculados a campos de outras tabelas.
- Procedimento: Ingressar no setor de protocolo do TCE o seguinte:
. Um processo de Requerimento, assinado pelo Gestor responsavel, contendo a
identificagdo de cada tabela e suas respectivas linhas a serem excluidas, em
conformidade com a midia apresentada, justificando analiticamente os motivos
da requerida exclusio;
. A midia contendo apenas a(s) tabela(s) e suas respectivas linhas a serem
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entrega dos dados aquela em que ocorreu a complementagao. Ja as tentativas
de complementagdes de dados que tiverem seus requerimentos indeferidos,
ou que apresentarem erros no momento de checagem no sistema, nio
provocardo qualquer tipo de altera¢do de datas no SIM.

4.6.2.42 Os Requerimentos de atualizacdes de dados que obtiverem éxito total
gerardo um recibo especifico, “tipo U”, caso contrario, sera gerado um relatorio
de ocorréncia. Observe-se, porém, que devido ao atributo do contetdo dos
campos passiveis de atualizagdes, o sucesso ou insucesso da “atualizagdo” ndo
provocara qualquer alteracao em datas de entrega de dados.

4.6.2.43  Serdo considerados possiveis motivos para indeferimento de
requerimentos relacionados com dados do SIM:

- Fax ou Xerox de Requerimentos, Oficio ou Etiquetas de midias;

- Requerimentos que nao apresentem as justificativas que motivam a pleiteada
complementagdo ou atualizagao de dados;

- Requerimentos cuja descricdo das informacdes, a serem complementadas ou
atualizadas, ndo coincidam com o contetiido das midias que contém os dados;

- Requerimentos e Etiquetas de Midias que ndo estejam devidamente assinados
pelo gestor responsavel;

- Dados que ndo estejam de acordo com o padrao do Manual do SIM;

4.6.244 A ndo observacdo dos procedimentos de Estornos ou Anulagdes, para
desconsiderar ou corrigir dados gravados no SIM, podera ocasionar distor¢des ou
erros na prestacdo de contas e trazendo prejuizos ao gestor responsavel.

4.6.3 Arquivos a serem enviados ao TCE, obrigatoriamente, mesmo naqueles meses onde
NAO ocorreram lancamentos de receitas ou despesas:

Caso ndo exista movimentacdo contabil em um més de referéncia, a Unidade Gestora devera
registrar o fato, enviando apenas os Arquivos: 301 — Balancete de Receita Or¢amentaria, 302
— Balancete de Despesa Or¢amentaria, 303 — Balancete de Receita Extra-or¢amentaria; 304
- Balancete de Despesa Extra-org¢amentaria, 305 - Balancetes Contabeis, 306 - Balancetes
Contabeis — Contas Bancarias, 307 - Balancetes Contabeis - Receitas, 308 - Balancetes
Contdbeis — Despesas, 612 — Liquidagoes, 958 — Folhas de Pagamento, 959 — Agentes
Publicos da Folha, demonstrando obrigatoriamente as liquidagdes das Folhas de Pagamento
naquele més. Este procedimento visa esclarecer que a Unidade Gestora ndo esta inadimplente.
Nos Balancetes, devem ser informadas todas as contas de Receitas e Despesas,
orcamentarias e extra-orcamentarias, indicando que seus movimentos “no Més” foi 0 ,
com exce¢do do campo de “Liquidacio no Més” devido as folhas de pagamentos.

4.6.4Envio de Dados do SIM em atraso:

Os dados do SIM que estiverem sendo enviados ao TCE em atraso (Exercicios anteriores)
deverdo seguir o padrdo da Versdo do Manual do SIM daquele exercicio.
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retere a PUYS ja constar na lista de Unidades estoras que enviarao prestacoes de contas mensais ao 1CE
naquele exercicio.
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ULOLLILUD LA LAUCIA AUALAWY.

Triro NoME po GRUPO DE DOCUMENTOS

Ne
1 BAS | Documentagdo de Informagdes Basicas
2 | ORC |Documentagao referente ao Or¢amento Municipal
3 | BAL |Documentagdo referente aos Balancetes
4 | DCR |Documentagdo Comprobatoria de Receitas
5 | LCO |Documentacao referente a Processos de Aquisi¢oes e Contratos
6 | OSC |Documentacido referente a Processos de Parcerias com OSC
7 | DCD |Documentagdo Comprobatoria de Despesas
8 | CRD |Documentacio referente a Abertura de Créditos Adicionais
9 | OUT |Outros Tipos de Documentos
10 | OSE | Documentag¢ao de Obras Municipais ou Servi¢os de Engenharia
11 | CPF |Cadastro de Pessoal ¢ Folha
12 | PAT |Documenta¢do de Controle do Patrimonio Municipal
13 | CTR | Documentacao de Controle
14 | RPP |Documentacdo Referente ao Regime Proprio de Previdéncia

5.2. Tabela de Especificacao dos Arquivos de Documentacao

521

522.

523.

524.

Cada linha da tabela a seguir representa 1(um) arquivo de documentacdo. As colunas
apresentam as legendas: TD = tipo de documento; NARQ.GRP = nome do arquivo . grupo de
documentos; RESPONS.= responsabilidade pelo envio (PR = Prefeitura; CA = Camara
Municipal; UG = Unidade Gestora responsavel pela documentagdo); TV = Tipos de Envios.

Todos os Nomes dos Arquivos listados na tabela a seguir estdo com exemplos referentes a
documentacido do més de Janeiro de 2019 identificado por “201901”, conforme especificado
no item 4.5.2.2. A referida identificacdo também sera utilizada para todas as Tabelas de
Layouts dos Arquivos do item 5.3.

A coluna TV terd os seguintes valores: O, para envio por Alteragdes Estruturais do Orcamento;
M, para envio Mensal; A, para reenvios devido a Atualizacdes de Dados ¢ E, para envios de
arquivos por Motivos Especificos .

Todos os arquivos que deverdo ser enviados estdo devidamente listados no quadro de
“Especifica¢cdo dos Arquivos de Documentagao” a seguir:
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.04 LUD | LUIN LAD BANUAKIAD DU VMUNIUIEIU UBULYULBAD A A ATTT O ULA
535 107 | CONTAS EXTRA-ORCAMENTARIAS XC201901.BAS X X OE
5.3.6 108 | UNIDADES GESTORAS UG201901.BAS X X OEA
5.3.7 109 | ORDENADORES DE DESPESAS 0OD201901.BAS X X OEA
5.3.8 200 | DADOS DO ORCAMENTO DO201901.0RC X 0
53.9 201 | ORCAMENTO DA RECEITA RE201901.0RC X o
53.10 202 | ORCAMENTO DA DESPESA DE201901.0RC X o
5.3.11 203 | ORCAMENTO DE DESPESAS POR. PROJETOS E ATIVIDADES PA201901.0RC X o
5.3.12 204 | ELEMENTOS DE DESPESAS POR PROJETOS E ATIVIDADES EP201901.0RC X 0
5.3.13 205 | PROGRAMAS DE GOVERNO PG201901.0RC X 0
5.3.14 301 | BALANCETES DE RECEITAS ORCAMENTARIAS BR201901.BAL X Xx# M
5.3.15 302 | BALANCETES DE DESPESAS ORCAMENTARIAS BD201901.BAL X X X M
5.3.16 303 | BALANCETES DE RECEITAS EXTRA-ORCAMENTARIAS RX201901.BAL X X X M
5.3.17 304 | BALANCETES DE DESPESAS EXTRA-ORCAMENTARIAS DX201901.BAL X X X M
5.3.18 305 | BALANCETE CONTABIL BC201901.BAL X X X M
5.3.19 306 | BALANCETE CONTABIL — CONTAS BANCARIAS BB201901.BAL X X X M
5.3.20 307 | BALANCETE CONTABIL - RECEITAS BE201901.BAL X X M
5.3.21 308 | BALANCETE CONTABIL - DESPESAS BA201901.BAL X X X M
5.3.22 401 | TALOES DE RECEITAS ORCAMENTARIAS TR201901.DCR X X#* MA
5.3.23 402 | ANULACOES DE TALOES DE RECEITAS ORCAMENTARIAS AT201901.DCR X X## E
5.3.24 403 | TALOES DE RECEITAS EXTRA-ORCAMENTARIAS TX201901.DCR X X X## MA
5.3.25 404 | ANULACOES DE TALOES DE RECEITAS EXTRA-ORCAMENTARIAS AX201901.DCR X X X#* E
5.3.26 501 | PROCESSOS ADMINISTRATIVOS PARA AQUISICOES DE BENS E SERVICOS LI201901.LCO X X X AE
5.3.27 502 | PUBLICACOES DE PROCS. ADMIN. PARA AQUISICOES DE BENS E SERVICOS | PE201901.LCO X X X AE
5.3.28 503 | COMISSOES DE LICITACAO CL201901.LCO X X X AE
5.3.29 504 | MEMBROS DAS COMISSOES DE LICITACAO MC201901.LCO |X X X AE
5.3.30 505 | LICITANTES E FORNECEDORES DE BENS E SERVICOS LT201901.LCO X X X AE
5.3.31 506 | ITENS QUE COMPOEM OS BENS E SERVICOS TL201901.LCO X X X AE
5.3.32 507 | DOTACOES UTILIZADAS PARA AQUISICAO DE BENS E SERVICOS DL201901.LCO X X X E
5.3.33 511 | CONTRATOS C0O201901.LCO X X X AE
5.3.34 513 | CONTRATADOS CT201901.LCO X X X AE
5.3.35 531 | PROCESSOS ADMINISTRATIVOS PARA PARCERIAS - OSC PC201901.08C X X X AE
5.3.36 532 | PUBLICACOES DE EDITAIS DOS PROCS. ADMIN. PARA PARCERIAS — OSC PP201901. OSC X X X AE
5.3.37 533 | COMISSOES DAS PARCERIAS - OSC CC201901. OSC X X X AE
5.3.38 534 | MEMBROS DAS COMISSOES DAS PARCERIAS - OSC MS201901. OSC X X X AE
5.3.39 535 | ORGANIZACOES DA SOCIEDADE CIVIL 0C201901. OSC X X X AE
5340 536 | DOTACOES UTILIZADAS PARA PARCERIAS — OSC DC201901. OSC X X X AE
5.3.41 537 | PARCERIAS - OSC PS201901. OSC X X X AE
5.3.42 601 | NOTAS DE EMPENHOS NE201901.DCD X X X MA
5.3.43 612 | LIQUIDAGOES LQ201901.DCD X X X M
53.44 602 | NOTAS FISCAIS NF201901.DCD X X X M
5345 603 | ITENS DAS NOTAS FISCAIS IF201901.DCD X X X M
5.3.46 604 | NOTAS DE PAGAMENTOS NP201901.DCD X X X M
5.3.47 613 | NOTAS DE PAGAMENTOS DAS FOLHAS PF201901.DCD X X X M
5.3.48 605 | CHEQUES DAS NOTAS DE PAGAMENTOS CP201901.DCD X X X M
5.3.49 606 | NOTAS DE ANULACOES DE EMPENHOS AE201901.DCD X X X E
5.3.50 607 | ESTORNOS E TRANSFERENCIAS FINANCEIRAS EF201901.DCD X X X E
5.3.51 609 | DEDUCOES DE NOTAS DE PAGAMENTOS DP201901.DCD X X X M
5.3.52 610 | ESTORNOS DE LIQUIDAGAO EL201901.DCD X X X E
5.3.53 611 | ESTORNOS DE PAGAMENTOS EG201901.DCD X X X E
5.3.54 614 | DESPESAS EXTRA-ORCAMENTARIAS XD201901.DCD X X X M
5.3.55 615 | ESTORNOS DE DESPESAS EXTRA-ORCAMENTARIAS XE201901.DCD X X X E
5.3.56 701 | ABERTURA DE CREDITOS ADICIONAIS CA201901.CRD X X E
5.3.57 702 | FONTES PARA ABERT. DE CREDITO POR ANULAGCAO DE DOTACAO FA201901.CRD X X E
5.3.58 703 | REMANEJAMENTOS, TRANSPOSICOES E TRANSFERENCIAS DE DOTACOES | RT201901.CRD X E
5.3.59 704 | DESTINACAO DE REMANEJAM., TRANSPOSICOES E TRANSF. DE DOTACAO | DT201901.CRD X E
5.3.60 705 | MOVIMENTAGCAO DE FONTE DE RECURSOS MF201901.CRD. |X E
5.3.61 807 | TRANSFERENCIAS FEDERAIS E ESTADUAIS TF201901.0UT X EA
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5.3.67 952 | DESLIGAMENTOS DE AGENTES PUBLICOS DS201901.CPF X X* AE
5.3.68 953 | REINGRESSOS DE AGENTES PUBLICOS RA201901.CPF X X* AE
5.3.69 954 | ITENS REMUNERATORIOS IR201901.CPF X X* EA
5.3.70 955 | EXTINGAO DE ITENS REMUNERATORIOS ER201901.CPF X X* EA
53.71 956 | CONCESSAO DE ITENS REMUNERATORIOS A AGENTES. PUBLICOS CR201901.CPF X X#* | X#** | OEA
5.3.72 957 | SUSPENSAO DE ITENS REMUNERATORIOS A AGENTES. PUBLICOS SR201901.CPF X X* | X#wx | EA
5.3.73 958 | FOLHAS DE PAGAMENTOS FP201901.CPF X X* | X M
5.3.74 959 | AGENTES PUBLICOS DA FOLHA AF201901.CPF X X* | X M
5.3.75 965 | COMITE DE INVESTIMENTOS DO RPPS CI201901.RPP X X AE
5.3.76 966 | MEMBROS DO COMITE DE INVESTIMENTOS DO RPPS MI201901.RPP X X AE
5.3.77 967 | INVESTIMENTOS DO RPPS IN201901.RPP X X M
5.3.78 968 | CONSELHO DO RPPS CN201901.RPP X X AE
5.3.79 969 | MEMBROS DO CONSELHO DO RPPS ME201901.RPP X X AE
5.3.80 970 | LEGISLACAO DO RPPS LR201901.RPP X X AE
5.3.81 971 | ALOCACAO DE RECURSOS DO RPPS AR201901.RPP X X AE
5.3.82 972 | PARCELAMENTOS DO RPPS PR201901.RPP X X AE
5.3.83 973 | BENEFICIO SEGURADO RPPS BS201901.RPP X X AE
5.3.84 974 | PENSIONISTAS PN201901.RPP X X AE
5.3.85 980 | BENS INCORPORADOS AO PATRIMONIO DO MUNICIPIO BP201901.PAT X X X E
5.3.86 981 | CONTROLE DE BENS POR UNIDADES ORCAMENTARIAS BO201901.PAT X X X E
AJUSTE/REAVALIACAO PATRIMONIAL E DESINCORPORACAO DE BENS )
5.3.87 982 DO MUNICIPIO RB201901L.PAT X X X E
5.3.88 983 | CONTROLE DE BENS POR NOTAS DE EMPENHOS BN201901L.PAT X X X E
5.3.89 984 CONTAS REDUTORAS DOS BENS INCORPORADOS AO PATRIMONIO DO RP201901.PAT X X X E
MUNICIPIO
5.3.90 999 | RESPONSAVEIS PELA GERACAO E ENVIO DE CONTAS MENSAIS RC201901.CTR X X X M

(*) — Tabelas do grupo “.CPF” (Cadastro de Pessoal ¢ Folhas de Pagamentos): se a Prefeitura NAO
transferir o duodécimo, os dados da Camara deverio ser enviados pelo Prefeito Municipal, caso contrario,
os dados deverdo ser enviados pelo Presidente da Camara. O Presidente da Camara ¢é responsavel por
atualizar seus proprios dados cadastrais.

(**) — Arquivos de Balancetes de Receitas Or¢amentarias, Taldes de Receitas Or¢amentarias e
Extraor¢amentarias, Anulagoes de Taldes de Receitas Or¢amentarias e Extraor¢amentarias: os Orgaos -
unidades administrativas responsaveis pelo envio desta documentagao referem-se aos Fundos Especiais.

(***) — Arquivos de “Contas Bancarias do Municipio”, “Concessdo de Itens Remuneratorios a Agentes
Publicos™ e “Suspensdo de Itens Remuneratorios a Agentes Publicos” somente deverdo ser enviados por
ORGAO-UNIDADES ADMINISTRATIVAS da ADMINISTRACAO INDIRETA, devidamente
cadastrados no arquivo “Unidades Or¢amentarias”.
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53.1. Gestores:

NOME DO ARQUIVO:

NOME DA TABELA:

GESTORES

GE201901.BAS

FREQUENCIA DE ENVIO:

Alteracdes no Orcamento, Motivos Especificos

Tr1ro DE DOCUMENTO:

101

Descri¢cao dos Campos

Especificacao dos Campos

1

. Tipo do Documento

Campo caractere com 03 posigoes.
Informar: “101”

2

. Cédigo do Municipio

Campo caractere com 03 posigdes.
Informar conforme tabela fornecida no item 6.4.1.

sd

. Exercicio do Or¢amento

Campo numérico com 6 posigdes. Utilizar o mesmo valor
empregado na Tabela de Orgaos.
Exemplo: 201000 (Or¢amento para o Exercicio de 2010).

Campo numérico com até 2 posigoes.

4. Codigo da Unidade Gestora Exemplo: 1
L g o Campo caractere com 2 posigdes.
5. Cdédigo do Orgao Exemplo: “01”
6. Codigo da Unidade Orcamentaria Campo ca‘lzact,f,:re com até 4 posigdes.
Exemplo: “02

. Numero do CPF do Gestor

Campo caractere com 11 posicdes, utilizando apenas
numeros, conforme exemplo.
Exemplo: “12345678901”

oo

. Forma de Ingresso no Servigo

Pablico Municipal

Campo caractere com 1 posigdo.

Informar: “C”, para Nomeacio de Cargo Efetivo
“M”, para Admissio em Emprego Piblico
“N”, para Nomeacio de Cargo Comissionado
“T”, para Contratacio por Tempo Determinado
“R”, para Regime Especial
“D”, para Contratacio Temporaria (auténomos)
“G”, para Estagio ou Bolsa
“E”, para Elei¢cao
“P”, para beneficiario de pensio
“V”, para Convénio
“S”, para cargo Politico Administrativo

o

. Tipo de relagdo com o servigo

publico

Campo caractere com 1 posi¢ao.
Informar: “J”, para Cargo Efetivo
“M”, para Emprego Publico
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Trpo DE DocUMENTO: 101

Descri¢ao dos Campos

Especificacao dos Campos

“E”, para Cargo Comissionado

“L”, para Cargo Eletivo

“F”, para Estagiario ou Bolsista

“H”, para Prestaciio de Servico (contratos)

“I”, para Regime Especial

“P”, para Pensionista

“V?, para Conveniado

“S”, para cargo Politico Administrativo

“A”, para Cargo Efetivo — Atividade Adicional

“B”, para Emprego Piublico — Atividade Adicional

“C”, para Prestacio de Servico (contratos) —
Atividade Adicional

“D”, para Regime Especial — Atividade Adicional

10. Numero do Expediente de
Nomeacdo ou Posse

Campo caractere com até 10 posigdes.
Exemplo: “1998020123”

11. Data de Inicio da Gestdo

Campo numérico com 8 posi¢des. Este campo devera limitar-
se ao Exercicio do Or¢amento. Ver o exemplo abaixo para 23
de janeiro de 2010.
Exemplo: 20100123

12. Data de Referéncia da
Documentacao

Campo numérico com 6 posigdes, descrevendo Ano e Més da

Documentacao. Ver o exemplo abaixo para janeiro de 1998.
Exemplo: 201001

13. Nome do Gestor (*)

Campo caractere com até 40 posigdes.
Exemplo: “José Maria Joao”

14. Data de Fim da Gestdo (*)

Campo numérico com 8 posi¢des. Ver o exemplo abaixo para
23 de janeiro de 2010. Preencher quando for o caso de término
definitivo da gestao do Gestor.

Exemplo: 20100123

15. Codigo do Tipo de Cargo(*)

Campo caractere com 2 posigdes.
Informar conforme a Tabela de Tipos de Cargos, fornecida com
este Manual no Item 6.4.2

16. Ordenador da Despesa(*)

Campo numérico com 1 posi¢do. Preencher com 0 se
“Gestor niig for Ordenador” ou 1 se “Gestor for Ordenador”.
Exemplo: 1 (para o caso de ser Ordenador)

(*)Campos cujo conteudo pode ser sobrescrito com novos dados através de Requerimento.

Caracteristicas de “Gestores”:
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@0 Legislatvo o Fresigente da Lamara sera 0 responsavel. de a Prefeitura nao repassar o uodecimo para
a Camara, o Prefeito Municipal sera responsavel pelo envio dos registros do legislativo.

b) Equivaléncia dos Registros:
Cada registro desta Tabela identifica o Gestor, a Unidade Gestora gerida e o periodo de gestao.

¢) Grupos de Campos da Tabela:

Sao ao todo 3 (trés) grupos de campos:
* 01 ao 11: Identifica¢do do registro.
* 12 ao 16: Dados do Gestor.

d) Envio das Informacdes:
Os registros desta Tabela deverdo ser enviados nas 3 (trés) seguintes situagdes:

d.1) Juntamente com a documentacio de Janeiro, para que scja elaborada a Lista Inicial de Gestores
Municipais do Exercicio, mesmo que ndo haja alteragdo nos dados dos Gestores de um exercicio

para o outro.

d.2) Ao ocorrer o término definitivo de uma Gestdo, quer seja por mudanca definitiva de Gestor, ou
pela extingdo completa de uma Unidade Gestora. Neste caso, o campo n® 14, “Data de Fim da
Gestdo” devera ser atualizado da seguinte forma:

- Caso haja mudanga de gestor ¢ esse campo ndo seja atualizado, sera assumido como término de
gestao a data de inicio de gestao do novo gestor decrescida de um dia.

- No caso de extincdo completa de uma Unidade Gestora, a data de fim de gestdo sera considerada

como a propria data de extingdo da Unidade Gestora.

- Sempre devera ser incluido um registro na tabela de Desligamento, identificando o fim do

mandato do gestor.

d.3) Ao ser nomeado um novo Gestor: deve-se simplesmente enviar um registro para 0 mesmo nesta
tabela. Caso a nomeacdo do novo Gestor se deva a substitui¢ao definitiva ou temporaria de outro,
deve se proceder conforme visto no item “d.2” anterior.

e) Observacoes:

e.1) O campo n.° 7 (“Nitmero do CPF do Gestor”), o campo n.’ 8 (“Forma de Ingresso no Servigo
Publico Municipal”), o campo n. 9 (“Zipo de relagdo com o servigo publico”) e o campo n.” 10
(“Numero do Expediente de Nomeagdo ou Posse”) sao provenientes da Tabela 951 (“Agentes
Publicos Municipais™). Portanto, antes de ser registrado nesta tabela, o gestor devera constar na
tabela “Agentes Publicos™.

e.2) Para se cadastrar um “Agente Pablico”’como Secretario Municipal (Gestor), o padrao ¢ se utilizar
44



€.4) Quanao Ocorrerem muaancas tlemporarias ae Gestor (pPor motvo ae Ierias ao uruiar, ou 11cengas
ou outras substituigdes temporarias) deve-se proceder da seguinte forma:

- 1.° - Atualiza-se o campo n2 14 (“Data de Fim da Gestao) indicando um final de periodo de

gestdo do gestor a ser substituido;

- 2.° - Cadastra-se o gestor substituto, como uma nova gestao;

- 3.° - Com o retorno do gestor efetivo, proceder na forma dos itens “1.°” e “2.°”. Observe-se
que cada periodo de gestdo ¢ registrado no SIM como uma nova gestao.

["IEE]

e.5) ATENCAQ: um agente piblico somente podera ser cadastrado nesta tabela como Gestor de uma
ou mais Unidade(s) Gestora(s), se ja estiver devidamente registrado na tabela 951 (“Agentes
Piiblicos Municipais™), de preferéncia, em um dos Orgdos-Unidades Or¢amentérias, que integrem
a Unidade Gestora (ou uma das Unidades Gestoras) gerida por ele. O Prefeito Municipal deve ser
cadastrado na forma deste item, caso assuma atribui¢des de gestor da Unidade Gestora.

e.6) Observe-se que esta tabela denota a RESPONSABILIDADE sobre as Contas Municipais. Os
Gestores deverdo zelar pelo correto envio destas informacdes para que se saiba exatamente a Gestao
de cada individuo. Para todos os efeitos, 0 Gestor sera responsabilizado conforme os dados
enviados nesta tabela, dai a importancia de seu correto envio.

e.7) O campo n2 16 (“Ordenador da Despesa”) informara se o gestor cadastrado tera a fungdo ou nao
de ordenador de despesa. Caso o agente publico seja Ordenador e ndo seja Gestor vide tabela 109
(“Ordenadores de Despesas™).

- Caso o Gestor seja também Ordenador, lembramos que o seu cadastro na tabela 951 (“Agentes
Publicos Municipais™) devera conter um expediente que o autoriza a desempenhar a funcio de
Ordenador de Despesa. Neste caso, o Gestor também devera ter um registro na tabela 109
(“Ordenadores de Despesas”).

e.8) O campo n? 11 (“Data de Inicio da Gestao™): Para o SIM toda Gestao tera no maximo o periodo
de 1(um) exercicio de existéncia, iniciando-se em 01 de janeiro e findando-se em 31 de dezembro,
obrigatoriamente, mesmo que nio haja mudanca de gestores do municipio de um exercicio para
outro. No SIM o gestor encerra sua gestdo, automaticamente, em 31 de dezembro, exceto quando o
fim de gestao for informado em data anterior através do campo n2 14 (“Data de Fim de Gestdo”).
Portanto, a cada inicio de exercicio todos os Gestores deverdo ser cadastradas preenchendo-se o
campo n2 11 (“Data de Inicio da Gestdo”) com a data do primeiro dia do exercicio que se inicia.
Ex: Para iniciar 2009 todos os Gestores deverdo ter este campo preenchido com: 20090101. Este
campo sera checado no ato da entrega dos dados do SIM no TCE.
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1. Tipo do Documento

Campo caractere com 03 posigdes.
Informar: “103”

2. Cédigo do Municipio

Campo caractere com 03 posicoes.
Informar conforme tabela fornecida no item 6.4.1.

3. Exercicio do Or¢amento

Campo numérico com 6 posic¢des, onde as 4 primeiras posi¢des
indicam o Exercicio do Or¢amento ¢ as 2 posi¢des seguintes
devem conter 00 .

Exemplo: 201000 (Or¢amento para o Exercicio de 2010).

4. Cédigo do Orgio

Campo caractere com 2 posigdes.
Exemplo: “01”

5. Codigo do Tipo de Unidade
Administrativa (*)

Campo caractere com 2 posigdes.
Informar conforme a Tabela de Tipos de Unidades
Administrativas, fornecida com este Manual no Item 6.4.3

6. Nome do Orgio (¥)

Campo caractere com até 80 posigdes.
Exemplo: “SECRETARIA DE SAUDE”

7. Numero de CNPJ do Orgﬁo (*)

Campo caractere com 14 posicoes.
Exemplo: “41631411000102”

8. Endereco do Orgio (*)

Campo caractere com até 255 posi¢des. Sugere-se utilizar a
codifica¢do descrita no exemplo que se segue (ver Tabela de
Siglas de Enderegos).

Exemplo: “R OLINDA 123, BL 3, AP 101, LJ 1234, BA
CENTRO, CD/UF FORTALEZA/CE”

(R = Rua, BL = Bloco, AP = Apartamento, LJ = Loja, BA = Bairro, CD/UF = Cidade/UF)

9. Ntimero do CEP do Orgao(*)

Campo caractere com 8 posi¢des.
Exemplo: “60123999”

10. Namero do Telefone do Orgio(*)

Campo caractere com até 11 posigdes.
Exemplo: “00852223456”

11. Numero do Fax do Orgﬁo(*)

Campo caractere com até 11 posi¢des.
Exemplo: “00852223456”

12. E-Mail do Orgio(*)

Campo caractere com até 50 posigdes.
Exemplo: “prefeitura@municipal.ce.com.br”

(*)Campos cujo contetido pode ser sobrescrito com novos dados através de Requerimento.
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impoésibilitar a recepcao dos mesmos no TCE.
b) Equivaléncia dos Registros:

Cada registro desta Tabela equivale aos dados de um Orgéo Municipal distinto.
¢) Grupos de Campos da Tabela:

Sao ao todo 2 (dois) grupos de campos:
* 01 ao 04: Identificacdo do registro.
= 05 qo 12: Dados do Orgao.

d) Envio das Informacdes (vide itens 3.4 ¢ 4.7):
Os registros desta Tabela deverao ser enviados nas 3 (trés) seguintes situagdes:

d.1) Ao se Iniciar um Novo Exercicio Contabil, para que seja elaborada a lista de todos os Orgdos
Municipais, constantes no Exercicio do Or¢amento. Neste caso, devem ser enviados todos os
registros dos Orgaos.

d.2) Com a criacao de um Novo Orgao e/ou Unidade Or¢camentaria, através da abertura de créditos
adicionais Especiais ou Extraordinarios. Neste caso, devem ser enviados exclusivamente os novos
registros vinculando os Orgdos as Unidades Or¢amentarias.

d.3) Se ocorrerem mudancas nos Dados Cadastrais do Orgio deverio ser reenviados apenas os
registro que tiveram seus campos atualizados com as devidas alteragdes. As mudangas nos Dados

Cadastrais ficam restritas aos campos que contém (*) asteriscos na coluna “Descri¢do dos Campos”
desta tabela.

e) Observacoes:
e.1) O valor utilizado no campo n2 3 (“Exercicio do Or¢amento”) se estende a todas as Tabelas

derivadas de ()rg:’ios, de forma que este campo desta Tabela passara as outras o identificador do
Exercicio do Or¢amento Municipal a que se refere.

46



e.4) Os dados dos campos n” 8, 9, 10, 11 e 12 servem para contactar o Orgiao por meio de
correspondéncias, telefone e e-mail. Estes campos poderdo ser atualizados por reenvio de
registros.



Campo caractere com 03 posicoes.

1. Tipo do Documento Informar: “104”

Campo caractere com 03 posicoes.
Informar conforme tabela fornecida no item 6.4.1.

2. Cédigo do Municipio

Campo numérico com 6 posi¢des, onde as 4 primeiras posigdes
indicam o Exercicio do Orgcamento, ¢ as 2 posi¢des seguintes
devem conter 00 .

Exemplo: 201000 (Or¢amento para o Exercicio de 2010).

3. Exercicio do Or¢amento

Campo caractere com 2 posigdes.

4. Codigo do Orgio Exemplo: “017

Campo caractere com até 4 posigdes.

5. Cddigo da Unidade Or¢amentaria Exemplo: “02”

T - . Campo caractere com 2 posigdes.
6. Codigo do Tipo de Unidade
& P Informar conforme a Tabela de Tipos de Unidades

111 1 *
Administrativa(*) Administrativas, fornecida com este Manual no Item 6.4.3
7. Nome da Unidade Orgamentaria Campo caractere com até 80 posigdes.
(*) Exemplo: “SECRETARIA DE SAUDE”
Campo caractere com 1 posigao.
8. Tipo de Administracio (*) Informar: “D” para Administraciao Direta

“I” para Administracao Indireta

(*)Campos cujo contetdo pode ser sobrescrito com novos dados através de Requerimento.
Caracteristicas de “Unidades Or¢amentarias”:
a) Descricao e Responsabilidade:

A Tabela de Unidades Or¢amentarias tem por finalidade conter as informacdes relativas as Unidades
Orcamentarias descritas no Or¢gamento Municipal. Esta Tabela, derivada da Tabela de Orgdos, fornece dois
campos que sdo fundamentais para a identificagao de quase todas as Tabelas deste Manual: “Codigo do
Orgao” e “Codigo da Unidade Or¢amentaria”. Devera ser enviada juntamente com os dados do Orcamento
Municipal.

O envio dos dados desta tabela ¢ de responsabilidade do Prefeito Municipal.

Ressalte-se que as informagdes desta tabela definem a estrutura administrativa do municipio. Por esta
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d) Envio das Intormacoes (vide itens 3.4 € 4./):
Os registros desta Tabela deverdo ser enviados nas 3 (trés) seguintes situagdes:

d.1) Ao se Iniciar um Novo Exercicio Contabil, para que seja elaborada a lista de todas as Unidades
Or¢amentarias Municipais, constantes no Exercicio do Or¢camento. Neste caso, devem ser enviados
todos os registros das Unidades Or¢amentarias.

d.2) Com a criacdo de um Novo Orgao e/ou Unidade Orcamentaria, através da abertura de Créditos
Adicionais Especiais ou Extraordinarios. Neste caso, devem ser enviados exclusivamente os novos
registros vinculando os Orgéaos as Unidades Orgamentarias.

d.3) Se ocorrerem mudancas nos Dados da Unidade Orcamentaria deverdo ser reenviados apenas os
registro que tiveram seus campos atualizados com as devidas alteragdes. As mudangas nos Dados
Cadastrais ficam restritas aos campos que contém (*) asteriscos na coluna “Descri¢dao dos Campos”
desta tabela.

e) Observacoes:

e.1) O campo n°3 (“Exercicio do Or¢amento”) devera ser herdado da Tabela de 0}‘3{('505‘, que primeiro
contém o identificador do Exercicio do Or¢amento Municipal que estard em vigor.

e.2) Semelhantemente ao arquivo de Orgdos, é extremamente importante que seja informado o codigo
de unidade or¢amentaria Prefeitura neste arquivo, preenchendo-se o campo n°. 4(“Cddigo do
Orgdo”) com “AA” e o campo n°.-5 (“Céodigo da Unidade Or¢amentdria”) também com “AA”.
Desta informagdo dependem o orcamento de receitas, as unidades gestoras (para identificar a
unidade gestora especial Prefeitura) e todos os arquivos de documentacio referentes as receitas.
Este codigo sera utilizado sempre que se referenciar o 6rgao especial Prefeitura em nivel de unidade
orgamentaria.

Por defini¢do, o orgao especial Prefeitura ndo pode figurar como unidade orgamentaria.
Contudo, esta codificag¢do ¢ adotada para fins de referéncias entre os arquivos de documentagao.
Este detalhe esta implicito no exemplo referente a Identificagdo de Unidades Gestoras (item 5.4),
quando se descreve a forma como o arquivo de Unidades Gestoras deve ser enviado.

Observe-se que a codificagdo de um Fundo Especial devera ser definida na especificacdo dos
campos de “Orgdo” e “Unidade Orcamentaria”, mantendo-se um padrdo. Assim, toda a
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1.1 llJ\J LA L IRLS IR

Informar: “106”

Campo caractere com 03 posigdes.

2. Cddigo do Municipio Informar conforme tabela fornecida no item 6.4.1.
Campo numérico com 6 posic¢des, onde as 4 primeiras posi¢des
3 Exercicio do Orcamento indicam o Exercicio do Orgamento, e as 2 posi¢des seguintes
' ¢ devem conter 00 .
Exemplo: 201000 (Or¢amento para o Exercicio de 2010).
4.  Cobdigo do Orgéo (que Utiliza | Campo caractere com 2 posi¢des.
a Conta Bancaria) Exemplo: “01”
5.  Cddigo da Unidade .
Or tari Utili= Campo caractere com 2 posicoes.
camentaria (que Uliliza a Exemplo: “02”
Conta Bancaria) Pro:
Campo caractere com 4 posi¢des, utilizar apenas nimeros sem
6.  Numero do Banco espacos.
Exemplo: “0275”
Campo caractere com 6 posi¢des, quando houver incluir o
7 Nmero da Aeéncia digito verificador, utilizar apenas letras e/ou nimeros sem
' & espagos.
Exemplo: “002756”
Campo caractere com 10 posic¢des. Incluir o digito verificador,
3 Nimero da Conta Corrente utilizar apenas letras e/ou nimeros sem espacos. Utilizar zeros
' a esquerda do numero da conta até preencher o campo.
Exemplo: “000008548X™
9 Data de Referéncia da Campo numérico com 6 posic¢des, descrevendo Ano e Més da
' Documentacio Documentagdo. Ver o exemplo abaixo para janeiro de 2010.
¢ Exemplo: 201001
Campo numérico com 8 posi¢des. Este campo deverd limitar-
se ao Exercicio do Or¢camento. Ver o exemplo abaixo para 23
10. Data da Abertura da Conta de janiro de 2010.

Corrente (*)

Exemplo: 20100123

Observagdo: Caso a Conta Bancaria ja exista, utilizar a data do
primeiro dia util do exercicio do or¢amento, caso a conta seja
aberta dentro do exercicio, utilizar a data de abertura.

11.

Saldo ou Valor de Abertura da

Campo numérico com até 10 posic¢des inteiras mais 2 posigdes

51




LAampo NUMETICO COM 1 (UM ) posi¢ao:
12. Tipo de Conta Bancaria(*) Informar: 1 - Para Conta Vinculada
2 — Para Conta Nao Vinculada

Campo caractere com 2 posigdes. O exemplo a seguir
considera uma Conta Bancaria vinculada a funcao Educacao:
Exemplo: 12

Observacio: Caso a Conta ndo contenha verbas vinculadas

biLLl

preencher com ™.

13.  Fungdo de Governo a que se
Vincula a Conta Bancaria(*)

Campo caractere com até 255 posigdes.

14.  Descri¢do do Objeto de Exemplo: “Conta Bancaria vinculada a verbas do PNAE”
Vinculo da Conta Bancaria(*) | Observagio: Caso a Conta ndo seja vinculada preencher
com *“”,

(*)Campos cujo contetido pode ser sobrescrito com novos dados através de Requerimento.
Caracteristicas de “Contas Bancarias do Municipio”:
a) Descricdo e Responsabilidade:

A Tabela de Contas Bancarias do Municipio tem por finalidade demonstrar as Contas Bancarias
utilizadas por cada Unidade Or¢amentaria, seus saldos no inicio do exercicio, ou saldos na abertura da conta
e seus possiveis vinculos com base no tipo de ingresso de valores no municipio. Portanto, as contas
bancarias mencionadas nas Tabelas: Taldes de Receitas Or¢amentarias, Cheques das Notas de
Pagamentos, Convénios Firmados, Estornos e Iransferéncias Financeiras e Despesas Extra-
or¢amentarias; deverao, obrigatoriamente, ser devidamente registradas nessa Tabela.

A responsabilidade sobre o envio dos dados desta tabela se da da seguinte forma: caso se trate de
Contas Bancarias pertencentes aos Orgz’ios-Unidades Orcamentarias do Poder Executivo a
responsabilidade sobre o envio dos dados ¢ do Prefeito Municipal; caso se trate de Contas Bancarias
pertencentes ao Poder Legislativo a responsabilidade sobre o envio dos dados ¢ do Presidente da
Camara Municipal.

b) Equivaléncia dos Registros:

Cada registro desta Tabela equivale a uma Conta Bancaria utilizada pela Unidade Orcamentaria
vinculada.
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janeiro para contas antigas, ou no ato da abertura da conta para contas abertas durante o exercicio
em referéncia.

d2) A cada criacio de um Orgéo e/ou Unidade Orcamentaria, através de créditos adicionais, para se
definir quais as contas a serem utilizadas.

d3) Com a Abertura de uma Nova Conta Bancaria dentro do exercicio para ser utilizada por
Orgaos e Unidades Or¢amentarias ja existentes.

e) Observacoes:

e.1) O campo n°3 (“Exercicio do Or¢amento”) devera ser herdado da Tabela de Orgios, que primeiro
contém o identificador do Exercicio do Or¢amento Municipal que estard em vigor.

e.2) Os campos n2 4 e 5 (“Cddigo do Orgao” e “Cédigo da Unidade Or¢amentdria”) deverio
identificar os Orgdos e Unidades Orcamentarias que podem movimentar as contas bancarias
definidas nos campos n%6, 7 e 8 (“Numero do Banco”, “Numero da Agéncia”, “Numero da Conta
Corrente™).

e.3) Os campos n®= 6, 7 e 8 (“Numero do Banco”, “Numero da Agéncia” e “Numero da Conta

Corrente”) devem discriminar as contas bancarias que podem ser movimentadas pelos orgios e
unidades orcamentarias descritos nos campos n%4 e 5 (“Cédigo do Orgao” e “Cédigo da Unidade
Or¢amentaria’).
Observe-se, portanto, que as Tabelas: 401 — 7aloes de Receitas, 403 — Taldes de Receitas Extra-
or¢amentdarias, 605 — Cheques das Notas de Pagamento, 802 - Convénios Firmados, 607 — Estornos
e Transferéncias Financeiras e 614 — Despesas Extra-or¢amentarias, somente poderdo demonstrar
movimentacio de contas bancarias, se os Orgdos e Unidades Orcamentérias nelas referenciados
estiverem devidamente cadastrados nas referidas contas bancarias. Verificar também os tipos de
vinculos da conta bancaria.

€.4)O campo n2 11 (“Saldo ou Valor de Abertura da Conta Corrente”) podera ser preenchido de duas
formas: Caso a Conta Bancaria tenha sido criada antes do exercicio em referéncia, utilizar o Saldo
em 01 de janeiro do exercicio de referéncia; Caso a Conta Bancaria tenha sido criada durante o
exercicio do orcamento, utilizar o Saldo na data da Abertura da Conta. No caso da mesma conta
bancaria ser utilizada por mais de um Orgio-Unidade Orcamentéria, utilizar o mesmo saldo inicial
em todas.

e.5) Os campos n.° 12, 13 ¢ 14 deverdo ser preenchidos para informar se a Conta Bancéria ¢
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Campo caractere com 03 posicdes.
Informar: “107”

—

. Tipo do Documento

Campo caractere com 03 posigoes.
Informar conforme tabela fornecida no item 6.4.1.

b2

. Cédigo do Municipio

Campo numérico com 6 posi¢des, onde as 4 primeiras posigoes
3. Exercicio do Or¢amento indicam o Exercicio do Orgcamento, ¢ as 2 posi¢des seguintes
devem conter 00 .

Exemplo: 201000 (Or¢amento para o Exercicio de 2010).

Campo numérico com 9 posigoes.
Informar: 100000000, iniciar com 1 para o Executivo
200000000, iniciar com 2 para o Legislativo

Exemplos:

. Codigo da Conta Extra- 100002001 — Restos a Pagar (O codigo 100002001 ficou
Org¢amentaria padronizado pelo SIM para Restos a Pagar de 2001 da Prefeitura e

200002001 como Restos a Pagar de 2001 da Camara Municipal);

199999999 — Repasse do Duodécimo para a Camara (O

codigo 199999999 ficou padronizado pelo SIM como repasse do

duodécimo da Prefeitura para a Camara).

=N

Campo numérico com 6 posi¢des, descrevendo Ano e Més da
Documentacdo. Ver o exemplo abaixo para janeiro de 2010.

n

. Data de Referéncia da

Documentagao Exemplo: 201001
6. Descrig¢ao da Conta Extra- Campo caractere com até 60 posigdes.
Orcamentaria Exemplo: “INSS — Consignagdo do INSS ”
Campo numérico com até 10 posi¢des inteiras mais 2 posicdes
decimais.

7. Situagdo Patrimonial e Saldo no

Inicio do Exercicio Incluir: Valor Positivo “+”, para contas do

Valor Negativo “-”, para contas do Passivo Financeiro
Exemplo: -12345.67(do Passivo Financeiro)

Caracteristicas de “Contas Extra-Org¢amentdrios”:
a) Descricao e Responsabilidade:

A Tabela de Contas Extra-Org¢amentarios tem por finalidade identificar as contas que integram o
Balancete de Receitas Extra-or¢amentarias, o Balancete de Despesas Extra-orcamentarias ¢ o Balango
Financeiro, ¢ demonstrar os valores que sio arrecadados pelo municipio e repassados financeiramente.
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* 01 ago 04: Identifica¢do do registro.

* 05 ao 07: Dados da Conta Extra-orcamentaria.

d) Envio das Informacoes:

Os registros desta Tabela deverao ser enviados nas 2 (duas) seguintes situagdes:

d1) Juntamente com a documentaciio de Janeiro, para identificar as contas extra-or¢amentarias
que serdo utilizadas no exercicio.

d2) Cada vez que for criada ou incluida uma nova conta extra-or¢camentaria, considerando que
somente sera possivel demonstrar uma receita ou despesa extra-orgamentaria nos balancetes se a conta
estiver cadastrada. Neste caso o arquivo devera conter apenas os registros das novas contas.

¢) Observacoes:

el) O campo n?3 (“Exercicio do Org¢amento”) devera ser preenchido, mesmo se tratando de contas
extra-or¢amentarias, para identificar o exercicio de referéncia.

€2) O campo n24 (“Cddigo da Conta Extra-or¢amentaria”): este campo além de indicar o codigo da
conta, identifica a origem da conta (Executivo ou Legislativo). O SIM padronizou para os municipios
que as Contas Extra-orcamentarias pertencentes ao Poder Executivo sempre se iniciardo com o
numeral “1” e as Contas Extra-orcamentarias pertencentes ao Poder Legislativo sempre se iniciarao
com numeral “2”.

Além dos padroes definidos no paragrafo anterior, que deverdo ser seguidos por todas as contas
extraorcamentarias a serem cadastradas, o SIM também padronizou para os Poderes Executivo e
Legislativo dos municipios, a partir das contas de 2009, alguns cddigos e descri¢des de contas
extraor¢amentarias conforme as tabelas a seguir :
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100030000

Contribuicio Previdenciaria - Regime Proprio

100040000 Contribuicao Previdenciaria - INSS
100050000 PASEP

100060000 ISS

100070000 IRRF

100080000 ARO

Padrio de Contas Extra-orcamentarias pertencentes a0 PODER LEGISLATIVO

Codigo da Conta
Extra-Or¢amentaria

Descricio da Conta Extra-Orcamentiria

200002008 Restos a Pagar 2008

200002007 Restos a Pagar 2007

200002006 Restos a Pagar 2006

200002005 Restos a Pagar 2005

200002004 Restos a Pagar 2004
Observacio: Os Codigos de Restos a Pagar do Poder Executivo iniciam com ] e
os 4(quatro) altimos digitos identificam o Exercicio. Ex: 100002006 = Restos a
Pagar da Prefeitura de 2006; 100002007= Restos a Pagar da Prefeitura de 2007...

200010000 Salario Familia

200020000 Salario Maternidade

200030000 Contribuicao Previdenciaria - Regime Proprio

200040000 Contribuicao Previdenciaria - INSS

200050000 PASEP

200060000 ISS

200070000 IRRF

IMPORTANTE:

- As contas listadas nas tabelas acima deverao sempre identificar exclusivamente as Consignacdes, além
dos Restos a Pagar. Consequentemente, a Tabela 303 - Balancete de Receita Extra-or¢camentaria,
Tabela 304 - Balancete de Despesa Extra-orcamentaria, Tabela 403 - Taldoes de Receitas Extra-
orcamentarias ¢ Tabela 614 - Despesas Extra-or¢camentaria, deverao identificar as contas listadas nos
quadros acima através dos respectivos codigos constantes na coluna “Cédigo da Conta Extra-

Orc¢amentaria”. O SIM ndo padronizou as outras contas extra-or¢amentarias.

- Para garantir a adogdo dos campos “cédigos” e “descricdes” das contas Extra-orcamentarias
padronizadas pelo SIM, o TCE efetuara uma checagem no ato do recebimento dos dados em ambos os

campos.
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1. Tipo do Documento

Campo caractere com 03 posigoes.
Informar: “108”

2. Codigo do Municipio

Campo caractere com 03 posicoes.
Informar conforme tabela fornecida no item 6.5.1.

3. Exercicio do Or¢amento

Campo numérico com 6 posi¢des. Utilizar o mesmo valor
empregado na Tabela de Orgdos.
Exemplo: 201000

4. Cddigo da Unidade Gestora

Campo numérico com até 2 posi¢des. Para Unidade Gestora
Camara Municipal utilizar sempre o codigo 99.
Exemplo: 1

5. Codigo do Orgio

Campo caractere com 2 posigoes.
Exemplo: 017

6. Codigo da Unidade Or¢amentaria

Campo caractere com até 4 posigdes.
Exemplo: “02”

7. Data de Inclusdo da Unidade
Or¢amentaria na Unidade Gestora

Campo numérico com 8 posigdes. Ver o exemplo abaixo para
23 de janeiro de 2010.
Exemplo: 20100123

8. Data de Referéncia da
Documentagao

Campo numérico com 6 posicdes, descrevendo Ano e Més da
Documentacao. Ver o exemplo abaixo para janeiro de 2010.
Exemplo: 201001

9. Nome da Unidade Gestora (*)

Campo caractere com até 80 posigdes.
Exemplo: “SECRETARIA DE SAUDE”

10. Data de Cadastro da Unidade
Gestora

Campo numérico com 8 posigdes. Este campo devera limitar-

se ao Exercicio do Orcamento.Vide observagao “e.6”.
Exemplo: 20100123

11. Numero da lei de Criacdo da
Unidade Gestora

Campo caractere com até 10 posigdes.
Exemplo: “12345/98”

(*)Campos cujo contetido pode ser sobrescrito com novos dados através de Requerimento.

Caracteristicas de “Unidades Gestoras”:

a) Descri¢cdo e Responsabilidade:

A Tabela de Unidades Gestoras tem por finalidade definir a estrutura administrativa municipal em
nivel de Unidades Gestoras. A estrutura de Unidades Gestoras definida nesta tabela resulta na forma
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Sao ao todo 3 (trés) grupos de campos:

* 01 ao 07: Identificacdo do registro.
= 08 : Dados da Documentagao.
* 09 ¢ 11: Dados da Unidade Gestora.

d) Envio das Informacdes:
Os registros desta Tabela deverdo ser enviados nas 2 (duas) seguintes situagdes:

d.1) Ao se Iniciar um Novo Exercicio Contabil, para que seja elaborada a lista de todas as Unidades
Gestoras, constantes no Exercicio do Or¢camento. Neste caso, devem ser enviados todos os registros
das Unidades Gestoras (e seus respectivos gestores) na documentacdo do més de referéncia
“janeiro”. Para garantir esta informagao

d.2)Com a criacio de uma Nova Unidade Gestora e/ou inclusio de uma Nova Unidade
Orcamentaria, devem ser enviados exclusivamente os novos registros.

e) Observacoes:

e.1) O campo n°3 (“Exercicio do Or¢amento”) devera ser herdado da Tabela de ()rgiias, que primeiro
contém o identificador do Exercicio do Or¢amento Municipal que estard em vigor.

e.2) A unica unidade or¢amentaria que NUNCA devera ser registrada neste arquivo ¢ a unidade
“Prefeitura”, com o codigo do Orgao “AA” e unidade orgamentaria “AA”, tendo em vista ser um
orgdo especial destinado a identificar uma unidade arrecadadora no municipio.

e.3) Toda Unidade gestora devera ser composta por pelo menos um orgiao-unidade orcamentaria. Todo
orgio-unidade orgamentaria devera, obrigatoriamente, estar contido em uma tnica unidade gestora
por periodo. A tUnica unidade or¢amentaria que NUNCA devera ser vinculada a uma Unidade
Gestora (para efeito de despesa) é a unidade “Prefeitura”, com o codigo do Orgdo “AA” e unidade
orcamentaria “AA”, tendo em vista ser um 0rgao especial destinado a identificar uma unidade
arrecadadora no municipio.
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existéncia, iniciando-se em 01 de janeiro e findando-se em 31 de dezembro, obrigatoriamente,
mesmo que a estrutura administrativa do municipio ndo mude de um exercicio para outro. Portanto,
a cada inicio de exercicio todas as Unidades Gestoras deverdo ser cadastradas preenchendo-se o
campo n° 10 (“Data da Cadastro da Unidade Gestora”) com a data do primeiro dia do exercicio
que se inicia. EX: Para iniciar 2010 todas as Unidades Gestoras deverdo ter este campo preenchido
com: 20100101. Este campo sera checado no ato da entrega dos dados do SIM no TCE.



1. Tipo do Documento

Campo caractere com 03 posigoes.
Informar: “109”

2. Codigo do Municipio

Campo caractere com 03 posigoes.
Informar conforme tabela fornecida no item 6.4.1.

3. Exercicio do Or¢amento

Campo numérico com 6 posi¢des. Utilizar o mesmo valor
empregado na Tabela de Orgaos.
Exemplo: 201000 (Or¢amento para o Exercicio de 2010).

4. Codigo da Unidade Gestora

Campo numérico com até 2 posicdes.
Exemplo: 1

5. Cédigo do Orgio

Campo caractere com 2 posigdes.
Exemplo: “01”

6. Cddigo da Unidade Orcamentaria

Campo caractere com até 4 posicdes.
Exemplo: “02”

7. Data de Inclusdo da Unidade
Or¢amentaria

Campo numérico com 8 posigdes. Ver o exemplo abaixo para
23 de janeiro de 2010.
Exemplo: 20100123

8. Numero do CPF do Ordenador

Campo caractere com 11 posi¢des, utilizando apenas

numeros, conforme exemplo.
Exemplo: “12345678901”

9. Forma de Ingresso no Servico
Pablico Municipal

Campo caractere com 1 posi¢do.

Informar: “C”, para Nomeacio de Cargo Efetivo

“M”, para Admissio em Emprego Piblico

“N”, para Nomeacio de Cargo Comissionado

“1” Contrataca T Determinad
, para Contratacgiao por Tempo Determinado

“R”, para Regime Especial

“D”, para Contratacio Temporaria (auténomos)

“G”, para Estagio ou Bolsa

“E”, para Eleicido

“P”, para beneficidrio de pensio

“V?», para Convénio

“S”, para cargo Politico Administrativo

10. Tipo de relagdo com o servigo
publico

Campo caractere com 1 posicéo.

Informar: “J”, para Cargo Efetivo
“M”, para Emprego Publico
“E”, para Cargo Comissionado
“L”, para Cargo Eletivo

61




A g PSR G ANLSINIEL ASOpLLAER

“P”, para Pensionista

“V?», para Conveniado

“S”, para cargo Politico Administrativo

“A”, para Cargo Efetivo — Atividade Adicional

“B”, para Emprego Piiblico — Atividade Adicional

“C”, para Prestacio de Servico (contratos) —
Atividade Adicional

“D”, para Regime Especial — Atividade Adicional

Campo caractere com até 10 posigdes.

11. Numero do Expediente de Exemplo: “1998020123”

Nomeagdo ou Posse

Campo numérico com 8 posi¢des. Este campo devera limitar-
se ao Exercicio do Or¢camento.Ver o exemplo abaixo para 23
de janeiro de 2010.

Exemplo: 20100123

Campo numérico com 6 posicdes, descrevendo Ano e Més da
Documentagao. Ver o exemplo abaixo para janeiro de 2010.
Exemplo: 201001

Campo caractere com até 40 posigdes.

Exemplo: “José Maria Joao”

Campo numérico com 8 posigdes. Ver o exemplo abaixo para
23 de janeiro de 2010. Preencher quando for o caso de
término definitivo da gestdao do Gestor.

Exemplo: 20100123

Campo caractere com 2 posigdes.

16. Codigo do Tipo de Cargo(*) Informar conforme a Tabela de Tipos de Cargos, fornecida com
este Manual no Item 6.5.2

(*)Campos cujo contetido pode ser sobrescrito com novos dados através de Requerimento.

12. Data de Inicio da Gestdao

13. Data de Referéncia da
Documentagao

14. Nome do Ordenador (*)

15. Data de Fim da Gestao (*)

Caracteristicas de “Ordenadores de Despesas™:

a) Descricdo e Responsabilidade:

A Tabela de Ordenadores de Despesas tem por finalidade estabelecer uma base de dados contendo as
informacgdes relativas aos Ordenadores de Despesas (ou Ordenadores de Empenhos), vinculando-os as
unidades or¢amentdrias ¢ ao periodo em que foram ordenadores.
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* 13 ao16: Dados do Ordenador de Despesa.

d) Envio das Informacdes:

Os registros desta Tabela deverdo ser enviados nas 3 (trés) seguintes situagdes:

d.1) Juntamente com a documentacdo de Janeiro, para que seja elaborada a Lista Inicial de

Ordenadores de Despesas do Exercicio, mesmo que nao haja alteragao nos dados dos Ordenadores
de um exercicio para o outro.

d.2) Ao ocorrer o término definitivo de uma Gestio, seja por mudanca definitiva do Ordenador, ou
transferéncia da Unidade Or¢amentaria para outra Unidade Gestora, ou pela extincdo completa de
uma Unidade Gestora, o campo n2 15, “Data de Fim da Gestio” devera ser atualizado.

- Caso tenha ocorrido algum dos fatos descritos acima ¢ o campo n2 15 nio seja atualizado:
. Sera assumido como término de gestdo a data de inicio de gestao do novo ordenador decrescida
de um dia.
. No caso da transferéncia da Unidade Orcamentaria para outra Unidade Gestora, sera assumido
como término de gestdo a data de inclusdo desta Unidade Orcamentaria na outra Unidade
Gestora decrescida de um dia.
. No caso de extingdo completa de uma Unidade Gestora, a data de fim de gestdo sera
considerada como a propria data de extingdo da Unidade Gestora.

d.3) Ao ser nomeado um novo Ordenador: deve-se enviar um registro nesta tabela identificando o
referido ingresso. Caso a nomeagdo do novo Ordenador se deva a substitui¢do definitiva ou
temporaria de outro, deve se proceder conforme descrito no item “d.2” anterior.

d.4) Ao ser incluida ou transferida uma Unidade Orcamentaria para outra Unidade Gestora, deve-se
enviar um novo registro do Ordenador para a referida Unidade Orcamentaria, registrando que
aconteceu uma mudanga.

e) Observacoes:

el) O campo n.’ 8 (“Numero do CPF do Ordenador”), o campo n.’ 9 (“Forma de Ingresso no Servigo
Publico Municipal”), o campo n.” 10 (“Zipo de relagdo com o servigo publico”) e o
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2.° - Cadastra-se o Ordenador substituto, como uma nova gestao;

3.2 - Com o retorno do Ordenador efetivo, proceder na forma dos itens “1.°” e “2.°”. Observe-
se que cada periodo de gestao € registrado no SIM como uma nova gestao.

e4) ATENCAQ: um agente publico somente podera ser cadastrado nesta tabela como “Ordenador de

Despesa” de uma ou mais Unidade(s) Or¢amentarias(s), se ja estiver devidamente registrado na
tabela 951 (“Agentes Publicos Municipais™), de preferéncia, em uma das Unidades Orcamentarias
(ou na Unidade Orcamentaria) sob sua responsabilidade. Lembrando que o cadastro do agente
publico devera conter o amparo legal do expediente que o autoriza a desempenhar a funcio de
ordenador de despesa.

- Caso o Prefeito Municipal assuma atribui¢des de Ordenador de despesa, também devera ser
cadastrado nesta tabela.

e.5) Ao se concluir uma gestio de ordenaciio de despesa devera ser incluido um registro na tabela 952

- “Desligamento de Agentes Publicos”, caso o ordenador que esta se desligando tenha sido
cadastrado na tabela “Agentes Publicos do Municipio” somente para desempenhar essa fungao.

e.6) Esta tabela servira de base para checagem das notas de empenho emitidas pela respectiva Unidade

Org¢amentaria, levando em consideracio os dados do Ordenador (cpf, data de inicio da gestdao) e os
dados do empenho (CPF ¢ data de emissdo).

e7) O campo n212 (“Data de Inicio da Gestao™): Para o SIM toda Gestao tera no maximo o periodo de

1(um) exercicio de existéncia, iniciando-se em 01 de janeiro e findando-se em 31 de dezembro,
obrigatoriamente, mesmo que ndo haja mudanca de ordenadores de despesa do municipio de um
exercicio para outro. No SIM o ordenador de despesa encerra sua gestdo, automaticamente, em 31
de dezembro, exceto quando o fim de gestdo for informado em data anterior através do campo n®
14 (“Data de Fim de Gestao”). Portanto, a cada inicio de exercicio todos os ordenadores deverao
ser cadastrados preenchendo-se o campo n2 12 (“Data de Inicio da Gestdo™) com a data do primeiro
dia do exercicio que se inicia. Ex: Para iniciar 2009 todos os ordenadores deverdo ter este campo
preenchido com: 20090101. Este campo sera checado no ato da entrega dos dados do SIM no TCE.
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Informar: *“200”

2. Cédigo do Municipio

Campo caractere com 03 posicoes.
Informar conforme tabela fornecida no item 6.4.1.

3. Exercicio do Or¢camento

Campo numérico com 6 posi¢des. Utilizar o mesmo valor
empregado na Tabela de Orgdos.
Exemplo: 201000 (Or¢amento para o Exercicio de 2010).

4. Numero da Lei do Orcamento

Campo caractere com até 10 posigdes.
Exemplo: “1998020123”

5. Valor Total Fixado no Or¢amento

Campo numérico com até 10 posicdes inteiras mais 2 posi¢des
decimais.
Exemplo: 12345.67

6. Percentual de Suplementagio

sobre o total fixado autorizado na

Lei Orgamentaria

Campo numérico com até 3 posic¢des inteiras mais 2 posi¢des
decimais.
Exemplo: 100,00

7. Valor total para Suplementagdes
autorizado na Lei Or¢camentaria
em unidade monetaria.

Campo numérico com até 10 posi¢des inteiras mais 2 posicdes
decimais.
Exemplo: 12345.67

8. Data de envio do projeto de LOA
para a Camara Municipal

Campo numérico com 8 posigdes. Ver o exemplo abaixo para
23 de janeiro de 2010.
Exemplo: 20100123

el

. Data de aprovagao do projeto de
LOA pela Camara Municipal

Campo numérico com 8 posigdes. Ver o exemplo abaixo para
23 de janeiro de 2010.
Exemplo: 20100123

10. Data de Publicacdo da LOA

Campo numérico com 8 posi¢des. Ver o exemplo abaixo para
23 de janeiro de 2010.
Exemplo: 20100123

Caracteristicas de “Dados do Or¢amento”:

a) Descricio e Responsabilidade:

A Tabela de Dados do Or¢amento tem por finalidade conter as informagdes relativas a Lei do
Orcamento Municipal. Portanto, devera ser enviada com os dados do Or¢amento Municipal para o

exercicio.
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d) Envio das Informacdes:
Os registros desta Tabela deverdo ser enviados na seguinte situacao:

d.1) Ao se Iniciar um Novo Exercicio Contabil, para que seja elaborada a base de dados relativa a
Lei de Orcamento Anual do municipio.

e) Observacoes:

e.l) O campo n?3 (“Exercicio do Orgamento”) devera ser herdado da Tabela de Orgﬁos, que
primeiro contém o identificador do Exercicio do Orgamento Municipal que estara em vigor.



1. 1 IPU UV LUV LI

Informar: “201”

Campo caractere com 03 posigdes.

2. Cédigo do Municipio Informar conforme tabela fornecida no item 6.4.1.

Campo numérico com 6 posigdes. Utilizar o mesmo valor
3. Exercicio do Orgamento empregado na Tabela de Orgaos.
Exemplo: 201000 (Or¢camento para o Exercicio de 2010).

Campo caractere com 2 posigdes.

4. Codigo do Orgao Exemplo: “01”

Campo caractere com 2 posigdes.

5. Codigo da Unidade Or¢amentaria Exemplo: “02”

Campo caractere com 15 posicdes.
6. Codigo da Receita Or¢amentaria Exemplo: “172201023400000”

Informar o cédigo conforme tabela fornecida pelo TCE

Campo caractere com 1 posigao.

Informar:

“1”, para Recursos do Exercicio Corrente;
%27, para Recursos de Exercicios Anteriores.

7. Codigo do Grupo da Fonte

Campo caractere com 9 posicdes
8. Codigo da Especificagdo da Fonte | Exemplo: “001000000” (Recursos Ordinarios)
Informar conforme tabela fornecida pelo TCE

Campo caractere com até 120 posigoes.
Exemplo: “COTA-PARTE DO PRODUTO
ARRECADADO DO ICMS”

9. Descricao do Detalhamento da
Receita Or¢gamentaria

Campo numérico com até 10 posigdes inteiras mais 2
10. Valor Previsto no Orgamento posi¢des decimais.
Exemplo: 12345.67

Caracteristicas de “Or¢amento da Receita”:
a) Descricdo e Responsabilidade:

A Tabela de Or¢amento da Receita tem por finalidade conter as informagdes relativas as Receitas
previstas na Lei do Orgcamento Municipal. Portanto, devera ser enviada com os dados do Or¢amento
Municipal para o exercicio.

O envio dos dados desta tabela é de responsabilidade do Prefeito Municipal.
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* UY ao 1V: Dados da Kecelta.
d) Envio das Informacdes (vide itens 3.4 e 4.7):
Os registros desta Tabela deverdo ser enviados nas 2 (duas) seguintes situagdes:

d.1) Ao se Iniciar um Novo Exercicio Contabil, para que seja elaborada a base de dados relativa a
previsdo de arrecadacio de Receitas constantes no Or¢camento Municipal para o Exercicio.

d.2) Caso seja incluida no Orgamento uma nova Rubrica.
e) Observacoes:

e.1) O campo n°3 (“Exercicio do Or¢amento’) devera ser herdado da Tabela de Org('ios, que primeiro
contém o identificador do Exercicio do Or¢amento Municipal que estara em vigor.

e.2) Quando este arquivo se referir ao Orgio Especial Prefeitura, seus campos n24 e 5 (“Cédigo do
Orgdo” e “Cédigo da Unidade Or¢amentaria™) deverdo ser preenchidos com “AA” e “AA”,
respectivamente. Como este arquivo também contempla diferenciadamente as receitas arrecadadas
diretamente pelos Fundos Especiais, a codificacio especifica de cada Fundo devera estar registrada
nos campos 4 ¢ 5, na forma de seus codigos de orgao e unidade orcamentaria.

e.3) O campo n° 06 corresponde a Classifica¢do da Receita Orgamentaria e identifica detalhadamente os
recursos que ingressam nos cofres ptiblicos municipais, assim, este campo devera ser preenchido
conforme codificagdo especifica obtida por meio da tabela Natureza da Receita Or¢amentaria
disponivel no sitio do TCE-CE.

No que se refere as operagdes intraorgamentarias, ressalta-se a necessidade de substitui¢ao na tabela
“Natureza da Receita Orcamentaria, dos codigos “17 e “2” pelos codigos “7” e “8”, os quais
correspondem, respectivamente, as receitas correntes intraorgamentarias € as receitas de capital
intraor¢amentarias.

e.4) O campo n.” 07, que identifica o grupo da Fonte de recursos.

e.5) O campo n.” 8, que identifica a especificacio da fonte de recursos, devera ser preenchido conforme

Tabela “Especifica¢des das Fontes ou Destinagdo de Recursos”.
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Campo caractere com 03 posicoes.

1. Tipo do Documento Informar: “202”

Campo caractere com 03 posigoes.

2. Codigo do Municipio Informar conforme tabela fornecida no item 6.4.1.

Campo numérico com 6 posi¢des. Utilizar o mesmo valor
3. Exercicio do Orgamento empregado na Tabela de Orgaos.
Exemplo: 201000 (Or¢amento para o Exercicio de 2010).

Campo caractere com 2 posigoes.

4. Codigo do Orgao Exemplo: “01”

Campo caractere com 2 posigoes.

5. Codigo da Unidade Or¢amentaria Exemplo: “02”

Campo caractere com 8 posigoes.

6. Classifica¢ao da Despesa Exemplo: “31901100”

Campo caractere com até 120 posigoes.
Exemplo: “VENCIM. E VANTAGENS FIXAS PESSOAL
CIVIL”

7. Descri¢ao do Elemento de
Despesa

Campo numérico com até 10 posi¢des inteiras mais 2 posi¢des
8. Valor Total Fixado no Or¢amento | decimais.
Exemplo: 12345.67

Caracteristicas de “Or¢amento da Despesa”:

a) Descricao e Responsabilidade:

A Tabela de Or¢amento da Despesa tem por finalidade conter as informagdes relativas as Despesas
fixadas na Lei do Orcamento Municipal. Portanto, devera ser enviada com os dados do Org¢amento
Municipal para o exercicio.

O envio dos dados desta tabela é de responsabilidade do Prefeito Municipal.

* Ressalte-se que as informagdes desta tabela definem a estrutura orcamentaria do municipio. Por esta
razdo, o Prefeito Municipal devera zelar pelo envio CORRETO destes dados, sob pena de
impossibilitar a recep¢ao dos mesmos no TCE.
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Os registros desta Tabela deverdo ser enviados nas 2 (duas) seguintes situagdes:

d.1) Ao se Iniciar um Novo Exercicio Contabil, para que seja elaborada a base de dados relativa a
fixagdo de gastos de Despesas por natureza orcamentaria, constantes no Orcamento Municipal para
o Exercicio.

d.2) Ao se abrir um Crédito Adicional Especial ou Extraordinario que cric uma necessidade de se
atualizar os Elementos de Despesas constantes no Orcamento Municipal para o Exercicio e seus
vinculos (vide item 3.4).

e) Observacoes:

e.1) O campo n°3 (“Exercicio do Or¢amento’) devera ser herdado da Tabela de Org('ios, que primeiro
contém o identificador do Exercicio do Or¢amento Municipal que estara em vigor.

e.2) O campo n26 (“Classificagao da Despesa’) devera ser preenchido com os Codigos apropriados, de
acordo com a tabela Natureza da Despesa Orcamentaria.

e.3) O campo n.° 8 (“Valor fixado no Or¢amento™) O Valor Fixado no Or¢amento NAQ sofre alteraces
ao longo do exercicio, embora o saldo da dotagdo possa variar. O que pode acontecer € a criacio de
novas dotacdes através das aberturas de créditos.




Campo caractere com 03 posicoes.

1. Tipo do Documento Informar: “203”

Campo caractere com 03 posigoes.

2. Codigo do Municipio Informar conforme tabela fornecida no item 6.4.1.

Campo numérico com 6 posi¢des. Utilizar o mesmo valor
3. Exercicio do Orgamento empregado na Tabela de Orgaos.
Exemplo: 201000 (Or¢amento para o Exercicio de 2010).

Campo caractere com 2 posigoes.

4. Codigo do Orgao Exemplo: “17”

Campo caractere com 2 posigoes.

5. Codigo da Unidade Or¢amentaria Exemplo: “02”

Campo caractere com 2 posigoes.

6. Codigo da Fungao Exemplo: “08” - Assisténcia Social

Campo caractere com 3 posigoes.

7. Codigo da Subfungdo Exemplo: “243” - Assisténcia a Crianga ¢ ao Adolescente

Campo caractere com 4 posigoes.

8. Codigo do Programa Exemplo: “0009”

Campo caractere com 1 posi¢ao.

Informar: “1” ou “3” ou “5” ou “7”, para Projetos

9. Codigo de Projeto ou Atividade “2” ou “4” ou “6” ou “8”, para Atividades
“9” para Reserva de Contingéncia

“0” para Operac¢oes Especiais

Campo caractere com 3 posigdes.

10. Numero do Projeto ou Atividade Exemplo: “105”

11. Numero do Sub-projeto ou Sub- | Campo caractere com 4 posigdes.
atividade Exemplo: “0001”

Campo caractere com 1 posigdo.
12. Codigo do Tipo de Or¢amento Informar: “F”, para Orcamento Fiscal
“S”, para Or¢amento da Seguridade Social

Campo caractere com até 120 posigdes.
13. Nome do Projeto ou Atividade Exemplo: “IMPLANTACAO DE OFICINAS DE INICIACAO
PROFISSIONAL”

14. Descri¢ao do Projeto ou Campo caractere com até 255 posigoes.
Atividade Exemplo: “ASSISTENCIA A CRIANCA E AO ADOLESCENTE COM
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Campo numérico com até 10 posi¢des inteiras mais 2 posicdes

decimais.
Exemplo: 12345.67

15. Valor Total do Projeto ou
Atividade Fixado no Or¢amento

”,

Caracteristicas de “Or¢camento de Despesas por Projetos e Atividades

a) Descricio e Responsabilidade:

A Tabela de Or¢amento de Despesas por Projetos e Atividades tem por finalidade conter as informagdes
relativas as Despesas fixadas na Lei do Or¢camento Municipal, por Projetos ¢ Atividades. Portanto, devera
ser enviada com os dados do Or¢camento Municipal para o exercicio.

O envio dos dados desta tabela é de responsabilidade do Prefeito Municipal.

* Ressalte-se que as informagdes desta tabela definem a estrutura orcamentaria do municipio. Por esta
razdo, o Prefeito Municipal devera zelar pelo envio CORRETOQ destes dados, sob pena de

impossibilitar a recep¢ao dos mesmos no TCE.

b) Equivaléncia dos Registros:

Cada registro desta Tabela equivale aos dados da fixagdo da Despesa com um Projeto ou uma Atividade
distinta.

¢) Grupos de Campos da Tabela:

Sao ao todo 2 (dois) grupos de campos:
* 01 go 11: Identificagao do registro.

* 12 @o 15: Dados da Despesa.

d) Envio das Informacdes:
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contém o 1dentificador do exerciciodo Or¢amento Municipal que estara em vigor.

e.2) Os campos n®6 e 7 (“Cddigo da Fungao™ e “Cédigo da Sub-fungdo”) deverao ser preenchidos com
os Cddigos apropriados, de acordo com a tabela Funcdo e Subfuncio.

e.3) O campo n® 8 (“Cddigo do Programa”) somente devera ser preenchido com os codigos
informados na Tabela de Programas de Governo.

e.4) O campo n.” 15 (“Valor Total do Projeto ou Atividade Fixado no Or¢camento”) Valor Total do
Projeto ou Atividade Fixado no Or¢camento NAO softre alteracoes ao longo do exercicio, embora o
saldo da dotagdo possa variar. O que pode acontecer ¢ a criagdo de novas dotagdes através das
aberturas de créditos.



Descri¢cao dos Campos

Especificacao dos Campos

1. Tipo do Documento

Campo caractere com 03 posigdes.
Informar: “204”

2. Codigo do Municipio

Campo caractere com 03 posigoes.
Informar conforme tabela fornecida no item 6.4.1.

3. Exercicio do Orgamento

Campo numérico com 6 posi¢des. Utilizar o mesmo valor
empregado na Tabela de Orgaos.
Exemplo: 201000 (Or¢amento para o Exercicio de 2010).

4. Codigo do Orgio

Campo caractere com 2 posigdes.
Exemplo: “17”

5. Cddigo da Unidade Or¢amentaria

Campo caractere com 2 posigdes.
Exemplo: “02”

6. Codigo da Funcéo

Campo caractere com 2 posigdes.
Exemplo: “08” - Assisténcia Social

7. Codigo da Sub-fungao

Campo caractere com 3 posigdes.
Exemplo: “243” - Assisténcia a Crianca e ao Adolescente

8. Codigo do Programa

Campo caractere com 4 posigoes.
Exemplo: “0009” - Ressocializacdo de Jovens em Sit. de
Risco

9. Codigo de Projeto ou Atividade

Campo caractere com 1 posi¢do.

Informar: “1” ou “3” ou “5” ou “7”, para Projetos
“2” ou “4” ou “6” ou “8”, para Atividades
“9” para Reserva de Contingéncia
“0” para Operac¢des Especiais

10. Numero do Projeto ou Atividade

Campo caractere com 3 posigoes.
Exemplo: “105”

11. Numero do Sub-projeto ou Sub-
atividade

Campo caractere com 4 posi¢des.
Exemplo: “0001”

12. Codigo do Elemento de Despesa

Campo caractere com 8 posicdes.
Exemplo: “33903000”

13. Codigo do Grupo da Fonte

Campo caractere com 1 posigao.

Informar:

“1”, para Recursos do Exercicio Corrente;
“2”, para Recursos de Exercicios Anteriores.

14. Codigo da Especificagao da Fonte

Campo caractere com 9 posigoes.
Exemplo: *“001000000” (Recursos Ordinarios)
Informar conforme tabela fornecida pelo TCE
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Descricao dos Campos Especificacio dos Campos

15. Valor fixado para Despesa com | Campo numérico com até 10 posi¢des inteiras mais 2 posi¢oes
este Elemento no Projeto ou decimais.
Atividade especificado Exemplo: 12345.67

Caracteristicas de “Llementos de Despesas por Projetos e Atividades ”:

a) Descriciio e Responsabilidade:

A Tabela de Elementos de Despesas por Projetos e Atividades tem por finalidade relacionar as Tabelas
de Or¢amento da Despesa com Or¢amento de Despesas por Projetos e Atividades, discriminando quanto
esta fixado por Elemento de Despesa e Fonte de Recursos, em cada Projeto ou Atividade constantes na Lei
do Orcamento Municipal. Portanto, devera ser enviada com os dados do Or¢amento Municipal para o
exercicio.

O envio dos dados desta tabela é de responsabilidade do Prefeito Municipal.

* Ressalte-se que as informagdes desta tabela definem a estrutura administrativa do municipio. Por esta
razdo, o Prefeito Municipal devera zelar pelo envio CORRETOQ destes dados, sob pena de
impossibilitar a recep¢io dos mesmos no TCE.

b) Equivaléncia dos Registros:

Cada registro desta Tabela equivale aos dados do valor fixado para um Elemento de Despesa por Fonte
de Recursos pertencente a um Projeto ou uma Atividade distinta.

¢) Grupos de Campos da Tabela:

Sao ao todo 2 (dois) grupos de campos:
* 01 ao14:  Identificagdo do registro.

*= 15 :  Valor da Despesa.
d) Envio das Informacdes (vide itens 3.4 ¢ 4.7):

Os registros desta Tabela deverao ser enviados nas 2 (duas) seguintes situagdes:
d.1) Ao se Iniciar um Novo Exercicio Contabil, para que seja elaborada a base de dados relativa a
fixagdo de Despesas por Elemento e Projeto ou Atividade, constantes no Or¢amento Municipal
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contem o 1aentiricador do EXErciclio ao vurgcamento viunicipal que estara em vigor.

e.2) Os campos n* 6,7 e 8 (“Codigo da Fungao”, “Codigo da Sub-fun¢do” e “Codigo do Programa’)
somente deverdo ser preenchidoes com os Coédigos informados na Tabela de Orcamento de
Despesas por Projetos e Atividades.

e.3) Os campos n%9, 10 e 11 (“Codigo de Projeto ou Atividade™, “Niimero do Projeto ou Atividade™ e
“Nuimero do Sub-projeto ou Sub-atividade”) deverdo ser preenchidos conforme os valores
informados na Tabela de Orcamento de Despesas por Projetos e Atividades.

e.4) O campo n2 12 (“Cdodigo do Elemento de Despesa’) somente devera ser preenchido com os
Codigos informados na Tabela de Or¢amento da Despesa.

e.5) O campo n® 14 (“Codigo da Especificagdao da Fonte de Recursos”): devera ser preenchido com os
Codigos apropriados, de acordo com a padronizacdo determinada pelo TCE na Tabela
Especificacdes de Fonte ou Destinacdo de Recursos, guardando a devida relacdo com a Tabela
Orcamento da Receita.

e.6) O campo n¢ 15 (“Valor fixado para Despesa com este Elemento no Projeto ou Atividade
especificado”): O Valor da Despesa com Elemento por Projeto ou Atividade fixado no Or¢amento
NAO softe alteragdes ao longo do exercicio, embora o saldo da dotagio possa variar. O que pode
acontecer ¢ a criagcao de novas dotagdes através das aberturas de créditos.
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Tiro DE DOCUMENTO: 205

Descri¢ao dos Campos

Especificacao dos Campos

1. Tipo do Documento

Campo caractere com 03 posigoes.
Informar: “202”

2. Codigo do Municipio

Campo caractere com 03 posigdes.
Informar conforme tabela fornecida no item 6.4.1.

3. Exercicio do Or¢amento

Campo numérico com 6 posig¢des. Utilizar o mesmo valor
empregado na Tabela de Orgaos.
Exemplo: 201000 (Or¢camento para o Exercicio de 2010).

4. Codigo do Programa de Governo

Campo caractere com 4 posigdoes.
Exemplo: “0009”

5. Nome do Programa de Governo

Campo caractere com até 120 posigdes.
Exemplo: “Capacitacao Profissional para Jovens”

Caracteristicas de “Programas de Governo”:

a) Descriciao e Responsabilidade:

A Tabela de Programas de Governo tem por finalidade conter as informagdes relativas aos Programas
de Governo estabelecidos na Lei do Orgamento Municipal.

O envio dos dados desta tabela é de responsabilidade do Prefeito Municipal.

* Ressalte-se que as informagdes desta tabela definem a estrutura administrativa do municipio. Por esta
razao, o Prefeito Municipal devera zelar pelo envio CORRETO destes dados, sob pena de
impossibilitar a recep¢ao dos mesmos no TCE.

b) Equivaléncia dos Registros:

Cada registro desta Tabela equivale aos dados de um Programa de Governo distinto.
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Os registros desta Tabela deverao ser enviados nas 2 (duas) seguintes situagdes:

d.1) Ao se Iniciar um Novo Exercicio Contabil, para que seja elaborada a base de dados relativa aos
programas de Governo, constantes no Or¢amento Municipal para o Exercicio.

d.2) Ao se abrir um Crédito Adicional Especial ou Extraordinario que cric uma necessidade de se
atualizar os Programas de Governo constantes no Orgamento Municipal para o Exercicio ¢ seus
vinculos (vide item 3.4).

e) Observacoes:

e.1) O campo n2 3 (“Exercicio do Or¢amento’) devera ser herdado da Tabela de ()rgﬁos, que
primeiro contém o identificador do Exercicio do Orgamento Municipal que estara em vigor.



1. Tipo do Documento

Campo caractere com 03 posicoes.
Informar: “301”

2. Codigo do Municipio

Campo caractere com 03 posigoes.
Informar conforme tabela fornecida no item 6.4.1.

3. Exercicio do Or¢amento

Campo numérico com 6 posi¢des. Utilizar o mesmo valor
empregado na Tabela de Orgdos.
Exemplo: 201000 (Or¢amento para o Exercicio de 2010).

4. Codigo do Orgio

Campo caractere com 2 posigoes.
Exemplo: 017

5. Codigo da Unidade Or¢amentaria

Campo caractere com 2 posigoes.
Exemplo: “02”

6. Codigo Receita Orcamentaria

Campo caractere com 15 posicoes.

Exemplo: “172201023400”
Informar conforme tabela fornecida pelo TCE

7. Codigo do Grupo da Fonte

Campo caractere com 1 posigao.

Informar:

“1”, para Recursos do Exercicio Corrente;
*“2”, para Recursos de Exercicios Anteriores.

8. Codigo da Especificacao da Fonte

Campo caractere com 9 posi¢oes
Exemplo: *“001000000” (Recursos Ordinarios)
Informar conforme tabela fornecida pelo TCE

9. Data de Referéncia da
Documentacdo

Campo numérico com 6 posi¢oes, descrevendo Ano e Més da
Documentagdo. Ver o exemplo abaixo para janeiro de 2010.
Exemplo: 201001

10. Tipo do Balancete

Campo caractere com 1 posigao.
Informar: “C”, para Balancete Consolidado
“P”, para Balancete de Unidades Gestoras
geridas pelo Prefeito Municipal
“G”, para Balancetes de Outras Unidades
Gestoras

11. Valor Previsto no Or¢camento

Campo numérico com até 10 posi¢des inteiras mais 2 posi¢des
decimais.
Exemplo: 12345.67

12. Valor das Anulagdes no més

Campo numérico com até 10 posi¢des inteiras mais 2 posi¢des
decimais.
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12, vdlor dds AIIUIACOCS dLe I11CS accimais.

Exemplo: 12345.67

Campo numérico com até 10 posi¢des inteiras mais 2 posicdes

14. Valor da Arrecadag@o no més decimais.
Exemplo: 12345.67

Campo numérico com até 10 posi¢des inteiras mais 2 posicdes

15. Valor da Arrecadagdo até o més | decimais.
Exemplo: 12345.67

Caracteristicas de “Balancetes de Receitas Or¢amentdarias”:
a) Descricio e Responsabilidade:

A Tabela de Balancete de Receitas Or¢amentarias tem por finalidade conter as informagdes constantes
nos Balancetes Mensais de Receitas Orcamentarias. Devera ser enviada mensalmente ao TCE, mantendo
0s prazos vigentes para entrega de documentagao mensal.

A responsabilidade sobre o envio dos dados desta tabela se da da seguinte forma: caso se trate de

Balancetes pertencentes aos Orgios-Unidades Orcamentarias do Poder Executivo a responsabilidade
sobre o envio dos dados ¢ do Prefeito Municipal;

b) Equivaléncia dos Registros:

Cada registro desta Tabela equivale aos dados demonstrativos de valores previstos e arrecadados, para
uma Natureza da Receita Or¢amentaria distinta, em um determinado més.

¢) Grupos de Campos da Tabela:

Sao ao todo 2 (dois) grupos de campos:
* 01 qo 09: Identifica¢do do registro.
* 10 ao 15: Dados do Balancete.

d) Envio das Informacdes:
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No que se refere as operagdes intraorcamentarias, ressalta-se a necessidade de substitui¢do na tabela
“Natureza da Receita Orcamentaria, dos cddigos “17 e “2” pelos codigos “7” e “8”, os quais
correspondem, respectivamente, as receitas correntes intraorcamentarias e as receitas de capital
intraor¢amentaria

e.3) O campo n2 10 (“Tipo do Balancete”) indica se o balancete ¢ Consolidado (“C”), ou de uma
unidade gestora gerida pelo Prefeito Municipal (“P”), ou ainda se ¢ um balancete de uma outra
unidade gestora (“G”) — neste ultimo caso, deve ser um Fundo Especial. Os campos de codigo do
orgdo e cddigo da unidade or¢amentaria deverdo ser preenchidos de acordo com os seguintes
critérios: se a receita nao for relativa a um Fundo Especial especifico, preencher com os “AA” e
“AA” indicativos da Prefeitura; se a receita for de um Fundo Especial, preencher os campos com a
codificagdo de orgdo e unidade or¢amentaria para o fundo em questdo, conforme definido no
orcamento.

e.4) O campo 11 (“Valor Previsto no Or¢amento”) devera ser atualizado a cada ajuste na previsio de
arrecadagdo por rubrica, caso ocorra. Isto ¢, os arquivos de Balancetes de Receitas Orgamentarias
deverao contemplar, mensalmente, toda e qualquer altera¢ao do Valor Previsto no Orgamento, por
Natureza de Receita.
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. 11po ao pocumento

Infor}nar: “302”

2. Cddigo do Municipio

Campo caractere com 03 posicoes.
Informar conforme tabela fornecida no item 6.4.1.

3. Exercicio do Or¢amento

Campo numérico com 6 posi¢des. Utilizar o mesmo valor
empregado na Tabela de Orgdos.
Exemplo: 201000 (Or¢camento para o Exercicio de 2010).

4. Codigo do Orgio

Campo caractere com 2 posigdes.
Exemplo: “17”

5. Cddigo da Unidade
Orcamentaria

Campo caractere com 2 posigdes.
Exemplo: “02”

6. Cddigo da Fungdo

Campo caractere com 2 posigdes.
Exemplo: “08” - Assisténcia Social

7. Codigo da Sub-fungao

Campo caractere com 3 posigdes.
Exemplo: “243”- Assisténcia a Crianca ¢ ao Adolescente

8. Cddigo do Programa

Campo caractere com 4 posigdes.
Exemplo: “0009”- Ressocializacdao de Jovens em Sit. de Risco

9. Cddigo de Projeto ou
Atividade

Campo caractere com 1 posigao.

Informar: “1” ou “3” ou “5” ou “7”, para Projetos
“2” ou “4” ou “6” ou “8”, para Atividades
“9” para Reserva de Contingéncia
“0” para Operacoes Especiais

10. Numero do Projeto ou
Atividade

Campo caractere com 3 posigdes.
Exemplo: “001”

11. Numero do Sub-projeto ou
Sub-atividade

Campo caractere com 4 posigoes.
Exemplo: “0001”




. Data de Referéncia da

Documentagao

LdlllpPu HULIICL VY CULLL U PUSILUCS, UCHLUITVELIUL ALIU © IVICS Ud
Documentacao. Ver o exemplo abaixo para janeiro de 2010.
Exemplo: 201001

. Tipo do Balancete

Campo caractere com 1 posigao.
Informar: “C”, para Balancete Consolidado
“P”, para Balancete de Unidades Gestoras
geridas pelo Prefeito Municipal
“G”, para Balancetes de Outras Unidades
Gestoras

. Valor Fixado no Or¢gamento

Campo numérico com até 10 posicdes inteiras mais 2 posi¢des
decimais.
Exemplo: 12345.67

18.

Valor Suplementado no Més

Campo numérico com até 10 posi¢des inteiras mais 2 posicdes

decimais.
Exemplo: 12345.67

19.

Valor Suplementado até o
Mg¢s

Campo numérico com até 10 posi¢des inteiras mais 2 posicoes
decimais.
Exemplo: 12345.67

20.

Valor das Anulagdes de
Dotacdo no Més

Campo numérico com até 10 posi¢des inteiras mais 2 posicoes
decimais.
Exemplo: 12345.67

21.

Valor das Anulagoes de
Dotagao até o Més

Campo numérico com até 10 posigdes inteiras mais 2 posi¢des

decimais.
Exemplo: 12345.67

22,

Valor subtraido da Dotagao
por Transposigao,
Transferéncia ou
Remanejamento no Més

Campo numérico com até 10 posi¢des inteiras mais 2 posi¢oes
decimais.
Exemplo: 12345.67

23.

Valor subtraido da Dotagao
por Transposi¢do,
Transferéncia ou
Remanejamento até o Més

Campo numérico com até 10 posi¢des inteiras mais 2 posi¢des
decimais.
Exemplo: 12345.67

24.

Valor acrescido na Dotacao
por Transposi¢ao,
Transferéncia ou

Campo numérico com até 10 posi¢des inteiras mais 2 posi¢des
decimais.
Exemplo: 12345.67
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por 114nsposigdo,
Transferéncia ou
Remanejamento até o Més

decimais.
Exemplo: 12345.67

26. Valor do Saldo da Dotagao

Campo numérico com até 10 posi¢des inteiras mais 2 posicdes
decimais.
Exemplo: 12345.67

27. Valor Empenhado no Més

Campo numérico com até 10 posicdes inteiras mais 2 posi¢des

decimais.
Exemplo: 12345.67

28. Valor Empenhado até o Més

Campo numérico com até 10 posicdes inteiras mais 2 posi¢oes
decimais.
Exemplo: 12345.67

29. Valor das Anulagdes de
Empenhos no Més

Campo numérico com até 10 posi¢des inteiras mais 2 posi¢oes
decimais.
Exemplo: 12345.67

30. Valor das Anulagoes de
Empenhos até o Més

Campo numérico com até 10 posi¢des inteiras mais 2 posicdes
decimais.
Exemplo: 12345.67

31. Valor Empenhado a Pagar

Campo numérico com até 10 posi¢des inteiras mais 2 posi¢des
decimais.
Exemplo: 12345.67

32. Valor Liquidado no Més

Campo numérico com até 10 posi¢des inteiras mais 2 posi¢oes
decimais.
Exemplo: 12345.67

33. Valor Liquidado até o Més

Campo numérico com até 10 posi¢des inteiras mais 2 posi¢oes
decimais.
Exemplo: 12345.67

34. Valor dos Estornos de
Liquidagdo no Més

Campo numérico com até 10 posi¢des inteiras mais 2 posicoes
decimais.
Exemplo: 12345.67

35. Valor dos Estornos de
Liquidacdo até o Més

Campo numérico com até 10 posi¢des inteiras mais 2 posicoes
decimais.
Exemplo: 12345.67

36. Valor Pago no Més

Campo numérico com até 10 posi¢des inteiras mais 2 posicoes
decimais.
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aecimais.
Exemplo: 12345.67

38. Valor dos Estornos de
Pagamento no Més

Campo numérico com até 10 posi¢des inteiras mais 2 posicdes
decimais.
Exemplo: 12345.67

39. Valor dos Estornos de
Pagamento até o Més

Campo numérico com até 10 posi¢des inteiras mais 2 posicdes
decimais.
Exemplo: 12345.67

40. Valor subtraido das
Movimentagdes de Fontes de
Recursos no Més

Campo numérico com até 10 posicdes inteiras mais 2 posi¢des

decimais.
Exemplo: 12345.67

41. Valor subtraido das
Movimentagdes de Fontes de
Recursos até o Més

Campo numérico com até 10 posicdes inteiras mais 2 posi¢des
decimais.
Exemplo: 12345.67

42. Valor acrescido das
Movimentagdes de Fontes de
Recursos no Més

Campo numérico com até 10 posi¢des inteiras mais 2 posicdes
decimais.
Exemplo: 12345.67

43. Valor acrescido das
Movimentagdes de Fontes de
Recursos até o Més

Campo numérico com até 10 posi¢des inteiras mais 2 posi¢des
decimais.
Exemplo: 12345.67

Caracteristicas de “Balancetes de Despesas Or¢amentarias™:

a) Descriciio e Responsabilidade:

A Tabela de Balancete de Despesas Or¢amentarias tem por finalidade conter as informagdes constantes
nos Balancetes Mensais de Despesas Or¢amentarias. Devera ser enviada mensalmente ao TCE, mantendo

3.

0s prazos vigentes para entrega de documentagao mensal.

A responsabilidade sobre o envio dos dados desta tabela se da da seguinte forma: caso se trate de
Balancetes pertencentes aos Orgaos-Unidades Orcamentarias do Poder Executivo a responsabilidade
sobre o envio dos dados ¢ do Prefeito Municipal; caso o Balancete pertenca ao Poder Legislativo a

responsabilidade pelo envio dos dados € do Presidente da Camara

b) Equivaléncia dos Registros:
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Os registros desta Tabela deverdo ser enviados na seguinte situacgao:

d.1) Mensalmente, para que seja elaborada a base de dados do demonstrativo do movimento
Or¢amentario da Despesa, para uma Classificacdo Funcional Programatica, até o nivel de elemento
de despesa.

Observacoes:

e.1) O campo n°3 (“Exercicio do Or¢amento’) devera ser herdado da Tabela de érg('ios, que primeiro
contém o identificador do Exercicio do Or¢amento Municipal que estara em vigor.

e.2) Os campos n2 6,7 e 8 (“Codigo da Fungao”, “Codigo da Sub-fun¢ao” e “Codigo do Programa™)
somente deverdo ser preenchidos com os Coédigos informados na Tabela de Or¢amento de
Despesas por Projetos e Atividades.

e.3) Os campos n29, 10 e 11 (“Codigo de Projeto ou Atividade”, “Niuumero do Projeto ou Atividade™ e
“Numero do Sub-projeto ou Sub-atividade™) deverao ser preenchidos conforme os valores
informados na Tabela de Orcamento de Despesas por Projetos e Atividades.

e.4) O campo n2 12 (“Cdodigo do Elemento de Despesa’) somente devera ser preenchido com os
Codigos informados na Tabela de Or¢amento da Despesa.

e.5) O campo n? 14 (“Codigo da Especificacdo da Fonte de Recursos™): devera ser preenchido com os
Codigos apropriados, de acordo com a padronizacdo determinada pelo TCE na Tabela de
Fonte/Destinacio de Recursos, guardando a devida relacdo com a Tabela Orcamento da Receita.

e.6) O campo n2 16 (“7ipo do Balancete) indica se o balancete é Consolidado (“C”), ou de uma
unidade gestora gerida pelo Prefeito Municipal (“P”), ou ainda se ¢ um balancete de uma outra
unidade gestora (“G”) — neste Gltimo caso, deve ser um Fundo Especial ou Secretaria, se a
administragdo for descentralizada. Os campos de codigo do 6rgao e codigo da unidade or¢amentaria
deverao ser preenchidos de acordo com a codificacdo da unidade que efetuou a despesa, nao
devendo jamais ser preenchidos com “AA” e “AA”, que identificam a unidade Prefeitura.
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Informar: “303”

. Cédigo do Municipio

Campo caractere com 03 posicoes.
Informar conforme tabela fornecida no item 6.4.1.

. Exercicio do Orgamento

Campo numérico com 6 posig¢des. Utilizar o mesmo valor
empregado na Tabela de Orgdos.
Exemplo: 201000 (Or¢camento para o Exercicio de 2010).

. Codigo do Orgio

Campo caractere com 2 posigoes.
Exemplo: “01”

. Cédigo da Unidade
Orcamentaria

Campo caractere com 2 posigoes.
Exemplo: “02”

. Codigo da Conta Extra-
orcamentaria

Campo numérico com 9 posigdes.

Informar: 100000101, iniciar com 1 para o Executivo
200000101, iniciar com 2 para o Legislativo

Exemplos: (Vide Tabela Contas Extra-or¢camentarias)

100002008— Restos a Pagar 2008,

100002007— Restos a Pagar 2007,

100010000 Salario Familia,

100020000 Salario Maternidade

100030000 Contribui¢io Previdenciaria — Regime Proprio,

100040000 Contribuicao Previdenciaria — INSS,

100050000—- PASEP,

100060000 ISS,

100070000 IRRF,

100080000 ARO,

. Data de Referéncia da
Documentagao

Campo numérico com 6 posic¢des, descrevendo Ano e Més da
Documentacdo. Ver o exemplo abaixo para janeiro de 2010.
Exemplo: 201001

. Tipo do Balancete

Campo caractere com 1 posi¢ao.
Informar: “C”, para Balancete Consolidado
“P”, para Balancete de Unidades Gestoras
geridas pelo Prefeito Municipal
“G”, para Balancetes de Outras Unidades
Gestoras

. Valor das Anulacdes no Més

Campo numérico com até 10 posi¢des inteiras mais 2 posigdes
decimais.
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Meés

aecimais.
Exemplo: 12345.67

11. Valor da Arrecadagdo no Més

Campo numérico com até 10 posi¢des inteiras mais 2 posicdes

decimais.
Exemplo: 12345.67

12. Valor da Arrecadagdo até Més

Campo numérico com até 10 posi¢des inteiras mais 2 posicdes

decimais.
Exemplo: 12345.67

Caracteristicas de “Balancetes de Receitas Extra-Or¢amentarias”:

a) Descricio e Responsabilidade:

A Tabela de Balancete de Receitas Extra-Or¢amentarias tem por finalidade demonstrar as Receitas
Extra-Or¢amentarias arrecadadas pelo Municipio mensalmente. Devera ser enviada mensalmente ao TCE,
mantendo os prazos vigentes para entrega de documentacdo mensal.

A responsabilidade sobre o envio dos dados desta tabela se da da seguinte forma: caso se trate de
Balancetes pertencentes aos Orgaos-Unidades Orcamentarias do Poder Executivo a responsabilidade
sobre o envio dos dados ¢ do Prefeito Municipal; caso o Balancete pertenga ao Poder Legislativo a
responsabilidade pelo envio dos dados ¢ do Presidente da Camara

b) Equivaléncia dos Registros:

Cada registro desta Tabela equivale aos dados demonstrativos de uma Receita Extra-Or¢amentaria

arrecadada, em um determinado meés.

¢) Grupos de Campos da Tabela:

Sao ao todo 2 (dois) grupos de campos:

* 01 ao 07: Identificagdo do registro.

= (08 ao 12: Dados do Balancete.
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e.2) O campo n26 (“Codigo da Conta extra-or¢amentaria’) tem seu contetido proveniente da Tabela
107 (“Contas Extra-or¢amentarias™). Portanto, uma conta extra-orgamentaria somente podera ser
utilizada nos balancetes extra-or¢amentarios se estiver cadastrada na tabela Tabela 107 (“Contas
Extra-or¢amentiarias™).

e.3) O campo n®8 (“7ipo do Balancete”) indica se o Balancete ¢ Consolidado, ou de uma Unidade
Gestora gerida pelo Prefeito Municipal, ou se ¢ um Balancete de uma outra Unidade Gestora
(Fundo Especial ). Nos dois primeiros casos, os campos n4 e 5 (“Cédigo do Orgédo” e “Codigo
da Unidade Or¢amentaria”) deverdo ser preenchidos com “AA” e “AA”, respectivamente,
indicando que o Balancete esta vinculado ao Orgéo Especial Prefeitura. Caso o Balancete seja do
terceiro tipo (Qutras Unidades Gestoras), os campos n24 e 5 devem ser preenchidos com os valores
correspondentes a Unidade Gestora referenciada, onde se inclui os Fundos Municipais. E importante
observar que so serdo consideradas. para a geracao de Balancetes, as Unidades Gestoras constituidas
até o nivel de Orgio e Unidade Orcamentiria.

e.4) Com relagdo ao campo n® 11 (Valor da Arrecadagao no Més ), deve ser preenchido com o somatorio
total da arrecadag¢@o no més, para cada classificador definido no campo n26. Por exemplo: Todo o
valor contabilizado como Restos a Pagar no més de janeiro deve ser somado e o resultado enviado
em apenas um registro desta tabela no referido més.



. Tipo do Documento

Campo caractere com 03 posicoes.
Informar: “304”

. Cédigo do Municipio

Campo caractere com 03 posigoes.
Informar conforme tabela fornecida no item 6.4.1.

. Exercicio do Orcamento

Campo numérico com 6 posi¢des. Utilizar o mesmo valor
empregado na Tabela de Orgdos.
Exemplo: 201000 (Orgamento para o Exercicio de 2010).

. Codigo do Orgio

Campo caractere com 2 posigoes.
Exemplo: 017

. Cédigo da Unidade Orcamentaria

Campo caractere com 2 posigoes.
Exemplo: “02”

. Cddigo da Conta Extra-
orgamentaria

Campo numérico com 9 posigoes.

Informar: 100000101, iniciar com 1 para o Executivo
200000101, iniciar com 2 para o Legislativo

Exemplos: (Vide Tabela Contas Extra-orcamentarias)

100002008 — Restos a Pagar 2008,

100002007 — Restos a Pagar 2007,

100010000 — Salario Familia,

100020000 — Salario Maternidade

100030000 — Contribuicio Previdenciaria - Regime Proprio,

100040000 — Contribuicao Previdenciaria - INSS,

100050000 — PASEP,

100060000 — ISS,

100070000 — IRRF,

100080000 — ARO,

. Data de Referéncia da
Documentacdo

Campo numérico com 6 posicdes, descrevendo Ano e Més da
Documentacao. Ver o exemplo abaixo para janeiro de 2010.
Exemplo: 201001

. Tipo do Balancete

Campo caractere com 1 posi¢do.
Informar: “C”, para Balancete Consolidado
“P”, para Balancete de Unidades Gestoras
geridas pelo Prefeito Municipal
“G”, para Balancetes de Outras Unidades
Gestoras

. Valor das Anulacdes no M¢s

Campo numérico com até 10 posi¢des inteiras mais 2 posi¢oes
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10. Valor das Anulagdes até¢ o Més

Lampo NUIMETICO COM dle 1V POSICOES INLEITas MAls £ POSICOes
decimais.
Exemplo: 12345.67

11. Valor Pago no Més

Campo numérico com até 10 posi¢des inteiras mais 2 posicdes

decimais.
Exemplo: 12345.67

12. Valor Pago até o Més

Campo numérico com até 10 posicdes inteiras mais 2 posi¢des

decimais.
Exemplo: 12345.67

Caracteristicas de “Balancetes de Despesas Extra-Or¢amentarias™:

a) Descricio e Responsabilidade:

A Tabela de Balancete de Despesas Extra-Or¢amentarias tem por finalidade demonstrar as Despesas
Extra-Orcamentarias pagas pelo Municipio mensalmente. Devera ser enviada mensalmente ao TCE,

mantendo os prazos vigentes para entrega de documentacido mensal.

A responsabilidade sobre o envio dos dados desta tabela sc da da seguinte forma: caso se trate de
Balancetes pertencentes aos Orgaos-Unidades Or¢amentarias do Poder Executivo a responsabilidade
sobre o envio dos dados ¢ do Prefeito Municipal; caso o Balancete pertenca ao Poder Legislativo a

responsabilidade pelo envio dos dados ¢ do Presidente da Camara

b) Equivaléncia dos Registros:

Cada registro desta Tabela equivale aos dados demonstrativos do somatoério de todas as Despesas de

uma Unica conta Extra-Or¢amentaria, paga em um determinado més.

¢) Grupos de Campos da Tabela:

Sao ao todo 2 (dois) grupos de campos:

* 01 go 07: Identifica¢do do registro.
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e.2) O campo n2 6 (“Cdodigo da Conta extra-or¢amentaria”) tem seu conteudo proveniente da Tabela
107 (“Contas Extra-or¢amentarias™). Portanto, uma conta extra-or¢amentaria somente podera ser
utilizada nos balancetes extra-orcamentarios se estiver cadastrada na tabela Tabela 107 (“Contas
Extra-or¢amentarias™).

e.3) O campo n?8 (“7ipo do Balancete”) indica se o Balancete ¢ Consolidado, ou de uma Unidade
Gestora gerida pelo Prefeito Municipal, ou se ¢ um Balancete de uma outra Unidade Gestora (
Fundo Especial ). Nos dois primeiros casos, os campos n%4 e 5 (“(édigo do Orgao” e “Cédigo
da Unidade Or¢amentaria”) deverdo ser preenchidos com “AA” e “AA”, respectivamente,
indicando que o Balancete esta vinculado ao Orgio Especial Prefeitura. Caso o Balancete seja do
terceiro tipo (Qutras Unidades Gestoras), os campos n4 e 5 devem ser preenchidos com os valores
correspondentes a Unidade Gestora referenciada, onde se inclui os Fundos Municipais. E importante
observar que so serdo consideradas, para a geracido de Balancetes, as Unidades Gestoras constituidas
até em nivel de Orgiio e Unidade Orcamentaria.

e.4) Com relac@o ao campo n® 11 (Valor Pago no Més ), deve ser preenchido com o somatorio total dos
pagamentos no més, para cada classificador definido no campo n® 6. Por exemplo: Todo o valor
contabilizado como Restos a Pagar no més de janeiro deve ser somado e o resultado enviado em
apenas um registro desta tabela no referido més.

e.5) Observe-se que os dados constantes nesta tabela originam o contetudo da Tabela 614 (“Despesas
Extra-Or¢amentdrias’) cuja fungdo é descrever cada despesa extra-orgamentaria analiticamente.
Portanto, para cada registro existente nesta tabela, devera constar pelo menos um registro
correspondente na Tabela (“Despesas Extra-Or¢amentarias”™).



Descricio dos Campos

Especificacao dos Campos

1. Tipo do Documento

Campo caractere com 03 posicdes.
Informar: “305”

2. Codigo do Municipio

Campo caractere com 03 posicdes.
(Informar conforme tabela fornecida no item 6.4.1).

3. Exercicio do Orgamento

Campo numérico com 6 posi¢des. Utilizar o mesmo valor
empregado na Tabela de Orgaos.
Exemplo: 201600 (Or¢amento para o Exercicio de 2016).

4. Codigo da Unidade Gestora

Campo numérico com até 2 posigdes.
Exemplo: 1

5. Cddigo da Conta Contabil

Campo caractere com 15 posigdes.
Exemplo: “212540100000000”

(Informar conforme tabela “Plano de Contas Aplicado ao Setor

Piiblico ” fornecida pelo TCE).

6. Cddigo do Atributo Superavit
Financeiro

Campo caractere com 1 posigao.

Informar: “F”, para Financeiro
“P”, para Patrimonial
“N”, Nao se aplica

7. Cddigo do Grupo da Fonte

Campo caractere com 1 posi¢ao.

Informar: 0, Nio se aplica;
“1”, para Recursos do Exercicio Corrente;
“2”, para Recursos de Exercicios Anteriores.

8. Codigo da Especificacdo da Fonte

Campo caractere com 9 posigoes.
Exemplo: 000000000, Nao se aplica
*“001000000” (Recursos Ordinarios)
(Informar conforme tabela “Especificagcdo das Fontes de
Recursos” fornecida pelo TCE).

9. Data de Referéncia da
Documentagao

Campo numérico com 6 posig¢des, descrevendo Ano e Més da
Documentacéo.
Exemplo: 201601 (Documentagao relativa a Janeiro de 2016).

10. Conta Intragovernamental

Campo caractere com 1 posi¢ao.

Informa: “S”, para SIM.
“N”, para NAO.

11. Cédigo da Unidade Gestora de

Campo numeérico com até 2 posigdes. Preencher com 0
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12. Natureza do Saldo Inicial do Més

Ldampo caraclere com 1 posigao.
Informar: “C”, para Credor
“D”, para Devedor

13. Valor do Saldo Inicial do Més

Campo numérico com até 10 posi¢des inteiras mais 2 posi¢des
decimais.
Exemplo: 12345.67

14. Valor Total dos Débitos
Realizados no Més

Campo numérico com até 10 posicdes inteiras mais 2 posigdes

decimais.
Exemplo: 12345.67

15. Valor Total dos Créditos
Realizados no Més

Campo numérico com até 10 posicdes inteiras mais 2 posigdes
decimais.
Exemplo: 12345.67

16. Natureza do Saldo Final até o
Més

Campo caractere com 1 posi¢ao.
Informar: “C”, para Credor
“D”, para Devedor

17. Valor do Saldo Final até o Més

Campo numérico com até 10 posi¢des inteiras mais 2 posi¢des
decimais.
Exemplo: 12345.67

18. Valor total dos débitos em
contrapartida ao disponivel
realizados no més

Campo numérico com até 10 posi¢des inteiras mais 2 posigdes
decimais.
Exemplo: 12345.67

19. Valor total dos débitos em
contrapartida a outras contas
realizados no més

Campo numérico com até 10 posigdes inteiras mais 2 posicdes
decimais.
Exemplo: 12345.67

20. Valor total dos créditos em
contrapartida ao disponivel
realizados no més

Campo numérico com até 10 posi¢des inteiras mais 2 posigdes
decimais.
Exemplo: 12345.67

21. Valor total dos créditos em
contrapartida a outras contas
realizados no més

Campo numérico com até 10 posi¢des inteiras mais 2 posi¢des
decimais.
Exemplo: 12345.67

Caracteristicas de “Balancetes Contabeis”:

a) Descri¢do e Responsabilidade:
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ou seja, as contas analiticas.
¢) Grupos de Campos da Tabela:
Sdo ao todo 2 (dois) grupos de campos:
* 01 ao 11: Identificac@o do registro.
* 12 ao 17: Dados do Balancete.
d) Envio das Informacdes:

d.1) Mensalmente, para que seja elaborada a base de dados dos demonstrativos do movimento de uma
Conta Contabil.

e) Observacoes:

e.1) O campo n.° 3 (“Exercicio do Or¢amento”) devera ser herdado da Tabela de Orgéos, que primeiro
contém o identificador do Exercicio do Or¢amento Municipal que estara em vigor.

e.2) O campo n.’ 4 (“Codigo da Unidade Gestora”) devera ser preenchido de acordo com a estrutura
administrativa municipal em nivel de Unidades Gestoras. A estrutura de Unidades Gestoras definida resulta
na forma adotada pelo municipio para elaboragdo das prestagdes de contas de gestéo.

e.3) Os campos n.”* 5 ¢ 8 (“Cddigo da Conta Contabil” e “Codigo da Especificagdo da Fonte”) somente
deverdo ser preenchidos, respectivamente, conforme codigos padronizados das Tabelas “Plano de Contas
Aplicado ao Setor Publico” e “Especificagdes das Fontes de Recursos”, divulgadas no site deste Tribunal
de Contas.

e.4) O campo n.° 6 (“Codigo do Atributo Superavit Financeiro”) refere-se ao atributo utilizado nas contas
de Ativo e Passivo para identificar se sdo contas ‘financeiras’ (“F”) ou ‘permanentes’ (“P”), contudo, caso
nao haja a aplicag@o deste atributo na conta especifica utilizada, informar o ‘néo se aplica’ (“N”). Essa
classificag@o ¢ importante para que se faca a apura¢do do Superavit Financeiro, necessario para a abertura
de créditos adicionais no exercicio seguinte, conforme disposto no art. 43 da Lei n. 4.320/1964.

96



e.8) O campo n° 14 (“Valor Total dos Débitos Realizados no Més”) corresponde ao somatdrio dos campos
n® 18 (Valor total dos débitos em contrapartida ao disponivel realizados no més) e campo 19 (Valor total
dos débitos em contrapartida a outras contas realizados no més).

e.9) O campo n° 15 (“Valor Total dos Créditos Realizados no Més”) corresponde ao somatério dos campos
n” 20 (Valor total dos créditos em contrapartida ao disponivel realizados no més) e campo 21 (Valor total
dos créditos em contrapartida a outras contas realizados no meés).



1. Tipo do Documento

Campo caractere com 03 posigdes.
Informar: “306”

2. Cddigo do Municipio

Campo caractere com 03 posigdes.
Informar conforme tabela fornecida no item 6.4.1.

3. Exercicio do Orgamento

Campo numérico com 6 posi¢des. Utilizar o mesmo valor

empregado na Tabela de Orgéos.
Exemplo: 201600 (Orcamento para o Exercicio de 2016).

4. Codigo da Unidade Gestora

Campo numérico com até 2 posigdes.
Exemplo: 1

5. Cddigo da Conta Contabil

Campo caractere com 15 posigdes.

Exemplo: “111111900000000”
(Informar conforme tabela “Plano de Contas Aplicado ao Sefor
Piiblico ” fornecida pelo TCE).

6. Numero do Banco

Campo caractere com 4 posi¢des, utilizar apenas nimeros sem
espacos.
Exemplo: “0275”

7. Numero da Agéncia

Campo caractere com 6 posi¢des, quando houver incluir o
digito verificador, utilizar apenas letras e/ou numeros sem
espagos.

Exemplo: “002756”

8. Numero da Conta Bancaria

Campo caractere com 10 posic¢des. Incluir o digito verificador,
utilizar apenas letras e/ou numeros sem espacos. Utilizar zeros
a esquerda do numero da conta até preencher o campo.
Exemplo: “000008548X™

9. Data de Referéncia da
Documentagao

Campo numérico com 6 posicdes, descrevendo Ano e Més da

Documentagao.
Exemplo: 201601 (Documentacéo relativa a Janeiro de 2016).

10. Natureza do Saldo Inicial do Més

Campo caractere com 1 posi¢ao.
Informar: “C”, para Credor
“D”, para Devedor

11. Valor do Saldo Inicial do Més

Campo numérico com até 10 posi¢des inteiras mais 2 posigdes
decimais.
Exemplo: 12345.67

12. Valor Total dos Débitos

Campo numérico com até 10 posi¢des inteiras mais 2 posigdes
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Lampo NUMETICO COM dle 1U POSICOES MLEIrds Mais Z posigoes
decimais.
Exemplo: 12345.67
Campo caractere com 1 posi¢ao.
Informar: “C”, para Credor
“D”, para Devedor
Campo numérico com até 10 posicdes inteiras mais 2 posigdes
15. Valor do Saldo Final até o Més decimais.
Exemplo: 12345.67

13. Valor Total dos Créditos
Realizados no Més

14. Natureza do Saldo Final até o
Més

Caracteristicas de “Balancetes Contabeis — Contas Bancarias™:
a) Descricio e Responsabilidade:

A Tabela de Balancetes Contabeis — Contas Bancarias tem por finalidade conter as informagdes constantes
nos Balancetes Mensais Contabeis até o nivel de Conta Bancaria, em conformidade com o Plano de Contas
Aplicado ao Setor Publico — PCASP. Devera ser enviada mensalmente ao TCE, mantendo os prazos
vigentes para entrega de documentacao mensal.

A responsabilidade sobre o envio dos dados desta tabela se da da seguinte forma: caso se trate de Balancetes
pertencentes as Unidades Gestoras do Poder Executivo, a responsabilidade sobre o envio dos dados ¢ do
Prefeito Municipal; caso o Balancete pertenca ao Poder Legislativo, a responsabilidade pelo envio dos
dados € do Presidente da Camara.

b) Equivaléncia dos Registros:

Cada registro desta Tabela equivale aos dados da movimenta¢ao mensal de uma Conta Contabil
escriturada, ou seja, as contas analiticas, até o nivel de Conta Bancaria.

¢) Grupos de Campos da Tabela:

Sao ao todo 2 (dois) grupos de campos:
* 01 ao 09: Identificac@o do registro.
* 10 ao 15: Dados do Balancete.
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aaministrativa municipal em nivel ae uniaadaes Lesroras. A estrurura ae uniaades Lesroras aeriniaa resuira
na forma adotada pelo municipio para elaboracdo das prestacdes de contas de gestdo.

e.3) O campo n.° 5 (“Codigo da Conta Contabil”) somente devera ser preenchido conforme codigos
padronizados da Tabela “Plano de Contas Aplicado ao Setor Publico”, disponivel no site deste Tribunal de
Contas.

e.4) Os campos n.*7, 8 ¢ 9 (“Numero do Banco”, “Numero da Agéncia” e “Numero da Conta Bancaria™)
devem discriminar cada conta bancaria da unidade gestora descrita no campo n.° 4 (“Cddigo da Unidade
Gestora™), ainda que ndo haja movimentagao no periodo.

OBS.: Quando nao houver movimentagao no periodo, os campos 12 (Valor Total dos Débitos Realizados
no Més) e 13 (Valor Total dos Créditos Realizados no Més) deverao ser preenchidos com zeros.

e.5) Os campos n.” 10 e 14 (“Natureza do Saldo Inicial do Més” e “Natureza do Saldo Final até o Més”
identificam se a conta tem saldo de natureza credora (“C”’) ou devedora (“D”).



R R LR -

2. Cddigo do Municipio

Campo caractere com 03 posicdes.
Informar conforme tabela fornecida no item 6.4.1.

3. Exercicio do Orgamento

Campo numérico com 6 posigdes. Utilizar o mesmo valor
empregado na Tabela de Orgaos.
Exemplo: 201600 (Or¢amento para o Exercicio de 2016).

4. Codigo da Unidade Gestora

Campo numérico com até 2 posigdes.
Exemplo: 1

5. Cdodigo da Conta Contabil

Campo caractere com 15 posigdes.
Exemplo: “621320000000000”

(Informar conforme tabela “Plano de Contas Aplicado ao Setor

Piiblico “fornecida pelo TCE).

6. Codigo da Natureza da Receita
Orcamentaria

Campo caractere com 15 posigdes.
Exemplo: “17220102340000”

(Informar conforme tabela “Natureza da Receita Or¢amentdria”

fornecida pelo TCE).

7. Codigo do Grupo da Fonte

Campo caractere com 1 posi¢ao.
Informar: 17, para Recursos do Exercicio Corrente;
“2”, para Recursos de Exercicios Anteriores.

8. Caodigo da Especificacao da Fonte

Campo caractere com 9 posigoes.
Exemplo: *“001000000” (Recursos Ordinarios)

(Informar conforme tabela “Especificagio das Fontes de
Recursos” fornecida pelo TCE).

9. Data de Referéncia da
Documentagao

Campo numérico com 6 posig¢des, descrevendo Ano e Més da
Documentacao.
Exemplo: 201601 (Documentagdo relativa a Janeiro de 2016).

10. Natureza do Saldo Inicial do Més

Campo caractere com 1 posi¢ao.
Informar: “C”, para Credor
“D”, para Devedor

11. Valor do Saldo Inicial do Més

Campo numérico com até 10 posi¢des inteiras mais 2 posi¢coes
decimais.
Exemplo: 12345.67

12. Valor Total dos Débitos
Realizados no Més

Campo numérico com até 10 posi¢des inteiras mais 2 posigoes
decimais.
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aecimaris.
Exemplo: 12345.67
Campo caractere com 1 posi¢ao.
Informar: “C”, para Credor
“D”, para Devedor
Campo numérico com até 10 posi¢des inteiras mais 2 posi¢des
15. Valor do Saldo Final até o Més decimais.
Exemplo: 12345.67

Realizados no Més

14. Natureza do Saldo Final até o
Meés

Caracteristicas de “Balancetes Contabeis — Receitas™:
a) Descricio e Responsabilidade:

A Tabela de Balancetes Contabeis — Receitas tem por finalidade conter as informagdes constantes nos
Balancetes Mensais Contabeis das classes 5 ¢ 6 do Plano de Contas Aplicado ao Setor Publico — PCASP,
em conformidade com a tabela Natureza da Receita Or¢amentaria, antes dos procedimentos de
encerramento das contas relacionadas ao controle e a execugdo orgamentaria, incluindo os Restos a Pagar.
Devera ser enviada mensalmente ao TCE, mantendo os prazos vigentes para entrega de documentagao

mensal.

A responsabilidade sobre o envio dos dados desta tabela se da da seguinte forma: caso se trate de Balancetes
pertencentes as Unidades Gestoras do Poder Executivo, a responsabilidade sobre o envio dos dados ¢ do
Prefeito Municipal; caso o Balancete perten¢a ao Poder Legislativo, a responsabilidade pelo envio dos
dados ¢ do Presidente da Camara.

b) Equivaléncia dos Registros:

Cada registro desta Tabela equivale aos dados da movimenta¢ao mensal de uma Conta Contabil
escriturada, ou seja, as contas analiticas, conforme tabela Natureza da Receita Or¢amentaria.

¢) Grupos de Campos da Tabela:

Sao ao todo 2 (dois) grupos de campos:

* 01 ao 09: Identificagdo do registro.
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administrativa municipal em nivel de Unidades Gestoras. A estrutura de Unidades Gestoras definida resulta
na forma adotada pelo municipio para elaboracdo das prestacdes de contas de gestao.

e.3) Os campos n.’ 5 e 8 (“Codigo da Conta Contabil” e “Cddigo da Especificagdo da Fonte) somente
deverao ser preenchidos, respectivamente, conforme codigos padronizados das Tabelas “Plano de Contas
Aplicado ao Setor Publico” e “Especificacdes das Fontes de Recursos”, disponiveis no site deste Tribunal
de Contas.

e.4) O campo n.° 6 (“Cddigo da Natureza da Receita Or¢amentaria’) corresponde a Classificacdo da
Receita Or¢amentaria por Natureza e identifica detalhadamente os recursos que ingressam nos cofres
publicos municipais, assim, este campo devera ser preenchido conforme codigos padronizados da Tabela
“Natureza da Receita Or¢amentaria”, disponivel no site deste Tribunal de Contas.

No que se refere as operacdes intraorgamentarias, ressalta-se a necessidade de substituicdo na tabela
“Natureza da Receita Or¢amentaria, dos codigos “1” e “2” pelos codigos “7” e “8”, os quais correspondem,
respectivamente, as receitas correntes intraorgamentarias ¢ as receitas de capital intraor¢amentaria

e.5) Os campos n.° 10 ¢ 14 (“Natureza do Saldo Inicial do Més™ e “Natureza do Saldo Final até o Més”
identificam se a conta tem saldo de natureza credora (“C”) ou devedora (“D”).



1. Tipo do Documento

Campo caractere com 03 posigdes.
Informar: “308”

2. Codigo do Municipio

Campo caractere com 03 posigdes.
Informar conforme tabela fornecida no item 6.4.1.

3. Exercicio do Or¢amento

Campo numérico com 6 posi¢des. Utilizar o mesmo valor
empregado na Tabela de Orgdos.
Exemplo: 201600 (Or¢amento para o Exercicio de 2016).

4. Codigo da Unidade Gestora

Campo numérico com até 2 posicdes.
Exemplo: 1

5. Cddigo da Conta Contabil

Campo caractere com 15 posicdes.

Exemplo: “622130300000000”

(Informar conforme tabela “Plano de Contas Aplicado ao Sefor
Piiblico “fornecida pelo TCE).

6. Codigo do Orgio

Campo caractere com 2 posigdes.
Exemplo: “01”

7. Codigo da Unidade Orcamentaria

Campo caractere com 2 posigoes.
Exemplo: “02”

8. Caodigo da Fungao

Campo caractere com 2 posigoes.
Exemplo: “08” - Assisténcia Social

9. Cddigo da Subfungido

Campo caractere com 3 posigdes.
Exemplo: “243” - Assisténcia a Crianga ¢ ao Adolescente

10. Codigo do Programa

Campo caractere com 4 posicdes.
Exemplo: “0009”

11. Cédigo de Projeto ou Atividade

Campo caractere com 1 posigao.

Informar: “1” ou “3” ou “5” ou “7”, para Projetos
“2” ou “4” ou “6” ou “8”, para Atividades
“9” para Reserva de Contingéncia
“0” para Operacdes Especiais

12. Numero do Projeto ou Atividade

Campo caractere com 3 posig¢oes.
Exemplo: “105”

13. Numero do Sub-projeto ou Sub-
atividade

Campo caractere com 4 posigoes.
Exemplo: “0001”

14. Codigo da Natureza da Despesa
Orcamentaria

Campo caractere com 8 posigoes.
Exemplo: “33903000”
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. Cédigo do Grupo da Fonte

\/uulyu Vil Al v wUrLLL 1 PUOI&:HU-
Informar:*1”, para Recursos do Exercicio Corrente;
“2”, para Recursos de Exercicios Anteriores.

. Cédigo da Especificacdo da Fonte

Campo caractere com 9 posigoes.

Exemplo: “001000000” (Recursos Ordinarios)
(Informar conforme tabela “Especificac¢io das Fontes de
Recursos” fornecida pelo TCE).

. Data de Referéncia da

Documentagao

Campo numérico com 6 posigdes, descrevendo Ano e Més da
Documentacio.
Exemplo: 201601 (Documentagdo relativa a Janeiro de 2016).

Campo caractere com 1 posi¢ao.

18. Natureza do Saldo Inicial do Més | Informar: “C”, para Credor
“D”, para Devedor
Campo numérico com até 10 posi¢des inteiras mais 2 posigdes
19. Valor do Saldo Inicial do Més decimais.
Exemplo: 12345.67
20. Valor Total dos Débitos Campo_numérico com até 10 posigdes inteiras mais 2 posicdes
Realizados no Més decimais.
Exemplo: 12345.67
1. Valor Total dos Créditos Carppo_numérico com até 10 posicdes inteiras mais 2 posi¢des
Realizados no Més decimais.
Exemplo: 12345.67
22. Natureza do Saldo Final até¢ o Ca‘f“po car?‘ctir ¢ com 1 posigdo.
Maés Informar: “C”, para Credor
“D”, para Devedor
Campo numérico com até 10 posi¢des inteiras mais 2 posicdes
23. Valor do Saldo Final até¢ o Més decimais.
Exemplo: 12345.67
Campo numérico com 6 posigdes. Utilizar o mesmo valor
24. Exercicio do Orgamento — Restos | empregado na Tabela de Orgaos. Preencher com 0, caso nio

a Pagar

se trate de Restos a Pagar.
Exemplo: 201500 (Or¢amento para o Exercicio de 2015).

Caracteristicas de “Ralancetes Contabeis

Despesas”:
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dados € do Presidente da Camara.
b) Equivaléncia dos Registros:

Cada registro desta Tabela equivale aos dados da movimentagao mensal de uma Conta Contabil escriturada,
ou seja, as contas analiticas, conforme tabela Natureza da Despesa Or¢amentaria.

¢) Grupos de Campos da Tabela:

Sao ao todo 2 (dois) grupos de campos:
* 01 ao 17: Identificac@o do registro.

= 18 o 24: Dados do Balancete.
d) Envio das Informacdes:

d.1) Mensalmente, para que scja elaborada a base de dados dos demonstrativos do movimento de uma
Conta Contabil, conforme tabela Natureza da Receita Or¢amentaria.

e) Observacoes:

e.1) O campo n.° 3 (“Exercicio do Or¢amento”) devera ser herdado da Tabela de Orgdos, que primeiro
contém o identificador do Exercicio do Orcamento Municipal que estard em vigor.

e.2) O campo n.’ 4 (“Codigo da Unidade Gestora™) devera ser preenchido de acordo com a estrutura
administrativa municipal em nivel de Unidades Gestoras. A estrutura de Unidades Gestoras definida resulta
na forma adotada pelo municipio para elaboracao das prestacdes de contas de gestdo. Registra-se que, caso
os restos a pagar sejam de exercicios anteriores, se faz necessaria a utilizagao do codigo da Unidade Gestora
referente ao exercicio desta conta.

e.3) O campo n.° 5 (“Codigo da Conta Contabil”) somente devera ser preenchido conforme codigos
padronizados da Tabela “Plano de Contas Aplicado ao Setor Publico”, disponivel no site deste Tribunal de
Contas.
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e.7) O campo n.’ 14 (“Codigo da Natureza da Despesa Or¢amentaria”) devera ser preenchido conforme
cddigos padronizados da Tabela “Natureza de Despesa Or¢amentaria”, guardando a devida relagdo com a
Tabela de Orcamento da Despesa.

e.8) O campo n.’ 16 (“Codigo da Especificagdo da Fonte de Recursos”) devera ser preenchido com os
Codigos apropriados, de acordo com a padronizagdo determinada pelo TCE na Tabela “Especificagdo da
Fonte de Recursos”, guardando a devida relagdo com a Tabela de Or¢camento de Despesa.

e.9) Os campos n.° 18 e 22 (“Natureza do Saldo Inicial do Més” e “Natureza do Saldo Final até o Més”
identificam se a conta tem saldo de natureza credora (“C”’) ou devedora (“D”).

e.10) No campo n.° 24 (“Exercicio do Or¢amento — Restos a Pagar”) informar, caso a conta seja de restos
a pagar, o exercicio do or¢camento que foi inscrita referida conta.

e.11) Caso a conta seja de Restos a Pagar (“FExercicio do Or¢amento — Restos a Pagar”) informar, nos
campos de n.’ 5, 6,7, 8,9, 10, 11, 12, 13, 14, 15, 16 e 17, a classificacdo utilizada na época da inscri¢do
do restos a pagar.



. Tipo do Documento

Campo caractere com 03 posicoes.
Informar: “401”

. Cédigo do Municipio

Campo caractere com 03 posigoes.
Informar conforme tabela fornecida no item 6.4.1.

. Exercicio do Or¢camento

Campo numérico com 6 posi¢des. Utilizar o mesmo valor
empregado na Tabela de Orgdos.
Exemplo: 201000 (Or¢amento para o Exercicio de 2010).

. Codigo do Orgio

Campo caractere com 2 posigoes.
Exemplo: 017

. Cédigo da Unidade Orcamentaria

Campo caractere com 2 posigoes.
Exemplo: “02”

. Cddigo da Receita Or¢amentaria

Campo caractere com 15 posicoes.

Exemplo: “172101023400000”
Informar conforme tabela fornecida pelo TCE

Campo caractere com 1 posigao.
Informar:

7. Cédigo do Grupo da Fonte “1”, para Recursos do Exercicio Corrente;
*“2”, para Recursos de Exercicios Anteriores.
Campo caractere com 9 posigdes.

8. Codigo da Especificacio da Fonte | Exemplo: “001000000” (Recursos Ordinarios)

Informar conforme tabela fornecida pelo TCE

9.

Numero do Taldo de Receita

Campo caractere com até 8 posicdes.
Exemplo: *“1234567”

10.

Data do Talao de Receita

Campo numérico com 8 posi¢des. Ver o exemplo abaixo para
23 de janeiro de 2010.
Exemplo: 20100123

11.

Data de Referéncia da

Campo numérico com 6 posigdes, descrevendo Ano e Més da
Documentagao. Ver o exemplo abaixo para janeiro de 2010.

Documentagao Exemplo: 201001
Campo numérico com até 10 posicdes inteiras mais 2 posi¢des
12. Valor da Receita decimais.

Exemplo: 12345.67

13.

Historico da Receita
Orcamentaria

Campo caractere com até 255 posigoes.
Exemplo: “Repasse do Fundo de Participagao dos Municipios”

14.

Tipo de Documento de

Campo caractere com 1 posi¢do, identificando a fonte
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“6”, Folha de Pagamento
“7”, Diversos Contribuintes

15. Dados do Documento de Campo caractere com até 25 posigdes.
Identificacdo do Contribuinte (*) | Exemplo: “897654321548454COREN-CE”
16. Nome ou Razao Social do Campo caractere com até 60 posigdes.
Contribuinte (*) Exemplo: “JOSE MARIA JOAO”
Campo caractere com 4 posi¢des. Utilizar apenas nimeros sem
17. Nimero do Banco ou Agente espacos. Informar “9999” se a Receita tiver sido registrada em
Recebedor Caixa.

Exemplo: “0275”

Campo caractere com 6 posicdes. Incluir o digito verificador,
se houver. Informar “” se a Receita tiver sido registrada em

Caixa.
Exemplos: “10275X”, “000234”.

18. Numero da Agéncia Bancéria

Campo caractere com 10 posi¢oes. Incluir o digito verificador,
utilizar apenas letras e¢/ou niimeros sem espacos. Utilizar zeros

a esquerda do numero da conta até preencher o campo.
Exemplo: “000008548X”

19. Numero da Conta Corrente

Campo caractere com até 20 posi¢des. Usar apenas nimeros.
Se for Cheque incluir o Digito Verificador
Exemplo: “102758”

20. Numero do Documento de
Crédito (Bancario ou de Caixa)

Campo numérico com 8 posi¢des. Ver o exemplo abaixo para
21. Data do Crédito 23 de janeiro de 2010.
Exemplo: 20100123

Campo numérico com 1 (uma) posi¢ao:

Informar: 1 - Se for Cheque
2 — Para outro Tipo de Documento de Crédito
9 — Caixa

22. Tipo do Documento de Crédito

(*)Campos cujo contetido pode ser sobrescrito com novos dados através de Requerimento.
Caracteristicas de “Taloes de Receitas Or¢amentarias™:

a) Descricao e Responsabilidade:

A Tabela de Taloes de Receitas Or¢amentarias tem por finalidade conter as informagdes dos Taldes de
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. 01 ao 10: Identificagdo do registro.

= 11 ao 13: Dados da Receita.
= 14 ao 16: Dados do Contribuinte.
= 17 ao 22: Dados Comprovantes da Arrecadacio.

d) Envio das Informacdes:

Os registros desta Tabela deverdo ser enviados na seguinte situaco:

d.1) Mensalmente, para que seja elaborada a base de dados com as informagdes concernentes aos Taloes
de Receitas Orgamentarias extraidos pelo Municipio.

e) Observacgoes:

e.1) O campo n°3 (“Exercicio do Or¢amento’) devera ser herdado da Tabela de ()rg('ios, que primeiro
contém o identificador da Exercicio do Or¢amento Municipal que estara em vigor.

e.2) Os campos n% 4 e 5 (“Codigo do Orgao” e “Cédigo da Unidade Or¢amentdria”) indicam a
vinculacio do Talao de Receita. Temos duas opgdes de preenchimento: para Taldes de Receitas
vinculados ao Orgio Especial Prefeitura, os campos n24 e 5 devem ser preenchidos com “AA”
e “AA”, respectivamente; para Taldoes de Receitas vinculados a Fundos Especiais, os campos n%
4 e 5 devem ser preenchidos com os Cédigos de Orgio e de Unidade Orcamentiria,
respectivamente, correspondentes ao Fundo Especial em questio.

e.3)Os campos n26 e 8 (“Codigo da Receita Or¢amentaria” e “Codigo da Especificagdo da Fonte”,
respectivamente) somente deverdo ser preenchidos com os Codigos informados nas Tabelas
Natureza da Receita Orcamentaria ¢ da Fonte/Destinacio de Recursos.

No que se refere as operagdes intraorgamentarias, ressalta-se a necessidade de substitui¢ao na tabela
“Natureza da Receita Orcamentaria, dos codigos “17 e “2” pelos codigos “7” e “8”, os quais
correspondem, respectivamente, as receitas correntes intraorcamentarias ¢ as receitas de capital
intraorgamentarias.

110



Barra ~/ . Acrescente-se, ainda, que 0S campos 1/ a 1Y, referiaos acima, deverao estar dae
acordo com os registrados na Tabela (“Contas Bancarias Municipais”).
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e

. Cédigo do Municipio

Campo caractere com 03 posigoes.
Informar conforme tabela fornecida no item 6.4.1.

3. Exercicio do Or¢amento

Campo numérico com 6 posi¢des. Utilizar o mesmo valor
empregado na Tabela de Orgdos.
Exemplo: 201000 (Orgamento para o Exercicio de 2010).

NN

. Codigo do Orgio

Campo caractere com 2 posigoes.
Exemplo: 017

Ln

. Cédigo da Unidade Orcamentaria

Campo caractere com 2 posigoes.
Exemplo: “02”

=)

. Cddigo da Receita Or¢amentaria

Campo caractere com 15 posicoes.

Exemplo: “172101023400000”
Informar conforme tabela fornecida pelo TCE

~l

. Cédigo do Grupo da Fonte

Campo caractere com 1 posigao.

Informar:

“1”, para Recursos do Exercicio Corrente;
*“2”, para Recursos de Exercicios Anteriores.

o]

. Cédigo da Especificacdo da Fonte

Campo caractere com 9 posigdes.
Exemplo: “001000000” (Recursos Ordinarios)
Informar conforme tabela fornecida pelo TCE

9. Numero do Taldo de Receita
Anulado

Campo caractere com até 8 posigoes.
Exemplo: “1234567”

10. Data do Taldo de Receita
Anulado

Campo numérico com 8 posi¢des. Ver o exemplo abaixo para
23 de janeiro de 2010.
Exemplo: 20100123

11. Data da Anulacdo do Talao de
Receita

Campo numérico com 8 posi¢des. Ver o exemplo abaixo para
23 de janeiro de 2010.
Exemplo: 20100123

12. Data de Referéncia da
Documentacao da Anulacao

Campo numérico com 6 posigdes, descrevendo Ano e Més da
Documentacdo. Ver o exemplo abaixo para janeiro de 2010.
Exemplo: 201001

13. Modalidade da Anulagao de
Talao de Receita

Campo caractere com 1 posi¢ao.
Informar: “P”, para anulacao Parcial
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14. vdlol dd Allulagdo accimais.

Exemplo: 12345.67

15. Histérico da Anulacio Campo caractere com até 255 posigdes.
' ¢ Exemplo: “IMPOSTO RECOLHIDO A MAIOR”

»,.

Caracteristicas de “Anulacoes de Taloes de Receitas Or¢amentarias’:
a) Descricio e Responsabilidade:

A Tabela de Anulagoes de Taloes de Receitas Or¢amentarias tem por finalidade conter as informacdes
sobre as Anulacdes de Taldes de Receitas Orcamentarias langadas. Devera ser enviada ao TCE juntamente
com a documentagdo do més de sua ocorréncia, mantendo os prazos vigentes para entrega de documentagao

mensal.

A responsabilidade sobre o envio dos dados desta tabela sc da da seguinte forma: caso se trate de
Anulacdes de Taldes de Receitas extraidos por Orgiaos-Unidades Orcamentarias do Poder Executivo
a responsabilidade sobre o envio dos dados ¢ do Prefeito Municipal.

b) Equivaléncia dos Registros:

Cada registro desta Tabela equivale aos dados de uma Anula¢do de Taldo de Receita Or¢amentaria
distinta.

¢) Grupos de Campos da Tabela:

Sao ao todo 2 (dois) grupos de campos:
* 01 ao 11: Identificacdo do registro.

* 12 ao 15: Dados da Anulagao.
d) Envio das Informacdes:
Os registros desta Tabela deverao ser enviados na seguinte situagao:

d.1) Mensalmente, quando ocorrerem Anulacdes de Taldoes de Receitas Orcamentarias, para que
sejam atualizadas as informagdes sobre Taldes de Receitas Orcamentarias, bem como elaborada a
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Orgio e de Unidade Orcamentaria, respectivamente, correspondentes ao Fundo Especial em
questao, conforme definido na 7abela Unidades Gestoras.

e.3) Os campos n26 e 8 (“Codigo da Receita Or¢amentaria” e “Cédigo da Especificag¢ao da Fonte”,
respectivamente) somente deverdo ser preenchidos com os Codigos informados nas Tabelas
Natureza da Receita Or¢amentaria e da Fonte/Destinacdo de Recursos.
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1. Tipo do Documento

Campo caractere com 03 posicoes.
Informar: “403”

2. Codigo do Municipio

Campo caractere com 03 posicoes.
Informar conforme tabela fornecida no item 6.4.1.

3. Exercicio do Or¢amento

Campo numérico com 6 posi¢des. Utilizar o mesmo valor
empregado na Tabela de Orgdos.
Exemplo: 201000 (Or¢camento para o Exercicio de 2010).

4. Codigo do Orgio

Campo caractere com 2 posigdes.
Exemplo: “01”

5. Cddigo da Unidade
Or¢amentaria

Campo caractere com 2 posigdes.
Exemplo: “02”

6. Codigo da Conta Extra-
orcamentaria

Campo numérico com 9 posigdes.

Informar: 100000101, iniciar com 1 para o Executivo
200000101, iniciar com 2 para o Legislativo

Exemplos: (Vide Tabela Contas Extra-or¢camentarias)

100002008 Restos a Pagar 2008,

100002007— Restos a Pagar 2007,

100010000- Salario Familia,

100020000 Salario Maternidade

100030000 Contribui¢ao Previdenciaria - Regime Proprio,

100040000 Contribuicao Previdenciaria - INSS,

100050000 PASEP,

100060000 ISS,

100070000 IRRF,

100080000 ARO,

7. Numero do Taldo de Receita
Extra-orcamentaria

Campo caractere com até 8 posigoes.
Exemplo: “1234567”

8. Data do Talao de Receita
Extra-orcamentaria

Campo numérico com 8 posigdes. Ver o exemplo abaixo para
23 de janeiro de 2010.
Exemplo: 20100123

9. Data de Referéncia da
Documentacao

Campo numérico com 6 posigdes, descrevendo Ano e Més da
Documentacao. Ver o exemplo abaixo para janeiro de 2010.
Exemplo: 201001

10. Valor da Receita Extra-

Campo numérico com até 10 posi¢des inteiras mais 2 posigdes
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1.

HISL0T1ICO dda IKCCClld BEX1Ird-
or¢amentaria Or¢amentaria

Ldmpo €araclere com ate £22 posIigocs.
Exemplo: “Dedugio do INSS da Folha de Pagamento X ”

. Tipo de Documento de

Identifica¢do do Contribuinte

*)

Campo caractere com 1 posi¢ao, identificando a fonte
pagadora ou exatores.
Informar: “1”, CNPJ

“2”, CPF

“6”, Folha de Pagamento

“7”, Diversos Contribuintes

. Dados do Documento de

Identifica¢do do Contribuinte

*)

Campo caractere com até 25 posigdes.
Exemplo: “897654321548454COREN-CE”

. Nome ou Razdo Social do

Contribuinte (*)

Campo caractere com até 60 posigdes.
Exemplo: “JOSE MARIA JOAO”

15.

Numero do Banco ou Agente
Recebedor

Campo caractere com 4 posi¢des. Utilizar apenas nimeros sem
espacos. Informar “9999” se a Receita tiver sido registrada em
Caixa.

Exemplo: “0275”

16.

Numero da Agéncia Bancaria

Campo caractere com 6 posigdes. Incluir o digito verificador,
se houver. Informar “” se a Receita tiver sido registrada em

Caixa.
Exemplos: “10275X”, “000234”.

17.

Numero da Conta-corrente

Campo caractere com 10 posi¢des. Incluir o digito verificador,
utilizar apenas letras e/ou nimeros sem espagos. Utilizar zeros
a esquerda do numero da conta até preencher o campo.
Exemplo: “000008548X”

18.

Numero do Documento de
Crédito (Bancario ou de
Caixa)

Campo caractere com até 20 posi¢des. Usar apenas nimeros.
Se for Cheque incluir o Digito Verificador
Exemplo: “102758”

Campo numérico com 8 posigdes. Ver o exemplo abaixo para

19. Data do Crédito 23 de janeiro de 2010.

Exemplo: 20100123

Campo numérico com 1 (uma) posigao:
20. Tipo do Documento de Informar: 1 — Se for Cheque

Crédito

2 — Para outro Tipo de Documento de Crédito
9 — Caixa
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Executivo a responsabilidade sobre o envio dos dados ¢ do Prefeito Municipal; caso se trate de Taldes
de Receitas Extra-orcamentarias extraidos pelo Poder Legislativo a responsabilidade sobre o envio dos
dados é do Presidente da Camara Municipal.

b)Equivaléncia dos Registros:
Cada registro desta Tabela equivale aos dados de um Taldo de Receita Extra-Or¢amentaria distinto.
¢) Grupos de Campos da Tabela:

Sao ao todo 4 (quatro) grupos de campos:
* 01 ao 08: Identificacdo do registro.
* 09 ao 11: Dados da Receita Extra-orcamentaria.
* 12 ao 14: Dados do Contribuinte.

* 15 ao 20: Dados Comprovantes da Arrecadagao.
d) Envio das Informacdes:
Os registros desta Tabela deverdo ser enviados na seguinte situagao:

d.1) Mensalmente, para que seja elaborada a base de dados com as informagdes concernentes aos
Taldes de Receitas Extra-Or¢amentarias extraidos pelo Municipio.
e) Observacoes:

e.1) O campo n2 3 (“Exercicio do Or¢amento”) devera ser herdado da Tabela de ()rg('ios, que
primeiro contém o identificador da Exercicio do Or¢amento Municipal que estara em vigor.

e.2) Os campos n% 4 e 5 (“Cédigo do Orgao” e “Codigo da Unidade Or¢amentaria™) indicam a
vinculacdo do Taldo de Receita Extra-or¢camentaria. Temos duas opgdes de preenchimento:
para Taloes de Receitas Extra-or¢amentérias vinculados ao Orgdo Especial Prefeitura, os
campos n>4 e 5 devem ser preenchidos com “AA” e “AA”, respectivamente; para Taldes de
Receitas Extra-orgamentarias vinculados a Fundos Especiais, os campos n® 4 e S devem ser
preenchidos com os Codigos de Orgao e de Unidade Orcamentaria, respectivamente,
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Bancaria” e “Numero da Conta-corrente”), com *”, de acordo com o item 4.6.3.8.

e.6) Os campos n.° 15 (“Numero do Banco ou agente recebedor™), n.° 16 (“Numero da Agéncia
Bancaria”), n.° 17 (“Nuimero da Conta-corrente”) e n.° 18(“Numero do Documento de Crédito
(Bancario ou de Caixa)”’) ndo devem ser conter caracteres especiais como: Ponto “.” ; Trago “-
“: Barra “ /7. Acrescente-se, ainda, que os campos “15” a “17”, referidos acima, deverao estar

de acordo com os registrados na Tabela (“Contas Bancarias Municipais™).
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Informar: “404”

[

. Cédigo do Municipio

Campo caractere com 03 posicoes.
Informar conforme tabela fornecida no item 6.4.1.

3. Exercicio do Or¢amento

Campo numérico com 6 posig¢des. Utilizar o mesmo valor
empregado na Tabela de Orgdos.
Exemplo: 201000 (Or¢camento para o Exercicio de 2010).

i

. Codigo do Orgio

Campo caractere com 2 posigoes.
Exemplo: “01”

h

. Cédigo da Unidade
Orcamentaria

Campo caractere com 2 posigoes.
Exemplo: “02”

[=))

. Codigo da Conta Extra-
orcamentaria

Campo numérico com 9 posigdes.

Informar: 100000101, iniciar com 1 para o Execativo
200000101, iniciar com 2 para o Legislativo

Exemplos: (Vide Tabela Contas Extra-or¢camentarias)

100002008— Restos a Pagar 2008,

100002007— Restos a Pagar 2007,

100010000 Salario Familia,

100020000 Salario Maternidade

100030000 Contribui¢ao Previdenciaria - Regime Proprio,

100040000 Contribuicao Previdenciaria - INSS,

100050000—- PASEP,

100060000 ISS,

100070000 IRRF,

100080000 ARO,

7. Numero do Taldo de Receita
Extra-or¢amentaria Anulado

Campo caractere com até 8 posicoes.
Exemplo: “1234567”

oo

. Data do Taldo de Receita
Extra-or¢amentaria Anulado

Campo numérico com 8 posigdes. Ver o exemplo abaixo para
23 de janeiro de 2010.
Exemplo: 20100123

9. Data da Anulagao do Talao de
Receita Extra-orcamentaria

Campo numérico com 8 posigdes. Ver o exemplo abaixo para
23 de janeiro de 2010.
Exemplo: 20100123

10. Data de Referéncia da
Documentacdo da Anulacao

Campo numeérico com 6 posi¢des, descrevendo Ano e Més da
Documentacdo. Ver o exemplo abaixo para janeiro de 2010.
Exemplo: 201001
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Campo numérico com até 10 posi¢des inteiras mais 2 posicdes
12. Valor da Anulagao decimais.
Exemplo: 12345.67

Campo caractere com até 255 posigoes.

13. Historico da Anulaggo Exemplo: “Deducdo de INSS a maior”

Caracteristicas de “Anulagoes de Taloes de Receitas Extra-Or¢amentarias”:
a) Descricdo e Responsabilidade:

A Tabela de Anulagoes de Taloes de Receitas Extra-Or¢amentarias tem por finalidade conter as
informacdes sobre as Anulagdes de Taldoes de Receitas Extra-Or¢amentarias langadas. Devera ser enviada
ao TCE juntamente com a documentacdo do més de sua ocorréncia, mantendo os prazos vigentes para
entrega de documentagdo mensal.

A responsabilidade sobre o envio dos dados desta tabela sc da da seguinte forma: caso se trate de
Anulacdes de Taloes de Receitas Extra-orcamentarias extraidos por Org:‘ios—Unidades
Orc¢amentarias do Poder Executivo a responsabilidade sobre o envio dos dados ¢ do Prefeito Municipal;
caso se trate de Anulacdes de Taldes de Receitas Extra-orcamentarias extraidos pelo Poder
Legislativo a responsabilidade sobre o envio dos dados ¢ do Presidente da Camara Municipal.

b) Equivaléncia dos Registros:

Cada registro desta Tabela equivale aos dados de uma Anulacio de Taldao de Receita Extra-
Orgamentaria especifica.

¢) Grupos de Campos da Tabela:

Sao ao todo 2 (dois) grupos de campos:
= 01 ao 09: Identificagdo do registro.

= 10a013: Dados da Anulagao.
d) Envio das Informacdes:
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vinculacio da Anulacio de Taldao de Receita Extra-orcamentaria. T'emos duas opgoes de
preenchimento: para Anulagdes de Taldes de Receitas Extra-orgamentarias vinculadas ao Orgio
Especial Prefeitura, os campos n® 4 e 5 devem ser preenchidos com “AA” e “AA”,
respectivamente; para Anulacdes de Taldes de Receitas Extra-or¢amentarias vinculadas a
Fundos Especiais, os campos n2 4 e 5 devem ser preenchidos com os Codigos de Org:‘io ede

Unidade Orcamentaria, respectivamente, correspondentes ao Fundo Especial em questio,
cenforme definido na Tabela Unidades Or¢amentarias.

e.3) O campo n26 (“Codigo da Conta Extra-or¢amentaria’) somente devera ser preenchido com
os Codigos informados na Tabela de Contas Extra-or¢amentdarias.
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i IPU UV LUV LI Informar: “5019,
T . s Campo caractere com 03 posicoes.
2. Cédigo do Municipio Informar conforme tabela fornecida no item 6.4.1.
3. Data de Autuacdo do Processo

Administrativo para Aquisi¢do de
Bens e Servigos.

Campo numérico com 8§ posigdes.
Exemplo: 20100123

. Numero do Processo

Administrativo para Aquisi¢ao de
Bens ¢ Servigos .

Campo caractere com até 15 posi¢des. Este campo devera ser
preenchido de forma a diferenciar processos de aquisi¢des por

modalidades e/ou unidades gestoras
Exemplo: ©1998.07.01.01CC”

. Modalidade do Processo

Administrativo para Aquisi¢ao de
Bens e Servigos (*).

Campo caractere com 1 posigao.
Informar: “N”, para Processo Licitatorio
“D”, para Dispensa de Licitagao
“I”, para Inexigibilidade de Licita¢ao
“R”, para Utilizagao de Ata de Registro de Pregos
(Carona)
, para Regras
Internacionais

“P” Proprias de Organismos

. Descricao do Objeto do Processo

Administrativo para Aquisi¢ao de
Bens e Servigos (*).

Campo caractere com até 510 posigdes.
Exemplo: “aquisicao de produtos alimenticios destinados a
merenda escolar”

. Valor Total do Or¢camento

Estimado para o Objeto do
Processo Administrativo para
Aquisi¢do de Bens e Servicos. (*)

Campo numérico com até 10 posigdes inteiras mais 2 posicdes
decimais.
Exemplo: 12345.67

. Numero do CPF do Responsavel

pelo Parecer Juridico do Processo
Administrativo para Aquisi¢ao de
Bens e Servigos. (*)

Campo caractere com 11 posicdes, utilizando apenas nimeros,
conforme exemplo. Este CPF devera constar na Tabela 951:

“Agentes Publicos Municipais”.
Exemplo: “12345678901”

. Nome do Responsével pelo

Parecer Juridico do Processo
Administrativo para Aquisi¢ao de
Bens ¢ Servigos. (*)

Campo caractere com até 40 posigdes.
Exemplo: “JOSE MARIA JOAO”

10. Numero do CPF do Gestor da

Unidade Gestora a qual pertence

Campo caractere com 11 posi¢des, utilizando apenas niimeros,
conforme exemplo. Informar o valor utilizado na Tabela de
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11.

Data da Criagdo da Comisséo de
Licitacao

Lampo NUIMETICO COm & POSICOES. IMIOTMAr O VAIOT UlllZadao
na Tabela de Comissaes de Licitagdo.
Exemplo: 20100123

12

. Numero Sequencial da Comissdo

de Licitacdo para a Unidade
Gestora a que pertence

Campo caractere com 2 posi¢des. Informar o valor utilizado
na Tabela de Comissées de Licitagao.
Exemplo: “01”

13.

Numero do CPF do Responsavel
pela Homologacao ou Ratificagao
do Processo Administrativo para
Aquisi¢do de Bens e Servigos. (*)

Campo caractere com 11 posi¢des, utilizando apenas nimeros,
conforme exemplo. Este CPF devera constar na Tabela 951:
“Agentes Publicos Municipais”.

Exemplo: “12345678901”

14.

Nome do Responsavel pela
Homologacao ou Ratificacio do
Processo Administrativo para
Aquisicao de Bens e Servigos. (*)

Campo caractere com até 40 posigdes.
Exemplo: “JOSE MARIA JOAO”

15.

Data de Homologagao ou
Ratificacao do Processo
Administrativo para Aquisi¢ao de
Bens e Servigos

Campo numérico com 8 posigdes.
Exemplo: 20100123

16. Hora da Realizacdo da Licitagdo | Campo caractere com 5 posigdes.
(Abertura das propostas) Exemplo: “08:30”, para oito horas e trinta minutos
(manha)
17. Data da Realizacdo da Licitagio | Campo numérico com 8 posigdes.
(Abertura das propostas) Exemplo: 20100123

18.

Modalidade da Licitagdo (*)

Campo caractere com 1 posigao.
Informar: “1”, para Carta Convite
“2”, para Tomada de Precos
“3”, para Concorréncia Publica
“4”, para Concurso
“5”, para Leilao
“6”, para Pregdo
“7”, para Regime Diferenciado de Contratagdes
(RDC)
“9” | Nao se aplica

19.

Tipo da Licitag@o (*)

Campo caractere com 1 posigao.
Informar: “1”, para “Menor Pre¢o”
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“5”, para “Maior Desconto”
“6”, para “Maior Oferta” (Art. 18, Lei 12462/11)
“7”, para “Maior retorno Economico”
“8”, para “Melhor Técnica ou
Artistico” (Art. 18, Lei 12462/11)
“9”  Nao se aplica

Conteudo

20.

Valor do Limite Superior
Desclassificatorio para o Objeto
Licitado(*)

Campo numérico com até 10 posi¢des inteiras mais 2 posigdes
decimais. Preencher quando for o caso. Em caso de “Leilao” ou
ndo determinacgédo deste limite, informar 0.00

Exemplo: 12345.67

21.

Justificativa do Preco
Estabelecido para o Objeto
adquirido(*)

Campo caractere com até 510 posigdes.
Exemplo: “o preco estabelecido foi 0 mesmo praticado através
de consultas ao sitio do tribunal na mesma epoca”

22.

Motivo da escolha do Fornecedor
que justificou o Processo
Administrativo para Aquisi¢ao de
Bens e Servigos. (*)

Campo caractere com até 510 posigoes.
Exemplo: “O fornecedor beneficiado era o unico que atendia aos
critérios estabelecidos no documento...”

23.

Fundamentacio Legal para o
Processo Administrativo para
Aquisi¢do de Bens e Servicos. (¥)

Campo caractere com até 255 posigdes.

Exemplos:
Para Inexigibilidade: “Lei 8666, artigo 24, Inciso V.”
Para Dispensa: “Lei 8666, artigo 25, Inciso III, paragrafo
primeiro”.
Para Registro de Pregos: Lei 8666, Decreto Federal 3.931,
de 19/09/2001

24.

Orgdo Gerenciador da Ata de
Registro de Prego(*)

Campo caractere com até 255 posigdes.

Exemplos: “Secretaria de Cultura, Prefeitura Municipal de Sdo
Paulo, Estado de Sdo Paulo, Exercicio de 2009

Observagiio: Identificar o Orgdo, Esfera de Governo, Municipio e
Estado, Exercicio de Publicacgio da Ata.

25.

Data de Referéncia da
Documentacdo

Campo numérico com 6 posigdes, descrevendo Ano e Més da
Documentacao. Ver o exemplo abaixo para janeiro de 2010.
Exemplo: 201001

(*)Campos cujo contetido pode ser sobrescrito com novos dados através de Requerimento.
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Legislativo a responsabilidade sobre o envio dos dados ¢ do Presidente da Camara Municipal.

b) Equivaléncia dos Registros:
Cada registro desta Tabela equivale aos dados de um Processo de Aquisi¢do distinta de Bens ou Servigos.

¢) Grupos de Campos da Tabela:

Sao ao todo 3 (trés) grupos de campos:

* 01 ao 04: Identificagdo do registro.
* 05 ao 14: Dados do Processo de Aquisicdo e Comissao de Licitag@o
* 15 ao 20: Dados de Processos de Licitagdes

21 @0 25:  Dados de Processos de Dispensas ou Inexigibilidades de Licitagdes e Registro de
Precos.

d) Envio das Informacdes:

Os registros desta Tabela deverao ser enviados na seguinte situagao:

d.1) Ao formalizar qualquer Processo de Aquisicao de Bens e Servicos, deverio ser enviados os
dados de todas as aquisicoes efetuadas no més de referéncia, para que seja elaborada uma base
de dados do assunto no Municipio.

e) Observacoes:

e.1) O campo n.° 5 (“Modalidade do Processo Administrativo para Aquisi¢do de Bens e Servi¢os™)
devera ser preenchido conforme o processo administrativo utilizado para a aquisi¢ao.

e.2) O campo n.” 6 (“Descri¢do do Objeto do Processo Administrativo para Aquisi¢do de Bens e

Servigos.”) devera conter uma descri¢do sucinta do objeto a ser Adquirido, uma vez que a descri¢ao
analitica dos itens a serem adquiridos estara contida na tabela 506 (“Itens que Compoem
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Administrativo para Aqms:qao de Bens e Servigos™) e (“Nome do Respons ave! pes’o Parecer Juridico
do Processo Administrativo para Aquisi¢ao de Bens e Servigos”) devera registrar os dados do
responsavel pelo parecer juridico sobre cada processo administrativo de aquisicdo de bens ou
Servigos;

—— e mmmepe e eme s m e e me e wee — =  emrr o mras oa

e.5) Os campos n*10, 11 e 12 deverdo ser preenchidos com os valores informados na Tabela de
Comissoes de Licitagao.

e.6) Os campos n% 13, 14 e 15 deverdo registrar os dados da Homologagdo no caso de processo de
Licitacdo, ou Ratificacdo do processo para os casos de “Dispensa”, “Inexigibilidade” e “Registro de
Precos”.

e.7) Os campos n 16, 17, 18, 19 e 20 somente deverdo ser preenchidos com dados de Processos
Licitatérios. Caso a aquisi¢do ndo utilize processo licitatorio, os referidos campos deverdo ser
preenchidos da seguinte forma:

22. Hora da Realizacdo da Licitacio (Abertura das propostas) “?
17. Data da Realizagdo da Licitagdo (Abertura das propostas) 0
18. Modalidade da Licitagao (*) “9” | Nio se aplica
19. Tipo da Licitagao (*) “9” | Nio se aplica
20. Valor do Limite Superior Desclassificatorio para o Objeto Licitado 0

e.8) Os campos n®21, 22, 23 e 24 somente deverao ser preenchido com dados de processos de Despensa
e Inexigibilidade de Licitagao e Registro de Pregos. Caso a aquisicao utilize o processo licitatorio,
os referidos campos deverao ser preenchidos da seguinte forma:

(T35

21. Justificativa do Prego Estabelecido para o Objeto adquirido

22. Motivo da escolha do Fornecedor que justificou o Processo Administrativo para Aquisi¢do de
Bens e Servicos.

23. Fundamentagio Legal para o Processo Administrativo para Aquisicio de Bens e Servicos.

24. Orgdo Gerenciador da Ata de Registro de Prego (exclusivo para esta opgao de processo)

cer

(T35

e.9) O campo n.° 23, (“Fundamenta¢ao Legal para o Processo Administrativo para Aquisi¢ao de Bens
e Servigos”), devera identificar analiticamente o amparo legal adotado para o processo
administrativo na aquisi¢ao de bens & Bemvicos, ewciﬁcando obrigatoriamente o seguinte:
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ser preencniao ae rorma a dailerenciar 0s Frocessos ae Aquisi¢oes de Bens € >ervigos por
modalidades e/ou unidades orcamentarias, de forma a obter identificadores distintos para processos
de aquisi¢des elaborados na mesma data. Tal informagdo se presta a evitar que, em caso de
ocorréncia de processos de aquisi¢des diferentes em um mesmo dia, ndo haja conflito entre seus
respectivos nimeros identificadores por causa de uma possivel repeti¢do. Sugere-se utilizar como
no exemplo dado na descri¢do do campo: 1998.07.01.01CC, para o sétimo (07) processo de
aquisicdo realizado em 1998, da modalidade Carta Convite (CC), da unidade orcamentaria 0101.
Entretanto, fica a cargo da assessoria responsavel por estas informagdes elaborar livremente sua
codificagao.

e.12) A opgao “P” (Regras Proprias de Organismos Internacionais) deve ser escolhida quando no
processo de aquisi¢ao de bens e servigos for utilizado recursos de Organismos Internacionais ¢ que
impdem suas regras proprias na aquisi¢ao dos respectivos bens e servigos. Esses Organismos podem
ter, por exemplo, modalidades e tipos de licitagao especificos.

Os campos n°s 18, 19 e 23 deverao ser preenchidos da seguinte forma:

18. Modalidade da Licitagao (*) “9” | Nio se aplica

19. Tipo da Licitagdo (*) “9” , Nio se aplica
Fundamentagéo legal, o
23. Fundamentacio Legal para o Processo Administrativo para Aquisigio de Bens | Orgdo Internacional e suas
e Servigos. modalidades e tipos
utilizados

Os demais campos referidos nas observagdes “e.7” e “e.8” deverdo ser preenchidos quando
couber.

e.13) Foi incluida nova opgao no campo n° 18 (“Modalidade da Licitagdo™): “7 - Regime Diferenciado
de Contratag¢ao (RDC)”.
|Foram incluidas novas opgdes no campo n° 19 (“Tipo da Licitacao”): “5 — Para maior Desconto”;
“6 — para Maior Oferta de Pre¢o”; 7 — para Maior Retorno Economico” e "8 — para Melhor
Técnica ou Conteudo Artistico”. Atentar que esses novos tipos sdo aplicaveis apenas a modalidade
“7 - Regime Diferenciado de Contratagao (RD(')” do campo n° 18.
Ressalte-se que os Tipos de Licitagao “/ - Menor Prego™ e “3 - Técnica e Prego” aplicam-se a
todas as Modalidade de Licitagao.
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Descricao dos Campos

Especificacao dos Campos

1. Tipo do Documento

Campo caractere com 03 posicoes.
Informar: “502”

2. Codigo do Municipio

Campo caractere com 03 posicoes.
Informar conforme tabela fornecida no item 6.4.1.

3. Data de Autuacio Processo
Administrativo para Aquisi¢ao de
Bens e Servigos.

Campo numérico com 8§ posigdes.
Exemplo: 20100123

4. Numero do Processo
Administrativo para Aquisi¢ao de
Bens ¢ Servigos.

Campo caractere com até 15 posigdes.
Exemplo: “1998.07.01.01-CC”

5. Nimero Sequencial da Publicacdo
do Processo Administrativo para
Aquisicao de Bens e Servigos.

Campo caractere com 2 posi¢cdes. Enumerar sequencialmente

todas as publicagdes de um determinado edital, comegando em

C{.O l '}7.

Exemplo: “03”, para o terceiro tipo distinto de publicagdo do
edital

6. Codigo do Veiculo de Publicagao
do Processo Administrativo para
Aquisi¢do de Bens e Servicos.(*)

Campo caractere com 1 posigao.
Informar: *“1”, Diario Oficial da Unido
“2”, Diario Oficial do Estado
*“3”, Diario Oficial do Municipio
“4”, Jornal de Grande Circulagao
“5”, Disponibilizacdo do Edital para Convite
“9”, Outras publicacdes do edital

7. Descrig¢ao do Veiculo de
Publicacdo do Processo
Administrativo para Aquisi¢ao de
Bens e Servigos. (*)

Campo caractere com até 255 posigoes.
Exemplo: “JORNAL O DIA DO CEARA” (nome ficticio para
um suposto jornal de grande circulagdo no Estado; no campo
anterior, o valor informado seria “4")

8. Data da Publicagdo do Processo
Administrativo para Aquisi¢ao de
Bens e Servigos. (*)

Campo numérico com 8 posigdes. Ver o exemplo abaixo para
23 de janeiro de 1998.
Exemplo: 20100123

9. Data de Referéncia da
Documentagdo

Campo numérico com 6 posigdes, descrevendo Ano e Més da
Documentacao. Ver o exemplo abaixo para janeiro de 2010.
Exemplo: 201001

(*)Campos cujo contetido pode ser sobrescrito com novos dados através de Requerimento.
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“Processo de Aquisicdo de Bem ou Servigo”, através do envio da Tabela de “Processos Administrativos
para Aquisic¢oes de Bens e Servigos ™.

As publicacdes a serem registradas nesta tabela sdo as seguintes:

* Para Processos Licitatorios: registrar os dados de publicacdes do Edital;

= Para Processos de Dispensa e Inexigibilidade: registrar os dados de publicagido do Processo
de Dispensa ¢ Inexigibilidade;

* Para Processos que utilizam Ata de Registro de Precos: registrar os dados de publicacdo da
“Ata do Processo Licitatorio que Originou o Registro de Pregos™.

A responsabilidade sobre o envio dos dados desta tabela se da da seguinte forma: caso se trate de
aquisicoes realizadas por Orgaos-Unidades Or¢amentarias do Poder Executivo a responsabilidade

sobre o envio dos dados ¢ do Prefeito Municipal; caso se trate de Aquisicdes realizadas pelo Poder
Legislativo a responsabilidade sobre o envio dos dados ¢ do Presidente da Camara Municipal.

b) Equivaléncia dos Registros:

Cada registro desta Tabela equivale aos dados de uma Publicacdo distinta, para um determinado processo
de Aquisi¢do de Bem ou Servigo.

¢) Grupos de Campos da Tabela:

Sao ao todo 2 (dois) grupos de campos:
* 01 ao 05: Identificacdo do registro.
* 06 ao 09: Dados da Publicacao da Publicacao.

d) Envio das Informacgdes:
Os registros desta Tabela deverao ser enviados na seguinte situagao:

d.1) A cada Processo de Aquisiciio de Bens e Servicos, registrando todas as publicacdes que foram
efetuadas no més de referéncia.
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1. 1 IPU UV LUV LI

Informar: “503”

Campo caractere com 03 posicoes.

2. Cédigo do Municipio Informar conforme tabela fornecida no item 6.4.1.

3. Nimero do CPF do Gestor da Campo caractere com 11 posi¢des, utilizando apenas nimeros,
Unidade Gestora a qual pertence a [ conforme exemplo.
Comissdo de Licitacio Exemplo: “12345678901”

4. Data de Criagao da Comissao de Campo numérico com 8 posigdes.
Licitagdo Exemplo: 20100101

Campo caractere com 2 posi¢des. Enumerar sequencialmente as
comissoes de licitagao de uma determinada Unidade Gestora,
comecando em “01”.

Exemplo: 03

5. Nimero Sequencial da Comissao
de Licitagdo para a Unidade
Gestora a que pertence

6. Numero da Portaria de Criagdo da | Campo caractere com até 15 posigdes.
Comisséao de Licitagdo (*) Exemplo: “123456789”

Campo caractere com 1 posigao.
Informar: “1”, Comissao Permanente
*“2”, Comissao Especial

7. Tipo da Comissao de Licitagdo

()

Campo numérico com 8 posi¢des. Preencher inicialmente com
0.
Exemplo: 20100101

8. Data de Exting¢do da Comissao de
Licitacdo (*)

Campo caractere com até 15 posi¢des. Preencher inicialmente
com 6699.
Exemplo: “123456789”

9. Numero da Portaria de Extin¢ao
da Comissao de Licitagdo (*)

Campo numérico com 6 posi¢des, descrevendo Ano e Més da
Documentagdo. Ver o exemplo abaixo para janeiro de 2010.
Exemplo: 201001

10. Data de Referéncia da
Documentac¢do

(*)Campos cujo contetido pode ser sobrescrito com novos dados através de Requerimento.
Caracteristicas de “Comissoes de Licitagdo”:
a) Descricio e Responsabilidade:

A Tabela de Comissoes de Licitagdo tem por finalidade conter as informagdes sobre as Comissdes de
Licitacdo criadas no Municipio. Devera ser enviada ao TCE juntamente com a documentagdo do més de
criagdo da Comissao de Licitacdo, mantendo os prazos vigentes para entrega de documentacao mensal.
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¢) Grupos de Campos da Tabela:

Sao ao todo 3 (trés) grupos de campos:

* 01ao05: Identificagdo do registro.
* 06a007: Dados da Comissao de Licitacao.
* 08 ao09: Dados da Extin¢ao da Comissao de Licitagao.

d) Envio das Informacdes:
Os registros desta Tabela deverdo ser enviados nas 2 (duas) seguintes situagdes:

d.1)Na ocorréncia da Criacio de uma Comissio de Licitacio, de maneira que seja registrado este
evento em nossa base de dados.

d.2) Na ocorréncia da Extincio de uma Comissdo de Licitacao, devera ser reenviado o registro
equivalente a mesma, sendo preenchidos os campo n28 e 9 (“Data de Extingao da Comissdo de
Licitagao™ e “Numero da Portaria de Extin¢do da Comissdo de Licita¢do™) com os valores corretos,
de maneira a possibilitar a atualizacao da base de dados relativa as Comissoes de Licitagao.

e) Observacoes:

e.1) O campos n 3 (Numero do CPF do Gestor da Unidade Gestora a qual pertence a Comissdo de
Licitagao), identifica o Gestor responsavel pela Unidade Gestora a qual a Comissdo de Licitagao
esta diretamente subordinada.

e.2) O campo n® 5 (“Numero Sequencial da Comissdo de Licitagao para a Unidade Gestora a que
pertence”) corresponde a enumeragdo das Comissdes de Licitacdo subordinadas diretamente a
Unidade Gestora identificada pelos campos 3 e 4. Devera ser um niimero identificador Gnico para
um determinado Exercicio: caso tenhamos duas comissdes (“017 e “02”’) para uma mesma unidade
gestora, e a primeira (“01”") venha a ser extinta e substituida por outra, o nimero que identificara a
nova comissao sera (“03”).

e.3) Os campos n® 8 e 9 (“Data de Extingdo da Comissdo de Licitagdo” e “Numero da Portaria de
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Trro pE DOCUMENTO: 504

Descri¢cao dos Campos

Especificacao dos Campos

1. Tipo do Documento

Campo caractere com 03 posicoes.
Informar: “504”

2. Codigo do Municipio

Campo caractere com 03 posicoes.
Informar conforme tabela fornecida no item 6.4.1.

3. Numero do CPF do Gestor da
Unidade Gestora a qual pertence
a Comissao de Licitagao

Campo caractere com 11 posi¢des, utilizando apenas nimeros,
conforme exemplo. Informar o valor utilizado na Tabela de
Comissoes de Licitagdo.

Exemplo: “12345678901”

4. Data de Criagao da Comissao de
Licitacao

Campo numérico com 8 posigdes. Informar o valor utilizado
na Tabela de Comissaes de Licitagdo.
Exemplo: 20100101

5. Nimero Sequencial da Comissao
de Licitacdo para a Unidade
Gestora a que pertence

Campo caractere com 2 posi¢des. Informar o valor utilizado
na Tabela de Comissées de Licitagao.
Exemplo: “03”

6. Numero do CPF do Membro da
Comisséo de Licitacao

Campo caractere com 11 posi¢des, utilizando apenas niimeros,

conforme exemplo.
Exemplo: 32132132121

7. Nome do Membro da Comissao
de Licitacao (*)

Campo caractere com até 60 posigdes.
Exemplo: “JOSE MARIA JOAO”

8. Endere¢co Completo do Membro
da Comissdo de Licitacao(*)

Campo caractere com até 255 posi¢des. Sugere-se utilizar a
codificacdo descrita no exemplo que se segue (ver Tabela de
Siglas de Enderegos, item 6.3.4).

Exemplo: “R OLINDA 123, BL 3, AP 101, LJ 1234, BA
CENTRO, CD/UF FORTALEZA/CE, CEP 60155-999”

(R =Rua, BL = Bloco, AP = Apartamento, L.J = Loja, BA = Bairro, CD/UF = Cidade/UF)

9. Numero do Telefone do Membro
da Comissdo de Licitagao(*)

Campo caractere com até 11 posigdes.
Exemplo: 00852223456

10. Tipo do Membro da Comisséo de
Licitacdo (*)

Campo caractere com 1 posi¢ao.

Informar: “1”, Presidente da Comisséo de Licita¢do
“2”, Membro Comum
“3”, Suplente exercendo a fun¢do de Membro

11. Data de Admissdo do Membro da
Comissao de Licitagdo (*)

Campo numérico com 8 posigoes.
Exemplo: 20100101

12. Data de Saida do Membro da

Campo numérico com 8 posi¢des. Preenchido inicialmente
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Descricao dos Campos Especificacio dos Campos

Comissao de Licitagao (*) com 0.
Exemplo: 20100101

Campo numérico com 6 posigdes, descrevendo Ano e Més da
Documentacao. Ver o exemplo abaixo para janeiro de 2010.
Exemplo: 201001

13. Data de Referéncia da
Documentacado

(*)Campos cujo contetido pode ser sobrescrito com novos dados através de Requerimento.
Caracteristicas de “Membros das Comissoes de Licitagdo”:
a) Descricio e Responsabilidade:

A Tabela de Membros das Comissdes de Licitagdo tem por finalidade conter as informagdes relativas
aos membros das comissdes de licitacdo descritas na Tabela de Comissoes de Licitagdo. Devera ser enviada
ao TCE juntamente com a documentagao do més de criacdo da Comissdo de Licitacdo, para o cadastro de
seus membros, mantendo os prazos vigentes para entrega de documentagdo mensal. Observe- se que os
dados desta Tabela complementam os da 7abela Comissdes e Licitagoes.

A responsabilidade sobre o envio dos dados desta tabela se da da seguinte forma: caso se trate de
Comissdes de Licitacdes pertencentes a Orgiaos-Unidades Orcamentarias do Poder Executivo a
responsabilidade sobre o envio dos dados ¢ do Prefeito Municipal; caso se trate de Comissdes de
Licitacoes pertencentes ao Poder Legislativo a responsabilidade sobre o envio dos dados ¢ do Presidente
da Camara Municipal.

b) Equivaléncia dos Registros:

Cada registro desta Tabela equivale aos dados de um Membro distinto de uma determinada Comissao
de Licitacio.

¢) Grupos de Campos da Tabela:

Sdo ao todo 2 (dois) grupos de campos:
* 01 ao 06: Identificag@o do registro.

= 07 ao13: Dados do Membro da Comisséao.
d) Envio das Informacdes:

Os registros desta Tabela deverdo ser enviados nas 3 (trés) seguintes situagdes:
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estes campos.
e) Observacdes:
e.1) Os campo n® 3, 4 e 5 deverdo ser herdados da Tabela de Comissdes de Licitagdo.

e.2) O campo n210 (“7ipo do Membro da Comissdo de Licitagdo”) devera ser preenchido com o valor
“3” (Suplente exercendo a fungdo de Membro) somente para o caso de um suplente estar
exercendo, em uma determinada licitacdo, a funcao de membro. Neste caso, o registro referente
ao suplente devera ser enviado da seguinte forma: o individuo suplente devera ser admitido na
comissdo para o processo de aquisi¢do especifico em que o mesmo exercerad a fungdo de membro;
ao final do processo, o registro equivalente ao suplente exercendo a fun¢do de membro devera ser
reenviado com o campo n2 12 (“Data de Saida do Membro da Comissdo de Licitagdo™) preenchido
corretamente, indicando o fim de sua funcdo como membro da comissio.

e.3) O campo n2 12 (“Data de Saida do Membro da Comissao de Licitagdo™) devera ser preenchido
inicialmente com 0. Caso ocorra a substitui¢io definitiva do membro da comissdo, o registro
equivalente a0 mesmo devera ser reenviado com este campo preenchido corretamente (conforme
visto no item d.2 acima).

e.4) Observe-se que as tabelas de “Processos Administrativos para Aquisi¢oes de Bens e Servigos”,
“Publicagoes de Processos Administrativos para Aquisi¢dao de Bens e Servigos”, “Licitantes e
Fornecedores de Bens e Servigos”, “ltens que Compdem os Bens ou Servigos” e “Dotagoes
Utilizadas para Aquisi¢oes de Bens e Servigos” deverdo ser enviadas ao TCE conjuntamente, na
documenta¢do do més de ocorréncia de homologacao da Licitacdo ou, nos outros casos, da
Ratificacio do Processo Administrativo para Aquisicio de Bens e Servicos. Acrescente-se que,
para registrar a ocorréncia de um processo de aquisi¢do, é necessario que tenham sido enviadas ao
TCE as tabelas de “Comissdo de Licitag¢do™ e “Membros da Comissdo de Licitagdo”

e.5) Os campos 8 ¢ 9 representam os dados cadastrais do membro da comissdo. Estes campos poderao
ser atualizados por reenvio de registros.
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Descri¢cao dos Campos

Especificacao dos Campos

1. Tipo do Documento

Campo caractere com 03 posigdes.
Informar: “505”

2. Codigo do Municipio

Campo caractere com 03 posigdes.
Informar conforme tabela fornecida no item 6.4.1.

3. Data de Autuacdo Processo
Administrativo para

Aquisicao de Bens e Servigos.

Campo numérico com 8 posigdes.
Exemplo: 20100101

4. Numero do Processo
Administrativo para

Aquisic¢ao de Bens e Servigos.

Campo caractere com até 15 posi¢des.
Exemplo: *“1998.07.01.01-CC”

5. Tipo de Documento de
Identificacdo do Licitante ou
Fornecedor do Objeto do
Processo Administrativo para

Aquisicao de Bens e Servicos.

Campo caractere com 1 posi¢do.
Informar: “1”, para CNPJ
“2”, para CPF

6. Numero do Documento de
Identificagdo do Licitante ou
Fornecedor do Objeto do
Processo Administrativo para

Aquisic¢ao de Bens e Servigos.

Campo caractere com até 25 posigdes.
Exemplo: ©21321321000121”

7. Nome ou Razao Social do
Licitante ou Fornecedor(*)

Campo caractere com até 60 posigdes.
Exemplo: “JOSE MARIA JOAO
INFORMATICA”

SERVICOS DE

8. Endereco Completo do
Licitante ou Fornecedor (*)

Campo caractere com até 255 posi¢des. Sugere-se utilizar a
codificagdo descrita no exemplo que se segue (ver Tabela de
Siglas de Enderegos, item 6.3.4).

Exemplo: “R OLINDA 123, BL 3, AP 101, LJ 1234, BA
CENTRO, CD/UF JABOATAO DOS GUARARAPES/PE,
CEP 60123-123”

(R = Rua, BL = Bloco, AP = Apartamento, LJ = Loja, BA = Bairro, CD)/UF = Cidade/UF)

9. Numero do Telefone do
Licitante ou Fornecedor (*)

Campo caractere com até 11 posicdes.
Exemplo: 00852223456

10. Numero do CEP do Licitante
ou Fornecedor (*)

Campo caractere com 8 posi¢des.
Exemplo: *“60123123”

11. Nome do Municipio do

Campo caractere com até 30 posigdes.
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Descricao dos Campos Especificacio dos Campos

Licitante ou Fornecedor (*) Exemplo: “JABOATAO DOS GUARARAPES”

12. Unidade da Federacdo do
Endereco do Licitante ou
Fornecedor (*)

Campo caractere com 2 posigdes.
Exemplo: “PE” — Pernambuco

Campo numérico com 6 posigdes, descrevendo Ano e Més da
Documentacdo. Ver o exemplo abaixo para janeiro de 2010.
Exemplo: 201001

13. Data de Referéncia da
Documentagao

(*)Campos cujo conteudo pode ser sobrescrito com novos dados através de Requerimento.

Caracteristicas de “Licitantes ¢ Fornecedores de Bens e Servi¢os™”:
a) Descriciao e Responsabilidade:

A Tabela de “Licitantes e Fornecedores de Bens e Servigos” tem por finalidade registrar as informagdes
relativas a pessoas fisicas ou juridicas que participaram de processos de aquisi¢des de bens ou servigos
pelos municipios.

Os dados a serem registrados nesta tabela sdo os seguintes:

* Para Processos Licitatorios: registrar os dados dos licitantes;

= Para Processos de Dispensa ou Inexigibilidade de Licitacdo e Registros de Pregos: registrar os
dados do fornecedor beneficiado.

A responsabilidade sobre o envio dos dados desta tabela se da da seguinte forma: caso se trate de
Aquisicoes realizadas por Orgaos-Unidades Orcamentarias do Poder Executivo a responsabilidade

sobre o envio dos dados ¢ do Prefeito Municipal; caso se trate de Aquisi¢coes realizadas pelo Poder
Legislativo a responsabilidade sobre o envio dos dados ¢ do Presidente da Camara Municipal.

b) Equivaléncia dos Registros:

Cada registro desta Tabela equivale aos dados de um Licitante ou Fornecedor distinto, em um
determinado processo de aquisi¢dao de bem ou servigo.

¢) Grupos de Campos da Tabela:

Sédo ao todo 2 (dois) grupos de campos:
* 01 ao 06: Identificag@o do registro.

= 07 ao13: Dados do Licitante ou Fornecedor.
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e.1) Us campo N3 e 4 deverao ser herdados da [abela “Frocessos AAMINISIranivos para Aquisi¢oes
de Bens e Servig¢os™.

e.2) Deverao ser enviados os dados de todos os Licitantes ou Fornecedores envolvidos em cada processo
de aquisi¢dao, mesmo que haja repeticdo (o mesmo individuo ou empresa participando de mais de
um processo), de forma que sejam identificados corretamente.

e.3) Observe-se que as tabelas de “Processos Administrativos para Aquisi¢oes de Bens e Servigos”,
“Publicagdes de Processos Administrativos para Aquisi¢do de Bens e Servigos”, “Licitantes e
Fornecedores de Bens e Servigos”, “ltens que Compoem os Bens ou Servi¢os” e “Dotagoes
Utilizadas para Aquisi¢oes de Bens e Servigos™ deverdo ser enviadas ao TCE conjuntamente, na
documentacdo do més de ocorréncia de homologaciao da Licitacdo ou, nos outros casos, da
Ratificacido do Processo Administrativo para Aquisicio de Bens e Servicos. Acrescente-se que,
para registrar a ocorréncia de um processo de aquisi¢do, ¢ necessario que tenham sido enviadas ao

TCE as tabelas de “Comisséo de Licita¢do™ e “Membros da Comissdo de Licitagdo”.

2

e.4) Os campo nos 5 e 6 deverdo ser preenchidos com os dados do Procurador/Representante da Empresa
Estrangeira, caso a mesma nao funcione ou nio tenha filial no Brasil.



Descri¢cao dos Campos

Especificacao dos Campos

1. Tipo do Documento

Campo caractere com 03 posigdes.
Informar: “506”

2. Codigo do Municipio

Campo caractere com 03 posigdes.
Informar conforme tabela fornecida no item 6.4.1.

3. Data de Autuagao do Processo
Administrativo para Aquisi¢ao de
Bens e Servigos.

Campo numeérico com 8 posigoes.
Exemplo: 20100101

4. Numero do Processo
Administrativo para Aquisi¢ao de
Bens e Servigos.

Campo caractere com até 15 posigdes.
Exemplo: “1998.07.01.01-CC”

5. Numero Sequencial do Item que
Compode o Bem ou Servico

Campo numérico com até 4 posicdes.
Exemplo: 123

6. Descri¢ao do Item que Compde o
Bem ou Servigo (*)

Campo caractere com até 255 posigdes.
Exemplo: “10 IMPRESSORAS A JATO DE TINTA COM
VELOCIDADE MINIMA DE 10 PPM/PB.”

7. Unidade do Item que Compde o
Bem ou Servigo (*)

Campo caractere com até 10 posicdes.
Exemplo: “CX” (Caixa)

oo

. Quantidade do Item que Compde
o Bem ou Servigo (*)

Campo numérico com até 10 posi¢des inteiras mais 2 posicdes
decimais.
Exemplo: 12345.67

9. Valor Unitario do Item que
Compde o Bem ou Servigo (*)

Campo numérico com até 10 posi¢des inteiras mais 6 posicdes
decimais.
Exemplo: 12345.678900

10. Valor Proposto para o Item pelo
Licitante VENCEDOR ou

Fornecedor (*)

Campo numérico com até 10 posi¢des inteiras mais 2 posi¢oes
decimais.
Exemplo: 12345.67

11. Tipo de Documento de
Identificagdo do Licitante
VENCEDOR ou Fornecedor (*)

Campo caractere com 1 posi¢ao.
Informar: *“1”, para CNPJ
*“2”, para CPF

12. Nimero do Documento de
Identificagdo do Licitante
VENCEDOR ou Fornecedor (*)

Campo caractere com até 25 posigdes.
Exemplo: “21321321000121”

13. Data de Referéncia da
Documentagao

Campo numérico com 6 posi¢des, descrevendo Ano e Més da
Documentagdo. Ver o exemplo abaixo para janeiro de 2010.
Exemplo: 201001

(*)Campos cujo conteudo pode ser sobrescrito com novos dados através de Requerimento.

Caracteristicas de “ltens que Compoem os Bens ou Servi¢os™:

3.
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sobre 0 envio dos dados € do Frereito Municipal; caso se trate de Aquisicoes realizadas pelo roaer
Legislativo a responsabilidade sobre o envio dos dados ¢ do Presidente da Camara Municipal.

b) Equivaléncia dos Registros:

Cada registro desta Tabela equivale aos dados de um Item distinto, em um determinado processo de
aquisi¢do de bens ou servigos.

¢) Grupos de Campos da Tabela:

Sao ao todo 2 (dois) grupos de campos:
* 01 ao 05: Identificagdo do registro.

= 06 ao 13: Dados do Item e Licitante Vencedor ou Fornecedor.

d) Envio das Informacdes:
Os registros desta Tabela deverdo ser enviados na seguintes situagao:
d.1) Ao ocorrer um Processo de Aquisicao de Bens ou Servicos, devendo ser enviados os dados de
todos os Licitantes (no caso de licitacio) ou Fornecedor (nos outros casos).
e) Observacdes:

e.1) Os campo n®=3 e 4 deverido ser herdados da Tabela de “Processos Administrativos para
Aquisigoes de Bens e Servigos”.

e.2) O campo n®5 ¢ dado por uma sequéncia numérica de acordo com o total de itens em um mesmo
processo de aquisicdo, a partir do 1 (seguido por 2, 3, 4, etc..), até um valor maximo de 9999 itens
adquiridos.

e.3) Os campo n*=11 e 12 deverdo ser herdados da Tabela de “Licitantes e I'ornecedores de Bens e
Servicos”.

e.4) Observe-se que as tabelas de “Processos Administrativos para Aquisi¢oes de Bens e Servigos”,
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1TPO DE DOCUMENTO:

U7/

Descri¢ao dos Campos

Especificacao dos Campos

. Tipo do Documento

Campo caractere com 03 posigdes.
Informar: “507”

Campo caractere com 03 posicoes.

2. Codigo do Municipio Informar conforme tabela fornecida no item 6.4.1.
3. Data de Autuagao do Processo - .
. Campo numérico com 8 posicdes.
Admlplstratlvo para . Exemplo: 20100101
Aquisi¢@o de Bens e Servigos. empro:
4. Numero do Processo , -
Administrativo para Campo ca:;actere com ateé 15 1:::)51(;065.
Aquisicao de Bens ¢ Servicos. Exemplo: “1998.07.01.01-CC
Campo numérico com 6 posigdes. Utilizar o mesmo valor
5. Exercicio do Orgamento empregado na Tabela de Orgaos.
Exemplo: 201000 (Or¢amento para o Exercicio de 2010).
Y N Campo caractere com 2 posigdes.
6. Codigo do Orgao Exemplo: “17”
7. Codigo da Unidade Campo caractere com 2 posi¢des.
Or¢amentaria Exemplo: “02”
L g ~ Campo caractere com 2 posigdes.
8. Codigo da Fungdo Exerrr:plo: “08” - ASSiS'[éI:lCiagSOCial
T ~ Campo caractere com 3 posi¢oes.
9. Codigo da Subfungdo Exen?plo: “243” - Assistgncig a Crianca e ao Adolescente
Campo caractere com 4 posicaes.
10. Codigo do Programa Exemplo: “0009” - Ressocializagdo de Jovens em Sit. de
Risco
Campo caractere com 1 posi¢ao.
11. Cédigo de Projeto ou Informar: “l”:m “3‘”,:)u “5”’?u “?"”,”para ij.etos
Atividade “2” ou “4” ou “6” ou “8”, para Atividades
“Q” . A .
9” para Reserva de Contingéncia
“0” para Operac¢oes Especiais
12. Numero do Projeto ou Campo caractere com 3 posi¢des.
Atividade Exemplo: “105”
13. Numero do Sub-projeto ou Campo caractere com 4 posigdes.
Sub-atividade Exemplo: “0001”
14. Codigo do Elemento de Campo caractere com 8 posicdes.

Despesa

Exemplo: *“33903000”
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Descricao dos Campos Especificacio dos Campos

Campo caractere com 1 posigao.
. Informar:
15. Codigo do Grupo da Fonte ,
g p *“1”, para Recursos do Exercicio Corrente;

*“2”, para Recursos de Exercicios Anteriores.

16. Codigo da Especificagdo da | Campo caractere com 9 posigdes.
Fonte Exemplo: 001000000 (Recursos Ordinarios)
Informar conforme tabela fornecida pelo TCE

Campo numérico com até 10 posigdes inteiras mais 2 posigoes
decimais.
Exemplo: 12345.67

17. Valor Utilizado na Aquisi¢do
do Bem ou Servigo (*)

Campo numérico com 6 posigdes, descrevendo Ano e Més da
Documentacao. Ver o exemplo abaixo para janeiro de 2010.
Exemplo: 201001

18. Data de Referéncia da
Documentacao

(*)Campos cujo conteido pode ser sobrescrito com novos dados através de Requerimento.
Caracteristicas de “Dotagoes Utilizadas para Aquisi¢do de Bens e Servigos”:
a) Descriciio e Responsabilidade:

A Tabela de “Dotagdes Utilizadas para Aquisi¢des de Bens e Servigos” tem por finalidade registrar as
dotacdes que serdo utilizadas nos processos de aquisi¢oes de bens ou servigos .

A responsabilidade sobre o envio dos dados desta tabela se da da seguinte forma: caso se trate de
Aquisicdes realizadas por Orgaos-Unidades Orcamentarias do Poder Executivo a responsabilidade

sobre o envio dos dados ¢ do Prefeito Municipal; caso se trate de Aquisicdes realizadas pelo Poder
Legislativo a responsabilidade sobre o envio dos dados ¢ do Presidente da Camara Municipal.

b) Equivaléncia dos Registros:

Cada registro desta Tabela equivale aos dados da fixa¢dao de uma despesa de uma dotagao especifica,
para um processo de aquisi¢ao de bens ou servigos.

¢) Grupos de Campos da Tabela:

Sao ao todo 2 (dois) grupos de campos:
* 01 ao 16: Identificacdo do registro.

* 17 e¢18: Valor da dotagdo a ser usado na Aquisigao.
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e.2) Os campos n*5, 6, 7, 8, 9, 10, 11, 12, 13, 14, 15 e 16 deverdo ser herdados da Tabela de
Elementos de Despesas por Projetos e Atividades.

e.3) Observe-se que as tabelas de “Processos Administrativos para Aquisi¢oes de Bens e Servigos”,
“Publicagoes de Processos Administrativos para Aquisi¢do de Bens e Servigos”, “Licitantes e
Fornecedores de Bens e Servigos”, “ltens que Compdem os Bens ou Servigos” e “Dotagdes
Utilizadas para Aquisi¢oes de Bens e Servigos™ deverdo ser enviadas ao TCE conjuntamente, na
documenta¢do do més de ocorréncia de homologacao da Licitacdo ou, nos outros casos, da
Ratificacdo do Processo Administrativo para Aquisi¢cdo de Bens e Servicos. Acrescente-se que,
para registrar a ocorréncia de um processo de aquisi¢do, ¢ necessario que tenham sido enviadas ao
TCE as tabelas de “Comissao de Licitagdo™ e “Membros da Comissao de Licita¢do”



1. Tipo do Documento

\._,'d.llllJU LdldulTlo Lulll vo PUDI\(UCD.
Informar: “511”

2. Codigo do Municipio

Campo caractere com 03 posicoes.
Informar conforme tabela fornecida no item 6.4.1.

3. Nimero do CPF do Gestor
Responsavel pela Firmagao do
Contrato

Campo caractere com 11 posi¢des, utilizando apenas niimeros,
conforme exemplo.
Exemplo: “12345678901”

4. Numero do Contrato

Campo caractere com até 15 posi¢des. Este numero devera ser
Ginico para um mesmo Exercicio.
Exemplo: “199800000000121”

5. Data que o Contrato foi firmado

Campo numérico com 8 posigdes.
Exemplo: 20100123

6. Tipo de Contrato

Campo caractere com 1 posigao.
Informar: “E”, para Contratos de Obras/Serv. de Engenharia
“0”, para Outros Contratos

7. Modalidade do Contrato (*)

Campo caractere com 2 posigoes.

Informar: “OR”, para o Contrato Original
“AA”, para Aditivo de Acréscimo
“AR”, para Aditivo de Reducio
“AP”, para Aditivo de Prazo

8. Numero do CPF do Gestor
Responsavel pela firmagao do
Contrato Original

Campo caractere com 11 posi¢des, utilizando apenas
numeros,conforme exemplo.
Exemplo:“12345678901”

9. Numero do Contrato Original

(*)

Campo caractere com até 15 posi¢des. Preencher caso o
Contrato seja de Aditivo. Caso contrario, preencher com “”.
Exemplo: “199800000000121”

10. Data que o Contrato Original foi
firmado (*)

Campo numérico com 8 posigdes. Preencher caso o Contrato

seja de Aditivo. Caso contrario, preencher com 0.
Exemplo: 20100123

11. Data de Inicio da Vigéncia do
Contrato (*)

Campo numérico com 8 posigoes.
Exemplo: 20100123

12. Data Prevista para o Fim da
Vigéncia do Contrato (*)

Campo numérico com 8 posigdes.
Exemplo: 20100123
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14. Vvalor Total do Contrato

- ———

decimais.
Exemplo: 12345.67

15.
de Engenharia — SE CONTRATO DE
OBRA oU SERV. ENG.

Data de Inicio da Obra ou Servigo

Campo numérico com 8 posicdes. Ver o exemplo abaixo para
23 de janeiro de 2010. Preencher caso o Contrato se refira a
Obras ou Servicos de Engenharia, caso contrario, informar
0. Campo proveniente do arquivo de Obras ou Servigos de
Engenharia

Exemplo: 20100123

16. Tipo se ¢ Obra ou Servigo de

Engenharia — SE CONTRATO DE OBRA ou

SERV. ENG.

Campo caractere com 1 posi¢do. Preencher caso o Contrato se
refira a Obras ou Servi¢cos de Engenharia, caso contrario,
informar “”. Campo proveniente do arquivo de Obras ou
Servigos de Engenharia
Informar: “Q”, para Obras Municipais

“S”, para Servigos de Engenharia

17. Numero da Obra ou Servigo de

Engenharia— sk ContraTo pE OBRA 0U

SERV. ENG.

Campo caractere com 4 posi¢des. Indica o numero sequencial
da Obra ou Servigo de Engenharia no Exercicio. Preencher caso
o Contrato se refira a Obras ou Servicos de Engenharia, caso
contrario, informar *“”. Campo proveniente do arquivo de Obras
ou Servigos de Engenharia
Exemplo: *“0001”, para a primeira Obra do Exercicio

“0002”, para a segunda Obra do Exercicio

wee

18.
Obra

Data Prevista para o Término da

Campo numérico com 8 posi¢des. Preencher caso o Contrato se
refira a Obras ou Servicos de Engenharia, caso contrario,
informar 0.

Exemplo: 20100123

Data de Referéncia da
Documentagao

19.

Campo numérico com 6 posigdes, descrevendo Ano e Més da
Documentacao. Ver o exemplo abaixo para janeiro de 2010.
Exemplo: 201001

(*)Campos cujo contetido pode ser sobrescrito com novos dados através de Requerimento.

Caracteristicas de “Contratos”

a) Descricao e Responsabilidade:

’.

.
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Sao ao todo 3 (trés) grupos de campos:

* 01 ao 05: Identificagdo do registro.
= 06 ao 14: Dados do Contrato.
= 15a019: Dados Adicionais de Contratos de Obras.

d) Envio das Informacdes:
Os registros desta Tabela deverao ser enviados nas 2 (duas) seguintes situagdes:

d.1) Ao serem firmados os Contratos com o Municipio, registrando-se os dados dos mesmos, no
més de ocorréncia, para que seja elaborada a base de dados sobre os Contratos Firmados .

d.2) Ao ocorrer um Contrato de Aditivo ao Contrato Original, para a atualizacdo da base de dados
sobre os Contratos Firmados com o Municipio. O campo n27 (“Modalidade do Contrato™) indicara
se o Aditivo ¢ de Acréscimo ou Reducao de valor. O campo n® 14 (“Valor Total do Contrato™)
indicara, entdo, o Valor Total do Aditive (para Aditivos de Redugao, o valor com o qual o campo
serda preenchido devera ser negativo, ou seja, conter um “-" a esquerda do mimero).

e) Observacoes:

e.1) O campo n26 (“7ipo de Contrato”) identifica se o Contrato € de Obras ou Servigos de Engenharia
ou ndo. Caso o Contrato seja de Obras ou Servigos de Engenharia, os campos n215, 16 e 17 deverao
ser preenchidos com os dados herdados da Tabela de Obras Municipais ou Servigos de Engenharia,






Trro bE DOCUMENTO: 513

Descri¢cao dos Campos

Especificacao dos Campos

. Tipo do Documento

Campo caractere com 03 posicoes.
Informar: “513”

. Codigo do Municipio

Campo caractere com 03 posicoes.
Informar conforme tabela fornecida no item 6.4.1.

. Numero do CPF do Gestor

Responsavel por Firmar o
Contrato

Campo caractere com 11 posi¢des, utilizando apenas niimeros,

conforme exemplo.
Exemplo: “12345678901”

. Numero do Contrato

Campo caractere com até 15 posigdes.
Exemplo: “199800000000121”

. Data que o Contrato foi firmado

Campo numérico com 8 posigdes.
Exemplo: 20100123

. Tipo de Documento de

Identificacdo do Contratado

Campo caractere com 1 posigao.
Informar: “1”, CNPJ
“2”, CPF

. Numero do Documento de

Identifica¢do do Contratado

Campo caractere com até 25 posigdes.
Exemplo: “32132132121”

. Nome ou Razio Social do

Contratado (*)

Campo caractere com até 60 posigdes.
Exemplo: “JOSE MARIA JOAO”

Campo caractere com até 255 posi¢des. Sugere-se utilizar a
codifica¢do descrita no exemplo que se segue (ver Tabela de
Siglas de Enderegos).

9. Endere¢o Completo do
Contratado (*) Exemplo: “R OLINDA 123, BL 3, AP 101, LJ 1234, BA
CENTRO, CD/UF JABOATAO DOS GUARARAPES/PE,
CEP 60123-123”
(R = Rua, BL = Bloco, AP = Apartamento, L.J = Loja, BA = Bairro, CD/UF = Cidade/UF)
10. Numero do Telefone do Campo caractere com até 11 posigdes.
Contratado (*) Exemplo: “00852223456”
11. Numero do CEP do Contratado(*) gj::fpiiai?gf ;e3 :223,8 POSIGOCS.
12. Nome do Municipio do Campo caractere com até 30 posigdes.
Contratado (*) Exemplo: “JABOATAO DOS GUARARAPES”
13. Unidade da Federagao do Campo caractere com 2 posi¢des.
Enderego do Contratado (*) Exemplo: “PE” — Pernambuco
14. Data de Referéncia da Campo numérico com 6 posicdes, descrevendo Ano e Més da
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Descricao dos Campos Especificacio dos Campos

Documentagio Documentacao. Ver o exemplo abaixo para janeiro de 2010.
Exemplo: 201001

(*)Campos cujo conteudo pode ser sobrescrito com novos dados através de Requerimento.

Caracteristicas de “Contratados”:

a) Descriciao e Responsabilidade:

A Tabela de Contratados tem por finalidade conter as informagdes cadastrais, sobre as pessoas fisicas
ou empresas contratadas pelo Municipio. Devera ser enviada ao TCE, juntamente com a documentacdo do
més da ocorréncia do Contrato correspondente, mantendo os prazos vigentes para entrega de documentagao
mensal . Observe-se que os dados desta Tabela complementa os da Tabela Contratos.

A responsabilidade sobre o envio dos dados desta tabela se da da seguinte forma: caso se trate de
Contratos realizados por Orgaos-Unidades Orcamentarias do Poder Executivo a responsabilidade
sobre o envio dos dados ¢ do Prefeito Municipal; caso se trate de Contratos realizados pelo Poder
Legislativo a responsabilidade sobre o envio dos dados ¢ do Presidente da Camara Municipal.

b) Equivaléncia dos Registros:
Cada registro desta Tabela equivale aos dados de uma pessoa fisica ou empresa contratada distinta.

¢) Grupos de Campos da Tabela:

Sao ao todo 2 (dois) grupos de campos:
* 01ao07: Identificacdo do registro.

* 08 ao 14: Dados do Contratado.
d) Envio das Informacdes:
Os registros desta Tabela deverdo ser enviados na seguinte situagdo:

d.1) Com a ocorréncia de Contratos, para que seja elaborada a base de dados com as informagdes
relativas as Pessoas Fisicas ou Juridicas contratadas pelo Municipio.

e) Observacdes:

e.1) Os campos n% 3, 4 e 5 (Identificadores do Contrato) deverao ser herdados da Tabela de
Contratos.
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Trro DE DocUMENTO: 531

Descri¢ao dos Campos

Especificacao dos Campos

1. Tipo do Documento

Campo caractere com 03 posigdes.
Informar: “531”

2. Codigo do Municipio

Campo caractere com 03 posicoes.
Informar conforme tabela fornecida no item 6.4.1.

3. Data de Autuacdo do Processo

Administrativo para Parceria —
OSC

Campo numérico com 8 posigoes.
Exemplo: 20180123

4. Ntimero do Processo
Administrativo para Parceria —
OSC

Campo caractere com até 15 posi¢des. Este campo devera ser
preenchido de forma a diferenciar processos de aquisi¢cdes por
modalidades e¢/ou unidades gestoras

Exemplo: “1998.07.01.01”

5. Modalidade do Processo
Administrativo para Parceria -
OSC.

Campo caractere com 1 posigao.
Informar: “C”, para Chamamento Publico
“D”, para Dispensa de Chamamento
“I”, para Inexigibilidade de Chamamento

6. Numero do CPF do Responsavel
pela Homologacgao ou Ratifica¢ao

do Processo Administrativo para
Parceria - OSC (*)

Campo caractere com 11 posi¢des, utilizando apenas niimeros,
conforme exemplo. Este CPF devera constar na Tabela 951:
“Agentes Publicos Municipais”.

Exemplo: “12345678901”

7. Nome do Responsavel pela
Homologacao ou Ratificacao do
Processo Administrativo para
Parceria - OSC (*)

Campo caractere com até 40 posigdes.
Exemplo: “JOSE MARIA JOAO”

8. Data de Homologacéo ou
Ratificagdo do Processo

Administrativo para Parceria —
OSC (*)

Campo numérico com 8 posigoes.
Exemplo: 20180123

9. Numero do CPF do Gestor da
Unidade Gestora a qual pertence
a Comissio da Parceria — OSC

Campo caractere com 11 posicdes, utilizando apenas niimeros,
conforme exemplo. Informar o valor utilizado na 7Tabela de

Comissoes das Parcerias.
Exemplo: *12345678901”

10. Data da Cria¢ao da Comissao da
Parceria — OSC

Campo numérico com 8 posigdes. Informar o valor utilizado
na Tabela de Comissées das Parcerias.
Exemplo: 20180123

11. Numero Sequencial da Comissao

Campo caractere com 2 posi¢des. Informar o valor utilizado
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Descri¢io dos Campos Especificacio dos Campos

da Parceria — OSC para a Unidade | na Tabela de Comissées das Parcerias.
Gestora a que pertence Exemplo: “01”

Campo caractere com até 255 posigdes.

12. Descrigédo da Justificativa para o | Exemplos:
Processo de Dispensa ou Para Inexigibilidade: “Lei 13019, artigo 31”
Inexigibilidade (*) Para Dispensa: “Lei 13019, artigo 307

Campo numérico com 6 posicdes, descrevendo Ano e Més da
Documentacdo. Ver o exemplo abaixo para janeiro de 2010.
Exemplo: 201801

13. Data de Referéncia da
Documentacdo

(*)Campos cujo conteido pode ser sobrescrito com novos dados através de Requerimento.

Caracteristicas de “Processos Administrativos para Parcerias — OSC (Organizagoes da
Sociedade Civil)”:

a) Descricao e Responsabilidade:

A Tabela de Processos Administrativos para Parcerias - OSC tem por finalidade conter as informagdes
de processos de parcerias efetuadas no Municipio, de acordo com a Lei n® 13.019/2014. Devera ser enviada
ao TCE juntamente com a documentag¢ao do més de ocorréncia, mantendo os prazos vigentes para entrega
de documentagcdo mensal. Observe-se, porém, que para existir um registro nesta Tabela ¢ necessario o
prévio cadastro de uma comissao da parceria, e isto é possivel através do envio da 7abela Comissoes de
Parcerias - OSC.

A responsabilidade sobre o envio dos dados desta tabela se da da seguinte forma: caso se trate de
Parcerias realizadas por Orgios-Unidades Orcamentarias do Poder Executivo a responsabilidade
sobre o envio dos dados ¢ do Prefeito Municipal; caso se trate de Parcerias realizadas pelo Poder
Legislativo a responsabilidade sobre o envio dos dados ¢ do Presidente da Camara Municipal.

b) Equivaléncia dos Registros:

Cada registro desta Tabela equivale aos dados de um Processo Administrativo distinto de Parceria.

¢) Grupos de Campos da Tabela:

Sao ao todo 2 (dois) grupos de campos:

* 01 ao 05: Identificag@o do registro.
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el)

e2)

e3)

ed)

T2

O campo n.° 5 (“Modalidade do Processo Administrativo para Parceria - OSC”) devera ser

preenchido conforme o processo administrativo utilizado na parceria.

Os campos n= 6, 7 e 8 deverdo registrar os dados da Homologag¢ao no caso de processo da
Parceria, ou Ratificagido do processo para os casos de “Dispensa” e “Inexigibilidade”.

Os campos n29, 10 e 11 deverdo ser preenchidos com os valores informados na Tabela de
Comissédes das Parcerias - OSC.

Observe-se que as tabelas de “Processos Administrativos para Parcerias - OSC”, “Publicagdes de
Editais dos Processos Administrativos para Parcerias - OSC”, “Organizagoes da Sociedade Civil
- OSC” e “Dotagoes Ulilizadas para Parcerias - OSC” deverdo ser enviadas ao TCE
conjuntamente, na documentacdo do més de ocorréncia de homologacao da Parceria ou, nos
outros casos, da Ratificacdo do Processo Administrativo para Parceria - OSC. Acrescente-se
que, para registrar a ocorréncia de um processo de aquisi¢ao, ¢ necessario que tenham sido enviadas
ao TCE as tabelas de “Comissoes das Parcerias - OSC” e “Membros das Comissoes das Parcerias
-0SC”.
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FREQUENCIA DE ENvVIO:

Motivos Especificos

Tiro DE DOCUMENTO: 532

Descri¢cao dos Campos

Especificacao dos Campos

1. Tipo do Documento

Campo caractere com 03 posi¢oes.
Informar: “532”

2. Codigo do Municipio

Campo caractere com 03 posigdes.
Informar conforme tabela fornecida no item 6.4.1.

3. Data de Autuacdo Processo
Administrativo para Parceria —
OSC

Campo numérico com 8 posigdes.
Exemplo: 20180123

4. Numero do Processo
Administrativo para Parceria —
OSC

Campo caractere com até 15 posigdes.
Exemplo: “1998.07.01.01”

5. Modalidade do Processo
Administrativo para Parceria —
OSC

Campo caractere com 1 posi¢ao.
Informar: “C”, para Chamamento Publico
“D”, para Dispensa de Chamamento
“I”, para Inexigibilidade de Chamamento

6. Data do Edital do Processo

Administrativo para Parceria —
OSC

Campo numérico com 8§ posigdes.
Exemplo: 20180123

7. Numero do Edital do Processo

Administrativo para Parceria —
OSC

Campo caractere com 8 posigdes.
Exemplo: “00000120”

8. Numero Sequencial da Publicagdo
do Processo Administrativo para
Parceria — OSC

Campo caractere com 2 posi¢des. Enumerar sequencialmente

todas as publicagdes de um determinado edital, comegando em

G‘Ol ‘!3.

Exemplo: “03”, para o terceiro tipo distinto de publicacao do
edital

9. Cddigo do Veiculo de Publicacdo
do Processo Administrativo para
Parceria — OSC (*)

Campo caractere com 1 posi¢ao.
Informar: *“1”, Diario Oficial da Unido
“2”, Diario Oficial do Estado
“3”, Diario Oficial do Municipio
“4”, Jornal de Grande Circulagdo
“5”, Sitio Oficial da Administra¢ao Publica
“9”, Outras publicacdes do edital

10. Descrigdo do Veiculo de
Publicagdo do Processo

Campo caractere com até 255 posigoes.
Exemplo: *“JORNAL O DIA DO CEARA?” (nome ficticio

155




Descri¢io dos Campos Especificacio dos Campos

Administrativo para Parceria - para um suposto jornal de grande circulagdo no Estado; no
OSC (%) campo anterior, o valor informado seria “4”")

11. Data da Publica¢do do Processo | Campo numérico com 8 posigdes. Ver o exemplo abaixo para
Administrativo para Parceria - 23 de janeiro de 1998.
OSC (*) Exemplo: 20180123

Campo numérico com 6 posigdes, descrevendo Ano e Més da

Documentacdo. Ver o exemplo abaixo para janeiro de 2010.
Exemplo: 201801

12. Data de Referéncia da
Documentacdo

(*)Campos cujo contetido pode ser sobrescrito com novos dados através de Requerimento.

Caracteristicas de “Publicagoes de Editais dos Processos Administrativos para Parcerias
-0SC”:

a) Descricio e Responsabilidade:

AEL)

A Tabela de “Publicagées de Editais dos Processos Administrativos para Parcerias - OSC” tem por
finalidade conter as informagdes sobre as publicagdes, decorrentes dos processos de parcerias, nos diversos
tipos de veiculos destinados a este fim, tanto os requeridos por lei quanto os adicionais a critério dos
responsaveis pela parceria. Devera ser enviada ao TCE juntamente com a documenta¢do do més de sua
ocorréncia, mantendo os prazos vigentes para entrega de documentagao mensal. Observe-se, porém, que a
existéncia de um registro nesta tabela requer o prévio cadastro de um “Processo de Parceria”, através do
envio da Tabela de “Processos Administrativos para Parcerias - OSC”.

A responsabilidade sobre o envio dos dados desta tabela se da da seguinte forma: caso se trate de
parcerias realizadas por Orgaos-Unidades Orcamentarias do Poder Executivo a responsabilidade

sobre o envio dos dados ¢ do Prefeito Municipal; caso se trate de parcerias realizadas pelo Poder
Legislativo a responsabilidade sobre o envio dos dados ¢ do Presidente da Camara Municipal.

b) Equivaléncia dos Registros:

Cada registro desta Tabela equivale aos dados de uma Publicagao distinta, para um determinado processo
de Parceria.

¢) Grupos de Campos da Tabela:

Sao ao todo 2 (dois) grupos de campos:

* 01 ao 08: Identificagdo do registro.
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€) Ubservacoes:

e.1) O campo n2 10 (“Descricao do Veiculo de Publicagdo do Processo Administrativo para Parcerias
- OSCs”) devera conter uma descrigao que possibilite a plena identificagao e consulta ao veiculo no
qual o Processo de Parceria foi publicado.

e.2) Observe-se que as tabelas de “Processos Administrativos para Parcerias - OSC”, “Publicagoes de
Editais dos Processos Administrativos para Parcerias - OSC”, “Organizagdes da Sociedade Civil
- OSC” e “Dotagoes Ultilizadas para Parcerias - OSC” deverao ser enviadas ao TCE
conjuntamente, na documenta¢do do més de ocorréncia de homologacio da Parceria ou, nos
outros casos, da Ratificacido do Processo Administrativo para Parceria. Acrescente-se que, para
registrar a ocorréncia de um processo de aquisi¢do, € necessario que tenham sido enviadas ao TCE
as tabelas de “Comissédes das Parcerias - OSC” e “Membros das Comissoes das Parcerias - OS(

ARL)



Triro DE DOCUMENTO: 533

Descri¢cao dos Campos Especificacao dos Campos

Campo caractere com 03 posigdes.

1. Tipo do Documento Informar: “533”

Campo caractere com 03 posicoes.
Informar conforme tabela fornecida no item 6.4.1.

2. Codigo do Municipio

3. Numero do CPF do Gestor da Campo caractere com 11 posig¢des, utilizando apenas nimeros,
Unidade Gestora a qual pertence a | conforme exemplo.
Comissao da Parceria - OSC Exemplo: “12345678901”

4. Data de Criagdo da Comissao da Campo numérico com 8§ posigdes.
Parceria - OSC Exemplo: 20180101

Campo caractere com 2 posi¢oes. Enumerar sequencialmente as
comissdes de licitacdo de uma determinada Unidade Gestora,
comecando em “017.

Exemplo: “03”

5. Nimero Sequencial da Comissao
da Parceria - OSC para a Unidade
Gestora a que pertence

6. Numero da Portaria de Criagdo da | Campo caractere com até 15 posigoes.
Comissao da Parceria - OSC (*) | Exemplo: “123456789”

Campo caractere com 1 posigao.
Informar: “S”, Comissao de Sele¢ao
“M”, Comissao de Monitoramento ¢ Avaliacio

7. Tipo da Comissao da Parceria -

0SC (¥)

. .. Campo numérico com 8 posicoes. Preencher inicialmente com
8. Data de Extin¢do da Comissao da p posI¢

. 0.
Parceria - OSC (*) Exemplo: 20180101
9. Numero da Portaria de Extin¢do Campo caractere com até 15 posi¢des. Preencher inicialmente
da Comissédo da Parceria - OSC com “”.
(*) Exemplo: “123456789”

Campo numérico com 6 posi¢oes, descrevendo Ano e Més da
Documentagdo. Ver o exemplo abaixo para janeiro de 2010.
Exemplo: 201801

10. Data de Referéncia da
Documentacdo

(*)Campos cujo contetido pode ser sobrescrito com novos dados através de Requerimento.
Caracteristicas de “Comissoes das Parcerias - OSC”:
a) Descricao e Responsabilidade:
A Tabela de Comissoes das Parcerias - OSC tem por finalidade conter as informacdes sobre as

Comissdes das Parcerias criadas no Municipio. Devera ser enviada ao TCE juntamente com a
documentacdo do més de criagdo da Comissdo da Parceria, mantendo os prazos vigentes para entrega de
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b) Equivalencia dos Kegistros:
Cada registro desta Tabela equivale aos dados de uma Comissao de Parceria distinta.
¢) Grupos de Campos da Tabela:

Sao ao todo 3 (trés) grupos de campos:

* 01ao005: Identificag¢do do registro.
= 06a007: Dados da Comissao da Parceria.
* 08 ao09: Dados da Extin¢ao da Comissao da Parceria.

d) Envio das Informacdes:
Os registros desta Tabela deverdo ser enviados nas 2 (duas) seguintes situagdes:

d.1) Na ocorréncia da Criacdo de uma Comissido da Parceria, de maneira que seja registrado este
evento em nossa base de dados.

d.2) Na ocorréncia da Extincio de uma Comissdo da Parceria, devera ser reenviado o registro
equivalente a mesma, sendo preenchidos os campo n28 e 9 (“Data de Extin¢do da Comissao da
Parceria” e “Numero da Portaria de Extin¢do da Comissdo da Parceria’) com os valores corretos,
de maneira a possibilitar a atualizacao da base de dados relativa as Comissdes das Parcerias.

e) Observacoes:

e.1) O campos n2 3 (Numero do CPF do Gestor da Unidade Gestora a qual pertence a Comissao da
Parceria - OSC), identifica o Gestor responsavel pela Unidade Gestora a qual a Comissdo da
Parceria esta diretamente subordinada.

e.2) O campo n? S (“Numero Sequencial da Comissao da Parceria - OSC para a Unidade Gestora a
que pertence”) corresponde a enumeragao das Comissdes das Parcerias subordinadas diretamente a
Unidade Gestora identificada pelos campos 3 ¢ 4. Devera ser um niimero identificador unico para
um determinado Exercicio: caso tenhamos duas comissdes (“01” e “02”) para uma mesma unidade
gestora, e a primeira (“01”) venha a ser extinta e substituida por outra, o nimero que identificara a
nova comissao sera (“03”).

e.3) Os campos n%8 e 9 (“Data de Extingao da Comissdo da Parceria - OSC” e “Numero da Portaria
de Extingdo da Comissdo da Parceria - OSC”) deverao ser preenchidos inicialmente com 0 e “”,
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FREQUENCIA DE ENVIO: Motivos Especificos

Tiro DE DOCUMENTO: 534

Descri¢ao dos Campos

Especificacao dos Campos

1. Tipo do Documento

Campo caractere com 03 posicdes.
Informar: “534”

2. Codigo do Municipio

Campo caractere com 03 posigoes.
Informar conforme tabela fornecida no item 6.4.1.

3. Numero do CPF do Gestor da
Unidade Gestora a qual pertence
a Comisséo da Parceria - OSC

Campo caractere com 11 posi¢des, utilizando apenas nimeros,
conforme exemplo. Informar o valor utilizado na ZTabela de
Comissaées das Parcerias - OSC.

Exemplo: “12345678901”

4. Data de Criagao da Comissao da
Parceria - OSC

Campo numérico com 8 posigdes. Informar o valor utilizado
na Tabela de Comissées das Parcerias - OSC.
Exemplo: 20180101

5. Numero Sequencial da Comissao
da Parceria - OSC para a Unidade
Gestora a que pertence

Campo caractere com 2 posi¢des. Informar o valor utilizado
na Tabela de Comissées das Parcerias - OSC.
Exemplo: “03”

6. Numero do CPF do Membro da
Comissao da Parceria - OSC

Campo caractere com 11 posi¢des, utilizando apenas niimeros,
conforme exemplo.
Exemplo: “32132132121”

7. Nome do Membro da Comissido
da Parceria - OSC (*)

Campo caractere com até 60 posigdes.
Exemplo: “JOSE MARIA JOAO”

8. Endere¢co Completo do Membro
da Comissdo da Parceria - OSC

(*)

Campo caractere com até 255 posigdes. Sugere-se utilizar a
codifica¢do descrita no exemplo que se segue (ver Tabela de
Siglas de Enderegos, item 6.3.4).

Exemplo: “R OLINDA 123, BL 3, AP 101, LJ 1234, BA
CENTRO, CD/UF FORTALEZA/CE, CEP 60155-999”

(R = Rua, BL = Bloco, AP = Apartamento, L.J = Loja, BA = Bairro, CD/UF = Cidade/UF)

9. Numero do Telefone do Membro
da Comissdo da Parceria - OSC

™)

Campo caractere com até 11 posigdes.
Exemplo: “00852223456”

10. Tipo do Membro da Comissao da
Parceria - OSC (*)

Campo caractere com 1 posigao.

Informar: “P”, Presidente da Comissao de Licitagao
“M”, Membro Comum
“S”, Suplente exercendo a fungdo de Membro
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Descricao dos Campos Especificacio dos Campos

11. Data de Admissdo do Membro da | Campo numérico com 8 posigdes.
Comissdo da Parceria - OSC (*) | Exemplo: 20180101

Campo numérico com 8 posi¢des. Preenchido inicialmente

com 0.
Exemplo: 20180101

12. Data de Saida do Membro da
Comissao da Parceria - OSC (*)

Campo numérico com 6 posigdes, descrevendo Ano e Més da
Documentacdo. Ver o exemplo abaixo para janeiro de 2010.
Exemplo: 201801

13. Data de Referéncia da
Documentagdo

(*)Campos cujo conteiido pode ser sobrescrito com novos dados através de Requerimento.
Caracteristicas de “Membros das Comissoes das Parcerias - OSC”:
a) Descricio e Responsabilidade:

A Tabela de Membros das Comissoes das Parcerias - OSC tem por finalidade conter as informagdes
relativas aos membros das comissdes das parcerias descritas na Tabela de Comissoes das Parcerias. Devera
ser enviada ao TCE juntamente com a documenta¢do do meés de criagdo da Comissdo da Parceria, para o
cadastro de seus membros, mantendo os prazos vigentes para entrega de documentagdo mensal. Observe-
se que os dados desta Tabela complementam os da Tabela Comissoes das Parcerias - OSC.

A responsabilidade sobre o envio dos dados desta tabela se da da seguinte forma: caso se trate de
Comissdes das Parcerias pertencentes a Orgios-Unidades Orcamentarias do Poder Executivo a
responsabilidade sobre o envio dos dados ¢ do Prefeito Municipal; caso se trate de Comissdes das
Parcerias pertencentes ao Poder Legislativo a responsabilidade sobre o envio dos dados ¢ do Presidente
da Camara Municipal.

b) Equivaléncia dos Registros:

Cada registro desta Tabela equivale aos dados de um Membro distinto de uma determinada Comissao
da Parceria.

¢) Grupos de Campos da Tabela:

Sdo ao todo 2 (dois) grupos de campos:
* 01 ao 06: Identificagdo do registro.

= 07 ao13: Dados do Membro da Comisséao.

d) Envio das Informacdes:
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d.3) Ao ocorrerem mudangas de dados cadastrais do membro da comissdo da parceria, relativos aos
campos n=8 e 9, devera ser reenviado o registro do membro com as devidas alteragdes, restritas a
estes campos.

e) Observacdes:
e.1) Os campo n>3, 4 e 5 deverdo ser herdados da Tabela de Comissées das Parcerias - OSC.

e.2) Os campos n%8 e 9 representam os dados cadastrais do membro da comissao. Estes campos poderido
ser atualizados por reenvio de registros.

e.3) O campo n2 10 (“Zipo do Membro da Comissdo da Parceria - OSC”) devera ser preenchido com o
valor “3” (Suplente exercendo a fungdo de Membro) somente para o caso de um suplente estar
exercendo, em uma determinada parceria, a funcao de membro. Neste caso, o registro referente
ao suplente devera ser enviado da seguinte forma: o individuo suplente devera ser admitido na
comissdo para o processo de aquisigdo especifico em que o mesmo exercera a fungdo de membro;
ao final do processo, o registro equivalente ao suplente exercendo a fun¢do de membro devera ser
reenviado com o campo n2 12 (“Data de Saida do Membro da Comissdo da Parceria - OSC™)
preenchido corretamente, indicando o fim de sua fun¢cdo como membro da comisséo.

e.4) O campo n2 12 (“Data de Saida do Membro da Comissdo da Parceria - OSC”) devera ser
preenchido inicialmente com 0. Caso ocorra a substituicio definitiva do membro da comissio, o
registro equivalente ao mesmo devera ser reenviado com este campo preenchido corretamente
(conforme visto no item d.2 acima).

e.5) Observe-se que as tabelas de “Processos Administrativos para Parcerias - OSC”, “Publicagoes de
Editais dos Processos Administrativos para Parcerias - OSC”, “Organizagoes da Sociedade Civil
- O5C”, e “Dotagoes Utilizadas para Parcerias - OSC” deverdao ser enviadas ao TCE
conjuntamente, na documentagdo do més de ocorréncia de homologacdo da Parceria ou, nos
outros casos, da Ratificacio do Processo Administrativo para Parceria. Acrescente-se que, para
registrar a ocorréncia de um processo de aquisi¢do, ¢ necessario que tenham sido enviadas ao TCE
as tabelas de “Comissoes das Parcerias - OSC" e “Membros das Comissoes das Parcerias - OSC”.
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FREQUENCIA DE ENVIO: Motivos Especificos

Tiro DE DOCUMENTO: 535

Descri¢ao dos Campos Especificacao dos Campos

Campo caractere com 03 posigoes.

1. Tipo do Documento Informar: “535”

Campo caractere com 03 posicdes.

2. Codigo do Municipio Informar conforme tabela fornecida no item 6.4.1.

3. Data de Autuacao Processo
Administrativo para Parceria -
OSC

Campo numérico com 8 posigoes.
Exemplo: 20180101

4. Numero do Processo

Administrativo para Parceria -
OSC

Campo caractere com até 15 posigdes.
Exemplo: “1998.07.01.01”

Campo caractere com 1 posigao.
Informar: “C”, para Chamamento Publico
“D”, para Dispensa de Chamamento

5. Modalidade do Processo

Administrativo para Parceria -

05¢€ “I”, para Inexigibilidade de Chamamento
6. Numero do Documento de Campo caractere com 14 posi¢oes. Informar o CNPJ da OSC.
Identificagao da OSC Exemplo: ©“21321321000121”

Campo caractere com até 60 posigdes.
Exemplo: “JOSE MARIA JOAO SERVICOS DE
INFORMATICA”

7. Nome ou Razdo Social da
OSC (%)

Campo caractere com até 255 posigdes. Sugere-se utilizar a

codifica¢do descrita no exemplo que se segue (ver Tabela de

Siglas de Enderegos, item 6.3.4).

8. Endere¢o Completo da OSC
(*) Exemplo: “R OLINDA 123, BL 3, AP 101, LJ 1234, BA

CENTRO, CD/UF JABOATAO DOS GUARARAPES/PE,

CEP 60123-123”

(R = Rua, BL = Bloco, AP = Apartamento, LJ = Loja, BA = Bairro, CD/UF = Cidade/UF)

9. Numero do Telefone da OSC | Campo caractere com até 11 posicdes.
(*) Exemplo: “00852223456

10. Namero do CEP da OSC (¥) gjﬁfp(};.ai%ﬁf ’3 fg?g POSIGOSS.

11. Nome do Municipio da OSC | Campo caractere com até 30 posigdes.
(*) Exemplo: “JABOATAO DOS GUARARAPES”
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sobre o envio dos dados ¢ do Prefeito Municipal; caso se trate de Parcerias realizadas pelo Poder
Legislativo a responsabilidade sobre o envio dos dados ¢ do Presidente da Camara Municipal.

b) Equivaléncia dos Registros:

Cada registro desta Tabela equivale aos dados de uma Organiza¢do da Sociedade Civil, em um
determinado processo de parceria.

¢) Grupos de Campos da Tabela:

Sao ao todo 2 (dois) grupos de campos:
* 01 ao 06: Identificagdo do registro.

* 07 ao 15: Dados da Organizagao da Sociedade Civil.
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FREQUENCIA DE ENVIO: Motivos Especificos

Tiro DE DOCUMENTO: 536

Descri¢ao dos Campos Especificacao dos Campos

Campo caractere com 03 posigoes.

1. Tipo do Documento Informar: “536”

Campo caractere com 03 posicdes.

2. Codigo do Municipio Informar conforme tabela fornecida no item 6.4.1.

3. Data de Autuagao do Processo

Administrativo para Parceria
—0OSC

Campo numérico com 8 posigoes.
Exemplo: 20180101

4. Numero do Processo

Administrativo para Parceria -
OSC

Campo caractere com até 15 posigdes.
Exemplo: “1998.07.01.01”

Campo caractere com 1 posigao.
Informar: “C”, para Chamamento Publico
“D”, para Dispensa de Chamamento
“I”, para Inexigibilidade de Chamamento

5. Modalidade do Processo
Administrativo para Parceria -
OSC (*)

Campo numérico com 6 posi¢des. Utilizar o mesmo valor
6. Exercicio do Orgamento empregado na Tabela de Orgaos.
Exemplo: 201800 (Orgamento para o Exercicio de 2010).

Campo caractere com 2 posigdes.

7. Codigo do Orgao Exemplo: “17”

8. Codigo da Unidade Campo caractere com 2 posigdes.
Or¢amentaria Exemplo: “02”

Campo caractere com 2 posigdes.

9. Codigo da Fungao Exemplo: “08” - Assisténcia Social

Campo caractere com 3 posigdes.

10. Codigo da Subfungdo Exemplo: “243” - Assisténcia a Crianca ¢ ao Adolescente

Campo caractere com 4 posigdes.
11. Cédigo do Programa Exemplo: “0009” - Ressocializagdo de Jovens em Sit. de
Risco

Campo caractere com | posi¢iao.
Informar: *“1” ou “3” ou “5” ou “7”, para Projetos

12. Cédigo de Projeto ou “2” ou “4” ou “6” ou “8”, para Atividades

Atividade P
“9” para Reserva de Contingéncia
“0” para Operacoes Especiais
13. Numero do Projeto ou Campo caractere com 3 posi¢des.
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Descricao dos Campos

Especificacio dos Campos

Atividade

Exemplo: “105”

14. Numero do Sub-projeto ou
Sub-atividade

Campo caractere com 4 posigdes.
Exemplo: “0001”

15. Cédigo do Elemento de
Despesa

Campo caractere com 8 posi¢des.
Exemplo: 33903000

16. Codigo do Grupo da Fonte

Campo caractere com 1 posi¢ao.

Informar:

“1”, para Recursos do Exercicio Corrente;
“2”, para Recursos de Exercicios Anteriores.

17. Codigo da Especificagio da
Fonte

Campo caractere com 9 posigdes.
Exemplo: “001000000” (Recursos Ordinarios)
Informar conforme tabela fornecida pelo TCE

18. Valor Utilizado na Parceria —
0SC (¥)

Campo numérico com até 10 posicdes inteiras mais 2 posi¢des
decimais.
Exemplo: 12345.67

19. Data de Referéncia da
Documentacao

Campo numérico com 6 posigdes, descrevendo Ano e Més da
Documentacdo. Ver o exemplo abaixo para janeiro de 2010.
Exemplo: 201801

(*)Campos cujo contenido pode ser sobrescrito com novos dados através de Requerimento.

Caracteristicas de “Dotagoes Ulilizadas para Parcerias - OSC”’:

a) Descricio e Responsabilidade:

A Tabela de “Dotagoes Utilizadas para Parcerias - OSC” tem por finalidade registrar as dotagdes que

serdo utilizadas nos processos de parcerias.

A responsabilidade sobre o envio dos dados desta tabela se d da seguinte forma: caso se trate de
Parcerias realizadas por Orgiaos-Unidades Orcamentarias do Poder Executivo a responsabilidade
sobre o envio dos dados ¢ do Prefeito Municipal; caso se trate de Parcerias realizadas pelo Poder

Legislativo a responsabilidade sobre o envio dos dados ¢ do Presidente da Camara Municipal.

b) Equivaléncia dos Registros:

Cada registro desta Tabela equivale aos dados da fixagdo de uma despesa de uma dotacdo especifica,

para um processo de parceria.

¢) Grupos de Campos da Tabela:

168




¢) Observacdes:

e.1) Os campos n2 3, 4 e 5 deverdo ser herdados da Tabela de “Processos Administrativos para
Parcerias - OSC”.

e.2) Os campos n=6, 7, 8, 9, 10, 11, 12, 13, 14, 15, 16 e 17 deverdo ser herdados da Tabela de
Elementos de Despesas por Projetos e Atividades.

e.3) Observe-se que as tabelas de “Processos Administrativos para Parcerias - OSC”, “Publicagoes de
Editais dos Processos Administrativos para Parcerias - OSC”, “Organizagoes da Sociedade Civil
— 0OSC” e “Dotagées Ulilizadas para Parcerias - OSC” deverdo ser enviadas ao TCE
conjuntamente, na documentacdo do més de ocorréncia de homologacao da Parceria ou, nos
outros casos, da Ratificacio do Processo Administrativo para Parceria - OSC. Acrescente-se
que, para registrar a ocorréncia de um processo de aquisi¢ao, € necessario que tenham sido enviadas
ao TCE as tabelas de “Comissdes das Parcerias - OSC” e “Membros das Comissoes das Parcerias
-0SC”.



Descri¢ao dos Campos

Especificacao dos Campos

1. Tipo do Documento

Campo caractere com 03 posicoes.
Informar: “537”

2. Codigo do Municipio

Campo caractere com 03 posi¢des.
Informar conforme tabela fornecida no item 6.4.1.

3. Data do Instrumento Juridico da
Parceria - OSC

Campo numérico com 8§ posigdes.
Exemplo: 20180123

4. Numero do Instrumento Juridico
da Parceria - OSC

Campo caractere com até 15 posigdes.
Exemplo: “2018101”

5. Tipo do Instrumento Juridico da
Parceria - OSC

Campo caractere com 2 posigdes.

Informar: “TC”, para Termo de Colaboracao
“TF”, para Termo de Fomento
“AC”, para Acordo de Cooperacao

6. Data de Inicio da Vigéncia da
Parceria - OSC (*)

Campo numérico com 8 posigdes.
Exemplo: 20180123

7. Data Prevista para o Fim da
Vigéncia da Parceria - OSC (*)

Campo numérico com 8 posigoes.
Exemplo: 20180123

8. Descri¢ao do Objeto da Parceria -
OSC (*)

Campo caractere com até 255 posigoes.
Exemplo: “CONVOCACAO DE ORGANIZACOES
SOCIAIS JA QUALIFICADAS NA AREA DE SAUDE”

9. Descri¢do da Justificativa da
Parceria — OSC (*)

Campo caractere com até 255 posigoes.
Exemplo: “CONVOCACAO DE ORGANIZACOES
SOCIAIS JA QUALIFICADAS NA AREA DE SAUDE”

10. Valor Previsto para realizacdo do

objeto da Parceria — OSC (*)

Campo numérico com até 10 posigdes inteiras mais 2 posi¢oes
decimais.
Exemplo: 12345.67

11. Nimero do CPF do Dirigente

responsavel pela OSC (*)

Campo caractere com 11 posicdes, utilizando apenas nimeros,
conforme exemplo.
Exemplo: “12345678901”

12. Nome Dirigente responsavel pela

0SC (*¥)

Campo caractere com até 40 posigdes.
Exemplo: “JOSE MARIA JOAO”

13. Nimero do CPF do Agente|Campo caractere com 11 posicdes, utilizando apenas niimeros,
Publico responsavel pela Parceria | conforme exemplo.
(*) Exemplo: “12345678901”

14. Nome Agente Publico | Campo caractere com até 40 posigdes.
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Descricao dos Campos Especificacio dos Campos

responsavel pela Parceria (*) Exemplo: “JOSE MARIA JOAO”

15.Data  de Autuagdo Processo

.. ) X Campo numérico com 8 posicdes.
Administrativo para Parceria — p posi¢

Exemplo: 20180101

OSC

16. Namero do Processo . .
Administrativo para Parceria — Campo caractere com até 135 posigoes.
0SC ) Exemplo: ©“1998.07.01.01”

. Campo caractere com 1 posigao.
17~ Modalidade ~ do  Processo Informar: “C”, para Chamamento Publico

Sglélmlstratlvo para Parceria - “D”, para Dispensa de Chamamento
“I”, para Inexigibilidade de Chamamento

18. Nimero do Documento de|Campo caractere com 14 posi¢des. Informar o CNPJ da OSC.
Identificagdo da OSC Exemplo: “21321321000121”

Campo numérico com 6 posigdes, descrevendo Ano e Més da
Documentacao. Ver o exemplo abaixo para janeiro de 2010.
Exemplo: 201801

19. Data de Referéncia da
Documentacéo

(*)Campos cujo contetido pode ser sobrescrito com novos dados através de Requerimento.

Caracteristicas de “Parcerias - OSC”’;

a) Descricio e Responsabilidade:

A Tabela de Parcerias - OSC tem por finalidade conter as informagdes relativas as Parcerias firmadas
no Municipio, de acordo com a Lei n° 13.019/2014. Devera ser enviada ao TCE juntamente com a
documentac¢do do més de sua ocorréncia, mantendo os prazos vigentes para entrega de documentagado
mensal.

A responsabilidade sobre o envio dos dados desta tabela se da da seguinte forma: caso se trate de
Parcerias realizadas por Orgios-Unidades Orcamentarias do Poder Executivo a responsabilidade
sobre o envio dos dados ¢ do Prefeito Municipal; caso se trate de Parcerias realizadas pelo Poder
Legislativo a responsabilidade sobre o envio dos dados ¢ do Presidente da Camara Municipal.

b) Equivaléncia dos Registros:
Cada registro desta Tabela equivale aos dados de uma Parceria distinta.

¢) Grupos de Campos da Tabela:

Sao ao todo 3 (trés) grupos de campos:
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U.1) AU SETCI HTNAUAS 45 Farceridas coln 0 iviuniCipio, registrainuao-se o5 aduus uos mesinos, no
més de ocorréncia, para que seja elaborada a base de dados sobre as Parcerias Firmadas.

e) Observacdes:

e.1) Os campo n2 15, 16, 17 e 18 deverdo ser herdados da Tabela de Organizagées da Sociedade
Civil , indicando a organizag¢do vencedora/selecionada.



Descri¢cao dos Campos

Especificacao dos Campos

. Tipo do Documento

Campo caractere com 03 posigdes.
Informar: “601”

Campo caractere com 03 posigdes.

2. Codigo do Municipio Informar conforme tabela fornecida no item 6.4.1.
Campo numérico com 6 posi¢des. Utilizar o mesmo valor
3. Exercicio do Orgamento empregado na Tabela de Orgios.
Exemplo: 201000 (Or¢amento para o Exercicio de 2010).
L g o Campo caractere com 2 posigdes.
4. Codigo do Orgao Exemplo: “17”
5. Cddigo da Unidade Campo caractere com 2 posigdes.
Or¢amentaria Exemplo: “02”
6. Data da Emissio da Nota de Campg nufnérico com 8 posi¢des. Ver o exemplo abaixo para
Empenho 23 de janeiro de 2010.
Exemplo: 20100123
. Campo caractere com até 8 posicdes.
7. Numero da Nota de Empenho Exenfpl'o: “12345678" posi¢
3 Data de Referéncia da Campo numérico com 6 posigoes, dlescreven_do Ano e Més da
Documentacso Documentacao. Ver o exemplo abaixo para janeiro de 2010.
Exemplo: 201001
T ~ Campo caractere com 2 posi¢oes.
9. Codigo da Fungdo Exengylo: “08”- Assisténlzzia gocial
gy ~ Campo caractere com 3 posigoes.
10. Cédigo da Sub-fungao Exen?plo: “243”- Assistélzlciaqa Crianga ¢ ao Adolescente
oy Campo caractere com 4 posigoes.
11. Cédigo do Programa Exen?plo: “0009”- Ressolz:ialiqzaqﬁo de Jovens em Sit. de Risco
Campo caractere com 1 posigao.
12. Codigo de Projeto ou Informar: *“1” ou “3” ou “5” ou “7”, para Projetos
Atividade “2” ou “4” ou “6” ou “8”, para Atividades
“0” para Operacoes Especiais
13. Numero do Projeto ou Campo caractere com 3 posicdes.
Atividade Exemplo: “001”
14. Nimero do Sub-projeto ou Campo caractere com 4 posigdes.
Sub-atividade Exemplo: “0001”
15. Cédigo do Elemento de Campo caractere com 8 posigdes.

Despesa

Exemplo: “33903000
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Descricao dos Campos

Especificacio dos Campos

Campo caractere com 1 posigao.
Informar:

16. Codigo do Grupo da Fonte *“1”, para Recursos do Exercicio Corrente;
*“2”, para Recursos de Exercicios Anteriores.
17. Codigo da Especificagdo da | Campo caractere com 9 posigdes.
Fonte Exemplo: 001000000 (Recursos Ordinarios)
Informar conforme tabela fornecida pelo TCE
Campo caractere com 15 posicdes. Caso ndo possua
18. Codigo de Identificagao da Transferéncia, preencher com “”.

Transferéncia ao Municipio

Exemplos: “MEC000002010001”
“CV0000012420112”

19.

Modalidade da Nota de
Empenho

Campo caractere com 1 posigao.

Informar: “Q”, para empenho Ordinario
“G”, para empenho Global
“E”, para empenho Estimativo

20.

Historico da Nota de
Empenho

Campo caractere com até 510 posigdes.
Exemplo: “Valor empenhado para pagamento de merenda
escolar”

21.

Valor Anterior do Saldo da
Dotacdo

Campo numérico com até 10 posicdes inteiras mais 2 posi¢des
decimais.
Exemplo: 12345.67

Campo numérico com até 10 posi¢des inteiras mais 2 posicdes

22. Valor Empenhado decimais.
Exemplo: 12345.67
23 Valor Atual do Saldo da Carppo‘numérico com até 10 posigdes inteiras mais 2 posi¢des
Dotacdio decimais.
Exemplo: 12345.67
24. Nimero do CPF do Gestor Campo caractere com 11 posi¢des, utilizando apenas niimeros,

Responsavel por Firmar o
Contrato (**)

conforme exemplo.
Exemplo: “12345678901”

25.

Numero do Contrato(**)

Campo caractere com até 15 posigdes.
Exemplo: “199800121121212”

26.

Data que o Contrato foi
firmado(**)

Campo numérico com 8 posigdes.
Exemplo: 20100123

27.

Numero do Processo
Administrativo para
Aquisicdo de Bens ou
Servigos (**)

Campo caractere com até 15 posigdes.
Exemplo: “1998.07.01.01-CC”

28.

Data de Autuacdo do Processo

Campo numérico com 8 posicdes.




Descricao dos Campos

Especificacio dos Campos

Administrativo para
Aquisicdo de Bens ou
Servigos (**)

Exemplo: 20100123

29.

Tipo de Processo
Administrativo para
Aquisicao de Bens ou
Servigos (*)

Campo caractere com 1 posi¢ao.
Informar:
“F”, para Dispensa de Licita¢do (Nos casos previstos
no art. 24, incisos I e II, Lei 8666, que faculta o
envio do processo administrativo).
“D”, para Dispensa de Licitagdo (EXCETO os
casos previstos no art. 24, incisos I e II, Lei 8666).
“I”, para Inexigibilidade de Licitacao
“R”, para utilizar Ata de Registro de Precos
“N”, para Processo Licitatorio
“P”, para Regras Proprias de Organismos
Internacionais

30.

Tipo de Documento de
Identificacdo do Credor (*)

Campo caractere com 1 posigao.
Informar: “1”, CNPJ
“2”, CPF
“6”, Folha de Pagamento
“7”. Diarias

Campo caractere com até 25 posigdes.
Informar: “O niimero do CNPJ”, para CNPJ;

31 Ezi?isﬁigqgszuomgggji*) “Q nitmero do CPF”, para CPF;
“66666666666”, para Folha de Pagamento;
“77777777777”, para Diarias
32. Nome ou Razdo Social do Campo caractere com até 60 posigdes.
Credor (*) Exemplo: “JOSE MARIA JOAO”
Campo caractere com até 255 posi¢des. Sugere-se utilizar a
codifica¢do descrita no exemplo que se segue (ver Tabela de
Siglas de Enderegos).
33. Enderego Completo do Credor
(*) Exemplo: “R OLINDA 123, BL 3, AP 101, LJ 1234, BA
CENTRO, CD/UF JABOATAO DOS GUARARAPES/PE,
CEP 60123-123”
(R = Rua, BL = Bloco, AP = Apartamento, L.J = Loja, BA = Bairro, CD/UF = Cidade/UF)
34. Ntimero do Telefone do Campo caractere com até 11 posigdes.
Credor (¥) Exemplo: “00852223456”
35. Numero do CEP do Credor Campo caractere com 8 posig¢oes.
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Descricao dos Campos

Especificacio dos Campos

*)

Exemplo: “60123123”

36.

Nome do Municipio do
Credor (*)

Campo caractere com até 30 posigdes.
Exemplo: “JABOATAO DOS GUARARAPES”

37. Unidade da Federacao do Campo caractere com 2 posi¢des.
Enderec¢o do Credor (*) Exemplo: “PE” — Pernambuco
38, Data de Inicio da Obra ou Campo numérico com 8 posi¢des. Ver o exemplo abaixo para

Servigo de Engenharia(**)

23 de janeiro de 2010.
Exemplo: 20100123

30.

Tipo se ¢ Obra ou Servigo de

Campo caractere com 1 posigao.

. Informar: “Q”, para Obras Municipais
ok ’
Engenbania(**) “S”, para Servicos de Engenharia
Campo caractere com 4 posi¢des. Indica o nimero sequencial
. . da Obra ou Servigo de Engenharia no Exercicio.
40. Numero da Obra ou Servico

de Engenharia(**)

Exemplo: “0001”, para a primeira Obra do Exercicio
“0002”, para a segunda Obra do Exercicio

Campo caractere com 11 posigdes, utilizando apenas numeros,

41. CPF do Ordenador da
Despesa conforme exemplo.
Exemplo: “12345678901”
42 Data do Instrumento Juridico Campo numérico com 8 posi¢des. Caso contrario, preencher

da Parceria - OSC

com 0.
Exemplo: 20180123

43.

Numero do Instrumento
Juridico da Parceria - OSC

Campo caractere com até 15 posi¢des. Caso contrario,
preencher com “”.
Exemplo: “2018101”

44.

Tipo do Instrumento Juridico
da Parceria - OSC

Campo caractere com 2 posi¢des. Caso contrario, preencher
com 6699.
Informar: “TC”, para Termo de Colaboracao

“TF”, para Termo de Fomento

“AC”, para Acordo de Cooperaciao

(*) Campos cujo conteiido pode ser sobrescrito com novos dados através de Requerimento.

(**) Estes campos somente poderio ser atualizados, no caso de seus conteiidos terem sido omitidos originalmente, isto é, tenham sido

enviados em branco ou zerados.

Caracteristicas de “Notas de Empenhos”:

a) Descricdo e Responsabilidade:
A Tabela de Notas de Empenhos tem por finalidade conter as informagdes relativas as Notas de
Empenho expedidas no Municipio. Devera ser enviada mensalmente ao TCE, mantendo os prazos
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b) Equivalencia dos Kegistros:
Cada registro desta Tabela equivale aos dados de uma Nota de Empenho distinta.

¢) Grupos de Campos da Tabela:

Sdo ao todo 6 (seis) grupos de campos:
* 01 ao07: Identificagdo do registro.
* 08 a0 23:  Dados da Despesa.
" 24 ao 26: Dados do Contrato.
= 27 ao 29: Dados do Processo Administrativo.
* 30 a0 37:  Dados do Credor.
" 38 ao40: Dados de Obra ou Servi¢o de Engenharia.
" 4]: Dado do Ordenador da Despesa do Empenho.
= 42 a0 44: Dados da Parceria - OSC

d) Envio das Informacdes:
Os registros desta Tabela deverdo ser enviados na seguinte situagao:

d.1) Mensalmente, para que seja elaborada a base de dados relativa as Notas de Empenho emitidas no
Municipio.

e¢) Observacoes:

e.1) O campo n°3 (“Exercicio do Or¢amento”) devera ser herdado da Tabela de ()rgiias, que primeiro
contém o identificador do exercicio do Orgamento Municipal que estara em vigor. Uma despesa
efetuada sob um exercicio de orgamento devera ser concluida de acordo com as condi¢des previstas
e fixadas no mesmo. Deste modo, a Nota de Empenho, a Nota Fiscal ou de Liquidagdo, as Notas de
Pagamentos (recibos) e os Cheques das Notas de Pagamentos devem todos se referenciar ao mesmo
exercicio de orcamento, para a mesma despesa.

e.2) Os campos n29, 10 e 11 (“Cddigo da Fungao”, “Codigo da Sub-fungao™ e “Codigo do Programa’)
somente deverdo ser preenchidos com os Codigos informados na Tabela de Elemento de Despesas
por Projetos e Atividades.

e.3) Os campos n2 12, 13 e 14 (“Cddigo de Projeto ou Atividade™, “Niumero do Projeto ou Atividade ™
e “ Nutmero do Sub-projeto ou Sub-atividade” ) deverao ser preenchidos conforme os valores
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e.6) O campo n2 18 (“Codigo de Identifica¢do da Transferéncia ao Municipio”). E um codigo tnico e
exclusivo do municipio no exercicio destinado a identificar uma verba de transferéncia especifica,
constante da Tabela Transferéncias Federais e Estaduais. Caso o Empenho ndo utilize recursos
transferidos da Unido ou dos Estados, preencher com """

e.7) Os campos n*24, 25 e 26 (/dentificadores do Contrato) deverdo ser preenchidos com os valores
informados na Tabela de Contratos. Caso o Empenho nio tenha necessitado de Contrato, preencher
com “” e 0, conforme o caso. Ja os campos n® 27, 28 e 29 (que identificam o processo
administrativo de aquisicao de bens e servigos) deverdo ser preenchidos considerando o contetido
informado na Tabela de Processos Administrativos para Aquisicdo de Bens e Servicos. Caso o valor
do Empenho se enquadre no art. 24, incisos I ¢ 11, da Lei 8666, preencher os campos 27 ¢ 28 com *“” e
0, e 0 campo 29 com a opcao “F”.

e.8) Os campos n 38 a 40, relativos a Obras ou Servicos de Engenharia, somente deverdo ser
preenchidos caso o Empenho se refira a uma Obra ou Servico de Engenharia, devendo ser
informados conforme a Tabela de Obras Municipais ou Servigos de Engenharia. Se o Empenho nao
for desta natureza, os campos devem ser preenchidos com 0, “” e *“”, respectivamente.

e.9) Para pagamentos de despesas cujo credor ndo tenha CNPJ (por exemplo: FGTS, Vara da Fazenda
Publica, Vara da Justi¢a do Trabalho e outras), o campo n.” 31 devera ser preenchido com o nimero
do CNPJ da instituicdo recebedora (Caixa Econdmica, Secretaria da fazenda, Banco do Brasil, etc.),
¢ o campo n.” 32 devera especificar o nome ou razao social da referida institui¢do. Observe-se que
o campo n.” 20, Historico da Nota de Empenho, devera descrever a natureza da despesa. Ex.:
“PAGAMENTO DE NUMERARIOS A JUSTICA DO TRABALHO™.

e.10) O preenchimento do campo n.° 41 (“CPF do Ordenador da Despesa”) somente podera ser
preenchido com CPF’s de “Ordenadores de Despesas”, isto €, por CPF’s cadastrados na Tabela 101
(“Gestores ") com status de ordenador de despesa, ou CPF’s cadastrados na tabela que detenham
sido previamente cadastrados na Tabela 109 ( “Ordenadores de Despesas ), observando-se, ainda,
os periodos de gestdo, conforme dados cadastrados previamente.

e.11) O campo n.” 29 (“7ipo de Processo Administrativo para Aquisic¢do de Bens ou Servigos™) registra
o procedimento administrativo adotado para a aquisi¢do de um bem ou servigo. A opgao “F” devera
ser utilizada exclusivamente se o caso se enquadrar na Dispensa de Licitacdo prevista no art. 24,
incisos I e 11, Lei 8666. Para os outros tipos de Dispensa, utilizar a opgao “D”.

e.12) Nos casos em que uma Nota de Empenho se referir a uma Licitagdo ocorrida em exercicios
anteriores a 2010, preencher o campo 27 “Numero do Processo Administrativo para Aquisi¢do de
Bens ou Servi¢os” com o “Numero da Licitagdo” e o campo 28 “Data de Autuagdo do Processo
Administrativo para Aquisi¢do de Bens ou Servi¢os” com a “Data da Realizagao da Licitagao”
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1TPO DE DOCUMENTO: | 612

Descricio dos Campos

Especificacao dos Campos

1. Tipo do Documento

Campo caractere com 03 posigdes.
Informar: “612”

2. Codigo do Municipio

Campo caractere com 03 posicdes.
Informar conforme tabela fornecida no item 6.4.1.

3. Exercicio do Or¢amento

Campo numérico com 6 posi¢des. Utilizar o mesmo valor
empregado na Tabela de Orgaos.
Exemplo: 201000 (Or¢amento para o Exercicio de 2010).

4. Cédigo do Orgio

Campo caractere com 2 posigdes.
Exemplo: “01”

5. Cddigo da Unidade
Orcamentaria

Campo caractere com 2 posigdes.
Exemplo: “02”

6.Data da Emissdo da Nota de
Empenho

Campo numérico com 8 posi¢des. Ver o exemplo abaixo para 23 de
janeiro de 2010.
Exemplo: 20100123

7. Nimero da Nota de Empenho

Campo caractere com até 8 posigdes.
Exemplo: “12345678”

8.Data da Liquidag¢ao da
Despesa

Campo numérico com 8 posi¢des. Ver o exemplo abaixo para 23 de
janeiro de 2010.
Exemplo: 20100123

9.Data de Referéncia da
Documentagao

Campo numérico com 6 posi¢des, descrevendo Ano e Més da
Documentagdo. Ver o exemplo abaixo para janeiro de 2010.
Exemplo: 201001

10.  Nutmero do CPF do
Responsavel pela Liquidagao da
Despesa

Campo caractere com 11 posi¢des, utilizando apenas nimeros,
conforme exemplo. Este CPF devera constar na Tabela 951:
“Agentes Publicos Municipais”

Exemplo: *“12345678901

11.  Nome do Responsavel
pela Liquidagdo da Despesa

Campo caractere com até 40 posigdes.
Exemplo: “JOSE MARIA JOAO”

Campo caractere com 3 posic¢des. Indica o numero sequencial de
Sub-empenhos relativos a uma mesma Nota de Empenho. Para

12. Numero do Sub-empenho | Empenhos Ordinarios, informar “000”.
Exemplo: “001”, para o primeiro Sub-empenho do Empenho
“002”, para o segundo Sub-empenho do Empenho
13.  Valor da Liquidagao Campo numérico com até 10 posigdes inteiras mais 2 posi¢oes
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Campo numérico com 6 posigdes, descrevendo Ano e Més de

14.  Data de Competéncia da | Competéncia da folha de pagamento. Ver o exemplo abaixo para
Folha janeiro de 2010.

Exemplo: 201001

Campo caractere com 2 posicdes.

Informar: “AN”, para Ativo Normal
“AC”, para Ativo Complementar
“AD”, para Ativo 13° Salario
“IN”, para Inativo Normal
“IC”, para Inativo Complementar
“ID”, para Inativo 13° Salario
“PN”, para Pensionista Normal
“PC”, para Pensionista Complementar
“PD”, para Pensionista 13° Salario

15. Tipo da Folha

Campo numérico com 8 posi¢des. Ver o exemplo abaixo para 23 de
16.  Data de Emissdo da Folha |janeiro de 2010.
Exemplo: 20100123

Campo numerico com até 10 posig¢des inteiras mais 2 posigdes

decimais.
Exemplo: 12345.67

17.  Valor da Liquidacao da
Folha

Caracteristicas de “Liquidagdo”:
a) Descricdo e Responsabilidade:

A Tabela de Liguidagdo tem por finalidade conter as informagdes relativas aos comprovantes de
liquidagao de todas as Despesa processadas, independentemente do tipo de despesa. Devera ser enviada
mensalmente ao TCE, mantendo os prazos vigentes para a entrega de documentacido mensal.

Observe-se que até¢ 2005 o SIM tratava as liquidagdes de despesas com uma Unica tabela chamada de
“Notas Fiscais ou de Liquidagao™. Porém, a partir de 2006, toda despesa liquidada devera ter um registro
na tabela “Liquidagoes”, e toda despesa municipal que prescinda de uma Nota Fiscal devera ter um registro
na tabela “Nota Fiscal” .

A responsabilidade sobre o envio dos dados desta tabela se da da seguinte forma: caso se trate de
Notas de Liquidacdes emitidas por Orgios-Unidades Orcamentarias do Poder Executivo a
responsabilidade sobre o envio dos dados ¢ do Prefeito Municipal; caso se trate de Notas de Liquitacdes
emitidas pelo Poder Legislativo a responsabilidade sobre o envio dos dados ¢ do Presidente da Camara
Municipal.
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* 14 ao 17 :Dados de Folhas de Pagamento.

d) Envio das Informacdes:
Os registros desta Tabela deverdo ser enviados na seguinte situagdo:

d.1) Mensalmente, para que seja elaborada a base de dados relativa as Liquidagdes de despesas do
Municipio. Observe-se que esta tabela devera ser enviada todos os meses pelo menos com as
liquidacdes das folhas de pagamentos emitidas no més.

e) Observacdes:

e.1) O campo n°3 (“Exercicio do Or¢amento”) devera ser herdado da Tabela de Orgdos, que primeiro
contém o identificador do Exercicio do Or¢amento Municipal que estard em vigor.

e.2) O campo n2 12 (“Numero do Sub-empenho”) devera ser preenchido com o Numero do Sub-
empenho a que corresponde a Liquidacio. Caso a Liquidagdo seja relativa a um Empenho
Ordinario, preencher com *“000”.

e.3) Todos os campos da Tabela de LIQUIDACAO deverio ser preenchidos, independente do tipo de
documento de comprovacao do processamento da despesa.

ed) O campo 13 (“Valor da Liquidacao”) deverd ser preenchido com o valor efetivamente
processado, correspondendo a um servigo prestado, ou a uma mercadoria recebida, ou a uma folha
de pagamento, ou a um conjunto de folhas de pagamentos, que estdao sendo liquidadas em um mesmo
dia. No caso da liquidagdo de um conjunto de folhas de pagamento em um unico dia, este campo
devera corresponder ao somatorio das liquidacdes das respectivas folhas, valores estes que deverao
estar especificados no campo n.” 17 desta Tabela. Por exemplo: se estiverem sendo liquidadas 3(trés)
folhas de pagamentos em um unico dia, deverdo ser enviados 3(trés) registros identificando a
liquidagao de cada folha, o que estara correto, mesmo havendo uma coincidéncia de valores dos
campos de “1” ao “12”.

e.5) Os campos 14(“Data de Competéncia da Folha”), 15(“Tipo da Folha”), 16(*Data de Emissdo
da Folha”), 17(*Valor da Liquidagdo da Folha™) devem ser preenchidos com valores ndo nulos
quando identificarem a liquidagdo de Folhas de Pagamento de um Orgdo-Unidade Orgamentaria,
caso contrario preencher com valores nulos conforme padrao do SIM. Lembramos que a_Liquidagao
de Folhas de Pagamento tem uma frequéncia mensal obrigatoéria.

e.6) O campo n.’ 17(“Valor da Liquidagdo da Folha”) devera ser sempre preenchido no caso de folha
de pagamento identificando sua liquidagao.

e.7) ATENCAO: Lembramos que toda despesa somente poderd ser gquitada ou paga se for
previamente liguidada, inclusive os Restos a Pagar, para identificar se foi processado.
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Descri¢ao dos Campos

Especificacao dos Campos

1. Tipo do Documento

Campo caractere com 03 posigdes.
Informar: “602”

2. Codigo do Municipio

Campo caractere com 03 posigdes.
Informar conforme tabela fornecida no item 6.4.1.

3. Exercicio do Orgamento

Campo numérico com 6 posi¢des. Utilizar o mesmo valor
empregado na Tabela de Orgdos.
Exemplo: 201000 (Or¢amento para o Exercicio de 2010).

4. Cédigo do Orgio

Campo caractere com 2 posigoes.
Exemplo: “01”

5. Cédigo da Unidade
Org¢amentaria

Campo caractere com 2 posi¢des.
Exemplo: “02”

6. Data da Emissdo da Nota de
Empenho

Campo numérico com 8 posi¢des. Ver o exemplo abaixo para 23 de
janeiro de 2010.
Exemplo: 20100123

7. Numero da Nota de
Empenho

Campo caractere com até 8 posigoes.
Exemplo: “12345678”

8. Data da Liquidagao da
Despesa

Campo numérico com 8 posi¢des. Ver o exemplo abaixo para 23 de
janeiro de 2010.
Exemplo: 20100123

9. Tipo de Nota Fiscal

Campo caractere com 1 posi¢ao.

Informar: “S”, para Nota Fiscal de Servigo
“M?”, para Nota Fiscal de Mercadoria
“A”, para Nota Fiscal de Mercadoria Avulsa
“P”, para Nota Fiscal de Mercadoria Produtor
“X”, para Nota Fiscal de Mercadoria e Servigo
“V”, para Nota Fiscal de Servico Avulsa

10. Numero da Nota Fiscal

Campo caractere com até 15 posi¢des, utilizando exclusivamente
digitos de “0” a “9”.
Exemplo: “123456789012345”

11. Data de Referéncia da
Documentacao

Campo numérico com 6 posicdes, descrevendo Ano e Més da
Documentagdo. Ver o exemplo abaixo para janeiro de 2010.
Exemplo: 201001

12. Série do Selo de Transito

Campo caractere com 2 posi¢oes. Informar quando a nota fiscal for
de outro Estado.
Exemplo: “AB”

13. Numero do Selo de Transito

Campo caractere com 10 posi¢des. Informar quando a nota fiscal
for de outro Estado.
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14.

Numero de Série do Selo de
Autenticidade

Campo caractere com 10 posigdes.
Exemplo: “1234567890”

15.

Numeros de Formularios

Campo caractere com até 255 posi¢des, utilizando apenas nimeros
e o caractere de separacdo, conforme exemplo. Caso haja mais de
um numero de formulario, separar os mesmos com “;” (ponto e
virgula). Para seqiiéncias, utilizar “-“ (traco). Veja o exemplo para
123456, 123458, 123459, 123460 e 123462:

Exemplo: “123456;123458-123460;123462”

16.

Data Limite para Expedi¢ao
da Nota Fiscal

Campo numérico com 8 posicdes. Ver o exemplo abaixo para 23 de
janeiro de 2010.
Exemplo: 20100123

Campo caractere com até 16 posic¢des, utilizando apenas niimeros,

17. Namero do CGF do
Emitente conforme exemplo.
Exemplo: “123456789”
18. UF do Emitente Campo caractere com 2 posigoes.

Exemplo: “CE”

19.

Data da Emissdo da Nota
Fiscal

Campo numérico com 8 posi¢des. Ver o exemplo abaixo para 23 de
janeiro de 2010.
Exemplo: 20100123

20.

Valor da Nota Fiscal
(Liquido)

Campo numérico com até 10 posicdes inteiras mais 2 posi¢des
decimais.
Exemplo: 12345.67

21.

Valor Total do Desconto
Aplicado

Campo numérico com até 10 posicdes inteiras mais 2 posi¢des
decimais.

Exemplo: 12345.67
Obs.: Caso ndo exista descontos, preencher com 0

22,

Valor Bruto da Nota Fiscal

Campo numérico com até 10 posicdes inteiras mais 2 posi¢des
decimais.

Exemplo: 12345.67
Obs.: Caso ndo haja desconto, equivalera ao valor da nota fiscal

23.

Aliquota do ISS (Imposto
Sobre Servico)

Campo numérico com até 2 posigdes inteiras mais 2 posicdes
decimais.
Exemplo: 5.00 ( que corresponde a 5.00%)

Campo numérico com até 10 posigdes inteiras mais 2 posicdes

24. Base de calculo do ISS decimais.
Exemplo: 12345.67
25. Tipo de Emissdo da Nota Campo numérico com 1 posi¢ao.

Fiscal

Exemplo: 1 — Eletronica no Padrio Nacional
2 — Papel (Formulario)
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26. Ntimero do Protocolo de Campo numérico com 15 posigdes.
Autorizagdo da Nota Fiscal | Exemplo: 123456789101112
Eletronica (Para NFE Obs: Somente preencher se o campo 25 for tipo 1. Caso contrario
padrdo nacional) preencher com 0.

Campo numérico com 44 posigdes.

Exemplo: 12345678910123456789101234567891012345678910
Observagao: Esta numeracdo contém digito verificador que sera
checado (Padrao Sefaz - Receita Federal).

Obs: Preencher, obrigatoriamente, se o campo 25 for tipo 1. Caso
contrario preencher com 0.

27. Chave de Acesso da Nota
Fiscal Eletronica (Para NFE
padrio nacional)

. Campo caractere com até 50 posigoes.
28. COdlgO ou Chave de Exe’nph): “ZLDQ_RXZT”

Verificagdo de NFE fora do| ops: Somente preencher se o campo 25 for tipo 3. Caso contrario
padrio nacional. preencher com .

Campo caractere com até 14 posi¢des, utilizando apenas nimeros,
conforme exemplo.
Exemplo: “123456789”

29. Numero do CNPJ ou CPF
do Emitente

Caracteristicas de “Notas Fiscais”:

a) Descriciao e Responsabilidade:

A Tabela de Notas Fiscais tem por finalidade conter as informagdes relativas as Notas Fiscais emitidas
em favor no municipio. Devera ser enviada mensalmente ao TCE, mantendo os prazos vigentes para entrega
de documentagdo mensal. Os dados desta Tabela deverdo ser complementados com os da Tabela “Itens das
Notas Fiscais”, quando se tratarem de aquisi¢des de varios itens de servigos ou produtos.

Observe-se que até¢ 2005 o SIM tratava as liquidagdes de despesas com uma Unica tabela chamada de
“Notas Fiscais ou de Liquidagdo™. Porém, a partir de 20006, toda despesa liquidada devera ter um registro
na tabela “Liquidagdes”, e toda despesa municipal que prescinda de uma Nota Fiscal devera ter um registro
na tabela “Nota Fiscal”.

A responsabilidade sobre o envio dos dados desta tabela sc da da seguinte forma: caso se trate de
Notas Fiscais emitidas em favor de Orgios-Unidades Orcamentarias do Poder Executivo a
responsabilidade sobre o envio dos dados ¢ do Prefeito Municipal; caso se trate de Notas Fiscais emitidas
em favor do Poder Legislativo a responsabilidade sobre o envio dos dados ¢ do Presidente da Camara
Municipal.
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d) Envio das Informacdes:

Os registros desta Tabela deverdo ser enviados na seguinte situagdo:

d.1) Mensalmente, para que seja elaborada a base de dados relativa as Notas Fiscais emitidas em favor
do Municipio.

e) Observacdes:

e.1) O campo n°3 (“Exercicio do Orcamento™) devera ser herdado da Tabela de Orgdos, que primeiro
contém o identificador do exercicio do Or¢amento Municipal que estara em vigor.

e.2) O campo n2 15 (“Numeros de Formularios™) devera ser preenchido conforme as seguintesregras:

- Caso a Nota Fiscal se utilize de apenas um ntimero de formulario, colocar o mesmo no campo
14. Ex: “1234567;

- Caso a Nota Fiscal se utilize de varios numeros de formularios EM SEQUENCIA, colocar o
nimero inicial, trago “-“ e o numero final. Ex: Para a sequiéncia 123456, 123457, 123458,
123459 e 123460, colocar “123456-123460 no campo 14.

- Caso aNota Fiscal se utilize de varias sequéncias de nimeros, deve-se montar as SEQUENCIAS
conforme item anterior e separa-las com ““;”. Ex: Para a seqiiéncia 123456, 123457, 123459,
123460, 123462, 123463, 123464 colocar “123456-123457;123459-
123460;123462-123464";

e.3) Todos os campos da Tabela “NO7A FISCAL” deverao ser preenchidos independentemente do tipo
de nota de que trata o Campo “9.0 — Tipo de Nota Fiscal”. Porém ha exce¢des a esta regra para os
campos de 12 a 18, conforme tabela do “item e6” a seguir, onde o “X” indica a obrigatoriedade do
preenchimento do campo dependendo do Tipo de Nota Fiscal.

e.4) O nimero do CGF (Inscri¢do Estadual) nao é obrigatorio no caso das Notas Fiscais “de
Mercadoria Avulsas” (tipo “A” do campo 9), salvo em situagdes excepcionais em que uma
empresa, na falta de seus formularios normais (NF1), faca uso de nota fiscal “Avulsa”. Nesse caso,
¢ obrigatorio informar o nimero do CGF.

e.5) No caso da notas fiscais de Servi¢o (tipo “S” do campo 9) ndo ¢ obrigatorio informar o nimero do
CGF. Nesse caso, ao invés do CGF, deve ser informado o niimero da Inscrigao Municipal.
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17. Numero do CGF do Emitente X X X
18. UF do Emitente X X X X X X
27. Chave de Acesso da Nota Fiscal Eletronica (Para NFE
- . X X X
padrio nacional)
29. Numero do CNPJ ou CPF do Emitente X X X X X X

e.7) O campo 20(“Valor da Nota Fiscal ) devera ser preenchido com o Valor Liquido da Nota, isto &,
com o valor a ser de custo do servigo ou mercadoria recebidos.

e.8) O campo 21 (“Valor Total do Desconto Aplicado ™) devera ser preenchido com o Valor do_
Desconto Total concedido pelo fornecedor, nos pregos dos itens constantes na nota.

e.9) O campo 22 (“Valor Bruto da Nota Fiscal’) devera ser preenchido através do somatorio do campo
20(“Valor da Nota Fiscal”) com o campo 21 (“Valor Total do Desconto Aplicado”). Portanto, o
valor registrado no campo 22 dessa Tabela devera coincidir, obrigatoriamente, com o somatorio
dos valores do campo 15(*Valor Total do Item”) registrados na Tabela “Itens das Notas Fiscais”,
que trazem precos cheios, sem descontos.

\Edd

e.10) O campo 23 (“Aliquota do ISS”) devera ser preenchido para os tipos de notas S, X ¢ V com o
valor percentual utilizado para o calculo do ISS. Lembramos que para as Notas Fiscais de
Mercadorias e Servigos (tipo “X”) a aliquota somente incidira sobre o total dos itens de servigos.
Nas Notas Fiscais que ndo apresentarem itens de servigos preencher com 0 .

e.11) O campo 24 (“Base de Cdlculo do 1SS”) devera ser preenchido para os tipos de notas S, X e V.A
base de calculo ¢ o somatdrio dos valores dos itens da nota cujo imposto incidir. Nas Notas Fiscais
que ndo apresentarem itens de servigos preencher com 0.

e.12) Os campos 25, 26, 27 e 28 identificam Notas Fiscais Eletronicas. Para o caso de Notas Fiscais
eletronicas somente os campos 12(“Série do Selo de Transito™), 13( “Nuumero do Selo de Transito™),
14(“Nuimero de Série do Selo de Autenticidade™), 15(“Numeros de Formularios™) e 16(“Data
Limite para Expedig¢ao da Nota Fiscal”) poderdo deixar de ser preenchidos. O campo 26(“Numero
do Protocolo de Autorizagdo da Nota Fiscal Eletronica”- Padrao Nacional) devera ser preenchido
obrigatoriamente caso esteja explicito no DANFE (Documento Auxiliar da Nota Fiscal Eletronica).

e.13) No caso de Notas Fiscais em papel, apenas os campos 26(“Niimero do Protocolo de Autorizagdo
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- Campo 14 — (“Numero de Série do Selo de Autenticidade’): preencher com o termo
"INTERNETCE". Exemplo: “INTERNETCE”;

- Campo 15 — (“Nitmeros de Formuldrios”): preencher com os codigos de Autenticidade, CFOP
¢ DAE (caso exista), nesta ordem e separado por barras, conforme exemplo abaixo: Exemplo:
“AUTENTICIDADE:2AC86CE80E4EEBCE/CFOP:5102/DAE:20095600008587”;

- Campo 16 — (“Data Limite para Expedi¢do da Nota Fiscal”’): preencher com o mesmo conteudo
do Campo 19 — (“Data da Emissdo da Nota Fiscal”).

OBS.: Saliente-se, que as Notas Fiscais Avulsas de Mercadorias emitidas em formulério continuo
padrdo, ndo emitidas pela Internet, devem continuar sendo informadas através do SIM sem qualquer
alteracao.
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Descri¢ao dos Campos

Especificacao dos Campos

1. Tipo do Documento

Campo caractere com 03 posigdes.
Informar: “603”

2. Codigo do Municipio

Campo caractere com 03 posigdes. Vide tabela 6.5.1.

3. Exercicio do Orgamento

Campo numérico com 6 posi¢des. Utilizar o mesmo valor
empregado na Tabela de Orgaos.
Exemplo: 201000 (Or¢amento para o Exercicio de 2010).

4. Cédigo do Orgio

Campo caractere com 2 posigdes.
Exemplo: “01”

5. Cddigo da Unidade Or¢amentaria

Campo caractere com 2 posigdes.
Exemplo: “02”

6. Data da Emissao da Nota de
Empenho

Campo numérico com 8 posigdes. Ver o exemplo abaixo para
23 de janeiro de 2010.
Exemplo: 20100123

7. Numero da Nota de Empenho

Campo caractere com até 8 posigdes.
Exemplo: “12345678”

8. Data da Liquidag¢do da Despesa

Campo numérico com 8 posigdes. Ver o exemplo abaixo para
23 de janeiro de 2010.
Exemplo: 20100123

9. Tipo da Nota Fiscal

Campo caractere com 1 posi¢ao.
Informar: “S”, para Nota Fiscal de Servico
“M”, para Nota Fiscal de Mercadoria
“A”, para Nota Fiscal Avulsa
“P”, para Nota Fiscal de Produtor
“X”, para Nota Fiscal de Mercadoria e Servigo
“V”, para Nota Fiscal de Servico Avulsa

10. Numero da Nota Fiscal

Campo caractere com até¢ 15 posicdes, utilizando

bkl

exclusivamente digitos de “0” a “9”.
Exemplo: “123456789012345”

11. Numero Sequencial do Item da
Nota Fiscal

Campo caractere com 4 posigdes.
Exemplo: “0001”, para o primeiro Item da Nota
*“0002”, para o segundo Item da Nota

12. Descrigdo do Item

Campo caractere com até 510 posigdes.
Exemplo: “CREME DENTAL PASTDENTS”

13. Unidade de Compra

Campo caractere com até 10 posigdes.
Exemplo: “CX” (Caixa)
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Descricao dos Campos Especificacio dos Campos

Campo numérico com até 10 posi¢des inteiras mais 2 posi¢des
14. Quantidade Comprada decimais.
Exemplo: 12345.67

Campo numérico com até 10 posigdes inteiras mais 6 posigoes
15. Valor Unitario do Item decimais.
Exemplo: 12345.678900

Campo numérico com até 10 posigdes inteiras mais 2 posi¢des
16. Valor Total do Item decimais.
Exemplo: 12345.67

Campo caractere com 8 posi¢des. Preencher conforme o
padrio de codificacdo da Nomenclatura Comum do Mercosul

- NCM, cujo contetido esta disponibilizado através do “site” do
TCE. Os codigos ndo deverdo conter separadores (“-” e “.”).
Exemplo: “39261000” - ARTIGOS DE ESCRITORIO E
ARTIGOS ESCOLARES

Obs: Preencher, obrigatoriamente, se o campo 9 for tipo ‘M

[133]

*X’. Caso contrario preencher com “”.

17. Cédigo NCM (Nomenclatura
Comum do Mercosul)

Caracteristicas de “ltens das Notas Fiscais”:

a) Descricio e Responsabilidade:

A Tabela de Itens das Notas Fiscais tem por finalidade conter as informacdes relativas aos Itens
constantes nas Notas Fiscais emitidas em favor do Municipio. Devera ser enviada mensalmente ao TCE,
mantendo os prazos vigentes para entrega de documentagao mensal. Os dados desta Tabela complementam
os da Tabela “Notas Fiscais” e poderdo ter grande utilidade no controle interno do municipio.

A responsabilidade sobre o envio dos dados desta tabela se da da seguinte forma: caso se trate de
Notas Fiscais emitidas em favor de Orgios-Unidades Orcamentarias do Poder Executivo a
responsabilidade sobre o envio dos dados ¢ do Prefeito Municipal; caso se trate de Notas Fiscais emitidas
em favor do Poder Legislativo a responsabilidade sobre o envio dos dados ¢ do Presidente da Camara
Municipal.

b) Equivaléncia dos Registros:

Cada registro desta Tabela equivale aos dados de um Item distinto, de uma Nota Fiscal emitida em favor
do municipio.
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d) Envio das Informacdes:
Os registros desta Tabela deverao ser enviados na seguinte situagao:

d.1) Mensalmente, para que seja elaborada a base de dados relativa aos itens das Notas Fiscais emitidas
em favor do Municipio.

e) Observacoes:

e.1) O campo n°3 (“Exercicio do Or¢amento”) devera ser herdado da Tabela de Orgios, que primeiro
contém o identificador do exercicio do Orcamento Municipal que estara em vigor.

e.2) Caso a Nota Fiscal tenha apenas 1(um) item enviar apenas um registro neste arquivo,
discriminando o Objeto da Nota.

€.3) NAO deverio ser registrados nesta Tabela os DESCONTOS concedidos pelo fornecedor NEM o
TOTAL GERAL DA NOTA. Deverao ser registrados apenas os itens com seus valores, sem
aplicar qualquer desconto concedido pelo fornecedor. O valor total do desconto aplicado na Nota
devera ser registrado na Tabela “Notas Fiscais” no campo destinado a este fim. Portanto, o
somatorio dos valores do campo 16(“Valor Total do Item”) desta tabela devera coincidir com o
Valor do campo 22(“Valor Bruto da Nota Fiscal”) da Tabela “Notas Fiscais”.

e.4) A tabela de “Itens de Notas Fiscais” também devera registrar os itens das Qbras e Servicos de
Engenharia contabilizados pelo municipio, no formato do or¢amento executado.



1. Tipo do Documento

Campo caractere com 03 posicoes.
Informar: “604”

2. Cédigo do Municipio

Campo caractere com 03 posicoes.
Informar conforme tabela fornecida no item 6.4.1.

3. Exercicio do Or¢camento

Campo numérico com 6 posi¢des. Utilizar o mesmo valor
empregado na Tabela de Orgdos.
Exemplo: 201000 (Or¢camento para o Exercicio de 2010).

4. Cédigo do Orgio

Campo caractere com 2 posigdes.
Exemplo: “01”

5. Cddigo da Unidade Or¢amentaria

Campo caractere com 2 posigdes.
Exemplo: “02”

6. Data da Emissao da Nota de
Empenho

Campo numérico com 8 posigdes. Ver o exemplo abaixo para
23 de janeiro de 2010.
Exemplo: 20100123

7. Nimero da Nota de Empenho

Campo caractere com até 8 posigdes.
Exemplo: “12345678”

8. Nimero do Sub-empenho

Campo caractere com 3 posig¢des. Indica o nimero sequencial

de Sub-empenhos relativos a uma mesma Nota de Empenho.

Para Empenhos Ordinarios, informar “000”.

Exemplo: *“001”, para o primeiro Sub-empenho do Empenho
“002”, para o segundo Sub-empenho do Empenho

wee

9. Numero da Nota de Pagamento

Campo caractere com até 8 posigdes.
Exemplo: “12345678”

10. Data de Referéncia da
Documentagao

Campo numeérico com 6 posicoes, descrevendo Ano e Més da
Documentacao. Ver o exemplo abaixo para janeiro de 2010.
Exemplo: 201001

11. Numero do Documento de Caixa

Campo caractere com até 8 posigdes.
Exemplo: “102758”

12. Data da Nota de Pagamento

Campo numérico com 8 posigdes. Ver o exemplo abaixo para
23 de janeiro de 2010.
Exemplo: 20100123

13. Valor da Nota de Pagamento

Campo numérico com até 10 posi¢des inteiras mais 2 posicoes
decimais.
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14, vadlol DINPeldaay a ragar accimais.

Exemplo: 12345.67

Campo caractere com 11 posi¢des, utilizando apenas nimeros,
15. Numero do CPF do Responsavel |conforme exemplo. Este CPF devera constar na Tabela 951:

pelo Pagamento “Agentes Publicos Municipais™
Exemplo: “12345678901”
16. Nome do Responsavel pelo Campo caractere com até 40 posigdes.
Pagamento Exemplo: “JOSE MARIA JOAO”

Caracteristicas de “Notas de Pagamento”:

a) Descricio e Responsabilidade:

A Tabela de Notas de Pagamento tem por finalidade conter as informagdes relativas aos Comprovantes
de Quitagao de Despesas (Recibos). Devera ser enviada mensalmente ao TCE, mantendo os prazos vigentes
para entrega de documentagdo mensal. Os dados desta Tabela sdo complementados com os da Tabela
Cheques das Notas de Pagamentos.

A responsabilidade sobre o envio dos dados desta tabela sc da da seguinte forma: caso se trate de
Notas de Pagamentos emitidas em favor de Orgios-Unidades Orcamentarias do Poder Executivo a
responsabilidade sobre o envio dos dados € do Prefeito Municipal; caso se trate de Notas de Pagamentos
emitidas em favor do Poder Legislativo a responsabilidade sobre o envio dos dados ¢ do Presidente da

Camara Municipal.
b) Equivaléncia dos Registros:

Cada registro desta Tabela equivale aos dados de uma Nota de Pagamento distinta.
¢) Grupos de Campos da Tabela:

Sao ao todo 2 (dois) grupos de campos:
* 01 ao 09: Identificagdo do registro.

* 10 @o 16: Dados da Nota de Pagamento.
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e.1) O campo n°3 (“Exercicio do Or¢amento’) devera ser herdado da Tabela de Orgdos, que primeiro
contém o identificador do exercicio do Orgamento Municipal que estara em vigor. Observe-se que,
obviamente, o exercicio do Orgamento da Nota de Pagamento devera ser o mesmo do Empenho que

a originou.

e.2) O campo n® 8 (“Numero do Sub-empenho”) devera ser preenchido com o Nimero do Sub-
empenho a que corresponde a Nota de Pagamento. Caso a Nota de Pagamento seja relativa a um
Empenho Ordinario, preencher com “000”.

e.3) O campo n2 15 (“Nimero do CPF do Responsavel pelo Pagamento”) e o campo n216 (“Nome do
Responsavel pelo Pagamento”) referem-se ao responsavel pelo “Pague-se” que determinou ao
Tesoureiro o pagamento da despesa.
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Informar: “613”

2. Codigo do Municipio

Campo caractere com 03 posicdes.
Informar conforme tabela fornecida no item 6.4.1.

3. Exercicio do Or¢amento

Campo numérico com 6 posigdes. Utilizar o mesmo valor
empregado na Tabela de Orgaos.
Exemplo: 201000 (Or¢camento para o Exercicio de 2010).

4. Codigo do Orgio

Campo caractere com 2 posigdes.
Exemplo: “01”

5. Cddigo da Unidade
Orc¢amentaria

Campo caractere com 2 posigdes.
Exemplo: “02”

6. Data da Emissdo da Nota
de Empenho

Campo numérico com 8 posi¢des. Ver o exemplo abaixo para 23 de
janeiro de 2010.
Exemplo: 20100123

7. Numero da Nota de
Empenho

Campo caractere com até 8 posigdes.
Exemplo: ©“12345678”

8. Nimero do Sub-empenho

Campo caractere com 3 posi¢des. Indica o numero sequencial de

Sub-empenhos relativos a uma mesma Nota de Empenho. Para

Empenhos Ordinarios, informar “000”.

Exemplo:*001”, para o primeiro Sub-empenho do Empenho
“002”, para o segundo Sub-empenho do Empenho

wee

9. Numero da Nota de
Pagamento

Campo caractere com até 8 posigdes.
Exemplo: “12345678”

10. Data de Competéncia da
Folha

Campo numérico com 6 posi¢des, descrevendo Ano e Més da
Competéncia da folha. Ver o exemplo abaixo para janeiro de 2010.
Exemplo: 201001

11. Tipo da Folha

Campo caractere com 2 posigdes.

Informar: “AN”, para Ativo Normal
“AC”, para Ativo Complementar
“AD”, para Ativo 13° Salario
“IN”, para Inativo Normal
“IC”, para Inativo Complementar
“ID”, para Inativo 13° Salario
“PN”, para Pensionista Normal
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12. Data de Emissao da Folha | janeiro de 2010.
Exemplo: 20100123

Campo numérico com 6 posigdes, descrevendo Ano e Més da
Documentag¢@o. Ver exemplo abaixo para janeiro de 2010.
Exemplo: 201001

13. Data de Referéncia da
Documentacéo

Campo numérico com até 10 posigdes inteiras e 2 posicdes

decimais.
Exemplo: 12345.67

14. Valor do Pagamento da
Folha

Caracteristicas de “Notas de Pagamentos das Folhas ”:

a) Descricio e Responsabilidade:

Esta Tabela tem a finalidade de registrar informagdes relativas a efetiva quitagdo de Folhas de
Pagamentos, geradas mensalmente por cada Unidade Or¢amentaria, especificando valores, tipo de “folha”
e datas referenciais

A responsabilidade sobre o envio dos dados desta tabela se da da seguinte forma: caso se trate de
Notas de Pagamentos de Folhas emitidas em favor de Orgﬁos-Unidades Orcamentarias do Poder
Executivo a responsabilidade sobre o envio dos dados ¢ do Prefeito Municipal; caso se trate de Notas de
Pagamentos de Folhas emitidas em favor do Poder Legislativo a responsabilidade sobre o envio dos
dados ¢ do Presidente da Camara Municipal.

b) Equivaléncia dos Registros:
Cada registro desta Tabela equivale aos dados de uma Nota de Pagamento de uma Folha distinta.

¢) Grupos de Campos da Tabela:

Sao ao todo 2 (dois) grupos de campos:
* 01 ao 13: ldentificagao do registro.

. 14 : Valor do Pagamento da Folha.

d) Envio das Informacgdes:
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receber vencimentos de uma Unidade Orcamentaria, se estiver devidamente cadastrado na mesma.

e.2) Os campos n26 e 7 (“Data da Emissdo da Nota de Empenho™ e “Numero da Nota de Empenho™),
sa0 herdados da Tabela “ Notas de Empenho”.

e.3) Os campos n* 10, 11 e 12 (“Data de Competéncia da Folha”, “Tipo da Folha™ ¢ “Data de
Emissao da Folha™) sao herdados da Tabela “Folhas de Pagamento™.

e.4) O campo n2 14 (“Valor do Pagamento da Folha ™), deverd corresponder ao total dos valores

orcamentarios constantes na folha.

e.5) Os campos n2 8 e 9 (“Numero do Sub-empenho™ e “Numero da Nota de Pagamento™), sdo
herdados da Tabela “ Notas de Pagamentos”.



1. 1 IP\J UV LU UL v LY

Informar: “605”

2. Codigo do Municipio

Campo caractere com 03 posicoes.
Informar conforme tabela fornecida no item 6.4.1.

3. Exercicio do Or¢amento

Campo numérico com 6 posig¢des. Utilizar o mesmo valor
empregado na Tabela de Orgdos.
Exemplo: 201000 (Or¢camento para o Exercicio de 2010).

4. Codigo do Orgio

Campo caractere com 2 posigoes.
Exemplo: “01”

5. Codigo da Unidade Or¢amentaria

Campo caractere com 2 posigoes.
Exemplo: “02”

6. Data da Emissdo da Nota de
Empenho

Campo numérico com 8 posigdes. Ver o exemplo abaixo para
23 de janeiro de 2010.
Exemplo: 20100123

7. Nimero da Nota de Empenho

Campo caractere com até 8 posigoes.
Exemplo: “12345678”

8. Nimero do Sub-empenho

Campo caractere com 3 posigdes. Indica o nimero sequencial

de Sub-empenhos relativos a uma mesma Nota de Empenho.

Para Empenhos Ordinarios, informar “000”.

Exemplo: “001”, para o primeiro Sub-empenho do Empenho
“002”, para o segundo Sub-empenho do Empenho

wee

9. Numero da Nota de Pagamento

Campo caractere com até 8 posicdes.
Exemplo: “12345678”

10. Nimero do Banco

Campo caractere com 4 posi¢des, utilizar apenas numeros sem
espacos.
Exemplo: “0275”

11. Numero da Agéncia Bancaria

Campo caractere com 6 posi¢des, incluir o digito verificador,
utilizar apenas letras e/ou nimeros sem espagos.
Exemplos: “10275X>, “000234”.

12. Numero da Conta-corrente

Campo caractere com 10 posicdes. Incluir o digito verificador,
utilizar apenas letras e/ou numeros sem espacos. Utilizar zeros
a esquerda do numero da conta até preencher o campo.
Exemplo: “000008548X”

13. Numero do Cheque ou

Campo caractere com até 20 posi¢des, utilizar apenas
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14. Data de Referéncia da
Documentacdo

Campo numérico com 6 posigdes, descrevendo Ano e Més da
Documentacao. Ver o exemplo abaixo para janeiro de 2010.
Exemplo: 201001

15. Data da Emissdao do Cheque

Campo numérico com 8 posigdes. Ver o exemplo abaixo para
23 de janeiro de 2010.
Exemplo: 20100123

16. Valor do Cheque

Campo numérico com até 10 posicdes inteiras mais 2 posi¢oes
decimais.
Exemplo: 12345.67

17. Tipo Cheque ou outro Documento
Bancario

Campo numérico com 1 (uma) posi¢ao.
Informar: 1- Cheque;
2 — Documento Bancario que nao seja Cheque

Caracteristicas de “Cheques das Notas de Pagamento”:

a) Descricio e Responsabilidade:

A Tabela de Cheques das Notas de Pagamento tem por finalidade registrar as informagdes relativas aos
Cheques utilizados na quita¢do das Despesas. Devera ser enviada mensalmente ao TCE, mantendo os prazos
vigentes para entrega de documentac¢do mensal. Os dados desta Tabela complementam os da 7abela Notas

de Pagamentos.

A responsabilidade sobre o envio dos dados desta tabela se da da seguinte forma: caso se trate de
Cheques emitidos por Orgaos-Unidades Orcamentarias do Poder Executivo a responsabilidade sobre
o envio dos dados ¢ do Prefeito Municipal; caso se trate de Cheques emitidos pelo Poder Legislativo a

responsabilidade sobre o envio dos dados ¢ do Presidente da Camara Municipal.

b) Equivaléncia dos Registros:

Cada registro desta Tabela equivale aos dados de um Cheque distinto.
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d.1) Miensalmente, para que seja elaborada a base de dados relativa aos pagamentos Ieitos com
cheques, relacionados com as Notas de Pagamento emitidas no Municipio.

e) Observacoes:

e.1) O campo n°3 (“Exercicio do Or¢amento’) devera ser herdado da Tabela de (jrg('ios, que primeiro
contém o identificador do exercicio do Orgamento Municipal que estara em vigor. Observe-se que,
obviamente, o exercicio do Orcamento do Cheque da Nota de Pagamento devera ser o mesmo do
Empenho que o originou.

e.2) O campo n® 8 (“Numero do Sub-empenho”) devera ser preenchido com o Numero do Sub-
empenho a que corresponde a Nota de Pagamento. Caso a Nota de Pagamento seja relativa a um
Empenho Ordinario, preencher com “000”.

e.3) Os campos n.° 10 (“Numero do Banco ou agente recebedor”), n.° 11 (“Numero da Agéncia
Bancaria), n.° 12 (“Numero da Conta-corrente”) e n.° 13(“Numero do Cheque ou Bancario que
Identifique o sagque™) nao devem conter caracteres especiais como: Ponto “.” ; Trago “-“; Barra *“ /
7. Acrescente-se, ainda, que os campos “10” a “12”, referidos acima, deverdo estar de acordo com

os registrados na Tabela “Contas Bancarias do Municipio”.



Triro bE DOCUMENTO: 606

Descri¢cao dos Campos

Especificacao dos Campos

. Tipo do Documento

Campo caractere com 03 posigdes.
Informar: “606”

Campo caractere com 03 posicdes.

2. Cédigo do Municipio Informar conforme tabela fornecida no item 6.4.1.
Campo numérico com 6 posi¢des. Utilizar o mesmo valor
3. Exercicio do Or¢gamento empregado na Tabela de Orgéos.
Exemplo: 201000 (Or¢amento para o Exercicio de 2010).
L g L Campo caractere com 2 posigdes.
4. Codigo do Orgio Exemplo: “01”
5. Cddigo da Unidade Or¢amentaria Campo ca‘llacti:re com 2 posigdes.
Exemplo: “02
6. Data da Emissdo da Nota de Campg numérico com 8 posi¢des. Ver o exemplo abaixo para
Empenho Anulada 23 de janeiro de 2010.
Exemplo: 20100123
7. Nimero da Nota de Empenho Campo caractere com até 8 posigdes.
Anulada Exemplo: “12345678”
8. Numero da Nota de Anulagdo de | Campo caractere com até 8 posigdes.
Empenho Exemplo: “12345678”
9 Data de Referéncia da Campo numérico com 6 posigoes, d.escreven'do {\no e Més da
Documentacio da Amulacsio Documentacao. Ver o exemplo abaixo para janeiro de 2010.
Exemplo: 201001
10. Data da Anulagiio da Nota de Campfy numérico com 8 posi¢oes. Ver o exemplo abaixo para
Empenho 23 de janeiro de 2010.
Exemplo: 20100123
Campo caractere com 1 posigao.
11. Modalidade da Anulagao Informar: “P”, para anulagao Parcial
“T”, para anulacdo Total
o ~ Campo caractere com até 255 posicoes.
12. Hist da Anul da Nota d
o G ARG G TOR | Exemplo: “NOTA DE EMPENHO ANULADA DEVIDO A
P CLASSIFICACAO INCORRETA”
13. Valor Anterior do Saldo da Canilpo‘numerlco com até 10 posicdes inteiras mais 2 posi¢des
Dotagio decimais.
Exemplo: 12345.67
14. Valor Anulado Campo numérico com até 10 posigdes inteiras mais 2 posi¢oes

decimais.
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Descricao dos Campos Especificacio dos Campos

Exemplo: 12345.67

Campo numérico com até 10 posigdes inteiras mais 2 posi¢oes
15. Valor Atual do Saldo da Dotag¢do | decimais.
Exemplo: 12345.67

Caracteristicas de “Notas de Anulag¢oes de Empenhos”:
a) Descriciio e Responsabilidade:

A Tabela de Notas de Anulagoes de Empenhos tem por finalidade conter as informagdes sobre os
comprovantes de Anulagdes de Empenhos. Devera ser enviada ao TCE, juntamente com a documentagio
do més de sua ocorréncia, mantendo os prazos vigentes para entrega de documentacido mensal.

A responsabilidade sobre o envio dos dados desta tabela se da da seguinte forma: caso se trate de
Notas de Anulacdes de Empenhos emitidas por Orgios-Unidades Orcamentarias do Poder Executivo
a responsabilidade sobre o envio dos dados ¢ do Prefeito Municipal; caso se trate de Notas de Anulagoes
de Empenhos emitidas pelo Poder Legislativo a responsabilidade sobre o envio dos dados ¢ do
Presidente da Camara Municipal.

b) Equivaléncia dos Registros:
Cada registro desta Tabela equivale aos dados de uma Anulacdo de Empenho distinta.
¢) Grupos de Campos da Tabela:

Sao ao todo 2 (dois) grupos de campos:
* 01 qo 08: Identifica¢do do registro.
* 09 qo 15: Dados da Anulagao.

d) Envio das Informacdes:
Os registros desta Tabela deverdo ser enviados na seguinte situagao:
d.1) Mensalmente, quando ocorrerem Anulacdes de Notas de Empenhos, para que sejam atualizadas

as informagdes sobre as Notas de Empenhos, bem como claborada a base de dados com as
informagdes especificas sobre as Anulagdes de Notas de Empenhos.
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Trro DE DOCUMENTO: 607

Descri¢cao dos Campos

Especificacao dos Campos

. Tipo do Documento

Campo caractere com 03 posicoes.
Informar: “607”

. Coédigo do Municipio

Campo caractere com 03 posicoes.
Informar conforme tabela fornecida no item 6.4.1.

. Data do Estorno ou Transferéncia

Financeira

Campo numérico com 8 posigdes. Ver o exemplo abaixo para
23 de janeiro de 2010.
Exemplo: 20100123

. Numero Sequencial do Estorno

ou Transferéncia Financeira no
mesmo Dia

Campo numérico com até 2 posi¢des. Preencher em uma
sequéncia a partir de | até o nimero de estornos ou
transferéncias efetuadas no mesmo dia.

Exemplo: 1

. Tipo de Registro Financeiro

Campo caractere com 1 posi¢ao.
Informar:  “E”, para Estorno Financeiro
“T”, para Transferéncia Financeira

. Niimero do Banco Original ou

Numero Identificador do Caixa

no Municipio (de onde foi

transferido ou estornado)

Campo caractere com 4 posi¢des. Caso seja relativo ao Caixa
da Prefeitura, preencher com “Xnnn”
Exemplos:*0275” — numero do Banco

“1000” — Caixa da Prefeitura

“2000” — Caixa da Camara

“3000” — Caixa do SAAE

“3001” — Exator 1 do SAAE

“3002” — Exator 2 do SAAE

. Numero da Agéncia Bancaria

Original ou Caixa (de onde foi
transferido ou estornado)

Campo caractere com 6 posicdes. Incluir o digito verificador,
se houver. Caso seja relativo a um Caixa da Prefeitura,
preencher com *“000000”

Exemplos: “10275X”, 000234,

. Numero da Conta Bancaria

Original ou Caixa (de onde foi
transferido ou estornado)

Campo caractere com até 10 posi¢oes. Incluir o digito
verificador, se houver. Caso seja relativo a um Caixa da
Prefeitura, preencher com “0000000000”

Exemplo: “102758548X”

. Nimero do Documento Bancario

Original ou de Identificagdo do
langamento no Caixa (de onde foi
transferido ou estornado)

Campo caractere com até 20 posigdes. Usar apenas nimeros.
Caso seja relativo a um Caixa da Prefeitura, preencher com o

Numero identificador do lancamento no Caixa
Exemplo: “1027585481”

10.

Numero do Banco de Destino ou

Campo caractere com 4 posi¢des. Caso seja relativo ao Caixa
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Descricao dos Campos Especificacio dos Campos

Numero Identificador do Caixa da Prefeitura, preencher com “Xnnn”

no Municipio (para onde foi Exemplos:*0275” — Numero do Banco
transferido) “1000” — Caixa da Prefeitura

“2000” — Caixa da Camara
“3000” — Caixa do SAAE

“3001” — Exator 1 do SAAE
“3002” — Exator 2 do SAAE

. At - Campo caractere com 6 posigdes. Incluir o digito verificador
11. Numero da Agéncia Bancaria de P . POSIFOC 8 o
se houver. Caso seja transferéncia para um Caixa da Prefeitura,

Destino ou Caixa (para onde foi
. preencher com “000000”
transferido) Exemplos: “10275X”, “000234”.

Campo caractere com até 10 posi¢des. Incluir o digito

12. Numero da Conta Bancaria de . . . .
Destino ou Caixa (para onde foi verificador, se houver. Caso seja transferéncia para um Caixa
da Prefeitura, preencher com “0000000000”

transferido) Exemplo: 10275854817

13. Valor da Operaciio (Estorno ou Campo_numérico com até 10 posi¢des inteiras mais 2 posi¢des
Transferéncia) decimais.
— Exemplo: 12345.67

14. Descri¢ao de Motivo para o Campo caractere com até 255 caracteres.
Estorno ou Transferéncia Exemplo: “UTILIZACAO INCORRETA DE VERBA DO
Financeira FUNDEEF.”

15. Tipo do Documento Bancario
Original ou de Identificacdo do
langamento no Caixa (de onde foi
transferido ou estornado)

Campo numérico com 1 (uma) posigao:
Informar: 1 - Se for Cheque
2 — Para outro Tipo de Documento

Campo numérico com 6 posic¢des, descrevendo Ano e Més da
Documentacao. Ver o exemplo abaixo para janeiro de 2010.
Exemplo: 201001

16. Data de Referéncia da
Documentagado

Caracteristicas de “Estornos e Transferéncias Financeiras”:
a) Descriciao e Responsabilidade:

A Tabela de Estornos e Transferéncias Financeiras tem por finalidade registrar os estornos de
lancamentos financeiros relativos a pagamentos, e transferéncias de recursos envolvendo contas
bancarias pertencentes a Administragdo Municipal Prefeitura e/ou Camara Municipal. Ou seja, aplicam-
se nos seguintes casos:

- cancelamento de cheques;
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VIgENLES para entrega ae adocumentagao mensal.

A responsabilidade sobre o envio dos dados desta tabela sec da da seguinte forma: caso se trate de
Estornos ou Transferéncias Financeiras envolvendo contas bancarias movimentadas por Orgios-
Unidades Or¢amentarias do Poder Executivo a responsabilidade sobre o envio dos dados ¢ do Prefeito
Municipal; caso se trate de Estornos ou Transferéncias Financeiras envolvendo contas bancarias
movimentadas pelo Poder Legislativo a responsabilidade sobre o envio dos dados ¢ do Presidente da

Camara Municipal.
b) Equivaléncia dos Registros:

Cada registro desta Tabela equivale aos dados de um estorno ou transferéncia financeira distinta.

¢) Grupos de Campos da Tabela:

Sao ao todo 2 (dois) grupos de campos:
* 01 ago 09: Identificacdo do registro.

= 10 go 16: Dados do Estorno ou Transferéncia Financeira.

d) Envio das Informacdes:

Os registros desta Tabela deverdo ser enviados na seguinte situagao:

d.1) Quando ocorrer um cancelamento de cheque na quitacio de um pagamento, para que sejam
devidamente registrados estes cancelamentos.

d.2) Na ocorréncia de erros envolvendo valores em caixa e/ou contas bancarias em quitacdes de
pagamentos, para que sejam representados os estornos e/ou as transferéncias corretivas entre as

contas bancarias, de modo a atualizar a base de dados relativa as despesas municipais.

d.3)Na ocorréncia de ajustes por transferéncias de recursos entre as contas administrativas
municipais, para que sejam representadas as transferéncias corretivas para caixa e/ou contas
bancarias entre as contas bancarias, de modo a atualizar a base de dados relativa as despesas
municipais.

e) Observacoes:

e.1) O campos n24 devera ser preenchido com um numero que possa diferenciar mais de uma
operagdo em uma mesma data. Mesmo que tenha ocorrido apenas um estorno ou transferéncia, o
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e3)Os campos n26, 7, 8, 9, 10, 11 e 12 identificam as contas bancarias e/ou os caixas e exatores
existentes na administragdo municipal. Em operacdes que envolvam o Caixa, caso a origem de
recurso seja o caixa, o campo 6 devera ser preenchido no formato “Xnnn”. Caso o destino da
transferéncia seja um caixa, o campo 10 devera ser preenchido no formato “Xnnn”, e os campos 11
¢ 12 deverdo ser totalmente preenchidos com 0 (zero). Acrescente-se, que as contas bancarias
registradas nesta tabela deverdo constar na Tabela Contas Bancarias do Municipio.

Lembramos, oportunamente, que a Constitui¢ao Estadual, no Artigo 42, paragrafo sexto, determina
que as receitas de qualquer natureza deverdo ser depositadas em bancos oficiais. Porém, para as
administracdes que considerarem indispensavel a utilizagdo do Caixa para movimentagdes
financeiras, padronizou-se o seguinte:

O formato “ Xnnn” citado acima devera ser preenchido de acordo com as especificagdes a seguir:
- “X=17, para identificar o caixa da Prefeitura;
- “X=27, para identificar o caixa da Camara Municipal,
- “X=numero”, onde este numero sera um numero inteiro de “3” a “9”, para identificar outros
caixas no municipio. Os caracteres “nnn” identificardo os Exatores vinculados, que efetuam
transferéncias financeiras para suas respectivas contas caixa.

Exemplificando:

- Para representar o Caixa da Prefeitura, utilizar “X=1" e “nnn=000", de forma que os campos
6 ou 10 deverao conter o valor “1000”;

- Para representar o Caixa da Camara, utilizar “X=2"" e “nnn=000", de forma que os campos 6
ou 10 deverdo conter o valor “20007;

- Para representar o Caixa do SAAE de um municipio, que arrecada através da conta Caixa,
usando trés exatores, utilizar “X=3" (identificando o SAAE) e “nnn=000", para o proprio
SAAE, “nnn=001", para o primeiro Exator, “nnn=002", para o segundo Exator, e “nnn=003",
para o terceiro Exator. Portanto, seriam representados estes caixas na tabela assumindo os
seguintes valores para os campos 6 ou 10: “3000” — SAAE, “3001” — Exator 1, “3002” —
Exator 2, “3003” — Exator 3.

e4) O campo n29, relativo ao numero do documento bancario, podera representar: o nimero do cheque
utilizado, ou nimero do documento bancario relativo a transferéncia financeira, ou ainda o nimero

que identifica o langamento no caixa utilizado, conforme a situagao.

e.5) Novamente, saliente-se que, nesta tabela, NAQ deverao ser registradas movimentagdes financeiras
decorrentes de entradas de RECEITAS ou pagamentos de DESPESAS.
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Descri¢cao dos Campos

Especificacao dos Campos

1. Tipo do Documento

Campo caractere com 03 posigdes.
Informar: “609”

2. Codigo do Municipio

Campo caractere com 03 posigdes.
Informar conforme tabela fornecida no item 6.4.1.

3. Exercicio do Or¢amento

Campo numérico com 6 posi¢des. Utilizar o mesmo valor
empregado na Tabela de Orgaos.
Exemplo: 201000 (Or¢amento para o Exercicio de 2010).

4. Codigo do Orgio

Campo caractere com 2 posigdes.
Exemplo: “01”

5. Cddigo da Unidade
Or¢amentaria

Campo caractere com 2 posigdes.
Exemplo: “02”

6. Data da Emissdo da Nota de
Empenho

Campo numérico com 8 posigdes. Ver o exemplo abaixo para
23 de janeiro de 2010.
Exemplo: 20100123

7. Numero da Nota de Empenho

Campo caractere com até 8 posicoes.
Exemplo: “12345678”

8. Numero do Sub-empenho

Campo caractere com 3 posig¢des. Indica o nimero sequencial

de Sub-empenhos relativos a uma mesma Nota de Empenho.

Para Empenhos Ordinarios, informar “000”.

Exemplo: “001”, para o primeiro Sub-empenho do Empenho
“002”, para o segundo Sub-empenho do Empenho

9. Numero da Nota de
Pagamento

Campo caractere com até 8 posigoes.
Exemplo: *“12345678”

10. Codigo da Conta Extra-
or¢amentaria

Campo numérico com 9 posigdes.
Informar: 100000101, iniciar com 1 para o Executivo
200000101, iniciar com 2 para o Legislativo
Exemplo: Vide Tabela de Contas Extra-or¢camentarias.
200000002 — Contribui¢ao Partidaria (Camaras),
100000003 — Empréstimos,
100000004 — Faltas,
100000007 — INSS,
100000008 — Previdéncia Municipal,
100000014 — IRRF,
100000015 — ISS,
100000000 — Restos a Pagar (Prefeitura)

11. Data de Referéncia da

Campo numérico com 6 posic¢des, descrevendo Ano e Més da
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Descricao dos Campos Especificacio dos Campos

Documentacao Documentacao. Ver o exemplo abaixo para janeiro de 2010.
Exemplo: 201001

Campo numérico com até 10 posi¢des inteiras mais 2 posicdes

decimais.
Exemplo: 12345.67

12. Valor da Deducao da Nota de
Pagamento

Campo caractere com 1 posigao.
13. Classificagdo da Deducéo Informar: “0”, para Orcamentario
“E”, para Extra-Or¢amentario

Caracteristicas de “Dedug¢oes de Notas de Pagamento™:

a) Descricdo e Responsabilidade:

A Tabela de Deducoes de Notas de Pagamento tem por finalidade conter as informagdes relativas as
Dedugdes efetuadas sobre cada Nota de Pagamento. Devera ser enviada mensalmente ao TCE, mantendo
0s prazos vigentes para entrega de documentacdo mensal. Os dados desta Tabela sdo complementares aos
da Tabela de Notas de Pagamentos.

A responsabilidade sobre o envio dos dados desta tabela sc da da seguinte forma: caso se trate de
Notas de Pagamentos emitidas por Orgios-Unidades Orcamentarias do Poder Executivo a
responsabilidade sobre o envio dos dados é do Prefeito Municipal; caso se trate de Notas de Pagamentos
emitidas pelo Poder Legislativo a responsabilidade sobre o envio dos dados ¢ do Presidente da Camara

Municipal.
b) Equivaléncia dos Registros:
Cada registro desta Tabela equivale aos dados de uma Deducdo especifica do valor de uma Nota de

Pagamento. Observe-se que se uma Nota de Pagamento tiver duas deducdes (Ex. INSS e IRRF), esta tabela
devera ter dois registros referentes a citada Nota.

¢) Grupos de Campos da Tabela:

Sao ao todo 2 (dois) grupos de campos:
* 01 ao 10: Identificagdo do registro.

* 11 ao 13: Dados da Dedugdo da Nota de Pagamento.

d) Envio das Informacdes:
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obviamente, 0S dados da INOta de Fagamento deverao ser enviados para que seja possivel rererencia-
la nesta tabela.

e2) O campo 10 “Codigo da Conta Extra-or¢amentaria” origina-se da Tabela 107 (“Contas Extra-
or¢amentarias”). Portanto, para que haja a dedu¢ao de um valor é necessario que a conta extra-
or¢amentaria ja esteja cadastrada na Tabela 107.

e3) O campo 13 “Classificagdo da Dedugdo” este campo qualifica o tipo de dedugdo. Observe-se que
todas as contas de dedu¢do devem estar elencadas no arquivo de “Contas Extra- or¢amentarias”,
mesmo que figurem em certas despesas como uma dedugdo orgamentaria.



Trro DE DOCUMENTO: 610

Descri¢cao dos Campos

Especificacao dos Campos

1. Tipo do Documento

Campo caractere com 03 posigdes.
Informar: “610”

2. Codigo do Municipio

Campo caractere com 03 posicoes.
Informar conforme tabela fornecida no item 6.4.1.

3. Exercicio do Or¢amento

Campo numérico com 6 posi¢des. Utilizar o mesmo valor
empregado na Tabela de Orgaos.
Exemplo: 201000 (Or¢amento para o Exercicio de 2010).

4. Cédigo do Orgio

Campo caractere com 2 posi¢des.
Exemplo: “01”

5. Cddigo da Unidade Or¢amentaria

Campo caractere com 2 posigdes.
Exemplo: “02”

6. Data da Emissao da Nota de
Empenho

Campo numérico com 8 posigdes. Ver o exemplo abaixo para
23 de janeiro de 2010.
Exemplo: 20100123

7. Nimero da Nota de Empenho

Campo caractere com até 8 posigdes.
Exemplo: “12345678”

8. Data da Liquida¢do da Despesa

Campo numérico com 8 posigdes. Ver o exemplo abaixo para
23 de janeiro de 2010.
Exemplo: 20100123

9. Data do Estorno da Liquidagao

Campo numérico com 8 posigdes. Ver o exemplo abaixo para
23 de janeiro de 2010.
Exemplo: 20100123

10. Data de Referéncia da
Documentacado

Campo numérico com 6 posicoes, descrevendo Ano e Més da

Documentacao. Ver o exemplo abaixo para janeiro de 2010.
Exemplo: 201001

11. Nome do Assessor de
Contabilidade Responsavel pelo
Estorno de Liquidacao

Campo caractere com até 40 posigdes.
Exemplo: “JOSE MARIA JOAO”

12. Justificativa para o Estorno da
Liquidagdo

Campo caractere com até 255 posigoes.
Exemplo: “LIQUIDACAO ESTORNADA POR ERRO NO NOME

DO CREDOR: AO INVES DE JOSE JOAO JOAQUIM DEVE SER
ANTONIO RAIMUNDO MANOEL”

Caracteristicas de “Lstornos de Liquidagdo™:
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a responsabilidade sobre o envio dos dados ¢ do Prefeito Municipal; caso se trate de Estornos de Notas
de Liquidacdes emitidas pelo Poder Legislativo a responsabilidade sobre o envio dos dados ¢ do
Presidente da Camara Municipal.

b) Equivaléncia dos Registros:

Cada registro desta Tabela equivale aos dados de um Estorno de Liquidagao distinto.

¢) Grupos de Campos da Tabela:

Sdo ao todo 2 (dois) grupos de campos:
* 01 ao 08: Identificacdo do registro.
* 09 go 12: Dados do Estorno de Liquidagao.

d) Envio das Informacdes:
Os registros desta Tabela deverao ser enviados na seguinte situagao:

d.1) Sempre que ocorrerem estornos de liquidacio, para que seja elaborada a base de dados relativa
a estes estornos ¢ seu comparativo com as Liquidag¢ao emitidas no Municipio.

e) Observacoes:

e.1) O campo n°3 (“Exercicio do Or¢amento’) devera ser herdado da Tabela de ()rgﬁos, que
primeiro contém o identificador do exercicio do Orcamento Municipal que estara em vigor.

e.2) O campo n2 11 (“Nome do Assessor de Contabilidade Responsavel pelo Estorno de Liquidagdo™)
expressa a responsabilidade técnica contabil sobre o estorno efetuado.

e.3) O campo n® 12 (“Justificativa para o Estorno da Nota Fiscal ou de Liquidagdo™) devera conter a
justificativa para o estorno efetuado, de forma clara e objetiva, esclarecendo precisamente o motivo

do estorno.

e.4) IMPORTANTE: Os estornos de liquidagdo somente poderdo existir anulando totalmente a
Liquidagdo a que se refere, de forma que ndo serdo efetuados estornos parciais.

e.5) Os Estornos de Liquidagao devem ser registrados no Arquivo de Balancete de Despesa
Orc¢amentaria;
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Trro pE DOCUMENTO: 611

Descri¢cao dos Campos

Especificacao dos Campos

1. Tipo do Documento

Campo caractere com 03 posigdes.
Informar: “611”

2. Codigo do Municipio

Campo caractere com 03 posicoes.
Informar conforme tabela fornecida no item 6.4.1.

3. Exercicio do Or¢amento

Campo numérico com 6 posi¢des. Utilizar o mesmo valor
empregado na Tabela de Orgaos.
Exemplo: 201000 (Or¢amento para o Exercicio de 2010).

4. Cédigo do Orgio

Campo caractere com 2 posigdes.
Exemplo: “01”

5. Cddigo da Unidade Or¢amentaria

Campo caractere com 2 posigdes.
Exemplo: “02”

6. Data da Emissao da Nota de
Empenho

Campo numérico com 8 posigdes. Ver o exemplo abaixo para
23 de janeiro de 2010.
Exemplo: 20100123

7. Nimero da Nota de Empenho

Campo caractere com até 8 posigdes.
Exemplo: “12345678”

8. Nimero do Sub-empenho

Campo caractere com 3 posig¢des. Indica o nimero sequencial

de Sub-empenhos relativos a uma mesma Nota de Empenho.

Para Empenhos Ordinarios, informar “000”.

Exemplo: “001”, para o primeiro Sub-empenho do Empenho
“002”, para o segundo Sub-empenho do Empenho

9. Numero da Nota de Pagamento
ESTORNADA

Campo caractere com até 8 posicdes.
Exemplo: *“12345678”

10. Data do ESTORNO de
Pagamento

Campo numérico com 8 posi¢des. Ver o exemplo abaixo para
23 de janeiro de 2010.
Exemplo: 20100123

11. Data de Referéncia da
Documentagao

Campo numérico com 6 posi¢des, descrevendo Ano e Més da
Documentacdo. Ver o exemplo abaixo para janeiro de 2010.
Exemplo: 201001

12. Nome do Assessor de
Contabilidade Responsavel pelo
Estorno de Pagamento

Campo caractere com até 40 posigdes.
Exemplo: “JOSE MARIA JOAO”
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Descricao dos Campos Especificacdo dos Campos

Campo caractere com até 255 posigoes.

Exemplo: “NOTA DE PAGAMENTO ESTORNADA POR
ERRO NO NOME DO CREDOR: AO INVES DE JOSE
JOAO JOAQUIM DEVE SER ANTONIO RAIMUNDO
MANOEL”

13. Justificativa para o Estorno da
Nota de Pagamento

Caracteristicas de “Estornos de Pagamentos”:

a) Descricdo e Responsabilidade:

A Tabela de Estornos de Pagamentos tem por finalidade conter as informagdes relativas aos estornos
decorrentes de erros nas informacdes de quitacdo de Despesas. Devera ser enviada ao TCE sempre que
ocorrerem estornos de pagamentos, mantendo os prazos vigentes para entrega de documentagdo mensal. Os
dados de identificacdao do pagamento nesta Tabela deverao ser oriundas da 7abela de Notas de Pagamentos,
de forma que, obviamente, s6 poderao ser estornadas Notas de Pagamentos enviadas ao TCE.

A responsabilidade sobre o envio dos dados desta tabela se da da seguinte forma: caso se trate de
Estornos de Notas de Pagamento emitidas por Orgios-Unidades Orcamentarias do Poder Executivo
a responsabilidade sobre o envio dos dados ¢ do Prefeito Municipal; caso se trate de Estornos de Notas
de Pagamento emitidas pelo Poder Legislativo a responsabilidade sobre o envio dos dados ¢ do
Presidente da Camara Municipal.

b) Equivaléncia dos Registros:
Cada registro desta Tabela equivale aos dados de um estorno de pagamento especifico.
¢) Grupos de Campos da Tabela:

Sao ao todo 2 (dois) grupos de campos:
* 01 ao 09: Identificacdo do registro.

* 10 aeo 13: Dados do Estorno de Pagamento.
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e.1) U campo n” 3 (“Lxercicio do Ur¢amento” ) devera ser herdado da 1abela de Urgaos, que primeiro
contém o identificador do exercicio do Or¢amento Municipal que estara em vigor.

e.2) O campo n2 12 (“Nome do Assessor de Contabilidade Responsavel pelo Estorno de Pagamento™)
expressa a responsabilidade técnica contabil sobre o estorno efetuado.

e.3) O campo n2 13 (“Justificativa para o Estorno da Nota de Pagamento™) devera conter a justificativa
para o estorno efetuado, de forma clara e objetiva, esclarecendo precisamente o motivo do estorno.

e.4) Os Estornos de Pagamento somente poderdo existir anulando totalmente a Nota de Pagamento a que
se refere, de forma que ndo serdo efetuados estornos parciais.

e.5) Os Estornos de Notas de Pagamentos devem ser registrados no Arquivo de Balancete de Despesa
Orcamentaria;



Triro bE DOCUMENTO: 614

Descri¢cao dos Campos

Especificacao dos Campos

1. Tipo do Documento

Campo caractere com 03 posigoes.
Informar: “614”

2. Codigo do Municipio

Campo caractere com 03 posicoes.
Informar conforme tabela fornecida no item 6.4.1.

3. Exercicio do Or¢gamento

Campo numérico com 6 posi¢des. Utilizar o mesmo valor
empregado na Tabela de Orgdos.
Exemplo: 201000 (Or¢amento para o Exercicio de 2007).

4. Cédigo do Orgio

Campo caractere com 2 posigdes.
Exemplo: “01”

5. Codigo da Unidade
Orcamentaria

Campo caractere com 2 posigdes.
Exemplo: “02”

6. Cddigo da Conta Extra-
or¢amentaria

Campo numérico com 9 posigdes.

Informar: 100000101, iniciar com 1 para o Executivo
200000101, iniciar com 2 para o Legislativo

Exemplos:

100002008 — Restos a Pagar 2008,

100002007 — Restos a Pagar 2007,

100010000 — Salario Familia,

100020000 — Salario Maternidade

100030000 — Contribuicao Previdenciaria - Regime Proprio,

100040000 — Contribuicao Previdenciaria - INSS,

100050000 — PASEP,

100060000 — ISS,

100070000 — IRRF,

100080000 — ARO,

7. Numero do Banco

Campo caractere com 4 posi¢des, utilizar apenas numeros sem
espagos. Informar “9999” se a Despesa tiver sido registrada em

Caixa.
Exemplo: “0275”

8. Niimero da Agéncia Bancaria

Campo caractere com 6 posigdes, incluir o digito verificador,
utilizar apenas letras ¢/ou nimeros sem espagos. Informar
“999999” se a Despesa tiver sido registrada em Caixa.
Exemplos: “10275X”, “000234”.

9. Numero da Conta-corrente

Campo caractere com 10 posi¢des. Incluir o digito verificador,
utilizar apenas letras e/ou numeros sem espagos. Utilizar zeros
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Descricao dos Campos

Especificacio dos Campos

a esquerda do numero da conta até preencher o campo.
Exemplo: “000008548X”

Observacao: Informar “9999999999” no caso da Despesa ter
sido registrada em Caixa.

. Nimero do Cheque,

Documento Bancario ou
Controle de Caixa que
identifique o saque

Campo caractere com até 20 posi¢des. Incluir o digito
verificador, utilizar apenas letras ¢/ou nimeros sem espagos.
Exemplo: “102758548X”

. Data de Referéncia da

Documentagao

Campo numérico com 6 posigdes, descrevendo Ano e Més da
Documentacdo. Ver o exemplo abaixo para janeiro de 2010.
Exemplo: 201001

. Numero do Documento de

Caixa

Campo caractere com até 8 posigoes.
Exemplo: “102758”

. Data da Despesa (data de

emissdo do cheque, do
documento bancario ou
langamento em Caixa)

Campo numérico com 8 posigdes. Ver o exemplo abaixo para
23 de janeiro de 2010.
Exemplo: 20100123

. Valor da Despesa Total

(Cheque, Doc. Bancario ou
Caixa)

Campo numérico com até 10 posicdes inteiras mais 2 posi¢des
decimais.
Exemplo: 12345.67

. Valor das Deducoes

Campo numérico com até 10 posi¢des inteiras mais 2 posicdes
decimais. Se ndo houver deducdo, o valor da dedugao nao for
subtraido do cheque, preencher com 0.

Exemplo: 12345.67

16.

Tipo: Cheque, Documento
Bancério ou Caixa

Campo numérico com 1 (uma) posigao.

Informar: 1— Cheque;
2 — Documento Bancario que nao seja Cheque
9 — Caixa

17.

Nome ou Razdo Social do
Credor (*)

Campo caractere com até 60 posigdes.
Exemplo: “JOSE MARIA JOAO”

18.

Competéncia da Despesa

Campo numérico com 6 posic¢des, descrevendo Ano e Més da
Competéncia. Ver o exemplo abaixo para janeiro de 2010.

Extraorgamentaria Exemplo: 201001
Campo numérico com até 10 posi¢des inteiras mais 2 posigdes
19. Valor Pago do principal decimais.

Exemplo: 12345.67

20.

Valor Pago de Juros e Multa

Campo numérico com até 10 posi¢des inteiras mais 2 posi¢des
decimais. Caso a Despesa Extraor¢amentaria tenha sido paga
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Descricao dos Campos Especificacio dos Campos

com Juros ¢ multas informar o valor; caso ndo informar 0.00

Exemplo: 12345.67

Caracteristicas de “Despesas Extra-Or¢amentarias™:
a) Descricdo e Responsabilidade:

A Tabela de Despesas Extra-Or¢amentarias tem por finalidade registrar mensalmente os dados de cada
valor pago(repassado) para cada conta extra-orgamentaria do municipio. Devera ser enviada mensalmente
ao TCE, mantendo os prazos vigentes para entrega da documentacdo mensal.

A responsabilidade sobre o envio dos dados desta tabela se da da seguinte forma: caso se trate de
Despesas Extra-orcamentarias de Orgaos-Unidades Orc¢camentarias do Poder Executivo a
responsabilidade sobre o envio dos dados ¢ do Prefeito Municipal; caso se trate de Despesas Extra-

orcamentarias do Poder Legislativo a responsabilidade sobre o envio dos dados ¢ do Presidente da
Camara Municipal.

b) Equivaléncia dos Registros:

Cada registro desta Tabela equivale aos dados demonstrativos de uma Despesa(repasse) especifica de
uma unica conta extra-orcamentaria .

¢) Grupos de Campos da Tabela:

Sao ao todo 2 (dois) grupos de campos:
01 ao 10: Identificagao do registro.

11 ao 17: Dados do Pagamento.
d) Envio das Informacdes:
Os registros desta Tabela deverado ser enviados na seguinte situagao:

d.1) Mensalmente, para que scja claborada a base de dados do demonstrativo de cada
pagamento(repasse) extra-orcamentario nos meses do exercicio.

e) Observacoes:
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recurso utilizado para o pagamento da despesa extra-orcamentaria .

e.4) O campo n® 15 (“Valor das Dedugoes”) registrara exclusivamente as dedugdes decorrentes das
quitagdes de Restos a Pagar, caso o valor da Dedugéo seja subtraido do valor da Despesa (Cheque,
Doc. Bancario ou Caixa) . Observe-se, portanto, que o somatorio do valor deste campo 15 com o
valor do campo 14 (“Valor da Despesa’) devera ser igual ao valor da quita¢do do Restos a Pagar.

e.5) Observe-se que os dados constantes nesta tabela originam-se da tabela 304 (“Balancetes de
Despesas extra-or¢amentarias”). Portanto, para que cada registro existente na tabela “Balancetes

de Despesas extra-or¢amentarias” devera constar pelo menos um registro correspondente nesta
Tabela.



Triro DE DOCUMENTO: 615

Descri¢cao dos Campos

Especificacao dos Campos

1. Tipo do Documento

Campo caractere com 03 posicoes.
Informar: “615”

2. Codigo do Municipio

Campo caractere com 03 posicoes.
Informar conforme tabela fornecida no item 6.4.1.

3. Exercicio do Or¢camento

Campo numérico com 6 posi¢des. Utilizar o mesmo valor
empregado na Tabela de Orgdos.
Exemplo: 201000 (Or¢amento para o Exercicio de 2010).

4. Codigo do Orgio

Campo caractere com 2 posigdes.
Exemplo: “01”

5. Cddigo da Unidade
Or¢amentaria

Campo caractere com 2 posigdes.
Exemplo: “02”

6. Cddigo da Conta Extra-
or¢amentaria

Campo numérico com 9 posigdes.

Informar: 100000101, iniciar com 1 para o Executivo
200000101, iniciar com 2 para o Legislativo

Exemplos: Vide Tabela de Contas Extra-orcamentarias

100002008 Restos a Pagar 2008,

100002007— Restos a Pagar 2007,

100010000- Salario Familia,

100020000 Salario Maternidade

100030000— Contribuicdo Previdenciaria - Regime Proprio,

100040000— Contribuicao Previdenciaria - INSS,

100050000 PASEP,

100060000 ISS,

100070000- IRRF,

7. Namero do Banco

Campo caractere com 4 posi¢des, utilizar apenas numeros sem
espacos. Informar 9999 se a Despesa tiver sido registrada em
Caixa.

Exemplo: “0275”

8. Numero da Agéncia Bancaria

Campo caractere com 6 posigdes, incluir o digito verificador,
utilizar apenas letras e¢/ou nimeros sem espagos. Informar
“999999” se a Despesa tiver sido registrada em Caixa.
Exemplos: “10275X”, “000234”.

9. Numero da Conta-corrente

Campo caractere com 10 posig¢des. Incluir o digito verificador,
utilizar apenas letras e/ou numeros sem espagos. Informar
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Descricao dos Campos Especificacio dos Campos

9999999999 se a Despesa tiver sido registrada em Caixa.
Exemplo: “102758548X”

10. Numero do Cheque,
Documento Bancério ou
Controle de Caixa que
identifique o saque

Campo caractere com até 20 posigdes. Incluir o digito
verificador, utilizar apenas letras e/ou nimeros sem espagos.
Exemplo: “102758548X”

Campo numérico com 8 posigdes. Ver o exemplo abaixo para
23 de janeiro de 2010.

Exemplo: 20100123

Campo numérico com 6 posigdes, descrevendo Ano e Més da
Documentacao. Ver o exemplo abaixo para janeiro de 2010.

11. Data do Estorno da Despesa
Extra-Or¢camentaria

12. Data de Referéncia da

Documentagao Exemplo: 201001
13. Nome do Responsavel pelo Campo caractere com até 40 posigdes.
Estorno Exemplo: “JOSE MARIA JOAO”

14. Justificativa para o Estorno da | Campo caractere com até 255 posi¢des.
Despesa Extra-Or¢amentéria | Exemplo: “Lancamento de despesa na conta incorreta”

Caracteristicas de “Estornos de Despesas Extra-Or¢amentarias™:

a) Descriciio e Responsabilidade:

A Tabela de Estornos de Despesas Extra-Or¢amentarias tem por finalidade demonstrar cada valor
pago(repassado) por cada conta extra-or¢amentaria do municipio mensalmente. Devera ser enviada
mensalmente ao TCE, mantendo os prazos vigentes para entrega de documentacdo mensal.

A responsabilidade sobre o envio dos dados desta tabela se da da seguinte forma: caso se trate de
Estornos de Despesas Extra-or¢amentirias de Orgios-Unidades Orcamentarias do Poder Executivo
a responsabilidade sobre o envio dos dados ¢ do Prefeito Municipal; caso se trate de Estornos de
Despesas Extra-orcamentarias do Poder Legislativo a responsabilidade sobre o envio dos dados ¢ do
Presidente da Camara Municipal.

b) Equivaléncia dos Registros:

Cada registro desta Tabela equivale aos dados demonstrativos de um Estorno de uma Despesa(repasse)
especifica de uma conta extra-orgamentaria .

¢) Grupos de Campos da Tabela:
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d.1) Sempre que ocorrerem estornos de despesas extra-orcamentarias, para que seja elaborada a
base de dados relativa ao assunto.

Observacoes:

e.1) O campo n°3 (“Exercicio do Or¢amento”) devera ser herdado da Tabela de Orgdos, que
primeiro contém o identificador do exercicio do Or¢amento Municipal que estara em vigor.

e.2) O campo n26 (“Codigo da Conta extra-or¢amentaria”) tem seu contetido proveniente das contas
cadastradas na Tabela 107 (“Contas Extra-or¢amentarias”™).

e.3) Observe-se que a existéncia de um registro nesta tabela prescinde da existéncia de um registro
correspondente na Tabela 614(“Despesas Extra-Or¢amentarias’), cujo conteudo sera considerado
estornado.



Trro pE DocuMENTO: 701

Descri¢cao dos Campos

Especificacao dos Campos

1. Tipo do Documento

Campo caractere com 03 posigdes.
Informar: “701”

2. Codigo do Municipio

Campo caractere com 03 posicoes.
Informar conforme tabela fornecida no item 6.4.1.

3. Exercicio do Or¢camento

Campo numérico com 6 posi¢des. Utilizar o mesmo valor
empregado na Tabela de Orgaos.
Exemplo: 201000 (Or¢amento para o Exercicio de 2010).

4. Data da Abertura de Crédito

Campo numérico com 8 posigdes. Ver o exemplo abaixo para
23 de janeiro de 2010.
Exemplo: 20100123

5. Numero Sequencial da
Abertura de Crédito no Dia

Campo numérico com até 4 posicdes.
Exemplo: 3, para a terceira abertura de crédito no dia.

6. Codigo do Orgio

Campo caractere com 2 posigdes.
Exemplo: “17”

7. Codigo da Unidade
Or¢amentaria

Campo caractere com 2 posigdes.
Exemplo: “02”

8. Cddigo da Fungédo

Campo caractere com 2 posigdes.
Exemplo: “08”- Assisténcia Social

9. Cddigo da Sub-fun¢ao

Campo caractere com 3 posigdes.
Exemplo: “243”- Assisténcia a Crianca ¢ ao Adolescente

Camno caractere com 4 nosgicdes.




Descricao dos Campos

Especificacio dos Campos

“1”, para Recursos do Exercicio Corrente;
“2”, para Recursos de Exercicios Anteriores.

16. Codigo da Especificagdo da
Fonte

Campo caractere com 9 posicaoes.
Exemplo: “001000000” (Recursos Ordinarios)
Informar conforme tabela fornecida pelo TCE

17. Data de Referéncia da
Documentacao

Campo numérico com 6 posigdes, descrevendo Ano e Més da
Documentacao. Ver o exemplo abaixo para janeiro de 2010.
Exemplo: 201001

18. Numero da Lei que autorizou
a Abertura de Crédito

Campo caractere com até 10 posigdes.
Exemplo: “12345/98”

19. Numero do Decreto que
autorizou a Abertura de
Crédito

Campo caractere com até 10 posigdes.
Exemplo: “12345/98”

20. Tipo de Abertura de Crédito

Campo caractere com 1 posigao.

Informar: *“S”, para crédito Suplementar
“X”, para crédito Extraordinario
“E”, para crédito Especial

21. Fonte de Recursos do Crédito

Campo caractere com até 4 posigdes.

Informar: “S”, para crédito por Superavit Financeiro
“E”, para crédito por Excesso de Arrecadagao
“A”, para crédito por Anulacao de Dotagao
“0”, para crédito por Operagoes Financeiras

22. Valor do Crédito por
Superavit Financeiro

Campo numérico com até 10 posi¢des inteiras mais 2 posi¢des
decimais.
Exemplo: 12345.67

23. Valor do Crédito por Excesso
de Arrecadagao

Campo numérico com até 10 posigdes inteiras mais 2 posi¢oes
decimais.
Exemplo: 12345.67

24. Valor do Crédito por
Operagdes Financeiras

Campo numérico com até 10 posigdes inteiras mais 2 posi¢des
decimais.
Exemplo: 12345.67

25. Valor do Crédito por
Anulagdes de Dotagao

Campo numérico com até 10 posi¢des inteiras mais 2 posi¢des
decimais.
Exemplo: 12345.67

Caracteristicas de “Abertura de Créditos Adicionais™:

224




responsabilidade sobre 0 envio dos dados podera ser do Fresidente da Camara vVMunicipal.

b) Equivaléncia dos Registros:

Cada registro desta Tabela equivale aos dados relacionados a uma Abertura de Crédito Adicional
distinta.

¢) Grupos de Campos da Tabela:

Sao ao todo 2 (dois) grupos de campos:
* 01 ao 05: Identificacdo do registro.
= 06 aqo 25: Dados da Abertura de Crédito.

d) Envio das Informacdes:
Os registros desta Tabela deverdo ser enviados na seguinte situagdo:

d.1) Quando ocorrer a Abertura de um Crédito Adicional, para que seja elaborada a base de dados
relativa aos Créditos Adicionais efetivados no Municipio.

e) Observacoes:

e.1) O campo n°3 (“Exercicio do Or¢amento’) devera ser herdado da Tabela de (jrg('ios, que primeiro
contem o identificador do exercicio do Orcamento Municipal que estara em vigor.

e.2) Os campos n28, 9 e 10 (“Cddigo da Fungao”, “Codigo da Sub-fungao™ e “Codigo do Programa™)
somente deverdo ser preenchidos com os Cédigos informados na Tabela de Elemento de Despesas
por Projetos e Atividades.

e.3) Os campos n2 11, 12 e 13 (“Cddigo de Projeto ou Atividade”, “Niuimero do Projeto ou Atividade”
Nitmero do Sub-projeto ou Sub-atividade’) deverdo ser preenchidos conforme os valores
informados na Tabela de Elemento de Despesas por Projetos e Atividades.

e.4) O campo n2 14 (“Codigo do Elemento de Despesa’) somente devera ser preenchido com os
Cadigos informados na Tabela de Elemento de Despesas por Projetos e Atividades.

e.5) O campo n2 16 (“Codigo da Especificagao da Fonte de Recursos”): devera ser preenchido com os
Codigos apropriados, de acordo com a padronizacdo determinada pelo TCE na Tabela de
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e.7) O campo n2S (Numero Sequencial da Abertura de Crédito no Dia) devera ser preenchido com um
numero que represente as aberturas de créditos no dia, em sequéncia. Por exemplo, se na data
10.05.2003, forem abertos 4 créditos, deverao ser enviados quatro registros (um para cada crédito),
com o campo 5 preenchido respectivamente com os valores 1, 2, 3 e 4, em cada um dos registros.

e.8) Considerando que os Créditos Adicionais alteram o Orcamento Municipal e que tanto o Poder
Executivo quanto o Poder Legislativo efetuam ajustes dessa natureza, sugere-se que haja um
entendimento entre as assessorias contabeis de ambos os Poderes, no sentido de evitar duplicidade
de informacdes nos dados do SIM no tocante ao campo 5: ("numero sequencial da abertura de
crédito no dia"). Sugere-se, ainda, que o sequencial utilizado pela Prefeitura esteja dentro do
intervalo de "0" a "5999" ¢ o sequencial utilizado pela Camara esteja dentro do intervalo de "6000"
a"9999".
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Informar: “702”

[

. Cédigo do Municipio

Campo caractere com 03 posicoes.
Informar conforme tabela fornecida no item 6.4.1.

3. Exercicio do Or¢amento

Campo numérico com 6 posig¢des. Utilizar o mesmo valor
empregado na Tabela de Orgdos.
Exemplo: 201000 (Or¢camento para o Exercicio de 2010).

Campo numérico com 8 posigdes. Ver o exemplo abaixo para

4. Data da Abertura de Crédito 23 de janeiro de 2010.
Exemplo: 20100123

5. Numero Sequencial da Campo numérico com até 4 posigdes.
Abertura de Crédito no Dia Exemplo: 3, para a terceira abertura de crédito no dia.

6. Codigo do Orgao da Dotacdo | Campo caractere com 2 posigdes.
Anulada Exemplo: “17”

7. Codigo da Unidade C -

i . ampo caractere com 2 posigoes.
Orcamentaria da Dotacao Exemplo: “02”
Anulada pro:

8. Cddigo da Fungao da Campo caractere com 2 posigdes.
Dotacido Anulada Exemplo: “08”- Assisténcia Social

9. Codigo da Sub-funcao da Campo caractere com 3 posig¢oes.

Dotacido Anulada Exemplo: “243” — Assisténcia a Crianca ¢ ao Adolescente

10. Cédigo do Programa da Campo caractere com 4 posigoes.

Dotacao Anulada Exemplo: “0009”- Ressocializacio de Jovens em Sit. de Risco
Campo caractere com 1 posigao.

11. Cédigo de Projeto ou Informar: “1” ou “3” ou “5” ou “7”, para Projetos
Atividade da Dotacao “2” ou “4” ou “6” ou “8”, para Atividades
Anulada “9” para Reserva de Contingéncia

“0”, Para Operacodes Especiais

12. Numero do Projeto ou Campo caractere com 3 posicdes
Atividade da Dotacao E P 001" pOSIGOES.

Anulada ~emplo:

13. Numero do Sub-projeto ou C o

.. . ampo caractere com 4 posigoes.
Sub-atividade da Dotacao « o
Anulada Exemplo: 0001
14. Cédigo do Elemento de Campo caractere com 8 posigdes.
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15. Cédigo do Grupo da Fonte
da Dotacao Anulada

Lampo caraclere com 1 posigao.
Informar:

“1”, para Recursos do Exercicio Corrente;
“2”, para Recursos de Exercicios Anteriores.

16. Codigo da Especificacdo da
Fonte da Dota¢ao Anulada

Campo caractere com 9 posigdes.
Exemplo: “001000000” (Recursos Ordinarios)
Informar conforme tabela fornecida pelo TCE

17. Valor do Crédito por
Anulagdo de Dotagao

Campo numérico com até 10 posicdes inteiras mais 2 posi¢oes

decimais.
Exemplo: 12345.67

18. Data de Referéncia da
Documentagao

Campo numérico com 6 posigdes, descrevendo Ano e Més da
Documentacdo. Ver o exemplo abaixo para janeiro de 2010.
Exemplo: 201001

Caracteristicas de “Fontes para Abertura de Créditos por Anulagdo de Dotagdo”:

a) Descricio e Responsabilidade:

A Tabela de Fontes para Abertura de Créditos por Anulagdo de Dotagdo tem por finalidade identificar
as Dotagdes, ¢ demonstrar a movimentagdo or¢amentaria ocorrida com a Abertura de Créditos Adicionais,
utilizando-se como Fonte de Recursos as Anulagdes de Dotacdo. Devera ser enviada ao TCE juntamente
com a documentacdo do més de sua ocorréncia, mantendo os prazos vigentes para entrega de documentagédo

mensal.

A responsabilidade sobre o envio dos dados desta tabela se da da seguinte forma: Para Abertura de
Créditos Adicionais que envolvam dotagdes orcamentarias destinadas a 6rgdos do Poder Executivo a
responsabilidade sobre o envio dos dados ¢ do Prefeito Municipal; caso se trate de Abertura de Créditos
Adicionais Suplementares que utilizem como Fonte a Anulacido de Dotagdes, € que tanto o crédito aberto
quanto a dotagdo anulada envolvam dotagdes orgamentarias destinadas ao Poder Legislativo, a

responsabilidade sobre o envio dos dados ¢ do Presidente da Camara Municipal.

b) Equivaléncia dos Registros:

Cada registro desta Tabela equivale aos dados relacionados a uma Anulagdo de Dotacdo distinta,

identificando a Dota¢do Anulada e para qual dotagdo foi transferido o valor.
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e.1) O campo n°3 (“Exercicio do Or¢amento’) devera ser herdado da Tabela de ()rg('ios, que primeiro
contém o identificador do exercicio do Orcamento Municipal que estara em vigor.

e.2) Os campos de n2 6 ao 16, que correspondem a classificacdo funcional programatica da Dotagao
Anulada, somente poderdo ser preenchidos com os Codigos informados na Tabela de Elemento
de Despesas por Projetos e Atividades.

e.3) O campo n?S (Numero Sequencial da Abertura de Crédito no Dia) devera ser preenchido com o
valor correspondente informado na Tabela de Abertura de Créditos Adicionais.




1. 1 llJU UV LUV

Informar: “703”

e

. Codigo do Municipio

Campo caractere com 03 posicoes.
Informar conforme tabela fornecida no item 6.4.1.

3. Exercicio do Or¢amento

Campo numérico com 6 posig¢des. Utilizar o mesmo valor
empregado na Tabela de Orgdos.
Exemplo: 200900 (Orcamento para o Exercicio de 2009).

i

. Data da Alteracao do
Orcamento

Campo numérico com 8 posigdes. Ver o exemplo abaixo para
23 de janeiro de 2010.
Exemplo: 20100123

n

. Numero Sequencial da
Alteragao Or¢amentaria no Dia

Campo numérico com até 4 posigdes.
Exemplo: 3, para a terceira abertura de crédito no dia.

=)

. Codigo do Orgio

Campo caractere com 2 posigoes.
Exemplo: “17”

~l

. Cddigo da Unidade
Or¢amentaria

Campo caractere com 2 posigoes.
Exemplo: “02”

oo

. Cddigo da Fungao

Campo caractere com 2 posigoes.
Exemplo: “08”- Assisténcia Social

9. Codigo da Sub-fungao

Campo caractere com 3 posigoes.
Exemplo: “243”- Assisténcia a Crianga ¢ ao Adolescente

10. Coédigo do Programa

Campo caractere com 4 posigdes.
Exemplo: “0009”- Ressocializagdo de Jovens em Sit. de Risco

11. Codigo de Projeto ou Atividade

Campo caractere com 1 posigao.

Informar: “1” ou “3” ou “5” ou “7”, para Projetos
“2” ou “4” ou “6” ou “8”, para Atividades
“9”, para Reserva de Contingéncia
“0”, Para Operacoes Especiais

12. Numero do Projeto ou

Campo caractere com 3 posigdes.

Atividade Exemplo: “001”

13. Numero do Sub-projeto ou Sub- | Campo caractere com 4 posigdes.
atividade Exemplo: “0001”

14. Cédigo do Elemento de Campo caractere com 8 posigoes.
Despesa Exemplo: *“33903000”

15. Coédigo do Grupo da Fonte

Campo caractere com 1 posi¢ao.
Informar:
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10. LUUlgO aa J:,spccmca(;ao aa
Fonte

Lampo caraclere com v posigoes.
Exemplo: “001000000” (Recursos Ordinarios)

17. Data de Referéncia da
Documentacio

Campo numérico com 6 posigdes, descrevendo Ano e Més da
Documentacao. Ver o exemplo abaixo para janeiro de 2010.
Exemplo: 201001

18. Numero da Lei que autorizou a
Alteracdo Orcamentaria

Campo caractere com até 10 posigdes.
Exemplo: “12345/98”

19. Tipo de Alteragdo Orcamentaria

Campo caractere com 1 posigao.

Informar: “R”, Remanejamento
“T”, Transposi¢ao
“F*, Transferéncia

20. Valor do Remanejamento,
Transposi¢ao ou Transferéncia

Campo numérico com até 10 posicdes inteiras mais 2 posi¢des
decimais.
Exemplo: 12345.67

Caracteristicas de “Remanejamentos Transposi¢oes e Transferéncias de Dotagoes™:

r

a) Descricdo e Responsabilidade:

A Tabela de Remanejamentos Transposigoes e Transferéncias de Dotagoes tem por finalidade identificar
as Dotacdes Remanejadas, Transpostas ¢ Transferidas demonstrando cada movimentagdo or¢amentaria
ocorrida. Devera ser enviada ao TCE juntamente com a documentag¢ao do més de sua ocorréncia, mantendo

0s prazos vigentes para entrega de documentag¢do mensal.

O envio dos dados desta tabela é de responsabilidade do Prefeito Municipal.

b) Equivaléncia dos Registros:

Cada registro desta Tabela equivale aos dados relacionados a uma Dotag@o que foi Remanejada,

Transposta ou Transferida.

¢) Grupos de Campos da Tabela:

Sao ao todo 2 (dois) grupos de campos:

- 01 ao 05: Identificag¢@o do registro.

" 06 ao 20: Dados de Remanejamentos, Transposi¢des e Transferéncias de Dotagdes.
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Keémancjamento, lransSposicao ou lransicrencia aa aotagcao €m rererencia.

e3) O campo n®S (“Numero Sequencial da Alterag¢ao Or¢amentdaria no Dia”) devera ser preenchido
com um nimero que represente 0 Remanejamento, ou Transposi¢do, ou Transferéncias de
Dotacdo ocorrido no dia, em sequéncia. Por exemplo, se na data 10.05.2003, forem realizadas 4
Transferéncias, entdo deverdo ser enviados quatro registros (um para cada Transferéncia), com
o campo 5 preenchido respectivamente com os valores 1, 2, 3 ¢ 4, em cada um dos registros.

ed) Os campos n26 e 7 registram o Orgdo ¢ Unidade Orcamentaria de onde a dotagdo esta sendo
retirada, isto ¢, Remanejada, Transposta ou Transferida.

e5) Os campos n% 8 ao 16 correspondem a classificacdo funcional programatica de onde a dotagao
estd sendo retirada, isto ¢, Remanejada, Transposta ou Transferida, somente poderdo ser
preenchidos com os Codigos informados na Tabela de Elemento de Despesas por Projetos e
Atividades. (ver com Bia e Roberto)

e6) O campo n? 18 (“Numero da Lei que autorizou a Alteragao Or¢amentaria) terd seu
preenchimento obrigatorio, registrando o amparo legal que autorizou o Remanejamento, ou
Transposigao, ou Transferéncias de Dotagao.

e7) Conceitos Resumidos (trechos retirados de um trabalho elaborado pelo Conselheiro José de Ribamar
Caldas Furtado - TCE Maranhéo):

- Remanejamento: sdo realoca¢des na organizagdo de um ente publico, com destinagdes de
recursos de um orgao pra outro;

- Transposigao: sdo realocagdes no ambito dos programas de trabalho, dentro do mesmo
orgao;

- Transferéncias: sdo realocacdes de recursos entre as categorias econdmicas de despesas,
dentro do mesmo 6rgao € do mesmo programa de trabalho.

e8) Este arquivo 703 “Remanejamentos Transposi¢des e Transferéncias de Dotagdes” juntamente

com o arquivo 704 “Destinagdo de Remanejamentos Transposi¢des e Transferéncias de
Dotagdes” sempre deverdo ser enviados ao TCE em conjunto e vinculados através do campo
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. Tipo do Documento

Campo caractere com 03 posigdes.
Informar: “704”

. Cddigo do Municipio

Campo caractere com 03 posigdes.
Informar conforme tabela fornecida no item 6.4.1.

. Exercicio do Or¢gamento

Campo numérico com 6 posi¢des. Utilizar o mesmo valor
empregado na Tabela de Orgaos.
Exemplo: 200900 (Orcamento para o Exercicio de 2009).

. Data da Alteracdo Or¢amentaria

Campo numérico com 8 posi¢des. Ver o exemplo abaixo
para 23 de janeiro de 2010.
Exemplo: 20100123

. Nuimero Sequencial da Altera¢ao

Or¢amentaria no Dia

Campo numérico com até 4 posigoes.
Exemplo: 3, para a terceira abertura de crédito no dia.

. Cddigo do Orgao Beneficiado com a

Alteracao Orcamentaria

Campo caractere com 2 posigdes.
Exemplo: “17”

. Codigo da Unidade Orgamentaria

Beneficiada
Or¢amentaria

com a Alteragao

Campo caractere com 2 posigdes.
Exemplo: “02”

Codigo da Funcao da Dotagao
Beneficiada com a  Altera¢dao
Orcamentaria

Campo caractere com 2 posigdes.
Exemplo: “08”- Assisténcia Social

9.

Codigo da Sub-fun¢ao da Dotagao
Beneficiada com a  Altera¢dao
Or¢amentaria

Campo caractere com 3 posicdes.
Exemplo:  “243” — Assisténcia a Crianca
Adolescente

€ ao

10.

Cédigo do Programa da Dotagao
Beneficiada com a  Alteragao
Or¢amentaria

Campo caractere com 4 posigdes.
Exemplo: “0009”- Ressocializagao de Jovens em Sit. de
Risco

11.

Codigo de Projeto ou Atividade da
Dota¢do  Beneficiada com
Alteragdo Or¢amentaria

a

Campo caractere com 1 posi¢ao.
Informar: - “1”, ou “3”, ou “5”, ou “7”, para Projetos
- %27, ou “4”, ou “6”, ou “8”, para
Atividades.
- “9”, para Reserva de Contingéncia
- “0”, Para Operacdes Especiais

12.

Numero do Projeto ou Atividade da
Dotagdo  Beneficiada com a

Campo caractere com 3 posigdes.
Exemplo: “001”
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atividade da Dotagdo Beneficiada
com a Alteragdo Orcamentaria

ArALAls s s LA W wasaaa

Exemplo: “0001”

P p ey e

14. Cédigo do Elemento de Despesa da

Campo caractere com 8 posigdes.

Dotagdo  Beneficiada —com | o 1 «33003000”
Alteracao Orcamentaria
Campo caractere com 1 posi¢ao.
T Informar:
5. Cédigo do Grupo da Fonte *1”, para Recursos do Exercicio Corrente;
%27, para Recursos de Exercicios Anteriores.
16. Coédigo da Especificagdo da Fonte Campo caractere com 9 posi¢oes.

Exemplo: “001000000” (Recursos Ordinarios)

Campo numérico com 6 posi¢des, descrevendo Ano e Més

17. Data de Referéncia da|da Documentacdo. Ver o exemplo abaixo para janeiro de
Documentacio 2010.
Exemplo: 201001
18. Valor  Destinado a  Dotagdo | Campo numérico com até 10 posi¢des inteiras mais 2
Beneficiada com a  Alteragdo | posi¢des decimais.
Orcamentaria Exemplo: 12345.67

a) Descricdo e Responsabilidade:

A Tabela de Destinagdo de Remanejamentos Transposi¢oes e Transferéncias de Dotagdes tem por
finalidade identificar a Destinagdo de Dotacdes que foram Remanejadas, Transpostas e Transferidas
demonstrando cada movimentagdo orcamentaria ocorrida. Devera ser enviada ao TCE juntamente com a
documentacao do més de sua ocorréncia, mantendo os prazos vigentes para entrega de documentacao

mensal.

Caracteristicas de “Destina¢do de Remanejamentos Transposi¢oes e Transferéncias de
Dotagoes ”:

O envio dos dados desta tabela é de responsabilidade do Prefeito Municipal.

b) Equivaléncia dos Registros:

Cada registro desta Tabela equivale aos dados relacionados a uma Destinagao especifica de uma
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d.1) Quando ocorrerem Kemanejamentos, 1 ransposicoes e 1ransierencias de Dotacoes, para que
seja elaborada a base de dados relativa ao assunto no Municipio.

e) Observacoes:

el) O campo n 3 (“Exercicio do Or¢amento™) devera ser herdado da Tabela de 0rg€ios, que
primeiro contém o identificador do exercicio do Or¢amento Municipal que estara em vigor.

e2) O campo n2 4 (“Data da Alteragdo do Or¢amento”) identifica a data em que ocorreu o
Remanejamento, Transposi¢ao ou Transferéncia da dotagdo em referéncia.

e3) O campo n®S (“Numero Sequencial da Alteragdo Or¢amentaria no Dia”) devera ser preenchido
com um numero que represente os Remanejamentos, ou Transposigdes, ou Transferéncias de
Dotagdes no dia, em sequéncia. Por exemplo, se na data 10.05.2003, forem realizadas 4
Transferéncias, entdo deverdo ser enviados quatro registros (um para cada Transferéncia), com o
campo 5 preenchido respectivamente com os valores 1, 2, 3 ¢ 4, em cada um dos registros.

ed) Os campos n% 6 e 7 registram o Orgdo e Unidade Orgamentéria para onde a dotagdo esta sendo
destinada, isto ¢, Remanejada, Transposta ou Transferida.

e5) Os campos n% 8 ao 16 que correspondem a classificacdo funcional programatica para onde a
dotacdo estd sendo destinada, isto ¢, identifica a dotagdo beneficiada pelo Remanejamento,
Transposigao, ou Transferéncia, somente poderdo ser preenchidos com os Codigos informados
na Tabela de Elemento de Despesas por Projetos e Atividades.




1. Tipo do Documento

Ldlllpu Cdldllelc CULll U2 puUsIGuUCs.

Informar: <705

2. Codigo do Municipio

Campo caractere com 03 posicoes.
Informar conforme tabela fornecida no item 6.4.1.

3. Exercicio do Or¢gamento

Campo numérico com 6 posi¢des. Utilizar o mesmo valor
empregado na Tabela de Orgdos.
Exemplo: 200900 (Or¢amento para o Exercicio de 2009).

4. Data da Modificacdo na Fonte
de Recursos

Campo numérico com 8 posigdes. Ver o exemplo abaixo para
23 de janeiro de 2014.
Exemplo: 20100123

5. Nimero Sequencial da
Modifica¢do no Dia

Campo numérico com até 4 posigdes.
Exemplo: 3, para a terceira alteracio no dia.

6. Tipo de Movimentagio

Campo caractere com 1 posi¢ao.
Informar:

“1”, Entre Fontes de Recursos Existentes;
“2” Entre Fonte Existente e Fonte Nova.

7. Cédigo do Orgio

Campo caractere com 2 posigdes.
Exemplo: “177

8. Codigo da Unidade
Orcamentaria

Campo caractere com 2 posigdes.
Exemplo: “02”

9. Cddigo da Fungdo

Campo caractere com 2 posigdes.
Exemplo: “08”- Assisténcia Social

10. Codigo da Subfungao

Campo caractere com 3 posigdes.
Exemplo: “243”- Assisténcia a Crianca e ao Adolescente

11. Coédigo do Programa

Campo caractere com 4 posigdes.
Exemplo: “0009- Ressocializacio de Jovens em Sit. de Risco

12. Cédigo de Projeto ou Atividade

Campo caractere com 1 posigao.

Informar: “1” ou “3” ou “5” ou “7”, para Projetos
“2” ou “4” ou “6” ou “8”, para Atividades
“9”, para Reserva de Contingéncia
“0”, Para Operacdes Especiais

13. Numero do Projeto ou
Atividade

Campo caractere com 3 posigdes.
Exemplo: “001”

14. Numero do Subprojeto ou Sub-

Campo caractere com 4 posigoes.
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16. Codigo do Grupo da Fonte de
Origem

Campo caractere com 1 posigao.

Informar:

“1”, para Recursos do Exercicio Corrente;
“2”, para Recursos de Exercicios Anteriores.

17. Coédigo da Especificagdo da
Fonte de Origem

Campo caractere com 9 posigdes.
Exemplo: “001000000” (Recursos Ordinarios)

18. Codigo do Grupo da Fonte de
Destino

Campo caractere com 1 posigdo.

Informar:

“1”, para Recursos do Exercicio Corrente;
“2”, para Recursos de Exercicios Anteriores.

19. Cédigo da Especificagdo da
Fonte de Destino

Campo caractere com 9 posigoes.
Exemplo: “001000000” (Recursos Ordinarios)

20. Valor da Movimentacgao entre
Fontes de Recursos

Campo numérico com até 10 posicdes inteiras mais 2 posi¢des

decimais.
Exemplo: 12345.67

21. Data de Referéncia da
Documentagao

Campo numérico com 6 posigdes, descrevendo Ano e Més da
Documentacao. Ver o exemplo abaixo para janeiro de 2010.
Exemplo: 201001

a) Descricao e Responsabilidade:

A Tabela Movimentagoes de Fontes de Recursos tem por finalidade identificar as Fontes de Recursos
movimentadas, demonstrando as alteragdes relacionadas exclusivamente com as Fontes de Recursos de
uma mesma Programacdo Or¢amentaria. Devera ser enviada ao TCE no més de sua ocorréncia, mantendo

0s prazos vigentes para entrega de documentacdo mensal.

O envio dos dados desta tabela é de responsabilidade do Prefeito Municipal. No caso de
movimentacdes envolvendo o orcamento da Camara Municipal a responsabilidade pelo envio é do

Presidente da Camara Municipal

b) Equivaléncia dos Registros:
Cada registro desta Tabela equivale aos dados relacionados a uma Fonte de Recursos que foi
movimentada para outra Fonte de Recursos, sem alterar o valor total da Programa¢ao Or¢amentaria

envolvida.
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Observacoes:

el) O campo n23 (“Exercicio do Org¢amento”) é herdado da Tabela de Orgios, que primeiro
contém o identificador do exercicio do Or¢gamento Municipal que estara em vigor.

e2) O campo n® 4 (“Data da Alteragdo do Or¢amento”) identifica a data em que ocorreu a
Movimentacao entre Fontes.

e3) O campo n25 (“Numero Sequencial da Alteracdo Or¢amentaria no Dia”) devera ser preenchido
com um numero que represente Movimentacao entre Fontes de Recursos ocorrido no dia, em
sequéncia. Por exemplo, se na data 10.05.2015, forem realizadas 4 Movimentagdes, entao
deverdo ser enviados quatro registros (um para cada Movimentagdo), com o campo 5 preenchido
respectivamente com os valores 1, 2, 3 ¢ 4, em cada um dos registros.

ed) O campo n 6 (“7ipo de Movimentagdo™) identifica se a movimentagdao envolveu Fontes
Existentes (Fonte de Origem ¢ de Destinacdo Existentes) ou se envolveu uma Fonte Existente
(Fonte de Origem) e uma Fonte Nova (Fonte de Destino).

e5) Os campos n% 7 e 8 registram o Orgdo e Unidade Orcamentéria de movimentagio de Fontes de
Recursos.

e6) Os campos n29 ao 15 correspondem a classificagao funcional programatica da Movimentagao
das Fontes de Recursos, devendo ser preenchidos com os Codigos informados na Tabela de
Elemento de Despesas por Projetos e Atividades.

e7) Os campos n2 16 e 17 (“Grupo da Fonte e Codigo da Especificagao da Fonte de Origem”,
respectivamente) deverdo ser preenchidos com os codigos do Grupo e Especificagdo da Fonte
de onde os Recursos foram retirados (Origem).

e8) Os campos n2 18 e 19 (“Grupo da Fonte ¢ Codigo da Especificagao da Fonte de Destino”,
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1. Tipo do Documento

Campo caractere com 03 posicoes.
Informar: “807”

2. Codigo do Municipio

Campo caractere com 03 posigoes.
Informar conforme tabela fornecida no item 6.4.1.

3. Codigo de Identificacao da
Transferéncia ao Municipio

Campo caractere com 15 posicoes.

Exemplos: “MEC000002010001”
“CV0000012420112”

4. Data de Referéncia da
Documentacdo

Campo numérico com 6 posigdes, descrevendo Ano e Més da
Documentacao. Ver o exemplo abaixo para janeiro de 2010.
Exemplo: 201001

5. Codigo da Natureza da Receita
de Identificacao da Transferéncia

Campo caractere com 15 posigoes.
Exemplo: “172201023400000”

6. Funcdo de Governo a que se
Vincula a Transferéncia

Campo caractere com 2 posigdes. O exemplo a seguir
considera uma Transferéncia vinculada a fungao Educacao:
Exemplo: 127

7. Tipo de Transferéncia

Campo numérico com 1 posigdo. Indica o nimero sequencial
da Transferéncia, relativa a uma mesma data.
Informar: 1, para Transferéncias Legais
(exceto da area de saude);
2, para Transferéncias Legais Fundo a Fundo
(exceto da area de saude);
3, para Transferéncias Destinadas a Area de
Saude (seja Automatica, Fundo a fundo ou
Decorrente  de  Convénio/Contrato  de
Repasses);
4, para Convénios e Contratos de Repasse (exceto
da area de saude)

Automaticas

8. Nome ou Razio Social do Orgio
Cedente

Campo caractere com até 60 posigdes.
Exemplo: “FUNDACAO NACIONAL DE SAUDE”

9. Descri¢do  do
Transferéncia

Objeto  da

Campo caractere com até 255 posigdes.
Exemplo: “ACOES INTEGRADAS DE CONTROLE E
VIGILANCIA DE ENDEMIAS”

10. Numero do Banco que recebera
a verba.

Campo caractere com 4 posi¢des. Utilizar apenas nimeros
sem espagos
Exemplo: “0275”
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12.

Numero da Conta-corrente que
recebera a verba.

Campo caractere com até 10 posi¢des. Incluir o digito
verificador, se houver.
Exemplo: “102758548X”

13.

Data da Celebracao do Convénio
ou Contrato de Repasse.

Campo numérico com 8 posi¢des. Ver o exemplo abaixo para
23 de janeiro de 2010. Caso ndo seja transferéncia voluntaria
preencher com 0.

Exemplo: 20100123

14.

Data de Inicio da Vigéncia do
Convénio ou Contrato de
Repasse.

Campo numérico com 8 posi¢des. Ver o exemplo abaixo para
23 de janeiro de 2010. Caso ndo seja transferéncia voluntaria
preencher com 0.

Exemplo: 20100123

15.

Data de Fim da Vigéncia do
Convénio ou Contrato de
Repasse.

Campo numérico com 8 posi¢des. Ver o exemplo abaixo para
23 de janeiro de 2010. Caso nao seja transferéncia voluntaria
preencher com 0.

Exemplo: 20100123

16.

Valor Total previsto para o
Convénio ou Contrato de
Repasse.

Campo numérico com até 10 posi¢des inteiras mais 2 posi¢des

decimais.
Exemplo: 12345.67

17.

Valor da Contrapartida Municipal
para o Convénio ou Contrato de
Repasse.

Campo numérico com até 10 posi¢des inteiras mais 2 posicoes

decimais.
Exemplo: 1234567890.12

a) Descricio e Responsabilidade:

Caracteristicas de “Transferéncias Federais e Estaduais™:

A Tabela de Transferéncias Federais e Estaduais tem por finalidade identificar as informagdes inerentes
as verbas de Transferéncias Legais Automaticas, Transferéncias Legais Fundo a Fundo, Transferéncias
destinadas ao Sistema Unico de Saude Fundo a Fundo e as Transferéncias Voluntarias — Convénios e
Contratos de Repasse destinadas ao municipio durante o Exercicio. Devera ser enviada ao TCE juntamente
com a documentagao que registrar a ocorréncia da primeira “Transferéncia” em referéncia repassada ao
municipio, mantendo os prazos vigentes para entrega de documentacao mensal. Esta Tabela esta vinculada

a Tabela de Origens de Recursos para Empenhos.
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" U4 go 1/:Dados do Lonvenio.

d) Envio das Informacdes:
Os registros desta Tabela deverdo ser enviados nas seguintes situagdes:

d.1) Dado o primeiro repasse para o municipio no exercicio de uma verba de Transferéncia Legal
Automatica, ou Transferéncia Legal Fundo a Fundo, ou Transferéncia destinada ao Sistema Unico
de Saude Fundo a Fundo, ou Transferéncia Voluntaria — Convénios e Contratos de Repasse.

e) Observacoes:

e.1) O campo n23 (“Cédigo de Identificagio da Transferéncia ao Municipio™). E um cédigo tinico e
exclusivo do municipio no exercicio destinado a identificar uma verba de transferéncia especifica.
Exemplo: as transferéncias do MEC para educagdo basica serdo identificadas pelo codigo
“MEC000001234599".

e.2) O campo n® 5 (“Cddigo da Natureza da Receita de Identifica¢do da Transferéncia’) devera ser
detalhado até o nivel adotado na Tabela 201 “Or¢amento da Receita” e Tabela 401 “Taloes de
Receitas Or¢amentarias™.

e.3) O campo n 6 (“Fungao de Governo a que se Vincula a Transferéncia™) devera registrar o codigo
da funcdo de governo na qual a verba transferida devera ser aplicada.

e.4) O campo n29 (“Descricdo do Objeto da Transferéncia™) devera descrever claramente a destinagao
da verba de transferéncia;

e.5) Os campos n.’ 10 (“Numero do Banco que recebera a verba”), n.® 11 (“Numero da Agéncia
Bancaria que recebera a verba”), n.° 12 (“Numero da Conta-corrente que recebera a verba’) nao
devem conter caracteres especiais como: Ponto “.” ; Trago “-*; Barra “/”. Acrescente-se, ainda, que
os campos referidos acima deverdo estar de acordo com os registrados na Tabela “Contas

Bancarias do Municipio”.

e.6) Os campos n® 13, 14, 15, 16 e 17 (“Data da Celebragdo do Convénio ou Contrato de Repasse”,
“Data de Inicio da Vigéncia do Convénio ou Contrato de Repasse”,” Data de Fim da Vigéncia do
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- Transferéncias Legais Automaticas: Programa Nacional de Alimentagcdo Escolar (PNAE),
Programa Dinheiro Direto na Escola (PDDE), Programa de Apoio a Estados ¢ Municipios para a
Educa¢ao Fundamental de Jovens ¢ Adultos (EJA);

- Transferéncias Legais Fundo a Fundo: Fundo Nacional de Assisténcia Social (FNAS).

- Transferéncias Destiqadas a0 Sistema Unico de Saiide Fundo a Fundo: Fundo Nacional de
Saide (FNS) — Sistema Unico de Saude (SUS);

e.9) Quando uma unica Transferéncia de Verba for destinada a mais de uma funcao, utilizar o campo
3 “Cddigo de Identificagdo da Transferéncia ao Municipio” para criar codigos distintos, registrando
as subdivisdes, identificando a destina¢do de cada parcela que compode a verba, conforme Fungao
de Governo a que se relaciona cada aplicacao, e, através do campo 16 “Valor Total previsto para o
Convénio ou Contrato de Repasse” e campo 17 “Valor da Contrapartida Municipal para o

Convénio ou Contrato de Repasse”, discriminar os valores a serem aplicados nas diversas
destinagoes.
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Informar: “805”

. Cédigo do Municipio

Campo caractere com 03 posicoes.
Informar conforme tabela fornecida no item 6.4.1.

. Exercicio do Or¢amento

Campo numérico com 6 posi¢des. Utilizar o mesmo valor
empregado na Tabela de Orgdos.
Exemplo: 201000 (Or¢amento para o Exercicio de 2010).

. Codigo do Orgio

Campo caractere com 2 posigdes.
Exemplo: “01”

. Cédigo da Unidade

Or¢amentaria

Campo caractere com 2 posigoes.
Exemplo: “02”

. Numero do CPF do Agente

publico Municipal

Campo caractere com 11 posi¢oes, utilizando apenas niimeros,
conforme exemplo.
Exemplo: “12345678901”

. Numero da Portaria da Diaria

Campo caractere com até 10 posigdes.
Exemplo: “1998020123”

. Data da Portaria da Diaria

Campo numérico com 8 posigdes. Ver o exemplo abaixo para 23 de
janeiro de 2010.
Exemplo: 20100123

. Data de Referéncia da

Documentagdo

Campo numérico com 6 posicdes, descrevendo Ano e Més da
Documentacao. Ver o exemplo abaixo para janeiro de 2010.
Exemplo: 201001

. Descri¢ao do Motivo da
Diaria (*)

Campo caractere com até 255 posigoes.

Exemplo: “Diaria para participacao de um seminario oferecido
pelo TCE”

11. Nome da Cidade Destino da | Campo caractere com até 40 posicdes.
Diaria (*) Exemplo: “Fortaleza”
Campo caractere com 2 posigdes.
12. UF Destino do Estado da Exemplo: “CE”, para Ceara
Diaria (*) Observacao: Caso o destino seja o exterior, preencher este campo
com “EX”.
Campo numérico com 8 posigdes. Ver o exemplo abaixo para 23 de
13. Data de Inicio da Diaria (*) |janeiro de 2010.
Exemplo: 20100123
14. Data do Fim da Diaria (*) Campo numérico com 8 posigdes. Ver o exemplo abaixo para 23 de
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’ vy w Ldampo numerico Com di€ £ posi¢oes 1mueirds € 1 posicdao acclimel.
15. Numero de Diarias (*) Exenlc:pto- 99 5 posI& oSt

Campo numérico com até 10 posi¢des inteiras e 2 posicdes
16. Valor Unitario da Diaria (*) |decimais.
Exemplo: 80,00

Campo numérico com até 10 posicdes inteiras e 2 posicdes
17. Valor Total das Diarias (*) decimais.
Exemplo: 320,00

Campo numérico com 8 posi¢cdes. Ver o exemplo abaixo para 23 de |
janeiro de 2010.
Exemplo: 20100122

18. Data da Emissao da Nota de
Empenho

Campo caractere com até 8 posigoes.

19. Numero da Nota de Empenho Exemplo: “12345678”

Campo caractere com 3 posi¢des. Indica o numero sequencial de

Sub-empenhos relativos a uma mesma Nota de Empenho. Para

20. Nimero do Sub-empenho Empenhos Ordinarios, informar “000”.

Exemplo: “001”, para o primeiro Sub-empenho do Empenho
“002”, para o segundo Sub-empenho do Empenho

21. Ntimero da Nota de Campo caractere com até 8 posigdes.
Pagamento Exemplo: “12345678”

(*)Campos cujo contetdo pode ser sobrescrito com novos dados através de Requerimento.

Caracteristicas de “Diarias”:

a) Descricio e Responsabilidade:

A Tabela de Didrias tem por finalidade registrar as informagdes relativas as Didrias concedidas pelo
Municipio durante o exercicio. Devera ser enviada ao TCE juntamente com a documentacdo do més de
referéncia em que ocorreu a concessao, mantendo os prazos vigentes para entrega de documentagao mensal.

A responsabilidade sobre o envio dos dados desta tabela se da da seguinte forma: caso se trate de
Diarias concedidas a membros de ()rgz’ios—Unidades Orcamentarias do Poder Executivo a
responsabilidade sobre o envio dos dados ¢ do Prefeito Municipal; caso se trate de Diarias concedidas a
membros do Poder Legislativo a responsabilidade sobre o envio dos dados ¢ do Presidente da Camara
Municipal.
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Ao ocorrer o pagamento de alguma Diaria, devendo ser enviados os dados no més de referéncia
do empenho, para que seja elaborada uma base de dados sobre Didrias empenhadas pelo Municipio.

e) Observacoes:

e.1) O campo n® 3 (“Exercicio do Or¢amento™) deverd ser herdado da Tabela de 0rg€ios, que
primeiro contém o identificador os exercicio do Or¢amento Municipal que estara em vigor.

e.2) Os campo n2 6 (“Numero do CPF do Agente Publico Municipal”) devera ser herdado da Tabela
de Agentes Piblicos Municipais, o que qualifica devidamente um individuo a receber Diarias de
um municipio.

e.3) Os campos n27 e 8 (“Numero da Portaria da Diaria”, “Data da Portaria da Diaria” ) identificam
o ato administrativo que ampara a concessao das Diarias.

e.4) Os campos n®= 18, 19, 20 e 21 (“Data da Emissao da Nota de Empenho”, “Numero da Nota de
Empenho”, “Numero do Sub-empenho” e “Numero da Nota de Pagamento™), identificam os
langamentos contabeis relacionados com as Diarias concedidas.

e.5) A concessio de diarias prescinde de dois pontos basicos:

- O Orgao-Unidade Or¢camentaria concessor da diaria devera ter dotagdo or¢amentéria para
tal objetivo, isto ¢, ¢ requerida uma previsdo ¢ uma autorizagao legal para a concessao;

- Os Agente Piblico Municipal recebedor de diarias devera estar devidamente alocado no
Orgao-Unidade Or¢amentaria concessor do beneficio.

- Diaria nunca devera ser considerada item remuneratorio e constar em folhas de
pagamentos, tendo em vista ter uma classificacdo orgamentaria propria e diferenciada.
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. Tipo do Documento

Campo caractere com 03 posicoes.
Informar: “901”

. Cédigo do Municipio

Campo caractere com 03 posicoes.
Informar conforme tabela fornecida no item 6.4.1.

. Data de Inicio da Obra ou
Servigo de Engenharia

Campo numérico com 8 posigdes. Ver o exemplo abaixo para
23 de janeiro de 2010.
Exemplo: 20100123

. Tipo se € Obra ou Servico de
Engenharia

Campo caractere com 1 posigdo.
Informar: “0”, para Obras Municipais
“S”, para Servicos de Engenharia

. Niimero da Obra ou Servigo
de Engenharia

Campo caractere com 4 posi¢des. Indica o niimero seqiiencial
da Obra ou Servigo de Engenharia no Exercicio.

Exemplo: “0001”, para a primeira Obra/Serv. do Exercicio
00027, para a segunda Obra/Serv. do Exercicio...

. Exercicio do Or¢amento

Campo numérico com 6 posi¢des. Utilizar o mesmo valor
empregado na Tabela de Orgdos.
Exemplo: 201000 (Or¢amento para o Exercicio de 2010).

. Codigo do Orgio

Campo caractere com 2 posigdes.
Exemplo: “01”

. Codigo da Unidade
Or¢amentaria

Campo caractere com 2 posigdes.
Exemplo: “02”

. Descri¢@o da Obra ou Servico
de Engenharia (¥*)

Campo caractere com até 510 posigdes.
Exemplo: “REFORMA DA FACHADA DO EDIFICIO JOSE MARIA
JOAO, RUA OLINDA 123, DISTRITO GESTORINO DO SUL”

10. Classificacdo do Bem

Campo caractere com 9 posigdes.
Exemplo: “123210103”

Informar os 9 (nove) digitos conforme tabela fornecida pelo TCE

11. Tipo de Execugdo da Obra ou
Servigo de Engenharia (*)

Campo caractere com 1 posigao.

Informar: “D”, para Execucdo por Administragdo Direta
“I”, para Execu¢@o por Administra¢ao Indireta
“M”, para Execu¢do por Administragdo Mista

12. Data Prevista para o Término
da Obra ou Servigo de
Engenharia(*)

Campo numérico com 8 posigdes. Ver o exemplo abaixo para
23 de janeiro de 2010.
Exemplo: 20100123
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LACHIPIU: 1LL4092,0/

14. Nﬁm.cro do Registro ,da Obra ou Campo caractere com até 25 posigdes.
Servigo de Engenharia no Exemplo: “1234DS-556"
CREA(¥) xemplo: -
15. Numero do Registro do
Engenheiro Responsavel pela | Campo caractere com até 15 posigoes.
Obra ou Servigo de Exemplo: “CREA-CE 1234-D”
Engenharia no CREA (*)
16. Nome do Engenheiro . .
Responsével pela Obra ou Campo caractere com ate 40 posmges.
Servico de Engenharia (*) Exemplo: “JOSE MARIA JOAO
17. CPF do Engenheiro Campo caractere com 11 posi¢des, utilizando apenas niimeros,
Responsavel pela Obra ou conforme exemplo.
Servi¢o de Engenharia (*) Exemplo: “32132132121”
18. Data de Inicio da . - .
. Campo numérico com 8 posi¢des. Ver o exemplo abaixo para
Responsabilidade do ..
. 23 de janeiro de 2010.
Engenheiro pela Obra ou E Jo- 20100123
Servigo de Engenharia (*) empro:
19. CNPJ da Empresa de Cflmpo caractere com até 25 posicdes, utilizando apenas
Engenharia (*) numeros, conforme exemplo.
& Exemplo: “21321321000121”
20. Nome da Empresa de Campo caractere com até 60 posigdes.
Engenharia(*) Exemplo: “CONSTRUTORA JOSE MARIA JOAO”
21. Nimero de Registro no . . x
CREA da Empresa de Campo caractere com até 25 posigdes.
E . Exemplo: “CE12346789DS-556
ngenharia (*)
22. Nimero do Telefone da Campo caractere com até 11 posigdes.
Empresa de Engenharia (*) Exemplo: “00852223456”
Campo caractere com até 255 posigdes. Sugere-se utilizar a
codificacdo descrita no exemplo que se Segue (ver Tabela de
23. Enderego da Empresa de Siglas de Endereos).

Engenharia (*)

Exemplo: “R OLINDA 123, BL 3, AP 101, LJ 1234, BA
CENTRO, CD/UF JABOATAO DOS GUARARAPES/PE,
CEP 60123-123”
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de Engenharia (*)

Exemplo: “60123123”

25.

Nome do Municipio em que
esta o enderego da Empresa
de Engenharia (*)

Campo caractere com até 30 posigdes.
Exemplo: “JABOATAO DOS GUARARAPES”

26.

Sigla da Unidade da
Federagao do endereco da
Empresa de

Campo caractere com 2 posigdes.
Exemplo: “PE” — Pernambuco

27.

Numero do Registro ou
Tombo do Terreno

Campo caractere com 20 posicoes.
Exemplo: “00000000000123456789”

28.

N do Registro ou Tombo da
Construgao

Campo caractere com 20 posigdes. Preencher quando a Obra ou
Servigo possuir Registro ou Tombo, caso contrario preencher
com 7.

Exemplo: *00000000000123456789”

29.

N° do Licenciamento
Ambiental

Campo caractere com 12 posic¢des. Caso contrario, preencher
com 66”.
Exemplo: “172201023400”

30

. Nome do Orgdo Licenciador

Ambiental

Campo caractere com até 80 posi¢des. Caso contrario,
preencher com *”.

Exemplo: SEMACE (Estado);
SEMAM (Municipal);

IBAMA (FEDERAL);

Campo numérico com 8 posigdes. Ver o exemplo abaixo para

31. Data da Licenca Ambiental 23 de janeiro de 2010. Caso contrario, preencher 0.
Exemplo: 20100123
32. Nimero da Matricula CEI Campo caractere com 12 posic¢des. Caso contrario, preencher

(Cadastro Especifico do
INSS)

com 6699.
Exemplo: *“172201023400”

a) Descricio e Responsabilidade:

Caracteristicas de “Obras Municipais ou Servigos de Engenharia”:

A Tabela de Obras Municipais ou Servigos de Engenharia tem por finalidade conter as informacdes,
relativas as Obras ou Servicos de Engenharia executados pelo Municipio. Devera ser enviada ao TCE,
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Cada registro desta Tabela equivale a uma Obra Municipal ou Servi¢o de Engenharia distinto.

¢) Grupos de Campos da Tabela:

Sao ao todo 7 (trés) grupos de campos:

d) Envio das Informacdes:

01 ao 05:
06 ao 08:

09 ao 14:
15 ao 18:
19 ao 26:

27 e 28:
29 go 31:

Identificag@o do registro.

Dados da Unidade Or¢amentaria que fixou a despesa com a Obra ou
Servigo de Engenharia.

Dados da Obra ou Servi¢o de Engenharia.
Dados do Engenheiro Responsavel pela Obra ou Servigo de Engenharia.

Dados da Empresa de Engenharia Responsavel pela Obra ou Servigo de
Engenharia.

Dados do Registro ou Tombo da Obra ou Servi¢o de Engenharia

Dados Regulamentatérios de Licenciamento Ambiental e Cadastro Junto ao
INSS.

Os registros desta Tabela deverdo ser enviados nas 3 (trés) seguintes situagdes:

d.1) Ao ser enviado ao TCE o Contrato de uma Nova Obra Municipal ou Servico de Engenharia

ou etapa, para que seja elaborada a base de dados das Obras e Servigos de Engenharia executados
no Municipio.

d.2) Ao ocorrer a Mudanca de Engenheiro Responsavel pela Obra ou Servi¢o de Engenharia, o
registro relativo a Obra ou Servico de Engenharia devera ser reenviado, sendo preenchidos os
campos n2 15, 16, 17 e 18 com os dados do Novo Engenheiro responsavel.

d.3) Para atualizar os dados cadastrais da Empresa de Engenharia, devendo o registro relativo a

Obra ou Servi¢o de Engenharia devera ser reenviado, sendo preenchidos os campos n® 19 ao
26 com os dados atualizados.
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Este campo deve ser usado em conjunto com 0 campo n.” 5, como nos exemplos a seguir:
- Para a décima quinta (15%) obra do Exercicio, o campo 4 deveria ser preenchido com “0” e o
campo 5, com “0015”.
- Jd para o vigésimo terceiro (23°)-servico de engenharia no Exercicio, o campo 4 deveria ser
preenchido com “S” e o campo 5, com “0023”.

e.3) O campo n226 (“Sigla da Unidade da Federacgao do endereco da Empresa de Engenharia”) devera
ser preenchido obrigatoriamente. Para obras executadas através de administragdo direta, preencher com
I’.{.CE"J‘

e.4) O campo n’ 10 ( “Classificagdo do Bem”): deve ser preenchido conforme tabela fornecida pelo TCE,
a mesma utilizada para o preenchimento do campo n® 07 da tabela “BENS INCORPORADOS AO
PATRIMONIO DO MUNICIPIO”. Devera ser preenchido segundo tabela “Plano de Contas Aplicado ao
Setor Publico”, a qual ¢ fornecida pelo TCE.

e.5) O campo n’ 27 e 28 (“Numero do Registro ou Tombo do Terreno / Numero do Registro ou Tombo
da Constru¢ao”), para numeros de registro ou tombos que contiverem menos que 20 caracteres preencher
obrigatoriamente os espacos a esquerda com zeros. Os numeros de tombos ou registros deverdo ser unicos

e exclusivos no municipio.

e.6) O campo n° 29 ( “Numero do Licenciamento Ambiental”): devera conter o nimero do registro
ambiental cedido pelos 6rgaos regulamentadores.

e.7) O campo n° 32 ( “Numero de Matricula CEI (Cadastro Especifico do INSS”): devera informar o
numero de matricula através de cadastro no INSS;
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1. Tipo do Documento

Campo caractere com 03 posicoes.
Informar: “902”

2. Cédigo do Municipio

Campo caractere com 03 posicoes.
Informar conforme tabela fornecida no item 6.4.1.

3. Exercicio do Or¢camento

Campo numérico com 6 posi¢des. Utilizar o mesmo valor
empregado na Tabela de Orgdos.
Exemplo: 201000 (Or¢amento para o Exercicio de 2010).

4. Cédigo do Orgio

Campo caractere com 2 posigdes.
Exemplo: “17”

5. Cddigo da Unidade Or¢amentaria

Campo caractere com 2 posigdes.
Exemplo: “02”

6. Data da Emissao da Nota de
Empenho

Campo numérico com 8 posigdes. Ver o exemplo abaixo para
23 de janeiro de 2010.
Exemplo: 20100123

7. Nimero da Nota de Empenho

Campo caractere com até 8 posigdes.
Exemplo: “12345678”

8. Data de Inicio da Obra ou Servico
de Engenharia

Campo numérico com 8 posigdes. Ver o exemplo abaixo para
23 de janeiro de 2010.
Exemplo: 20100123

9. Tipo se € Obra ou Servigo de
Engenharia

Campo caractere com 1 posigao.
Informar:  “Q”, para Obras Municipais
“S”, para Servigos de Engenharia

10. Nimero da Obra ou Servico de
Engenharia

Campo caractere com 4 posicdes. Indica o nimero sequencial
da Obra ou Servigo de Engenharia no Exercicio.

Exemplo:

“0001”, para a primeira Obra/Serv. do Exercicio

“0002”, para a segunda Obra/Serv. do Exercicio...

11. Nimero da Medicao

Campo caractere com 2 posi¢des. Indicar o nimero sequencial
da Medicao.
Exemplo: “01”

12. Valor da Medigao

Campo numérico com até 10 posi¢des inteiras mais 2 posi¢des
decimais.
Exemplo: 1234567890.67

13. Data da Medi¢ao

Campo numérico com 8 posigdes. Ver o exemplo abaixo para
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14. wrr ao Kesponsavel pela Ldampo caraclere com 11 posigocs.

Medi¢ao da Empresa Exemplo: “12345678901”

15. Responsavel pela Medi¢ao da Campo caractere com até 40 posigdes.
Empresa Exemplo: “JOAO BATISTA”

16. CPF do Responsavel pela Campo caractere com 11 posigoes.
Medi¢ao do Municipio Exemplo: “12345678901”

17. Responsavel pela Medigao do| Campo caractere com até 40 posigoes.
Municipio Exemplo: “JOAO DA SILVA”

Campo caractere com 1 posi¢do.

18. Formagdo Profissional do
Responsavel pela Obra ou Servico
de Engenharia

Informar:
*“A”, para Arquiteto(a)
“E”, para Engenheiro(a)

19. CPF do Engenheiro ou Arquiteto | Campo caractere com 11 posigdes.

Responsavel pela Obra Exemplo: “12345678901”
20. Engenheiro ou Arquiteto Campo caractere com até 40 posi¢des.
Responsavel pela Obra Exemplo: “JOAQ BATISTA”

Campo caractere com até 20 posigdes.

21. Numero de ART de Fiscalizagao Exemplos: “123456789012”

Campo numérico com 6 posigdes, descrevendo Ano e Més da
Documentagao. Ver o exemplo abaixo para janeiro de 2010.
Exemplo: 201001

22. Data de Referéncia da
Documentacdo

Caracteristicas de “Medic¢oes de Obras do Municipio™:
a) Descriciio e Responsabilidade:

A Tabela de Medigoes de Obras do Municipio tem por finalidade conter as informacdes, relativas as
medicdes das Obras ou Servi¢os de Engenharia executados pelo Municipio. Devera ser enviada ao TCE,
juntamente com a documentacdo do més em que ocorra o cadastramento de uma Obra ou Servigo de
Engenharia, mantendo-se os prazos vigentes para entrega de documentagdo mensal. O cadastramento deve
ser feito no mesmo més em que a Obra ou o Servi¢o de Engenharia for iniciado.

A responsabilidade sobre o envio dos dados desta tabela sec da da seguinte forma: caso se trate de
Obras ou Servicos de Engenharia sob a responsabilidade de Orgaos-Unidades Orcamentarias do
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. 01 @o 11: Identificacdo do registro.

. 12 ao 21: Dados Referentes a Medicao de Obra ou Servi¢o de Engenharia.

d) Envio das Informacdes:
Os registros desta Tabela deverdo ser enviados nas 3 (trés) seguintes situagoes:

d.1) Ao ser enviado ao TCE quando Finalizada um Medi¢io de Obra Municipal ou Servico de
Engenharia ou etapa, para que seja elaborada a base de dados das Obras e Servigos de Engenharia
executados no Municipio.

d.2) Ao ocorrer a Mudanca de Engenheiro Responsavel (do Municipio ou da Empresa contratada)
pela Obra ou Servico de Engenharia, o registro relativo a medi¢io da Obra ou Servico de
Engenharia devera ser reenviado, sendo preenchidos os campos n® 14, 15,16, 17, 18 ¢ 19 com
os dados do Novo Engenheiro responsavel.

e) Observacoes:

el) O campo n? 14 e 16 (“Responsavel Pela Medi¢ao da Empresa / Responsavel Pela Medicdo do
Municipio”) deve ser preenchido com o nome das pessoas responsaveis pela medigao, cujas as assinaturas
estdo nos boletins de medigdes.

e2) O campo n® 20 (“Numero da ART de Fiscaliza¢do”) deve ser preenchido o nimero da ART de

fiscalizagdo, devidamente registrado pelo CREA — Conselho Regional de Engenharia ¢ Agronomia do
Ceara.
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. Tipo do Documento

Campo caractere com 03 posicoes.
Informar: “903”

Campo caractere com 03 posigoes.

2. Codigo do Municipio Informar conforme tabela fornecida no item 6.4.1.
3. Data de Inicio da Obra ou Servico Camp(_) nu!nérico com 8 posi¢des. Ver o exemplo abaixo para
de Engenharia 23 de janeiro de 2010.
Exemplo: 20100123
. . : Campo caractere com 1 posigao.
4. Tépno Zilfag:ra ou Servigo de Informar:  “Q”, para Obras Municipais
g “S”, para Servigos de Engenharia
Campo caractere com 4 posi¢des. Indica o nimero sequencial
5. Niimero da Obra ou Servico de da Obra ou Servigo de Engenharia no Exercicio.
Engenharia Excemplo: _ -
“0001”, para a primeira Obra/Serv. do Exercicio
“0002”, para a segunda Obra/Serv. do Exercicio...
6. Data do Envio da Informacao Campo numérico com 8 posigdes. Ver exemplo abaixo para 23
Sobre o Status da obra ou Servigo | de janeiro de 2010.
de Engenharia Exemplo: 20100123
Campo numérico com 1 posigao.
Informar:
7. Status da Obra ou Servigo de 1, para Nao Iniciada
Engenharia 2, para Em andamento
3, para Paralisada
4, para Concluida
8. CPF do Responsavel Pela|Campo caractere com 11 posicoes.
Informacao Exemplo: “32132132121”
9. Nome do Responsavel pela|Campo caractere com até 40 posicdes.
Informacao Exemplo: “JOAO BATISTA”
10. Nimero do  Telefone  do|Campo caractere com até 11 posicoes.
Responsavel pela Informacgao Exemplo: “00852223456”
11. Email do Responsavel pela|Campo caractere com até 30 posigdes.
Informacao Exemplo: “joaosilva@uol.com.br”
~ Campo caractere com até 255 posigdes.
12. Observagao sobre o Status ExenI:pio: “Obra paralisada pI;r tjmpo indeterminado.”
13. Data do Termo de Conclusao Campo numérico com 8 posigdes. Ver o exemplo abaixo para
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Campo numérico com 1 posi¢do. Preencher quando o status
for do tipo 4. Preencher inicialmente com 0.
Informar: 1, para Permanente

2, para Provisorio

14. Tipo de Termo de Conclusido

Campo caractere com 20 posic¢des. Preencher quando o status
for do tipo 4. Preencher inicialmente com *”.
Exemplo: “00000000000123456789”

15. Numero de Registro ou Tombo do
Bem

Caracteristicas de “Status da Obra ou Servigo de Engenharia’:

a) Descrico e Responsabilidade:

A Tabela de Status da Obra ou Servi¢o de Engenharia tem por finalidade conter as informacdes, relativas
ao andamento das Obras Municipais executadas pelo Municipio. Devera ser enviada ao TCE, mensalmente,
as informagdes de todas as obras em andamento, mantendo-se os prazos vigentes para entrega de
documentac@o mensal. O inicio do envio das informagdes deve ser feito no mesmo més em que a Obra ou
o Servigo de Engenharia for cadastrada ¢ finalizada ao se informar a conclusdo da obra.

A responsabilidade sobre o envio dos dados desta tabela se da da seguinte forma: caso se trate de Obras
ou Servicos de Engenharia sob a responsabilidade de Orgios-Unidades Orcamentarias do Poder
Executivo a responsabilidade sobre o envio dos dados ¢ do Prefeito Municipal; caso se trate de Obras
ou Servicos de Engenharia sob a responsabilidade do Poder Legislativo a responsabilidade sobre o
envio dos dados ¢ do Presidente da Camara Municipal.

b) Equivaléncia dos Registros:

Cada registro desta Tabela equivale a um més informado do Status da Obra ou Servigo de Engenharia
Municipal.

¢) Grupos de Campos da Tabela:

Sao ao todo 3 (quatro) grupos de campos:
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deve ser preenchido com 8 nimeros conforme exemplo. Caso deseja-se informar data da paralisagao,
conclusdo ou andamento da obra, inserir no campo n® 04 (“Observacdes / Motivo / Justificativa da
Paralisacio”).

e.2) O campo n’ 4 (“Observagdes / Motivo / Justificativas da Paralisagdo”): Incluir observagdes relevantes
ao andamento da obra ou servi¢o de engenharia.

e.3) O campo n?5, 6, 7 e 8: deve se inserido dados sobre o responsavel pelas informacdes repassadas para
caso da duvidas ou esclarecimentos.

e.4) O campo n° 9, 10 e 11: deve conter informagdes sobre o termino da obra, como data e tipo do termo
de conclusido, pode-se ainda inserir observagdes referentes ao termino da obra.

e.5) O campo n° 12 (“Numero do Tombo do Novo Bem Incorporado (se for o caso) ou mimero do tombo
que obteve benfeitorias”): em caso de um bem novo, deve-se fazer o registro ou Tombo do Bem Construido
na Tabela de Bens Incorporados ao Patrimonio do Municipio ¢ informar esse registro no campo. Para
benfeitorias em bens ja existentes ¢ devidamente registrados, informar somente informar o nimero do
Tombo ou Registro. Para nimeros de registro ou tombos que contiverem menos que 20 caracteres preencher
obrigatoriamente os espagos a esquerda com zeros. Os numeros de tombos ou registros deverdo ser unicos
¢ exclusivos no municipio.



njormar: —"I21°

2. Codigo do Municipio

Campo caractere com 03 posicdes.
Informar conforme tabela fornecida no item 6.4.1.

3. Exercicio do Orgamento

Campo numérico com 6 posi¢des. Utilizar o mesmo valor empregado

na Tabela de Orgaos.
Exemplo: 199800

4. Codigo do Orgio

Campo caractere com 2 posigoes.
Exemplo: “01”

5. Cddigo da Unidade
Orcamentaria

Campo caractere com 2 posigdes.
Exemplo: “02”

6. Numero do CPF

Campo caractere com 11 posicdes, utilizando apenas nimeros,
conforme exemplo.
Exemplo: “12345678901”

7. Forma de Ingresso no
Servigo Publico Municipal

Campo caractere com | posi¢ao.

Informar: “C”, para Nomeac¢io de Cargo Efetivo
“M”, para Admissio em Emprego Publico
“N”, para Nomeacio de Cargo Comissionado
“T”, para Contratacio por Tempo Determinado
“R”, para Regime Especial
“G”, para Estagio ou Bolsa
“E”, para Elei¢io
“P”, para beneficiario de pensio
“V”, para Convénio
“S”, para cargo Politico Administrativo

8. Tipo de relagao com o
servico publico

Campo caractere com | posi¢éo.
Informar: “J”, para Cargo Efetivo
“M”, para Emprego Publico
“E”, para Cargo Comissionado
“L”, para Cargo Eletivo
“F”, para Estagiario ou Bolsista
“H”, para Prestag¢iio de Servico (contratos)
“I”, para Regime Especial
“P”, para Pensionista
“V”, para Conveniado
“S”, para cargo Politico Administrativo
“A”, para Cargo Efetivo — Atividade Adicional
“B”, para Emprego Publico — Atividade Adicional
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. Tipo de Expediente de

Nomeagdo ou Posse

Campo caractere com 1 posi¢do.
Informar: “A”, para Ato
“D”, para Decreto
“P”, para Portaria
“C”, para Contrato

11.

Data do Expediente de
Nomeacao ou Posse

Campo numérico com 8 posi¢des. Ver o exemplo abaixo para 23 de
janeiro de 2010.
Exemplo: 20100123

12.

Tipo de Amparo Legal do
Expediente de Nomeacao
ou Posse

Campo caractere com 1 posi¢ao.
Informar: “J”, para Decisao Judicial
“M”, Lei Municipal
“E”, Lei Estadual
“F”, Lei Federal
“G”, para CLT
“C”, Constituicao Federal

13

. Nimero do Amparo Legal

para o Expediente de
Nomeagao ou Posse

Campo caractere com até 10 posigdes.
Exemplo: “1998020123”

14.

Data do Amparo Legal do
Expediente de Nomeacao
ou Posse

Campo numérico com 8 posi¢des. Ver o exemplo abaixo para 23 de
janeiro de 2010.
Exemplo: 20100123

15.

Data da Publicagao do
Amparo Legal do
Expediente de Nomeacao
ou Posse

Campo numérico com 8 posicdes. Ver o exemplo abaixo para 23 de
janeiro de 2010.
Exemplo: 20100123

16.

Data da Posse

Campo numérico com 8 posi¢des. Ver o exemplo abaixo para 23 de
janeiro de 2010.
Exemplo: 20100123

17.

Numero da Matricula
Municipal

Campo caractere com até 15 posi¢des.
Exemplo: “102758”

18.

Situacao Funcional

Campo caractere com 1 posi¢ao.
Informar: “1” Ativo

“2” Inativo

“3” Pensionista
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“9” Disponibilizado por Convénio

. Regime Juridico ou Relagao

Funcional

Campo caractere com 1 posi¢ao.

Informar: “E”, para Estatutario
“C”, para Celetista (CLT)
“A”, para Administrativo Especial
“P”, para Politico-Administrativo
“L”, para Licitatorio
“R”, para Regulamentacio Municipal

20.

Regime Previdenciario

Campo caractere com 1 posi¢do.
Informar: “G”, para Regime Geral
“P”, para Regime Proprio (Peculiar)

21.

Cédigo da Ocupagao

Campo caractere com 6 posi¢des. Preencher conforme o padrao de
codificagdo do Cadastro Brasileiro de Ocupac¢des — CBO, cujo
conteudo foi resumido considerando as atividades de uma
administracdo municipal e disponibilizado através do “site” do TCE.
Os codigos pioe deverdo conter separadores (“-" ¢ “.”).
Exemplos: “231205” - PROFESSOR DA EDUCACAO DE JOVENS E
ADULTOS DO ENSINO FUNDAMENTAL ( PRIMEIRA A
QUARTA  SERIE).
Observagao: Para pensionista preencher com o CBO do Ex-
Segurado.

22,

Cédigo do Tipo de Cargo
ou Func¢do(*)

Campo caractere com 2 posigdes.
Informar conforme a Tabela de Tipos de Cargos, fornecida com
este Manual no Item 6.4.2

23.

Carga Horaria Semanal (*)

Campo numérico com até 2 posicoes.

Informar o total de horas normais trabalhadas por semana, definidas
a partir do tipo de relagdo com o servigo publico.

Exemplo: 40

24.

Tipo de Programa (*)

Campo numérico com 1 posigao.
Informar: 1, para PIS
2, para PASEP
3, Nio se aplica
Observacio: A opc¢iao “3” somente podera ser utilizada nos casos
previstos na legislacio vigente.
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26.

Numero da Identidade (*)

Campo caractere com até 13 posigdes.
Exemplo: “1234567890123”

27.

Descri¢ao do Expedidor da
Identidade (*)

Campo caractere com até 10 posigdes.
Exemplo: “SSP-CE”

28.

Numero do Titulo de
Eleitor(*)

Campo caractere com até 15 posigdes.

Exemplo: “123456789012345”

Observagdo: Caso o Agente Publico seja Estrangeiro, informar
“999999999999999”.

Exemplo: “999999999999999”.

29.

Estado Civil (*)

Campo caractere com 1 posi¢ao.
Informar: “1”, paraSolteiro
“2”, para Casado
“3”, para Desquitado
“4”, para Divorciado
“§”, para Viavo
“9”, para Outros

30.

Grau de Instrugdo (*)

Campo caractere com 1 posi¢ao.

Informar: “1”, para Analfabeto
“2”, para até a 4’ Série do ensino infantil incompleto
“3”, para até a 4’ Série do Ensino Fundamental
“4”, para até a 8 Série do ensino fundamental
incompleto
“5”, para até a 8’ Série do ensino fundamental
“6”, para até 3.° ano do ensino médio incompleto
“7”, para até 3.° ano do ensino médio
“8”, para Superior incompleto
*9”, para Superior completo

Campo caractere com 1 posi¢do.

31. Codigo de Sexo (*) Informar: *“1”, para Masculino
“2”, para Feminino
Campo caractere com até 40 posigdes.
*
32. Nome (¥) Exemplo: “JOSE MARIA JOAO”
33. Nome da Mae (*) Campo caractere com até 40 posi¢des.

Exemplo: “MARIA JOAO”
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35. Endereco (*) Exemplo: “R OLINDA 123, BL 3, AP 101, LJ 1234, BA CENTRO,
CD/UF FORTALEZA/CE, CEP 60123-456"

(R =Rua, BL = Bloco, AP = Apartamento, LJ = Loja, BA = Bairro,

CD/UF = Cidade/UF)

Campo caractere com até 11 posigdes.

Exemplo: “00852223456”

Campo numérico com 8 posi¢des. Ver o exemplo abaixo para 23 de

37. Data de Nascimento (*) janeiro de 2010.

Exemplo: 20100123

Campo numérico com até 2 posicdes.

38. Numero de Dependentes(*) | Informar o total de Dependentes para efeito de Salario Familia
Exemplo: 4

39. Data de Referéncia da Campo numérico com 6 posi¢des, descrevendo Ano e Més da

Documentacdo. Ver o exemplo abaixo para janeiro de 2010.
Exemplo: 201001

(*)Campos cujo contetido pode ser sobrescrito com novos dados através de Requerimento.

36. Telefone (*)

Documentagao

Caracteristicas de “Agentes Publicos Municipais™:
a) Descricio e Responsabilidade:

A Tabela de Agentes Publicos Municipais tem por finalidade manter um cadastro atualizado de todos os
Agentes Publicos, independentemente de cargo ou funcdo, incluindo inativos e pensionistas, ¢ suas
respectivas relagdes funcionais, (baseado em documentos administrativos), com oOrgdos ¢ unidades
orgamentarias municipais. Observe-se, portanto, que o referido cadastro ¢ um pré-requisito para que o nome
de um individuo ou autoridade municipal conste em folhas de pagamentos, seja gestor ou ordenador de
despesa, ou receba didrias de uma administragdo municipal. O cadastro geral dos Agentes Piblicos devera
ser enviado juntamente com a documentacao de janeiro. Em caso de atualizagdes ou cadastros de novas
relagdes funcionais, deverdo ser enviados os registros equivalentes junto a documentacdo do més de
ocorréncia.

A responsabilidade sobre o envio dos dados desta tabela se da da seguinte forma: caso se trate de
Agentes Publicos Municipais vinculados a Orgiaos-Unidades Orcamentarias do Poder Executivo, a
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¢) Grupos de Campos da Tabela:

Sao ao todo 3 (trés) grupos de campos:

* 01ao009: Identificacdo do registro.

* 10a023: Dados Funcionais do Agente Publico.
" 24a039: Dados Pessoais do Agente Publico.

d) Envio das Informacdes:
Os registros desta Tabela deverdo ser enviados nas seguintes situagdes:

d.1) Para o Cadastro Geral dos Agentes Publicos, uma vez por ano, junto com a documentacio de
janeiro, para que scja elaborada a base de dados de Agentes Publicos Municipais.

d.2) Para Inclusio ou Alteracdes de cadastro de algum agente publico, ou atualizacao de relacdes
funcionais. Devera ser reenviado o registro do referido agente publico com as devidas alteragdes
Juntamente com a documentacao do més.

d.3) Com a criacao de um novo ()rgﬁo — Unidade Orcamentaria, através de abertura de crédito, para
cadastramento do pessoal (Vide item 3.4.1).

e) Observacoes:

e.1) O campo n°3 (“Exercicio do Or¢amento”) devera ser herdado da Tabela de Orgios, que primeiro
contém o identificador do exercicio do Orcamento Municipal que estara em vigor.

e.2) Os campos n% 4 e 5 (“Cédigos do Orgdo e Unidade Or¢amentaria”) determinam a lotagdo do
agente publico municipal, em nivel de unidade orcamentaria. O Agente publico somente podera
receber vencimentos de uma Unidade Or¢amentdria, se estiver devidamente cadastrado na mesma.

e.3) O campo n7 (“Forma de Ingresso no Servigo Publico Municipal”’) compreende o primeiro estagio

para o ingresso de um individuo no servico publico municipal. Cada forma de ingresso tem seu
“Tipo de Relagao™, seu “Expediente de Nomeagdo ou Posse” e o devido “Amparo legal” para
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= Regime Especial: forma de admissao no servigo publico sem concurso, amparada
pelo ADCT, art.19, C.F. de 1988. Esta forma de admissdo se extingue com a
aposentadoria ou obito do agente publico;

®* Admissdo de Estagiario: forma de admissdo temporaria que se baseia em
regulamentacdo municipal.

* Eleicdo: forma de admissdao para cargo eletivo (Prefeito, Vereador, Conselheiro
Tutelar ¢ demais membros representantes dos demais Conselhos), cujo periodo de
mandato ¢ estipulado pela Constitui¢ao Federal, e por Lei Municipal no caso dos
Conselhos Municipais;

® Pensionista: forma de beneficio concedido decorrente do obito de um segurado
(ativo).

= Convénio: Forma de ingresso referente a servidores advindos de outros Orgios
Publicos seja da esfera Federal, Estadual ou Municipal que, através de Convénios,
passam a ter exercicio no servigo publico municipal.

= Cargo Politico Administrativo: Nomeagao de gestor(a) com status de secretario(a)
municipal.

e.4) O campo n28 (“7ipo de Relagao com o Servigo Publico™):

= Cargo Efetivo: Relagdo decorrente de concurso publico, regido pelo regime juridico
estatutario, para ocupar cargo efetivo criado por lei;

= Emprego Publico: Relagdo para admissdo em emprego publico, regido pelo regime
juridico da CLT;

= Cargo Comissionado (exclusivamente): Rela¢do funcional, regido pelo regime
juridico estatutario, que permite ao gestor a livre nomeagao ou exoneragao;

= Cargo Eletivo: Relacao funcional decorrente de elei¢do, regido pelo regime politico-
administrativo, mantido com base no periodo de mandato estipulado pela Constituicido
Federal;

= Estagiario ou Bolsista: Relagio temporaria estipulada por regulamentac¢io municipal;

= Prestacdo de Servico (contratos): Relacdo temporaria estipulada por lei municipal, regido
pelo regime administrativo especial (contrato por tempo determinado) ou pelo regime
licitatorio e/ou Codigo Civil (contratacao temporaria de autonomos);

= Regime Especial: Relacdo estavel regida, apos a C.F. de 1988, pelos regimes juridicos
estatutarios ou celetistas (admissdes anteriores a C.F. de 1988);

* Pensionista: Relagao vitalicia ou temporaria decorrente do obito do segurado herdando desse
0 mesmo regime juridico.
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= Regime Especial - Atividade Adicional: Relagdo decorrente do regime juridico
especial, para ocupar atividade adicional remunerada ao "Regime Especial" em outra
Unidade Orcamentaria.

e.5) O campo n2 18 (“Situagdao Funcional”):

= Ativo: para Agentes Publicos em pleno exercicio funcional em seu orgdo de origem;
Inativo: para aposentados;

= Pensionista: para beneficiados por obito de segurado;

= Em Disponibilidade: para Agentes Publicos ativos, cujo cargo ocupado foi extinto;

= A Disposi¢ao: para Agentes Publicos que estdo exercendo atividades em outro 6rgao
diferente do 6rgédo de origem, com base em convénios;

= Ex-Segurado: para Agentes Publicos que geraram um beneficidrio de pensdo em
decorréncia de seu falecimento;

= Ex-Agente Politico: para aqueles que tiveram relagdes funcionais por terem ocupados
cargos eletivos ou de natureza politica.

= Ex-Agente Publico: para individuos que ja tiveram relagdes funcionais com o
municipio, mas que ndo se enquadram em nenhuma das classificagdes acima descritas.

® Disponibilizado por Convénio: para servidores que sao emprestados por outros 0rgaos,
por intermédio de convénio, e que estdo em plena atividade naquele municipio.

e.6) O campo n2 19 (“Regime Juridico”):

= Estatutario: regime juridico destinado a ocupantes de cargo efetivo e cargo
comissionado;

® CLT: regime juridico para destinado a ocupantes de emprego publico;

* Administrativo Especial: regime juridico utilizado em contratagdo por tempo
determinado decorrente de excepcional interesse publico, conforme Art. 37 , Inciso
IX da C.F. de 1988.

= Politico-Administrativo: relacao juridica destinada a cargos eletivos ou de natureza
politica (ex: Prefeitos, Vereadores, Secretarios Municipais € membros de Conselhos
Tutelares);

= Licitatorio: relacdo juridica regida pela Lei das Licitagdes e/ou Codigo Civil
(contratacdo temporaria com autébnomos);

= Regulamentagdo Municipal: Relag¢@o Juridica funcional definida pelo proprio
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e.8) O campo n22 (“Codigo do Tipo de Cargo ou Fungdao™): Este campo qualifica o agente publico
na estrutura administrativa municipal.
Este campo devera ser preenchido de acordo com a tabela 6.4.2 (Tabela de Tipos de Cargos ou
Funcdes).
Chamamos a atencdo para o cadastro correto do Prefeito, Vice-Prefeito, Presidente de Camara e
Vereadores que também passara por uma checagem prévia quantitativa, podendo ser motivo de
rejeicao.

e.9) O campo n®23 (“Carga Hordria Semanal”): Quando selecionado no "campo 8" um dos tipos de
relacdo listados abaixo, devera ser informada a carga horaria semanal da referida atividade
adicional.

“A”, para Cargo Efetivo — Atividade Adicional

“B”, para Emprego Publico - Atividade Adicional

“C”, para Prestacao de Servigo (contratos) - Atividade Adicional
“D”, para Regime Especial - Atividade Adicional

e.10) O campo n? 18 (“Situagdo Funcional”) determina os seguintes procedimentos em relsgdo ao
preenchimento dos campos de Exercicio do Or¢gamento, Orgado e Unidade Orgamentaria:

- Ao ser preenchido com o tipo “1” — Ativo, os campos de Exercicio do Orgamento, Orgio e
Unidade Or¢amentaria deverdo ser preenchidos conforme o orgamento atual;

- Ao ser preenchido com o tipo “2” — Inativo, caso seja possivel a determinag@o do Exercicio
do Orcamento, do Orgdo e da Unidade Or¢amentaria pelos dados enviados através do SIM a
partir do exercicio de 2002, estes campos deverdo ser preenchidos com os valores
correspondentes nos arquivos de Or¢amento. Caso ndo se possa determinar o valor destes
campos (inatividade anterior a 2002), estes podem ser preenchidos da seguinte forma:
Exercicio do Or¢gamento como 99, onde 199X representa o ano em que o agente publico se
tornou inativo ¢ 99 é um identificador padrio deste procedimento; Orgio e Unidade
Orgamentaria como “AA” e “AA”, representando o Relagdo do agente piblico com a Prefeitura
Municipal. Os dados da tabela deverao registrar a ultima situacio funcional que
caracterizava o agente publico quando o mesmo se tornou inativo, inclusive para efeito
de classificacio do CBO.
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1. Tipo do Documento

Campo caractere com 03 posicdes.
Informar: “952”

2. Codigo do Municipio

Campo caractere com 03 posicdes.
Informar conforme tabela fornecida no item 6.4.1.

3. Exercicio do Orgamento

Campo numérico com 6 posi¢des. Utilizar o mesmo valor empregado na
Tabela de Orgéos.
Exemplo: 201000 (Or¢amento para o Exercicio de 2010).

4. Codigo do Orgio

Campo caractere com 2 posi¢des.
Exemplo: “01”

5. Cddigo da Unidade
Orcamentaria

Campo caractere com 2 posigdes.
Exemplo: “02”

6. Numero do CPF do Agente
publico Municipal

Campo caractere com 11 posicdes, utilizando apenas niimeros, conforme

exemplo.
Exemplo: “12345678901”

7. Forma de Ingresso no
Servigo Publico Municipal

Campo caractere com 1 posicao.

Informar: “C”, para Nomeagio de Cargo Efetivo
“M”, para Nomeac¢io em Emprego Publico
“N”, para Nomeacio de Cargo Comissionado
“T”, para Contratacao por Tempo Determinado
“R”, para Regime Especial
“G”, para Estagio ou Bolsa
“E”, para Elei¢io
“P”, (para beneficidario de pensio)
“V”, para Convénio
“S”, para cargo Politico Administrativo

8. Tipo de Relacdo com o
servigo publico

Campo caractere com | posi¢éo.
Informar: *“J”, para Cargo Efetivo
“M”, para Emprego Piiblico
“E”, para Cargo Comissionado
“L”, para Cargo Eletivo
“F”, para Estagiario ou Bolsista
“H”, para Prestaciio de Servico (contratos)
“I”, para Regime Especial
“P”, para Pensionista
“V”, para Conveniado
“S”, para cargo Politico Administrativo
“A”, para Cargo Efetivo — Atividade Adicional
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“D”, para Regime Especial — Atividade Adicional

9. Numero do Expediente de
Nomeacédo ou Posse

Campo caractere com até 10 posi¢des. Exemplo: “1998020123”,

10. Numero do Expediente de
Desligamento

Campo caractere com até 10 posi¢coes. Exemplo: “1998020123”.

11. Tipo de Desligamento

Campo caractere com 1 posi¢ao.
Informar: “A”, para Aposentadoria
“0”, para Morte
“D”, para Demissio
“E”, para Exoneracio
“I”, para Dispensa
“F”, para Fim do Contrato
“X”, para Extinciio do Cargo
“M”, para Fim do Mandato Eletivo
“P”, para Perda do Cargo Eletivo
“T”, para Extin¢ido do Mandato
“R”, para Renuincia do Mandato
“C”, para Cassac¢ao
“B”, para Perda de Beneficio
“V”, para Rescisao ou Conclusio de Convénio
“S”, para cargo Politico-Administrativo
“Z”, para Afastamento do Cargo Eletivo

12. Tipo do Expediente de
Desligamento

Campo caractere com 1 posi¢ao.
Informar: “A”, para Ato

“D”, para Decreto

“P”, para Portaria

“C”, para Contrato

“J”, para Decisao Judicial

13. Data do Expediente de
Desligamento

Campo numérico com 8 posi¢des. Ver o exemplo abaixo para 23 de
janeiro de 2010.
Exemplo: 20100123

14. Data da Publicacao do
Expediente de

Campo numérico com 8 posi¢des. Ver o exemplo abaixo para 23 de
janeiro de 2010.

Desligamento Exemplo: 20100123
15. Numero de CPF do Campo caractere com 11 posigdes, utilizando apenas niimeros,
Pensionista conforme exemplo.
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17. Endereco Completo (*)

Campo caractere com até 255 posicdes. Sugere-se utilizar a
codificagdo descrita no exemplo que se segue (ver Tabela de Siglas
de Enderecos.

Exemplo: “R OLINDA 123, BL 3, AP 101, LJ 1234, BA
CENTRO, CD/UF FORTALEZA/CE, CEP 60123-456"

(R = Rua, BL = Bloco, AP = Apartamento, LJ = Loja, BA =
Bairro, CD/UF = Cidade/UF)

18. Telefone do Pensionista (*)

Campo caractere com até 11 posigdes.
Exemplo: “00852223456”

19. Data de Referéncia da
Documentacao

Campo numérico com 6 posic¢des, descrevendo Ano e Més da
Documentagdo. Ver o exemplo abaixo para janeiro de 2010.
Exemplo: 201001

(*)Campos cujo conteudo pode ser sobrescrito com novos dados através de Requerimento.

Caracteristicas de “Desligamentos de Agentes Publicos”:

a) Descricio e Responsabilidade:

A Tabela de Desligamentos de Agentes Puiblicos tem por finalidade registrar as informagdes relacionadas
com o encerramento de relacdes funcionais de Agentes Publicos com 6rgdos e unidades orcamentarias
municipais, independentemente de cargo ou funcéo, incluindo inativos e pensionistas, e tendo como base
documentos administrativos. Isto ¢, se um agente publico fazia parte da folha de pagamento de uma
secretaria em um més, e deixou de fazer parte no més sub-sequente, devera ser enviado um registro

justificando a auséncia.

A responsabilidade sobre o envio dos dados desta tabela sc da da seguinte forma: caso se trate de
Agentes Piblicos Municipais vinculados a Orgios-Unidades Or¢amentirias do Poder Executivo, a
responsabilidade sobre o envio dos dados ¢ do Prefeito Municipal; caso os Agentes Publicos estejam
vinculados a Camara Municipal, a responsabilidade sobre o envio dos dados ¢ do Presidente da Camara

Municipal.

b) Equivaléncia dos Registros:

Cagdla registro desta Tabela equivale aos dados de um Desligamento Funcional de um agente publico,
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d) Envio das Informacdes:

Os registros desta Tabela deverdo ser enviados na seguinte situagao:

d1) Devera ser enviado no Més de Referéncia, sempre que ocorrer desvinculagdo funcional de agente
publico, para que a base de dados de “Agentes Publicos Municipais” seja atualizada.

d2) A partir do Exercicio de 2009 devera ser enviado ao TCE, juntamente com a documentacio de
janeiro, com todos os registros de desligamentos ocorridos, para que seja atualizada a base de dados
de Agentes Publicos Municipais desligados ¢ dos Pensionistas.

e) Observacoes:

e.1) O campo n® 3 (“Exercicio do Or¢amento”) devera ser herdado da Tabela de Orgios, que
primeiro contém o identificador do Exercicio do Orgamento Municipal que estara em vigor.

e.2) Os campos n2 4 e 5 (“Cédigos do Orgdo e Unidade Or¢amentdria™) determinam a lotagdo do
agente publico municipal em que vai haver a desvinculagdo. Os referidos campos sao herdados da
tabela “Agentes Publicos Municipais™.

e.3) Os campos n26, 7, 8 e 9 (“Numero do CPF do Agente publico Municipal”, “Forma de Ingresso
no Servi¢o Publico”, “Tipo de Relagdo com o Servigo Publico” e “Numero do Expediente de
Nomeagdo ou Posse”), referem-se ao desligamento funcional a ser realizado, e sdo herdados da
tabela “Agentes Publicos Municipais™.

e.4) Os campos n2 10, 11, 12, 13 e 14 (“Numero do Expediente de Desligamento™, “Tipo de
Desligamento”™, “Tipo do Expediente de Desligamento”, “Data do Expediente de Desligamento” e
“Data da Publica¢do do Expediente de Desligamento™), referem-se ao documento administrativo
ou a decisao judicial que definiu o desligamento/afastamento do agente publico.

e.5) Os campos n® 15, 16, 17 e 18 (“Numero de CPF do Pensionista”, “Nome do Pensionista” e
“Endereco Completo” e “Telefone do Pensionista™), deverdao ser preenchido apenas no caso do
“Desligamento” ter ocorrido por motivo de morte do segurado, e ter sido gerada uma pensdo
vitalicia. Portanto, os referidos campos tem a funcao de identificar o pensionista.
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1. Tipo do Documento

Campo caractere com U3 posigoes.
Informar: “953”

2. Codigo do Municipio

Campo caractere com 03 posicdes.
Informar conforme tabela fornecida no item 6.4.1.

3. Exercicio do Or¢gamento

Campo numérico com 6 posigdes. Utilizar o mesmo valor empregado
na Tabela de Orgéos.
Exemplo: 201000 (Or¢camento para o Exercicio de 2010).

4. Codigo do Orgio

Campo caractere com 2 posigdes.
Exemplo: “01”

5. Codigo da Unidade

Campo caractere com 2 posigdes.

Orgamentaria Exemplo: “02”
6. Numero do CPF do Agente Campo caractere com 11 posicdes, utilizando apenas numeros,
L .. conforme exemplo.
publico Municipal

Exemplo: “12345678901”

7. Forma de Ingresso no Servico
Publico Municipal

Campo caractere com 1 posic¢io.
Informar: “C”, para Nomeacio de Cargo Efetivo
“M”, para Admissio em Emprego Publico
“N”, para Nomeacio de Cargo Comissionado
“T”, para Contratacio por Tempo Determinado
“R”, para Regime Especial
“G”, para Estagio ou Bolsa
“E”, para Elei¢ao
“P”, (para beneficiirio de pensio)
“V”, para Convénio
“S”, para cargo Politico Administrativo

8. Tipo de Relacdo com o
servico publico

Campo caractere com | posigao.
Informar: *“J”, para Cargo Efetivo
“M”, para Emprego Piblico
“E”, para Cargo Comissionado
“L”, para Cargo Eletivo
“F”, para Estagiario ou Bolsista
“H”, para Prestacao de Servico (contratos)
“I”, para Regime Especial
“P”, para Pensionista
“V”, para Conveniado
“S”, para cargo Politico Administrativo
“A”, para Cargo Efetivo — Atividade Adicional
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10.

Numero do Expediente de
Desligamento

Campo caractere com até 10 posi¢des. Exemplo: “1998020123.

11.

Numero do Expediente de
Reingresso

Campo caractere com até 10 posicdes.

“1998020123”.

Exemplo:

12.

Tipo de Reingresso (*)

Campo caractere com 1 posi¢ao.
Informar: “1”, para Reintegracao
“C”, para Reconducio
“V”, para Reversao
“R”, para Readmissao
“A”, para Aproveitamento
“F”, Re-inclusio de Beneficio

13.

Tipo do Expediente de
Reingresso (*)

Campo caractere com 1 posi¢ao.
Informar: “A”, para Ato

“D”, para Decreto

“P”, para Portaria

“C”, para Contrato

“J”, para Decisao Judicial

14.

Data do Expediente de
Reingresso (*)

Campo numérico com 8 posi¢des. Ver o exemplo abaixo para 23
de janeiro de 2010.
Exemplo: 20100123

15.

Data da Publicagao do

Expediente de Reingresso (*)

Campo numérico com 8 posicdes. Ver o exemplo abaixo para 23
de janeiro de 2010.
Exemplo: 20100123

16

. Tipo de Amparo Legal do
Expediente de Reingresso (*)

Campo caractere com | posicdo.
Informar: “J”, para Decisao Judicial
“M”, Lei Municipal
“E”, Lei Estadual
“F”, Lei Federal
“G”, para CLT
“C”, Constituicao Federal

17.

Numero do Amparo Legal
para o Expediente de
Reingresso (*)

Campo caractere com até 10 posigdes.
Exemplo: “1998020123”.
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Reingresso (*) Exemplo: 20100123

Campo numérico com 6 posi¢des, descrevendo Ano e Més da
Documentagdo. Ver o exemplo abaixo para janeiro de 2010.
Exemplo: 201001

20. Data de Referéncia da
Documentacdo

(*)Campos cujo conteudo pode ser sobrescrito com novos dados através de Requerimento.
Caracteristicas de “Reingressos de Agentes Publicos”:

a) Descricio e Responsabilidade:

A Tabela de Reingresso de Agentes Publicos tem por finalidade registrar as informagdes relacionadas
com o retorno ou reativacio de relagdes funcionais de Agentes Publicos com Orgios - Unidades
Or¢amentarias municipais, independentemente de cargo ou funcéo, incluindo inativos e pensionistas, ¢
tendo como base documentos administrativos. Isto ¢, se um agente publico fazia parte da folha de
pagamento de uma secretaria em um mes, deixou de fazer parte durante um periodo e retornou novamente
a referida folha, devera ser enviado um registro nesta tabela justificando tal fato.

A responsabilidade sobre o envio dos dados desta tabela se da da seguinte forma: caso se trate de
Agentes Publicos Municipais vinculados a Orgaos-Unidades Orcamentarias do Poder Executivo, a
responsabilidade sobre o envio dos dados ¢ do Prefeito Municipal; caso os Agentes Publicos estejam
vinculados a Camara Municipal, a responsabilidade sobre o envio dos dados ¢ do Presidente da Camara
Municipal.

b) Equivaléncia dos Registros:

Cada registro desta Tabela equivale aos dados de um Reingresso ou uma “Reativa¢do de Relagado
Funcional” de um agente publico, em relagdo a um Orgdo - Unidade Or¢camentaria em que era lotado e foi
desligado anteriormente. Observe-se que o “Reingresso” a ser registrado, obviamente, devera ter uma
referéncia na tabela “Desligamentos de Agentes Publicos™.

¢) Grupos de Campos da Tabela:

Sao ao todo 2 (dois) grupos de campos:

* 01 ao 11: Identificagao do registro.
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e) Observacoes:

e.1) O campo n® 3 (“Exercicio do Or¢amento™) deverd ser herdado da Tabela de Orgﬁos, que
primeiro contém o identificador do exercicio do Or¢amento Municipal que estara em vigor.

e.2) Os campos n%4 e 5 (“Codigos do Orgao e Unidade Or¢amentdria”) determinam a lotagdo para o
reingresso do agente publico municipal. Os referidos campos sdo herdados da tabela “Agentes
Publicos Municipais”.

e.3) Os campos n2 6, 7, 8 e 9 (“Numero do CPF do Agente piiblico Municipal”, “Forma de Ingresso
no Servigo Publico”, “Tipo de Rela¢ao com o Servi¢o Publico” e “Numero do Expediente de
Nomeagdo ou Posse™), respectivamente, referem-se a Relacdo Funcional a ser retomada pelo
agente publico, e sdo herdados da tabela “Agentes Publicos Municipais”™.

e.4) O campo n® 10 (“Numero do Expediente de Desligamento™) refere-se a agdo administrativa de
“Desligamento do Agente publico”, ocorrida e documentada anteriormente, que originou o
reingresso. Este campo é herdado da tabela “Desligamentos de Agentes Publicos .

e.5) O campo n2 12 (“7ipo de Reingresso’) apresenta as seguintes opgoes:

= Reintegragdo: retorno do agente piblico a0 mesmo cargo de que fora demitido
ilegalmente;

= Reconducdo: retorno do agente publico estavel ao cargo ocupado em decorréncia de
inabilitacdo em estagio probatorio relativo a outro cargo ou de reintegragdo do
anterior ocupante;

= Reversao: retorno a atividade do aposentado por invalidez;

= Readmissdo: retorno do agente ptblico quando anulada administrativamente ou por
decisdo judicial seu desligamento;

® Aproveitamento: retorno obrigatorio do agente puiblico em disponibilidade.

= Reinclusdo: retorno de um beneficio previamente suspenso.

e.6) Os campos n®=11, 12, 13, 14 e 15 (“Numero do Expediente de Reingresso”, “Tipo de Reingresso”,
“Tipo do Expediente de Reingresso”, “Data do Expediente de Reingresso” e “Data da Publicagdo
do Expediente de Reingresso™), respectivamente, referem-se ao documento administrativo ou
decisdo judicial que definiu o reingresso do agente publico.

e.7) Os campos n2 16, 17, 18 e 19 (“7ipo de Amparo Legal do Expediente de Reingresso”, “Niuimero
do Amparo Legal para o Expediente de Reingresso”, “Data do Amparo Legal do Expediente de
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1. Tipo do Documento

Campo caractere com 03 posigoes.
Informar: *“954”

2. Cddigo do Municipio

Campo caractere com 03 posicdes.
Informar conforme tabela fornecida no item 6.4.1.

3. Codigo do Item

Campo numérico com 4 posicdes.
Informar: 1101, iniciar com 1 para Prefeitura
2101, iniciar com 2 para Cimara

4. Tipo do Item

Campo caractere com | posigéo.
Informar: “R”, para item Remuneratério (Remuneracgoes, Subsidios,
Proventos, Beneficios)
“D”, para Deduc¢io ou Desconto

5. Descri¢ao do Item

Campo caractere com até 150 posicoes.
Exemplo: “Salario Base”

6. Tipo do Amparo Legal que
Originou o Item

Campo caractere com | posigéo.
Informar: “J”, para Decisao Judicial
“M”, Lei Municipal
“E”, Lei Estadual
“F”, Lei Federal
“G”, para CLT
“C”, Constituicao Federal

7. Nimero do Amparo Legal que
Originou o Item

Campo caractere com até 10 posi¢des.Exemplo: “1998020123”

8. Data do Amparo Legal (*)

Campo numérico com 8 posicdes. Ver o exemplo abaixo para 23 de
janeiro de 2010.
Exemplo: 20100123

9. Data da Publica¢do do
Amparo Legal (*)

Campo numérico com 8 posicdes. Ver o exemplo abaixo para 23 de
janeiro de 2010.
Exemplo: 20100123

10. Numero da Ultima Norma
Legal que Regulamentou o Item(*)

Campo caractere com até 10 posi¢des.
Exemplo: “1998020123”

11.  Data da Norma Legal que
Regulamentou o Item (*)

Campo numérico com 8 posigdes. Ver o exemplo abaixo para 23 de
janeiro de 2010.
Exemplo: 20100123

12.  Data da Publicagdo da
Norma Legal que Regulamentou o
Item (*)

Campo numérico com 8 posi¢des. Ver o exemplo abaixo para 23 de
janeiro de 2010.
Exemplo: 20100123
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Documentacso Documentacdo. Ver o exemplo abaixo para janeiro de 2010.

Exemplo: 201001

(*)Campos cujo contetido pode ser sobrescrito com novos dados através de Requerimento.
Caracteristicas de “Itens Remuneratorios”:

a) Descricio e Responsabilidade:

Esta tabela tem por finalidade registrar todos os tipos de Remuneragoes, Subsidios, Proventos, Beneficios
e Deducgoes utilizados nas folhas de pagamentos de uma estrutura administrativa, com seus respectivos
amparos legais, independentemente do Orgio — Unidade Orcamentéria que gerou a folha no municipio.
Portanto, qualquer folha de pagamento de um municipio somente podera utilizar /tens Remuneratorios, se
esses estiverem cadastrados nessa tabela.

A responsabilidade sobre o envio dos dados desta tabela se da da seguinte forma: caso se trate de
Itens Remuneratorios utilizados pelo Poder Executivo, a responsabilidade sobre o envio dos dados ¢ do
Prefeito Municipal; no caso de Itens Remuneratorios utilizados pelo Poder Poder Legislativo a
responsabilidade sobre o envio dos dados ¢ do Presidente da Camara Municipal.

b) Equivaléncia dos Registros:

Cada registro desta Tabela equivale aos dados de uma Remuneragao, ou um Subsidio, ou um Provento,
ou um Beneficio, ou uma Dedugéo a ser utilizada em folha(s) de pagamento(s) no municipio.

¢) Grupos de Campos da Tabela:

Sao ao todo 2 (dois) grupos de campos:
* (I ao 03: Identificag¢do do registro.
* 04 ao 14: Dados do Item.

d) Envio das Informacdes:

Os registros desta Tabela deverdo ser enviados na seguinte situagio:
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= “R” - {tem Remuneratorio: Remuneracdes, Subsidios, Proventos, Beneficios (+),
*  “D” - Dedug¢des: Dedugoes da folha (Ex.: IRRF, Previdéncia e outras) (-);

e.3) O campo n2 6 (“Tipo do Amparo Legal que Originou o Item”): todo e qualquer tipo de Item
Remuneratdrio prescinde de uma lei para que tenha a devida implantagao em folha de pagamento
de um municipio.

e.4) O campo n® 10 (“Nimero do Ultimo Decreto que Regulamentou o Item”): trata-se da
regulamentacdo de alguma lei, proveniente da esfera estadual ou federal, definindo critérios
especificos a serem utilizados no municipio.

e.5) O campos n? 13 (“Classificagdo do Item”): observe-se que apenas as Remuneragoes podem ser
classificadas.
* Remuneracido Orcamentaria: ex.: Salario Base, Gratificagdo ...
* Remuneracdo Extra-or¢amentaria: ex.: Salario familia ...

e.6) A codificagdo de itens remuneratorios no municipio deve ser fixo, isto €, sem alteragdes de
descrigdes ou codigos, exceto através do devido amparo legal. Apenas uma mudanca de
assessoria municipal nio deve ensejar em alteracdes nos codigos e descri¢oes de Itens
Remuneratorios de funcionarios de um Municipio, pois trata-se de dados histéricos com
amparos legais. Contudo, devem ser enviadas ao TCE as atualizagdes necessarias e legalmente
amparadas.



1. Tipo do Documento

Campo caractere com U3 posigoes.
Informar: *955”

2. Cédigo do Municipio

Campo caractere com 03 posigdes.
Informar conforme tabela fornecida no item 6.4.1.

3. Codigo do Item

Campo numérico com 4 posigdes.
Informar: “1101”, iniciar com 1 para Prefeitura
“2101”, iniciar com 2 para Camara

4. Tipo do Item

Campo caractere com 1 posi¢do.
Informar: “R”, para Remuneracao e Subsidios (ativos)
“D”, para Deduciio ou Desconto

5. Descrigdo do Item

Campo caractere com até 150 posigoes.
Exemplo: “Salario Base”

6. Tipo de Amparo Legal
para a Extin¢do do Item

(*)

Campo caractere com 1 posi¢ao.
Informar: *“J”, para Decisido Judicial
“M?”, Lei Municipal
“E”, Lei Estadual
“F”, Lei Federal
“G”, para CLT
“C”, Constituicao Federal

7. Nimero do Amparo
Legal para a Extin¢ao do
Item (*)

Campo caractere com até 10 posigdes.
Exemplo: “1998020123”.

8. Data do Amparo Legal

Campo numérico com 8 posi¢des. Ver o exemplo abaixo para 23 de

*) janeiro de 2010.
Exemplo: 20100123
9. Data da Publicagdo do lCampo numérico com 8 posigdes. Ver o exemplo abaixo para 23 de
Amparo Legal (*) janeiro de 2010.
Exemplo: 20100123

10. Numero da Norma Legal
que Extinguiu o Item (*)

Campo caractere com até 10 posigdes.

Exemplo: “2010020123”

11. Data da Norma Legal que
Extinguiu o Item (*)

Campo numérico com § posicdes. Ver o exemplo abaixo para 23 de
janeiro de 2010.
Exemplo: 20100123

12. Data da Publicagao da
Norma Legal que

Campo numérico com 8§ posi¢oes. Ver o exemplo abaixo para 23 de
janeiro de 2010.
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Campo numérico com 6 posi¢des, descrevendo Ano ¢ Més da
Documentacdo. Ver o exemplo abaixo para janeiro de 2010.
Exemplo: 201001

14. Data de Referéncia da
Documentacado

(*)Campos cujo conteudo pode ser sobrescrito com novos dados através de Requerimento.
Caracteristicas de “Extin¢do de Itens Remuneratorios”:

a) Descriciao e Responsabilidade:

Esta tabela tem por finalidade registrar a extin¢ao de algum tipo de /tem Remuneratorio (Remuneragaes,
Subsidios, Proventos, Beneficios e Dedugoes) que estava sendo utilizado em folhas de pagamentos de uma
estrutura administrativa, justificando devidamente o fato, com seus respectivos amparos legais,
independentemente do Orgdo — Unidade Orcamentaria que gerou a folha no municipio. Portanto, qualquer
Item Remuneratorio somente podera deixar de fazer parte de uma folha de pagamento, se estiver
devidamente registrado nessa tabela.

A responsabilidade sobre o envio dos dados desta tabela sc da da seguinte forma: caso se trate de
Itens Remuneratorios utilizados pelo Poder Executivo, a responsabilidade sobre o envio dos dados ¢ do
Prefeito Municipal; caso se trate de Itens Remuneratorios utilizados pelo Poder Poder Legislativo a
responsabilidade sobre o envio dos dados ¢ do Presidente da Camara Municipal.

b) Equivaléncia dos Registros:

Cada registro desta Tabela equivale aos dados relacionados com a Extingdo de Remuneracao, Beneficio,
Provento ou Deducdo existente em folha(s) de pagamento(s) no municipio. Observe-se que todos os
registros dessa tabela deverdo referenciar-se a registros existentes na Tabela “/tens Remuneratorios”.

¢) Grupos de Campos da Tabela:

Sao ao todo 2 (dois) grupos de campos:
* 01 ao 03: Identificacdo do registro.
* (4 ao 14: Dados da Extincao do Item.

d) Envio das Informacgoes:
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= “R” - Item Remuneratorio: Remuneragoes, Subsidios, Proventos, Beneficios,
*  “D” - Dedugdes: Dedugoes da folha (Ex.: IRRF, Previdéncia e outras)

e.3) O campo n® 6 (“Tipo de Amparo Legal para a Extingdo do Item”™): todo e qualquer tipo Extingdo
do Item Remuneratorio de uma folha de pagamento prescinde de uma amparo legal.

e.4) O campo n¢ 10 (“Nimero do Ultimo Decreto que Regulamentou o Item”): trata-se da
regulamentacdo de algum instrumento legal, proveniente da esfera estadual ou federal, definindo
critérios especificos a serem utilizados no municipio.

e.5) O campos n? 13 (“Classificagdo do Item”): observe-se que apenas Remuneragoes, Subsidios,
Proventos, Beneficios a Remuneragdo podem ser classificados.

* Remuneracido Orcamentaria: ex.: Salario Base, Gratificagdo ...
* Remuneracdo Extra-or¢amentdria: ex.: Salario familia ...



injormar: ~—"I20°

2. Codigo do Municipio

Campo caractere com 03 posigdes.
Informar conforme tabela fornecida no item 6.4.1.

3. Exercicio do Or¢gamento

Campo numerico com 6 posigdes. Utilizar o mesmo valor empregado na
Tabela de Orgéos.
Exemplo: 201000 (Or¢amento para o Exercicio de 2010).

4. Cédigo do Orgio

Campo caractere com 2 posi¢des.
Exemplo: “01”

5. Cddigo da Unidade
Orcamentaria

Campo caractere com 2 posi¢des.
Exemplo: “02”

6. Numero do CPF do
Agente publico
Municipal

Campo caractere com 11 posicdes, utilizando apenas nimeros,
conforme exemplo.
Exemplo: “12345678901”

7. Forma de Ingresso no
Servico Publico
Municipal

Campo caractere com 1 posi¢ao.

Informar: “C”, para Nomeacao de Cargo Efetivo
“M”, para Admissio em Emprego Piblico
“N”, para Nomeacio de Cargo Comissionado
“T”, para Contratacio por Tempo Determinado
“R”, para Regime Especial
“G”, para Estigio ou Bolsa
“E”, para Elei¢io
“P”, (para beneficiario de pensio)
“V”, para Convénio
“S”, para cargo Politico Administrativo

8. Tipo de Relagdo com o
Servico Publico

Campo caractere com | posigao.
Informar: “J”, para Cargo Efetivo
“M”, para Emprego Publico
“E”, para Cargo Comissionado
“L”, para Cargo Eletivo
“F”, para Estagiario ou Bolsista
“H”, para Prestag¢iio de Servico (contratos)
“I”, para Regime Especial
“P”, para Pensionista
“V”, para Conveniado
“S”, para cargo Politico Administrativo
“A”, para Cargo Efetivo — Atividade Adicional
“B”, para Emprego Publico — Atividade Adicional
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Nomeagao ou Fosse

10. Codigo do Item

Campo numérico com 4 posigdes.
Informar: “1101”, iniciar com 1 para Prefeitura
“2101”, iniciar com 2 para Cimara

11. Numero do Expediente da
Concessdo (*)

Campo caractere com até 10 posigdes.
Exemplo: “1998020123”.

12. Tipo de Expediente da
Concessao (*)

Campo caractere com 1 posi¢ao.
Informar: “A”, para Ato
“D”, para Decreto
“P”, para Portaria
“C”, para Contrato

13. Data do Expediente da
Concessio (*)

Campo numérico com 8 posi¢des. Ver o exemplo abaixo para 23 de
janeiro de 2010.

Exemplo: 20100123
14. Data da Publicacao do Campo numérico com 8 posi¢des. Ver o exemplo abaixo para 23 de
Expediente da janeiro de 2010.
Concessao(*) Exemplo: 20100123
15. Data de Referéncia da Campo numeérico com 6 posigdes, c!escreveqdo f‘xno e Més da
D ~ Documentagdo. Ver o exemplo abaixo para janeiro de 2010.
ocumentagdo

Exemplo: 201001

(*)Campos cujo contetdo pode ser sobrescrito com novos dados através de Requerimento.

Caracteristicas de “Concessdo de Itens Remuneratorios a Agentes Publicos™:

a) Descricio e Responsabilidade:

Esta tabela tem por finalidade registrar os /tens Remuneratorios concedidos por Orgdos — Unidades
Or¢amentarias a cada um de seus Agentes Publicos, especificando os expedientes de concessido ¢
respectivas relagdes funcionais. Observe-se, portanto, que os beneficios registrados nesta tabela deverdo

constar, obrigatoriamente, na tabela “/fens Remuneratorios”.

A responsabilidade sobre o envio dos dados desta tabela se da da seguinte forma: caso se trate de
Concessio de Itens Remuneratorios a servidores do Poder Executivo a responsabilidade sobre o envio
dos dados ¢ do Prefeito Municipal; caso se trate de Concessio de Itens Remuneratorios a servidores

do Poder Legislativo a responsabilidade sobre o envio dos dados ¢ do Presidente da Camara
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d) Envio das Informacoes:
Os registros desta Tabela deverdo ser enviados na seguinte situagdo:

d1) Juntamente com a documentacio de janeiro, para o Cadastro Geral dos Itens Remuneratorios
Concedidos a cada Agente publico, para que seja elaborada a base de dados do municipio.

d2) Para Inclusiao de Concessoes de Itens Remuneratorios de cada Agente publico, devera ser
enviado o registro com a devida inclusdo, juntamente com a documentacio do més de ocorréncia.

d3) Com a criacdo de um novo Orgﬁo — Unidade Orcamentaria, através de abertura de crédito,
para o cadastramento das concessdes de itens remuneratorios do pessoal (Vide item 3.4.1).

e) Observacgoes:

e.1) O campo n® 3 (“Exercicio do Or¢amento™) devera ser herdado da Tabela de Orgt‘ios, que
primeiro contém o identificador do exercicio do Or¢amento Municipal que estara em vigor.

e.2) Os campos n%4 e 5 (“Codigos do Orgao” e “Codigo da Unidade Or¢amentaria™) determinam a
lotagao do agente publico municipal, em nivel de unidade orgamentaria. O Agente publico somente
podera receber vencimentos de uma Unidade Or¢amentaria, se estiver devidamente cadastrado na
mesma.

e.3) Os campos n6, 7, 8 e 9 (“Numero do CPF do Agente publico Municipal”, “Forma de Ingresso
no Servigo Publico Municipal”, “Tipo de Relagdo com o Servi¢o Publico” e “Numero do
Expediente de Nomeagdao ou Posse”), respectivamente, foram herdados da Tabela Agentes
Publicos Municipais.

e.4) O campo n2 10 (“Codigo do Item ) foi herdado da Tabela Itens Remuneratorios.
e.5) Os campos n= 11, 12, 13 e 14 (“Numero do Expediente da Concessao”, “Tipo de Expediente da
Concessao”, “Data do Expediente da Concessdo” e “Data da Publicagdo do Expediente da

Concessdo”), respectivamente, relacionam-se com o documento administrativo que formalizou a
concessido da Remuneragao, beneficio ou desconto concedido ao agente publico.
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Informar: *“957”

(o]

. Cddigo do Municipio

Campo caractere com 03 posigdes.
Informar conforme tabela fornecida no item 6.4.1.

3. Exercicio do Or¢gamento

Campo numérico com 6 posi¢des. Utilizar o mesmo valor
empregado na Tabela de Orgdos.
Exemplo: 201000 (Or¢amento para o Exercicio de 2010).

Campo caractere com 2 posigoes.

4. Cddigo do Orgio Exemplo: “01”
5. Codigo da Unidade Campo caractere com 2 posigoes.
Orcamentaria Exemplo: “02”

6. Numero do CPF do Agente
publico Municipal

Campo caractere com 11 posig¢des, utilizando apenas niimeros,
conforme exemplo.
Exemplo: “12345678901”

7. Forma de Ingresso no
Servigo Publico Municipal

Campo caractere com 1 posi¢ao.
Informar: “C”, para Nomeacio de Cargo Efetivo
“M”, para Admissio em Emprego Publico
“N”, para Nomeacao de Cargo Comissionado
“T”, para Contratacio por Tempo Determinado
“R”, para Regime Especial
“G”, para Estagio ou Bolsa
“E”, para Eleicao
“P”, para beneficiario de pensao
“V”, para Convénio
“S”, para cargo Politico Administrativo

8. Tipo de Relacdo com o
Servigo Publico

Campo caractere com | posigao.
Informar: “J”, para Cargo Efetivo
“M”, para Emprego Piblico
“E”, para Cargo Comissionado
“L”, para Cargo Eletivo
“F”, para Estagiario ou Bolsista
“H”, para Prestacao de Servigo (contratos)
“I”, para Regime Especial
“P”, para Pensionista
“V”, para Conveniado
“S”, para cargo Politico Administrativo
“A”, para Cargo Efetivo — Atividade Adicional




9. Numero do Expediente de
Nomeacao ou Posse

LdlllpPu Caldllllc CULLL dLe 1V PUSILUCS.

Exemplo: 1998020123,

10. Cédigo do Item

Campo numérico com 4 posigdes.
Informar: “1101”, iniciar com 1 para Prefeitura
“2101”, iniciar com 2 para Camara

11. Numero do Expediente da
Suspensao (*)

Campo caractere com até 10 posi¢des.Exemplo: “1998020123”,

12. Tipo de Expediente da
Suspensao (*)

Campo caractere com 1 posi¢ao.
Informar: “A”, para Ato
“D”, para Decreto
“P”, para Portaria
“C”, para Contrato

13. Data do Expediente da
Suspensao (*)

Campo numérico com 8 posi¢des. Ver o exemplo abaixo para 23 de
janeiro de 2010.
Exemplo: 20100123

14. Data da Publicacao do
Expediente da Suspensao(*)

Campo numérico com 8 posi¢des. Ver o exemplo abaixo para 23 de
janeiro de 2010.
Exemplo: 20100123

15. Data de Referéncia da
Documentacao

Campo numérico com 6 posi¢des, descrevendo Ano e Més da
Documentagao. Ver o exemplo abaixo para janeiro de 2010.
Exemplo: 201001

(*)Campos cujo contetdo pode ser sobrescrito com novos dados através de Requerimento.

Caracteristicas de “Suspensdo de Itens Remuneratorios de Agentes Publicos”:

a) Descricio e Responsabilidade:

Esta tabela tem por finalidade registrar a suspensdo de Itens Remuneratorios concedidos por Orgios —
Unidades Org¢amentarias a Agentes Publicos, especificando os expedientes de concessdo e respectivas

relagdes funcionais. Observe-se, portanto, que os beneficios registrados nesta tabela deverdo constar,

obrigatoriamente, na tabela “Concessoes de Itens Remuneratorios a Agentes Publicos™.

A responsabilidade sobre o envio dos dados desta tabela se da da seguinte forma: caso se trate de
Suspensdo de Itens Remuneratorios Concedidos a servidores do Poder Executivo a responsabilidade
sobre o envio dos dados ¢ do Prefeito Municipal; caso se trate de Suspensio de Itens Remuneratorios
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* [1@o 1>: Dados do Amparo Legal da Suspensao do Item Kemuneratorio.
d) Envio das Informacdes:
Os registros desta Tabela deverdo ser enviados na seguinte situaco:

d.1) Devera ser enviado no Més de Referéncia, sempre que ocorrer a Suspensao de Ifem Remuneratorio
de algum Agente Publico, para que a base de dados referente ao assunto seja atualizada.

e) Observacoes:

e.1) O campo n® 3 (“Exercicio do Or¢amento™) devera ser herdado da Tabela de Orgdos, que
primeiro contém o identificador do Exercicio do Orgamento Municipal que estara em vigor.

e.2) Os campos n® 4 e 5 (“Codigos do Orgﬁo e Unidade Org¢amentaria”) determinam a lota¢do do
agente publico municipal, em nivel de unidade or¢amentaria. O Agente puiblico somente podera
receber vencimentos de uma Unidade Or¢amentaria, se estiver devidamente cadastrado na mesma.

e.2) Os campos n2 6, 7, 8 ¢ 9 (“Numero do CPI do Agente publico Municipal”, “Forma de Ingresso
no Servigo Publico Municipal”, “Tipo de Relagdo com o Servigo Publico” e “Numero do
Expediente de Nomeagdo ou Posse”), respectivamente, foram herdados da Tabela Agentes
Publicos Municipais.

e.3) O campo n2 10 (“Codigo do Item ) foi herdado da Tabela Itens Remuneratorios.

e.4) Os campos n2 11, 12, 13 e 14 (“Numero do Expediente de Suspensdo”, “Tipo de Expediente da
Suspensao”, “Data do Expediente da Suspensdo” e “Data da Publica¢do do Expediente da
Suspensdo”), respectivamente, relacionam-se com o documento administrativo que formalizou a

suspensdo da Remuneragao, beneficio ou desconto concedido ao agente ptiblico.
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. Tipo do Documento

Campo caractere com 03 posicdes.
Informar: *“958”

. Cddigo do Municipio

Campo caractere com 03 posigoes.
Informar conforme tabela fornecida no item 6.4.1.

. Exercicio do Or¢camento

Campo numérico com 6 posi¢des. Utilizar o mesmo valor
empregado na Tabela de Orgdos.
Exemplo: 201000 (Or¢amento para o Exercicio de 2010).

. Codigo do Orgio

Campo caractere com 2 posigdes.
Exemplo: “01”

. Cddigo da Unidade
Orcamentaria

Campo caractere com 2 posigdes.
Exemplo: “02”

. Data de Competéncia da
Folha

Campo numérico com 6 posigdes, descrevendo Ano e Més da
Competéncia da folha. Ver o exemplo abaixo para janeiro de 2010.
Exemplo: 201001

. Tipo da Folha

Campo caractere com 2 posigoes.

Informar: “AN”, para Ativo Normal
“AC”, para Ativo Complementar
“AD”, para Ativo 13° Salario
“IN”, para Inativo Normal
“IC”, para Inativo Complementar
“ID”, para Inativo 13° Salario
“PN”, para Pensionista Normal
“PC”, para Pensionista Complementar
“PD”, para Pensionista 13° Salario

. Data de Emissao da Folha

Campo numérico com 8 posigdes. Ver o exemplo abaixo para 23 de
janeiro de 2010.
Exemplo: 20100123

. Data de Referéncia da
Documentacao

Campo numérico com 6 posicdes, descrevendo Ano e Més da

Documentacao. Ver exemplo abaixo para janeiro de 2010.
Exemplo: 201001

10. Valor Total dos Itens

Remuneratorios
(Orcamentario)

Campo numérico com até 10 posi¢des inteiras ¢ 2 posi¢des decimais,
que registra o somatorio de Remuneragoes, Subsidios, Proventos e
Beneficios. (Valores Orcamentarios)

Exemplo: 12345.67
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Campo numérico com até 10 posi¢des inteiras € 2 posi¢des decimais,

12. Valor Total das Vantagens | que registra o somatorio de_Remuneragdes, Subsidios, Proventos e
Extra-Orcamentarias Beneficios classificados como extra-or¢amentarios.

Exemplo: 12345.67

Campo numérico com até 10 posi¢des inteiras e 2 posi¢des

decimais.
Exemplo: 12345.67

13. Valor da base de calculo da
contribui¢do do RPPS

Campo numérico com até 10 posi¢des inteiras e 2 posi¢des

decimais.
Exemplo: 12345.67

14. Valor das Consignacdes do
RPPS

15. Valor da Contribuigao Campo numeérico com ateé 10 posi¢oes inteiras € 2 posicoes

decimais.
Patronal do RPPS Exemplo: 12345.67
16. Percentual de Contribuicdo Carppo.numenco com até 3 posigdes inteiras mais 2 posi¢des
do beneficiario para o RPPS decimais.
Exemplo: 11.00
17. Percentual de Contribuicdo Car{lpolnumcnco com até 3 posi¢des inteiras mais 2 posigoes
Patronal do RPPS decimais.
Exemplo: 11.00

Caracteristicas de “Folhas de Pagamentos ”:

a) Descricio e Responsabilidade:

Esta Tabela tem a finalidade de registrar as informagdes relativas as Folhas de Pagamentos de Agentes
Pablicos, geradas mensalmente por cada Unidade Orgamentaria, totalizando valores de Itens
Remuneratorios e especificando o tipo de Folha e suas respectivas datas de referéncias.

A responsabilidade sobre o envio dos dados desta tabela se da da seguinte forma: caso se trate de
Folhas de Pagamento geradas em ()rgﬁos—Unidades Orc¢amentarias do Poder Executivo a
responsabilidade sobre o envio dos dados ¢ do Prefeito Municipal; caso se trate de Folhas de Pagamento
geradas pelo Poder Legislativo a responsabilidade sobre o envio dos dados ¢ do Presidente da Camara
Municipal.

b) Equivaléncia dos Registros:
Cada registro desta Tabela equivale aos dados sintéticos e identificativos de uma folha de pagamento,
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Urgao-unidade Ur¢amentaria naquele mes de relerencia, mantendo-se 0s prazos vigentes para
entrega de documentagao mensal.

e) Observacoes:

e.1) O campo n¢ 3 (“Exercicio do Or¢amento™) devera ser herdado da Tabela de ()rg&os, que
primeiro contém o identificador o Exercicio do Or¢camento Municipal que estara em vigor.

e.2) Os campos n*4 e 5 (“Cédigos do Orgao” e “Cédigo da Unidade Or¢amentdria”) determinam o
Orgao — Unidade Orcamentaria que emitiu a folha.

e.3) O campo n7 (“Tipo da Folha”) identifica o tipo de folha gerado em um més por uma unidade
administrativa municipal. Observe-se, portanto, que um Orgdo - Unidade Or¢amentaria podera
gerar, em uma mesma data de emissdo, 3(trés) tipos de folhas de pagamento para Agentes Publicos
Ativos, 3(trés) tipos para Agentes Publicos Inativos e 3(trés) tipos para Pensionistas. Sendo os
tipos de folha: Normal, Complementar e 13.° Salario.

e.4) Toda Folha de Pagamento devera obrigatoriamente ser emitida (campo n® 8 “Data de Emissdo
da Folha”) dentro do més de competéncia da folha (campo n2 6 “Data de Competéncia da
Folha), que, por sua vez, coincidira com o més de referéncia da documentacao (campo 9
“Data de Referéncia da Documentagdo”), independentemente de sua data de emissao e forma de
pagamento.

e.5) Os campos n2 10, 11 e 12 (“Valor Total dos Itens Remuneratorios”, “Valor Total das Dedugoes™
e “Valor Total das Vantagens Extra-Or¢amentario™), respectivamente, referem-se a valores
totalizados de uma folha de pagamento emitida por um Orgdo — Unidade Orcamentaria em um
més de competéncia. Sendo que:

- Valor Total dos Itens Remuneratorios: ¢ o somatorio de Remuneracdes, Subsidios,
Proventos e Beneficios classificados como or¢camentario;

- Valor Total das Dedugdes: ¢ o somatoério de todas as Dedugdes. Ex.(Descontos,
Consignacgdes...);

- Valor Total das Vantagens Extra-Or¢amentarias: é o somatorio de Remuneragoes,_
Subsidios, Proventos e Beneficios classificados como extra-or¢camentarios.

e.7) ATENCAO: considerando que as folhas de pagamentos devem ser lancadas até o final de cada
292






1o LIPW WMWY LS UL BLLIVLINY

Informar: *“959”

2. Codigo do Municipio

Campo caractere com 03 posicdes.
Informar conforme tabela fornecida no item 6.4.1.

3. Exercicio do Or¢amento

Campo numérico com 6 posigdes. Utilizar o mesmo valor
empregado na Tabela de Orgaos.
Exemplo: 201000 (Or¢amento para o Exercicio de 2010).

4. Codigo do Orgio

Campo caractere com 2 posigoes.
Exemplo: “01”

5. Cddigo da Unidade
Orc¢amentaria

Campo caractere com 2 posigoes.
Exemplo: “02”

6. Data de Competéncia da
Folha

Campo numérico com 6 posi¢des, descrevendo Ano ¢ Més da
Competéncia da folha. Ver o exemplo abaixo para janeiro de 2010.
Exemplo: 201001

7. Tipo da Folha

Campo caractere com 2 posigoes.

Informar: “AN”, para Ativo Normal
“AC”, para Ativo Complementar
“AD”, para Ativo 13° Salirio
“IN”, para Inativo Normal
“IC”, para Inativo Complementar
“ID”, para Inativo 13° Salario
“PN”, para Pensionista Normal
“PC”, para Pensionista Complementar
“PD”, para Pensionista 13° Salario

8. Data de Emissao da Folha

Campo numérico com 8 posicdes. Ver o exemplo abaixo para 23 de
janeiro de 2010.
Exemplo: 20100123

9. Numero do CPF do
Agente publico
Municipal

Campo caractere com 11 posigdes, utilizando apenas niimeros,
conforme exemplo.
Exemplo: “12345678901”

10. Forma de Ingresso no
Servico Publico
Municipal

Campo caractere com 1 posi¢do.

Informar: “C”, para Nomeacio de Cargo Efetivo
“M”, para Admissio em Emprego Piblico
“N”, para Nomeacio de Cargo Comissionado

“T”, para Contratacio por Tempo Determinado
“R”, para Regime Especial
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11.

Tipo de Relagdo com o
Servigo Publico

Campo caractere com | posi¢ao.
Informar: “J”, para Cargo Efetivo
“M”, para Emprego Piblico
“E”, para Cargo Comissionado
“L”, para Cargo Eletivo
“F”, para Estagiario ou Bolsista
“H”, para Prestacio de Servico (contratos)
“I”, para Regime Especial
“P”, para Pensionista
“V?», para Conveniado
“S”, para cargo Politico Administrativo
“A”, para Cargo Efetivo — Atividade Adicional
“B”, para Emprego Piblico — Atividade Adicional
“C”, para Prestacio de Servigo (contratos) — Atividade
Adicional
“D”, para Regime Especial — Atividade Adicional

12.

Numero do Expediente de
Nomeagdo ou Posse

Campo caractere com até 10 posigdes.
Exemplo: “1998020123”.

Campo numérico com 4 posigdes.

13. Codigo do Item Informar: “1101”, iniciar com 1 para Prefeitura
“2101”, iniciar com 2 para Cimara
14. Valor do Item Campo numérico com até 10 posicdes inteiras e 2 posi¢des decimais.

Exemplo: 12345.67

Campo caractere com 1 posi¢do. Caso NAQ se trate de uma remuneracio,
isto €, seja um valor a ser subtraido (-), ou seja, uma deducio, informar “”.

15. Classificag@o do Item Informar: “O”, para Or¢amentario
“E”, para Extra-Orcamentirio
16. Data de Referéncia da Campo numérico com 6 posigoes, d‘cscrcvcn’do z‘kno e Més da
Documentagéio Documentagao. Ver o exemplo abaixo para janeiro de 2010.
Exemplo: 201001
Campo numérico com até 3 posigdes.
, . Informar o total de horas normais trabalhadas por més, definidas a
17. Carga Horaria Mensal

partir do tipo de relacdo com o servigco publico.
Exemplo: 240
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responsabllldade sobre o envio dos dados é do Prefeito Municipal; caso se trate de Folhas de Pagamento
geradas pelo Poder Legislativo a responsabilidade sobre o envio dos dados ¢ do Presidente da Camara
Municipal.

b) Equivaléncia dos Registros:

Cada registro desta Tabela equivale ao valor de uma Remuneragao, ou um beneficio ou uma Dedugéo
constante em um tipo de folha de pagamento emitido por um Orgdo — Unidade Orcamentéria, de um més
de competéncia, devidamente vinculado a cada individuo constante na folha. Observe-se que os registros
constante nessa tabela, obrigatoriamente, se relacionardo com outros registro previamente cadastrado na
Tabela “Concessoes dos Itens Remuneratorios a Agentes Publicos”.

¢) Grupos de Campos da Tabela:

Sao ao todo 2 (dois) grupos de campos:
* Qlaol3: Identificagdo do registro.
* 4 ao 15 :Dados do Item .

d) Envio das Informacdes:
Os registros desta Tabela deverdo ser enviados na seguinte situagao:

d.1) Devera ser enviada mensalmente ao TCE, contendo os dados de pagamentos dos Agentes Publicos
constantes em cada uma das folhas emitidas por cada Orgido-Unidade Or¢amentéria naquele més de
referéncia, mantendo-se os prazos vigentes para entrega de documentagido mensal.

e) Observacoes:
e.1) O campo n® 3 (“Exercicio do Or¢amento™) devera ser herdado da Tabela de Orgdos, que
primeiro contém o identificador do Exercicio do Orgamento Municipal que estara em vigor.

e.2) Os campos n24 e 5 (“Cédigo do Orgao” e “Cédigo da Unidade Or¢amentdria”) determinam a
lotagdo do agente publico municipal, em nivel de unidade orgamentaria. O Agente publico somente
podera receber vencimentos de uma Unidade Or¢amentaria, se estiver devidamente cadastrado na
mesma. Este campo ¢ herdado da Tabela “Folhas de Pagamentos”, portanto, para cada registro
da Tabela “Folhas de Pagamentos” existe obrigatoriamente um ou mais registros
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Pagamentos”, portanto, para cada registro da Tabela “Folhas de Pagamentos™ existe
obrigatoriamente um ou mais registros relacionados nesta Tabela;

€.6) Os campos n2 9, 10, 11 e 12 (“Numero do CPF do Agente publico Municipal”, “Forma de
Ingresso no Servigo Publico Municipal”, “Tipo de Relagdo com o Servigo Publico” e “Numero do
Expediente de Nomeagdo ou Posse”) foram herdados da Tabela “Agentes Publicos Municipais™.

e.7) O campo n213 (“Codigo do Item”), foi herdado da Tabela “Concessoes de Itens Remuneratorios”.

e.8) O campo n¢ 15 (“Classificagao do Item”), na maioria dos casos repete o conteudo do campo n.’
13 da Tabela (“ltens Remuneratorios™), porém, pode ocorrer de um item classificado como
orgamentario tornar-se extra-orcamentario temporariamente, exemplo: uma funcionaria que tira
licenga maternidade, tem seus itens remuneratorios classificados como or¢amentario, porém
durante a licenca os referidos itens ficam temporariamente classificados como extra- or¢amentario.

e.9) O campo n2 17 (“Carga Hordaria Mensal ), devera ser enviado mensalmente ao TCE, contendo
os dados da carga horaria mensal trabalhada pelo Agente Pablico.
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2. Codigo do Municipio

Campo caractere com 03 posigoes.
Informar conforme tabela fornecida no item
6.4.1.

3. Numero do CPF do Gestor da

Campo caractere com 11 posig¢des, utilizando

Unidade Gestora a qual pertence o Comité de apenas nimeros, conforme exemplo.
Investimentos Exemplo: “12345678901”
N . : Campo numérico com 8 posigdes.
4. Data de Criacao do Comité de Investimentos Exemplo: 20140923
Campo caractere com 2 posi¢des. Enumerar

5. Numero Sequencial do Comité de
Investimentos para a Unidade
Gestora a que pertence

sequencialmente os comités de investimentos de
uma determinada Unidade Gestora, comecando em
(‘017"

Exemplo: “03”

6. Numero do Instrumento Legal de Criagdo do

Campo caractere com até 15 posigdes.

Comité de Investimentos Exemplo: *“123456789
7. Data de publicagdo do instrumento legal de | Campo numérico com 8 posigdes.
Criacdo do Comité de Investimentos Exemplo: 20140923

8. Tipo de Instrumento Legal (*)

Campo caractere com 1 posi¢@o
Informar: "L", para Lei

"D", para Decreto

"P", para Portaria

'""R", para Resolugao

"I", para Instru¢cdo Normativa

9. Data de Extingdo do Comité de Investimentos

*)

Campo numérico com 8 posi¢des. Preencher
inicialmente com 0.
Exemplo: 20140923

10. Numero do Instrumento Legal de Extingao
Comité de Investimentos (*)

Campo caractere com até 15 posi¢des. Preencher

[T

inicialmente com ““ ”.
Exemplo: “123456789”

11. Data de publicagdo do instrumento legal de
Extin¢do do Comité de Investimentos (*)

Campo numérico com 8 posi¢des. Preencher
inicialmente com 0.
Exemplo: 20140923

12. Data de Referéncia da Documenta¢ao

Campo numérico com 6 posi¢des, descrevendo
Ano ¢ Més da Documentacdo. Ver o exemplo
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a) Descricdo e Responsabilidade:

A Tabela de Comité de Investimentos do RPPS tem por finalidade conter as informagdes sobre os Comités
de Investimentos criados nos RPPSs. Devera ser informada ao TCE por ocasido da criagdo do Comité de

Investimentos, mantendo os prazos vigentes para entrega de documentacio mensal.

Observe-se, por oportuno, que os dados da Tabela Comité de Investimentos do RPPS sao
complementados com os da 7abela Membros do Comité de Investimentos do RPPS.

A Responsabilidade ¢ do Orgdo/Unidade do RPPS.

b) Equivaléncia dos Registros:

Cada registro desta Tabela equivale aos dados de um Comité de Investimentos distinto.
¢) Grupos de Campos da Tabela:

Sao ao todo 2 (dois) grupos de campos:

e 01 ao 05: Identificacao do registro.
e 06 ao 12: Dados do Comité de Investimentos

d) Envio das Informacdes:
Os registros desta Tabela deverdo ser enviados nas 2 (duas) seguintes situagoes:

d1) Na ocorréncia da Criacdo de um Comiteé de Investimentos, de maneira que seja registrado este
evento em nossa base de dados.

d2) Na ocorréncia da Extin¢do de um Comité de Investimentos, deverd ser reenviado o registro
equivalente a ela, sendo preenchidos os campo n° 9 a 11 (“Data de Extingao do Comité de
Investimentos”, “Numero do Decreto de Extingdao do Comité de Investimentos™ e “Data de publicagdo do
instrumento legal de Extingdo do Comité de Investimentos”) com os valores corretos, de maneira a
possibilitar a atualizagdo da base de dados relativa aos Comité de Investimentos.
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Comité de Investimentos”) deverdo ser preenchidos inicialmente com 0, *“” e 0, respectivamente. Estes
campos somente serdo preenchidos com a ocorréncia da extin¢io de um Comité de Investimentos, quando
entdo o registro equivalente a ele devera ser reenviado com estes campos preenchidos corretamente
(conforme visto no item d.2 acima). Estes campos serdo alimentados através de um reenvio do registro.



1. Tipo do Documento

L«'dlll[JU CdlalciCeIc Culll vo PUSIQUCS.
Informar: “966”

2. Cddigo do Municipio

Campo caractere com 03 posicdes.
Informar conforme tabela fornecida no item
6.4.1.

3. Numero do CPF do Gestor da
Unidade Gestora a qual pertence o Comité de
Investimentos

Campo caractere com 11 posigdes, utilizando

apenas numeros, conforme exemplo.
Exemplo: “12345678901”

4. Data de Criag¢ao do Comité de Investimentos

Campo numérico com 8 posigoes.
Exemplo: 20140923

5. Numero Sequencial do Comité de Investimentos
para a Unidade Gestora a que pertence

Campo caractere com 2 posi¢des. Enumerar
sequencialmente os comités de investimentos de
uma determinada Unidade Gestora, comec¢ando
em “017.

Exemplo: “03”

6. Numero do CPF do Membro do Comité de
Investimentos

Campo caractere com 11 posigdes, utilizando
apenas nimeros, conforme exemplo.
Exemplo: 321321321217

7. Nome do Membro do Comité de Investimentos

(*)

Campo caractere com até 60 posigdes.
Exemplo: “JOSE MARIA JOAO”

8. Endereco Completo do Membro do Comité de
Investimentos (*)

Campo caractere com até 255 posi¢des. Sugere-se
utilizar a codificacdo descrita no exemplo que se
segue (ver Tabela de Siglas de Enderegos, item
6.3.4).

Exemplo: “R OLINDA 123, BL 3, AP 101, LJ
1234, BA

CENTRO, CD/UF FORTALEZA/CE, CEP
60155-999”

(R =Rua, BL = Bloco, AP = Apartamento, LJ
= Loja, BA = Bairro, CD/UF = Cidade/UF)

9. Endereco eletronico

Campo caractere com até 100 posicdes
Exemplo: “Jose.maria@tce.ce.gov.br”

10. Numero do Telefone do Membro do Comité de
Investimentos (*)

Campo caractere com até 11 posigdes.
Exemplo: “00852223456”

11. Data de Admissdo do Membro do Comité de

Campo numérico com 8 posigdes.
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Membro do Comité de Investimentos xemplo: “123456789”

14. Data de publicacdo do instrumento legal de Campo numérico com 8 posigoes.
nomeacao do Membro do Comité de Investimentos | Exemplo: 20140923

Campo caractere com 1 posi¢ao
Informar: " L", para Lei

"D", para Decreto

"P", para Portaria

"R", para Resolugdo

"I", para Instru¢do Normativa

15. Tipo de Instrumento Legal (*)

Campo numérico com 6 posigdes, descrevendo
Ano e Més da Documentagio. Ver o exemplo
abaixo para setembro de 2014.

Exemplo: 201409

16. Data de Referéncia da Documentagao

(*)Campos cujo contetido podem ser sobrescrito com novos dados através de Requerimento

Caracteristicas de “Membros do Comité de Investimentos do RPPS”:
a) Descri¢do e Responsabilidade:

A Tabela de Membros do Comité de Investimentos do RPPS tem por finalidade conter as informagdes
relativas aos membros do Comité de Investimentos descritas na Tabela de Comité de Investimentos do
RPPS. Devera ser enviada ao TCE juntamente com a documentagdo do més de criacio do Comité de
Investimentos, para o cadastro de seus membros, mantendo os prazos vigentes para entrega de
documentacdo mensal. Observe-se que os dados desta Tabela complementam os da Tabela Comité de
Investimentos do RPPS.

A Responsabilidade é do Orgido/Unidade do RPPS.
b) Equivaléncia dos Registros:

Cada registro desta Tabela equivale aos dados de um Membro distinto de um determinado Comité de
Investimentos.

¢) Grupos de Campos da Tabela:
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d.2) Na ocorréncia da Substituicio ou Saida definitiva de um membro de um Comité de
Investimentos, devera ser reenviado o registro equivalente a0 mesmo, sendo preenchido o campo n°
12 (“Data de Saida do Membro do Comité de Investimentos”) com o valor correto.

d.3) Ao ocorrerem mudangas de dados cadastrais do membro do Comité de Investimentos, relativos aos
campos n° 8 a 10, devera ser reenviado o registro do membro com as devidas alteragdes, restritas a estes
campos.

e) Observacoes:

e.1) Os campo n° 3, 4 e 5 deverdo ser herdados da Tabela de Comité de Investimentos do RPPS.

e.2) Os campos 8 a 10 representam os dados cadastrais do membro do Comité. Estes campos poderdo ser
atualizados por reenvio de registros.

e.3) O campo n° 12 (“Data de Saida do Membro do Comité de Investimentos™) devera ser preenchido
inicialmente com 0. Caso ocorra a substituicao definitiva do membro do Comité, o registro equivalente a
ele devera ser reenviado com este campo preenchido corretamente (conforme visto no item d.2 acimay.
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2. Codigo do Municipio

Campo caractere com 03 posicoes.
Informar conforme tabela fornecida no item 6.4.1.

3. Exercicio do Orgamento

Campo numérico com 6 posi¢des. Utilizar o mesmo
valor empregado na Tabela de Orgaos.
Exemplo: 201400 (Exercicio de 2014).

4. Coédigo do Orgio

Campo caractere com 2 posigdes.
Exemplo: “01”

5. Codigo da Unidade Orcamentaria

Campo caractere com 2 posigoes.
Exemplo: “02”

6. Numero do Banco

Campo caractere com 4 posigdes, utilizar apenas
NUmeros sem espagos.
Exemplo: *“0275”

7. Numero da Agéncia

Campo caractere com 6 posigdes, quando houver
incluir o digito verificador, utilizar apenas letras e/ou
NUmeros sem espagos.

Exemplo: “002756”

8. Numero da Conta Corrente

Campo caractere com 10 posi¢des. Incluir o digito
verificador, utilizar apenas letras e/ou numeros sem
espagos. Utilizar zeros a esquerda do nimero da conta

até preencher o campo.
Exemplo: “000008548X”

9. CNPJ do Fundo de Investimento

Campo caractere com 14 posigoes.
Exemplo: “21321321000121”

10. Data de Referéncia da Documentacéo

Campo numérico com 6 posigdes, descrevendo Ano e
M¢és da Competéncia do investimento. Ver o exemplo
abaixo para setembro de 2014.

Exemplo: 201409

11. Identificacdo do Fundo de Investimento

Campo caractere com até 50 posigdes.
Exemplo: “CAIXA FI BRA IMA-B RF LP”
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12. Alocagao dos Investimentos

“103”, Operagdes Compromissadas —
Art. 7°, 11

“104”, FI Renda Fixa/Referenciados RF
— Art. 7°, 111

“105”, FI de Renda Fixa — Art. 7°, IV

*“106”, Poupanca — Art. 7°, V

“107”, FI em Direitos Creditorios —
Aberto — Art. 7°, VI

*“108”, FI em Direitos Creditorios —
Fechado — Art. 7°, VII, “a”

“109”, FI Renda Fixa “Crédito Privado”
— Art. 7°, VII, “b”

%2017, FI Acoes referenciados — Art. 8°, 1

“202”, FI de Indices Referenciados em
Acoes — Art. 8%, 11

“203”, Fl em Acgoes — Art. 8°, III

“204”, FI Multimercado — aberto — Art.
8, IV

“205”, FI em Participagdes — fechado —
Art. 8°,V

“206”, FI Imobiliario — cotas negociadas
em bolsa — Art. 8°, VI

“999” Qutros

13. Valor do Saldo Inicial

Campo numérico com até 10 posicdes inteiras e 2
posicdes decimais.
Exemplo: 12345.67

14. Valor da Aplicagao

Campo numérico com até 10 posigdes inteiras € 2
posicdes decimais.
Exemplo: 12345.67

15. Valor do Resgate

Campo numérico com até 10 posigdes inteiras € 2
posi¢des decimais.
Exemplo: 12345.67

16. Valor do Rendimento

Campo numérico com até 10 posicdes inteiras e 2
posicdes decimais.
Exemplo: 12345.67
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b) Equivaléncia dos Registros:

Cada registro desta Tabela equivale a um Fundo de Investimento distinto.
¢) Grupos de Campos da Tabela:

Sao ao todo 2 (dois) grupos de campos:

e 01 ao 10: Identificagdo do registro.
e 11 ao 17: Detalhes dos investimentos.

d) Envio das Informacdes:

Os registros desta Tabela deverdo ser enviados na seguinte situagao:

d.1) Devera ser enviada mensalmente, com os dados do tltimo dia util de cada més, ao TCE, contendo os
dados de todos os Fundos de investimentos por Banco naquele més de referéncia, mantendo-se os prazos

vigentes para entrega de documentacio mensal.

e) Observacoes:

e.1) Os campos n°4 e 5 (“Cédigos do Orgao” e “Cédigo da Unidade”) determinam o Orgdo — Unidade
responsavel pela informagao.

e.2) Os campos n° 16 (“Valor do Rendimento”) pode conter valores positivos ou valores negativos, a
depender do resultado da aplicagao.

e.3) As informacdes a serem enviadas sdo aquelas referentes ao ultimo dia util de cada més.
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Informar conforme tabela fornecida no item 6.4.1.

3. Numero do CPF do Gestor da
Unidade Gestora a qual pertence o Conselho

Campo caractere com 11 posicdes, utilizando apenas

numeros, conforme exemplo.
Exemplo: “12345678901”

4. Data de Criagao do Conselho

Campo numérico com 8§ posigdes.
Exemplo: 20140923

5. Numero Sequencial do Conselho para a
Unidade Gestora a que pertence

Campo caractere com 2 posi¢des. Enumerar
sequencialmente os conselhos de uma determinada
Unidade Gestora, comecando em “01”.

Exemplo: “03”

6. Numero do Instrumento legal de Criagao do
Conselho

Campo caractere com até 15 posigdes.
Exemplo: “123456789”

7. Data de publica¢do do instrumento legal de
Criacdo do Conselho

Campo numérico com 8 posigdes.
Exemplo: 20140923

8. Tipo de Instrumento Legal (*)

Campo caractere com 1 posi¢ao
Informar: "L", para Lei

"D", para Decreto

"P", para Portaria

"R", para Resolugdo

"I", para Instrugdo Normativa

9. Tipo de Conselho (*)

Campo caractere com 1 posigao.

Informar: “F”, Conselho Fiscal
“A”. Conselho

Administrativo/Previdenciario

10. Data de Extin¢do do Conselho (*)

Campo numérico com 8 posi¢des. Preencher
inicialmente com 0.
Exemplo: 20140923

11. Numero do Instrumento Legal de
Extin¢do Conselho (*)

Campo caractere com até 15 posi¢des. Preencher
inicialmente com * ».
Exemplo: “123456789”

12. Data de publicacdo do instrumento legal
de Exting¢do do Conselho (*)

Campo numérico com 8 posi¢des. Preencher
inicialmente com 0. Exemplo: 20140923

13. Data de Referéncia da Documentagao

Campo numérico com 6 posi¢des, descrevendo Ano €
M¢és da Documentagdo. Ver o exemplo abaixo
para setembro de 2014. Exemplo: 201409
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A Responsabilidade ¢ do Orgdo/Unidade do RPPS

b) Equivaléncia dos Registros:

Cada registro desta Tabela equivale aos dados de um Conselho distinto
'c) Grupos de Campos da Tabela:

Sao ao todo 3 (trés) grupos de campos:

e 01 ao 05: Identifica¢do do registro.
e 06 ao 13: Dados do Conselho.

d) Envio das Informacdes:
Os registros desta Tabela deverdo ser informados nas 2 (duas) seguintes situacdes:

d.1) Na ocorréncia da Criacio de um Conselho, de maneira que seja registrado este evento em nossa
base de dados.

d.2) Na ocorréncia da Extin¢ao de um Conselho, devera ser reenviado o registro equivalente a mesma,
sendo preenchidos os campo n° 10 ao 12 (“Data de Extingdo do Conselho”, “Nitmero do Instrumento
Legal de Extingdo do Conselho” e “Data de publicagdo do Instrumento Legal de Extingdao Conselho™) com
os valores corretos, de maneira a possibilitar a atualizacido da base de dados relativa aos Conselhos.

e) Observacoes:

el) O campos n° 3 (Nutmero do CPF do Gestor da Unidade Gestora a qual pertence ao Conselho),
identifica o Gestor responsavel pela Unidade Gestora a qual o Conselho esta diretamente interligado.

e2) O campo n° S (“Numero Sequencial do Conselho para a Unidade Gestora a que pertence”)

corresponde a enumera¢do dos Conselho interligado diretamente a Unidade Gestora identificada pelos
campos 3 ¢ 4. Devera ser um niimero identificador inico para um determinado Exercicio
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2. Codigo do Municipio

Campo caractere com 03 posigdes.
Informar conforme tabela fornecida no item 6.4.1.

3. Numero do CPF do Gestor da
Unidade Gestora a qual pertence o Conselho

Campo caractere com 11 posig¢des, utilizando apenas
nimeros, conforme exemplo.
Exemplo: “12345678901”

4. Data de Criagao do Conselho

Campo numérico com 8 posigdes.
Exemplo: 20140923

5. Numero Sequencial do Conselho para a
Unidade Gestora a que pertence

Campo caractere com 2 posi¢des. Enumerar
sequencialmente os conselhos de uma determinada
Unidade Gestora, comeg¢ando em “017.

Exemplo: “03”

6. Numero do CPF do Membro do Conselho

Campo caractere com 11 posig¢des, utilizando apenas
nimeros, conforme exemplo.
Exemplo: ©*32132132121”

7. Representatividade do Conselho

Campo caractere com 1 posi¢ao.
Informar: 1, para representante do Poder Executivo

%27, para representante do Poder
Legislativo

“3”, para representante dos servidores
ativos

“4”_ para representante dos servidores
inativos

“9” outros

8. Nome do Membro do Conselho (*)

Campo caractere com até 60 posigcoes.
Exemplo: “JOSE MARIA JOAO”




Campo numérico com 8 posi¢des. Preencher
13. Data de Saida do Membro do Conselho (*) | inicialmente com 0.

Exemplo: 20140923

Campo numérico com 6 posi¢des, descrevendo Ano e
M¢és da Documentacdo. Ver o exemplo abaixo para
setembro de 2014.

Exemplo: 201409

14. Data de Referéncia da Documentagao

(*)Campos cujo contetido pode ser sobrescrito com novos dados através de Requerimento

Caracteristicas de “Membros do Conselho do RPPS”’:

a) Descricio e Responsabilidade:

A Tabela de Membros do Conselho tem por finalidade conter as informacdes relativas aos membros do
Conselho Previdenciarios descritas na Tabela de Conselho do RPPS. Devera ser enviada ao TCE juntamente

com a documentagdo do més de criacdo do Conselho, para o cadastro de seus membros, mantendo os prazos

vigentes para entrega de documentacdo mensal. Observe-se que os dados desta Tabela complementam os
da Tabela Conselho do RPPS.

A Responsabilidade é do Orgido/Unidade do RPPS.

b) Equivaléncia dos Registros:

Cada registro desta Tabela equivale aos dados de um Membro distinto de um determinado Conselho.
¢) Grupos de Campos da Tabela:

Sao ao todo 2 (dois) grupos de campos:

e 01 ao 06: Identificacao do registro.
e (07 ao 14: Dados do Membro da Conselho.

d) Envio das Informacdes:

Os registros desta Tabela deverao ser enviados nas 3 (trés) seguintes situagdes:
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e.2) O campo n° 14 (“Data de Saida do Membro do Conselho™) devera ser preenchido inicialmente com
0. Caso ocorra a substitui¢ao definitiva do membro do Conselho, o registro equivalente a ele devera ser
reenviado com este campo preenchido corretamente (conforme visto no item d.2 acima).

e.3) Os campos 9 a 12 representam os dados cadastrais do membro do Conselho. Estes campos poderao
ser atualizados por reenvio de registros.
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2. Cddigo do Municipio

Campo caractere com 03 posigdes.
Informar conforme tabela fornecida no item 6.4.1.

3. Exercicio do Or¢gamento

Campo numérico com 6 posigdes. Utilizar o mesmo
valor empregado na Tabela de Orgéos.
Exemplo: 201400 (Exercicio de 2014).

4. Codigo do Orgio

Campo caractere com 2 posigoes.
Exemplo: “01”

5. Codigo da Unidade Or¢amentaria

Campo caractere com 2 posigoes.
Exemplo: “02”

6. Numero do Instrumento Legal

Campo caractere com até 10 posi¢des. Utilizar apenas
numero sem espaco.
Exemplo: “4320”

7. Data da publicag@o do Instrumento Legal

Campo numérico com 8 posigdes.
Exemplo: 20140923

8. Funcao do Instrumento Legal

Campo caractere com | posigao.

Informar: *“1”, Para criacdo do RPPS
%27, Para reestruturagao/alteragao
“3”, Para extingao

9. Ementa do Instrumento Legal

Campo caractere com até 200 posic¢des, descrevendo a
ementa do Instrumento Legal.

10. Tipo de Instrumento Legal (*)

Caractere caractere com 1 posi¢ao
Informar: "L", para Lei

"D", para Decreto

"P", para Portaria

"R", para Resolugao

"I", para Instru¢ao Normativa

11. Numero da Legislacao Revogada

Campo caractere com até 10 posi¢des. Utilizar apenas

numero sem espaco.
Exemplo: “4320”

12. Data da Legislagdo Revogada

Campo numérico com 8 posigdes.
Exemplo: 20140923
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Cada registro desta Tabela equivale a um instrumento legal distinto
¢) Grupos de Campos da Tabela:
Sao ao todo 2 (dois) grupos de campos:

e 01 ao 06: Identificagdo do registro.
e 07 ao 12: Dados da Instrumento Legal.

d) Envio das Informacdes:

Os registros desta Tabela deverdo ser enviados na seguinte situagao:

d.1) Devera ser enviada quando da cria¢gdo do RPPS ou quaisquer alteragdes.

e) Observacoes:

e.1) Somente inserir as legislagdes criadas dentro do municipio referente ao RPPS.

e.2) Os campos 11 ¢ 12 somente devem ser preenchidos se o Instrumento Legal revogar integralmente
um Instrumento anterior.
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2. Cddigo do Municipio

Campo caractere com 03 posigdes.
Informar conforme tabela fornecida no item 6.4.1.

3. Exercicio do Or¢amento

Campo numérico com 6 posigdes. Utilizar 0 mesmo
valor empregado na Tabela de Orgaos.
Exemplo: 201400 (Exercicio de 2014).

4. Cédigo do Orgio

Campo caractere com 2 posigoes.
Exemplo: “01”

5. Codigo da Unidade Or¢amentaria

Campo caractere com 2 posigoes.
Exemplo: “02”

6. Data da reunido de aprovagao da Politica de
Investimentos

Campo numérico com 8 posigdes.
Exemplo: 20140923

7. Percentual de alocacao em Titulos Tesouro
Nacional - SELIC - Art. 7°, 1, "a"

Campo numérico com até 3 posi¢des inteiras mais 2
posi¢des decimais.
Exemplo: 60.01

8. Percentual de alocagao em FI 100% titulos
TN - Art. 7°, [, "b"

Campo numérico com até 3 posi¢des inteiras mais 2
posi¢des decimais.
Exemplo: 60.01

9. Percentual de alocagdo em Operagdes
Compromissadas - Art. 7°, 11

Campo numérico com até 3 posi¢des inteiras mais 2
posicdes decimais.
Exemplo: 60.01

10. Percentual de alocacdo em FI Renda
Fixa/Referenciados RF - Art. 7°, III

Campo numérico com até 3 posigdes inteiras mais 2
posicdes decimais.
Exemplo: 60.01

11. Percentual de alocacdo em FI de Renda Fixa
- Art. 7°, 1V

Campo numérico com até 3 posigdes inteiras mais 2
posicdes decimais.
Exemplo: 60.01

12. Percentual de alocagdo em Poupanga - Art.
703 V

Campo numérico com até 3 posi¢des inteiras mais 2
posicdes decimais.
Exemplo: 60.01

13. Percentual de alocacdo em FI em Direitos
Creditorios — Aberto - Art. 7°, VI

Campo numérico com até 3 posi¢des inteiras mais 2
posicdes decimais.
Exemplo: 60.01
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rxempio: ou.ul

15. Percentual de alocacao em FI Renda Fixa
"Crédito Privado" - Art. 7°, VIL, "b"

Campo numérico com até 3 posi¢des inteiras mais 2
posicdes decimais.
Exemplo: 60.01

16. Percentual de alocacdo em FI Acdes
referenciados - Art. 8°, 1

Campo numérico com até 3 posi¢des inteiras mais 2
posicdes decimais.
Exemplo: 60.01

17. Percentual de alocagdo em FI de Indices
Referenciados em Ac¢des - Art. 8°, 11

Campo numérico com até 3 posi¢des inteiras mais 2
posicdes decimais.
Exemplo: 60.01

18. Percentual de alocacdo em FI em Acoes -
Art. 8°, 111

Campo numérico com até 3 posi¢des inteiras mais 2
posic¢des decimais.
Exemplo: 60.01

19. Percentual de alocacdo em Multimercado -
aberto - Art. 8°, IV

Campo numérico com até 3 posi¢des inteiras mais 2
posic¢des decimais.
Exemplo: 60.01

20. Percentual de alocagao em FI em
Participacdes - fechado - Art. 8°, V

Campo numérico com até 3 posi¢des inteiras mais 2
posi¢des decimais.
Exemplo: 60.01

21. Percentual de alocacdo em FI Imobilidrio -
cotas negociadas em bolsa - Art. 8°, VI

Campo numérico com até 3 posi¢des inteiras mais 2
posicdes decimais.
Exemplo: 60.01

22. Percentual de Outros Investimentos

Campo numérico com até 3 posi¢des inteiras mais 2
posic¢des decimais.
Exemplo: 11.00

23. Data de Referéncia da Documentagao

Campo numérico com 6 posigdes, descrevendo Ano e
Més da Documentagdo. Ver o exemplo abaixo para
setembro de 2014.

Exemplo: 201409

Caracteristicas de “Alocac¢do de recursos do RPPS”:

a) Descricdo e Responsabilidade:
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e 01 ao 06: Identificacdo do registro.
e 06 ao 23: Dados do Demonstrativo de Investimentos.

¢) Envio das Informacoes:
Os registros desta Tabela deverao ser enviados na seguinte situagao:
c¢.1) Devera ser enviada todos os anos apds a elaboracdo do Demonstrativo de Investimentos.

¢.2) Os campo n°7 ao 21 deverdo ser informados conforme os valores constantes no Demonstrativo de
investimentos enviados ao Ministério da Previdéncia Social.

¢.3) O campo n° 22 (“Percentual de Outros Investimentos’) deve ser preenchido somente se o
investimento nao se enquadrar nos campos n° 7 ao 21.
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1. Tipo do Documento

e

Informar: “972”

——— e - -3 - ——-

2. Codigo do Municipio

Campo caractere com 03 posicoes.
Informar conforme tabela fornecida no item 6.4.1.

3. Exercicio do Orgamento

Campo numérico com 6 posi¢des. Utilizar o mesmo
valor empregado na Tabela de Orgdos.
Exemplo: 201400 (Exercicio de 2014).

4. Coédigo do Orgio

Campo caractere com 2 posigoes.
Exemplo: “01”

5. Codigo da Unidade Orcamentaria

Campo caractere com 2 posigdes.
Exemplo: “02”

6. Numero da Lei autorizativa

Campo caractere com até 10 posi¢des. Utilizar apenas
numero sem espacgo.
Exemplo: “4320”

7. Data da publicac¢ao da Lei autorizativa

Campo numérico com 8 posigdes.
Exemplo: 20140923

8. Numero do Termo de acordo de
parcelamento

Campo caractere com até 10 posi¢des. Utilizar apenas
numero sem espaco.
Exemplo: “4320”

9. Data do Termo de acordo de parcelamento

Campo numérico com 8 posigoes.
Exemplo: 20140923

10. Competéncias parceladas

Campo caractere com até 200 posigdes, descrevendo as
competéncias parceladas

11. Valor do parcelamento

Campo numérico com até 10 posi¢des inteiras € 2
posic¢des decimais.
Exemplo: 12345.67

12. Numero do Termo de acordo de
parcelamento revogado

Campo caractere com até 10 posi¢des. Utilizar apenas
numero sem espaco. Preencher inicialmente com 0.
Exemplo: “4320”
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Més da Documentacdo. Ver o exemplo abaixo para
setembro de 2014.
Exemplo: 201409

14. Data de Referéncia da Documentagao

Caracteristicas de “Parcelamento do RPPS”:
a) Descricdo e Responsabilidade:

A Tabela de Parcelamento do RPPS tem por finalidade conter as informacgdes os dados referentes aos
parcelamentos de contribui¢do do executivo junto ao RPPS.

A Responsabilidade ¢ do Orgdo/Unidade do RPPS.

b) Equivaléncia dos Registros:

Cada registro desta Tabela equivale aos dados de um parcelamento distinto.
¢) Grupos de Campos da Tabela:

Sao ao todo 2 (nove) grupos de campos:

e 01 ao 08: Identificagdo do registro.
e 09 ao 14: Dados do parcelamento

d) Observacoes:

d.1) O campos n° 12 ¢ 13 somente devem ser preenchidos se o Termo de Parcelamento reparcelar
integralmente parcelamento anterior.
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1. Tipo do Documento

- TTLFY - T I S .

Informar: “973”

2. Codigo do Municipio

Campo caractere com 03 posigoes.
Informar conforme tabela fornecida no item 6.4.1.

3. Exercicio do orcamento

Campo numérico com 6 posi¢des. Utilizar o mesmo valor
empregado na Tabela de Orgdos.
Exemplo: 201400 (Exercicio de 2014).

4. Codigo do Orgio

Campo caractere com 2 posigoes.
Exemplo: “01”

5. Codigo da Unidade Or¢amentaria

Campo caractere com 2 posigdes.
Exemplo: “02”

6. Numero do CPF

Campo caractere com 11 posi¢des, utilizando apenas niimeros,

conforme exemplo.
Exemplo: “12345678901”

7. Forma de Ingresso no Servigo Publico
Municipal

Campo caractere com 1 posigao.

Informar: “C”, para Nomeagédo de Cargo Efetivo
“M?”, para Admissdao em Emprego Publico
“N”, para Nomeacao de Cargo Comissionado
“T”, para Contratagdo por Tempo Determinado
“R”, para Regime Especial
“G”, para Estagio ou Bolsa
“E”, para Elei¢ao
“P”, para beneficiario de pensao
“V?, para Convénio
“S”, para cargo Politico Administrativo

8. Tipo de relagdo com o servigo publico

Campo caractere com | posigao.
Informar: “J”, para Cargo Efetivo
“M?”, para Emprego Publico
“E”, para Cargo Comissionado
“L”, para Cargo Eletivo
“F”, para Estagiario ou Bolsista
“H”, para Prestac@o de Servigo (contratos)
“I”, para Regime Especial
“P”, para Pensionista
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“A”, para Cargo Efetivo — Atividade Adicional
“B”, para Emprego Publico — Atividade Adicional
“C”, para Presta¢do de Servigo (contratos) —
Atividade Adicional
“D”, para Regime Especial — Atividade Adicional

9. Numero do Expediente de Nomeagao
ou Posse

Campo caractere com até 10 posigdes.
Exemplo: “1998020123”

10. Tipo de Beneficiario

Campo caractere com 1 posi¢ao.

Informar: “1”, para ativo aguardando aposentadoria
“2”, para inativo
“3”, para ativo

11.Tipo de Beneficio

Campo caractere com 1 posigao.
Informar: “1”, Aposentadoria voluntaria por tempo de
contribuicao

“2”, Aposentadoria voluntaria por tempo de
idade

*3”, Aposentadoria por invalidez com proventos
integrais

“4”  Aposentadoria por invalidez com proventos
proporcionais

“5”, Aposentadoria compulsoria

“6”, Aposentadoria especial

“7”, Auxilio doenga

“8”, Licenca maternidade

“9” Auxilio-reclusao

12. Data de Concessao do beneficio

Campo numérico com 8 posigdes.
Exemplo: 20151006

13. Data da Cessagao (*)

Campo numeérico com 8 posi¢Oes.
Exemplo: 20151006

14. Motivo da Cessagio (*)

Campo caractere com até 255 posigdes contendo quantos
nomes forem o niimero de dependentes
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16. Data do registro do beneficio Campo numérico com 8 posigdes.
aposentadoria no TCE (*) Exemplo: 20151006

Campo numérico com 11 posi¢des. Onde os 7 primeiros
17. Ntimero do processo no TCE (*) numeros representam o n° do processo € os 4 ultimos, o ano
Exemplo: 00061842015

Campo numérico com 6 posigdes, descrevendo Ano e Més da
Documentacao. Ver o exemplo abaixo para setembro de 2014.
Exemplo: 201409

18. Data de Referéncia da
Documentagao

(*) Campos cujo contetudo pode ser sobrescrito com novos dados através de Requerimento.

Caracteristicas de “Bencficio Segurado RPPS”:

a) Descri¢do e Responsabilidade:

A Tabela de Beneficio Segurado RPPS tem por finalidade conter as informagdes dos ativos em processo de
aposentadoria, dos inativos, daqueles em gozo de auxilio-doenga ¢ de licenga maternidade. Devera ser
informada ao TCE por ocasido da concessdo ou cessagao de beneficios.

A Responsabilidade ¢ do Orgio/Unidade do RPPS.

b) Equivaléncia dos Registros:

Cada registro desta Tabela equivale aos dados de um beneficiario distinto.

¢) Grupos de Campos da Tabela:

Sao ao todo 9 (nove) grupos de campos:

e 01 ao 12: Identificag¢do do registro.
e 13 ao 18: Dados dos beneficiario
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FREQUENCIA DE ENVIO: | Motivos Especificos — AE

T1PO DE DOCUMENTO: | 974

Descri¢ao dos Campos

Especificacao dos Campos

1. Tipo do Documento

Campo caractere com 03 posigdes.
Informar: “974”

2. Codigo do Municipio

Campo caractere com 03 posicdes.
Informar conforme tabela fornecida no item 6.4.1.

3. Exercicio do orgamento

Campo numérico com 6 posigdes. Utilizar o mesmo valor
empregado na Tabela de Orgaos.
Exemplo: 201400 (Exercicio de 2014).

4. Codigo do Orgio

Campo caractere com 2 posigdes.
Exemplo: “01”

5. Codigo da Unidade Orgamentaria

Campo caractere com 2 posigdes.
Exemplo: “02”

6. Numero do CPF

Campo caractere com 11 posigdes, utilizando apenas numeros,
conforme exemplo.
Exemplo: *“12345678901”

7. Forma de Ingresso no Servigo
Publico Municipal

Campo caractere com 1 posi¢ao.

Informar: “C”, para Nomeagao de Cargo Efetivo
“M”, para Admissao em Emprego Publico
“N”, para Nomeacao de Cargo Comissionado
“T”, para Contratagdo por Tempo Determinado
“R”, para Regime Especial
“G”, para Estagio ou Bolsa
“E”, para Elei¢ao
“P”, para beneficiario de pensio
“V?, para Convénio
“S”, para cargo Politico Administrativo

8. Tipo de relagdo com o servigo
publico

Campo caractere com 1 posi¢ao.
Informar: “J”, para Cargo Efetivo
“M?”, para Emprego Publico
“E”, para Cargo Comissionado
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Descricdo dos Campos

Especificacao dos Campos

“S”, para cargo Politico Administrativo

“A”, para Cargo Efetivo — Atividade Adicional

“B”, para Emprego Publico — Atividade Adicional

“C”, para Prestacdo de Servico (contratos) —
Atividade Adicional

“D”, para Regime Especial — Atividade Adicional

9. Numero do Expediente de
Nomeacao ou Posse

Campo caractere com até 10 posigoes.
Exemplo: “1998020123”

10. Tipo de dependéncia

Campo caractere com 2 posigao.
Informar: “01”, para Conjuge

*“02”, para Companheiro (a)

*“03”, para Pessoa desquitada, separada
judicialmente ou divorciada com pensao alimenticia

“04”, para Filho(a) menor

*“05”, para Filho invalido

*“06”, para Pais

“07”, para irmaos nao emancipados, menores ou
invalidos

*“08”, para Enteado

*09”, para Menor tutelado

“99” Qutros

11. Numero do CPF do ex-servidor

Campo caractere com 11 posi¢oes, utilizando apenas nimeros,
conforme exemplo.
Exemplo: 12345678901

12. Nome do ex-servidor

Campo caractere com 60 posigdes.
Exemplo: “JOAO MARIA DOS SANTOS”
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NOME DO ARQUIVO: | PN201901.RPP

FREQUENCIA DE ENVIO: | Motivos Especificos — AE

T1PO DE DOCUMENTO: | 974

Descri¢ao dos Campos

Especificacao dos Campos

14. Data de Concessao do beneficio

Campo numérico com 8 posigdes.
Exemplo: 20151006

15. Data da Cessacgao

Campo numérico com 8 posigdes.
Exemplo: 20151006

16. Motivo da Cessacdo

Campo caractere com até 255 posi¢des contendo quantos
nomes forem o nimero de dependentes

17. Ntimero do Acordao de registro
do beneficio

Campo caractere com até 10 posi¢oes. Utilizar apenas nimero

sem espago.
Exemplo: “4320”

18. Data do registro do beneficio de
pensdo no TCE

Campo numérico com 8 posigdes.
Exemplo: 20151006

19. Ntimero do processo no TCE

Campo numérico com 11 posi¢des. Onde os 7 primeiros
numeros representam o n° do processo e os 4 Gltimos, 0 ano
Exemplo: 00061842015

20. Data de Referéncia da
Documentagao

Campo numérico com 6 posicdes, descrevendo Ano e Més da
Documentagdo. Ver o exemplo abaixo para setembro de 2014.
Exemplo: 201409

Caracteristicas de “Pensionistas”:

a) Descri¢do e Responsabilidade:
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Sao ao todo 9 (nove) grupos de campos:

e 01 ao 09: Identifica¢do do registro.
e 10 a0 20: Dados dos pensionistas.

d) Envio das Informacdes:

Os registros desta Tabela deverdo ser enviados sempre que houver alteragdes cadastrais, concessdo e
cessacdo de pensdo previdenciaria.
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Informar: 980

(o]

. Cddigo do Municipio

Campo caractere com 03 posicdes.
Informar conforme tabela fornecida no item 6.4.1.

3. Nimero de Registro ou Tombo do
Bem

Campo caractere com 20 posicdes.
Exemplo: “00000000000123456789”

4. Data de Referéncia da Documentagao

Campo numérico com 6 posigdes, descrevendo Ano e Més da
Documentagdo. Ver o exemplo abaixo para janeiro de 2010.
Exemplo: 201001

Ln

. Data do Registro ou Tombo do Bem

Campo numérico com 8 posi¢des. Ver o exemplo abaixo
para 23 de janeiro de 2010.
Exemplo: 20100123

=)

. Descri¢ao do Bem

Campo caractere com até 510 posigdes.
Exemplo: “AMBULANCIA MARCA FIAT DOBLO,
PLACAS XXX9999, ANO E MODELO 2009”

7. Classifica¢do do Bem

Campo caractere com 15 posicdes.

Exemplo: “123210103000000”
Informar conforme tabela fornecida pelo TCE

8. Natureza do Bem

Campo numérico com 1 posigao.

Informar:

1- Para Bens adquiridos com Previsao
Org¢amentaria

2- Para Bens obtidos independentemente da
Execucdo Or¢amentaria

9. Exercicio do Orgamento

Campo numérico com 6 posigdes. Utilizar o mesmo valor
empregado na Tabela de Orgaos.
Exemplo: 200900 (Or¢amento para o Exercicio de 2009).

10. Coédigo do Orgao Responsavel pelo
Registro do Bem

Campo caractere com 2 posigoes.
Exemplo: “177

11. Cédigo da Unidade Or¢amentaria
Responsavel pelo Registro do Bem

Campo caractere com 2 posigdes.
Exemplo: “02”

12. Numero do CPF do Responsavel pela
Criagdo do Registro do Bem (do
Agente Publico do Orgio
Responsavel pelo Registro de Bens)

Campo caractere com 11 posigdes, utilizando apenas
numeros, conforme exemplo.
Exemplo: “12345678901”
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13. Forma de Ingresso no Servigo Publico
Municipal (do Agente Publico do
Orgdo Responsavel pelo Registro de
Bens)

ATE 4 LML L ANLLIILTLWNS Wil

LURLABSR W A WL

“N”, para Nomeacdo de Cargo Comissionado
“T”, para Contratagio por Tempo Determinado

“R”, para Regime Especial

“G”, para Estagio ou Bolsa

“E”, para Elei¢ao

“P”, para beneficiario de pensio

“V», para Convénio

“S”, para cargo Politico Administrativo

14. Tipo de relagao com o servigo publico
(do Agente Publico do Orgio

Responsavel pelo Registro de Bens)

Campo caractere com 1 posi¢do.
Informar: “J”, para Cargo Efetivo
“M”, para Emprego Publico
“E”, para Cargo Comissionado
“L”, para Cargo Eletivo
“F”, para Estagiario ou Bolsista
“H”, para Prestagdo de Servigo (contratos)
“I”, para Regime Especial
“P”, para Pensionista
“V?», para Conveniado
“S”, para cargo Politico Administrativo

15. Numero do Expediente de Nomeagao
ou Posse (do Agente Publico do Campo caractere com até 10 posigdes.
Orgio Responsavel pelo Registro de Exemplo: “1998020123”
Bens)
Campo numérico com até 10 posigdes inteiras mais 2
16. Valor de Registro do Bem posi¢des decimais.
Exemplo: 12345.67
Campo numérico com até 10 posi¢des inteiras mais 2
17. Valor Residual do Bem posicoes decimais.
Exemplo: 12345.67
Campo numérico com até 10 posi¢des inteiras mais 2
18. Valor Depreciavel do Bem posi¢des decimais.
Exemplo: 12345.67
19. Vida Util Econémica do Bem Campo numérico com até 2 posigdes

Exemplo: “02” (dois anos)
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20.

Endereco Completo do Bem Imovel

L e e &

Exemplo: “R OLINDA 123, BL 3, AP 101, LJ 1234, BA
CENTRO, CD/UF JABOATAO DOS
GUARARAPES/PE, CEP 60123-123”

Campo caractere com até 150 posicdes.

21. Distrito/Localidade do Bem Imovel Exemplo: “Mangabeira”
22. Coordenada da Latitude do Bem Campo caractere com até 6 posigoes.

Imovel Exemplo: Para 12°11°10°’ preencher “121110”
23. Coordenada da Longitude do Bem Campo caractere com até 6 posicoes.

Imoével Exemplo: Para 12°11°10”’ preencher “121110”
24. Matricula do Registro do Bem Imoével gi?;:;;}?ﬁi;%;;;ﬁ;;?}o POSIGOCS.
25. Zona Cartorial do Bem Imovel g‘a_mpo Carictife com ate 2 posigoes.

xemplo: “01

26. Municipio do Cartorio do Bem Campo caractere com até 30 posigdes.

Imovel Exemplo: “Mangabeira”

Campo numérico com até 10 posi¢des inteiras mais 2

27. Area do Bem Imével- M? posi¢des decimais.

Exemplo: 153.20

Caracteristicas de “Bens Incorporados ao Patriménio do Municipio”:

a) Descricao e Responsabilidade:

A Tabela de Bens Incorporados ao Patrimonio do Municipio tem por finalidade demonstrar o controle
dos Bens “Moéveis”, “Imoveis” e “Intangiveis” que foram incorporados ao patrimonio do municipio. Devera
ser enviada ao TCE juntamente com a documentagdo do més de sua ocorréncia, mantendo os prazos

vigentes para entrega de documenta¢do mensal.

A responsabilidade sobre o envio dos dados desta tabela se da da seguinte forma: caso se trate de

Bens Incorporados a Orgios-Unidades Or¢amentarias do Poder Executivo, a responsabilidade sobre

o envio dos dados ¢ do Prefeito Municipal; caso se trate de Bens Incorporados ao Poder Legislativo, a

responsabilidade sobre o envio dos dados ¢ do Presidente da Camara Municipal.
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d) Envio das Informacoes:

Os registros desta Tabela deverdo ser enviados na seguinte situagdo:

d.1) Na documenta¢do do més em que ocorrer qualquer incorporagao de Bem no Patriménio do

Municipio.

e) Observacoes:

el)

e2)

e3)

O campo n°3 ( “Numero de Registro ou Tombo do Bem”): para nimeros de registro ou tombos
que contiverem menos que 20 caracteres preencher obrigatoriamente os espagos a esquerda com
zeros. Os numeros de tombos ou registros deverao ser unicos ¢ exclusivos no municipio.

O campo n%6 ( “Descrigdo do Bem”): devera conter todas as informagdes necessarias para
identificar o bem no municipio.

O campo n27 ( “Classificagdo do Bem”): devera ser preenchido segundo a tabela “Plano de
Contas Aplicado ao Setor Publico”, a qual é disponibilizada pelo TCE.

O campo n*8 ( “Natureza do Bem”): devera informar se o bem foi adquirido pelo municipio
através de empenho (Previsao Or¢amentaria) ou foi obtido através de outra forma como, por
exemplo, doagdes. Observe-se que, para o caso de um bem empenhado em um exercicio ¢
totalmente pago em exercicio posterior, se aplica a op¢do "1" - Para Bens adquiridos com
Previsdo Or¢amentaria;

Os campos n2 10 e 11 deverio identificar o Orgio-Unidade Or¢amentario que foi formalmente
designado para controlar os bens do municipio.

A partir do contetido da base de dados inicial, que devera ser enviado ao TCE juntamente com
a documentagdo do més de janeiro de 2009, os municipios deverdo manter atualizadas as
informagdes referentes aos bens incorporados no patriménio do municipio, registrando
mensalmente cada nova incorporagio de bem;

Os campos n=12, 13, 14 ¢ 15 sdo herdados da Tabela 951 (“Agentes Publicos Municipais™)
e deverdo identificar o responsavel pelo registro dos bens no municipio.

Cada bem adquirido pelo Poder Executivo ou pelo Poder Legislativo devera ter numeragao
unica e exclusiva. Para evitar duplicidade, sugere-se que a numeragdo ou tombo dos bens
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0 Balan¢o Patrimonial do Viunicipio devera retletir os valores demonstrados atraves das
Tabelas 980 - "Bens Incorporados ao Patrimonio do Municipio", 981 - "Controle de Bens
por Unidades Orcamentarias", 982 - ""Ajuste / Reavaliacdo e Desincorporacio de Bem do
Municipio" e 984 - “Contas Redutoras dos Bens Incorporados ao Patrimonio do
Municipio”.

ell) O Campo n.° 17 devera indicar o montante liquido que a entidade espera, com razoavel

seguranga, obter por um ativo no fim de sua vida til econémica, deduzidos os gastos esperados
para sua alienagao.

el2) O Campo n.° 18 devera indicar o valor original de um ativo deduzido do seu valor residual.

e13) O Campo n.° 19 devera indicar o periodo de tempo definido ou estimado tecnicamente, durante
o qual se espera obter fluxos de beneficios futuros de um ativo.
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Informar: “981”

(]

. Cdédigo do Municipio

Campo caractere com 03 posigoes.
Informar conforme tabela fornecida no item 6.4.1.

sd

. Numero de Registro ou Tombo do
Bem

Campo caractere com 20 posicoes.
Exemplo: *00000000000123456789”

4. Data de Disponibiliza¢ao do Bem

Campo numérico com 8 posicdes. Ver o exemplo abaixo
para 23 de janeiro de 2010.
Exemplo: 20100123

h

. Data de Referéncia da Documentagao

Campo numérico com 6 posigdes, descrevendo Ano e Més
da Documentagdo. Ver o exemplo abaixo para janeiro de
2010.

Exemplo: 201001

6. Exercicio do Orgamento

Campo numérico com 6 posig¢des. Utilizar o mesmo valor
empregado na Tabela de Orgdos.
Exemplo: 200900 (Or¢amento para o Exercicio de 2009).

-1

. Cédigo do Orgao para onde o Bem foi
Disponibilizado

Campo caractere com 2 posigoes.
Exemplo: “17”

=]

. Cédigo da Unidade Or¢camentaria para
onde o Bem foi Disponibilizado

Campo caractere com 2 posigdes.
Exemplo: “02”

9. Numero do CPF do Responsavel pelo
Recebimento do Bem (do Agente
Publico do Orgio Beneficiado pelo
Bem)

Campo caractere com 11 posigdes, utilizando apenas
numeros, conforme exemplo.
Exemplo: “12345678901”

10. Forma de Ingresso no Servigo Publico
Municipal (do Agente Publico do
Orgao Beneficiado pelo Bem)

Campo caractere com 1 posigao.
Informar:
“C”, para Nomeacao de Cargo Efetivo
“M”, para Admissdo em Emprego Publico
“N”, para Nomeacao de Cargo Comissionado
“T?”, para Contratacao por Tempo Determinado
“R”, para Regime Especial
“G”, para Estagio ou Bolsa
“E”, para Elei¢ao
“P”, para beneficiario de pensao
“V?”, para Convénio
“S”, para cargo Politico Administrativo
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“M™, para Emprego Publico

“E”, para Cargo Comissionado

“L”, para Cargo Eletivo

“F”, para Estagiario ou Bolsista

“H”, para Prestacdo de Servico (contratos)
“I”, para Regime Especial

“P”, para Pensionista

“V?», para Conveniado

“S”, para cargo Politico Administrativo

I1. Tipo de relagdo com o servigo publico
(do Agente Publico do Orgao
Beneficiado pelo Bem)

12. Numero do Expediente de Nomeagao
ou Posse (do Agente Publico do Orgdo
Beneficiado pelo Bem)

Campo caractere com até 10 posigdes.
Exemplo: ©“1998020123”

Caracteristicas de “Controle de Bens por Unidade Or¢camentdria”:

a) Descricdo e Responsabilidade:

A Tabela de Controle de Bens por Unidade Or¢amentaria tem por finalidade demonstrar o controle dos
bens méveis, iméveis e intangivel que estio alocados em cada Orgdo-Unidade Orcamentarias do municipio.
Devera ser enviada ao TCE juntamente com a documentacdo do més de alocacdo do bem, mantendo os
prazos vigentes para entrega de documentaciao mensal.

A responsabilidade sobre o envio dos dados desta tabela se da da seguinte forma: caso se trate de
Bens alocados em Orgaos-Unidades Or¢camentarias do Poder Executivo a responsabilidade sobre o
envio dos dados é do Prefeito Municipal; caso se trate de Bens alocados no Poder Legislativo a
responsabilidade sobre o envio dos dados ¢ do Presidente da Camara Municipal.

b) Equivaléncia dos Registros:

Cada registro desta Tabela equivale aos dados relacionados com a aloca¢ao de um Bem especifico em
algum Orgdo-Unidade Or¢camentaria do municipio.
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e) Observacdes:

el) O campo n¢ 3 ( “Numero de Registro ou Tombo do Bem™) foi herdado da Tabela n° 980
(“Bens Incorporados ao Patrimoénio™);,

e2) O campo n*4 (“Data de Disponibilizagdo do Bem”) registra a data em que o bem foi alocado
no Orgdo-Unidade Or¢amentaria onde se encontra;

e3) Os campos n28 e 9 identificam o Orgio-Unidade Or¢amentaria para onde o bem incorporado
foi alocado;

ed) Os campos n=9, 10, 11 ¢ 12 sdo herdados da Tabela 951 (“Agentes Publicos Municipais”™) e
identificam o responsavel pelo recebimento e guarda do bem no Orgao-Unidade Orcamentaria
onde o bem se encontra, isto ¢, onde o bem foi alocado;

e5) Caso haja mudanga na estrutura administrativa do municipio (mudangas na nomenclatura dos
codigos dos 6rgdos e unidades orgamentarias) esta tabela devera ser atualizada, informando o
novo coédigo do Orgdo, bem como da Unidade Orcamentaria para onde o bem foi
disponibilizado.



Descricio dos Campos

Especificacdo dos Campos

. Tipo do Documento

Campo caractere com 03 posicdes.
Informar: *“982”

. Cédigo do Municipio

Campo caractere com 03 posigoes.
Informar conforme tabela fornecida no item 6.4.1.

. Numero de Registro ou Tombo do

Bem

Campo caractere com 20 posicoes.
Exemplo: “00000000000123456789”

. Data do Ajuste/Reavaliacdo/Melhorias

/Desincorporac¢ido do Bem

Campo numérico com 8 posigdes. Ver o exemplo abaixo
para 23 de janeiro de 2010.
Exemplo: 20100123

. Data de Referéncia da Documentagéo

Campo numérico com 6 posigdes, descrevendo Ano e Més
da Documentagao. Ver o exemplo abaixo para janeiro de
2010.

Exemplo: 201001

. Exercicio do Or¢amento

Campo numérico com 6 posi¢des. Utilizar o mesmo valor
empregado na Tabela de Orgdos.
Exemplo: 200900 (Or¢amento para o Exercicio de 2009).

. Codigo do Orgio Responsavel pelo

Ajuste / Reavalia¢ao / Melhorias/
Desincorporagao do Bem

Campo caractere com 2 posigoes.
Exemplo: “17”

. Codigo da Unidade Orgamentaria

Responsavel pelo Ajuste / Reavaliagdo
/Melhorias /Desincorporaciao do Bem

Campo caractere com 2 posigdes.
Exemplo: “02”

. Nimero do CPF do Responsavel pelo

Ajuste/Reavaliagdo/Melhorias /
Desincorporacido do Bem (Agente
Publico do Orgio Responsavel pelo
Ajuste/Reavaliagdo/Melhorias /
Desincorporacao do Bem)

Campo caractere com 11 posicdes, utilizando apenas
numeros, conforme exemplo.
Exemplo: “12345678901”

10.

Forma de Ingresso no Servigo Publico
Municipal (Agente Publico do Orgio

Responsavel pelo Ajuste / Reavaliagdo
/Melhorias /Desincorporagao do Bem)

Campo caractere com 1 posigao.

Informar:
“C”, para Nomeacao de Cargo Efetivo
“M”, para Admissdo em Emprego Publico
“N”, para Nomeacao de Cargo Comissionado
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“G”, para Estagio ou Bolsa

“E”, para Elei¢ao

“P”, para beneficiario de pensao

“V”, para Convénio

“S”, para cargo Politico Administrativo

11. Tipo de relagdo com o servigo publico
(Agente Publico do Orgio
Responsavel pelo Ajuste / Reavaliagao
/Melhorias /Desincorporagao do Bem)

Campo caractere com 1 posi¢ao.
Informar:
“J”, para Cargo Efetivo
“M”, para Emprego Publico
“E”, para Cargo Comissionado
“L”, para Cargo Eletivo
“F”, para Estagiario ou Bolsista
“H”, para Prestacdo de Servico (contratos)
“I”, para Regime Especial
“P”, para Pensionista
“V?», para Conveniado
“S”, para cargo Politico Administrativo

12. Numero do Expediente de Nomeagao
ou Posse (Agente Publico do Orgio
Responsavel pelo Ajuste / Reavaliagao
/Melhorias /Desincorporag¢do do Bem)

Campo caractere com até 10 posigdes.
Exemplo: “1998020123”

13. Situagdes de Ajuste / Reavaliagdo /
Melhorias /Desincorporagdo do Bem

Campo numérico com 1 posicao.
Informar:

1 — Reavaliacao Patrimonial - Aumentativa
2 — Reavaliacio Patrimonial — Diminutiva
3 — Melhorias Adicionais do Bem

4 — Desincorporacio do Bem — Alienacio

S — Desincorporac¢io do Bem — Inserviveis
6 — Desincorporaciao do Bem — Outros

7 — Ajuste Patrimonial - VPA

8 — Ajuste Patrimonial — VPD

14. Valor do Ajuste / Reavaliacdo /

Campo numérico com até 10 posi¢des inteiras mais 2
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15. Descri¢ao do Ajuste / Reavaliagao /
Melhorias /Desincorporacido do Bem

Campo caractere com até 255 posicdes.
Exemplo: “Ajuste de imovel a valor de mercado, mediante
laudo fundamentado”.

16. Valor Residual do Bem Atualizado

Campo numérico com até 10 posi¢des inteiras mais 2
posicdes decimais.
Exemplo: 12345.67

17. Valor Depreciavel do Bem Atualizado

Campo numérico com até 10 posi¢des inteiras mais 2
posicdes decimais.
Exemplo: 12345.67

18. Vida Util Econdmica Atualizado

Campo numérico com até 2 posicoes
Exemplo: 02 (dois anos)

*VPA(Variagdo Patrimonial Aumentativa)
**VPD(Varia¢do Patrimonial Diminutiva)

Caracteristicas de “Ajuste / Reavaliagdo Patrimonial ou Desincorporagdo de bem do
Municipio”:

a) Descricdo e Responsabilidade:

A Tabela de Ajuste / Reavalia¢do Patrimonial ou Desincorporagdo de Bem do Municipio tem por
finalidade manter atualizada a representatividade dos bens “moveis”, “imdveis” e “intangiveis” que ja estdo
incorporados no patriménio do municipio por meio de ajuste patrimoniais aumentativos ¢ diminutivos, bem
como através das reavaliacdes dos bens. Cabe acrescentar, ainda, nesta tabela, as desincorporagdes dos
bens, em virtudes de alienagdes, de serem inserviveis para o Municipio (obsoleto, quebrado, inutilizado,
etc.) e, ainda, por perda ou roubo do bem. Além disso, serdo registrados nesta tabela os gastos incorridos
com reparos, consertos, reformas e melhorias adicionais dos bens de uma empresa que devem ser acrescidos
ao ativo imobilizado quando representarem aumento da eficiéncia ou produtividade do bem ou aumento de
sua vida util. Assim, devera ser enviada ao TCE juntamente com a documentacdo do més o
Ajuste/Reavaliagao/Melhorias e Desincorporagdo do Bem, mantendo os prazos vigentes para entrega de

documenta¢do mensal.

A responsabilidade sobre o envio dos dados desta tabela sc da da seguinte forma: caso se trate de
Ajuste de Bens alocados em Orgﬁos-Unidades Orcamentarias do Poder Executivo a responsabilidade
sobre o envio dos dados ¢ do Prefeito Municipal; caso se trate de Ajuste de Bens alocados no Poder
Legislativo a responsabilidade sobre o envio dos dados ¢ do Presidente da Camara Municipal.
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d) Envio das Informacoes:

d)

Os registros desta Tabela deverio ser enviados na seguinte situacio:
d.1) Quando ocorrer qualquer modificacdo do Bem incorporado ao patrimoénio do municipio.
Observacoes:

e.1) O campo n23 ( “Numero de Registro ou Tombo do Bem”) foi herdado da Tabela n® 980
(“Bens Incorporados ao Patrimonio™);

e.2) Os campos n= 7 e 8 identificam o Orgdo-Unidade Orcamentéaria responsavel pelo ajuste
patrimonial ou baixa do bem, podendo ser o mesmo responsavel pelo registro do bem;

e.3) Os campos n*9, 10, 11 ¢ 12 sao herdados da Tabela 951 (“Agentes Publicos Municipais™) e
identificam o responsavel pelo recebimento e guarda do bem no Orgao-Unidade Or¢amentéria onde
o bem se encontra, isto €, onde o bem foi alocado.

e.4) O campo n°13 devera ser preenchido nas seguintes situagoes:

Item (1 e 2): este item devera ser preenchido quando o valor justo de um bem difere materialmente
do seu valor contabil registrado, ou seja, ¢ a adogao do valor de mercado para os bens do ativo, quando
estes forem superiores ou inferiores ao valor liquido contabil. Assim, deve-se enviar os valores da
variagao / diferenca.

Item (3): este item devera ser preenchido com acréscimo no valor dos bens quando os gastos
incorridos com reparos, consertos, reformas e melhorias representarem aumento de eficiéncia ou
produtividade do bem ou aumento de sua vida util. Assim, sdo os custos subsequentes ¢ gastos
adicionais definidos pelas Normas de Contabilidade Aplicada ao Setor Publico. Assim, deve-se
enviar os valores dos acréscimos.

Item (4, S e 6): serdo baixados os bens que foram alienados ou que ndo estejam sendo utilizados,

bem como ndo tenham valor de venda, em virtude de serem inserviveis (obsoleto, quebrado,
inutilizado, etc.) e, ainda, por perda ou roubo do bem.
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util econémica, deduzidos os gastos esperados para sua alienagao.

e.7) O Campo n.° 17 devera atualizar (apds o Ajuste / Reavaliagdo / Melhorias do Bem) o valor
original de um ativo deduzido do seu valor residual.

e.8) O Campo n.” 18 devera atualizar (ap6s o Ajuste / Reavaliagdo / Melhorias do Bem) o periodo
de tempo definido ou estimado tecnicamente, o qual se espera obter fluxos de beneficios futuros
de um ativo.



1. Tipo do Documento

Campo caractere com 03 posicoes.
Informar: *“983”

2. Codigo do Municipio

Campo caractere com 03 posicoes.
Informar conforme tabela fornecida no item 6.4.1.

3. Nimero de Registro ou Tombo do
Bem

Campo caractere com 20 posicoes.
Exemplo: “00000000000123456789”

4. Exercicio do Orgamento

Campo numérico com 6 posig¢des. Utilizar o mesmo valor
empregado na Tabela de Orgdos.
Exemplo: 200900 (Or¢camento para o Exercicio de 2009).

5. Codigo do Orgao que emitiu o
Empenho para a Aquisi¢ao do Bem

Campo caractere com 2 posigdes.
Exemplo: “17”

6. Codigo da Unidade Or¢amentaria que
emitiu o0 Empenho para a Aquisi¢io do
Bem

Campo caractere com 2 posigoes.
Exemplo: “02”

7. Data da Nota de Empenho de
Aquisicao do Bem

Campo numérico com 8 posigdes. Ver o exemplo abaixo
para 23 de janeiro de 2010.
Exemplo: 20100123

8. Nimero da Nota de Empenho de
Aquisi¢do do Bem

Campo caractere com até 8 posicoes.
Exemplo: “12345678”

9. Data de Referéncia da Documentagao

Campo numérico com 6 posi¢des, descrevendo Ano ¢ Més
da Documentacdo. Ver o exemplo abaixo para janeiro de
2010.

Exemplo: 201001

Caracteristicas de “Controle de Bens por Notas de Empenhos”:

a) Descricdo e Responsabilidade:

A Tabela de Controle de Bens por Notas de Empenhos tem por finalidade identificar a(s) Nota(s) de
Empenho(s) emitidas a partir de 2009 e relacionada(s) com cada bem adquirido e incorporado ao
patriménio de municipio. Devera ser enviada ao TCE juntamente com a documentac¢do do més em que o
"bem" foi incorporado ao patriménio do municipio, mantendo os prazos vigentes para entrega de

documenta¢do mensal."
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Sao ao todo 2 (dois) grupos de campos:
. 01 ao 08: Identificagdo do registro.

= 09 : Dados do Més de Referéncia da documentacio.
d) Envio das Informacdes:
Os registros desta Tabela deverdo ser enviados na seguinte situacio:

d.1) Quando ocorrer qualquer emissdo de Nota de Empenho relacionada com a aquisigao de
algum bem incorporado ao patrimonio do municipio.

e) Observacoes:

e.1) Os dados dos campos de n® | ao 8 sdo provenientes da Tabela n° 601 (“Notas de
Empenhos”) e Tabela n® 980 (“Bens Incorporados ao Patrimonio do Municipio™).
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Descricio dos Campos

Especificacdo dos Campos

Campo caractere com 03 posigoes.

0l1. Tipo do Documento Informar: “982”
‘1 o Campo caractere com 03 posigoes.
02. Codigo do Municipio Informar conforme tabela fornecida no item 6.4.1.
03. Numero de Registro ou Tombo do | Campo caractere com 20 posigoes.
Bem Exemplo: “00000000000123456789”
04. Da'ta dil s Situagdes de Df preciacao, Campo numérico com 8 posi¢des. Ver o exemplo abaixo
Amortizacio, Exaustiao e .
Reducio/R - Valor | P21 23 de janeiro de 2010.
caucao/reversao a0 alor Exemplo: 20100123
Recuperavel
Campo numérico com 1 (uma) posi¢ao.
Informar:
1- Depreciacao
05.  Situagao de Depreciacio, % Amortlf agao
Amortizacio, Exaustio ou Reducio 3 Exaustao
§a0, ¢ 4 Reducao ao Valor Recuperavel

/Reversao ao Valor Recuperavel

5 Reversao da Reduc¢ao ao Valor Recuperavel
6- Baixa da Depreciacio Acumulada

7- Baixa da Amortizacio Acumulada

8- Baixa da Exaustiao Acumulada

Campo numérico com 6 posigdes, descrevendo Ano ¢ Més

06.  Data de Referéncia da|da Documentagdo. Ver o exemplo abaixo para janeiro de
Documentacao 2010.

Exemplo: 201001

Campo numérico com 6 posigdes. Utilizar o mesmo valor
07.  Exercicio do Orcamento empregado na Tabela de Orgdos.

Exemplo: 200900 (Or¢amento para o Exercicio de 2009).

08. Codigo do Orgao Responsavel pelas
Situagdes de Deprecia¢do, Amortizacio,

Exaustio e
Reducio/Reversao ao Valor

Recuperavel

Campo caractere com 2 posigoes.
Exemplo: “17”

09.  Codigo da Unidade Orgamentaria
Responsavel  pelas  Situagdes  de

Campo caractere com 2 posigoes.
Exemplo: “02”
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Recuperavel

10. Numero do CPF do Responsavel pelas
Situagdes de Depreciacido, Amortizagao e
Exaustio e Reduciao/Reversao a0

Valor
Recuperavel (Agente Publico do Orgio
Responsavel  pelas  Situagdes  de

Depreciacao, Amortizaciao, Exaustio e
Reducao /Reversio ao Valor
Recuperavel)

Campo caractere com 11 posicdes, utilizando apenas
numeros, conforme exemplo.
Exemplo: “12345678901”

11. Forma de Ingresso no Servigo Publico
Municipal (Agente Publico do Orgio
Responsavel  pelas  Situagdes  de
Depreciacdo, Amortizacao, Exaustio e
Reducio /Reversao ao Valor
Recuperavel)

Campo caractere com 1 posigao.
Informar:
“C”, para Nomeacao de Cargo Efetivo
“M”, para Admissao em Emprego Publico
“N”, para Nomeacao de Cargo Comissionado
“T”, para Contratagdo por Tempo Determinado
“R”, para Regime Especial
“G”, para Estagio ou Bolsa
“E”, para Elei¢ao
“P”, para beneficiario de pensao
“V?, para Convénio
“S”, para cargo Politico Administrativo

12. Tipo de relagdo com o servigo publico
(Agente Publico do Orgdo Responsavel
pelas Situacdes de Depreciacio,
Amortizacao, Exaustio e Reducio
/Reversao ao Valor Recuperavel)

Campo caractere com 1 posigao.
Informar:
“J”, para Cargo Efetivo
“M”, para Emprego Publico
“E”, para Cargo Comissionado
“L”, para Cargo Eletivo
“F”, para Estagiario ou Bolsista
“H”, para Prestagdo de Servigo (contratos)
“I”, para Regime Especial
“P”, para Pensionista
“V?», para Conveniado
“S”, para cargo Politico Administrativo

13, Numero do  Expediente de

Campo caractere com até 10 posigdes.
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Depreciacio, Amortizacao, Exaustio e
Reducio /Reversao ao Valor
Recuperavel)

14. Valor das Situagdes de Depreciacio,
Amortizacdo, Exaustio ou Reducio /
Reversao ao Valor

Recuperavel e Baixas de Depreciacao,
Amortizacio e Exaustio.

Campo numérico com até 10 posi¢des inteiras mais 2
posic¢des decimais.
Exemplo: 12345.67

15. Descricdo das  Situagdes de
Depreciacao, Amortizacio, Exaustio ou
Reducao/Reversiao ao Valor
Recuperavel e Baixas de Depreciacio,
Amortizacio e Exaustio.

Campo caractere com até 255 posigoes.
Exemplo: “Deprecia¢ao de veiculo” “baixa da depreciagio
acumulada por desincorporagdo do bem”.

Caracteristicas das “Contas Redutoras dos Bens Incorporados ao Patriménio do Municipio”:
a) Descricdo e Responsabilidade:

A Tabela evidencia as “Contas Redutoras dos Bens Incorporados ao Patrimonio do Municipio”,
assim, quando os elementos do Ativo Imobilizado, bem como do Intangivel tiverem vida 1til econdmica
limitada, ficam sujeitos a depreciagdo, amortizagdo ou exaustdo sistematica durante esse periodo e, caso
haja, alguma indicacdo de que um ativo imobilizado ou intangivel possa ter sofrido perda de futuros
beneficios econdmicos ou do potencial dos seus servigos deve-se aplicar o procedimento de redugio ao
valor recuperavel. No entanto, caso haja alguma indicagdo, com base nas fontes externas e internas de
informacgdo, de que a perda por reducdo ao valor recuperavel, reconhecida em anos anteriores, deva ser
reduzida ou eliminada devera ocorrer a reversao dos valores. Assim como, os procedimentos das baixas de
depreciagdo, amortizagdo ou exaustdo ocorrera quando o bem for desincorporado do patriménio do
municipio.

A responsabilidade sobre o envio dos dados desta tabela se da da seguinte forma: caso se trate de
Ajuste de Bens alocados em Orgios-Unidades Or¢camentarias do Poder Executivo a responsabilidade
sobre o envio dos dados ¢ do Prefeito Municipal; caso se trate de Ajuste de Bens alocados no Poder
Legislativo a responsabilidade sobre o envio dos dados ¢ do Presidente da Camara Municipal.
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d) Envio das Informacdes:

Os registros desta Tabela deverdo ser enviados na seguinte situacao:

d.1) Quando ocorrer qualquer Ajuste das Situagdes de Depreciagdo, Amortizag¢do, Exaustdo e

Redugdo/Reversao ao Valor Recuperdvel incorporado, bem como desincorporados ao
patriménio do municipio.

e) Observacoes:

e.1) O campo n23 ( “Numero de Registro ou Tombo do Bem”) foi herdado da Tabela n° 980
(“Bens Incorporados ao Patrimonio™);

e.2) O Campo n.” 5 devera ser preenchido nas seguintes situagoes:

a)

b)

d)

e)

Depreciac¢do: ¢ a reducdo do valor dos bens pelo desgaste ou perda de utilidade por uso, agdo da
natureza ou obsolescéncia, devendo ser contabilizada mensalmente.

Amortizacao: ¢ a redugdo do valor aplicado na aquisi¢ao de direitos de propriedade e quaisquer
outros, inclusive ativos intangiveis, com existéncia ou exercicio de duracdo limitada, ou cujo objeto
sejam bens de utilizagdo por prazo legal ou contratualmente limitado, ressaltando que tal fato devera
ser contabilizado mensalmente.

Exaustao: ¢ a reducdo do valor, contabilizada mensalmente, decorrente da exploracdo, dos
recursos minerais, florestais, bem como de outros recursos naturais esgotaveis.

Reducio ao Valor Recuperavel do Bem: ¢ o ajuste ao valor de mercado ou de consenso entre as
partes para bens do ativo, quando este for inferior ao valor liquido contabil. Portanto, tal fato devera
ser reconhecido quando ocorrer uma perda dos beneficios econémicos futuros ou potenciais de
servigo de um ativo, adicional e acima do reconhecimento sistematico das perdas de beneficios
economicos futuros ou potenciais de servigos que se efetua normalmente.

Reversido ao Valor Recuperavel do Bem: Caso tenha havido mudangas de redugdo nas
estimativas utilizadas para determinar o valor recuperavel do ativo, reconhecida em periodos
anteriores, esta perda devera ser revertida.
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e.5) O campo n® 15 (“Descri¢do das Situagoes de Depreciagdo, Amortizagdo, LExaustdo e
Redugdo/Reversdo ao Valor Recuperavel”) devera conter obrigatoriamente o motivo das situagdes
de Depreciagdo, Amortizag¢ao, Exaustao e Redugdo/Reversdo ao Valor Recuperavel, bem como das
baixas.



Campo caractere com 03 posicoes.

1. Tipo do Documento Informar: “999”

Campo caractere com 11 posicdes, utilizando apenas
numeros, conforme exemplo.
Exemplo: “12345678901”

2. Numero do CPF do Gestor
Responsavel pela Remessa

3. Nome do Gestor Responsavel pela Campo caractere com até 40 posigdes.
Remessa Exemplo: “JOSE MARIA JOAO”
4. Cdodigo do Tipo de Cargo ou Fungao Campo caractere com 2 posi¢oes.

Informar conforme a Tabela de Tipos de Cargos,

do Gestor Responsavel pela Remessa .
P P fornecida com este Manual no Item 6.5.2

Campo caractere com 11 posicdes, utilizando apenas

numeros, conforme exemplo.
Exemplo: “12345678901”

5. Nimero do CPF do Responsavel pelos
Registros Contabeis Remetidos

Campo caractere com 11 posigdes, utilizando apenas
numeros, conforme exemplo.
Exemplo: “12345678901”

6. Numero do CRC do Responsavel
pelos Registros Contabeis Remetidos

7. Nome do Responsavel pelos Registros | Campo caractere com até 40 posigdes.

Contabeis Remetidos Exemplo: “JOSE MARIA JOAO”
8. Numero do CNPJ da Empresa|Campo caractere com até 25 posigdes, utilizando apenas
Responsavel pelos Registros | numeros, conforme exemplo.
Contabeis Remetidos Exemplo: “21321321000121”
9. Nome da Empresa Responsavel pelos | Campo caractere com até 60 posigoes.
Registros Contabeis Remetidos Exemplo: “CONSTRUTORA JOSE MARIA JOAO”
10. Numero do CPF do Assessor de Campo caractere com 11 posicdes, utilizando apenas

Informatica Responsavel pela Gerag@o | numeros, conforme exemplo.
do Registros Contabeis Remetidos Exemplo: “12345678901”

11. Nome do Assessor de Informatica , .
, N Campo caractere com até 40 posi¢des.
Responsavel pela Geracdo do

Registros Contabeis Remetidos Exemplo: “JOSE MARIA JOAO”

12. Nimero do CNPJ da Empresa de Campo caractere com até 25 posi¢des, utilizando apenas

Informética Responsavel pela Geragdo | nimeros, conforme exemplo.
do Registros Contabeis Remetidos Exemplo: “21321321000121”

13. Nome da Empresa Responsavel de Campo caractere com até 60 posigdes.
Informatica Responsavel pela Geragao | Exemplo: “CONSTRUTORA JOSE MARIA JOAO”
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Caracteristicas de “Kesponsavels pela Geracao e Envio de Contas Mensais”:
a) Descricdo e Responsabilidade:

A Tabela de Responsdaveis pela Geragdo e Envio de Contas Mensais tem por finalidade identificar os
responsaveis pela geragdo e envio das contas de gestdo mensais, identificando o Gestor responsavel pela
remessa, € os membro e empresas das areas de contabilidade e informatica responsaveis pela geragao dos
dados remetidos. Devera ser enviada ao TCE juntamente com a documenta¢do gerada no més, mantendo
0s prazos vigentes para entrega de documentagao mensal.

A responsabilidade sobre o envio dos dados desta tabela se da da seguinte forma: caso se trate de
Documentacao pertencente ao Poder Executivo a responsabilidade sobre o envio dos dados ¢ do Prefeito
Municipal; caso se trate de Documentacio pertencente ao Poder Legislativo a responsabilidade sobre
o envio dos dados ¢ do Presidente da Camara Municipal.

b) Equivaléncia dos Registros:

Cada registro desta Tabela identifica os responsaveis pela geragdo e envio dos dados da prestagdo de
contas mensal de gestdo, referente ao més que esta sendo enviado.

¢) Envio das Informacdes:
Os registros desta Tabela deverdo ser enviados na seguinte situagao:

d.1) Mensalmente, juntamente com o envio da prestacdo de contas mensal.

d) Observacoes:

el) Os nomes de Gestores, Pessoal ¢ Empresa de Assessoria Contabil, Pessoal ¢ Empresa da
Assessoria de Informatica constantes no oficio de envio dos dados mensais do SIM deverdo ser
obrigatoriamente os mesmos registrados na tabela Responsaveis pela Geragao e Envio de Contas
Mensais do mesmo més de referéncia. Estas informagdes serdo checadas no ato da importagdo dos
dados no TCE, e no caso de divergéncias serdo motivo de rejeicao.

e2) Para os casos em que as prestagdes de servigos forem executadas apenas por pessoas fisicas, os
campos 8 “CNPJ” ¢ 9 “Nome da Empresa” deverdo ser preenchidos com os dados do contratante.
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§3°, do Art.59, da Constitui¢do Estadual, promulga a seguinte Emenda Constitucional:

Art.1°. O Art.41, §3° da Constituigao do Estado do Ceara, passa a vigorar com a seguinte redagao:
“Art41. ..

§3°. O controle interno relativo aos atos e fatos da gestdo orcamentaria, financeira e patrimonial, sera
regulamentada por lei municipal.

(NR) «

Art.2°. O Art.42 e o §1° da Constitui¢do do Estado do Ceard passam a vigorar com a seguinte redagao:
“Art.42. Os Prefeitos Municipais sdo obrigados a enviarem as respectivas Camaras e ao Tribunal de
Contas dos Municipios, até o dia 30 do més subsequente, as prestagcdes de contas mensais relativas a
aplicagdo dos recursos recebidos e arrecadados por todas as Unidades Gestoras da administrag@o
municipal, mediante Sistema Informatizado, ¢ de acordo com os critérios estabelecidos pelo Tribunal de
Contas dos Municipios, € composta, ainda, dos balancetes demonstrativos e da respectiva documentagao
comprobatoria das receitas e despesas e dos créditos adicionais. (NR)

§1°. A inobservancia do disposto neste artigo, implicara a proibi¢do para realizar novos convénios €
contratos com o Governo Estadual e na suspensao das transferéncias de receitas voluntarias do Estado para
os municipios infratores, sem prejuizo das demais sangdes previstas na legislacdo vigente. (NR) “

Art.3°. Ficam acrescentados os §1°A, §1°B, §1°C, §1°D, §1°E, §1°F, §1°G e §2°A ao Art.42 da Constituigao
Estadual.

“§1°A. Os Agentes responsaveis por dinheiro, bens e valores publicos da Administragdo Municipal Indireta,
incluidas as Fundagdes e Sociedades instituidas e mantidas pelo poder publico, bem como os Presidentes
das Camaras Municipais, deverdo, também, no prazo definido no caput desse artigo, remeter as prestagdes
de contas mensais, de acordo com os critérios estabelecidos no mesmo dispositivo.

§1°B. As Prestagdes de Contas mensais relativas a aplicagdo dos recursos destinados aos Fundos Especiais
bem como as suas respectivas Prestacoes de Contas anuais, deverdo ser enviadas, separadamente, das
demais Unidades Gestoras, respeitadas as disposi¢des do Inciso II do Art.71 da Constitui¢do Federal e
Inciso 11, do Art.78, da Constituicao Estadual.

§1°C. As Prestagoes de Contas referidas no paragrafo anterior, no que diz respeito ao FUNDEF, deverdao
ser enviadas, também, dentro do mesmo prazo, ao respectivo Conselho Municipal de Acompanhamento
Social.
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adequarem aos critérios estabelecidos no caput deste Artigo.

§1°G. Recebida a prestagdo de contas de que trata o caput deste artigo, o TCM emitira relatérios
quadrimestrais, os quais serdo enviados para os respectivos Gestores ¢ disponibilizados para qualquer
contribuinte quando solicitados.

§2°. O parecer prévio do Tribunal de Contas dos Municipios sobre as contas que o Prefeito deve prestar
anualmente, s6 deixara de prevalecer por decisio de dois ter¢os dos membros da Camara Municipal, a qual,
no prazo maximo de dez dias apds o julgamento, comunicara

o resultado ao TCM.

§2°A.. A Camara Municipal disciplinara sobre os prazos para apresentagdo de defesa quanto ao julgamento
das prestacdes de contas do Executivo Municipal.

§3°. A apreciacio das contas do Prefeito se dard no prazo de sessenta dias apos o recebimento do parecer
prévio do Tribunal de Contas ou, estando a Camara em recesso, durante o primeiro més do periodo
legislativo imediato. (NR)

I - desaprovadas as contas anuais pela Camara, o Presidente desta, no prazo de dez dias, sob pena de
responsabilidade, remetera copia auténtica dos autos ao Ministério Publico, para os fins legais

II - no caso de omissdo do Presidente da Camara na remessa da copia prevista no inciso anterior, cabera ao
Tribunal de Contas dos Municipios comunicar a desaprovagio das contas ao Ministério Publico.

§4°. As contas anuais do Municipio, Poderes Executivo e Legislativo, serdo apresentadas a Camara
Municipal até o dia trinta e um de janeiro do ano subsequente, ficando, durante sessenta dias, a disposicao
de qualquer contribuinte, para exame e apreciacdo, o qual podera questionar-lhe a legitimidade, nos termos
da lei e, decorrido este prazo, as contas serdo, até¢ o dia dez de abril de cada ano, enviadas pela Presidéncia
da Camara Municipal ao Tribunal de Contas dos Municipios para que este emita o competente parecer.

§5°. O projeto de lei orgamentaria anual sera encaminhado pelo Poder Executivo, até o dia primeiro de
outubro de cada ano, a Camara Municipal, que apreciara a matéria no prazo improrrogavel de trinta dias, e
a Lei Orgamentaria devera ser encaminhada pelo Prefeito ao

Tribunal de Contas dos Municipios até o dia trinta de dezembro. (NR)
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Dep. Welington Landim
PRESIDENTE

Dep. Vasques Landim
1° VICE-PRESIDENTE

Dep. José Sarto
2° VICE-PRESIDENTE

Dep. Marcos Cals
1° SECRETARIO

Dep. Giovanni Sampaio
2° SECRETARIO

Dep. Eudoro Santana
3° SECRETARIO

Dep. Domingos Filho
4° SECRETARIO

Fonte: Diario Oficial do Estado do Ceara —26.12.2001
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Art. 2° Ficam extintos os cargos de Conselheiro do Tribunal de Contas dos Municipios e os seus integrantes
sao postos em disponibilidade, a partir da publicagdo da presente Emenda Constitucional, com direito a
percepcao integral de suas remuneragdes, incluidos os subsidios, direitos e vantagens pecunidrias,
garantidos os reajustes nas mesmas datas e propor¢ao dos Conselheiros do Tribunal de Contas do Estado
do Ceara.

Art. 3° Todos os servidores efetivos ou a eles equiparados do Tribunal de Contas dos Municipios do Estado
do Ceara ficam incorporados e aproveitados no Tribunal de Contas do Estado do Ceara, imediatamente a
partir da publicacdo da presente Emenda Constitucional.

§ 1° Dentro do prazo de 90 (noventa) dias Uteis, a contar da publica¢do da presente Emenda Constitucional,
o Tribunal de Contas do Estado do Ceara encaminhara ao Poder Legislativo Projetos de Leis que disponham
acerca dos seguintes temas:

[ - novo plano de cargos, carreiras e remuneragdo de seus servidores;
IT - nova estrutura de cargos em comissao, fungdes de confianca e demais fungdes comissionadas.

§ 2° Sera instituida comissdo para elaboragdo do novo Plano de Cargos, Carreiras ¢ Remuneracdo dos
servidores, composta por servidores oriundos do Tribunal de Contas dos Municipios do Estado do Ceara ¢
do Tribunal de Contas do Estado do Ceara, de forma paritaria, que apresentara o resultado do trabalho ao
Presidente do Tribunal.

§ 3° Até a data da publicacdo da lei a que se refere o § 1°, inciso II, do presente artigo, ficam aproveitados
no Tribunal de Contas do Estado do Ceara os ocupantes de cargos em comissdo ¢ eventuais fungdes do
extinto Tribunal de Contas dos Municipios, além de mantidas as funcdes de confianca.

§ 4° Os servidores inativos e pensionistas do extinto Tribunal de Contas dos Municipios do Estado do Ceara
deverao integrar o quadro de inativos do Tribunal de Contas do Estado do Ceara, na forma da Lei

Complementar n® 12, de 23 de junho de 1999 ¢ alteragdes posteriores.

§ 5° Enquanto ndo entrarem em vigor as leis a que se referem os incisos I e Il do § 1° deste artigo, aplica-
se a legislagdo vigente ao quadro de pessoal de cada uma das Cortes de Contas.

352



observada a ordem de classifica¢ao”. (NR)

Art. 6° Dentro do prazo de 90 (noventa) dias, a contar da publicagdo da presente Emenda Constitucional, o
Tribunal de Contas do Estado do Ceara encaminhara ao Poder Legislativo, Projeto de Lei que disponha
sobre sua nova Lei Organica.

Paragrafo unico. Até que seja publicada a nova Lei Organica do Tribunal de Contas do Estado do Cear4, os
processos de julgamento de contas observardo os regimentos internos ¢ as leis organicas atualmente em
vigor, aplicando-se os do Tribunal de Contas dos Municipios as contas municipais ¢ os do Tribunal de
Contas do Estado as contas estaduais.

Art. 7° Todo o acervo do Tribunal de Contas dos Municipios do Estado do Ceara passa a integrar o
patrimonio do Tribunal de Contas do Estado do Ceara.

Art. 8° Os saldos e dotagdes orcamentarias do Tribunal de Contas dos Municipios, existentes a data da
promulgagdo desta Emenda, passam a compor as respectivas rubricas do orgamento do Tribunal de Contas
do Estado do Cear4, ficando a cargo deste o cumprimento das obriga¢des financeiras assumidas.

Paragrafo tnico. Observado o disposto no art. 24, §§ 2° ¢ 3° da Constituicdo Federal, ¢ na Lei
Complementar Federal n® 101, de 4 de maio de 2000, o Tribunal de Contas do Estado do Cearé dispora da
soma dos limites de despesa total de pessoal fixada para ambas as Cortes de Contas, os quais devem ser
considerados, prioritariamente, para o computo integral das despesas com pessoal de membros, auditores,
procuradores de contas ¢ dos servidores ocupantes de cargos efetivos que tenham ingressado nos
respectivos quadros permanentes de pessoal na forma do art. 37, inciso II, da Constitui¢do Federal.

Art. 9° Fica suprimida a expressdao “ou Tribunal de Contas dos Municipios” no texto do art. 11 da
Constituicdo do Estado do Ceara.

Art. 10. Fica substituida a expressdo “Tribunal de Contas dos Municipios” por “Tribunal de Contas do
Estado do Ceara” no texto do §4° do art. 35, do § 10 do art. 37, do § 1° do art. 40, do § 1° do art. 41, do
caput do art. 42, dos §§ 1° D, 1° E, 1° H ¢ 2° além do inciso I, do §3° ¢ os §§ 4° ¢ 5° do art. 42, do caput ¢
§§ 2°, 3% 4°,5° 6° ¢ 7° do art. 78.

Art. 11. Fica suprimida a expressao “e dos Municipios” no texto da alinea “a)”, do inciso III, e inciso IV,
do art. 49, da Constitui¢do do Estado do Ceara.
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Art. 16. Fica suprimida a expressao “e ao Tribunal de Contas dos Municipios™ no texto do inciso II, do art.
151, da Constitui¢do do Estado do Ceara.

Art. 17. Fica substituida a expressao “os Tribunais de Contas do Estado e dos Municipios” por “o Tribunal
de Contas do Estado do Ceara” dos arts. 162-A, 162-B ¢ 162-C, da Constitui¢do do Estado do Ceara.

Art. 18. A subsecao III, da Secdo VI, do Capitulo I, do Titulo V, da Constituicdo do Estado do Ceara, passa
a vigorar com a seguinte redacdo: Da Fiscalizagao Contabil, Financeira e Or¢amentaria do Municipio.

Art. 19. Ficam revogados os arts. 79 ¢ 81 da Constitui¢do do Estado do Ceara.
Art. 20. O inciso XIII do art. 88, da Constitui¢do do Estado do Ceara, passa a vigorar com a seguinte
redagao: “Art.88. Compete privativamente ao Governador do Estado: ... XIII — nomear os membros do

Tribunal de Contas, observadas as disposigdes do art. 71, § 2° desta Constituicao;” (NR)

Art. 21. O Tribunal de Contas do Estado do Ceara adotara as providéncias necessarias a assun¢ao das novas
atividades imediatamente apos a publicagdo da presente Emenda.

Art. 22. Esta Emenda Constitucional entra em vigor na data de sua publicacdo. Art. 23. Fica revogada a
Emenda Constitucional n° 87, de 21 de dezembro de 2016.

PACO DA ASSEMBLEIA LEGISLATIVA DO ESTADO DO CEARA, em Fortaleza, 16 de agosto de
2017.

Dep. José Albuquerque
PRESIDENTE

Dep. Tin Gomes
1.° VICE-PRESIDENTE

Dep. Manoel Duca
2.° VICE-PRESIDENTE
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(..)
Dos Atos Praticados Perante o CPF

Art. 2° Estao obrigadas a inscrever-se no CPF, nos termos do art. 33 do Decreto n®3.000, de 26 de margo
de 1999, as pessoas fisicas:

[ - sujeitas a apresentagdo de declaracdo de rendimentos;

IT - cujos rendimentos estejam sujeitos ao desconto do imposto de renda na fonte, ou que estejam
obrigadas ao pagamento desse imposto;

[T - profissionais liberais, assim entendidos aqueles que exercam, sem Relacdo de emprego, atividades
que os sujeitem a registro em orgao de fiscalizacdo profissional;

IV - locadoras de bens imoveis;

V - participantes de operagdes imobilidrias, inclusive a constitui¢ao de garantia real sobre imoével,
VI - obrigadas a reter imposto de renda na fonte;

VII - titulares de contas bancarias, de contas de poupanga ou de aplicagdes financeiras;

VIII - que operam em bolsas de valores, de mercadorias, de futuros e assemelhadas;

IX - inscritas como contribuinte individual ou requerentes de beneficios de qualquer espécie no Instituto
Nacional do Seguro Social (INSS);

X —residentes no exterior que possuam no Brasil bens e direitos sujeitos a registro publico, inclusive:
imoveis;

veiculos;

embarcagoes;

aeronaves;

participacdes socictarias;

contas-correntes bancarias;

e e o
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II - solicitagao de emissdo de segunda via do Cartao CPF;
III - alteracdo de dados cadastrais;

IV - cancelamento da inscricéao;

V - restabelecimento da inscri¢ao;

VI - regularizagao da situac@o cadastral.

Paragrafo tnico. Os atos de que trata o caput serdo executados pela SRF ou por entidades com ela
conveniadas.

Art. 5° Os convénios para execucao dos procedimentos no CPF serdo celebrados com:

I - Banco do Brasil S.A.;

IT - Caixa Economica Federal;

I1I - Empresa Brasileira de Correios ¢ Telégrafos (ECT);

IV - qualquer instituicdo bancaria integrante da Rede Arrecadadora de Receitas Federais (Rarf);

V - entidades publicas de atendimento ao cidadao;

VI - Ministério das Relagdes Exteriores.

Art. 6° Os atos de que tratam os incisos I a III ¢ VI do art. 4° serdo identificados individualmente mediante
indicacdo da entidade conveniada na qual hajam sido praticados, do local, da data, da hora de sua ocorréncia

e do responsavel pela conferéncia dos documentos.

Art. 7° E responsabilidade da entidade conveniada a conferéncia dos documentos apresentados e a
fidelidade na transcri¢do dos dados informados ao CPF.

Paragrafo inico. As entidades conveniadas sdo responsaveis, por si € por seus funcionarios, pelo sigilo
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Segue um modelo basico de etiqueta, dentro dos padrdes estabelecidos, ¢ um exemplo para a
documentacao de Janeiro de 1998 para o Municipio de Fortaleza, para a primeira midia Original de um
conjunto de 2 (duas) midias enviadas ao TCE, onde sao enviados 30 arquivos (o exemplo é somente uma
simulagao para melhor exemplificar, ndo correspondendo a realidade para o Municipio de Fortaleza):

MUNICIPIO DE [MUNICIPIO] MUNICIPIO DE FORTALEZA
" COMPETENC, \ NO— T} JANEIRO DE 1998 MIDIA: 01/02 (ORIGINAL)
ARQUIVOS CONTIDOS NA MIDIA: ARQUIVOS CONTIDOS NA MDIA:
| TIPO-NOME ARQ.| | TIPO-NOME ARQ.] | TIPO-NOME ARQ.| | TIPO- 101 - GE199801.BAS 303 - RX199801.BAL 601 - NE199801.DCD
NOME ARQ.] | TIPO-NOME ARQ.| | TIPO-NOME ARQ. | [ TIPO-NOME 103 - OR199801.BAS 304 - DX199801.BAL 602 —NL199801.DCD
ARQ.] |TIPO-NOME ARQ.| | TIPO-NOME ARQ.] |TIPO-NOME ARQ.| 104 - UO199801. BAS 401 - TR199801 DCR 603 - 1L199801.DCD
| TIPO-NOME ARQ.| | TIPO-NOME ARQ.] | TIPO-NOME ARQ.| | TIPO- 105 - VE199801. BAS 402 - AT199801.DCR 604 - NP199801.DCD
NOME ARQ.] | TIPO-NOME ARQ.| | TIPO-NOME ARQ. | [ TIPO-NOME 201 - RE199801.ORC 501 -LI199801.LCO 605 - CP199801.DCD
ARQ.| |TIPO-NOME ARQ.| | TIPO-NOME ARQ.| | TIPO-NOME ARQ.| 202 - DE199801.ORC 502 - PE19980LLCO 606 - AE199801.DCD
| TIPO-NOME ARQ.| | TIPO-NOME ARQ.] | TIPO-NOME ARQ.| | TIPO- 203 - PAI99801.ORC 503 - CL199801.LCO 701 - CA199801.CRD
NOME ARQ.] | TIPO-NOME ARQ.| | TIPO-NOME ARQ. | [ TIPO-NOME 204 - EP199801.ORC 504 - MC199801.LCO 801 —SV199801.0UT
ARQ.| | TIPO-NOME ARQ.] | TIPO-NOME ARQ.| | TIPO-NOME ARQ.| 211 - UG199801.GER 511 -CO199801.LCO 802 ~CF199801.0UT
|TIPO-NOME ARQ.]  |TIPO-NOME ARQ.]  |TIPO-NOME ARQ. | 301 - BRI99801.BAL 512 -RC199801.LCO 803 - GP199801.0UT
302 - BD199801BAL 513 - CT199801LCO 901 — 0S199801,05E
RESPONSAVEL PELO ENVIO DA DOCUMENTACAO RESPONSAVEL PELO ENVIO DA DOCUMENTACAO




003 |ACARAPE 090 JAGUARIBE

004 |ACARAU 091 JAGUARUANA

005  |ACOPIARA 092 JARDIM

006 |AIUABA 093 JATI

007  |ALCANTARAS 185 JIJOCA DE JERICOACOARA
008 |ALTANEIRA 094 JUAZEIRO DO NORTE
009 |ALTO SANTO 095 JUCAS

010 |AMONTADA 096 LAVRAS DA MANGABEIRA
011 |ANTONINA DO NORTE 097 LIMOEIRO DO NORTE
012  |APUIARES 098 MADALENA

013 |AQUIRAZ 099 MARACANAU

014 |ARACATI 100 MARANGUAPE

015 |ARACOIABA 101 MARCO

180  |ARARENDA 102 MARTINOPOLE

016 |ARARIPE 103 MASSAPE

017 |ARATUBA 104 MAURITI

018 |ARNEIROZ 105 MERUOCA

019 |ASSARE 106 MILAGRES

020 |[AURORA 107 MILHA

021 |BAIXIO 108 MIRAIMA

022 |BANABUIU 109 MISSAO VELHA

023 |BARBALHA 110 MUCAMBO

024 |BARREIRA 111 MOMBACA

025 |BARRO 112 MONSENHOR TABOSA
026 |BARROQUINHA 113 MORADA NOVA

027 |BATURITE 114 MORAUJO

028 |BEBERIBE 115 MORRINHOS

029 |BELA CRUZ 116 MULUNGU

030 |BOA VIAGEM 117 NOVA OLINDA

031 |BREJO SANTO 118 NOVA RUSSAS

032 |CAMOCIM 119 NOVO ORIENTE

033 |CAMPOS SALES 120 OCARA

034 |CANINDE 121 OROS

035  |CAPISTRANO 122 PACAJUS

036 |CARIDADE 123 PACATUBA

037 |CARIRE 124 PACOTI

038 |CARIRIACU 125 PACUJA

039 |CARIUS 126 PALHANO

040 |CARNAUBAL 127 PALMACIA
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045 CHAVAL 133 PENAFOKIE

182 |CHORO 134 PENTECOSTE

046 |CHOROZINHO 135 PEREIRO

047 |COREAU 136 PINDORETAMA

048 |CRATEUS 137 PIQUET CARNEIRO
049  |CRATO 138 PIRES FERREIRA
050 |CROATA 139 PORANGA

051 |CRUZ 140 PORTEIRAS

052  |DEP. IRAPUAN PINHEIRO 141 POTENGI

053  |[ERERE 142 POTIRETAMA

054 |EUSEBIO 143 QUITERIANOPOLIS
055 |FARIAS BRITO 144 QUIXADA

056 |[FORQUILHA 145 QUIXELO

057 |[FORTALEZA 146 QUIXERAMOBIM
183 |[FORTIM 147 QUIXERE

058 |FRECHEIRINHA 148 REDENCAO

059 |GENERAL SAMPAIO 149 RERIUTABA

060 |GRACA 150 RUSSAS

061 |GRANJA 151 SABOEIRO

062  |GRANJEIRO 152 SALITRE

063  |GROAIRAS 153 SANTANA DO ACARAU
064 |GUAIUBA 154 SANTANA DO CARIRI
065 |GUARACIABA DO NORTE 155 SANTA QUITERIA

066

GUARAMIRANGA

156

SAO BENEDITO

067

HIDROLANDIA

157

SAO GONCALO DO AMARANTE

068 |HORIZONTE 158 SAO JOAO DO JAGUARIBE
069 |IBARETAMA 159 SAO LUIS DO CURU

070  |IBIAPINA 160 SENADOR POMPEU

071  |IBICUITINGA 161 SENADOR SA

072  |ICAPUI 162 SOBRAL

073  [ICO 163 SOLONOPOLE

074  |IGUATU 164 TABULEIRO DO NORTE
075  |INDEPENDENCIA 165 TAMBORIL

076  |[IPAPORANGA 166 TARRAFAS

077  |IPAUMIRIM 167 TAUA

078 |IPU 168 TEJUCUOCA

079  |IPUEIRAS 169 TIANGUA

080  |IRACEMA 170 TRAIRI

081 |[IRAUCUBA 171 TURURU

082 |ITAICABA 172 UBAJARA
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ITATIRA

178

VARZEA ALEGRKRE

088

JAGUARETAMA

179

VICOSA DO CEARA




05 Superintendente de Orgéo
06 Presidente de Orgéao

10 Procurador Municipal

11 Diretor Geral de Orgéo
20 Subsecretario

30 Coordenador

31 Diretor

32 Diretor de Departamento
33 Diretor de Divisao

40 Gerente de Célula

41 Diretor de Nucleo

42 Diretor de Centro

50 Diretor de Fungao

51 Diretor de Programa

52 Diretor de Sub-programa
53 Gerente de Projeto

54 Coordenador de Atividade
55 Diretor de Subfungao

56 Agente Publico

57 Pensionista

58 Vereador




05 Autarquia

06 Fundagao Publica

07 Instituto de Previdéncia
08 Empresa Pablica

10 Procuradoria Municipal
20 Subsecretaria

30 Coordenadoria

31 Diretoria

32 Departamento

33 Divisdo

40 Célula

41 Nucleo

42 Centro

90 Outras Unidades Administrativas
99 Reserva de Contingéncia




BN Balneario
BR Rodovia Federal
BX Box
CA Cais
CE Rodovia Estadual
CH Conjunto Habitacional
CcO Condominio
EC Estacdo
ES Estrada
ET Etapa
FE Ferrovia
LA Lagoa
LG Lago
LJ Loja
LO Loteamento
LT Lote
PE Penséao
PO Porto
PQ Parque
PR Praga
PT Posto
QD Quadra
R Rua
RI Rio
S Setor
SA Salao
SC Shopping Center
SL Sala
TR Travessa
A% Via
VL Vila
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TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO DO CEARA
Rua Sena Madureira, 1047 - Centro - CEP: 60.055-080 | Fortaleza-CE
www.tce.ce.gov.br

SECRETARIA DE CONTROLE EXTERNO - SECEX
Fone: (085) 3488. 1790

SECRETARIA DE TECNOLOGIA DA INFORMATICA - STI
Fone: (085) 3488.5913

“ A fé é o fundamento da esperanga, ¢ uma certeza a respeito do que nio se vé.” Hebreus — 11:1
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4.2. Tabela de Especificagdo dos Arquivos de Documentagao
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5. APENDICE:
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Tribunal de Contas para realizar o controle externo das Contas do Chefe do Poder Executivo representante
legal do consorcio, inclusive quanto a legalidade, legitimidade e economicidade das despesas, atos,
contratos e renuncia de receitas, sem prejuizo do controle externo a ser exercido em razao de cada um dos
contratos de rateio.

O Representante legal do ente consorcio publico devera ser Chefe do Poder Executivo (Prefeito Municipal)
de ente consorciado, na forma definida no artigo 4°, inciso VIII da Lei retrocitada.

Outro aspecto a destacar ¢ que a apresentacdo da prestacdo de contas mensal dos entes Consorcios Publicos
deve seguir a forma definida por este Tribunal de Contas, isto ¢, por meio do Sistema de Informagdes
Municipais (SIM) e de acordo com os critérios € metodologia estabelecidos no presente Manual.

2- RECOMENDACOES CONTABEIS

Os dados registrados no SIM — Consorcio Publico deverdo atender as normas e técnicas proprias da
Contabilidade Aplicada ao Setor Publico, bem como as Instrugdes Normativas emitidas pelo Tribunal de
Contas do Estado do Ceara.

Os dados apresentados por meio do SIM — Consoércio Publico deverao representar as informagdes dos
demonstrativos contdbeis para o exercicio, uma vez que serao utilizados como base para a instrucio técnica
processual.

2.1 - NOVIDADES PARA A VERSAO 2019

2.1.1- Item 4.3.4. Balancetes Contabeis: Esta tabela foi alterada nos campos: “6. Codigo do Grupo da
Fonte”, “7. Codigo da Especifica¢do da Fonte”;



eleito pelos entes consorciados como Kepresentante legal do consorcio publico, a mesma senha do
SIMWEB utilizada para apresentacio das prestacdes de contas mensais do Municipio para o qual foi
eleito. Na tela inicial havera a opc¢fo para selecionar o envio do SIM Consércio Publico.

3.1. O Transporte das midias que contém os dados do SIM

3.1.1. Embora as prestacdes de contas sejam enviadas por meio da internet, diante da
necessidade de apresentacdo de midias, essas deverdo ser transportadas adequadamente, de forma a
garantir sua integridade até que seja entregue no TCE.

3.2. Documentagdo de Registro

3.2.1. Oficio gerado pelo PGI, proveniente do Prefeito Municipal, eleito Representante legal
do Consorcio, responsavel pelo envio da documentagdo ao TCE. O oficio gerado especifica os
seguintes dados:

® nome ¢ assinatura do Prefeito Representante legal, responsavel pelo envio das midias;

* nome da assessoria contabil (empresa ou pessoa fisica) e nome do responsavel pelos
registros contabeis, com sua respectiva assinatura;

* nome da assessoria de informatica (empresa ou pessoa fisica), e nome do responsavel
pela geragdo informatizada dos dados, com a respectiva assinatura;

3.2.2. O oficio de registro do envio dos arquivos ao TCE devera ser gerado pelo PGI —
Programa Gerador de Informacdes, ambos disponiveis na Internet (www.tce.ce.gov.br).

3.3. Definicao das Midias de Envio da Prestagdo de Contas (no caso das Solicitagdes de Alteragoes
do SIM).

3.3.1. As midias aceitas pelo TCE para conterem os dados do SIM sdo CD’s ou DVD’s:

3.3.1.1. As midias ndo deverdo conter qualquer outro arquivo além dos que serao gerados a
partir dos arquivos referentes a documentagao descrita neste Manual.

3.3.2. Para cada CD ou DVD gerado devera existir uma cépia idéntica denominada de
“Backup”.

3.3.3. As midias deverdo conter os arquivos discriminados na Tabela de Especificagdo dos
372



com o nome “BACKUP”.

3.3.4.4. As midias deverdo ser identificadas por dois nimeros separados por uma barra
(01/02), sendo que o primeiro deles identifica o nimero sequencial da midia e o segundo a
quantidade total de midias do mesmo tipo (Original ou Backup). O exemplo, entre
parénteses, refere-se a primeira midia de um conjunto de duas.

33441. Asmidias de “Backup” deverdo ter a mesma numeragao que as midias
“Originais”, diferindo-se destas apenas pelo tipo.

3.3.4.5. Cddigos dos Tipos de Documentos e Nomes dos Arquivos contidos nas midias.

3.3.4.6. A assinatura do Prefeito eleito como Representante legal, e responsavel pelo envio
da prestacdo de contas ao TCE.

3.3.5. Serdo rejeitadas as midias que se encontrarem nas seguintes situagoes:
3.3.5.1. Estiverem fora das especificagdes descritas no item 3.3.1.

3.3.5.2. For detectada a presenca de “virus” ou qualquer outro tipo de programas ou
arquivos que nao estejam contemplados neste manual.

3.3.5.3. As midias “Original” e “Backup” que ndo estiverem de acordo com o item 3.3.2 ou
apresentarem algum defeito fisico, detectado na recepgio.

3.4. O Programa Gerador de Informagoes — PGl

3.4.1. O Programa Gerador de Informagdes - PGI ¢ um programa disponibilizado pelo TCE aos
responsaveis pela geragdo dos dados do SIM junto aos Municipios, portanto, os procedimentos
sugeridos pelo PGI devem ser rigorosamente seguidos. Suas fungdes sio as seguintes:

3411 Executar um primeiro teste sobre os arquivos de documentacido gerados pelo
consorcio publico, para constatar se os mesmos foram executados conforme as especificagdes
do presente Manual aos Consorcios. Este teste serve primordialmente para auxiliar o Consorcio
a saber se a geracao de seus arquivos esta de acordo com o estabelecido no Manual. O PGI
verifica se estdo corretos: os nomes dos arquivos enviados; o niimero de campos e as separa¢des
entre eles, para cada registro; o tamanho e tipo de cada campo, conforme as especificacdes do
Manual; o preenchimento dos campos que ndo podem ser nulos ou vazios.
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no 1tem anterior.

3.4.4. As midias de “Backup” poderdo ser geradas através de uma simples copia de conteudo,
desde que se utilize midias de dimensdes iguais.

3.5. Geragao, Envio e Recepgao das Midias no TCE

As prestagdes de contas mensais deverdo ser enviadas por meio do SIM ao Tribunal de Contas do
Estado, pelos Prefeitos eleitos como Representantes legais dos consorcios Publicos, exclusivamente através
da rede mundial de computadores (internet), consoante os procedimentos estabelecidos neste Manual do
SIM — Consorcios Publicos.

3.5.1. Os arquivos de documentagdo deverdo ser checados com o uso do PGI e enviados ao
TCE, mensalmente, de acordo com as regras de frequéncia de envio dos arquivos.

3.5.2. Arecepgao dos arquivos relativos a prestacao de contas, desde sua geracdo no Consorcio
Publico até sua entrada no TCE, sera feita da seguinte forma:

3.5.2.1. O consércio publico, por meio de seus proprios sistemas informatizados gera os
arquivos que contém a documentacdo relativa ao més de envio, armazenando-os em um
diretorio (pasta) em seu computador.

3.5.2.2. Apos a geracdo, os arquivos deverdo ser zipados e encaminhados ao TCE através
do SimWeb. O usuario deve selecionar no menu o item PGI, que funciona da seguinte forma:
apos preencher os dados solicitados na tela, executa os testes padroes sobre os arquivos; caso
os testes aprovem os arquivos, o PGI ira disponibilizar o oficio e o usuario podera envia-los ou
nao; caso os testes rejeitem os arquivos, o PGl ira disponibilizar o relatorio de erro.

3.5.2.3. Apds achecagem no PGI, o usuario podera enviar os arquivos que serao testados
¢ terdo seu contetido conferido com o que esta discriminado no oficio. Caso o contetido dos
arquivos esteja correto, sera disponibilizado ao usuario um Recibo, caso contrario o conteudo
dos arquivos sera rejeitado e o usuario tera acesso ao Relatorio de Ocorréncia, que descreve
quais as incorre¢des que foram constatadas nos arquivos apresentados.

353. E importante lembrar que, de acordo com a Emenda Constitucional n.°. 40, de 29 de
junho de 1999, publicada no Diario Oficial do Estado no dia 2 de julho de 1999, a documentagio
mensal, e consequentemente os dados do SIM, tiveram seu prazo de entrega estendido até o dia 30 do

374



\.-A\.vllll_’lu- LIV LA LUV T aiva Llu\.v v lllJU U uuvvuLLvLILY \-Ulll.\-llllJl(J.UU DAV VO dlaliveiivd

Contabeis do ano de 2016, no més de abril (04).

3.6.2.3. Os 03 (trés) ultimos caracteres, que compdem a extensdo do nome do arquivo,
identificardo o grupo de documentos a que pertence o documento, de acordo com a Tabela de
Grupos de Documentos. Exemplo: BAL — arquivos referentes a documentacdo de Balancetes.

3.6.3. Com relacdo aos campos dos registros de arquivos-texto a serem enviados, devem ser
obedecidas as seguintes especificagdes:

3631. Os campos devem ser separados por virgulas, sem que haja espagos entre as
mesmas ¢ o conteido dos campos.

3632. Cada linha representara 01 (um) registro, sendo que, ao final do ultimo campo de
cada uma delas devera existir uma quebra de linha, que indicara o fim do registro.

3633. Os campos com valores com duas casas decimais, deverdo ser informados com
um ponto separando a parte inteira da parte decimal. Exemplo R$ 20.000,00 (vinte mil reais).
Informar 20000.00

3634. O primeiro campo de cada registro do arquivo devera conter o codigo do Tipo de
Documento contemplado, cujos valores sdo informados na Tabela de Especificagao dos
Arquivos de Documentagao.

(1544

3635.  Os campos do tipo caractere deverdo ser informados entre aspas (
imediatamente da virgula.

), seguido

3636.  Os campos devem obedecer rigorosamente as especificagdes de tamanho que os
definem, ndo podendo, por hipotese alguma, ultrapassar o limite maximo de posi¢des para os
mesmos. Salientamos a existéncia de dois tipos de campos: os campos de tamanho exato (datas,
CEPs, codigos fixos, etc.), e os campos de tamanho variavel, definidos com “ATE ... posi¢des”
(Historicos, Nomes, etc.). O conteudo dos campos de tamanho variavel ndo precisa
necessariamente ocupar todas as posi¢des disponiveis, mas nunca deve ultrapassar o limite
maximo estabelecido.

3637.  Determinados campos devem ser preenchidos com um conteido pré-
estabelecido. As opgdes de preenchimento se encontram na propria coluna de “Especificacdes
dos Campos”, nas tabelas de Layouts, apos a palavra “Informar:”. Nao sera possivel o
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complementado, acompannado da midia cujo conteudo gerou o olic10;

¢) A midia contendo apenas os arquivos com os registros a serem acrescentados em
conformidade com o especificado no Oficio. Portanto, caso sejam enviados dados que ja estejam no
TCE, ocorrera erro na importacio.

Exclusivamente nas Tabelas descritas a seguir podem ser acrescentados registros sem prejuizos
de datas, quanto ao cumprimento de prazos:

3.7.3. O Representante legal (Prefeito eleito pelos entes consorciados) que requisitar atualizar
o conteudo de algum(s) campo(s) de determinado(s) arquivo(s), sobrescrevendo-o(s) com novos
dados devera adotar o seguinte procedimento:

- Ingressar no setor de protocolo do TCE o seguinte:

a) Um processo de Requerimento, assinado pelo Representante legal, ou seja, Prefeito eleito
pelos entes consorciados, justificando analiticamente os motivos da requerida atualizacdo, contendo,
inclusive, o atual contetido do campo a ser atualizado € o novo contetdo;

b) Um oficio gerado pelo PGI contendo a quantifica¢do e descrigdo de cada arquivo a ser
atualizado, acompanhado da midia cujo contetido gerou o oficio;

¢) A midia, contendo exclusivamente os arquivos com os registros a serem atualizados em
conformidade com o especificado no Oficio. Caso sejam enviados dados que ainda NAO estejam
no TCE, ocorrera erro na atualizacéo.

Lembramos que os registros enviados deverdo conter todos os campos preenchidos, embora
apenas os campos passiveis de atualizacdo, do respectivo arquivo, serdo sobrescritos.

3.7.4. Exclusdes de Dados constantes na base de dados do SIM:

- Pré-requisito para exclusao de dados: somente poderdo ser excluidos os registros que
apresentarem erros em campos de identificacdo de registros (chave primaria).

O Representante legal (Prefeito eleito pelos entes consorciados) que requisitar esse
procedimento devera ingressar no setor de protocolo do TCE com o seguinte:

a) Um processo de Requerimento assinado pelo Representante legal, ou seja, Prefeito eleito
pelos entes consorciados, contendo a identificacdo de cada tabela e suas respectivas linhas a serem
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no sistema, ndo provocarao qualquer tipo de alteracdo de datas no SIM.

3.7.5.2. Os Requerimentos de atualiza¢des de dados que obtiverem éxito total gerardo um
recibo especifico, “tipo U”, caso contrario, sera gerado um relatorio de ocorréncia. Observe-se,
porém, que devido ao atributo do contetildo dos campos passiveis de atualizagdes, o sucesso ou
insucesso da “atualizacdo” ndo provocara qualquer alteragao em datas de entrega de dados.

3.7.5.3. Serdo considerados possiveis motivos para indeferimento de requerimentos
relacionados com dados do SIM, sem prejuizo de outros motivos ensejadores de recusa, os
seguintes:

- Apresentacgao de fax ou fotocopia de Requerimentos, Oficio ou Etiquetas de midias, ou
seja, vias ndo originais;

- Requerimentos que ndo apresentem as justificativas que motivam a requerida
complementagdo ou atualizagdo de dados;

- Requerimentos que ndo estejam acompanhados do oficio gerado pelo PGI;

- Requerimentos cuja descricdo das informagdes a serem complementadas ou
atualizadas, ndo coincidam com o oficio gerado pelo PGI ¢ com o contetido das midias que
contém os dados;

- Requerimentos que ndo estejam devidamente assinados pelo Representante legal, ou
seja, Prefeito eleito pelos entes consorciados, bem como Oficios que ndo estejam devidamente
assinados por essa Autoridade e pelo Assessor Contabil e pelo Assessor de Informatica;

- Dados que ndo estejam de acordo com o padrdo do presente Manual do SIM Consorcio
Publico;

3.7.6. Envio de Dados do SIM em atraso:

Os dados do SIM que forem enviados ao TCE em atraso (relacionados a exercicios anteriores)
deverdo seguir o padrdo da Versao do Manual do SIM daquele exercicio.
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3.Y. Criticas de dados na recepg¢ao do dIM.

No objetivo de garantir a qualidade das informagdes de prestagcdes de contas recebidas pelo TCE
através do SIM, bem como a devida observa¢do aos padrdes de dados definidos pelo Manual do SIM,
poderdo ser implementadas criticas ou checagens na recep¢do dos dados sem um aviso prévio,
considerando-se que tal procedimento ndo altera qualquer padrdo ou contetido de prestagao de contas.

3.10. Envio da Prestagdo de Contas Mensal via Internet (SimWeb):
3.10.1. Descric¢ao Geral:

A prestagdo de contas mensal somente sera recebida por meio da internet, ¢ através do site do
TCE.

Inicialmente sera necessario que o Representante legal do consorcio publico (Prefeito eleito
pelos entes consorciados) fagca um cadastro para ter acesso as funcionalidades, como telas de envio
¢ acompanhamento das remessas.

Todos os arquivos referentes ao exercicio, més e unidade escolhidos deverdo ser compactados
em arquivo formato “.ZIP”, inclusive o oficio gerado pelo PGI. Esse arquivo serda enviado e
devidamente armazenado para o respectivo processamento, seguindo ordem de envio (fila). Na tela
de Acompanhamento sera exibido um “status” indicando o andamento ou progresso da tentativa de
importacdo (importagdo esta, idéntica ao realizada na entrega presencial).

Todo o processo de envio e acompanhamento sera auto explicativo e com a devida ajuda on-
line, se necessario.

3.10.2. Cadastro dos Usuarios:

O login e a senha a serem utilizados pelo Representante legal do consorcio publico (Prefeito
eleito pelos entes consorciados) para envio das prestagdes de contas mensais por meio do SIM sdo os
mesmo aplicados para envio das prestacdes de contas mensais dos Municipios a que se vinculam. Da
mesma forma, esse login ¢ senha sdo exclusivos e intransferiveis, sendo a sua utilizaciao de total
responsabilidade dos seus detentores.

3.10.3. Especificagdes do arquivo a ser enviado:
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4.2. Tabela de Especificagdo dos Arquivos de Documentagdo

4.2.1. Cada linha da tabela a seguir representa 1(um) arquivo de documentacdo. As colunas
apresentam as legendas: TD = tipo de documento; NARQ.GRP = nome do arquivo . grupo de
documentos; TV = Tipos de Envios.

4.2.2. Todos os Nomes dos Arquivos listados na tabela a seguir estdo com exemplos referentes
a documenta¢do do més de Janeiro de 2016 identificado por “201601”. A referida identifica¢ao
também sera utilizada para todas as Tabelas de Layouts dos Arquivos do item 4.2.

4.2.3. A coluna TV tera os seguintes valores: M, para envio Mensal; A, para reenvios devido a
Atualizagdes de Dados e E, para envios de arquivos por Motivos Especificos.

4.2.4. Todos os arquivos que deverdo ser enviados estdo devidamente listados no quadro de
“Especificacdo dos Arquivos de Documentacdo” a seguir:

ESPECIFICACAO DOS ARQUIVOS DE DOCUMENTACAO
ITEM | TD NOME DA TABELA DE DOCUMENTACAO NARQ.GRP gl:el?o
4.3.1 | 101 | CONSORCIOS PUBLICOS CS201601.BAS EA
4.3.2 | 102 | ENTES CONSORCIADOS EC201601.BAS EA
4.3.3 | 103 | GESTORES GE201601.BAS EA
434 | 305 | BALANCETES CONTABEIS BC201601.BAL M
435 | 306 | BALANCETE CONTABEIS — CONTAS BANCARIAS BB201601.BAL M
4.3.6 | 307 | BALANCETE CONTABEIS - RECEITAS BE201601.BAL M
4.3.7 | 308 | BALANCETE CONTABEIS - DESPESAS BA201601.BAL M
438 | 501 | PROCESSOS ADMINISTRATIVOS PARA AQUISICOES DE BENS E SERVICOS | L1201701.LCO AE
4.3.9 | 502 | PUBLICACOES DE PROCS. ADMIN. PARA AQUISICOES DE BENS E PE201701.LCO AE
4.3.10 | 503 | COMISSOES DE LICITACAO CL201701.LCO AE
4.3.11 | 504 | MEMBROS DAS COMISSOES DE LICITACAO MC201701.LCO AE
4.3.12 | 505 | LICITANTES E FORNECEDORES DE BENS E SERVICOS LT201701.LCO AE
4.3.13 | 506 | ITENS QUE COMPOEM OS BENS E SERVICOS TL201701.LCO AE
4.3.14 | 507 | DOTAGOES UTILIZADAS PARA AQUISICAO DE BENS E SERVICOS DL201701.LCO AE
4.3.15 | 511 | CONTRATOS C0201701.LCO AE
4.3.16 | 513 | CONTRATADOS CT201701.LCO AE
4.3.17 | 999 | RESPONSAVEIS PELA GERACAO E ENVIO DE CONTAS MENSAIS RC201601.CTR M
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NOME Do ARQuUIVO: (CS201601.BAS

FREQUENCIA DE ENVIO: Motivos Especificos, Atualizacdes de Dados

Tipo DE DOCUMENTO: 101

Descrigdo dos Campos

Especificagao dos Campos

. Tipo do Documento

Campo caractere com 03 posicdes.
Informar: “101”

. CNPJ do Consorcio Publico

Campo caractere com 14 posigoes.
Exemplo: “12345670000134”

. Exercicio Financeiro

Campo numérico com 4 posigdes.
Exemplo: 2016 (Exercicio de 2016).

. Data de Referéncia da
Documentacdo

Campo numérico com 6 posic¢des, descrevendo Ano e Més da
Documentacio. Ver o exemplo abaixo para janeiro de 2016.
Exemplo: 201601

. Data da Constitui¢do do Consorcio
Publico

Campo numérico com 8 posi¢des. Ver o exemplo abaixo para
23 de janeiro de 2010.
Exemplo: 20100123

. Data de Extin¢do do Consoércio
Publico (*)

Campo numérico com 8 posi¢des. Preencher inicialmente
com 0.
Exemplo: 20100123

. Denominagao do Consorcio

Pablico (*)

Campo caractere com até 150 posigoes.
Exemplo: “Consoércio Publico de Saiide da Microrregiao
X’?

. Finalidade do Consorcio Publico

)

Campo caractere com até 255 posigoes.
Exempo: “gerenciar as unidades de saude bucal da regido
norte do Estado do Ceara”

. Enderego completo da sede do
Consorcio (*)

Campo caractere com até 255 posi¢des. Sugere-se utilizar a
codificacdo descrita no exemplo que se segue (ver Tabela de
Siglas de Enderegos, item 5.3.3).

Exemplo: “R OLINDA 123, BL 3, AP 101, LJ 1234, BA
CENTRO, CD/UF FORTALEZA/CE, CEP 60155-999”
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1. Numero do leletone (7) Exemplo: “00852223456”

Campo caractere com até 50 posigdes.

11. E-mail do Consorcio Publico (* . .
*) Exemplo: “consorcio@consorcio.ce.com.br”

(*) Campos cujo conteudo pode ser sobrescrito com novos dados através de Requerimento

Caracteristicas de “CONSORCIOS PUBLICOS”:

a) Descricdo e Responsabilidade:
A Tabela de CONSORCIOS PUBLICOS tem por finalidade conter as informacdes relativas aos
Consorcios Publicos. Quase todas as outras se relacionam com esta através do campo “CNPJ do
Consorcio Publico”.
A responsabilidade sobre o envio dos dados desta tabela ¢ do Representante Legal do consorcio
publico, isto ¢, de Chefe do Poder Executivo (Prefeito Municipal) de ente consorciado, eleito conforme
estabelecido no artigo 4°, inciso VIII da Lei retrocitada.

b) Equivaléncia dos Registros:
Cada registro desta Tabela equivale aos dados de um Consorcio Publico distinto.

¢) Grupos de Campos da Tabela:

Sao ao todo 2 (dois) grupos de campos:
* 01 go 02: Identificagdo doregistro.

= 03 go 11: Dados do Consorcio Publico.

d) Envio das Informacdes:
Os registros desta Tabela deverdo ser enviados nas 2 (duas) seguintes situagdes:
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e.2) O campo 8 deve constar a finalidade, ou seja, qual prestacdo de servigco o consoércio foi instituido
para executar.

e.3) Os dados dos campos n** 9, 10 e 11 servem para contactar o Consorcio Publico por meio de
correspondéncias, telefone e e-mail. Estes campos poderdo ser atualizados por reenvio de
registros.



1. Tipo do Documento

Campo caractere com 03 posicdes.
Informar: “102”

2. CNPIJ do Consorcio Publico

Campo caractere com 14 posicdes.
Exemplo: “12345670000134”

3. CNPJ do Consorciado

Campo caractere com 14 posigoes.
Exemplo: ©“12345670000134”

4. Data da Inclusao do ente
consorciado no Consorcio
Publico

Campo numérico com 8 posigdes. Ver o exemplo abaixo para
01 de janeiro de 2016.
Exemplo: 20160101

S. Exercicio Financeiro

Campo numérico com 4 posigdes.
Exemplo: 2016 (Exercicio de 2016).

6. Data de Referéncia da
Documentacao

Campo numérico com 6 posic¢des, descrevendo Ano e Més da
Documentagdo. Ver o exemplo abaixo para janeiro de 2016.
Exemplo: 201601

7. Tipo do Consorciado

Campo caractere com 1 posi¢ao.

Informar: “M”, para Municipio
“E”, para Estado
“U”, para Uniao

8. Cddigo do Consorciado

Campo caractere com até 3 posigdes.

Exemplos: Caso o campo n° 7 seja preenchido com “U”,
preencher com “”,

Caso o campo n° 7 seja preenchido com “E” (Estado), digite
a sigla da unidade da federagao “CE”;

Caso o campo n° 7 seja preenchido com “M” digite o codigo

da tabela 5.3.1.

9. Data da Saida do ente

consorciado do Consorcio
Publico (*)

Campo numérico com 8 posi¢des. Preencher inicialmente

com 0.
Exemplo: 20160101

10. Denomina¢do do Consorciado

™)

Campo caractere com até 40 posigdes.
Exemplo: “Municipio de Cajazeira”

11. Endereco completo da sede do
Consorciado (*)

Campo caractere com até 255 posi¢des. Sugere-se utilizar a
codificacdo descrita no exemplo que se segue (ver Tabela de
Siglas de Enderegos, item 5.3.3).

Exemplo: “R OLINDA 123, BL 3, AP 101, LJ 1234, BA
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Campo caractere com até 11 posigdes.

12. Numero do Telefone (*) Exemplo: “00852223456”

Campo caractere com até 50 posigdes.

13. E-mail do Consorciado (* . .
*) Exemplo: “consorcio@consorcio.ce.com.br”

(*) Campos cujo conteudo pode ser sobrescrito com novos dados através de Requerimento

Caracteristicas dos “ENTES CONSORCIADOS”’:

a) Descricdo e Responsabilidade:

A Tabela de “CONSORCIADOS” tem por finalidade conter as informagdes relativas aos entes que
participam do Consorcio Publico.

A responsabilidade sobre o envio dos dados desta tabela ¢ do Representante Legal do consorcio
publico, isto ¢, de Chefe do Poder Executivo (Prefeito Municipal) de ente consorciado, eleito conforme
estabelecido no artigo 4°, inciso VIII da Lei retrocitada.

b) Equivaléncia dos Registros:

Cada registro desta Tabela equivale aos dados de um Ente Consorciado distinto.

¢) Grupos de Campos da Tabela:

Sao ao todo 2 (dois) grupos de campos:
* 01 ao 04: Identificacao doregistro.

= 07 go 13: Dados do Ente Consorciado.

d) Envio das Informacdes:
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)

Gestao tera no maximo o periodo de 1(um) exercicio de existéncia, iniciando-se em 01 de janeiro e
findando-se em 31 de dezembro. No SIM o Ente encerra sua cooperagao, automaticamente, em 31
de dezembro, exceto quando a saida for informada em data anterior através do campo n29 (“Data
da Saida do Consorciado no Consorcio Publico™). Portanto, a cada inicio de exercicio todos os
Entes deverdo ser cadastrados preenchendo-se o campo n®4 (“Data do Ingresso do Consorciado
no Consorcio Puiblico”) com a data do primeiro dia do exercicio que se inicia. Ex: Para iniciar 2016
todos os Entes deverdo ter este campo preenchido com: 20160101. Este campo sera checado no ato
da entrega dos dados do SIM no TCE.

O campo n®9 (“Data da Saida do ente consorciado no Consorcio Publico”) devera inicialmente
ser preenchido com “0” . Este campo somente devera ser preenchido com um valor correspondente
auma data quando, de fato, tiver se caracterizado a saida do Ente Consorciado do Consorcio Publico.



1. Tipo do Documento

Lalllpu cdldilClc Culll U2 pusigucs.

Informar: “103”

2. CNPIJ do Consorcio Publico

Campo caractere com 14 posigdes.
Exemplo: “12345670000134”

3. Exercicio Financeiro

Campo numérico com 4 posigoes.
Exemplo: 2016 (Exercicio de 2016).

4. Numero do CPF do Gestor

Campo caractere com 11

numeros, conforme exemplo.
Exemplo: “12345678901”

posicdes, utilizando apenas

5. Forma de Ingresso no Consorcio
Publico

Campo caractere com 1 posigao.
Informar: “C”, para Nomeagio de Cargo Efetivo
“M?”, para Admissio em Emprego Publico
“N”, para Nomeacdo de Cargo Comissionado
“T”, para Contratacio por Tempo Determinado
“R”, para Regime Especial
“D”, para Contratacio Temporaria
(autonomos)
“G”, para Estagio ou Bolsa
“E”, para Eleicido
“V”, para Convénio
“S”, para cargo Politico Administrativo

6. Tipo de relagdo com Consorcio
Publico

Campo caractere com 1 posigéo.
Informar: “J”, para Cargo Efetivo
“M”, para Emprego Publico
“E”, para Cargo Comissionado
“L”, para Cargo Eletivo
“F”, para Estagiario ou Bolsista
“H”, para Prestacio de Servico (contratos)
“I”, para Regime Especial
“P”, para Pensionista
“V?”, para Conveniado
“S”, para cargo Politico Administrativo

7. Numero do Expediente de
Nomeagao ou Posse

Campo caractere com até 10 posigoes.
Exemplo: “1998020123”

8. Tipo de Expediente de

Campo caractere com 1 posi¢do.
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T, para rortuaria
“C”, para Contrato
“V”, para Convénio

9. Data do Expediente de Nomeagao
ou Posse

Campo numérico com 8 posigdes. Ver exemplo abaixo para
23 de janeiro de 2010.
Exemplo: 20100123

10. Data de Inicio da Gestdo

Campo numérico com 8 posicdes. Este campo devera limitar-
se ao Exercicio do Or¢camento.Ver o exemplo abaixo para 23
de janeiro de 2010.
Exemplo: 20100123

11. Data de Referéncia da
Documentagao

Campo numérico com 6 posigdes, descrevendo Ano e Més da
Documentagao. Ver o exemplo abaixo para janeiro de 2010.
Exemplo: 201001

12. Tipo de Gestor do Consorcio

Campo caractere com 1 posigao.

Informar: “R”, para Representante Legal
“D”, para Dirigente
“0”, para Ordenador

13. Codigo do Tipo de Cargo(*)

Campo caractere com 2 posigdes.
Informar conforme a Tabela de Tipos de Cargos, fornecida com
este Manual no Item 5.3.2

14. Data de Fim da Gestao (*)

Campo numérico com 8 posigdes. Ver o exemplo abaixo para
23 de janeiro de 2010. Preencher quando for o caso de
término definitivo da gestdo do Gestor.

Exemplo: 20100123

15. Nome Completo do GESTOR (*)

Campo caractere com até 40 posigdes.
Exemplo: “Jodo Maria de Paula”

16. Endereco Residencial (*)

Campo caractere com até 255 posicdes. Sugere-se utilizar a
codificagdo descrita no exemplo que se segue (ver Tabela de
Siglas de Enderegos, item 5.3.3).

Exemplo: “R OLINDA 123, BL 3, AP 101, LJ 1234, BA
CENTRO, CD/UF FORTALEZA/CE, CEP 60155-999”

(R = Rua, BL = Bloco, AP = Apartamento, L.J = Loja, BA = Bairro, CD/UF = Cidade/UF)

17. Numero do Telefone (*)

Campo caractere com até 11 posigdes.
Exemplo: 00852223456

18. E-mail do Gestor (*)

Campo caractere com até 50 posigdes.

389




Caracteristicas de “Gestores”:
a) Descri¢do e Responsabilidade:
A Tabela de Gestores tem por finalidade estabelecer uma base de dados contendo as informagdes

relativas ao Representante Legal, aos Dirigentes e aos Ordenadores de Despesas vinculando-os aos
consorcios publicos e ao seu periodo de gestdo sob sua responsabilidade.

A responsabilidade sobre o envio dos dados desta tabela ¢ do Representante Legal do consoércio
publico, isto ¢, de Chefe do Poder Executivo (Prefeito Municipal) de ente consorciado, eleito conforme
estabelecido no artigo 4°, inciso VIII da Lei retrocitada.

b) Equivaléncia dos Registros:

Cada registro desta Tabela identifica um Representante Legal ou Dirigente ou Ordenador de Despesa,
o Consorcio Publico gerido e o periodo de gestao.

c) Grupos de Campos da Tabela:

Sao ao todo 3 (trés) grupos de campos:
* 01 ao 07: Identificagao doregistro.
* 08 ao 18: Dados doGestor.

d) Envio das Informacdes:
Os registros desta Tabela deverdo ser enviados nas 3 (trés) seguintes situagdes:

d.1) Juntamente com a documentacio de Janeiro, para que seja elaborada a Lista Inicial de
Gestores do Exercicio, mesmo que ndo haja alteracio nos dados de um exercicio para o outro.

d.2) Ao ocorrer o término de uma Gestao, por mudanca do Responséavel, o campo n2 15, “Data de
Fim da Gestio” devera ser atualizado.
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Ordenador a ser substituido;
2.° - Cadastra-se o substituto, como uma nova gestao;

ul‘o EE]

3.2 - Com o retorno do Responsavel original proceder na forma dos itens
cada periodo de gestdo ¢ registrado no SIM como uma nova gestao.

e “2.° 7. Observe-se que

e.3) O campo n® 10 (“Data de Inicio da Gestao™): Para o SIM toda Gestao tera no maximo o periodo de
I(um) exercicio de existéncia, iniciando-se em 0l de janeiro ¢ findando-se em 31 de dezembro,
obrigatoriamente, mesmo que nao haja mudancga de gestor do consorcio publico de um exercicio para outro.
No SIM o gestor encerra sua gestdo, automaticamente, em 31 de dezembro, exceto quando o fim de gestdo
for informado em data anterior através do campo n2 15 (“Data de Fim de Gestao™). Portanto, a cada inicio
de exercicio todos os gestores deverao ser cadastrados preenchendo-se o campo n® 10 (“Data de Inicio da
Gestdo”) com a data do primeiro dia do exercicio que se inicia. Ex: Para iniciar 2016 todos os gestores
deverao ter este campo preenchido com: 20160101. Este campo sera checado no ato da entrega dos dados
do SIM no TCE.



1. Tipo do Documento

Campo caractere com 03 posicdes.
Informar: “305”

2. CNPIJ do Consorcio Publico

Campo caractere com 14 posicdes.
Exemplo: “12345670000134”

3. Exercicio Financeiro

Campo numérico com 4 posigdes.
Exemplo: 2016 (Exercicio de 2016).

4. Codigo da Conta Contabil

Campo caractere com 15 posicdes.
Exemplo: “212540100000000”

(Informar conforme tabela “Plano de Contas Aplicado ao Setor

Piiblico ” fornecida pelo TCE).

5. Cddigo do Atributo Superavit
Financeiro

Campo caractere com 1 posi¢ao.

Informar: “F”, para Financeiro
“P”, para Patrimonial
“N”, Nao se aplica

6. Codigo do Grupo da Fonte

Campo caractere com 1 posi¢ao.

Informar: 07, Nao se aplica;
*“1”, para Recursos do Exercicio Corrente;
%27, para Recursos de Exercicios Anteriores.

7. Codigo da Especificacao da Fonte

Campo caractere com 9 posigoes.
Exemplo: 000000000, Nao se aplica
“001000000” (Recursos Ordinarios)
(Informar conforme tabela “Especificacdo das Fontes|
de Recursos” fornecida pelo TCE).

8. Data de Referéncia da
Documentagao

Campo numérico com 6 posicdes, descrevendo Ano e Més da
Documentagao.
Exemplo: 201601 (Documentagao relativa a Janeiro de 2016).

9. Natureza do Saldo Inicial do Més

Campo caractere com 1 posi¢ao.
Informar: “C”, para Credor
“D”, para Devedor

10. Valor do Saldo Inicial do Més

Campo numérico com até 10 posi¢des inteiras mais 2 posigdes
decimais.
Exemplo: 12345.67

11. Valor Total dos Débitos
Realizados no Més

Campo numeérico com até 10 posig¢des inteiras mais 2 posicdes
decimais.
Exemplo: 12345.67
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realizados no mes Exemplo: 12345.67

17. Valor total dos créditos em Campo numérico com até 10 posi¢des inteiras mais 2 posi¢oes
contrapartida ao disponivel decimais.
realizados no meés Exemplo: 12345.67

18. Valor total dos créditos em Campo numérico com até 10 posic¢des inteiras mais 2 posi¢des
contrapartida a outras contas decimais.
realizados no meés Exemplo: 12345.67

Caracteristicas de “Balancetes Contdabeis”:

a) Descri¢do e Responsabilidade:

A Tabela de Balancetes Contabeis tem por finalidade conter as informagdes constantes nos Balancetes
Mensais Contabeis das Classes 1, 2, 3, 4, 7 ¢ 8 do Plano de Contas Aplicado ao Setor Publico — PCASP.
Devera ser enviada mensalmente ao TCE, mantendo os prazos vigentes para entrega de documentagao
mensal. Ressalta-se que as contas bancarias deverao ser enviadas em tabela especifica.

A responsabilidade sobre o envio dos dados desta tabela ¢ do Representante Legal do consorcio
publico, isto ¢, de Chefe do Poder Executivo (Prefeito Municipal) de ente consorciado, eleito conforme
estabelecido no artigo 4°, inciso VIII da Lei retrocitada.

b) Equivaléncia dos Registros:

Cada registro desta Tabela equivale aos dados da movimentagao mensal de uma Conta Contabil escriturada,
ou seja, as contas analiticas.

¢) Grupos de Campos da Tabela:
Sao ao todo 2 (dois) grupos de campos:
* 01 ao 08: Identificagdo do registro.

®* 09 go 14: Dados do Balancete.
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[4av ndja da aplcdgd0 ucsie dirioulo Ild Collld especiiicd utlllZadd, 1110LHIdL O 11d0 se dplicda ( IN ). BSsd
classificagdo ¢ importante para que se faga a apuracdo do Superavit Financeiro, necessario para a abertura
de créditos adicionais no exercicio seguinte, conforme disposto no art. 43 da Lei n. 4.320/1964.

e.3) Os campos n**6 e 7 (“Codigo do Grupo da Fonte” e “Codigo da Especifica¢do da Fonte” ) devem ser
preenchidos nos casos em que a Conta Contabil solicite como atributo. Caso contrario, nestes campos
devem ser informados os cddigos ‘ndo se aplica’ (“0”, “00”).

e.4) Os campos n.”* 09 e 13 (“Natureza do Saldo Inicial do Més” e “Natureza do Saldo Final até o Més”
identificam se a conta tem saldo de natureza credora (“C”’) ou devedora (“D”).

e.5) O campo n’ 11 (“Valor Total dos Débitos Realizados no Més”) corresponde ao somatoério dos campos
n” 15 (Valor total dos débitos em contrapartida ao disponivel realizados no més) e campo 16 (Valor total
dos débitos em contrapartida a outras contas realizados no més).

e.6) O campo n° 12 (“Valor Total dos Créditos Realizados no Més”) corresponde ao somatorio dos campos
n” 17 (Valor total dos créditos em contrapartida ao disponivel realizados no més) e campo 18 (Valor total
dos créditos em contrapartida a outras contas realizados no més).



| 1po do Documento

L

Infor:mar: “306”

2.

CNPIJ do Consorcio Publico

Campo caractere com 14 posigoes.
Exemplo: ©“12345670000134”

. Exercicio Financeiro

Campo numérico com 4 posigdes.
Exemplo: 2016 (Exercicio de 2016).

. Codigo da Conta Contabil

Campo caractere com 15 posigdes.

Exemplo: “111111900000000”
(Informar conforme tabela “Plano de Contas Aplicado ao Sefor
Piiblico ” fornecida pelo TCE).

. Numero do Banco

Campo caractere com 4 posi¢des, utilizar apenas nimeros sem
espacos.
Exemplo: “0275”

. Numero da Agéncia

Campo caractere com 6 posi¢des, quando houver incluir o
digito verificador, utilizar apenas letras e/ou nimeros sem
espacos.

Exemplo: “002756”

. Numero da Conta Bancaria

Campo caractere com 10 posicdes. Incluir o digito verificador,
utilizar apenas letras e/ou nimeros sem espacos. Utilizar zeros
a esquerda do numero da conta até preencher o campo.
Exemplo: “000008548X”

. Data de Referéncia da

Documentagao

Campo numérico com 6 posig¢des, descrevendo Ano e Més da
Documentacao.
Exemplo: 201601 (Documentagdo relativa a Janeiro de 2016).

. Natureza do Saldo Inicial do Més

Campo caractere com 1 posigao.
Informar: “C”, para Credor
“D”, para Devedor

10. Valor do Saldo Inicial do Més

Campo numérico com até 10 posi¢des inteiras mais 2 posi¢des
decimais.
Exemplo: 12345.67

11. Valor Total dos Débitos

Realizados no Més

Campo numérico com até 10 posi¢des inteiras mais 2 posigdes
decimais.
Exemplo: 12345.67

12. Valor Total dos Créditos

Realizados no Més

Campo numérico com até 10 posi¢des inteiras mais 2 posi¢des
decimais.
Exemplo: 12345.67
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Aplicado ao Setor Publico — PCASP. Devera ser enviada mensalmente ao TCE, mantendo os prazos
vigentes para entrega de documentacdo mensal.

A responsabilidade sobre o envio dos dados desta tabela ¢ do Representante Legal do consorcio
publico, isto €, de Chefe do Poder Executivo (Prefeito Municipal) de ente consorciado, eleito conforme
estabelecido no artigo 4°, inciso VIII da Lei retrocitada.

b) Equivaléncia dos Registros:

Cada registro desta Tabela equivale aos dados da movimentagdo mensal de uma Conta Contabil escriturada,
ou seja, as contas analiticas, até o nivel de Conta Bancaria.

¢) Grupos de Campos da Tabela:

Sao ao todo 2 (dois) grupos de campos:
* 01 ao 08: Identificagao do registro.

* 09 go 14: Dados do Balancete.
d) Envio das Informacdes:

d.1) Mensalmente, para que scja claborada a base de dados dos demonstrativos do movimento de uma
Conta Contabil, até o nivel da Conta Bancaria.

e) Observacoes:

e.l) O campo n.” 4 (“Codigo da Conta Contabil”) somente deverd ser preenchido conforme codigos
padronizados da Tabela “Plano de Contas Aplicado ao Setor Publico”, disponivel no site deste Tribunal de
Contas.

ed) Oscampos n.”*5, 6 ¢ 7 (“Numero do Banco”, “Numero da Agéncia” e “Numero da Conta Bancaria™)
devem discriminar cada conta bancaria do consércio, descrita no campo n.’ 4 (“Codigo da Unidade
Gestora™), ainda que ndo haja movimentagao no periodo.
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1. Tipo do Documento

Campo caractere com 03 posicdes.
Informar: “307”

2. CNPJ do Consorcio Publico

Campo caractere com 14 posicdes.
Exemplo: “12345670000134”

3. Exercicio Financeiro

Campo numérico com 4 posigdes.
Exemplo: 2016 (Exercicio de 2016).

4. Codigo da Conta Contabil

Campo caractere com 15 posigdes.

Exemplo: “621320000000000”
(Informar conforme tabela “Plano de Contas Aplicado ao Sefor
Piiblico fornecida pelo TCE).

5. Cddigo da Natureza da Receita
Orcamentaria

Campo caractere com 15 posigdes.
Exemplo: ©“17220102340000”

(Informar conforme tabela “Natureza da Receita Or¢amentdria”

fornecida pelo TCE).

6. Codigo do Grupo da Fonte

Campo caractere com 1 posi¢ao.

Informar:

*1”, para Recursos do Exercicio Corrente;
*2”, para Recursos de Exercicios Anteriores.

7. Codigo da Especificacdo da Fonte

Campo caractere com 9 posicdes
Exemplo: “001000000” (Recursos Ordinarios)
Informar conforme tabela fornecida pelo TCE

8. Data de Referéncia da
Documentagao

Campo numérico com 6 posi¢des, descrevendo Ano e Més da
Documentacgdo.
Exemplo: 201601 (Documentagao relativa a Janeiro de 2016).

9. Natureza do Saldo Inicial do Més

Campo caractere com 1 posigao.
Informar: “C”, para Credor
“D”, para Devedor

10. Valor do Saldo Inicial do Més

Campo numérico com até 10 posi¢des inteiras mais 2 posigoes
decimais.
Exemplo: 12345.67

11. Valor Total dos Débitos
Realizados no Més

Campo numérico com até 10 posi¢des inteiras mais 2 posigdes
decimais.
Exemplo: 12345.67

12. Valor Total dos Créditos

Campo numérico com até 10 posi¢des inteiras mais 2 posigoes

398




Ldampo caraclere com 1 posigao.
Informar: “C”, para Credor
“D”, para Devedor
Campo numérico com até 10 posi¢des inteiras mais 2 posi¢des
14. Valor do Saldo Final até o Més decimais.
Exemplo: 12345.67

13. Natureza do Saldo Final até o
Més

Caracteristicas de “Balancetes Contabeis — Receitas”:
a) Descricdo e Responsabilidade:

A Tabela de Balancetes Contabeis — Receitas tem por finalidade conter as informacdes constantes nos
Balancetes Mensais Contabeis das classes 5 ¢ 6 do Plano de Contas Aplicado ao Setor Publico — PCASP,
em conformidade com a tabela Natureza da Receita Or¢amentaria, antes dos procedimentos de
encerramento das contas relacionadas ao controle e a execu¢do orgamentaria, incluindo os Restos a Pagar.
Devera ser enviada mensalmente ao TCE, mantendo os prazos vigentes para entrega de documentagao
mensal.

A responsabilidade sobre o envio dos dados desta tabela ¢ do Representante Legal do consoércio
publico, isto ¢, de Chefe do Poder Executivo (Prefeito Municipal) de ente consorciado, eleito conforme
estabelecido no artigo 4°, inciso VIII da Lei retrocitada.

b) Equivaléncia dos Registros:

Cada registro desta Tabela equivale aos dados da movimentacdo mensal de uma Conta Contabil
escriturada, ou seja, as contas analiticas, conforme tabela Natureza da Receita Or¢amentaria.

¢) Grupos de Campos da Tabela:

Sao ao todo 2 (dois) grupos de campos:

* 01 ao 08: Identificagdo do registro.
* 09 ao 14: Dados do Balancete.
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consorcio publico. Assim, este campo devera ser preenchido conforme codigos padronizados da Tabela
“Natureza da Receita Or¢amentaria”, disponivel no site deste Tribunal de Contas.

No que se refere as operagdes intraorgamentarias, ressalta-se a necessidade de substituicdo na tabela
“Natureza da Receita Or¢amentaria, dos codigos “1” e “2” pelos codigos “7” e “8”, 0s quais correspondem,
respectivamente, as receitas correntes intraorgamentarias e as receitas de capital intraor¢amentaria

e.3) Os campos n.° 09 ¢ 13 (“Natureza do Saldo Inicial do Més” e “Natureza do Saldo Final até o Més™)
identificam se a conta tem saldo de natureza credora (“C”’) ou devedora (“D”).



1. Tipo do Documento

Campo caractere com 03 posicdes.
Informar: “308”

2. CNPIJ do Consorcio Publico

Campo caractere com 14 posicdes.
Exemplo: “12345670000134”

3. Exercicio Financeiro

Campo numérico com 4 posigdes.
Exemplo: 2016 (Exercicio de 2016).

4. Codigo da Conta Contabil

Campo caractere com 15 posicdes.
Exemplo: “622130300000000”

(Informar conforme tabela “Plano de Contas Aplicado ao Setor

Piiblico fornecida pelo TCE).

5. Cdodigo da Fungao

Campo caractere com 2 posigdes.
Exemplo: “08” - Assisténcia Social

6. Cddigo da Subfungio

Campo caractere com 3 posigdes.
Exemplo: “243” - Assisténcia a Crianc¢a e ao Adolescente

7. Cddigo do Programa

Campo caractere com 4 posigdes.
Exemplo: “0009”

8. Cddigo de Projeto ou Atividade

Campo caractere com 1 posi¢ao.

Informar: “1” ou “3” ou “5” ou “7”, para Projetos
“2” ou “4” ou “6” ou “8”, para Atividades
“9” para Reserva de Contingéncia
“0” para Operacdes Especiais

9. Numero do Projeto ou Atividade

Campo caractere com 3 posicdes.

Exemplo: “105”
10. Numero do Sub-projeto ou Sub- | Campo caractere com 4 posigdes.
atividade Exemplo: *“0001”
Campo caractere com 8 posigoes.
11. Codigo da Natureza da Despesa | Exemplo: “33903000”

Orgamentaria

(Informar conforme tabela “Natureza da Despesa Or¢amentdria”

Sornecida pelo TCE).

12. Cédigo do Grupo da Fonte

Campo caractere com 1 posi¢ao.
Informar: 17, para Recursos do Exercicio Corrente;
%27, para Recursos de Exercicios Anteriores.

13. Codigo da Especificacdo da Fonte

Campo caractere com 9 posicdes
Exemplo: “001000000” (Recursos Ordinarios)
(Informar conforme tabela “Especificagio das Fontes de
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Documentagao

Lroculncnagag.

Exemplo: 201601 (Documentacgdo relativa a Janeiro de 2016).

Campo caractere com 1 posi¢ao.

15. Natureza do Saldo Inicial do Més | Informar: “C”, para Credor
“D”, para Devedor
Campo numérico com até 10 posic¢des inteiras mais 2 posi¢oes
16. Valor do Saldo Inicial do Més decimais.
Exemplo: 12345.67
17. Valor Total dos Débitos Car{lpolnumérico com até 10 posic¢des inteiras mais 2 posicdes
Realizados no M¢és decimais.
Exemplo: 12345.67
13. Valor Total dos Créditos Campo_numérico com até 10 posig¢des inteiras mais 2 posicdes
Realizados no Més decimais.
Exemplo: 12345.67
19. Natureza do Saldo Final até o Carppo caractere com | posi¢ao.
Meés Informar: “C”, para Credor
“D”, para Devedor
Campo numérico com até 10 posi¢des inteiras mais 2 posigdes
20. Valor do Saldo Final até¢ o Més decimais.
Exemplo: 12345.67
Campo numérico com 6 posigdes. Utilizar o mesmo valor
21. Exercicio do Orgamento — Restos | empregado na Tabela de Orgaos. Preencher com 0, caso nio

a Pagar

se trate de Restos a Pagar.
Exemplo: 201500 (Or¢amento para o Exercicio de 2015).

Caracteristicas de “Balancetes Contdbeis — Despesas”:

a) Descricdo e Responsabilidade:

A Tabela de Balancetes Contdabeis — Despesas tem por finalidade conter as informagdes constantes nos
Balancetes Mensais Contabeis das classes 5 e 6 do Plano de Contas Aplicado ao Setor Publico — PCASP,
em conformidade com a tabela Natureza da Despesa Or¢amentaria, antes dos procedimentos de

encerramento das contas relacionadas ao controle e a execugdo or¢amentaria, incluindo os Restos a Pagar.
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Sdo ao todo 2 (dois) grupos de campos:
* 01 ao 14: Identificagdo do registro.

= 15 o 21: Dados do Balancete.
d) Envio das Informacdes:

d.1) Mensalmente, para que seja elaborada a base de dados dos demonstrativos do movimento de uma
Conta Contabil, conforme tabela Natureza da Receita Or¢amentaria.

e) Observacoes:

el) O campo n.° 4 (“Codigo da Conta Contabil”) somente devera ser preenchido conforme codigos
padronizados da Tabela “Plano de Contas Aplicado ao Setor Publico”, disponivel no site deste Tribunal de
Contas.

e2) Os campos de n.’ 5, 6 ¢ 7 (“Codigo da Fungdo”, “Codigo da Sub-fung¢do” e “Codigo do Programa’)
somente deverdo ser preenchidos com os Codigos informados na Tabela de Or¢camento de Despesas por
Projetos e Atividades.

e3) Os campos de n.’ 08, 09 ¢ 10 (“Codigo de Projeto ou Atividade”, “Nitmero do Projeto ou Atividade”
e “Numero do Sub-projeto ou Sub-atividade™) deverao ser preenchidos conforme os valores informados na
Tabela de Or¢camento de Despesas por Projetos e Atividades.

ed) O campo n.’ 11 (“Cédigo da Natureza da Despesa Or¢amentaria”) devera ser preenchido conforme
cédigos padronizados da Tabela “Natureza de Despesa Orcamentaria”, guardando a devida relacdo com a
Tabela de Orcamento da Despesa.

e5) O campo n.° 13 (“Cddigo da Especificagcao da Fonte de Recursos™) devera ser preenchido com os
Codigos apropriados, de acordo com a padronizagido determinada pelo TCE na Tabela “Especificagdo da
Fonte de Recursos”, guardando a devida relagdo com a Tabela de Or¢camento de Despesa.

e6) Os campos n.” 15 e 19 (“Natureza do Saldo Inicial do Més” e “Natureza do Saldo Final até o Més”
identificam se a conta tem saldo de natureza credora (“C”) ou devedora (“D”).
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1. Tipo do Documento
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Informar: “501”

2. CNPJ do Consorcio Publico

Campo caractere com 14 posicoes.
Exemplo: “12345670000134”

3. Data de Autuacdo do Processo
Administrativo para Aquisi¢ao de
Bens e Servigos.

Campo numérico com 8 posigoes.
Exemplo: 20100123

4. Numero do Processo
Administrativo para Aquisi¢ao de
Bens e Servicos .

Campo caractere com até 15 posi¢des. Este campo devera ser
preenchido de forma a diferenciar processos de aquisi¢des por
modalidades e¢/ou unidades gestoras

Exemplo: ©1998.07.01.01CC”

5. Modalidade do Processo
Administrativo para Aquisi¢ao de
Bens e Servigos (*).

Campo caractere com 1 posi¢ao.
Informar: “N”, para Processo Licitatorio
“D”, para Dispensa de Licitagao
“I”, para Inexigibilidade de Licita¢ao
“R”, para Utilizagao de Ata de Registro de Pregos
(Carona)
“P”, para Regras Proprias de Organismos
Internacionais

6. Descrigao do Objeto do Processo
Administrativo para Aquisi¢ao de
Bens e Servigos (*).

Campo caractere com até 510 posigoes.
Exemplo: “aquisicao de produtos alimenticios destinados a
merenda escolar”

7. Valor Total do Or¢amento
Estimado para o Objeto do
Processo Administrativo para
Aquisicdo de Bens ¢ Servigos. (*)

Campo numérico com até 10 posi¢des inteiras mais 2 posi¢oes
decimais.

Exemplo: 12345.67

8. Numero do CPF do Responsavel
pelo Parecer Juridico do Processo
Administrativo para Aquisi¢ao de
Bens e Servicos. (*)

Campo caractere com 11 posi¢des, utilizando apenas niimeros,
conforme exemplo. Este CPF devera constar na Tabela 951:
“Agentes Publicos Municipais”.

Exemplo: “12345678901”

9. Nome do Responsavel pelo
Parecer Juridico do Processo
Administrativo para Aquisi¢ao de
Bens ¢ Servigos. (*)

Campo caractere com até 40 posigdes.
Exemplo: “JOSE MARIA JOAO”

| 10. Nimero do CPF do Representante

Campo caractere com 11 posi¢des, utilizando apenas niimeros,
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11.

Data da Criacao da Comissao de
Licitagdo

Campo numérico com 8 posigdes. Informar o valor utilizado
na Tabela de Comissées de Licitagao.
Exemplo: 20100123

12.

Numero Sequencial da Comissao
de Licitacdo do Consorcio
Publico.

Campo caractere com 2 posi¢des. Informar o valor utilizado
na Tabela de Comissées de Licita¢ao.
Exemplo: 017

13.

Numero do CPF do Responsavel
pela Homologagao ou Ratificagdo
do Processo Administrativo para
Aquisicdo de Bens e Servigos. (*)

Campo caractere com 11 posicdes, utilizando apenas niimeros,
conforme exemplo. Este CPF devera constar na Tabela 951:
“Agentes Publicos Municipais”.

Exemplo: “12345678901”

14.

Nome do Responsavel pela
Homologagao ou Ratificacdao do
Processo Administrativo para
Aquisicao de Bens e Servigos. (*)

Campo caractere com até 40 posigdes.
Exemplo: “JOSE MARIA JOAO”

15.

Data de Homologacao ou
Ratificacdo do Processo
Administrativo para Aquisi¢ao de
Bens e Servigos

Campo numérico com 8§ posigdes.
Exemplo: 20100123

16.

Hora da Realizagao da Licita¢ao
(Abertura das propostas)

Campo caractere com 5 posigoes.
Exemplo: “08:30”, para oito horas e trinta minutos
(manha)

17.

Data da Realizagdo da Licita¢ao
(Abertura das propostas)

Campo numérico com 8 posi¢des.
Exemplo: 20100123

18.

Modalidade da Licitagdo (*)

Campo caractere com 1 posi¢ao.
Informar: “1”, para Carta Convite
*“2”, para Tomada de Precos
*3”, para Concorréncia Publica
“4”, para Concurso
“5”, para Leilao
“6”, para Pregao
“7”, para Regime Diferenciado de Contratagdes
(RDC)
*“9” | Nao se aplica

19.

Tipo da Licitagao (*)

Campo caractere com 1 posigao.
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2 , paia
“4”, para “Maior Lance ou Oferta”
“5”, para “Maior Desconto”
“6”, para “Maior Oferta” (Art. 18, Lei 12462/11)
“7”, para “Maior retorno Econdmico”
“8”, para “Melhor Técnica ou

Artistico” (Art. 18, Lei 12462/11)

“9” Nao se aplica

LCLllivd © ricgu

Conteudo

20. Valor do Limite Superior
Desclassificatorio para o Objeto

Licitado(*)

Campo numérico com até 10 posi¢des inteiras mais 2 posi¢oes
decimais. Preencher quando for o caso. Em caso de “Leilao” ou

ndo determinacédo deste limite, informar 0.00
Exemplo: 12345.67

21. Justificativa do Preco
Estabelecido para o Objeto

adquirido(*)

Campo caractere com até 510 posigdes.
Exemplo: “o preco estabelecido foi 0 mesmo praticado através
de consultas ao sitio do tribunal na mesma epoca”

22. Motivo da escolha do Fornecedor
que justificou o Processo
Administrativo para Aquisi¢ao de

Bens ¢ Servigos. (*)

Campo caractere com até 510 posigdes.
Exemplo: “O fornecedor beneficiado era o unico que atendia aos
critérios estabelecidos no documento...”

23. Fundamentacgao Legal para o
Processo Administrativo para

Aquisicdo de Bens e Servigos. (*)

Campo caractere com até 255 posigdes.

Exemplos:
Para Inexigibilidade: “Lei 8666, artigo 24, Inciso V.”
Para Dispensa: “Lei 8666, artigo 25, Inciso III, paragrafo
primeiro”.
Para Registro de Pre¢os. Lei 8666, Decreto Federal 3.931,
de 19/09/2001

24. Orgio Gerenciador da Ata de

Registro de Prego(*)

Campo caractere com até 255 posigoes.

Exemplos: “Secretaria de Cultura, Prefeitura Municipal de Sao
Paulo, Estado de Sao Paulo, Exercicio de 2009”

Observagio: 1dentificar o Orgio, Esfera de Governo, Municipio e
Estado, Exercicio de Publicacido da Ata.

25. Data de Referéncia da
Documentagado

Campo numérico com 6 posicdes, descrevendo Ano e Més da
Documentacdo. Ver o exemplo abaixo para janeiro de 2010.
Exemplo: 201001

{*)Campos cujo contendo pode ser sobrescrito com novos dados através de Requerimento.

407




b) Equivaléncia dos Registros:
Cada registro desta Tabela equivale aos dados de um Processo de Aquisi¢do distinta de Bens ou Servigos.

¢) Grupos de Campos da Tabela:

Sao ao todo 3 (trés) grupos de campos:

* 01 ao 04: Identificag@o do registro.
* 05 ao 14: Dados do Processo de Aquisicdo e Comissao de Licitag@o
* 15 ao 20: Dados de Processos de Licitacoes

* 21a@025: Dados de Processos de Dispensas ou Inexigibilidades de Licitagcdes e Registro de
Precos.

d) Envio das Informacdes:

Os registros desta Tabela deverao ser enviados na seguinte situagao:

d.1) Ao formalizar qualquer Processo de Aquisicio de Bens e Servicos, deverdo ser enviados os
dados de todas as aquisi¢cdes efetuadas no més de referéncia, para que seja elaborada uma base
de dados do assunto no Municipio.

e) Observacoes:

e.1) O campo n.° 5 (“Modalidade do Processo Administrativo para Aquisi¢do de Bens e Servigos™)
devera ser preenchido conforme o processo administrativo utilizado para a aquisi¢ao.

e.2) O campo n.” 6 (“Descri¢do do Objeto do Processo Administrativo para Aquisi¢do de Bens e
Servig¢os.”) devera conter uma descri¢ao sucinta do objeto a ser Adquirido, uma vez que a descri¢ao
analitica dos itens a serem adquiridos estara contida na tabela 506 (“/rens que Compdem os Bens e
Servigos™).
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responsavel pelo parecer juridico sobre cada processo administrativo de aquisicao de bens ou
Servigos;

e.5) Os campos n210, 11 e 12 deverdo ser preenchidos com os valores informados na Tabela de
Comissoes de Licitagdo.

e.6) Os campos n® 13, 14 e 15 deverdo registrar os dados da Homologa¢do no caso de processo de
Licitacdo, ou Ratificacido do processo para os casos de “Dispensa”, “Inexigibilidade” e “Registro de
Precos”.

e.7) Os campos n® 16, 17, 18, 19 e 20 somente deverdo ser preenchidos com dados de Processos
Licitatorios. Caso a aquisi¢do ndo utilize processo licitatério, os referidos campos deverdo ser
preenchidos da seguinte forma:

23. Hora da Realizacéo da Licitacio (Abertura das propostas) 2
17. Data da Realizacdo da Licitagdo (Abertura das propostas) 0
18. Modalidade da Licitagao (*) “9” , Nio se aplica
19. Tipo da Licitagao (*) “9” , Nio se aplica
20. Valor do Limite Superior Desclassificatorio para o Objeto Licitado 0

e.8) Os campos n®21, 22, 23 e 24 somente deverdo ser preenchido com dados de processos de Despensa
¢ Inexigibilidade de Licitagdo ¢ Registro de Precos. Caso a aquisi¢@o utilize o processo licitatorio,
os referidos campos deverao ser preenchidos da seguinte forma:

21. Justificativa do Prego Estabelecido para o Objeto adquirido “

22. Motivo da escolha do Fornecedor que justificou o Processo Administrativo para Aquisi¢do de
Bens e Servicos.

23. Fundamentagio Legal para o Processo Administrativo para Aquisicio de Bens e Servicos. 2

24. Orgao Gerenciador da Ata de Registro de Preco (exclusivo para esta opc¢io de processo) 7

(155

e.9) O campo n.° 23, (“Fundamentagdo Legal para o Processo Administrativo para Aquisi¢do de Bens
e Servigos”), devera identificar analiticamente o amparo legal adotado para o processo
administrativo na aquisicdo de bens e servigos, especificando obrigatoriamente o seguinte:
NUMERO DA LEI, ARTIGO, PARAGRAFO, INCISO.
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ae aquisigoes €laporaaos na mesma daata. lal Inrormacgao Se presia a eviar que, em caso ae
ocorréncia de processos de aquisi¢des diferentes em um mesmo dia, ndo haja conflito entre seus
respectivos nimeros identificadores por causa de uma possivel repeti¢do. Sugere-se utilizar como
no exemplo dado na descri¢do do campo: 1998.07.01.01CC, para o sétimo (07) processo de
aquisi¢cdo realizado em 1998, da modalidade Carta Convite (CC), da unidade or¢amentaria 0101.
Entretanto, fica a cargo da assessoria responsavel por estas informagdes elaborar livremente sua
codificacao.

e.12) A op¢ao “P” (Regras Proprias de Organismos Internacionais) deve ser escolhida quando no
processo de aquisi¢@o de bens e servigos for utilizado recursos de Organismos Internacionais € que
impdem suas regras proprias na aquisicao dos respectivos bens e servigos. Esses Organismos podem
ter, por exemplo, modalidades e tipos de licitagio especificos.

Os campos n°s 18, 19 e 23 deverdo ser preenchidos da seguinte forma:

18. Modalidade da Licitagao (*) “9” , Nio se aplica

19. Tipo da Licitagdo (*) “9” | Nio se aplica

Fundamentacéo legal, o
23. Fundamentagio Legal para o Processo Administrativo para Aquisigio de Bens | Orgio Internacional e suas
e Servigos. modalidades e tipos
utilizados

Os demais campos referidos nas observagdes “e.7” e “e.8” deverdo ser preenchidos quando couber.

e.13) Foi incluida nova opgao no campo n° 18 (“Modalidade da Licitacao”): “7 - Regime Diferenciado
de Contratag¢ao (RDC)”.

|Foram incluidas novas op¢des no campo n° 19 (“Tipo da Licitagdo™): “5 — Para maior Desconto”;
“6 — para Maior Oferta de Pre¢o”; "7 — para Maior Retorno Economico” e “8 — para Melhor
Técnica ou Contendo Artistico”. Atentar que esses novos tipos sao aplicaveis apenas a modalidade
“7 - Regime Diferenciado de Contrata¢do (RDC)” do campo n° 18.

Ressalte-se que os Tipos de Licitagdo “/ - Menor Preg¢o” e “3 - Técnica e Preg¢o” aplicam-se a
todas as Modalidade de Licitagao.
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Injormar: "JUVL™

2. CNPJ do Consorcio Publico

Campo caractere com 14 posigoes.
Exemplo: “12345670000134”

3. Data de Autuacdo Processo
Administrativo para Aquisi¢ao de
Bens ¢ Servigos.

Campo numérico com 8 posigoes.
Exemplo: 20100123

4. Numero do Processo
Administrativo para Aquisi¢ao de
Bens e Servigos.

Campo caractere com até 15 posigdes.
Exemplo: “1998.07.01.01-CC”

5. Nimero Sequencial da Publicacao
do Processo Administrativo para
Aquisicdo de Bens e Servigos.

Campo caractere com 2 posi¢des. Enumerar sequencialmente

todas as publicagdes de um determinado edital, comegando em

((01'}3.

Exemplo: “03”, para o terceiro tipo distinto de publicagdo do
edital

6. Codigo do Veiculo de Publicagao
do Processo Administrativo para
Aquisicdo de Bens e Servigos.(*)

Campo caractere com 1 posigao.
Informar: *“1”, Diario Oficial da Unido
“2”, Diario Oficial do Estado
“3”, Diario Oficial do Municipio
“4”, Jornal de Grande Circulagao
“5”, Disponibilizacdo do Edital para Convite
“9”, Outras publicacdes do edital

7. Descri¢ao do Veiculo de
Publicagdo do Processo
Administrativo para Aquisi¢ao de
Bens ¢ Servigos. (*)

Campo caractere com até 255 posigdes.
Exemplo: “JORNAL O DIA DO CEARA” (nome ficticio para
um suposto jornal de grande circulagdo no Estado,; no campo
anterior, o valor informado seria “4")

8. Data da Publicacao do Processo
Administrativo para Aquisi¢ao de
Bens e Servigos. (*)

Campo numérico com 8 posi¢des. Ver o exemplo abaixo para
23 de janeiro de 1998.
Exemplo: 20100123

9. Data de Referéncia da
Documentacao

Campo numérico com 6 posi¢des, descrevendo Ano e Més da
Documentacdo. Ver o exemplo abaixo para janeiro de 2010.
Exemplo: 201001

(*)Campos cujo contetido pode ser sobrescrito com novos dados através de Requerimento.

Caracteristicas de “Publicagoes de Processos Administrativos para Aquisi¢do de Bens e

Servicos”:
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* Para Processos de Dispensa e Inexigibilidade: registrar os dados de publicacido do Processo
de Dispensa e Inexigibilidade;

* Para Processos que utilizam Ata de Registro de Precos: registrar os dados de publicacdo da
“Ata do Processo Licitatorio que Originou o Registro de Pregos”.

A responsabilidade sobre o envio dos dados desta tabela ¢ do Representante Legal do consorcio publico,

isto €, do Chefe do Poder Executivo (Prefeito Municipal) do ente consorciado, eleito conforme estabelecido
no artigo 4°, inciso VIII da Lei retrocitada.

b) Equivaléncia dos Registros:

Cada registro desta Tabela equivale aos dados de uma Publicagao distinta, para um determinado processo
de Aquisi¢do de Bem ou Servigo.

¢) Grupos de Campos da Tabela:

Sao ao todo 2 (dois) grupos de campos:
* 01 ao 05: Identificag@o do registro.

* 06 ao 09: Dados da Publicacao da Publicagao.
d) Envio das Informacdes:
Os registros desta Tabela deverdo ser enviados na seguinte situagao:

d.1) A cada Processo de Aquisiciao de Bens e Servicos, registrando todas as publicacdes que foram
efetuadas no més de referéncia.

e) Observacoes:

e.1) O campo n27 (“Descrigao do Veiculo de Publicagdo do Processo Administrativo para Aquisic¢do
de Bens e Servigos”) devera conter uma descrigdo que possibilite a plena identificagdo e consulta ao
veiculo no qual o Processo de Aquisi¢ao foi publicado.
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Informar: “503”

2. CNPJ do Consorcio Publico

Campo caractere com 14 posicoes.
Exemplo: “12345670000134”

3. Nimero do CPF do Representante
Legal do Consorcio Publico a que
pertence a Comissao de Licitagao

Campo caractere com 11 posi¢des, utilizando apenas nimeros,
conforme exemplo.
Exemplo: “12345678901”

4. Data de Criagao da Comissao de
Licitagdo

Campo numérico com 8 posigdes.
Exemplo: 20100101

5. Nimero Sequencial da Comissao
de Licitacido do Consorcio
Publico.

Campo caractere com 2 posi¢des. Enumerar sequencialmente as
comissoes de licitagao de uma determinada Unidade Gestora,
comecando em “01”.

Exemplo: 03

6. Numero da Portaria de Criagado da
Comissdo de Licitagao (*)

Campo caractere com até 15 posigdes.
Exemplo: “123456789”

7. Tipo da Comissao de Licitagdo

)

Campo caractere com 1 posigao.
Informar: “1”, Comissdo Permanente
“2”, Comissao Especial

8. Data de Extin¢do da Comissdo de
Licitacdo (*)

Campo numérico com 8 posigdes. Preencher inicialmente com
0.
Exemplo: 20100101

9. Numero da Portaria de Extin¢do
da Comissdo de Licitagao (*)

Campo caractere com até 15 posi¢des. Preencher inicialmente
com 66”.
Exemplo: *“123456789”

10. Data de Referéncia da
Documentacdo

Campo numeérico com 6 posicoes, descrevendo Ano e Més da
Documentacdo. Ver o exemplo abaixo para janeiro de 2010.
Exemplo: 201001

(*)Campos cujo contetido pode ser sobrescrito com novos dados através de Requerimento.

Caracteristicas de “Comissoes de Licita¢do™:

a) Descricio e Responsabilidade:

A Tabela de Comissées de Licitagdo tem por finalidade conter as informagdes sobre as Comissoes de
Licitacdo criadas no Municipio. Devera ser enviada ao TCE juntamente com a documentacio do més de
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¢) Grupos de Campos da Tabela:

Sao ao todo 3 (trés) grupos de campos:

* 01ao05: Identificagdo do registro.
* 06a007: Dados da Comissao de Licitacao.
* 08 ao09: Dados da Extin¢ao da Comissao de Licitagao.

d) Envio das Informacdes:
Os registros desta Tabela deverdo ser enviados nas 2 (duas) seguintes situagdes:

d.1)Na ocorréncia da Criacio de uma Comissiao de Licitacio, de maneira que seja registrado este
evento em nossa base de dados.

d.2) Na ocorréncia da Extincio de uma Comissdo de Licitacao, devera ser reenviado o registro
equivalente a mesma, sendo preenchidos os campo n28 e 9 (“Data de Extingao da Comissdo de
Licitagao™ e “Numero da Portaria de Extin¢do da Comissdo de Licita¢do’) com os valores corretos,
de maneira a possibilitar a atualizacao da base de dados relativa as Comissoes de Licitagao.

e) Observacoes:

e.1) O campos n® 3 (Numero do CPF do Gestor da Unidade Gestora a qual pertence a Comissdo de
Licitagao), identifica o Gestor responsavel pela Unidade Gestora a qual a Comissao de Licitagao
esta diretamente subordinada.

e.2) O campo n® 5 (“Numero Sequencial da Comissao de Licitagdo para a Unidade Gestora a que
pertence”) corresponde a enumeragdo das Comissdes de Licitagdo subordinadas diretamente a
Unidade Gestora identificada pelos campos 3 e 4. Devera ser um niimero identificador inico para
um determinado Exercicio: caso tenhamos duas comissdes (“017 e “02”) para uma mesma unidade
gestora, e a primeira (“01”") venha a ser extinta e substituida por outra, o nimero que identificara a
nova comissao sera (“03”).

e.3) Os campos n® 8 e 9 (“Data de Extingdo da Comissdo de Licitagdo” e “Numero da Portaria de
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1TPO DE DOCUMENTO: >U4

Descri¢ao dos Campos

Especificacao dos Campos

1. Tipo do Documento

Campo caractere com 03 posigdes.
Informar: “504”

2. CNPJ do Consorcio Publico

Campo caractere com 14 posicoes.
Exemplo: “12345670000134”

3. Numero do CPF do Representante
Legal do Consércio Publico, a
que pertence a Comissado de
Licitagao

Campo caractere com 11 posigdes, utilizando apenas niimeros,
conforme exemplo. Informar o valor utilizado na Tabela de
Comissoes de Licitagdo.

Exemplo: “12345678901”

4. Data de Criacao da Comissao de
Licita¢do.

Campo numérico com 8 posigdes. Informar o valor utilizado
na Tabela de Comissées de Licitagao.
Exemplo: 20100101

5. Nimero Sequencial da Comissao
de Licitacdo do Consorcio
Publico.

Campo caractere com 2 posi¢des. Informar o valor utilizado
na Tabela de Comissées de Licitagao.
Exemplo: “03”

6. Numero do CPF do Membro da
Comisséo de Licitagao

Campo caractere com 11 posigdes, utilizando apenas numeros,
conforme exemplo.
Exemplo: “32132132121”

7. Nome do Membro da Comissao
de Licitacao (*)

Campo caractere com até 60 posigdes.
Exemplo: “JOSE MARIA JOAO”

8. Endere¢co Completo do Membro
da Comissdo de Licitacao(*)

Campo caractere com até 255 posi¢des. Sugere-se utilizar a
codifica¢do descrita no exemplo que se segue (ver Tabela de
Siglas de Enderegos, item 6.3.4).

Exemplo: “R OLINDA 123, BL 3, AP 101, LJ 1234, BA
CENTRO, CD/UF FORTALEZA/CE, CEP 60155-999”

(R = Rua, BL = Bloco, AP = Apartamento, L.J = Loja, BA = Bairro, CD/UF = Cidade/UF)

9. Numero do Telefone do Membro
da Comissdo de Licitagao(*)

Campo caractere com até 11 posigdes.
Exemplo: “00852223456”

10. Tipo do Membro da Comissao de
Licitacdo (*)

Campo caractere com 1 posigao.

Informar: *“1”, Presidente da Comissdo de Licita¢ao
%2, Membro Comum
“3”, Suplente exercendo a fun¢do de Membro

11. Data de Admissdao do Membro da
Comissao de Licitagdo (*)

Campo numérico com 8 posicdes.
Exemplo: 20100101

12. Data de Saida do Membro da

Campo numérico com 8 posigdes. Preenchido inicialmente
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Descricao dos Campos

Especificacio dos Campos

Comissdo de Licitagdo (*)

com 0.
Exemplo: 20100101

13. Data de Referéncia da
Documentacado

Campo numérico com 6 posi¢des, descrevendo Ano e Més da
Documentagdo. Ver o exemplo abaixo para janeiro de 2010.

Exemplo: 201001

(*)Campos cujo contetido pode ser sobrescrito com novos dados através de Requerimento.

Caracteristicas de “Membros das Comissoes de Licitagdo”:

a) Descriciio e Responsabilidade:

A Tabela de Membros das Comissoes de Licitagdo tem por finalidade conter as informagdes relativas
aos membros das comissdes de licitacdo descritas na Tabela de Comissoes de Licitagdo. Devera ser enviada
ao TCE juntamente com a documentagao do més de criacdo da Comissdo de Licitacdo, para o cadastro de
seus membros, mantendo os prazos vigentes para entrega de documentagdo mensal. Observe- se que os

dados desta Tabela complementam os da 7abela Comissdes e Licitagoes.

A responsabilidade sobre o envio dos dados desta tabela ¢ do Representante Legal do consorcio publico,
isto €, do Chefe do Poder Executivo (Prefeito Municipal) do ente consorciado, eleito conforme estabelecido

no artigo 4°, inciso VIII da Lei retrocitada.

b) Equivaléncia dos Registros:

Cada registro desta Tabela equivale aos dados de um Membro distinto de uma determinada Comissao

de Licitacao.

¢) Grupos de Campos da Tabela:

Sao ao todo 2 (dois) grupos de campos:

* 01 ao 06: Identificagdo do registro.

= 07 ao13: Dados do Membro da Comisséao.

d) Envio das Informacdes:

Os registros desta Tabela deverao ser enviados nas 3 (trés) seguintes situagdes:

d.1) Na ocorréncia da Criacdo de uma Comissao de Licitacao, para que seja claborada a lista dos
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¢) Observacdes:
e.1) Os campo n=3, 4 e 5 deverdo ser herdados da Tabela de Comissdes de Licitagdo.

e.2) O campo n2 10 (“7ipo do Membro da Comissdo de Licitagdo”) devera ser preenchido com o valor
“3” (Suplente exercendo a funcdo de Membro) somente para o caso de um suplente estar
exercendo, em uma determinada licitacio, a funcao de membro. Neste caso, o registro referente
ao suplente devera ser enviado da seguinte forma: o individuo suplente devera ser admitido na
comissdo para o processo de aquisi¢do especifico em que o mesmo exercera a fungdo de membro;
ao final do processo, o registro equivalente ao suplente exercendo a fun¢do de membro devera ser
reenviado com o campo n2 12 (“Data de Saida do Membro da Comissdo de Licitagdo™) preenchido
corretamente, indicando o fim de sua funcdo como membro da comissio.

e.3) O campo n2 12 (“Data de Saida do Membro da Comissdo de Licitagdo™) devera ser preenchido
inicialmente com 0. Caso ocorra a substitui¢io definitiva do membro da comissdo, o registro
equivalente ao mesmo devera ser reenviado com este campo preenchido corretamente (conforme
visto no item d.2 acimay).

e.4) Observe-se que as tabelas de “Processos Administrativos para Aquisi¢oes de Bens e Servigos”,
“Publicagdes de Processos Administrativos para Aquisi¢do de Bens e Servigos™, “Licitantes e
Fornecedores de Bens e Servigos”, “ltens que Compdem os Bens ou Servigos” e “Dotagoes
Utilizadas para Aquisi¢oes de Bens e Servigos” deverdo ser enviadas ao TCE conjuntamente, na
documenta¢do do més de ocorréncia de homologacao da Licitacio ou, nos outros casos, da
Ratificacao do Processo Administrativo para Aquisicido de Bens e Servicgos. Acrescente-se que,
para registrar a ocorréncia de um processo de aquisi¢do, € necessario que tenham sido enviadas ao
TCE as tabelas de “Comissao de Licitagdo™ e “Membros da Comissao de Licita¢do”

e.5) Os campos 8 ¢ 9 representam os dados cadastrais do membro da comissdo. Estes campos poderao
ser atualizados por reenvio de registros.
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Descri¢cao dos Campos

Especificacao dos Campos

. Tipo do Documento

Campo caractere com 03 posicoes.
Informar: “505”

. CNPIJ do Consorcio Publico

Campo caractere com 14 posicdes.
Exemplo: “12345670000134”

. Data de Autua¢do Processo
Administrativo para

Aquisi¢@o de Bens e Servigos.

Campo numeérico com 8 posigoes.
Exemplo: 20100101

. Numero do Processo
Administrativo para

Aquisicao de Bens e Servigos.

Campo caractere com até 15 posigdes.
Exemplo: “1998.07.01.01-CC”

. Tipo de Documento de
Identificagdo do Licitante ou
Fornecedor do Objeto do
Processo Administrativo para

Aquisigdo de Bens e Servigos.

Campo caractere com 1 posi¢ao.
Informar: “1”, para CNPJ
“2”, para CPF

. Nimero do Documento de
Identificacdo do Licitante ou
Fornecedor do Objeto do
Processo Administrativo para

Aquisicao de Bens e Servigos.

Campo caractere com até 25 posigdes.
Exemplo: “21321321000121”

. Nome ou Razao Social do
Licitante ou Fornecedor(*)

Campo caractere com até 60 posigdes.
Exemplo: “JOSE MARIA JOAO
INFORMATICA”

SERVICOS DE

. Endereco Completo do
Licitante ou Fornecedor (*)

Campo caractere com até 255 posi¢des. Sugere-se utilizar a
codifica¢do descrita no exemplo que se segue (ver Tabela de
Siglas de Enderegos, item 6.3.4).

Exemplo: “R OLINDA 123, BL 3, AP 101, LJ 1234, BA
CENTRO, CD/UF JABOATAO DOS GUARARAPES/PE,
CEP 60123-123”

(R = Rua, BL = Bloco, AP = Apartamento, LJ = Loja, BA = Bairro, CD/UF = Cidade/UF)

O

. Nimero do Telefone do
Licitante ou Fornecedor (*)

Campo caractere com até 11 posigdes.
Exemplo: “00852223456”

1

0. Numero do CEP do Licitante
ou Fornecedor (*)

Campo caractere com 8 posigoes.
Exemplo: “60123123”
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Descricao dos Campos Especificacio dos Campos

11. Nome do Municipio do Campo caractere com até 30 posigdes.
Licitante ou Fornecedor (*) Exemplo: “JABOATAO DOS GUARARAPES”

12. Unidade da Federacdo do
Enderego do Licitante ou
Fornecedor (*)

Campo caractere com 2 posigoes.
Exemplo: “PE” — Pernambuco

Campo numérico com 6 posigdes, descrevendo Ano e Més da
Documentagao. Ver o exemplo abaixo para janeiro de 2010.
Exemplo: 201001

13. Data de Referéncia da
Documentagao

(*)Campos cujo contetido pode ser sobrescrito com novos dados através de Requerimento.

Caracteristicas de “Licitantes ¢ Fornecedores de Bens e Servigos™:
a) Descricio e Responsabilidade:

A Tabela de “Licitantes e Fornecedores de Bens e Servi¢os” tem por finalidade registrar as informagdes
relativas a pessoas fisicas ou juridicas que participaram de processos de aquisi¢des de bens ou servigos

pelos municipios.
Os dados a serem registrados nesta tabela sdo os seguintes:

» Para Processos Licitatorios: registrar os dados dos licitantes;

» Para Processos de Dispensa ou Inexigibilidade de Licitagao e Registros de Pregos: registrar os
dados do fornecedor beneficiado.

A responsabilidade sobre o envio dos dados desta tabela se da da seguinte forma: caso se trate de
Aquisicdes realizadas por Orgios-Unidades Orcamentirias do Poder Executivo a responsabilidade
sobre o envio dos dados ¢ do Prefeito Municipal; caso se trate de Aquisi¢coes realizadas pelo Poder
Legislativo a responsabilidade sobre o envio dos dados ¢ do Presidente da Camara Municipal.

b) Equivaléncia dos Registros:

Cada registro desta Tabela equivale aos dados de um Licitante ou Fornecedor distinto, em um
determinado processo de aquisi¢do de bem ou servigo.

¢) Grupos de Campos da Tabela:

Sdo ao todo 2 (dois) grupos de campos:
* 01 ao 06: Identificagdo do registro.
* 07 ao 13: Dados do Licitante ou Fornecedor.
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e.1) Os campo n® 3 e 4 deverdo ser herdados da Tabela “Processos Administrativos para Aquisi¢ées
de Bens e Servicos”.

e.2) Deverao ser enviados os dados de todos os Licitantes ou Fornecedores envolvidos em cada processo
de aquisi¢do, mesmo que haja repeti¢do (o mesmo individuo ou empresa participando de mais de
um processo), de forma que sejam identificados corretamente.

e.3) Observe-se que as tabelas de “Processos Administrativos para Aquisi¢oes de Bens e Servigos”,
“Publicagdes de Processos Administrativos para Aquisi¢do de Bens e Servicos”, “Licitantes e
Fornecedores de Bens e Servigos”, “ltens que Compdem os Bens ou Servigos™ e “Dotagoes
Utilizadas para Aquisi¢oes de Bens e Servigos™ deverdo ser enviadas ao TCE conjuntamente, na
documenta¢do do més de ocorréncia de homologacao da Licitacdo ou, nos outros casos, da
Ratificacio do Processo Administrativo para Aquisicdo de Bens e Servicos. Acrescente-se que,
para registrar a ocorréncia de um processo de aquisi¢do, ¢ necessario que tenham sido enviadas ao
TCE as tabelas de “Comisséo de Licita¢do™ e “Membros da Comissdo de Licitagdo”.

e.4) Os campo nos 5 e 6 deverdo ser preenchidos com os dados do Procurador/Representante da Empresa
Estrangeira, caso a mesma ndo funcione ou ndo tenha filial no Brasil.



Descri¢ao dos Campos

Especificacao dos Campos

1. Tipo do Documento

Campo caractere com 03 posigdes.
Informar: “506”

2. CNPJ do Consorcio Publico

Campo caractere com 14 posicoes.
Exemplo: “12345670000134”

3. Data de Autuacdo do Processo
Administrativo para Aquisi¢do de
Bens e Servigos.

Campo numérico com 8 posigdes.
Exemplo: 20100101

4. Numero do Processo
Administrativo para Aquisi¢do de
Bens e Servigos.

Campo caractere com até 15 posigdes.
Exemplo: “1998.07.01.01-CC”

5. Numero Sequencial do Item que
Compde o Bem ou Servico

Campo numérico com até 4 posigdes.
Exemplo: 123

6. Descrig¢ao do Item que Compde o
Bem ou Servigo (¥*)

Campo caractere com até 255 posigoes.
Exemplo: “10 IMPRESSORAS A JATO DE TINTA COM
VELOCIDADE MINIMA DE 10 PPM/PB.”

7. Unidade do Item que Compde o
Bem ou Servigo (*)

Campo caractere com até 10 posigdes.
Exemplo: “CX” (Caixa)

8. Quantidade do Item que Compde
o Bem ou Servigo (*)

Campo numérico com até 10 posicdes inteiras mais 2 posi¢des
decimais.
Exemplo: 12345.67

9. Valor Unitario do Item que
Compde o Bem ou Servico (*)

Campo numérico com até 10 posi¢des inteiras mais 6 posicdes

decimais.
Exemplo: 12345.678900

10. Valor Proposto para o Item pelo
Licitante VENCEDOR ou
Fornecedor (*)

Campo numérico com até 10 posigdes inteiras mais 2 posi¢oes
decimais.
Exemplo: 12345.67

11. Tipo de Documento de
Identificag@o do Licitante
VENCEDOR ou Fornecedor (*)

Campo caractere com 1 posigao.
Informar: *“1”, para CNPJ
“2”, para CPF

12. Nimero do Documento de
Identificagdo do Licitante
VENCEDOR ou Fornecedor (*)

Campo caractere com até 25 posigdes.
Exemplo: “21321321000121”

13. Data de Referéncia da
Documentacado

Campo numérico com 6 posic¢des, descrevendo Ano e Més da
Documentacao. Ver o exemplo abaixo para janeiro de 2010.
Exemplo: 201001

(*)Campos cujo contetido pode ser sobrescrito com novos dados através de Requerimento.

Caracteristicas de “ltens que Compoem os Bens ou Servigos™”:
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no artigo 4", InC1so V111 da L1 retrocitaaa.

b) Equivaléncia dos Registros:

Cada registro desta Tabela equivale aos dados de um Item distinto, em um determinado processo de
aquisi¢do de bens ou servigos.

¢) Grupos de Campos da Tabela:

Sao ao todo 2 (dois) grupos de campos:
* 01 ao 05: Identificagdo do registro.

= 06 ao 13: Dados do Item e Licitante Vencedor ou Fornecedor.

d) Envio das Informacdes:
Os registros desta Tabela deverdo ser enviados na seguintes situagao:

d.1) Ao ocorrer um Processo de Aquisicao de Bens ou Servicos, devendo ser enviados os dados de
todos os Licitantes (no caso de licitacio) ou Fornecedor (nos outros casos).

e) Observacoes:

e.1) Os campo n2 3 e 4 deverdo ser herdados da Tabela de “Processos Administrativos para
Aquisigoes de Bens e Servigos ™.

e.2) O campo n25 ¢ dado por uma sequéncia numérica de acordo com o total de itens em um mesmo
processo de aquisicdo, a partir do 1 (seguido por 2, 3, 4, etc..), até um valor maximo de 9999 itens
adquiridos.

e.3) Os campo n2 11 e 12 deverdo ser herdados da Tabela de “Licitantes e FFornecedores de Bens e
Servigos”.

e.4) Observe-se que as tabelas de “Processos Administrativos para Aquisigdes de Bens e Servigos”,

“Publicagoes de Processos Administrativos para Aquisi¢do de Bens e Servigos”, “Licitantes e
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Trro DE DOCUMENTO:

507

Descri¢cao dos Campos

Especificacao dos Campos

1.

Tipo do Documento

Campo caractere com 03 posigdes.
Informar: “507”

. CNPIJ do Consorcio Publico

Campo caractere com 14 posicoes.
Exemplo: “12345670000134”.

. Data de Autuacgao do Processo

Administrativo para

Aquisic¢ao de Bens e Servigos.

Campo numérico com 8 posigoes.
Exemplo: 20100101

4. Numero do Processo . o
Administrativo para Campo caractere com até 15 posicdes.
Aquisicio de Bens e Servicos. Exemplo: “1998.07.01.01-CC”
quisi¢do de ¢
Campo numérico com 6 posigdes. Utilizar o mesmo valor
5. Exercicio do Orgamento empregado na Tabela de Orgaos.
Exemplo: 201000 (Or¢amento para o Exercicio de 2010).
£ 18 N Campo caractere com 2 posigdes.
6. Codigo do Orgao Exmfp T €17 posi¢
7. Cddigo da Unidade Campo caractere com 2 posigdes.
Orcamentaria Exemplo: “02”
T - Campo caractere com 2 posi¢oes.
8. Codigo da Fungdo ExenI:plo: “08” - AssistéﬁciaQSOCial
‘g ~ Campo caractere com 3 posicdes.
9. Codigo da Subfungdo Exenfplo: “243” - Assistgncig a Crianca e ao Adolescente
Campo caractere com 4 posigoes.
10. Codigo do Programa Exemplo: “0009” - Ressocializagdo de Jovens em Sit. de
Risco
Campo caractere com 1 posigao.
o . Informar: “1” ou “3” ou “5” ou “7”, para Projetos
1. io‘dl‘go de Projeto ou / “2” ou “4” ou “6” ou “8”?para At.]ividades
tividade cas P
9” para Reserva de Contingéncia
“0” para Operacoes Especiais
12. Numero do Projeto ou Campo caractere com 3 posi¢des.
Atividade Exemplo: “105”
13. Numero do Sub-projeto ou Campo caractere com 4 posigdes.
Sub-atividade Exemplo: “0001”
14. Cédigo do Elemento de Campo caractere com 8 posigoes.

Despesa

Exemplo: “33903000”
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Descricao dos Campos

Especificacio dos Campos

15. Codigo do Grupo da Fonte

Campo caractere com 1 posigao.

Informar:

*“1”, para Recursos do Exercicio Corrente;
*“2”, para Recursos de Exercicios Anteriores.

16. Codigo da Especificagdo da
Fonte

Campo caractere com 9 posicdes
Exemplo: “001000000” (Recursos Ordinarios)
Informar conforme tabela fornecida pelo TCE

17. Valor Utilizado na Aquisi¢do
do Bem ou Servigo (*)

Campo numérico com até 10 posigdes inteiras mais 2 posi¢des

decimais.
Exemplo: 12345.67

18. Data de Referéncia da
Documentagao

Campo numérico com 6 posigdes, descrevendo Ano e Més da
Documentacao. Ver o exemplo abaixo para janeiro de 2010.
Exemplo: 201001

(*)Campos cujo conteido pode ser sobrescrito com novos dados através de Requerimento.

Caracteristicas de “Dotagoes Utilizadas para Aquisi¢do de Bens e Servigos”:

a) Descricio e Responsabilidade:

A Tabela de “Dotagdes Utilizadas para Aquisi¢des de Bens e Servigos” tem por finalidade registrar as

dotacdes que serdo utilizadas nos processos de aquisi¢des de bens ou servicos .

A responsabilidade sobre o envio dos dados desta tabela ¢ do Representante Legal do consoércio publico,
isto ¢, do Chefe do Poder Executivo (Prefeito Municipal) do ente consorciado, eleito conforme estabelecido

no artigo 4°, inciso VIII da Lei retrocitada.

b) Equivaléncia dos Registros:

Cada registro desta Tabela equivale aos dados da fixa¢dao de uma despesa de uma dotagdo especifica,
para um processo de aquisi¢ao de bens ou servigos.

¢) Grupos de Campos da Tabela:

Sao ao todo 2 (dois) grupos de campos:

* 01 ao 16: Identificacdo do registro.

* 17 ¢18: Valor da dotagdo a ser usado na Aquisigao.
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e.Z) Us campos n=>5, 6, /, 8, 9, 10, 11, 12, 13, 14, 15 e 16 deverao ser herdados da labela de
Elementos de Despesas por Projetos e Atividades.

e.3) Observe-se que as tabelas de “Processos Administrativos para Aquisi¢oes de Bens e Servigos”,
“Publicagoes de Processos Administrativos para Aquisi¢do de Bens e Servigos”, “Licitantes e
Fornecedores de Bens e Servigos”, “ltens que Compdem os Bens ou Servigos” e “Dotagoes
Utilizadas para Aquisigoes de Bens e Servigos” deverdo ser enviadas ao TCE conjuntamente, na
documenta¢do do més de ocorréncia de homologacao da Licitacdo ou, nos outros casos, da
Ratificacio do Processo Administrativo para Aquisicio de Bens e Servicos. Acrescente-se que,
para registrar a ocorréncia de um processo de aquisicdo, € necessario que tenham sido enviadas ao
TCE as tabelas de “Comisséo de Licita¢do™ e “Membros da Comissdo de Licitagdo”



* ULl awy DCJ'Q UCT AUILLYU. U ddU Lulllal v, l)l CULIVIITL wurlll
*) Exemplo: “199800000000121”
10. Data que o Contrato Original foi CE}mpo nur-nf':rico com 8 pos.'iqfﬁes. Preencher caso o Contrato
firmado (*) seja de Aditivo. Caso contrario, preencher com 0.
Exemplo: 20100123
11. Data de Inicio da Vigéncia do Campo numérico com 8 posigdes.
Contrato (*) Exemplo: 20100123
12. Data Prevista para o Fim da Campo numérico com 8 posicdes.
Vigéncia do Contrato (*) Exemplo: 20100123
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Exemplo: 12345.67

14. Vvalor Total do Contrato

Campo numérico com 8 posi¢des. Ver o exemplo abaixo para
23 de janeiro de 2010. Preencher caso o Contrato se refira a
Obras ou Servicos de Engenharia, caso contrario, informar

0. Campo proveniente do arquivo de Obras ou Servigos de

Engenharia
Exemplo: 20100123

15. Data de Inicio da Obra ou Servigo

de Engenharia — se ContrATO DE
OBRA 0oU SERV. ENG.

Campo caractere com 1 posi¢do. Preencher caso o Contrato se
refira a Obras ou Servicos de Engenharia, caso contrario,
informar “”. Campo proveniente do arquivo de Obras ou
Servigos de Engenharia
Informar: “QO”, para Obras Municipais

“S”, para Servigos de Engenharia

16. Tipo se € Obra ou Servigo de

Engenharia — se ContraTo DE OBRA 0U
SERV. ENG.

Campo caractere com 4 posi¢des. Indica o nimero sequencial
da Obra ou Servigo de Engenharia no Exercicio. Preencher caso
o Contrato se refira a Obras ou Servicos de Engenharia, caso
contrario, informar “”. Campo proveniente do arquivo de Obras
ou Servigos de Engenharia
Exemplo: “0001”, para a primeira Obra do Exercicio

“0002”, para a segunda Obra do Exercicio

17. Numero da Obra ou Servigo de

Engenharia— SE CONTRATO DE OBRA OU
SERV. ENG.

Campo numérico com 8 posi¢des. Preencher caso o Contrato se

18. Data Prevista para o Término da | refira a Obras ou Servicos de Engenharia, caso contrario,
Obra informar 0.

Exemplo: 20100123

Campo numérico com 6 posicdes, descrevendo Ano e Més da
Documentacao. Ver o exemplo abaixo para janeiro de 2010.
Exemplo: 201001

19. Data de Referéncia da
Documentacao

(*)Campos cujo contetido pode ser sobrescrito com novos dados através de Requerimento.

Caracteristicas de “Contratos”:

a) Descricio e Responsabilidade:

A Tabela de Contratos tem por finalidade conter as informagdes relativas aos Contratos firmados no
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1. Tipo do Documento

Campo caractere com 03 posicoes.
Informar: “513”

2. CNPJ do Consorcio Publico

Campo caractere com 14 posicoes.
Exemplo: “12345670000134”

3. Numero do CPF do Gestor
Responsavel por Firmar o
Contrato

Campo caractere com 11 posi¢des, utilizando apenas nimeros,
conforme exemplo.
Exemplo: “12345678901”

4. Numero do Contrato

Campo caractere com até 15 posigdes.
Exemplo: ©199800000000121”

5. Data que o Contrato foi firmado

Campo numérico com 8 posigoes.
Exemplo: 20100123

6. Tipo de Documento de
Identificag@o do Contratado

Campo caractere com 1 posigao.
Informar: “1”, CNPJ
55299, CPF

7. Numero do Documento de
Identifica¢do do Contratado

Campo caractere com até 25 posigdes.
Exemplo: 32132132121

8. Nome ou Razio Social do
Contratado (*)

Campo caractere com até 60 posigdes.
Exemplo: “JOSE MARIA JOAO”

9. Endere¢o Completo do
Contratado (*)

Campo caractere com até 255 posi¢des. Sugere-se utilizar a
codifica¢do descrita no exemplo que se segue (ver Tabela de
Siglas de Enderecos).

Exemplo: “R OLINDA 123, BL 3, AP 101, LJ 1234, BA
CENTRO, CD/UF JABOATAO DOS GUARARAPES/PE,
CEP 60123-123”

(R = Rua, BL = Bloco, AP = Apartamento, L.J = Loja, BA = Bairro, CD/UF = Cidade/UF)

10. Namero do Telefone do
Contratado (*)

Campo caractere com até 11 posigdes.
Exemplo: “00852223456”

11. Numero do CEP do Contratado(*)

Campo caractere com 8 posigdes.
Exemplo: “60123123”

12. Nome do Municipio do
Contratado (*)

Campo caractere com até 30 posigdes.
Exemplo: “JABOATAO DOS GUARARAPES”

13. Unidade da Federagao do

Campo caractere com 2 posigdes.
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pocumentagao. ver 0 EXCmplo dbalxo pdrd Janciro ac Zuiv.

Documentagao Exemplo: 201001

(*)Campos cujo conteudo pode ser sobrescrito com novos dados através de Requerimento.

Caracteristicas de “Contratados”:

a) Descriciao e Responsabilidade:

A Tabela de Contratados tem por finalidade conter as informagdes cadastrais, sobre as pessoas fisicas
ou empresas contratadas pelo Municipio. Devera ser enviada ao TCE, juntamente com a documentagao do
més da ocorréncia do Contrato correspondente, mantendo os prazos vigentes para entrega de documentagado
mensal . Observe-se que os dados desta Tabela complementa os da Tabela Contratos.

A responsabilidade sobre o envio dos dados desta tabela ¢ do Representante Legal do consorcio publico,

isto ¢, do Chefe do Poder Executivo (Prefeito Municipal) do ente consorciado, eleito conforme estabelecido
no artigo 4°, inciso VIII da Lei retrocitada.

b) Equivaléncia dos Registros:
Cada registro desta Tabela equivale aos dados de uma pessoa fisica ou empresa contratada distinta.
¢) Grupos de Campos da Tabela:

Sao ao todo 2 (dois) grupos de campos:
* 01ao07: Identificagdo do registro.
* 08 ao 14: Dados do Contratado.

d) Envio das Informacdes:
Os registros desta Tabela deverao ser enviados na seguinte situagao:

d.1) Com a ocorréncia de Contratos, para que seja elaborada a base de dados com as informacdes
relativas as Pessoas Fisicas ou Juridicas contratadas pelo Municipio.

e) Observacoes:
e.1) Os campos n2 3, 4 e 5 (Identificadores do Contrato) deverdo ser herdados da Tabela de
Contratos.
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Campo caractere com 03 posicoes.

1. Tipo do Documento Informar: “999”

2. Numero do CPF do Representante
Legal do Consoércio Publico,
Responsavel pela Remessa das Contas
Mensais

Campo caractere com 11 posicdes, utilizando apenas
numeros, conforme exemplo.
Exemplo: “12345678901”

3. Nome do Representante Legal do
Consorcio Publico, Responsavel pela
Remessa das Contas Mensais

Campo caractere com até 40 posigdes.
Exemplo: “JOSE MARIA JOAO”

NN

. Cddigo do Tipo de Cargo ou Fungao
do Representante Legal do Consorcio
Publico, Responsavel pela Remessa
das Contas Mensais

Campo caractere com 2 posigdes.
Informar conforme a Tabela de Tipos de Cargos,
fornecida com este Manual no Item 5.3.2.

Campo caractere com 11 posig¢des, utilizando apenas
numeros, conforme exemplo.
Exemplo: “12345678901

5. Nimero do CPF do Responsavel pelos
Registros Contabeis Remetidos

Campo caractere com 11 posi¢des, utilizando apenas
numeros, conforme exemplo.
Exemplo: “12345678901”

6. Nimero do CRC do Responsavel
pelos Registros Contabeis Remetidos

7. Nome do Responsavel pelos Registros | Campo caractere com até 40 posigoes.

Contabeis Remetidos Exemplo: “JOSE MARIA JOAO”
8. Numero do CNPJ da Empresa|Campo caractere com até 25 posicdes, utilizando apenas
Responsavel pelos Registros | numeros, conforme exemplo.
Contabeis Remetidos Exemplo: “21321321000121”
9. Nome da Empresa Responsavel pelos | Campo caractere com até 60 posigoes.
Registros Contabeis Remetidos Exemplo: “EMPRESA X”

10. Numero do CPF do Responsavel pela
Geracdo do Registros Contabeis
remetidos, que atua na area de
Informatica

Campo caractere com 11 posicdes, utilizando apenas
numeros, conforme exemplo.
Exemplo: 12345678901

11. Nome do Responsavel pela Geragao

: iy . . Campo caractere com até 40 posigdes.
do Regls’tros Contébeis I;CI.I‘lCtldOS, que Exemplo: “JOSE MARIA JOAQ”
atua na area de Informatica

12. Numero do CNPJ da Empresa de Campo caractere com até 25 posi¢des, utilizando apenas
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L. LYULLIV Uud l_.llll.}l\.tﬂ(l l\.\.tﬂlJUllD(l\'\.vl LW L
Informatica responsavel pela Geragao
do Registros Contabeis remetidos

Campo caractere com até 60 posi¢des.
Exemplo: “EMPRESA Y”

Caracteristicas de “Responsdveis pela Gerag¢do e Envio de Contas Mensais”:
a) Descricdo e Responsabilidade:

A Tabela de Responsaveis pela Geragdo e Envio de Contas Mensais tem por finalidade identificar os
responsaveis pela geracdo e envio das contas de gestdo mensais, identificando tanto o Responsavel pela
remessa, quanto os membros e empresas das areas de Contabilidade e Informatica que atuaram na geracao
dos dados remetidos.

Devera ser enviada ao TCE juntamente com a documentacdo gerada no més, mantendo os prazos vigentes
para entrega de documentagao mensal.

A responsabilidade sobre o envio dos dados desta tabela ¢ do Representante Legal do consorcio publico,
isto ¢, de Chefe do Poder Executivo (Prefeito Municipal) de ente consorciado, eleito conforme estabelecido

no artigo 4°, inciso VIII da Lei retrocitada.

b) Equivaléncia dos Registros:

Cada registro desta Tabela identifica os responsaveis pela geragdo e envio dos dados da prestagdo de
contas mensal de gestdo, referente ao més que esta sendo enviado.

¢) Envio das Informacdes:
Os registros desta Tabela deverao ser enviados na seguinte situagao:
c¢.1) Mensalmente, juntamente com o envio da prestacao de contas mensal.
d) Observacoes:

e.1) Os nomes dos Responsaveis, quais sejam, Representante legal do consorcio publico (Chefe do
Poder Executivo (Prefeito Municipal) de ente consorciado), Representante da empresa de Assessoria
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24 de agosto de 2801, resolve:

(..)
Dos Atos Praticados Perante o CPF

Art. 2° Estao obrigadas a inscrever-se no CPF, nos termos do art. 33 do Decreto n®-3.000, de 26 de marco
de 1999, as pessoas fisicas:

[ - sujeitas a apresentagdo de declaracdo de rendimentos;

IT - cujos rendimentos estejam sujeitos ao desconto do imposto de renda na fonte, ou que estejam
obrigadas ao pagamento desse imposto;

[T - profissionais liberais, assim entendidos aqueles que exercam, sem Relacao de emprego, atividades
que os sujeitem a registro em orgao de fiscalizacdo profissional;

IV - locadoras de bens imoveis;

V - participantes de operagdes imobilidrias, inclusive a constitui¢do de garantia real sobre imoével,
VI - obrigadas a reter imposto de renda na fonte;

VII - titulares de contas bancarias, de contas de poupanga ou de aplicagdes financeiras;

VIII - que operam em bolsas de valores, de mercadorias, de futuros e assemelhadas;

IX - inscritas como contribuinte individual ou requerentes de beneficios de qualquer espécie no Instituto
Nacional do Seguro Social (INSS);

X —residentes no exterior que possuam no Brasil bens e direitos sujeitos a registro publico, inclusive:
1. 1moveis;
J. veiculos;
k. embarcagdes;
1. aeronaves;
m. participagdes socictarias;
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II - solicitagdo de emissdo de segunda via do Cartdo CPF;
III - alteracdo de dados cadastrais;

IV - cancelamento da inscricao;

V - restabelecimento da inscri¢ao;

VI - regularizagao da situac@o cadastral.

Paragrafo tnico. Os atos de que trata o caput serdo executados pela SRF ou por entidades com ela
conveniadas.

Art. 5° Os convénios para execugao dos procedimentos no CPF serdo celebrados com:

I - Banco do Brasil S.A.;

IT - Caixa Economica Federal;

[II - Empresa Brasileira de Correios e Telégrafos (ECT);

IV - qualquer institui¢do bancaria integrante da Rede Arrecadadora de Receitas Federais (Rarf);

V - entidades publicas de atendimento ao cidadao;

VI - Ministério das Relagdes Exteriores.

Art. 6° Os atos de que tratam os incisos I a III e VI do art. 4° serdo identificados individualmente mediante
indicacdo da entidade conveniada na qual hajam sido praticados, do local, da data, da hora de sua ocorréncia

e do responsavel pela conferéncia dos documentos.

Art. 7° E responsabilidade da entidade conveniada a conferéncia dos documentos apresentados e a
fidelidade na transcri¢do dos dados informados ao CPF.
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As midias utilizadas para Procedimentos de Alteracao de Registros (Item 3.3 deste manual)
deverao estar devidamente identificadas por meio de etiquetas, estas conterdo os seguintes dados:

Nome do Consorcio Publico;

Més e Ano de competéncia da documentagao (Ex.: 01/2016 ou Janeiro de 2016);

Tipo de midia: se ¢ ORIGINAL ou BACKUP;

Numero de midias (Ex.: 01/02 — CD/DVD n°.1, de um total de 2 CD/DVD do mesmo Tipo (ou

Originais ou de Backup).

Cédigos dos Tipos de Documentos e Nomes dos Arquivos contidos no disquete;
Assinatura do responsavel pelo envio das midias ao TCE.

Segue um modelo basico de etiqueta, dentro dos padrdes estabelecidos, e um exemplo para a
documentacao de Janeiro de 2016 para o Municipio de Fortaleza, para a primeira midia Original de um
conjunto de 2 (duas) midias enviadas ao TCE, onde sdo enviados 30 arquivos (o exemplo é somente uma
simulagdao para melhor exemplificar, ndo correspondendo a realidade para o Municipio de Fortaleza).

) [NOME DO CONSORCIO PUBLICO]
[MES'ANO DE COMPETENCIA] IMIDIA. N2 T7PO)

ARQUIVOS CONTIDOS NA MIDIA:

|TIPO-NOME ARQ.] | TIPO-NOME ARQ. | | TIPO-NOME ARQ.] [TIPO-
NOME ARQ.| [TIPO-NOME ARQ.| | TIPO-NOME ARQ. | | TIPO-NOME
ARQ.| | TIPO-NOME ARQ.] | TIPO-NOME ARQ.| [TIPO-NOME ARQ. |
|TIPO-NOME ARQ.] | TIPO-NOME ARQ.] | TIPO-NOME ARQ.] [ TIPO-
NOME ARQ.| | TIPO-NOME ARQ.] | TIPO-NOME ARQ.| [ TIPO-NOME
ARQ.| |TIPO-NOME ARQ.| | TIPO-NOME ARQ.| | TIPO-NOME ARQ. |
|TIPO-NOME ARQ.] | TIPO-NOME ARQ. | | TIPO-NOME ARQ.] [TIPO-
NOME ARQ.| [ TIPO-NOME ARQ.] | TIPO-NOME ARQ.| [ TIPO-NOME
ARQ.| | TIPO-NOME ARQ.| |TIPO-NOME ARQ.| [TIPO-NOME ARQ. |
|TIPO-NOME ARQ.| _ |TIPO-NOME ARQ.|  |TIPO-NOME ARQ.|

CONSORCIO PUBLICO DA SAUDE DA REGIAO NORTE
JANEIRO DE 2016 MIDLA: 01/02 (ORIGINAL)

ARQUIVOS CONTIDOS NA MDIA:
101 - GE199801.BAS 303 - RX199801.BAL 601 - NEI199§01.DCD
103 - OR199801.BAS 304 - DX199801. BAL 602 -NLI199801.DCD

RESPONSAVEL PELO ENVIO DA DOCUMENTACAQ

104 - UO199801.BAS 401 - TRI99801.DCR 603 - IL199801.DCD

105 - VE199801.BAS
201 - RE199801.0RC
202 - DEI99801.0RC
203 - PA199801.0RC
204 - EP199801.0RC
211 - UGI199801.GER
301 - BRI199801.BAL
302 - BD199801.BAL

402 - AT199801.DCR
501 - LI199801.LCO

502 - PE199801.LCO

503 - CL199801.LCO
504 - MC199801.LCO
511-COI199301.LCO
512 - RC199801.LCO

513 - CT199801.LCO

604 — NP199801.DCD
605 — CP199801.DCD
606 — AE199801.DCD
701 - CA199801.CRD
801 -SV199801.0UT
802 ~CF199801.0UT
803 - GP199801.0UT
901 — 0S199801.05E

RESPONSAVEL PELO ENVIO DA DOCUMENTACAO
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007 |ALCANTARAS 185 JIJOCA DE JERICOACOARA
008 |ALTANEIRA 094 JUAZEIRO DO NORTE
009 |ALTO SANTO 095 JUCAS

010 |AMONTADA 096 LAVRAS DA MANGABEIRA
011 |ANTONINA DO NORTE 097 LIMOEIRO DO NORTE
012 [APUIARES 098 MADALENA

013 |AQUIRAZ 099 MARACANAU

014 [ARACATI 100 MARANGUAPE

015 |ARACOIABA 101 MARCO

180 |ARARENDA 102 MARTINOPOLE

016 |ARARIPE 103 MASSAPE

017 |ARATUBA 104 MAURITI

018 |ARNEIROZ 105 MERUOCA

019 |ASSARE 106 MILAGRES

020 |AURORA 107 MILHA

021 |BAIXIO 108 MIRAIMA

022 |BANABUIU 109 MISSAO VELHA

023 |BARBALHA 110 MUCAMBO

024  |BARREIRA 111 MOMBACA

025 |IBARRO 112 MONSENHOR TABOSA
026 |BARROQUINHA 113 MORADA NOVA

027 |BATURITE 114 MORAUJO

028 |BEBERIBE 115 MORRINHOS

029 |BELA CRUZ 116 MULUNGU

030 |BOA VIAGEM 117 NOVA OLINDA

031 |BREJO SANTO 118 NOVA RUSSAS

032 |CAMOCIM 119 NOVO ORIENTE

033  |CAMPOS SALES 120 OCARA

034 |CANINDE 121 OROS

035 |CAPISTRANO 122 PACAJUS

036 |CARIDADE 123 PACATUBA

037 |CARIRE 124 PACOTI

038 |CARIRIACU 125 PACUJA

039 _ICARIUS 126 PALHANO
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047

COREAU

136

PINDORETAMA

048 |CRATEUS 137 PIQUET CARNEIRO

049 |CRATO 138 PIRES FERREIRA

050 |CROATA 139 PORANGA

051 |CRUZ 140 PORTEIRAS

052  |DEP. IRAPUAN PINHEIRO 141 POTENGI

053  |[ERERE 142 POTIRETAMA

054  |[EUSEBIO 143 QUITERIANOPOLIS

055 |FARIAS BRITO 144 QUIXADA

056 |FORQUILHA 145 QUIXELO

057 |[FORTALEZA 146 QUIXERAMOBIM

183  |[FORTIM 147 QUIXERE

058 |FRECHEIRINHA 148 REDENCAO

059 |GENERAL SAMPAIO 149 RERIUTABA

060 |GRACA 150 RUSSAS

061 |GRANJA 151 SABOEIRO

062  |GRANJEIRO 152 SALITRE

063  |GROAIRAS 153 SANTANA DO ACARAU
064 |GUAIUBA 154 SANTANA DO CARIRI
065 |GUARACIABA DO NORTE 155 SANTA QUITERIA

066 |GUARAMIRANGA 156 SAO BENEDITO

067 |HIDROLANDIA 157 SAO GONCALO DO AMARANTE
068 |HORIZONTE 158 SAO JOAO DO JAGUARIBE
069 |IBARETAMA 159 SAO LUIS DO CURU

070  |IBIAPINA 160 SENADOR POMPEU

071  |IBICUITINGA 161 SENADOR SA

072  |ICAPUI 162 SOBRAL

073  |ICO 163 SOLONOPOLE

074 |IGUATU 164 TABULEIRO DO NORTE
075 |INDEPENDENCIA 165 TAMBORIL

076  |IPAPORANGA 166 TARRAFAS

077  |IPAUMIRIM 167 TAUA

078 |IPU 168 TEJUCUOCA

079  |IPUEIRAS 169 TIANGUA

080 |[IRACEMA 170 TRAIRI
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06 Presidente de Orgédo

10 Procurador Municipal

11 Diretor Geral de Orgéo
20 Subsecretario

30 Coordenador

31 Diretor

32 Diretor de Departamento
33 Diretor de Divisao

40 Gerente de Célula

41 Diretor de Nucleo

42 Diretor de Centro

50 Diretor de Fungao

51 Diretor de Programa

52 Diretor de Sub-programa
53 Gerente de Projeto

54 Coordenador de Atividade
55 Diretor de Subfungao

56 Agente Publico

57 Pensionista

58 Vereador
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BR Rodovia Federal
BX Box
CA Cais
CE Rodovia Estadual
CH Conjunto Habitacional
CcO Condominio
EC Estacdo
ES Estrada
ET Etapa
FE Ferrovia
LA Lagoa
LG Lago
LJ Loja
LO Loteamento
LT Lote
PE Pensdo
PO Porto
PQ Parque
PR Praga
PT Posto
QD Quadra
R Rua
RI Rio
S Setor
SA Saldo
SC Shopping Center
SL Sala
TR Travessa
\% Via
VL Vila
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TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO DO CEARA
Rua Sena Madureira, 1047 - Centro - CEP: 60.055-080 | Fortaleza-CE
www.tce.ce.gov.br

SECRETARIA DE CONTROLE EXTERNO - SECEX
Fone: (085) 3488. 1790

SECRETARIA DE TECNOLOGIA DA INFORMATICA - STI
Fone: (085) 3488.5913

“ A fé ¢ o fundamento da esperanca, ¢ uma certeza a respeito do que nio se vé.” Hebreus — 11:1



