A~ TRIBUNAL DE CONTAS _
!‘ DO ESTADO DO CEARA

INSTRUCAO NORMATIVA N° 03, DE 28 DE MAIO DE 2019.

Dispoe sobre a alteracao de dispositivos da Instrugao
Normativa n° 01/2018 e da outras providéncias no
ambito do Tribunal de Contas do Estado do Ceara.

O TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO DO CEARA, no uso de suas atribui¢des
constitucionais, legais e regimentais, e

CONSIDERANDO que compete ao Tribunal de Contas do Estado julgar as contas dos
administradores e demais responsaveis por dinheiros, bens e valores publicos das unidades
administrativas dos Poderes do Estado e do Ministério Publico e das entidades da administracao
indireta, incluidas fundagdes e sociedades instituidas e mantidas pelo Poder Publico Estadual, nos
termos do art. 1°, inciso I, da Lei n® 12.509, de 6 de dezembro de 1995;

CONSIDERANDO que assiste ao Tribunal de Contas do Estado, no ambito de sua competéncia e
jurisdi¢do, o poder regulamentar, podendo em consequéncia expedir atos e instrugdes normativas
sobre matéria de suas atribuicdes e sobre a organizagdo dos processos que lhe devam ser
submetidos, obrigando ao seu cumprimento, sob pena de responsabilidade, nos termos do art. 3° da
Lein® 12.509/1995;

CONSIDERANDO a necessidade de integrar, no exame e julgamento das contas dos gestores, o
controle da conformidade e do desempenho da gestdo, a fim de contribuir para o aperfeigoamento
da Administracao Publica Estadual;

CONSIDERANDO a necessidade de alteracdo e aperfeicoamento da Instrugdo Normativa n°
01/2018 de forma a se tornar mais eficiente o exercicio do controle externo;

CONSIDERANDO que, durante a discussdo da matéria, o presidente em exercicio, Conselheiro
Jos¢ Valdomiro Tévora de Castro Junior proferiu voto, acompanhando a relatora e em seguida
apresentou declaragdo de voto;

RESOLVE, por unanimidade de votos:

Art. 1°. Ficam alterados os Anexos I, II, III, IV e V da Instru¢do Normativa n°® 01/2018 nos termos
dos Anexos I, II, III, IV e V desta Instru¢ao Normativa.

Art. 2° Fica acrescido o Paragrafo Unico ao art. 2° da Instru¢io Normativa n° 01/2018 com a
seguinte redacao:

“Art. 2°...
Paragrafo tnico. Os documentos “Relatorio de Auditoria Externa do Fundo

de Previdéncia” e “Relatorio do Calculo Atuarial do Fundo de Previdéncia”,
integrantes do modulo de Contabilidade, deverdo ser apresentados como
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pecas integrantes da prestacdo de contas anual apenas para as entidades
integrantes do regime proprio de previdéncia.”

Art. 3°. O art. 5° da Instru¢do Normativa n°® 01/2018 passa a vigorar com a seguinte redagao:

“Art. 5° O Rol de Responsaveis devera conter, no minimo, as informagoes
dos seguintes gestores:

I — Para os Orgios da Administracdo Direta, Autarquias, Fundacdes e
Fundos Estaduais:

a. Dirigente Méaximo;

b. Ordenador de Despesas;

c. Responsavel pelo Setor Financeiro;

d. Responsavel pelo Setor de Almoxarifado;

e. Responsavel pelo Setor de Patrimonio;

f. Contador responsével pelo Setor Contabil;

g. Responsavel pelas Licitagdes;

h. Responsavel pelo Setor de Pessoal.

IT — Para as Empresas Publicas e Sociedades de Economia Mista:

a. Dirigente Maximo;

b. Membros da Diretoria;

c. Membros do Conselho de Administragdo, Deliberativo ou Curador ¢
Fiscal;

d. Ordenador de Despesas, no caso das estatais dependentes;
e. Responsavel pelo Setor Financeiro;

f. Responsavel pelo Setor de Almoxarifado;

g. Responsavel pelo Setor de Patrimonio;

h. Contador responsavel pelo Setor Contébil;

1. Responsavel pelas Licitagoes;

J- Responsavel pelo Setor de Pessoal; e

k. Membros do Conselho Fiscal.

§1° O orgdo ou entidade que mantenha contrato de gestao, nos termos do
art. 4° desta Instru¢do Normativa, deverd apresentar informagdes dos
seguintes responsaveis pela organizacao social:

a. Dirigente Méaximo;

b. Responsavel pelo Setor Financeiro;

c. Contador responsavel pelo Setor Contabil;
d. Membros da Comissao de Avaliagao;

e. Membros do Conselho Fiscal; e

f. Membros do Conselho de Administragao.

§2° Para o caso das Autarquias, Fundagdes e Fundos Estaduais, o Rol de
Responsaveis, além dos elencados no inciso I deste artigo e suas alineas,
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deverd contemplar também as informagdes relativas aos Membros do
Conselho de Administracdo, Deliberativo ou Curador e Fiscal, caso exista.

§3° Para fins desta Instru¢do Normativa, entende-se como o Responséavel
pelas Licitacdes o agente publico encarregado pela fase interna das
licitagdes.”

Art. 4° Fica acrescido o art. 6° - A a Instru¢do Normativa n° 01/2018 com a seguinte redagao:

Art. 6°-A. A prestacdo de contas de gestdo nos casos de extingdo da unidade administrativa, de
falecimento ou exoneragao do responsavel antes do final do exercicio, previstos no §6° do art. 8° da
LOTCE, a partir do exercicio de 2019, consistird no Relatério de Desempenho da Gestao, no qual
devera constar as seguintes informagdes, além das elencadas no art. 6° desta Instrucdo Normativa:

I — Periodo de Gestao;

IT — Relacdo de contratos e convénios celebrados;

III — Relagdo das TCE’s instauradas;

IV — Relagdo das nomeagdes realizadas;

§1° O Relatorio de Desempenho da Gestdo sera encaminhado pelo
responsavel por meio de petigdo eletronica e inserido no Agora no modulo
de Pecas Processuais.

Art. 5° Fica acrescido o § 3° ao art. 12 da Instru¢do Normativa n° 01/2018 com a seguinte redacao:
“Art. 12...

§3° Os arquivos em formato PDF (Portable Document Format) atenderdo ao
limite méximo de tamanho, por arquivo, de 10Mb, obedecendo-se, ainda, ao
seguinte:

a)  Os documentos em preto e branco devem obedecer a resolucdo de
200dpi;

b) Os documentos em tons de cinza devem obedecer a resolugdao de
150dpi;

c)  Os documentos coloridos devem obedecer a resolucao de 150dpi;

d) A digitalizagdo de documentos deve ser realizada mediante a
utilizagio da funcionalidade de Reconhecimento Optico de Caracteres —
OCR, antes de sua inser¢ao no sistema.”

Art. 6° O art. 16 da Instrucao Normativa n° 01/2018 passa a vigorar com a seguinte redagao:

“Art. 16 Caso a unidade técnica competente verifique a inconsisténcia de
informagdes ou documentos obrigatérios no exame preliminar das pegas
processuais, podera requerer o saneamento junto ao responsavel pelo envio
dos documentos, a ser realizado dentro do prazo de até 10 (dez) dias tuteis.”

Art. 7° Esta Instrucdo Normativa entrard em vigor na data de sua aprovacdo, revogadas as
disposi¢des em contrario.

Rua Sena Madureira, 1047 - CEP: 60055-080 - Fortaleza/CE
Telefones: 3125.8397 | 3125.8398 - Ouvidoria: 3125.8334 | 3125.8335 - www.tce.ce.gov.br



A~ TRIBUNAL DE CONTAS _
O 00 57400 DO CeArA

Participaram da votagdo os Conselheiros Soraia Thomaz Dias Victor, Jos¢ Valdomiro Tavora de
Castro Junior e Ernesto Saboia de Figueiredo Junior e os Auditores Itacir Todero e David Santos
Matos.

TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO DO CEARA, Sala das Sessdes, em 28 de maio de
2019.

Conselheiro José Valdomiro Tavora de’Castro Junior
PRESIDENTE EM EXERCICIO

Conselheira Soraia Thomaz Dias Victor
RELATORA

Esta Instrugdo Normativa foi publicada do DOE-TCE/CE de 07.06.2019

Anexo I — Poderes Legislativo e Judiciario, Ministério Publico do Estado, Secretarias,
Defensoria Publica do Estado, Procuradoria-Geral do Estado, Fundacées, Autarquias e
Fundos Estaduais.

Responsavel pela Forma de geracio e envio da
Moédulo do sistema Pecas Processuais Assinatura Eletronica informacao (modelo de
dos Documentos documento disponivel no sistema)
Balanco Orcamentério Contador responsavel Formato XML e PDF a ser baixado
¢ ¢ pelo Setor Contabil do Sistema S2GPR

Contador responsavel
Demonstrativo de Execucdo pelo Setor Contabil
dos Restos a Pagar (Anexos 1 e
2 do Balango Orgamentario)

Formato XML e PDF a ser baixado
do Sistema S2GPR

Contador responsavel

Contabilidade Balango Financeiro pelo Setor Contabil Formato XML e PDF a ser baixado

do Sistema S2GPR

Contador responsavel

pelo Setor Contdbil Formato XML e PDF a ser baixado

Balango Patrimonial do Sistema S2GPR

Contador responsavel
Demonstrativo do Superavit pelo Setor Contabil
Financeiro Apurado no
Balango Patrimonial

Formato XML e PDF a ser baixado
do Sistema S2GPR
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Demonstragdo das Variagdes
Patrimoniais

Contador responsavel
pelo Setor Contabil

Formato XML e PDF a ser baixado
do Sistema S2GPR

Demonstragdo dos Fluxos de
Caixa

Contador responsavel
pelo Setor Contabil

Formato XML e PDF a ser baixado
do Sistema S2GPR

Demonstrativo da Divida
Flutuante

Contador responsavel
pelo Setor Contabil

Formato XML e PDF a ser baixado
do Sistema S2GPR

Balancete Contébil com todos
os grupos de contas

Contador responsavel
pelo Setor Contabil

Formato XML e PDF a ser baixado
do Sistema S2GPR

Notas Explicativas as
Demonstragdes Contabeis

Contador responsavel
pelo Setor Contabil

Documento em formato PDF a ser
vinculado no sistema Agora

Extratos mensais do exercicio
da Prestagao de Contas,
contemplando as contas
correntes ¢ as aplicagdes
financeiras

Responsavel pelo Setor
Financeiro

Documento em formato TXT e
PDF a ser vinculado no sistema
Agora

Formulario de Cadastro das
contas correntes ¢ aplicagdes
financeiras do exercicio sob
exame.

Responsavel pelo Setor
Financeiro

Formulario no sistema Agora ou
Carga em massa no formato XLS.

Relatério de Auditoria Externa
do Fundo de Previdéncia

Responsavel pela
informagao

Documento em formato PDF a ser
vinculado no sistema Agora

Relatério do Calculo Atuarial
do Fundo de Previdéncia

Responsavel pela
informagao

Documento em formato PDF a ser
vinculado no sistema Agora

Contratos

Detalhamento de Termo
Aditivo

Responsavel pelo Setor
de Contratos

Formulario no sistema Agora
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Copia digital do Contrato,
aditivos e Termo de
Referéncia/Projeto Basico
devidamente assinados

Responsavel pelo Setor
de Contratos

Documento em formato PDF a ser
vinculado no sistema Agora

Controles Internos

Relatorio de Auditoria do
Controle Interno do
Orgao/Entidade

Responsavel pelo
controle interno

Documento em formato PDF a ser
vinculado no sistema Agora

Formulario de Avaliagdo do
Controle Interno

Responsavel pelo
controle interno

Formulario no sistema Agora

Certificado de Auditoria do
(;ontrole Interno do
Orgao/Entidade

Responsavel pelo
controle interno

Documento em formato PDF a ser
vinculado no sistema Agora

Parecer do Dirigente Maximo
do Orgéo de Controle Interno

Responsavel pelo
controle interno

Documento em formato PDF a ser
vinculado no sistema Agora

Pronunciamento Expresso do
Dirigente Maximo

Responsavel pela
informagao

Documento em formato PDF a ser
vinculado no sistema Agora

Dados Gerais

Dados Gerais

Responsavel pela
informagao

Formulario no sistema Agora

Gestao de Materiais
¢ Patrimonio

Ato de Nomeagdo da Comissdo
Inventariante

Responsavel pelo Setor
de Patrimonio

Documento em formato PDF a ser
vinculado no sistema Agora

Inventario Sintético de
Materiais de Consumo, Bens
Patrimoniais Moveis e Imoveis
e Bens Intangiveis

Responsavel pelo Setor
de Patrimonio

Formulario no sistema Agora ou
Carga em massa no formato XLS.

Alienagdes Patrimoniais de
Bens Moveis e Imdveis

Responsavel pelo Setor
de Patrimonio

Formulario no sistema Agora ou
Carga em massa no formato XLS.

Baixa de Bens por Doagédo

Responsavel pelo Setor
de Patrimonio

Formulario no sistema Agora ou
Carga em massa no formato XLS.
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Licitagoes

Parecer técnico e/ou juridico,
onde conste a justificativa da
dispensa; a razdo de escolha do
fornecedor; ¢ a justificativa do
prego, para as dispensas e
inexigibilidades realizadas no
exercicio. (art. 26, caput e
incisos II e III da Lei n°
8.666/1993

Responsavel pelas
Licitagdes

Documento em formato PDF a ser
vinculado no sistema Agora

Comunicac¢ao a autoridade
superior, para as dispensas €
inexigibilidades realizadas no
exercicio. (art. 26, caput, da
Lei n® 8.666/1993)

Responsavel pelas
Licitagdes

Documento em formato PDF a ser
vinculado no sistema Agora

Ratificag@o da dispensa ou
inexigibilidade, para os
procedimentos realizados no
exercicio. (art. 26, caput, da
Lei n® 8.666/1993)

Responsavel pelas
Licitagdes

Documento em formato PDF a ser
vinculado no sistema Agora

Publica¢do no Diario Oficial da
decisdo ratificadora, para as
dispensas e inexigibilidades
realizadas no exercicio. (art.
26, caput, da Lei n°
8.666/1993)

Responsavel pelas
Licitagdes

Documento em formato PDF a ser
vinculado no sistema Agora

Copia digital do Projeto
Basico, no caso de obras e
servicos de engenharia
contratados por dispensa ou
inexigibilidade realizadas no
exercicio.

Responsavel pelas
Licitagdes

Documento em formato PDF a ser
vinculado no sistema Agora

Monitoramento de

Determinagdes e

Responsavel pela

Formulario no sistema Agora

decisdes Recomendagdes Expedidas informagdo
Contador responsavel
3 lo Set tabil
giesmg:cslﬁ)?s: iil(r)lz(l)nag;ressos ¢ |pelo Setor Contibi Formato XML e PDF a ser baixado
penclos segunco do Sistema S2GPR
Categorias Econdmicas
Orcamento

Resumo Despesa Empenhada
Por Item

Contador responsavel

pelo Setor Contabil

Formato XML e PDF a ser baixado
do Sistema S2GPR
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Relatorio do Espelho do
Monitoramento das Iniciativas

Contador responsavel
pelo Setor Contabil

Formato XML e PDF a ser baixado
do Sistema SIMA

Pecas Processuais

Relatorio de Desempenho da
Gestao

Responsavel pela
informagao

Documento em formato PDF a ser
vinculado no sistema Agora

Composi¢do do quadro de
pessoal

Responsavel pelo Setor
de Pessoal

Formulério no sistema Agora ou
Carga em massa no formato XLS.

Pessoal

Quantitativo do quadro de
pessoal

Responsavel pelo Setor
de Pessoal

Formuléario no sistema Agora ou
Carga em massa no formato XLS.

Relagdo de Pessoal

Responsavel pelo Setor
de Pessoal

Formulario no sistema Agora ou
Carga em massa no formato XLS.

Termo de Referéncia contratos
de terceirizagdo

Responsavel pelo Setor
de Pessoal

Formulario no sistema Agora

Rol de Responsaveis

Rol de Responsaveis

Responsavel pela
informagao

Formulario no sistema Agora ou
Carga em massa no formato XLS.

Relacdo das Tomadas de
Contas Especiais Instauradas
no exercicio

Responsavel pela
informagao

Formulario no sistema Agora

Tomada de Contas

Casos de dispensa de
instauragdo de Tomada de

Responsavel pela
informagao

Formulario no sistema Agora

Especiais - , .
p Contas Especiais no exercicio
Responsavel pela
Relatério Final da Comissio informacdo Documento em formato PDF a ser
vinculado no sistema Agora
Relacdo dos Convénios/ Responsivel pelo Setor
. A Financeiro - . ‘
Ajustes Congéneres Formulario no sistema Agora
Transferéncias Celebrados no Exercicio
Voluntarias

Plano de Trabalho dos
Convénios vigentes durante o
exercicio

Responsavel pelo Setor
Financeiro

Documento em formato PDF a ser
vinculado no sistema Agora

Anexo II — Empresas Publicas e Sociedades de Economia Mista enquadradas como empresas
estatais dependentes e independentes

Modulo do sistema

Pecas Processuais

Responsavel pela
Assinatura Eletronica dos

Forma de geracio e envio
da informacao (modelo de
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documento disponivel no

Documentos .
sistema)
Demonstracdo do Resultado e Contador rc?sponsavel pelo SPED ECD Contabil e
x Setor Contabil .
Demonstracdo do Resultado respectivo  documento em
Abrangente formato PDF.
~ ~ Contador responsavel pelo SPED ECD Contabil e
Demonstracdo das Mutagdes o .
o Setor Contabil respectivo  documento em
do Patriménio Liquido
formato PDF.
~ Contador responsavel pelo SPED ECD Contabil ¢
Demonstragido de Valor o .
. Setor Contabil respectivo  documento em
Adicionado
formato PDF.
Contador responsavel pelo SPED ECD Contabil e
Balanco Patrimonial Setor Contéabil respectivo  documento em
formato PDF.
~ Contador responsavel pelo SPED ECD Contabil ¢
Demonstrac¢do dos Fluxos de o .
Caixa Setor Contabil respectivo  documento em
formato PDF.
Balancete Contébil com todos Contador re,:sponsavel pelo SPED ' ECD Contabil e
0s grupos de contas Setor Contabil respectivo  documento em
& formato PDF.

Notas Explicativas as
Demonstragdes Contabeis

Contador responsavel pelo
Setor Contabil

Documento em formato PDF
a ser vinculado no sistema

Contabilidade Agora
Extratos mensais do exercicio |Responsavel pelo Setor
da Prestacao de Contas, Financeiro Documento em formato TXT
contemplando as contas e PDF a ser vinculado no
correntes e as aplicagdes sistema Agora
financeiras
Formulario de Cadastro das Responsavel pelo Setor Formulario no sistema Agora
contas correntes e aplicagdes | Financeiro
financeiras do exercicio sob ou Carga em massa no
exame. formato XLS.
Responsavel pela informagao Documento em formato PDF
Relatorio da Auditoria Interna a ser vinculado no sistema
Agora
Relatério do auditor Responsavel pela informagao Documento em formato PDF
independente sobre as a ser vinculado no sistema
Demonstragdes contabeis Agora
Parecer da Auditoria Externa Responsavel pela informagdo Documento em formato PDF
sobre as Demonstracdes a ser vinculado no sistema
contabeis Agora
Detalhamento de Termo Responsavel pelo Setor de L . ‘
Aditivo Contratos Formulério no sistema Agora
Contratos Copia digital do Contrato, Responsavel pelo Setor de

aditivos e Termo de
Referéncia/Projeto Bésico
devidamente assinados

Contratos

Documento em formato PDF
a ser vinculado no sistema
Agora

Controles Internos

Relatério de Auditoria do
Controle Interno

Responsavel pelo controle
interno

Documento em formato PDF
a ser vinculado no sistema
Agora

Relatério da auditoria interna
da entidade

Responsavel pelo controle
interno

Documento em formato PDF
a ser vinculado no sistema
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Agora

Formulario de Avaliagdo do
Controle Interno

Responsavel pelo controle
interno

Formulario no sistema Agora

Certificado de Auditoria do
Controle Interno

Responsavel pelo controle
interno

Documento em formato PDF
a ser vinculado no sistema
Agora

Parecer do Dirigente Méximo
do Orgao de Controle Interno

Responsavel pelo controle
interno

Documento em formato PDF
a ser vinculado no sistema
Agora

Pronunciamento do Secretario
de Estado

Responsavel pela informagdo

Documento em formato PDF
a ser vinculado no sistema
Agora

Dados Gerais

Dados Gerais

Responsavel pela informacao

Formulério no sistema Agora

Gestdo de Materiais e

Ato de Nomeagdo da
Comissao Inventariante

Responsavel pelo Setor de
Patrimonio

Documento em formato PDF
a ser vinculado no sistema
Agora

Inventario Sintético de
Materiais de Consumo, Bens
Patrimoniais Moéveis e Imoveis
¢ Bens Intangiveis

Responsavel pelo Setor de
Patrimonio

Formulario no sistema Agora
ou Carga em massa no
formato XLS.

Patrimonio . N . . Responsavel pelo Setor de Formulario no sistema Agora
Alienagoes Patrimoniais de A
.. o Patrimonio ou Carga em massa no
Bens Moveis e Imoveis
formato XLS.
Responsavel pelo Setor de Formulario no sistema Agora
Baixa de Bens por Doacdo Patrimonio ou Carga em massa no
formato XLS.
Parecer técnico e/ou juridico, |Responsavel pelas Licitagoes
onde conste a justificativa da
dispensa; a razdo de escolha do
fornecedor; e a justificativa do Documento em formato PDF
prego, para as dispensas e a ser vinculado no sistema
inexigibilidades realizadas no Agora
exercicio. (art. 26, caput e
incisos II e III da Lei n°
8.666/1993
Comunicagéo a autoridade Responsavel pelas Licitagdes
superior, para as dispensas ¢ Documento em formato PDF
inexigibilidades realizadas no a ser vinculado no sistema
exercicio. (art. 26, caput, da Agora
Lei n° 8.666/1993)
Licitagdes Ratificagdo da dispensa ou Responsavel pelas Licitagdes

inexigibilidade, para os
procedimentos realizados no
exercicio. (art. 26, caput, da
Lei n° 8.666/1993)

Documento em formato PDF
a ser vinculado no sistema
Agora

Publicagao no Diario Oficial
da decisao ratificadora, para as
dispensas e inexigibilidades
realizadas no exercicio. (art.
26, caput, da Lei n°
8.666/1993)

Responsavel pelas Licitagdes

Documento em formato PDF
a ser vinculado no sistema
Agora

Copia digital do Projeto
Basico, no caso de obras e
servigos de engenharia

Responsavel pelas Licitagdes

Documento em formato PDF
a ser vinculado no sistema
Agora
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contratados por dispensa ou
inexigibilidade realizadas no
exercicio.

Monitoramento de
decisOes

Determinagdes ¢
Recomendagdes Expedidas

Responsavel pela informagao

Formulério no sistema Agora

Pecas Processuais

Relatorio de Desempenho da
Gestao

Responsavel pela informagao

Documento em formato PDF
a ser vinculado no sistema
Agora

Relatério do auditor
independente sobre as
demonstragdes contabeis

Responsavel pela informagéo

Documento em formato PDF
a ser vinculado no sistema
Agora

Parecer do Conselho Fiscal

Responsavel pela informagao

Documento em formato PDF
a ser vinculado no sistema
Agora

Pessoal

Composi¢ao do quadro de
pessoal

Responsavel pelo Setor de
Pessoal

Formulério no sistema Agora
ou Carga em massa no
formato XLS.

Quantitativo do quadro de
pessoal

Responsavel pelo Setor de
Pessoal

Formulério no sistema Agora
ou Carga em massa no
formato XLS.

Relagdo de Pessoal

Responsavel pelo Setor de
Pessoal

Formulério no sistema Agora
ou Carga em massa no
formato XLS.

Termo de Referéncia contratos
de terceirizacao

Responsavel pelo Setor de
Pessoal

Formulario no sistema Agora

Rol de Responsaveis

Rol de Responsaveis

Responsavel pela informagao

Formulério no sistema Agora
ou Carga em massa no
formato XLS.

Tomada de Contas

Relagdo das Tomadas de
Contas Especiais Instauradas
no exercicio

Responsavel pela informagao

Formulério no sistema Agora

Casos de dispensa de
instauragao de Tomada de

Responsavel pela informagao

Formulério no sistema Agora

Especiais Contas Especiais no exercicio
Responsavel pela informacao | Documento em formato PDF
Relatorio Final da Comissao a ser vinculado no sistema
Agora
Relagdo dos Convénios/ Responsavel pelo Setor
Ajustes Congéneres Financeiro Formulario no sistema Agora
Transferéncias Celebrados no Exercicio
Voluntarias Plano de Trabalho dos Responsavel pelo Setor Documento em formato PDF

Convénios vigentes durante o
exercicio

Financeiro

a ser vinculado no sistema
Agora

Anexo III — Empresas Publicas e Sociedades de Economia Mista enquadradas como empresa
estatal dependente, nos termos do inc. I1I do art. 2° da LC 101/2000.

Modulo do sistema

Pecas Processuais

Responsavel pela
Assinatura Eletronica dos
Documentos

Forma de geracio e envio
da informacio (modelo de
documento disponivel no
sistema)
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Contabilidade

Balango Or¢amentario

Contador responsavel pelo
Setor Contabil

Formato XML e PDF a ser
baixado do Sistema S2GPR

Demonstrativo de Execugdo
dos Restos a Pagar (Anexos 1
¢ 2 do Balango Orgamentario)

Contador responsavel pelo
Setor Contabil

Formato XML e PDF a ser
baixado do Sistema S2GPR

Balango Financeiro

Contador responsavel pelo
Setor Contabil

Formato XML e PDF a ser
baixado do Sistema S2GPR

Balango Patrimonial

Contador responsavel pelo
Setor Contabil

Formato XML e PDF a ser
baixado do Sistema S2GPR

Demonstrativo do Superavit
Financeiro Apurado no
Balango Patrimonial

Contador responsavel pelo
Setor Contabil

Formato XML e PDF a ser
baixado do Sistema S2GPR

Demonstragdo das Variagoes
Patrimoniais

Contador responsavel pelo
Setor Contabil

Formato XML e PDF a ser
baixado do Sistema S2GPR

Demonstracdo dos Fluxos de
Caixa

Contador responsavel pelo
Setor Contabil

Formato XML e PDF a ser
baixado do Sistema S2GPR

Demonstrativo da Divida
Flutuante

Contador responsavel pelo
Setor Contabil

Formato XML e PDF a ser
baixado do Sistema S2GPR

Balancete Contabil com todos
os grupos de contas

Contador responsavel pelo
Setor Contabil

Formato XML e PDF a ser
baixado do Sistema S2GPR

Relatorio do auditor
independente sobre as
Demonstragdes contabeis

Responsavel pela informagao

Documento em formato PDF
a ser vinculado no sistema
Agora
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Parecer da Auditoria Externa
sobre as Demonstracdes
contabeis

Responsavel pela informagao

Documento em formato PDF
a ser vinculado no sistema
Agora

Orgamento

Demonstracao dos Ingressos e
Dispéndios segundo as
Categorias Econdmicas

Contador responsavel pelo
Setor Contabil

Formato XML e PDF a ser
baixado do Sistema S2GPR

Resumo Despesa Empenhada
Por Item

Contador responsavel pelo
Setor Contabil

Formato XML e PDF a ser
baixado do Sistema S2GPR

Relatorio do Espelho do
Monitoramento das Iniciativas

Responsavel pela informagéo

Formato XML e PDF a ser
baixado do Sistema SIMA

Anexo IV — Caso o o6rgao jurisdicionado, seja ele Poder, Secretaria de Estado, Autarquia,
Fundaciao, Empresa Publica ou Sociedade de Economia Mista, e mantenha contrato de gestao
com organizacio social, definida na forma da Lei n° 12.781/97, deverio ser acrescentadas as
suas Contas Anuais as seguintes pecas:

Modulo do sistema

Pecas Processuais

Responsavel pela
Assinatura Eletronica dos
Documentos

Forma de geracio e envio
da informacio (modelo de
documento disponivel no
sistema)

Contrato de Gestao

Cadastro de contrato de Gestao

Responsavel pela informagao

Formulério no sistema Agora

Rol de Responsaveis

Responsavel pela informagao

Formulério no sistema Agora

Relatoério Fisico-Financeiro

Responsavel pela informagéo

Formulario no sistema Agora
ou carga em massa no
formato XLS e evidéncia em
PDF.

Relatério dos pagamentos
realizados

Responsavel pela informagao

Formulério no sistema Agora
ou carga em massa no

formato XLS e evidéncia em
PDF.
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Extratos mensais do exercicio
da Prestagao de Contas,
contemplando as contas
correntes e as aplicagdes
financeiras

Responsavel pelo Setor
Financeiro

Documento em formato TXT
e PDF a ser vinculado no
sistema Agora

Informagdes dos Editais e
Cotagoes realizadas

Responsavel pela informagao

Formulario no sistema Agora
ou carga em massa no
formato XLS e evidéncia em
PDF.

Relatério da Execugao da
Receita e Despesa

Responsavel pela informagéo

Formulario no sistema Agora
ou carga em massa no
formato XLS e evidéncia em
PDF.

Transferéncia de Recursos
entre Contratos de Gestdo

Responsavel pela informagao

Formulario no sistema Agora
ou carga em massa no
formato XLS e evidéncia em
PDF.

Relacdo do Pessoal Vinculado
ao Contrato de Gestao

Responsavel pela informagéo

Formulario no sistema Agora
ou carga em massa no
formato XLS e evidéncia em
PDF.

Relagdo de bens adquiridos
com recursos do contrato

Responsavel pela informagao

Documento em formato PDF
a ser vinculado no sistema
Agora

Termo de Referéncia dos
contratos de gestao

Responsavel pela informagao

Documento em formato PDF
a ser vinculado no sistema
Agora

Copia do contrato de gestdo

Responsavel pela informagao

Documento em formato PDF
a ser vinculado no sistema
Agora

Parecer do Conselho de
Administragao

Responsavel pela informagao

Documento em formato PDF
a ser vinculado no sistema
Agora
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Parecer do Conselho Fiscal

Responsavel pela informagao

Documento em formato PDF
a ser vinculado no sistema
Agora

Relatorio do auditor
independente sobre as

Demonstragdes contabeis

Responsavel pela informagao

Documento em formato PDF
a ser vinculado no sistema
Agora

Relatorio da Comissao de
Avaliagdo

Responsavel pela informagao

Documento em formato PDF
a ser vinculado no sistema
Agora

Parecer do dirigente maximo
da entidade supervisora da
area de atuagdo do contrato de
gestao

Responsavel pela informagao

Documento em formato PDF
a ser vinculado no sistema
Agora

Anexo V — Informacdes integrantes dos formularios estruturados previstos nos Anexos I, 11,

IIlelV

Modulo

Formulario

Campo no Sistema

Dados Gerais

Dados Gerais

Nome do Orgio

Descrigao Geral

Missao

Visao

Finalidade

Competéncias

Estrutura Organizacional

Legislagdo Basica

Rol de Responsaveis

Rol de Responsaveis

Dados da pessoa

CPF

Nome

E-mail funcional

E-mail pessoal

CEP

Logradouro

NO

Complemento

Bairro

UF

Cidade

Tipo Telefone

Numero Telefone
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Categoria

Cargo Exercido

Atribui¢des/Competéncias conforme legislacao

Periodo de Efetiva Gestao

Tipo da Publicagao

Tipo de ato

Pagina do Diario

Data do Ato

Data da Publica¢ao

Controles Internos

Avaliagao do Controle Interno

Pergunta do Questionario

Evidencia da resposta

Justificativa

Plano de Acéo

Plano de Acao (periodo)

Plano de Acao (descri¢do)

Contabilidade

Cadastro das contas correntes €
aplicacdes financeiras do
exercicio sob exame

Tipo de conta

Banco

Agéncia

Conta

Vinculada a

Saldo Extrato

Saldo S2GPR

Composi¢ao de diferenca

Extrato Bancario

Contratos

Detalhamento de Termo
Aditivo

Tipo do Aditivo

Descrigao do Item

Valor Original

Valor Aditado

Nova Data da Vigéncia

Aditivo

Termo de Referéncia/Projeto Basico

Transferéncias
Voluntarias

Relacdo dos Convénios/Ajustes
Congéneres
Celebrados/Aditados no
Exercicio.

N Convénio E-Parcerias/SCC

Vigéncia Atualizada

Nome do Convenente

Valor do convénio Atualizado

Data da publicagdo do convénio

Saldo remanescente do instrumento

Saldo remanescente devolvido

Data da devolugdo do saldo remanescente

Situagdo

Justificativa

Contrato de Gestao

Cadastro de contrato de Gestao

N° contrato SACC/SCC

Organizagao Social
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CPF/CNPJ

Valor contratado

Vigéncia

Objeto

N Contrato SACC/SCC

Dados da pessoa

CPF

Nome

E-mail funcional

E-mail pessoal

CEP

Logradouro

NO

Complemento

Bairro

Rol de Responsaveis pela | UF

Organizagdo Social Cidade

Tipo Telefone

Numero Telefone

Categoria

Cargo

Periodo de Efetiva Gestio

Tipo da Publicagao

Tipo de ato

Pégina do Diario

Data do Ato

Data da Publicacao

Tipo de Ato

N° contrato SACC/SCC

Meta

Atividade

Quantidade Prevista

Relatorio Fisico-Financeiro — -
Valor Unitério Previsto

Valor Unitario Realizado

Valor Total Previsto

Valor Total Realizado

N° contrato SACC/SCC

Tipo de despesa

N° do cheque

Relatdrio dos pagamentos

. Valor Documento
realizados

Data da Compensagao

Data Emissdo

CPF/CNPJ
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Natureza da Despesa

Valor Pago

Credor

Informagdes dos Editais e
Cotagdes realizadas

N° Contrato SACC/SCC

N° edital/cotagao

Data edital/cotagdo

Credor

CPF/CNPJ

Relatério de execucdo da
receita e despesa

N° contrato SACC/SCC

Recursos Recebidos

Restituigdes

Transferéncias

Rendimentos Acumulados

Outras Receitas

Despesas do Periodo/Relacdo de Pagamentos

Despesas Financeiras

Transferéncia de recursos entre
contratos de gestdo

N° contrato SAC/SCC

Valor do Empréstimo

Data da reposigdo

Prazo de Reposicao

Valor devolvido

Valor da corregao

Destinagdo do Valor

Justificativa

Relagdo do pessoal vinculado
ao contrato de gestao

N° contrato SAC/SCC

Organizagao social

Nome

CPF

Fungdo desenvolvida

Data de admisséo

Data de desligamento

Remunerac¢ao Bruta de Janeiro- Dezembro

Pessoal

Composi¢ao do quadro de
pessoal

Nome

CPF

Vinculo

Cargo/Posto de Trabalho

DOE Edital

DOE Resultado do concurso

DOE Homologagdo do concurso

DOE Nomeagdo

DOE Exoneragao/Afastamento/Cessao

Quantitativo do quadro de
pessoal

Cargo/Posto de Trabalho

Vinculo
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Inicio do exercicio (quantitativo)

Criados do exercicio

Extintos do exercicio

Final do exercicio

Inicio do exercicio (ocupados)

Nomeados no exercicio

Exonerados/Outros no exercicio

Final do exercicio

Vagos ao final do exercicio

Relagdo de Pessoal

Cargo (Cadastro de todos os Cargos existentes)

Quantitativo
) N° do contrato SACC/SCC
Termo de referéncia de 3
e Arquivos
contratos de terceirizagdo
Atribuigoes

Gestdo de Materiais e
Patrimoénio

Inventario Sintético de Material

de Consumo

Especificacdo do Item

Codigo Contabil da Conta

Descri¢ao Contabil da Conta

Valor Inicial

Valor Total das Aquisig¢des no Periodo

Valor do Consumo no Periodo

Valor Contabil Final

Cadastro em Massa

Inventario Sintético do Bens
Patrimoniais Modveis

Especificagdo do Bem

Cddigo Contabil da Conta

Ano de Aquisicao

Estado de Conservagao

Valor Original

Descrigao Contabil da Conta

Depreciagdo no Exercicio

Depreciagao Acumulada

Amortizagdo no Exercicio

Amortiza¢do Acumulada

Exaustao no Exercicio

Exaustdo Acumulada

Redugdo Valor Recuperavel no Exercicio

Reducdo Valor Recuperavel Acumulado

Inventario Sintético do Bens
Patrimoniais Imoveis

Especificagdo do Bem

Codigo da Conta

Descrigao da Conta

Depreciagao no Exercicio

Depreciagdo Acumulada

Exaustdo no Exercicio

Exaustao Acumulada

Rua Sena Madureira, 1047 - CEP: 60055-080 - Fortaleza/CE
Telefones: 3125.8397 | 3125.8398 - Ouvidoria: 3125.8334 | 3125.8335 - www.tce.ce.gov.br




DO ESTADO DO CEARA

6 TRIBUNAL DE CONTAS

Redugdo Valor Recuperavel no Exercicio

Reducdo Valor Recuperavel Acumulado

Inventario Sintético de Bens
Intangiveis

Especificagdo do Bem

Codigo da Conta

Ano de Aquisi¢ao

Estado de Conservagao

Valor Original

Descrigao da Conta

Amortizagdo no Exercicio

Amortiza¢do no Acumulada

Redugdo Valor Recuperavel no Exercicio

Reducdo Valor Recuperavel Acumulado

Alienagoes Patrimoniais de
Bens Moveis e Imdveis

Especificagdo do Bem

Lei que Autoriza Alienacao

Publica¢do no DOE

Numero Processo Licitatorio ou Dispensa

Fundamentagdo da Dispensa

Publica¢do do Extrato de Alienagdo no DOE

Numero Tombamento

Valor Avaliagdo

Valor Alienagdo

Baixa de Bens por Doagao

Especificagdo do Bem

Numero do Decreto

Numero do Tombamento

Publica¢do no DOE

Valor da Baixa

Tomada de Contas
Especiais

Tomadas de Contas Especiais
Instauradas no Exercicio

Numero do Convénio ou Instrumento Congénere

Ne SIC

Data da Publicagdo da Portaria de Instauracao

N° da Portaria de Instauracao

Nome do Convenente/Parceiro

CPF\CNPJ do Convenente/Parceiro

Valor do convénio

Valor Inicial do Dano

Valor Final do Dano

Fator gerador da inadimpléncia

Tomada de Contas Especiais enviada ao TCE CE conforme

instru¢do normativa.

Motivo da falta de Envio

Casos de dispensa de
instauragdo de Tomadas de
Contas Especiais

Numero do convénio ou Instrumento Congénere

Ne SIC

Data de inicio da ado¢do das medidas administrativas

Motivo da Nio Instauracdo da TCE

Nome do Convenente/Parceiro
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CPF\CNPJ do Convenente/Parceiro

Valor do convénio

Valor Inicial do Dano

Valor Final do Dano

Fator gerador da inadimpléncia
Medidas Administrativas Adotadas

Houve o saneamento da Irregularidade?

Resultado da adoc¢ao das medidas administrativas

Outras Medidas Administrarias

Numero do Processo

Numero do Acordao

Monitoramento de Determinagdes ¢ Exercicio

Decisoes Recomendagdes Expedidas | Descrigdo
Comentarios

Evidéncia

Esta Instrugdo Normativa foi publicada do DOE-TCE/CE de 07.06.2019

Rua Sena Madureira, 1047 - CEP: 60055-080 - Fortaleza/CE
Telefones: 3125.8397 | 3125.8398 - Ouvidoria: 3125.8334 | 3125.8335 - www.tce.ce.gov.br



