S TRIBUNAL DE CONTAS
O o0 57400 DO CEARA

RESOLUCAO ADMINISTRATIVA N° 01/2019

Dispde sobre o procedimento de restauragdo de
documentos e autos que tramitem em meio
eletronico no ambito do Tribunal de Contas do
Estado do Ceara.

O TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO DO CEARA, no uso de suas atribuicdes
constitucionais, legais e regimentais e,

CONSIDERANDO a que a Resolugdo Administrativa n° 20/2016, que versa sobre o procedimento
de restauragdo de autos sem tratar das especificidades daqueles que tramitam em meio eletronico;

CONSIDERANDO a necessidade de ser estabelecido um procedimento célere, autbnomo € com
preceitos intrinsecos e adequados aos processos e documentos digitais;

CONSIDERANDO a imprescindibilidade de manter os requisitos de autenticidade, integridade e
validade juridica dos documentos ou autos eletronicos que necessitem ser restaurados;

RESOLVE, por unanimidade de votos:

Art. 1° Os processos ou pecas processuais armazenados em meio eletronico que estiverem
extraviados serdo submetidos aos procedimentos previstos na presente norma.

Paragrafo tnico. Considera-se extraviado o documento eletronico quando a ferramenta de TI na
qual o mesmo tramita ndo permite sua visualizagdo mesmo existindo a confirmacao de que as pecas
foram geradas, assinadas eletronicamente, incorporadas ao processo e ndo desentranhadas, cabendo
a mesma definicdo ao processo eletronico extraviado.

Art. 2° Verificado o extravio, total ou parcial, de processos eletronicos ou suas respectivas pecas
processuais, cabera ao responsavel pela unidade do Tribunal na qual o processo esteja localizado
virtualmente comunicar formalmente o fato a Secretaria de Tecnologia da Informacao -STI que,
confirmando a procedéncia da comunicagdo, adotara as seguintes providéncias:

I — caso seja possivel a restauracdo a partir dos repositorios e backups gerenciados pela Secretaria
de Tecnologia da Informag¢do — STI, esta procederd com a reinser¢do das pegas no processo
eletronico, emitindo certiddo na forma do ANEXO I, na qual indicard quais documentos foram
restaurados, seu nimero sequencial original, o atesto de que o processo ou documento eletronico
restaurado ¢ de contetdo idéntico ao original e que os mesmos atendem aos requisitos de
integridade e autenticidade;

IT — caso ndo seja possivel a restauragdo a partir dos repositorios e backups gerenciados pela
Secretaria de Tecnologia da Informagdo - STI, a unidade responsavel pela elaboracdo ou
digitalizagdo da peca, caso ainda detenha sobre sua guarda o arquivo correspondente ao documento
eletronico extraviado, devera encaminha-lo a STI, por meio de ferramenta disponibilizada para esse
fim, que, apos verificagcdo, deverd inseri-lo no processo, emitindo certiddo conforme o ANEXO 11,
dando garantia de que os referidos documentos foram reinseridos nos autos processuais;

III — caso a origem do documento eletronico extraviado seja externa e a recuperagdo a partir dos
repositorios e backups nao for possivel, a STI informard a Secretaria Geral, lista dos documentos
extraviados, para que esta expeg¢a comunicacao ao autor do documento eletronico, informando o
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fato e solicitando a este que providencie o envio das pegas eletronicas indicadas, assinalando o
prazo de 15 (quinze) dias para tanto.

Art. 3° Apds a adogdo das providéncias de que trata o artigo anterior, o processo eletronico sera
submetido a apreciacdo do relator do feito, que podera proferir decisio monocratica, declarando
restauradas as pecas processuais eletronicas recuperadas.

Art. 4° Caso confirmada a impossibilidade de restauracdo de processos ou documentos eletronicos
de que trata a presente Resolu¢do Administrativa, deverd ser expedida certiddo atestando essa
impossibilidade:

I - no caso da hipotese prevista no inciso I do art. 2°, pela Secretaria de Tecnologia da Informagao;
IT - no caso da hipotese prevista no inciso II do art. 2°, pela unidade responsavel pela elaboraciao ou
digitalizagdo da pega eletronica;

III - no caso da hipdtese prevista no inciso III do art. 2°, pela Secretaria Geral.

Art. 5° Os procedimentos de restauracdo nao excluem a adocdo de providéncias necessarias a
apuracao de responsabilidade pelo extravio total ou parcial dos processos ou pecas processuais.

Art. 6° A Secretaria de Tecnologia da Informagdo mantera disponivel painel de registro de
incidentes de extravio de processos ou documentos eletronicos, no qual constara, no minimo, as
seguintes informacgodes:

I - o numero do processo;

II — o setor que originalmente incorporou o documento extraviado nos autos eletronicos;

IIT — o tipo de documento extraviado;

IV — a data de conhecimento do extravio; €

V — campo de status, no qual constara a indicagdo “recuperado” ou “nao recuperado”.

Art. 7° Os casos omissos serdo decididos pela Presidéncia desta Corte, ouvidas as areas técnicas
envolvidas.

Art. 8° Esta Resolugdo Administrativa entrara em vigor na data de sua publicagao.
Votaram os Exmos. Srs. Conselheiros Edilberto Pontes (Presidente), Soraia Victor, Valdomiro Ta-

vora, Rholden Queiroz, Ernesto Saboia, e o Conselheiro-Substituto Itacir Todero.

SALA DAS SESSOES DO PLENARIO DO TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO DO CE-
ARA, em Fortaleza, aos 15 dias do més de janeiro de 2019.

Conselheiro Edilberto Carlos Pontes Lima
PRESIDENTE

Esta Resolugao Administrativa foi publicada do DOE-TCE/CE de 18.01.2019

Rua Sena Madureira, 1047 - CEP: 60055-080 - Fortaleza/CE
Telefone: (85) 3488-5900 - Ouvidoria: 0800 079 6666 - www.tce.ce.gov.br



S TRIBUNAL DE CONTAS
O o0 57400 DO CEARA

ANEXO 1
DA
RESOLUCAO ADMINISTRATIVA N° 01/2019

CERTIDAO

Considerando o Art. 3°, Inc. I, da Resolu¢do Administrativa n°® NNN/AAAA', publicada no DOE-
TCE de dd/mm/aaaa, que “Dispoe sobre o procedimento de restauracdo de documentos e autos que
tramitem em meio eletronico no ambito do Tribunal de Contas do Estado do Ceara para o Sistema
de Acompanhamento de Processos — SAP”.

A Secretaria de Tecnologia da Informagdo - STI CERTIFICA que os documentos processuais a

seguir relacionados foram recuperados e atendem aos requisitos de integridade e autenticidade.

Processo:
Lista de Documentos:

Numero Documento Tipo Setor Data

Fortaleza, de de

SECRETARIO DE TI

! A Resolugdo Administrativa n® NNN/AAAA, publicada em, no DOE-TCE de dd/mm/aaaa,
dispde sobre o procedimento de restauragdo de documentos e autos que tramitem em meio eletronico no ambito do
Tribunal de Contas do Estado do Ceara.

Rua Sena Madureira, 1047 - CEP: 60055-080 - Fortaleza/CE
Telefone: (85) 3488-5900 - Ouvidoria: 0800 079 6666 - www.tce.ce.gov.br



S TRIBUNAL DE CONTAS
(‘ DO ESTADO DO CEARA

ANEXO IT

DA RESOLUCAO ADMINISTRATIVA N° 01/2019
CERTIDAO

Considerando o Art. 3° Inc. II, da Resolu¢do Administrativa n® NNN/AAAA, publicada em, no
DOE-TCE de dd/mm/aaaa, que “Dispoe sobre o procedimento de restaurag¢do de documentos e
autos que tramitem em meio eletrénico no ambito do Tribunal de Contas do Estado do Ceara para
o Sistema de Acompanhamento de Processos — SAP”.

Considerando a impossibilidade de recuperacao de documentos a partir dos repositérios € backups,
a Secretaria de Tecnologia da Informacao — STI certifica que os seguintes documentos processuais,
recuperados por parte dos oOrgdos internos conforme as regras estabelecidas por esta Corte de
Contas, foram reinseridos nos autos processuais.

Processo:
Lista de Documentos:

Numero Documento Tipo Setor Data

Fortaleza, de de

SECRETARIO DE TI
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