S TRIBUNAL DE CONTAS
(‘ DO ESTADO DO CEARA

RESOLUCAO ADMINISTRATIVA N°09/2021

Dispde sobre a elaboragdo, expedigdo e o controle de
entrega das comunicagdes processuais emitidas pelo
Tribunal de Contas do Estado do Ceara, e da outras
providéncias.

O TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO DO CEARA (TCE/CE), no uso de suas atribuigdes
legais e regimentais;

CONSIDERANDO a necessidade de revisar a Resolugao n° 02/2017 do TCE/CE, adequar,
padronizar, uniformizar e dar celeridade aos procedimentos relativos as comunicagdes processuais
previstas na Lei n° 12.509 de 1995, alterados pela Lei n°. 17.209, de 15.05.2020 (DOE/CE de
15.05.2020), bem como a sua destinacdo e conteudo, simplificando os procedimentos e conferindo-
lhes mais clareza e efetividade,

RESOLVE, ad referendum do Tribunal Pleno:

CAPITULO 1
DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 1° A elaboragdo, a expedi¢do e o controle de entrega das comunicagdes processuais emitidas
pelo Tribunal de Contas do Estado do Ceara (TCE/CE) observardo o disposto nesta Resolugdo, na
Lei Organica, no Regimento Interno e em atos normativos especificos do TCE/CE.

Pardgrafo tinico. As comunicagdes tratadas nesta Resolugdo aplicam-se nos processos de controle
externo e no que couber, nos processos administrativos e acessorios.

Art. 2° A comunicagdo processual ¢ instrumento pelo qual o Tribunal dard conhecimento, dentre
outros, ao(a) responsavel, unidade jurisdicionada, advogado(a), procurador(a), interessado(a),
Procurador(a) de Contas ou a 6rgdo publico diverso, doravante denominados como destinatario,
sobre informagdes ou decisdes relativas aos atos e termos dispostos em processos, podendo o
Tribunal se utilizar dos recursos tecnoldgicos de transmissdo de sons e imagens em tempo real
acessiveis aos seus destinatarios, que se mostrem efetivos e propiciem a economia e celeridade
processuais.

Art. 3° Consideram-se comunicagdes processuais:
I — citagao;

IT — comunicacao da audiéncia;

IIT — comunicacao relacionada a medida cautelar;
IV — comunicacao de diligéncia;

V — notificagao.

CAPITULO II
DAS COMUNICACOES
Secao |
Da forma de encaminhamento das comunicagdes
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Art. 4° As formas de encaminhamento das comunicagdes previstas na presente resolugdo, bem
como em que momento serdo consideradas entregues, seguirdo os dispositivos referentes ao tema
contidos na Lei Organica, no Regimento Interno e em atos normativos especificos do TCE/CE.

Art. 5° Consideram-se formas de encaminhamento das comunicagdes processuais:

I — Didrio Oficial Eletronico do Tribunal (DOE-TCE/CE): publicacio do ato processual ou de edital
ao seu destinatario;

IT — servigo postal dos correios: envio de carta registrada com aviso de recebimento que comprove a
entrega no endereco do destinatario;

IIT — pessoal: ciéncia ao destinatario, efetivada por servidor do TCE/CE designado para tanto;

IV — meio eletronico: encaminhamento por ferramenta eletronica, como e-mail, aplicativos de
mensagens instantdneas para smartphones ou pelo portal eletronico do TCE/CE, além de outras
formas que venham a ser regulamentadas, com a disponibilizagdo do inteiro teor da comunicacao
processual, desde que fique confirmada inequivocamente a entrega da comunicagao ao destinatario;

V — nos proprios autos processuais: encaminhamento de retorno a origem, para cumprimento de
diligéncia ou em definitivo, dos autos dos processos em que se aprecie a legalidade de ato sujeito a
registro pelo Tribunal.

§1° O TCE/CE podera utilizar-se de outras formas de comunicagdo, compartilhadas com os entes
diretamente interessados na informacao, criadas e mantidas por meio de Termos ou Acordos de
Cooperacao firmados com outras instituicdes publicas brasileiras ou estrangeiras.

§2° O TCE/CE poderéa alertar o destinatario sobre a existéncia de comunicacao a eles direcionada,
por meio do Sistema Push ou de aplicativos de mensagens instantaneas para smartphones,
conforme cadastro previamente realizado junto ao Tribunal.

§3° As unidades jurisdicionadas, bem como aqueles que figurem como responsaveis ou interessados
em processo em tramite no Tribunal, deverdo manter atualizados, para efeito de comunicagao e
alerta, os seus enderegos, inclusive os eletronicos.

§4° A comunicagao pelo correio serd enviada para o endereco que a parte fornecer ao Tribunal.

§5° Nos casos em que ndo houver endereco informado no Tribunal ou o AR retornar nos termos do
art. 6°, inciso II, desta Resolucdo, a Secretaria de Servigos Processuais (SSP) podera utilizar
consulta a outros cadastros mantidos por instituicdes publicas ou privadas que possam oferecer
subsidios a obten¢ao do enderego do destinatario, fazendo juntar aos autos documentacdo ou
informagdo comprobatdria do resultado da consulta.

§6° Na circunstdncia de comunicagdes enderecadas, simultaneamente, para varias unidades
jurisdicionadas, com conteudo idéntico, denominadas de Oficios Circulares, o encaminhamento se
dara na forma do inciso I, além de divulgagao no site do TCE/CE.

Art. 6° Na hipotese de utilizagdo da forma de encaminhamento por meio do servigo postal ou por
servidor designado, cujo retorno indicar que o destinatario:

I — ¢ falecido, cabera a SSP, por meio de sua unidade competente, identificar o inventariante, ou os
sucessores, mediante solicitacao de auxilio:

a) a unidade jurisdicionada ou ao 6rgdo de controle interno ou a entidade juridica a qual estava
vinculado o destinatario ou o processo;
b) ao Poder Judiciario da Comarca de domicilio do falecido.
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II — ¢ desconhecido, mudou-se ou ndo teve o endereco indicado de forma suficiente e correta na
comunicacao, caberd a SSP, por meio de sua unidade competente, adotar uma ou mais das seguintes
providéncias:

a) consulta a outros cadastros mantidos por institui¢des publicas ou privadas que possam oferecer
subsidios a obten¢do do endere¢o do destinatario, fazendo juntar aos autos documentacdo ou
informag¢do comprobatoria do resultado da consulta;

b) solicitacdo de auxilio a unidade jurisdicionada ou orgdo de controle interno ao qual esteja
vinculado o destinatario ou o processo; ou

¢) solicitagdo de colaboragdo dos 6rgaos de controle externo.

IIT — encontrava-se ausente apos 03 tentativas de entrega, recusou-se a receber a comunicagdo ou
ndo a procurou junto ao servico postal, caberd a SSP, por meio de sua unidade competente,
providenciar nova comunicagao por meio de edital a ser publicado no Didrio Oficial do Tribunal.

Pardgrafo tnico. No caso de o servigo postal informar que a comunicagdo foi extraviada, fica
autorizada a SSP a renova-la, sem prejuizo da adog@o das providéncias previstas no artigo 8°.

Art. 7° Apos a adogdo das medidas previstas no art. 6° deste normativo, conforme o caso, a SSP, por
meio de sua unidade competente:

I — renovara a comunicacdo quando identificado o inventariante, ou 0s sucessores, ou O Novo

endereco do destinatario;

II — providenciara a comunica¢do por meio de edital a ser publicado no Diério Oficial do Tribunal,

quando for comprovadamente incerto ou desconhecido o domicilio da parte destinataria da
(1P 4]

comunicagdo, apos consulta realizada nos termos do inciso I, alinea “a”, ou no caso do inciso III,
do art. 6° desta Resolucao.

Art. 8° Transcorrido o prazo maximo previsto no contrato de prestacdo de servigos postais sem o
retorno do aviso de recebimento da comunicacdo encaminhada, caberd a SSP, por meio de sua
unidade competente, comunicar ao gestor do contrato, requisitando efetivas providéncias do
contratado no sentido de restitui-lo imediatamente, sob pena de aplicagdo das sang¢des contratuais
previstas.

Secao II
Do Contetido das Comunicagdes
Subsecao I
Disposicoes Gerais

Art. 9° O ato que ordenar as comunicagdes processuais previstas nesta norma assinard, quando for o
caso, prazo para o seu cumprimento, ficando desde logo autorizada a SSP, por meio de sua unidade
competente, a reiterar o expediente caso verifique erro em seu conteudo ou na indicacao do seu
destinatario.

Art. 10. A comunicagdo deverd explicitar a sua finalidade, de acordo com o despacho do Relator,
decisdo monocratica ou colegiada, sem a utiliza¢do de termos exclusivamente técnico-juridicos, de
modo que o seu contetido alcance a finalidade pretendida junto ao destinatario, devendo conter,
obrigatoriamente:
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I — a identificagdo do nimero do processo;

IT — 0 nome completo do destinatario da comunicagao;

III — o motivo da comunicag¢ao;

IV — o eventual prazo concedido para adocao das medidas determinadas por esta Corte;

V — a forma de obteng¢@o de copias ou do acesso eletronico as principais pecas do processo;

VI — informagdo de que as providéncias eventualmente solicitadas na comunicagdo processual
devem ser atendidas, no caso de processos eletronicos, por meio da ferramenta especifica disponivel
no enderego eletronico do Tribunal ou, no caso de processos fisicos, diretamente no servico de
protocolo, seja pela protocolizagdo presencial ou por via postal.

Art. 11. Além dos elementos obrigatorios mencionados no art. 10 desta Resolucao, quando
necessario ao cumprimento de decisdo do Tribunal, a SSP deverd comunicar ainda:

I — a entidade ou o 6rgdo ao qual deve ser recolhida a importancia devida;

IT — em caso de recolhimento do débito, que o valor devera ser atualizado nos termos de norma do
Tribunal que trate da matéria e comprovado o respectivo recolhimento, mediante pagamento de
documento de arrecadagao, a ser apresentado ao TCE/CE no prazo previsto na comunicagdo; e/ou
IIT — em caso de recolhimento de multa, que comprove o respectivo recolhimento, mediante
pagamento de documento de arrecadagdo, a ser apresentado ao TCE/CE no prazo previsto na
comunicagdo ou, caso queira, interponha os recursos facultados por lei.

Art. 12. No caso de processos fisicos a SSP, por meio de sua unidade competente, deverd
encaminhar copia, em meio fisico ou digital, das pegas processuais indicadas no despacho do
Relator, decisdo monocritica ou colegiada, juntamente a comunicagdo, caso ndo estejam
disponiveis para consulta processual no enderego eletronico do Tribunal.

Pardgrafo tnico. No caso de processos com conteudo sigiloso, sejam fisicos ou eletronicos, os
eventuais anexos encaminhados em conjunto com a comunica¢do deverdo ser devidamente tarjados
de forma a preservar a identidade da parte denunciante.

Subsecao II
Da Citagao

Art. 13. Citagdo ¢ o ato inicial pelo qual é convocada ao processo pessoa fisica ou juridica a qual se
imputa a existéncia de um débito apurado, para que integre a relagdo processual com o fim de
recolher o valor monetario indicado e/ou apresentar sua defesa sobre a questao.

Paragrafo unico. Nos casos em que for determinada a conversdo dos autos em Tomada de Contas, a
comunicagdo processual que chamar aos autos pessoa fisica ou juridica a qual se imputa a
existéncia de um débito apurado devera ser a prevista no caput.

Subsecao III
Da Audiéncia

Art. 14. Audiéncia ¢ o ato pelo qual ¢ levado ao conhecimento da parte processual a existéncia de
questdes relacionadas a processo de sua responsabilidade que necessitam de esclarecimento, com a
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possibilidade de apresentacdo dos elementos probatorios devidos, de forma a instruir o processo e
permitindo seu adequado deslinde.

Subsec¢ao IV
Da Comunicagao de Diligéncia

Art. 15. Comunicagdo de diligéncia ¢ o ato pelo qual o Tribunal requisita informagdes ou
documentos suplementares, pertinentes a instru¢cao do processo, a fim de sanear vicio processual ou
para formar seu convencimento sobre matéria essencial ao deslinde de questdo relevante, assinando
prazo para o seu cumprimento.

Subsec¢ao V
Da Comunicacao relacionada a Medida Cautelar

Art. 16. No caso de comunicacao relacionada a medida cautelar, as comunicagdes serdo efetivadas
pelo meio mais célere possivel, entre os elencados na Lei Organica e no Regimento Interno da
Corte, preferencialmente, por meio eletronico, sempre com a confirmag¢do de recebimento, devendo
conter, além dos elementos mencionados no art. 10, outros que eventualmente sejam indispensaveis
para o cumprimento da medida.

Subsecao VI
Da Notificac¢ao

Art. 17. A notificagdo ¢ a comunicagdo processual ndo enquadrada nas hipoteses dos arts. 13 a 16,
pelo qual ¢ levado ao conhecimento do destinatario a ocorréncia de atos intercorridos em processo
de seu interesse para que adote a conduta devida, sejam recomendagdes ou determinagdes, recolha
as sangdes ou débitos eventualmente imputados, interponha os recursos facultados por lei, ou
simplesmente tenha ciéncia do andamento processual, podendo, ainda ser utilizada para dar
conhecimento a autoridade externa sobre fatos e documentos atinentes aos misteres de seu cargo.

Secao 111
Da Competéncia para a Elaboracao, Expedig¢ao e Controle

Art. 18. As comunicagdes decorrentes de deliberacdes do Plenério ou das Camaras e de despachos
do Presidente ou de Relator serdo elaboradas pela SSP e pela Secretaria de Sessdes, por meio de
suas unidades competentes.

§ 1° As comunicagdes de que trata o caput deste artigo serdo subscritas pelo Presidente do Tribunal,
quando dirigidas aos chefes/membros dos Poderes Executivo, Legislativo e Judiciario, a Secretarios
de Estado ou autoridade de nivel hierarquico equivalente, aos membros de Tribunais de Contas, do
Ministério Publico, da Defensoria Publica, podendo haver delegacdo a outras Secretarias, observado
o disposto no Regimento Interno e nas demais normas que regem esta Corte, e pelo Secretario de
Servigos Processuais, nos demais casos.

§ 2° As mogdes e demais pronunciamentos apresentados pelos membros dos colegiados, durante as
sessoes, serdo subscritos pelo Presidente do Tribunal.
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Art. 19. Apds encaminhadas as comunicagdes aos destinatarios, a SSP juntard aos autos as
comprovagdes de entrega e realizard, por meio de sua unidade competente, o cadastramento e
controle dos prazos concedidos.

Art. 20. Efetuada a comunicacdao valida e findos os prazos concedidos, a SSP emitird certidao
detalhando o cumprimento ou ndo da determinagdo singular ou colegiada e:

I — se todos os interessados atenderem a comunicagdo, apresentando as devidas respostas aos
expedientes da Corte de Contas, providenciard o encaminhamento das pegas processuais de acordo
com a sua espécie e subespécie, na forma definida em normativo especifico que trate dos
encaminhamentos pertinentes, ou comando do Relator;

IT — se algum dos destinatérios deixar de atender a comunicag@o no prazo a ele fixado, remeterd os
autos a considera¢ao do Relator vinculado ao processo, caso ndo tenha comando diverso, ou a
Presidéncia, nos casos em que for verificada a auséncia da vinculagdo referida, para que seja
decidido a respeito.

Art. 21. Para o cumprimento no disposto nesta Secdo serdo observados os fluxos processuais
mapeados, que deverao ser elaborados, atualizados e revisados pela SSP com apoio da Secretaria de
Governanga.

Se¢ao IV
Dos Destinatarios das Comunicagoes

Art. 22. As comunicagdes serao dirigidas, dentre outros, ao(2) responsavel, unidade jurisdicionada,
advogado(a), procurador(a), interessado(a), Procurador(a) de Contas ou a 6rgao publico diverso, de
acordo com o determinado pelo Tribunal ou pelo Relator;

Paragrafo tnico. No caso de responsavel falecido, as comunicacdes serdo encaminhadas:

I — ao espolio, enquanto nao homologada a partilha de bens entre os herdeiros, na pessoa do
administrador provisorio da heranca ou do inventariante, se ja tiver sido nomeado.
IT — aos herdeiros, apds a homologagao da partilha de bens.

Art. 23. As comunicagdes serdo renovadas em nome do espolio ou dos herdeiros, caso o
falecimento do responsavel tenha ocorrido antes ou durante o prazo anteriormente concedido ao
destinatario.

§ 1° Vencido o prazo de alegacdes de defesa em momento anterior ao falecimento, tem-se como
valida a citacdo efetivada na pessoa do responsavel.

§ 2° Transcorrido o prazo para interposicao de recurso com efeito suspensivo em momento anterior
ao falecimento, tem-se como valida a notificagdo enviada ao responséavel, cabendo a SSP:

I — certificar o transito em julgado da decisdo condenatoéria;

Il — dar ciéncia ao espodlio, ou aos herdeiros, do objeto tratado nos autos e do resultado do
julgamento;

IIT — encaminhar os autos ao setor competente para adotar as providéncias necessarias a promogao
da cobranga executiva da divida, na forma determinada pelos normativos internos especificos.
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Secao V
Dos Prazos para Atendimento

Art. 24. A excecdo dos prazos fixados na lei, havendo justo motivo e tempestividade, podera o
Relator, conceder sua prorrogagdo, cuja contagem iniciar-se-4 de acordo com o disposto no
Regimento Interno do Tribunal.

§1° Os pedidos de prorrogacdo de prazo terdo tratamento prioritario.

§ 2° O prazo inicialmente concedido, acrescido de prorrogacao eventualmente deferida, ndo
excedera o prazo limite previsto no Regimento Interno, excetuadas as hipoteses expressamente
autorizadas pelo 6rgao colegiado ao qual o processo a que se refere esta submetido.

Art. 25. Os prazos para atendimento das comunicagdes de que trata esta Resolucdo sdo contados na
forma prevista na Lei Organica e no Regimento Interno do TCE/CE.

§1° Os acréscimos em publicagdo e as retificagdes relativas as comunicagdes importam no reinicio
da contagem do prazo.

§ 2° O comparecimento espontaneo do destinatario supre a falta ou a nulidade da comunicagao,
fluindo a partir desta data o prazo para manifestacdo, conforme determinado pelo Relator ou
Colegiado.

CAPITULO 111
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 26. Fica revogada a Resolugcdo Administrativa n® 02/2017 e demais disposi¢des em contrario.
Art. 27. Esta Resolucao entra em vigor na data da sua publicagdo.
TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO DO CEARA, em Fortaleza, 20 de maio de 2021.

Conselheiro José Valdomiro Tavora de Castro Jinior
PRESIDENTE

Esta Resolu¢@o Administrativa foi publicada do DOE-TCE/CE de 24.05.2021
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