S TRIBUNAL DE CONTAS
(‘ DO ESTADO DO CEARA

RESOLUCAO ADMINISTRATIVA N° 18/2021

Dispde sobre a concessdo de estagio a estudantes no
ambito do Tribunal de Contas do Estado do Ceara
(TCE/CE).

O TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO DO CEARA (TCE/CE), no uso das atribuicdes
constitucionais, legais e regimentais;

CONSIDERANDO o disposto na Lei Federal n° 11.788, de 25 de setembro de 2008;

CONSIDERANDO a necessidade de atualizar normas, definir diretrizes e procedimentos que
regulamentem, no ambito do Tribunal, o estagio de estudantes de nivel médio e superior (graduagao
e pos-graduagdo);

CONSIDERANDO a necessidade de aperfeigoar o programa de estdgio, incentivando uma cultura
organizacional que valoriza o aprendizado continuo;

CONSIDERANDO a importancia do intercdmbio de novos conhecimentos e experiéncias entre o
meio académico e o TCE/CE;

CONSIDERANDO o suporte que os estagiarios fornecem as unidades do Tribunal no desempenho
de suas atribuicoes;

RESOLVE, ad referendum do Tribunal Pleno:

CAPITULO I
DAS DISPOSICOES INICIAIS

Art.1° O Tribunal de Contas do Estado do Ceard (TCE/CE) podera oferecer estagio remunerado a
estudantes de nivel médio e superior (graduacdo e pos-graduagdo) regularmente matriculados em
instituigdes publicas ou privadas.

Pardgrafo unico. O estdgio devera propiciar ao estudante a complementacdo do ensino e da
aprendizagem, por meio da experiéncia pratica na sua linha de formacgdo, contribuindo para a
insercao no mercado de trabalho.

Art.2° O estagio remunerado oferecido pelo TCE/CE estd enquadrado na categoria de estagio nao
obrigatdrio e ndo cria vinculo empregaticio de qualquer natureza entre o estudante e o Tribunal.

§1° Entende-se por estagio ndo obrigatdrio aquele que ¢ desenvolvido como atividade opcional, que
nado se encontra definido no projeto do curso que o estudante se encontra matriculado. A carga
horéria, neste caso, ndo ¢ utilizada para fins de aprovacao e obten¢do do diploma.

§2° Excepcionalmente, o estudante de graduagdo podera solicitar a Secretaria de Administragdo, por
meio do setor competente, o aproveitamento do estagio no Tribunal, tornando-o obrigatorio por
prazo determinado, mediante apresentacdo dos seguintes documentos:
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I — solicitagdo por escrito;
IT — Declaragao de Matricula e Histérico Académico.

Art.3° A formalizacao de parceria, objetivando a concessao de estagio ndo obrigatorio a estudantes
de graduacdo e pos-graduacdo, ocorrera mediante a celebracdo de convénio entre a Instituicao de
Ensino e o Tribunal de Contas do Estado do Ceara.

Art.4° No caso de estagidrios de nivel médio, deverd ser celebrado um Termo de Cooperagao
Técnica entre o TCE/CE ¢ a Secretaria de Protecao Social, Justica, Cidadania, Mulheres e Direitos
Humanos (SPS).

Art.5° A Secretaria de Administracdo, por meio da unidade competente, promoverd a
operacionaliza¢do das atividades de planejamento, acompanhamento e avaliagdo do estagio,
cabendo-lhe:

I — receber solicitacdes de novos estagiarios para atender as demandas das unidades do Tribunal;

II — promover os tramites para celebragao de Convénios e Termo de Cooperagao Técnica;

III — elaborar Editais de Convocagao;

IV — elaborar Termo de Compromisso a ser assinado pelo estagiario, pelo TCE/CE e pela
Instituicao de Ensino;

V — elaborar Portarias de concessdo da bolsa de estagio, de prorrogacdo e de desligamento;

VI — promover a ambientagdo dos novos estagiarios;

VII — solicitar Relatorio e Declaragao de Matricula;

VIII — elaborar Declaragdes solicitadas pelos estagiarios;

IX — disponibilizar/incentivar a realizagdo de capacitagdes/treinamentos que promovam o
desenvolvimento dos estudantes.

CAPITULO I
DO PROCESSO SELETIVO DOS ESTAGIARIOS DE NIVEL SUPERIOR

Art.6° O processo seletivo de estagidrios de nivel superior (graduacdo e pds-graduagdo) do TCE/CE
serd realizado, preferencialmente, por meio da contratacdo de empresa especializada.

§1° O processo seletivo de que trata o caput deste artigo devera ser acompanhado por comissao
constituida por servidores do TCE/CE, designada por meio de Ato da Presidéncia, com a finalidade
de validar todas as etapas e normativos do processo.

§2° A selegdo devera ser precedida de ampla divulgagdo no meio estudantil universitario, publicado
no site e no Diario Oficial do TCE/CE.

§3° O processo seletivo tera validade de até 02 (dois) anos a partir da homologacao do resultado, e a
convocacao dos estudantes obedecera, rigorosamente, a ordem de classificacao.

§4° As convocagdes serdo realizadas em decorréncia dos desligamentos do atual quadro de
estagiarios ou por novas solicitagdes dos setores desta Corte.

§5° Em caso de novas solicitagcdes, conforme previsto no paragrafo anterior, serd necessaria
autorizagdo da Presidéncia do Tribunal, respeitada a disponibilidade orcamentaria e financeira.

§6° Os cursos de nivel superior aceitos serdo definidos de acordo com a necessidade das unidades
do Tribunal e fixados no Edital de abertura do processo seletivo.

§7° Os casos omissos do Processo Seletivo serdo resolvidos pela comissdo organizadora da selecao
e submetidos, se necessario, a Presidéncia do TCE/CE.
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§8° As etapas do processo seletivo serdo definidas no Edital de Abertura.

§9° E vedada a cobranca de quaisquer valores dos estudantes a titulo de inscrigio no processo
seletivo.

§10 Fica assegurado o percentual das vagas exigido em Lei para os negros e para as pessoas com
deficiéncia, observada, neste ultimo caso, a compatibilidade de sua condicdo pessoal com as
atividades a serem desenvolvidas.

Art.7° O estagio sera formalizado mediante a celebracdo do Termo de Compromisso a ser assinado
pelo estudante, pela Institui¢do de Ensino e pelo TCE/CE.

Paragrafo unico. O Termo de compromisso conterd as competéncias do TCE/CE, do estagidrio e da
Instituicdo de Ensino, e s6 podera ser assinado se o estudante atender as seguintes condigdes:

I — apresentar disponibilidade de horario para o cumprimento da jornada de estagio compativel com
a necessidade do TCE/CE;

IT — estar regularmente matriculado e com frequéncia efetiva em escola publica, no caso de
estudantes de nivel médio.

III - estar regularmente matriculado e com frequéncia efetiva em Instituicdo de ensino superior,
publica ou privada, em curso previsto no Edital de abertura do processo seletivo, reconhecido pelo
Ministério da Educacao, nos casos de estudantes de graduacao e pos-graduagao.

CAPITULO 111
DO ACOMPANHAMENTO E SUPERVISAO DO ESTAGIO

Art.8° O estudante serd acompanhado e supervisionado por servidor do quadro de pessoal do
Tribunal, designado pelo gestor da unidade em que o estagiario estiver lotado.

Paragrafo inico. Cabera ao referido supervisor:

I — orientar o estagiario sobre as atividades desenvolvidas no setor;

II — assegurar correlagdo entre as atividades realizadas e a formacao académica do estudante;

Il — manter o setor competente, da Secretaria de Administragdo, informado em casos de
descumprimento de regras e desempenho insatisfatorio do estagiario;

IV — preencher e entregar ao estagiario de graduacdo, semestralmente, o relatorio de atividades
disponivel na Intranet, contendo a avaliacdo de desempenho do estudante;

V — informar ao setor competente as auséncias, solicitagdes de compensacao de horario, recesso,
colagdo de grau, desligamento e abandono do estégio.

Paragrafo Unico. O estagiario ndo podera ser supervisionado em suas atividades educativas por
servidor que lhe seja conjuge, companheiro ou parente em linha reta, colateral ou por afinidade até
terceiro grau, inclusive.

CAPITULO IV ,
DA DURACAO E CARGA HORARIA DO ESTAGIO

Art.9° A duracao do estagio sera de 12 (doze) meses, podendo ser prorrogado, no caso de estagirio
de graduagdo e pos-graduacao, por igual periodo, desde que haja interesse das partes envolvidas.
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Paragrafo tinico. O periodo do estagio ndo podera exceder a dois anos, exceto quando se tratar de
estagiario com deficiéncia, que poderd permanecer no 6rgao até o dia anterior a colagdo de grau, no
caso de estudantes de graduacdo, ou, até a entrega do trabalho de término do curso, no caso
daqueles de pds-graduagao.

Art.10 Os estagiarios de nivel médio e de graduagdo cumprirdo uma jornada de 20 (vinte) horas
semanais € 4 (quatro) horas didrias durante o expediente regular de funcionamento do TCE/CE, ja
os estudantes de posgraduacao cumprirdo 30 (trinta) horas semanais e 6 (seis) horas diarias.

Art.11 Excepcionalmente, mediante justificativa, podera ser autorizada a compensagdo de horario
pela gestora do convénio, em consondncia com o supervisor do estagidrio, hipdtese em que o
estudante devera compensar o horario ndo trabalhado ainda no més da ocorréncia.

§1° O supervisor do estagiario devera informar a compensacdo de hordrio para a Unidade do
Tribunal responsavel pela folha de pagamento, a fim de evitar descontos na bolsa de estagio.

§2° As eventuais compensagdes de faltas ou atrasos deverdo ser de no minimo 60 (sessenta) € no
maximo 120 (cento e vinte) minutos por dia, ndo podendo ultrapassar a carga horaria diaria de até 6
(seis) horas de estagio.

Art.12 O Tribunal concedera ao estagidrio reducdo de metade da carga horaria nos dias de
realizagdo de avaliagdes na Instituicdo de Ensino.

Paragrafo Unico. O estagiario devera apresentar ao setor responsavel pelo ponto eletronico a
declaracao que ateste a realizacdo das avaliagdes, emitida pela Institui¢cao de Ensino, até o 5° dia ttil
do més subsequente.

CAPITULO V
DA BOLSA DE ESTAGIO E DO AUXILIO-TRANSPORTE

Art.13 Ao estagiario sera concedido pagamento da bolsa de estdgio mensal e auxilio-transporte, em
pecunia, proporcional aos dias efetivamente estagiados.

§1° O valor mensal da bolsa de estadgio de graduagdo e pds - graduacdo ¢ estabelecido em Ato da
Presidéncia, observada a disponibilidade or¢amentéria.

§2° Seré considerada, para efeito de célculo da bolsa de estagio, a frequéncia mensal do estagidrio,
deduzidas as faltas ndo justificadas e as horas ndo compensadas.

§3° Nao serd concedida bolsa de estagio a estudantes que sejam ocupantes de cargos, empregos ou
fungdes publicas, bem como a estudantes estagiarios no ambito da Administragcdo Publica
Municipal, Estadual ou Federal.

§4° Nao sera concedido auxilio-transporte ao estagiario nas ocorréncias de faltas, mesmo naquelas
justificadas.

Art.14 A despesa decorrente da concessdo da bolsa de estagio so podera ser feita se houver prévia
dotacdo or¢amentaria, constante no or¢amento do Tribunal.

Art.15 Na hipotese de recebimento indevido da bolsa e/ou auxilio-transporte, o TCE/CE podera
solicitar a devolugdo, ou realizar a compensacao do valor recebido pelo estudante nos pagamentos
subsequentes.
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CAPITULO VI ’
DOS DIREITOS, DEVERES E DAS VEDACOES DOS ESTAGIARIOS

Art.16 E assegurado ao estagiario periodo de recesso de 30 (trinta) dias, remunerado, sempre que o
estagio tiver duragdo igual a um ano, deduzindo-se, se houver, os dias correspondentes ao recesso
do Tribunal.

§1° No estagio com duragdo inferior a 1 (um) ano, os dias de recesso serdo concedidos
proporcionalmente aos dias estagiados.

§2° Os periodos de recesso deverao ser usufruidos durante a vigéncia do Termo de Compromisso de
Estagio.

§3° Em caso de desligamento antes da data do término do estagio, previsto no referido Termo, o
estudante deverd, ainda assim, usufruir os dias de recesso a que tem direito antes do encerramento
do estagio, sendo vedada a conversio do recesso em pecunia, ressalvados casos especificos,
justificados e devidamente autorizados pela Secretaria de Administracao.

Art.17 O estagidrio poderd afastar-se, temporariamente, sem perda da bolsa de estagio, em virtude
de:

I — doenca, mediante atestado médico, cujo prazo ndo podera exceder 15 (quinze) dias consecutivos
ou intercalados, no periodo de seis meses de estagio;
II — falecimento de conjuge, filhos, pais, irmdos e avos pelo prazo de até 02 (dois) dias
consecutivos, com apresentacao do atestado de obito.

§1° Nas hipoteses descritas acima, faz-se necessaria a comprovacao com a anuéncia do supervisor,
até o 5° dia util do més subsequente, junto a unidade responséavel pelo ponto eletronico.

§2° Quando a auséncia do estagiario suplantar o prazo descrito no inciso I deste artigo, podera ser
efetuada a suspensdo ndo remunerada do contrato de estdgio ou o desligamento do estudante, no
interesse da administracao.

Art.18 Na vigéncia do Termo de Compromisso de Estagio, o estudante tera direito a cobertura de
seguro contra acidentes pessoais.

Paragrafo unico. O seguro de que trata o caput deste artigo sera de responsabilidade do TCE/CE em
caso de estudantes de graduacao e pos-graduagao.

Art.19 O estagiario podera acessar a Biblioteca do TCE/CE, com direito a empréstimo do acervo.

Art.20 O estudante, ao concluir o estagio, recebera uma declara¢do informando o periodo e o setor
no qual estagiou no Tribunal.

Art.21 O estagiario de graduagdo e pos-graduagdo devera entregar ao setor competente da Secretaria
de Administracdo, semestralmente, a declaracdo de matricula e o historico académico, sob pena de
rescisdo do Termo de Compromisso de Estagio.

Art.22 O estagiario de nivel médio devera entregar mensalmente a Declaracdo de frequéncia e,
bimestralmente, o boletim, ambos emitidos pela Instituigdo de Ensino.
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Art.23 Os estudantes terdo até o 5° dia util do més subsequente para apresentar declaracdes de
participagdo de cursos e eventos estudantis obrigatdrios, para fins de abono de eventual auséncia no
estagio.

Art.24 O estagiario de graduagao devera encaminhar a Instituicdo de Ensino o relatorio semestral de
atividades desempenhadas no Tribunal, devidamente preenchido pelo supervisor do estagio,
competindo ao estudante entrega-lo, apos a assinatura da Instituicdo, a unidade competente da
Secretaria de Administragcdo do Tribunal.

Art.25 Constituem-se, ainda, deveres do estagiario:

I - realizar com empenho as atividades que lhe sejam atribuidas pelo TCE/CE;

IT - cumprir os dispositivos estabelecidos nesta Resolug¢do e no Termo de Compromisso de Estagio;
IIT — manter sigilo e discri¢do sobre informac¢des que venha a tomar conhecimento, em razdo de
suas atividades de estagio;

IV - ndo se apropriar de material que venha a ser disponivel durante o periodo em que atuar como
estagiario do TCE/CE;

V - atuar com cordialidade, visando o estabelecimento de relacdes interpessoais baseadas na
cooperacao, respeito € harmonia;

VI - apresentar as informacdes, declaragdes e os relatérios que lhe forem solicitados;

VII — ser assiduo e pontual, cumprindo a carga horaria exigida.

Pardgrafo tinico. Em caso de descumprimento dos deveres ou conduta incompativel com o Tribunal,
a Secretaria de Administragdo poderd submeter o caso a Presidéncia do TCE/CE, para
conhecimento e deliberagdo, sugerindo, se necessario, que o caso seja levado a Corregedoria, para
prosseguir com os procedimentos administrativos necessarios.

Art.26 E vedado ao estagiario:

I - ausentar-se do local de estagio durante o expediente, sem autorizagdo prévia do seu supervisor;
IT - retirar qualquer processo, documentos ou objetos da unidade, ressalvados casos previamente
autorizados pelo supervisor;

IIT - utilizar telefone, computador e recursos do TCE/CE para a realizagdo de atividades estranhas
ao estagio e ao desenvolvimento educacional;

IV — atuar profissionalmente em processos relacionados ao TCE/CE, inclusive em ambito judicial,
aplicando-se os impedimentos e suspeicdes estabelecidas nas leis processuais.

CAPITULO VII
DO TERMINO DO ESTAGIO

Art.27 O término do estagio ocorrera:

I — automaticamente, findo o prazo estabelecido no Termo de Compromisso de Estagio;

II — pelo ndo comparecimento, sem motivo justificado, por mais de 5 (cinco) dias consecutivos ou
nao, no periodo de um meés, ou 15 (quinze) dias durante todo o periodo de estagio;

IIT — por conclusdo ou interrupgao do curso;

IV — a pedido do estagiario;
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V — por iniciativa do TCE/CE, em razdo de interesse da administragdo, inclusive por
contingenciamento or¢amentario;

VI — em caso de descumprimento, pelo estagiario, das disposi¢des desta Resolucao e das condicdes
estabelecidas no Termo de Compromisso, bem como por conduta incompativel com a exigida pelo
TCE/CE,;

§1° No caso previsto no inciso IV € necessario informar ao setor competente, da Secretaria de
Administragdo, com antecedéncia minima de 15 (quinze) dias, a fim de que sejam providenciados
os tramites necessarios para o desligamento.

§2° O estagiario de nivel superior devera comunicar ao setor competente a previsao de colagdo de
grau, imediatamente apds ser informado pela Instituicdo de Ensino, respeitado o prazo minimo de
30 dias.

§3° O estudante de graduacdo poderd permanecer no estagio até o dia anterior a colacao de grau.

§4° O estudante de pods-graduagdo podera permanecer no estagio até a finalizagdo do curso,
atendendo aos critérios de conclusdo definidos pela Institui¢do de ensino.

§5° O estagiario de nivel médio, que estiver cursando o 3° ano, podera permanecer no TCE/CE até o
ultimo dia do ano letivo.

CAPITULO VIII
DAS DISPOSICOES FINAIS E TRANSITORIAS

Art. 28 As despesas para concessao da bolsa de estagio, de auxilio-transporte € do seguro contra
acidentes pessoais somente poderdo ser autorizadas se houver prévia e suficiente dotacdo
or¢amentaria.

Art. 29 Os casos omissos serdo resolvidos pela Presidéncia do TCE/CE junto a Secretaria de
Administragao.

Art. 30 Esta Resolugdo entra em vigor na data de sua publicacdo, revogadas as disposi¢cdes em
contrario, notadamente a Resolu¢do n° 38/2005 do TCE/CE, publicada no D.O.E de 28 de janeiro
de 2005, alterada pelas Resolugdes n® 2492/2006, n® 3367/2006 e n° 01/2011, publicadas no D.O.E
de 5 de setembro de 2006, 7 de dezembro de 2006, 24 de fevereiro de 2011 respectivamente, bem
como o Ato da Presidéncia n° 13/2009, publicado no D.O.E de 15/05/2009, alterado pelos Atos da
Presidéncia n® 16/2010 e n° 07/2011, publicados no D.O.E de 27 junho de 2011 e 24 de fevereiro de
2011.

TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO DO CEARA, em Fortaleza, 13 de outubro de 2021.

Conselheiro José Valdomiro Tavora de Castro Janior
PRESIDENTE

Esta Resolu¢do Administrativa foi publicada do DOE-TCE/CE de 14.10.2021
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